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โครงการศึกษาวิเคราะห์ จัดทำและพัฒนาการประเมินผลการปฏิบัติงานของข้าราชการของสำนักนโยบายและแผน
ฝ่ายบริหารงานทั่วไป
1 หมายถึง งานกลยุทธ์  /  2 หมายถึง งานประจำ  /  3 หมายถึง งานที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย

	ชื่อ - สกุล
	Code
	งาน/กิจกรรม

	1. มานิดา   จินดามาตย์
	2
	งานควบคุม กำกับดูแล รับผิดชอบการปฏิบัติงานของฝ่ายบริหารงานทั่วไป

	
	2
	งานประเมินผลการปฏิบัติงานของข้าราชการและลูกจ้างในฝ่ายบริหารงานทั่วไป

	
	1
	ตัวชี้วัดเรื่องการประหยัดพลังงาน , การบริหารความเสี่ยง , การจัดรายงานควบคุมภายใน , การถ่ายทอดตัวชี้วัดลงสู่บุคคล , 
จัดทำแผนราชการใสสะอาด มาตรการป้องกันปราบปรามการทุจริต , PMQA ,มาตรการประหยัดกระดาษและลดการใช้หมึก ของ สนผ. 

	
	2
	งานการจัดทำคำของงบประมาณรายจ่ายประจำปีของสำนัก


	
	2
	รวบรวมคำของบประมาณ และแผนบริหารงบประมาณของส่วนต่าง ๆ 


	
	2
	จัดทำคำของบประมาณหมวดเงินเดือน ค่าจ้าง และงบดำเนินงาน


	
	2
	ลงทะเบียนคุมยอดการเบิกจ่ายงบประมาณ


	
	2
	จัดทำรายงานการเบิกจ่ายงบประมาณรายไตรมาศ


	
	2
	ร่างบันทึกแจ้งกองคลังให้ดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างตามระเบียบพัสดุที่เกินอำนาจ ผอ.สนผ.


	
	2
	ร่างใบสั่งซื้อสั่งจ้างตามระเบียบพัสดุในอำนาจ ผอ.สนผ.

	
	2
	ลงทะเบียนคุมพัสดุ ครุภัณฑ์


	
	2
	การกันเงินเหลื่อมปี และการขอขยายเวลาเบิกจ่ายงบประมาณ


	
	2
	รวบรวมและรายงานการลงบัญชีทุกประเภทของ สนผ.


	
	2
	การทำคำสั่งมอบหมายงานของข้าราชการ และลูกจ้าง


	
	2
	งานซ่อมแซมบำรุงรักษาครุภัณฑ์

	1. มานิดา  จินดามาตย์
	2
	จัดทำรายงานวัสดุคงเหลือประจำปี


	
	2
	จัดทำรายงานตรวจสอบครุภัณฑ์ประจำปี


	
	2
	ซ่อมแซมบำรุงรักษาสถานที่ทำงาน


	
	2
	ควบคุม  ดูแล  การใช้ยานพาหนะของ สนผ.


	
	2
	การใช้รถยนต์ในความรับผิดชอบของ สนผ.


	
	2
	ซ่อมแซมและบำรุงรักษารถยนต์


	
	2
	งานประสานราชการทั่วไป (โต้ - ตอบหนังสือราชการ การรายงานต่าง ๆ จัดเวรงานรัฐพิธี ของ สนผ.


	
	2
	ประสาน รวบรวม และรายงาน ผลการดำนินงานตามมาตรการประหยัดพลังงาน (ตัวชี้วัด)


	
	2
	งานการควบคุมภายใน สนผ.


	
	2
	รวบรวมหลักฐานการประเมิน และเลื่อนขั้นเงินเดือนของข้าราชการ ลูกจ้าง เสนอ ผอ.สนผ.


	
	2
	บันทึกการประสานงานเพื่อให้ กค. ดำเนินการจัดจ้าง และเบิกเงินลูกจ้าง สนผ.

	
	2
	รวบรวมคำร้องขอมีบัตรประจำตัวข้าราชการ และลูกจ้าง สนผ.


	
	2
	งานบุคคลของ สนผ.

	2. ลักขณา  ดวงนาค
	2
	พิมพ์บันทึกแจ้งกองคลังให้ดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างตามระเบียบพัสดุที่เกินอำนาจ ผอ.สนผ.

	
	2
	พิมพ์ใบสั่งซื้อสั่งจ้างตามระเบียบพัสดุในอำนาจ ผอ.สนผ.

	
	2
	งานซ่อมแซมบำรุงรักษาครุภัณฑ์


	
	2
	จัดทำรายงานวัสดุคงเหลือประจำปี

	
	2
	จัดทำรายงานตรวจสอบครุภัณฑ์ประจำปี

	
	2
	ซ่อมแซมบำรุงรักษาสถานที่ทำงาน

	
	2
	ซ่อมแซมและบำรุงรักษารถยนต์

	
	2
	พิมพ์หนังสือของฝ่ายบริหารงานทั่วไป สนผ.

	
	2
	พิมพ์บันทึกการประสานงานดำเนินการจัดจ้าง และเบิกเงินลูกจ้าง สนผ.

	
	2
	จัดอาหารและเครื่องดืมสำหรับการประชุม ระดับผู้บริหาร สนผ.

	3. อัจฉรา  เพชรดี
	1
	ควบคุมทะเบียนเอกสารในระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์

	
	1
	นำส่งเอกสารผ่านระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์

	
	2
	ควบคุมดูแลการรับและส่งหนังสือทั้งภายในและภายนอก สนผ.

	
	2
	ควบคุมงานบริการทั่วไป (การจองห้องประชุม การติดตามหนังสือราชการ ไปรษณีย์ ฯลฯ)

	
	2
	รับ - ส่งและเวียนหนังสือ

	
	2
	ออกเลขรับ - ส่ง หนังสือของ สนผ.

	
	2
	ควบคุมสมุดลงชื่อการปฏิบัติราชการประจำวัน และการลาของฝ่ายบริหารงานทั่วไป

	4. พงษ์พันธุ์  ฤทธิ์มนตรี
	1
	ควบคุมทะเบียนเอกสารในระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์

	
	2
	พิมพ์หนังสือของฝ่ายบริหารงานทั่วไป สนผ.

	
	2
	เดินหนังสือของ สนผ.

	
	2
	ออกเลขรับ - ส่ง หนังสือของ สนผ.

	
	2
	ลงทะเบียน รับ - ส่ง หนังสือ

	5. วาสนา  ฝ่ายบุญยืน
	2
	เดินหนังสือของ สนผ.

	
	2
	ละทะเบียน รับ - ส่ง หนังสือ

	6. โกสินธ์  พุทธโม
	2
	ควบคุม  ดูแล  การใช้ยานพาหนะของ สนผ.

	
	2
	การใช้รถยนต์ในความรับผิดชอบของ สนผ.


โครงการศึกษาวิเคราะห์ จัดทำและพัฒนาการประเมินผลการปฏิบัติงานของข้าราชการของสำนักนโยบายและแผน
ส่วนยุทธศาสตร์ด้านความมั่นคงภายใน (สมน.)
1 หมายถึง งานกลยุทธ์  /  2 หมายถึง งานประจำ  /  3 หมายถึง งานที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย
	ชื่อ - สกุล
	Code
	งาน/กิจกรรม

	1. ทัพพ์เทพ  สุนทรพลเชฏฐ์
	2
	งานควบคุม กำกับดูแล รับผิดชอบการปฏิบัติงานของส่วนยุทธศาสตร์ด้านความมั่นคงภายใน

	
	2
	งานประเมินผลการปฏิบัติงานของข้าราชการและลูกจ้างในส่วนยุทธศาสตร์ด้านความมั่นคงภายใน

	
	2
	งานประชุม/ประสานงาน กอ.รมน. และคณะกรรมการชุดต่างๆ ที่ผู้บังคับบัญชา เป็นกรรมการ

	
	2
	งานคณะทำงานบริหารราชการของกระทรวงมหาดไทย และงานที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย

	
	3
	เข้าร่วมประชุมเพื่อหารือแนวทางการดำเนินงานเพื่อเยียวยาผู้ได้รับผลกระทบสืบเนื่องจากสถานการณ์ความไม่สงบในจังหวัดชายแดนภาคใต้และเสนอความเห็นในฐานะผู้แทน มท. (กรณีได้รับมอบหมาย)

	
	3
	เข้าร่วมประชุมร่วมกับส่วนราชการ/หน่วยงานที่มีภารกิจเกี่ยวข้องกับงานด้านความมั่นคง ในฐานะผู้แทนกระทรวงมหาดไทยเพื่อหารือแนวทางการแก้ไขปัญหา และเสนอความเห็นในฐานะผู้แทน มท. (กรณีได้รับมอบหมาย)

	
	3
	เข้าร่วมประชุมร่วมกับ กอ.รมน. ในฐานะผู้แทน มท. หารือแนวทางแก้ไขปัญหา และเสนอความเห็นในฐานะผู้แทน มท. (กรณีได้รับมอบหมาย)

	
	3
	เข้าร่วมประชุมคณะกรรมการ/คณะอนุกรรมการพิจารณาอนุมัติเงินสงเคราะห์ฯ (กรณีได้รับมอบหมาย)

	2. ปทุมทอง  อินทกนก
	2
	งานกำกับ ติดตาม เร่งรัด ตรวจสอบ กลั่นกรอง รวมทั้งให้ข้อเสนอแนะการปฏิบัติงานด้านความมั่นคงภายใน ให้แก่ผู้ปฏิบัติงานใน
กลุ่มงาน

	
	2
	การประสานการแก้ไขปัญหาการบุกรุกที่ดินของรัฐ ปัญหาที่ดินทำกิน

	
	1
	การขับเคลื่อนนโยบายเร่งด่วนของกระทรวงมหาดไทย เรื่องการปกป้องสถาบันสำคัญของชาติ

	
	3
	เข้าร่วมประชุมการประสานการแก้ไขปัญหาการบุกรุกที่ดินของรัฐ ปัญหาที่ดินทำกิน (กรณีได้รับมอบหมาย)

	
	2
	การประสานการดำเนินงานของคณะกรรมการจัดที่ดินแห่งชาติ

	2. ปทุมทอง  อินทกนก
	3
	เข้าร่วมประชุมการประสานการดำเนินงานของคณะกรรมการจัดที่ดินแห่งชาติ (กรณีได้รับมอบหมาย)

	
	2
	การประสานการดำเนินงานของคณะกรรมการแก้ไขปัญหาการบุกรุกที่ดินของรัฐ

	
	3
	เข้าร่วมประชุมการประสานการดำเนินงานของคณะกรรมการแก้ไขปัญหาการบุกรุกที่ดินของรัฐ (กรณีได้รับมอบหมาย)

	
	2
	การประสานการดำเนินงานของคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม

	
	3
	เข้าร่วมประชุมการประสานการดำเนินงานของคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม (กรณีได้รับมอบหมาย)

	
	2
	การประสานการแก้ไขปัญหาของเครือข่ายปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม

	
	3
	เข้าร่วมประชุมการประสานการแก้ไขปัญหาของเครือข่ายปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม (กรณีได้รับมอบหมาย)

	
	2
	การประสานการแก้ไขปัญหาข้อเรียกร้องของสมัชชาคนจน

	
	3
	เข้าร่วมประชุมการประสานการแก้ไขปัญหาข้อเรียกร้องของสมัชชาคนจน (กรณีได้รับมอบหมาย)

	
	2
	การประสานการดำเนินงานแก้ไขปัญหาของกลุ่มผู้ร่วมพัฒนาชาติไทย

	
	3
	เข้าร่วมประชุมการประสานการดำเนินงานแก้ไขปัญหาของกลุ่มผู้ร่วมพัฒนาชาติไทย (กรณีได้รับมอบหมาย)

	
	2
	การประสานการดำเนินงานของคณะกรรมการอำนวยการเพื่อแก้ไขปัญหาของเครือข่ายปฏิรูปที่ดินแห่งประเทศไทย

	
	3
	เข้าร่วมประชุมการประสานการดำเนินงานของคณะกรรมการอำนวยการเพื่อแก้ไขปัญหาของเครือข่ายปฏิรูปที่ดินแห่งประเทศไทย (กรณีได้รับมอบหมาย)

	3. สมพิศ  โหงวเกล็ด
	2
	การประสานการดำเนินงานของคณะกรรมการแก้ไขปัญหาการบุกรุกที่ดินของรัฐ

	
	2
	บันทึกเสนอ ปมท.เพื่อพิจารณาเข้าร่วม/มอบหมายผู้แทนประชุมคณะกรรมการแก้ไขปัญหาการบุกรุกที่ดินของรัฐ

	
	3
	เข้าร่วมประชุมคณะกรรมการประสานการแก้ไขปัญหาการบุกรุกที่ดินของรัฐ (กรณีได้รับมอบหมาย)

	
	2
	ศึกษาวิเคราะห์นโยบาย ระเบียบ กฎหมาย ที่เกี่ยวข้องกับการประสานการแก้ไขปัญหาการบุกรุกที่ดินของรัฐ

	
	2
	สรุปผลการประชุมคณะกรรมการแก้ไขปัญหาการบุกรุกที่ดินของรัฐ เพื่อเสนอ ปมท. พิจารณาในส่วนที่เกี่ยวข้อง

	
	2
	ประสานการแก้ไขปัญหาการบุกรุกที่ดินของรัฐ กับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง

	
	2
	จัดทำฐานข้อมูลการแก้ไขปัญหาการบุกรุกที่ดินของรัฐ 

	
	2
	การประสานการดำเนินงานของคณะกรรมการจัดที่ดินแห่งชาติ

	3. สมพิศ  โหงวเกล็ด
	2
	บันทึกเสนอ ปมท. เพื่อพิจารณาเข้าร่วม/มอบหมายผู้แทนประชุมคณะกรรมการจัดที่ดินแห่งชาติ

	
	3
	เข้าร่วมประชุมการประสานการดำเนินงานของคณะกรรมการจัดที่ดินแห่งชาติ

	
	2
	 สรุปผลการประชุมคณะกรรมการจัดที่ดินแห่งชาติ เพื่อเสนอ ปมท. พิจารณาในส่วนที่เกี่ยวข้อง

	
	2
	ศึกษาวิเคราะห์นโยบาย ระเบียบ กฎหมาย ที่เกี่ยวข้องกับการประสานการดำเนินงานของคณะกรรมการจัดที่ดินแห่งชาติ

	
	2
	การประสานการแก้ไขปัญหาข้อเรียกร้องของสมัชชาคนจน

	
	2
	ประสานการดำเนินงานของคณะกรรมการจัดที่ดินแห่งชาติกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง

	
	2
	จัดทำฐานข้อมูลการดำเนินงานของคณะกรรมการจัดที่ดินแห่งชาติ

	
	2
	การประสานการดำเนินงานของคณะกรรมการแก้ไขปัญหาการบุกรุกที่ดินของรัฐ

	
	2
	บันทึกเสนอ ปมท. เพื่อพิจารณาเข้าร่วม/มอบหมายผู้แทนประชุมคณะกรรมการแก้ไขปัญหาการบุกรุกที่ดินของรัฐ

	
	3
	เข้าร่วมประชุมคณะกรรมการแก้ไขปัญหาการบุกรุกที่ดินของรัฐ (กรณีได้รับมอบหมาย)

	
	2
	สรุปผลการประชุมคณะกรรมการแก้ไขปัญหาการบุกรุกที่ดินของรัฐเพื่อเสนอ ปมท. พิจารณาในส่วนที่เกี่ยวข้อง

	
	2
	ศึกษาวิเคราะห์นโยบาย ระเบียบ กฎหมายที่เกี่ยวข้องกับการประสานการดำเนินงานของคณะกรรมการแก้ไขปัญหาการบุกรุกที่ดินของรัฐ

	
	2
	ประสานการแก้ไขปัญหาของคณะกรรมการแก้ไขปัญหาการบุกรุกที่ดินของรัฐกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง

	
	2
	จัดทำฐานข้อมูลการดำเนินงานของคณะกรรมการแก้ไขปัญหาการบุกรุกที่ดินของรัฐ

	
	2
	การประสานการดำเนินงานของคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม

	
	2
	บันทึกเสนอ ปมท. เพื่อพิจารณาเข้าร่วม/มอบหมายผู้แทนประชุมคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม

	
	3
	เข้าร่วมประชุมการประสานการดำเนินงานของคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม

	
	2
	สรุปผลการประชุมคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรมเพื่อเสนอ ปมท. พิจารณาในส่วนที่เกี่ยวข้อง

	
	2
	ศึกษาวิเคราะห์นโยบาย ระเบียบ กฎหมาย ที่เกี่ยวข้องกับการดำเนินงานของคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม

	
	2
	ประสานการแก้ไขปัญหาการดำเนินงานของคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรมกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง

	
	2
	จัดทำฐานข้อมูลการประสานการดำเนินงานของคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม

	3. สมพิศ  โหงวเกล็ด
	2
	บันทึกเสนอ ปมท. เพื่อพิจารณาเข้าร่วม/มอบหมายผู้แทนประชุมการแก้ไขปัญหาข้อเรียกร้องของสมัชชาคนจน

	
	3
	เข้าร่วมประชุมการแก้ไขปัญหาข้อเรียกร้องของสมัชชาคนจน

	
	2
	สรุปผลการประชุมการแก้ไขปัญหาข้อเรียกร้องของสมัชชาคนจนเพื่อเสนอ ปมท.พิจารณาในส่วนที่เกี่ยวข้อง

	
	2
	ศึกษาวิเคราะห์นโยบาย ระเบียบ กฎหมาย ที่เกี่ยวข้องกับการประสานการแก้ไขปัญหาข้อเรียกร้องของสมัชชาคนจน

	
	2
	ประสานการแก้ไขปัญหาข้อเรียกร้องของสมัชชาคนจนกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง

	
	2
	จัดทำฐานข้อมูลการประสานการแก้ไขปัญหาข้อเรียกร้องของสมัชชาคนจน

	
	2
	การประสานการดำเนินงานแก้ไขปัญหาของกลุ่มผู้ร่วมพัฒนาชาติไทย

	
	2
	บันทึกเสนอ ปมท. เพื่อพิจารณาเข้าร่วม/มอบหมายผู้แทนประชุมการดำเนินงานแก้ไขปัญหาของกลุ่มผู้ร่วมพัฒนาชาติไทย

	
	3
	เข้าร่วมประชุมการประสานการดำเนินงานแก้ไขปัญหาของกลุ่มผู้ร่วมพัฒนาชาติไทย 

	
	2
	สรุปผลการประชุมการประสานแก้ไขปัญหาของกลุ่มผู้ร่วมพัฒนาชาติไทยเพื่อเสนอ ปมท. พิจารณาในส่วนที่เกี่ยวข้อง

	
	2
	ศึกษาวิเคราะห์นโยบาย ระเบียบ กฎหมาย ที่เกี่ยวข้องกับการประสานการแก้ไขปัญหาของกลุ่มผู้ร่วมพัฒนาชาติไทย

	
	2
	ประสานการแก้ไขปัญหาการแก้ไขปัญหาของกลุ่มผู้ร่วมพัฒนาชาติไทย

	
	2
	จัดทำฐานข้อมูลการประสานการดำเนินงานแก้ไขปัญหาของกลุ่มผู้ร่วมพัฒนาชาติไทย

	
	2
	การประสานการดำเนินงานของคณะกรรมการอำนวยการเพื่อแก้ไขปัญหาของเครือข่ายปฏิรูปที่ดินแห่งประเทศไทย

	
	2
	บันทึกเสนอ ปมท. เพื่อพิจารณาเข้าร่วม/มอบหมายผู้แทนประชุมคณะกรรมการอำนวยการเพื่อแก้ไขปัญหาของเครือข่ายปฏิรูปที่ดินแห่งประเทศไทย

	
	3
	เข้าร่วมประชุมคณะกรรมการอำนวยการเพื่อแก้ไขปัญหาของเครือข่ายปฏิรูปที่ดินแห่งประเทศไทย 

	
	2
	สรุปผลการประชุมคณะกรรมการอำนวยการเพื่อแก้ไขปัญหาของเครือข่ายปฏิรูปที่ดินแห่งประเทศไทยเพื่อเสนอ ปมท. พิจารณาในส่วนที่เกี่ยวข้อง

	
	2
	ศึกษาวิเคราะห์นโยบาย ระเบียบ กฎหมาย ที่เกี่ยวข้องกับการประสานการดำเนินงานของคณะกรรมการอำนวยการเพื่อแก้ไขปัญหาของเครือข่ายปฏิรูปที่ดินแห่งประเทศไทย

	
	2
	ประสานการดำเนินงานของคณะกรรมการอำนวยการเพื่อแก้ไขปัญหาของเครือข่ายปฏิรูปที่ดินแห่งประเทศไทย

	
	2
	จัดทำฐานข้อมูล การประสานการดำเนินงานของคณะกรรมการอำนวยการเพื่อแก้ไขปัญหาของเครือข่ายปฏิรูปที่ดินแห่งประเทศไทย

	9. ภัทรีพันธุ์  พัดใส
	2
	ศึกษา วิเคราะห์ข้อมูลระเบียบ/กฎหมายที่เกี่ยวข้อง และติดตามงานด้านนโยบายความมั่นคงแห่งชาติ ยุทธศาสตร์ความมั่นคงชายแดน นโยบายความมั่นคงแห่งชาติทางทะเล และแผนบริหารราชการแผ่นดินด้านความมั่นคง

	
	2
	พิมพ์บันทึกเสนอ ปมท. พิจารณามอบผู้แทนเข้าร่วมประชุมคณะกรรมการประสานงานของสภาความมั่นคงแห่งชาติ

	
	2
	จัดทำเอกสารประกอบการประชุมคณะกรรมการประสานงานของสภาความมั่นคงแห่งชาติ (ประสานขอข้อมูลกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง)

	
	2
	เข้าร่วมประชุมและจดรายงานการประชุมคณะกรรมการประสานงานของสภาความมั่นคงแห่งชาติ

	
	2
	สรุปผลการประชุมคณะกรรมการประสานงานของสภาความมั่นคงแห่งชาติ นำเรียน ปมท. เพื่อโปรดทราบ

	
	2
	แจ้งเวียนผลการประชุมคณะกรรมการประสานงานของสภาความมั่นคงแห่งชาติในหน่วยงานที่เกี่ยวข้องทราบ

	
	2
	รับเรื่อง/พิมพ์/บันทึกเสนอ ปมท. พิจารณามอบผู้แทนเข้าร่วมการประชุมชี้แจงติดตามการดำเนินงานตามนโยบายความมั่นคงแห่งชาติ (พ.ศ. ๒๕๕๐-๒๕๕๔) ในพื้นที่ 4 ภาค (สำนักงานสภาความมั่นคงแห่งชาติ เป็นเจ้าภาพ โดยมี กอ.รมน. สศช. และ มท. ร่วมด้วย)

	
	2
	ขออนุมัติเดินทางไปราชการต่างจังหวัดเพื่อร่วมประชุมการประชุมชี้แจงติดตามการดำเนินงานตามนโยบายความมั่นคงแห่งชาติ (พ.ศ. ๒๕๕๐-๒๕๕๔) ในพื้นที่ 4 ภาค

	
	2
	จัดทำเอกสารประกอบการประชุมชี้แจงติดตามการดำเนินงานตามนโยบายความมั่นคงแห่งชาติ (พ.ศ. ๒๕๕๐-๒๕๕๔) ในพื้นที่ 4 ภาค (ประสานขอข้อมูลกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง)

	
	3
	เข้าร่วมประชุมและจดรายงานการประชุมชี้แจงติดตามการดำเนินงานตามนโยบายความมั่นคงแห่งชาติ (พ.ศ. ๒๕๕๐-๒๕๕๔) ในพื้นที่ 4 ภาค (กรณีที่ได้รับมอบหมาย)

	
	2
	สรุปผลการประชุมชี้แจงติดตามการดำเนินงานตามนโยบายความมั่นคงแห่งชาติ (พ.ศ. ๒๕๕๐-๒๕๕๔) ในพื้นที่ 4 ภาคนำเรียน ปมท. เพื่อโปรดทราบ

	
	2
	แจ้งเวียนผลการประชุมชี้แจงติดตามการดำเนินงานตามนโยบายความมั่นคงแห่งชาติ (พ.ศ. ๒๕๕๐-๒๕๕๔) ในพื้นที่ 4 ภาคให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้องทราบ (ถ้ามี)

	
	2
	พิมพ์บันทึกเสนอ ปมท. พิจารณามอบผู้แทนเข้าร่วมประชุมปรึกษาหารือกับส่วนราชการที่เกี่ยวข้องในงานนโยบายความมั่นคงแห่งชาติ

	
	2
	จัดทำเอกสารประกอบการประชุมปรึกษาหารือกับส่วนราชการที่เกี่ยวข้องในงานนโยบายความมั่นคงแห่งชาติ (ประสานขอข้อมูลกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง)

	9. ภัทรีพันธุ์  พัดใส
	3
	เข้าร่วมประชุมและจดรายงานการประชุมปรึกษาหารือกับส่วนราชการที่เกี่ยวข้องในงานนโยบายความมั่นคงแห่งชาติ (กรณีที่ได้รับมอบหมาย)

	
	2
	สรุปผลการประชุมปรึกษาหารือกับส่วนราชการที่เกี่ยวข้องในงานนโยบายความมั่นคงแห่งชาตินำเรียน ปมท. เพื่อโปรดทราบ

	
	2
	จัดทำเอกสารประกอบการประชุมชี้แจง ติดตาม การดำเนินงานตามนโยบายความมั่นคงแห่งชาติทางทะเล พ.ศ.2548-2552 ใน 3 พื้นที่ (อ่าวไทยตอนบน อ่าวไทยตอนล่าง และอันดามัน) (ประสานขอข้อมูลกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง)

	
	2
	แจ้งเวียนผลการประชุมปรึกษาหารือกับส่วนราชการที่เกี่ยวข้องในงานนโยบายความมั่นคงแห่งชาติในหน่วยงานที่เกี่ยวข้องทราบ

	
	2
	การประสานงานด้านยุทธศาสตร์ความมั่นคงชายแดน (ตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัฒนาเพื่อเสริมความมั่นคงของชาติ พ.ศ. ๒๕๔๗)


	
	2
	พิมพ์บันทึกเสนอ ปมท. พิจารณามอบผู้แทนเข้าร่วมประชุมการประสานงานด้านยุทธศาสตร์ความมั่นคงชายแดน (ตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัฒนาเพื่อเสริมความมั่นคงของชาติ พ.ศ. ๒๕๔๗)

	
	2
	จัดทำเอกสารประกอบการประชุมการประสานงานด้านยุทธศาสตร์ความมั่นคงชายแดน (ตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัฒนาเพื่อเสริมความมั่นคงของชาติ พ.ศ. ๒๕๔๗) (ประสานขอข้อมูลกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง)

	
	2
	เข้าร่วมประชุมและจดรายงานการประชุมการประสานงานด้านยุทธศาสตร์ความมั่นคงชายแดน (ตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัฒนาเพื่อเสริมความมั่นคงของชาติ พ.ศ. ๒๕๔๗)

	
	2
	สรุปผลการประชุมการประสานงานด้านยุทธศาสตร์ความมั่นคงชายแดน (ตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัฒนาเพื่อเสริมความมั่นคงของชาติ พ.ศ. ๒๕๔๗) นำเรียน ปมท. เพื่อโปรดทราบ

	
	2
	แจ้งเวียนผลการประชุมการประสานงานด้านยุทธศาสตร์ความมั่นคงชายแดน (ตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัฒนาเพื่อเสริมความมั่นคงของชาติ พ.ศ. ๒๕๔๗)ในหน่วยงานที่เกี่ยวข้องทราบ

	
	2
	แจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้องจัดทำข้อมูลที่เกี่ยวข้องกับคณะกรรมการนโยบายและอำนวยการพัฒนาเพื่อเสริมความมั่นคงของชาติ (นพช.) (นรม. เป็นประธาน ปมท. เป็นกรรมการ)

	
	2
	เดินทางไปที่ประชุมคณะกรรมการนโยบายและอำนวยการพัฒนาเพื่อเสริมความมั่นคงของชาติ (นพช.) (นรม. เป็นประธาน ปมท. เป็นกรรมการ)เพื่อรอชี้แจงประเด็นต่างๆ กับ ปมท.

	9. ภัทรีพันธุ์  พัดใส
	2
	สรุปผลการประชุม (ตามที่ สมช. แจ้งเวียนผลการประชุมให้ มท.) นำเรียน ปมท. เพื่อโปรดทราบ

	
	2
	พิมพ์บันทึกเสนอ ปมท. พิจารณามอบผู้แทนเข้าร่วมประชุมคณะอนุกรรมการเฉพาะกิจเพื่อแก้ไขปัญหาความมั่นคงเกี่ยวกับชุมชนบนพื้นที่สูง

	
	2
	จัดทำเอกสารประกอบการประชุมคณะอนุกรรมการเฉพาะกิจเพื่อแก้ไขปัญหาความมั่นคงเกี่ยวกับชุมชนบนพื้นที่สูง (ประสานขอข้อมูลกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง)

	
	2
	เข้าร่วมประชุมและจดรายงานการประชุมคณะอนุกรรมการเฉพาะกิจเพื่อแก้ไขปัญหาความมั่นคงเกี่ยวกับชุมชนบนพื้นที่สูง

	
	2
	สรุปผลการประชุมคณะอนุกรรมการเฉพาะกิจเพื่อแก้ไขปัญหาความมั่นคงเกี่ยวกับชุมชนบนพื้นที่สูงนำเรียน ปมท. เพื่อโปรดทราบ

	
	2
	แจ้งเวียนผลการประชุมคณะอนุกรรมการเฉพาะกิจเพื่อแก้ไขปัญหาความมั่นคงเกี่ยวกับชุมชนบนพื้นที่สูงในหน่วยงานที่เกี่ยวข้องทราบ

	
	2
	พิมพ์บันทึกเสนอ ปมท. พิจารณามอบผู้แทนประชุมคณะกรรมการพัฒนาเพื่อเสริมความมั่นคงในระดับพื้นที่เขตทัพเรือ ภาคที่ 1

	
	2
	ขออนุมัติเดินทางไปราชการต่างจังหวัดเพื่อร่วมประชุมคณะกรรมการพัฒนาเพื่อเสริมความมั่นคงในระดับพื้นที่เขตทัพเรือ ภาคที่ 1

	
	2
	จัดทำเอกสารประกอบการประชุมคณะกรรมการพัฒนาเพื่อเสริมความมั่นคงในระดับพื้นที่เขตทัพเรือ ภาคที่ 1 (ประสานขอข้อมูลกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง)

	
	2
	เข้าร่วมประชุมและจดรายงานการประชุมคณะกรรมการพัฒนาเพื่อเสริมความมั่นคงในระดับพื้นที่เขตทัพเรือ ภาคที่ 1

	
	2
	สรุปผลการประชุมคณะกรรมการพัฒนาเพื่อเสริมความมั่นคงในระดับพื้นที่เขตทัพเรือ ภาคที่ 1นำเรียน ปมท. เพื่อโปรดทราบ

	
	2
	แจ้งเวียนผลการประชุมคณะกรรมการพัฒนาเพื่อเสริมความมั่นคงในระดับพื้นที่เขตทัพเรือ ภาคที่ 1ให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้องทราบ (ถ้ามี)

	
	2
	พิมพ์บันทึกเสนอ ปมท. พิจารณามอบผู้แทนประชุมคณะกรรมการพัฒนาเพื่อเสริมความมั่นคงในระดับพื้นที่ ในเขตทัพเรือ  ภาคที่ 2

	
	2
	ขออนุมัติเดินทางไปราชการต่างจังหวัดเพื่อร่วมประชุมคณะกรรมการพัฒนาเพื่อเสริมความมั่นคงในระดับพื้นที่ในเขตทัพเรือ ภาคที่ 2

	
	2
	จัดทำเอกสารประกอบการประชุมคณะกรรมการพัฒนาเพื่อเสริมความมั่นคงในระดับพื้นที่ในเขตทัพเรือ ภาคที่ 2 (ประสานขอข้อมูลกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง)

	
	2
	เข้าร่วมประชุมและจดรายงานการประชุมคณะกรรมการพัฒนาเพื่อเสริมความมั่นคงในระดับพื้นที่ในเขตทัพเรือ ภาคที่ 2

	
	2
	สรุปผลการประชุมคณะกรรมการพัฒนาเพื่อเสริมความมั่นคงในระดับพื้นที่ ในเขตทัพเรือ ภาคที่ 2 นำเรียน ปมท. เพื่อโปรดทราบ

	
	2
	แจ้งเวียนผลการประชุมคณะกรรมการพัฒนาเพื่อเสริมความมั่นคงในระดับพื้นที่ในเขตทัพเรือ ภาคที่ 2 ให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้องทราบ (ถ้ามี)

	9. ภัทรีพันธุ์  พัดใส
	2
	รับเรื่อง/พิมพ์/บันทึกเสนอ ปมท. พิจารณามอบผู้แทนประชุมคณะกรรมการพัฒนาเพื่อเสริมสร้างความมั่นคงในระดับพื้นที่ ในเขตทัพเรือภาคที่ ๓

	
	2
	ขออนุมัติเดินทางไปราชการต่างจังหวัดเพื่อร่วมประชุมคณะกรรมการพัฒนาเพื่อเสริมสร้างความมั่นคงในระดับพื้นที่ ในเขตทัพเรือภาคที่ ๓

	
	2
	จัดทำเอกสารประกอบการประชุมคณะกรรมการพัฒนาเพื่อเสริมสร้างความมั่นคงในระดับพื้นที่ ในเขตทัพเรือภาคที่ ๓ (ประสานขอข้อมูลกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง)

	
	2
	เข้าร่วมประชุมและจดรายงานการประชุมคณะกรรมการพัฒนาเพื่อเสริมสร้างความมั่นคงในระดับพื้นที่ ในเขตทัพเรือภาคที่ ๓

	
	2
	สรุปผลการประชุมคณะกรรมการพัฒนาเพื่อเสริมสร้างความมั่นคงในระดับพื้นที่ ในเขตทัพเรือภาคที่ ๓นำเรียน ปมท. เพื่อโปรดทราบ

	
	2
	แจ้งเวียนผลการประชุมคณะกรรมการพัฒนาเพื่อเสริมสร้างความมั่นคงในระดับพื้นที่ในเขตทัพเรือภาคที่ ๓ให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้องทราบ (ถ้ามี)

	
	2
	พิมพ์บันทึกเสนอ ปมท. พิจารณามอบผู้แทนประชุมสำนักงานเลขานุการศูนย์ปฏิบัติการทัพเรือภาคที่ 1- 3

	
	2
	ขออนุมัติเดินทางไปราชการต่างจังหวัดเพื่อร่วมประชุมสำนักงานเลขานุการศูนย์ปฏิบัติการทัพเรือภาคที่ 1-3

	
	2
	จัดทำเอกสารประกอบการประชุมสำนักงานเลขานุการศูนย์ปฏิบัติการทัพเรือภาคที่ 1-3 (ประสานขอข้อมูลกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง)

	
	2
	 เข้าร่วมประชุมและจดรายงานการประชุมสำนักงานเลขานุการศูนย์ปฏิบัติการทัพเรือภาคที่ 1-3

	
	2
	สรุปผลการประชุมสำนักงานเลขานุการศูนย์ปฏิบัติการทัพเรือภาคที่ 1-3 นำเรียน ปมท. เพื่อโปรดทราบ

	
	2
	แจ้งเวียนผลการประชุมสำนักงานเลขานุการศูนย์ปฏิบัติการทัพเรือภาคที่ 1-3ให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้องทราบ (ถ้ามี)

	
	2
	พิมพ์บันทึกเสนอ ปมท. พิจารณามอบผู้แทนประชุมคณะกรรมการพัฒนาเพื่อเสริมความมั่นคงในระดับพื้นที่ในเขตกองทัพภาคที่ 1

	
	2
	ขออนุมัติเดินทางไปราชการต่างจังหวัดเพื่อร่วมประชุมคณะกรรมการพัฒนาเพื่อเสริมความมั่นคงในระดับพื้นที่ในเขตกองทัพภาคที่ 1

	
	2
	จัดทำเอกสารประกอบการประชุมคณะกรรมการพัฒนาเพื่อเสริมความมั่นคงในระดับพื้นที่ในเขตกองทัพภาคที่ 1 (ประสานขอข้อมูลกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง)

	
	2
	เข้าร่วมประชุมและจดรายงานการประชุมคณะกรรมการพัฒนาเพื่อเสริมความมั่นคงในระดับพื้นที่ในเขตกองทัพภาคที่ 1

	
	2
	สรุปผลการประชุมคณะกรรมการพัฒนาเพื่อเสริมความมั่นคงในระดับพื้นที่ในเขตกองทัพภาคที่ 1นำเรียน ปมท. เพื่อโปรดทราบ

	
	2
	แจ้งเวียนผลการประชุมคณะกรรมการพัฒนาเพื่อเสริมความมั่นคงในระดับพื้นที่ในเขตกองทัพภาคที่ 1ให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้องทราบ (ถ้ามี)

	9. ภัทรีพันธุ์  พัดใส
	2
	พิมพ์บันทึกเสนอ ปมท. พิจารณามอบผู้แทนประชุมชี้แจง การติดตาม การดำเนินงานยุทธศาสตร์ความมั่นคงชายแดน พ.ศ.2550 – 2554 ในพื้นที่ 4 ภาค (สมช. เป็นเจ้าภาพ โดยมี กอ.รมน. สศช. และมท.ร่วมด้วย)

	
	2
	ขออนุมัติเดินทางไปราชการต่างจังหวัดเพื่อร่วมประชุมประชุมชี้แจง การติดตาม การดำเนินงานยุทธศาสตร์ความมั่นคงชายแดน พ.ศ.2550 – 2554 ในพื้นที่ 4 ภาค

	
	2
	จัดทำเอกสารประกอบการประชุมประชุมชี้แจง การติดตาม การดำเนินงานยุทธศาสตร์ความมั่นคงชายแดน พ.ศ.2550 – 2554 ในพื้นที่ 4 ภาค (ประสานขอข้อมูลกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง)

	
	2
	เข้าร่วมประชุมและจดรายงานการประชุมชี้แจง การติดตาม การดำเนินงานยุทธศาสตร์ความมั่นคงชายแดน พ.ศ.2550 – 2554 ในพื้นที่ 4 ภาค

	
	2
	สรุปผลการประชุมประชุมชี้แจง การติดตาม การดำเนินงานยุทธศาสตร์ความมั่นคงชายแดน พ.ศ.2550 – 2554 ในพื้นที่ 4 ภาค นำเรียน ปมท. เพื่อโปรดทราบ

	
	2
	แจ้งเวียนผลการประชุมประชุมชี้แจง การติดตาม การดำเนินงานยุทธศาสตร์ความมั่นคงชายแดน พ.ศ.2550 – 2554 ในพื้นที่ 4 ภาคให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้องทราบ (ถ้ามี)

	
	2
	พิมพ์บันทึกเสนอ ปมท. พิจารณามอบผู้แทนประชุมปรึกษาหารือกับส่วนราชการที่เกี่ยวข้อง ในการดำเนินงานตามยุทธศาสตร์ความมั่นคงชายแดน

	
	2
	ขออนุมัติเดินทางไปราชการต่างจังหวัดเพื่อร่วมประชุมปรึกษาหารือกับส่วนราชการที่เกี่ยวข้อง ในการดำเนินงานตามยุทธศาสตร์ความมั่นคงชายแดน

	
	2
	จัดทำเอกสารประกอบการประชุมปรึกษาหารือกับส่วนราชการที่เกี่ยวข้อง ในการดำเนินงานตามยุทธศาสตร์ความมั่นคงชายแดน (ประสานขอข้อมูลกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง)

	
	2
	เข้าร่วมประชุมและจดรายงานการประชุมปรึกษาหารือกับส่วนราชการที่เกี่ยวข้อง ในการดำเนินงานตามยุทธศาสตร์ความมั่นคงชายแดน

	
	2
	สรุปผลการประชุมปรึกษาหารือกับส่วนราชการที่เกี่ยวข้อง ในการดำเนินงานตามยุทธศาสตร์ความมั่นคงชายแดน นำเรียน ปมท. เพื่อโปรดทราบ

	
	2
	แจ้งเวียนผลการประชุมปรึกษาหารือกับส่วนราชการที่เกี่ยวข้อง ในการดำเนินงานตามยุทธศาสตร์ความมั่นคงชายแดน ให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้องทราบ (ถ้ามี)

	9. ภัทรีพันธุ์  พัดใส
	2
	รับเรื่อง/พิมพ์/เสนอ ผอ.สนผ.สป. พิจารณาเข้าร่วมประชุมคณะผู้ว่าราชการจังหวัดและเจ้าแขวงชายแดนไทย-ลาว (กองการต่างประเทศ เป็นเจ้าภาพ)

	
	2
	จัดทำเอกสารประกอบการประชุมคณะผู้ว่าราชการจังหวัดและเจ้าแขวงชายแดนไทย-ลาว

	
	2
	สรุปผลการประชุมคณะผู้ว่าราชการจังหวัดและเจ้าแขวงชายแดนไทย-ลาวเสนอ ผอ.สนผ.สป. ทราบ

	
	2
	พิมพ์บันทึกเสนอ ปมท. พิจารณามอบผู้แทนเข้าร่วมประชุมคณะกรรมการอำนวยการและประสานการปฏิบัติตามนโยบายความมั่นคงแห่งชาติทางทะเล

	
	2
	จัดทำเอกสารประกอบการประชุมคณะกรรมการอำนวยการและประสานการปฏิบัติตามนโยบายความมั่นคงแห่งชาติทางทะเล (ประสานขอข้อมูลกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง)

	
	3
	เข้าร่วมประชุมและจดรายงานการประชุมคณะกรรมการอำนวยการและประสานการปฏิบัติตามนโยบายความมั่นคงแห่งชาติทางทะเล (กรณีที่ได้รับมอบหมาย)

	
	2
	สรุปผลการประชุมคณะกรรมการอำนวยการและประสานการปฏิบัติตามนโยบายความมั่นคงแห่งชาติทางทะเลนำเรียน ปมท. เพื่อโปรดทราบ

	
	2
	แจ้งเวียนผลการประชุมคณะกรรมการอำนวยการและประสานการปฏิบัติตามนโยบายความมั่นคงแห่งชาติทางทะเลในหน่วยงานที่เกี่ยวข้องทราบ

	
	2
	พิมพ์บันทึกเสนอ ปมท. พิจารณามอบผู้แทนเข้าร่วมประชุมคณะอนุกรรมการจัดการความรู้เพื่อผลประโยชน์แห่งชาติทางทะเล

	
	2
	จัดทำเอกสารประกอบการประชุมคณะอนุกรรมการจัดการความรู้เพื่อผลประโยชน์แห่งชาติทางทะเล (ประสานขอข้อมูลกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง)

	
	3
	เข้าร่วมประชุมและจดรายงานการประชุมคณะอนุกรรมการจัดการความรู้เพื่อผลประโยชน์แห่งชาติทางทะเล (กรณีที่ได้รับมอบหมาย)

	
	2
	สรุปผลการประชุมคณะอนุกรรมการจัดการความรู้เพื่อผลประโยชน์แห่งชาติทางทะเลนำเรียน ปมท. เพื่อโปรดทราบ

	
	2
	แจ้งเวียนผลการประชุมคณะอนุกรรมการจัดการความรู้เพื่อผลประโยชน์แห่งชาติทางทะเลในหน่วยงานที่เกี่ยวข้องทราบ

	
	2
	รับเรื่อง/พิมพ์/บันทึกเสนอ ปมท. พิจารณามอบผู้แทนเข้าร่วมประชุมหารือกับส่วนราชการที่เกี่ยวข้องในการดำเนินการตามนโยบายความมั่นคงแห่งชาติทางทะเล

	9. ภัทรีพันธุ์  พัดใส
	2
	จัดทำเอกสารประกอบการประชุมหารือกับส่วนราชการที่เกี่ยวข้องในการดำเนินการตามนโยบายความมั่นคงแห่งชาติทางทะเล (ประสานขอข้อมูลกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง)

	
	3
	เข้าร่วมประชุมและจดรายงานการประชุมหารือกับส่วนราชการที่เกี่ยวข้องในการดำเนินการตามนโยบายความมั่นคงแห่งชาติทางทะเล (กรณีที่ได้รับมอบหมาย)

	
	2
	สรุปผลการประชุมหารือกับส่วนราชการที่เกี่ยวข้องในการดำเนินการตามนโยบายความมั่นคงแห่งชาติทางทะเลนำเรียน ปมท. เพื่อโปรดทราบ

	
	2
	แจ้งเวียนผลการประชุมหารือกับส่วนราชการที่เกี่ยวข้องในการดำเนินการตามนโยบายความมั่นคงแห่งชาติทางทะเลในหน่วยงานที่เกี่ยวข้องทราบ

	
	2
	รับเรื่อง/พิมพ์/บันทึกเสนอ ปมท. พิจารณามอบผู้แทนเข้าร่วมประชุมคณะอนุกรรมการจัดทำร่างนโยบายความมั่นคงแห่งชาติทางทะเล พ.ศ.2553-2557

	
	2
	จัดทำเอกสารประกอบการประชุมคณะอนุกรรมการจัดทำร่างนโยบายความมั่นคงแห่งชาติทางทะเล พ.ศ.2553-2557 (ประสานขอข้อมูลกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง)

	
	3
	เข้าร่วมประชุมและจดรายงานการประชุมคณะอนุกรรมการจัดทำร่างนโยบายความมั่นคงแห่งชาติทางทะเล พ.ศ.2553-2557 (กรณีที่ได้รับมอบหมาย)

	
	2
	สรุปผลการประชุมคณะอนุกรรมการจัดทำร่างนโยบายความมั่นคงแห่งชาติทางทะเล พ.ศ.2553-2557นำเรียน ปมท. เพื่อโปรดทราบ

	
	2
	แจ้งเวียนผลการประชุมคณะอนุกรรมการจัดทำร่างนโยบายความมั่นคงแห่งชาติทางทะเล พ.ศ.2553-2557ในหน่วยงานที่เกี่ยวข้องทราบ

	
	2
	พิมพ์/บันทึกเสนอ ปมท. พิจารณามอบผู้แทนประชุมชี้แจง ติดตาม การดำเนินงานตามนโยบายความมั่นคงแห่งชาติทางทะเล พ.ศ.2548-2552 ใน 3 พื้นที่ (อ่าวไทยตอนบน อ่าวไทยตอนล่าง และอันดามัน)

	
	2
	ขออนุมัติเดินทางไปราชการต่างจังหวัดเพื่อร่วมประชุมชี้แจง ติดตาม การดำเนินงานตามนโยบายความมั่นคงแห่งชาติทางทะเล พ.ศ.2548-2552 ใน 3 พื้นที่ (อ่าวไทยตอนบน อ่าวไทยตอนล่าง และอันดามัน)

	
	3
	เข้าร่วมประชุมและจดรายงานการประชุมชี้แจง ติดตาม การดำเนินงานตามนโยบายความมั่นคงแห่งชาติทางทะเล พ.ศ.2548-2552 ใน 3 พื้นที่ (อ่าวไทยตอนบน อ่าวไทยตอนล่าง และอันดามัน) (กรณีที่ได้รับมอบหมาย)

	
	2
	สรุปผลการประชุมชี้แจง ติดตาม การดำเนินงานตามนโยบายความมั่นคงแห่งชาติทางทะเล พ.ศ.2548-2552 ใน 3 พื้นที่ (อ่าวไทยตอนบน อ่าวไทยตอนล่าง และอันดามัน)นำเรียน ปมท. เพื่อโปรดทราบ

	9. ภัทรีพันธุ์  พัดใส
	2
	แจ้งเวียนผลการประชุมชี้แจง ติดตาม การดำเนินงานตามนโยบายความมั่นคงแห่งชาติทางทะเล พ.ศ.2548-2552 ใน 3 พื้นที่ (อ่าวไทยตอนบน อ่าวไทยตอนล่าง และอันดามัน)ให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้องทราบ (ถ้ามี)

	
	2
	นำสรุปผลการประชุมชี้แจง ติดตาม การดำเนินงานตามนโยบายความมั่นคงแห่งชาติทางทะเล พ.ศ.2548-2552 ใน 3 พื้นที่ (อ่าวไทยตอนบน อ่าวไทยตอนล่าง และอันดามัน) ลง Website ของ สมน.สนผ.สป.

	
	2
	พิมพ์บันทึกเสนอ ปมท. เพื่อพิจารณาเข้าร่วมประชุมสภาความมั่นคงแห่งชาติ

	
	2
	แจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้องจัดทำข้อมูลที่เกี่ยวข้องกับการประชุมสภาความมั่นคงแห่งชาติ

	
	2
	จัดทำเอกสารประกอบการประชุมสภาความมั่นคงแห่งชาติ


	
	2
	เดินทางไปที่ประชุมสภาความมั่นคงแห่งชาติเพื่อรอชี้แจงประเด็นต่างๆ กับ ปมท.

	
	2
	สรุปผลการประชุมสภาความมั่นคงแห่งชาติ (ตามที่ สมช. แจ้งเวียนผลการประชุมให้ มท.) นำเรียน ปมท. เพื่อโปรดทราบ

	
	2
	แจ้งเวียนผลการประชุมสภาความมั่นคงแห่งชาติให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้องทราบ

	
	2
	เสนอ ผอ.สมน.สนผ.สป. พิจารณาเข้าร่วมประชุมจัดทำแผนบริหารราชการแผ่นดินของส่วนยุทธศาสตร์ด้านความมั่นคงภายใน (สผร.สนผ.สป. เป็นเจ้าภาพ)

	
	2
	จัดทำเอกสารประกอบการประชุมจัดทำแผนบริหารราชการแผ่นดินของส่วนยุทธศาสตร์ด้านความมั่นคงภายใน (สผร.สนผ.สป. เป็นเจ้าภาพ)

	
	2
	จัดทำแผนฯ เพื่อส่งให้ สผร.สนผ.สป.

	
	2
	พิมพ์/บันทึก เสนอ ปมท. พิจารณามอบผู้แทนเข้าร่วมประชุมการจัดทำแผนบริหารราชการแผ่นดินด้านความมั่นคงของรัฐ  (สมช. เจ้าภาพ)

	
	2
	จัดทำเอกสารประกอบการประชุมรับเรื่อง/พิมพ์/บันทึก เสนอ ปมท. พิจารณามอบผู้แทนเข้าร่วมประชุมการจัดทำแผนบริหารราชการแผ่นดินด้านความมั่นคงของรัฐ  (สมช. เจ้าภาพ)

	
	2
	เข้าร่วมประชุมและจดรายงานการประชุมการจัดทำแผนบริหารราชการแผ่นดินด้านความมั่นคงของรัฐ  (สมช. เจ้าภาพ) 

	
	2
	สรุปผลการประชุมนำเรียน ปมท. เพื่อโปรดทราบ และพิจารณาสั่งการกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง จัดทำแผนฯ

	
	2
	แจ้งเวียนผลการประชุมการจัดทำแผนบริหารราชการแผ่นดินด้านความมั่นคงของรัฐ  (สมช. เจ้าภาพ)ให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้องทราบ และพิจารณาดำเนินการ และส่งแผนฯ ให้ สผร.สนผ.สป. เพื่อพิจารณาจัดส่งให้ สมช. ต่อไป

	9. ภัทรีพันธุ์  พัดใส
	2
	พิมพ์/บันทึกเสนอ ปมท. พิจารณามอบผู้แทนประชุมเชิงปฏิบัติการเพื่อติดตามการดำเนินงานตามแผนบริหารราชการแผ่นดินด้านความมั่นคงของรัฐ (สมช. เป็นเจ้าภาพ)

	
	2
	ขออนุมัติเดินทางไปราชการต่างจังหวัดเพื่อร่วมประชุมเชิงปฏิบัติการเพื่อติดตามการดำเนินงานตามแผนบริหารราชการแผ่นดินด้านความมั่นคงของรัฐ (สมช. เป็นเจ้าภาพ)

	
	2
	จัดทำเอกสารประกอบการประชุมประชุมเชิงปฏิบัติการเพื่อติดตามการดำเนินงานตามแผนบริหารราชการแผ่นดินด้านความมั่นคงของรัฐ (สมช. เป็นเจ้าภาพ) (ประสานขอข้อมูลกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง)

	
	2
	เข้าร่วมประชุมและจดรายงานการประชุมเชิงปฏิบัติการเพื่อติดตามการดำเนินงานตามแผนบริหารราชการแผ่นดินด้านความมั่นคงของรัฐ (สมช. เป็นเจ้าภาพ)

	
	2
	สรุปผลการประชุมเชิงปฏิบัติการเพื่อติดตามการดำเนินงานตามแผนบริหารราชการแผ่นดินด้านความมั่นคงของรัฐ (สมช.เป็นเจ้าภาพ) นำเรียน ปมท. เพื่อโปรดทราบ

	
	2
	แจ้งเวียนผลการประชุมเชิงปฏิบัติการเพื่อติดตามการดำเนินงานตามแผนบริหารราชการแผ่นดินด้านความมั่นคงของรัฐ (สมช.เป็นเจ้าภาพ) ให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้องทราบ (ถ้ามี)

	
	2
	เสนอ ผอ.สมน.สนผ.สป. พิจารณาร่วมประชุมจัดทำคำของบประมาณประจำปีของส่วนยุทธศาสตร์ด้านความมั่นคงภายใน (สผร.สนผ.สป. เป็นเจ้าภาพ)

	
	2
	จัดทำเอกสารประกอบการประชุมจัดทำคำของบประมาณประจำปีของส่วนยุทธศาสตร์ด้านความมั่นคงภายใน (สผร.สนผ.สป. เป็นเจ้าภาพ)

	
	2
	จัดทำของบประมาณประจำปีส่งให้ สผร.สนผ.สป.

	
	2
	รับเรื่อง/พิมพ์/บันทึกเสนอ ปมท. เพื่อพิจารณาเข้าร่วมประชุมคณะกรรมการนโยบายและอำนวยการพัฒนาเพื่อเสริมความมั่นคงของชาติ (นพช.) (นรม. เป็นประธาน ปมท. เป็นกรรมการ)

	
	2
	จัดทำเอกสารประกอบการประชุมคณะกรรมการนโยบายและอำนวยการพัฒนาเพื่อเสริมความมั่นคงของชาติ (นพช.) (นรม. เป็นประธาน ปมท. เป็นกรรมการ)

	
	2
	แจ้งเวียนผลการประชุมให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้องทราบ

	11. อภัสรา  พิทักษ์วงศ์
	2
	ทำหน้าที่ฝ่ายเลขานุการกลุ่มภารกิจ ประสานข้อมูลตัวชี้วัดกับ กรม Tris และ กพร.สป.    

	11. อภัสรา  พิทักษ์วงศ์
	2
	รวบรวมและวิเคราะห์ข้อมูลการจัดทำคำรับรองปฏิบัติราชการของกลุ่มภารกิจเพื่อเสนอผู้บังคับบัญชา 

	
	2
	ร่าง/พิมพ์บันทึกเสนอความเห็นการจัดทำคำรับรองปฏิบัติราชการของกลุ่มภารกิจต่อรองปลัดกระทรวงมหาดไทยหัวหน้ากลุ่มภารกิจ

	
	2
	ร่าง/พิมพ์หนังสือเชิญประชุมจัดทำคำรับรองปฏิบัติราชการของกลุ่มภารกิจ

	
	2
	ทำ power point เข้าที่ประชุมจัดทำคำรับรองปฏิบัติราชการของกลุ่มภารกิจ

	
	2
	ทำรายงานการประชุมจัดทำคำรับรองปฏิบัติราชการของกลุ่มภารกิจ

	
	2
	ทำบันทึกเสนอความเห็นการจัดทำคำรับรองปฏิบัติราชการของกลุ่มภารกิจต่อรองปลัดกระทรวงมหาดไทย หัวหน้ากลุ่มภารกิจ

	
	2
	ทำเอกสารรายงานจัดทำคำรับรองปฏิบัติราชการของกลุ่มภารกิจและ copy file รายงานประจำไตรมาสส่งให้ กพร.

	
	2
	ประชุมกลุ่มภารกิจฯ ที่กรมการปกครอง/กรมที่ดิน

	
	1
	การขับเคลื่อนนโยบายเร่งด่วนของกระทรวงมหาดไทย เรื่องการปกป้องสถาบันสำคัญของชาติ

	
	2
	จัดทำบันทึกให้ความเห็นการดำเนินงานตามนโยบายแก่ผู้บังคับบัญชา 

	
	2
	จัดทำหนังสือสั่งการและแจ้งแนวทางปฏิบัติ ถึงกรม รัฐวิสาหกิจ และจังหวัด

	
	2
	จัดทำ/เสนอ โครงการตรวจติดตามนโยบายเร่งด่วน เรื่องการปกป้องสถาบันสำคัญของชาติ

	
	2


	จัดทำ/เสนอ โครงการเผยแพร่ประชาสัมพันธ์กิจกรรมเฉลิมพระเกียรติเพื่อประชาชน ตามนโยบายปกป้องสถาบันสำคัญของชาติ ชุด พระราชปณิธาน ธ สานสุข เพื่อปวงไทยเทิดไท้พระภูมินทร์

	
	2


	จัดทำ/เสนอ คำสั่งคณะกรรมการจัดทำหนังสือและสื่อเผยแพร่ประชาสัมพันธ์กิจกรรมเฉลิมพระเกียรติเพื่อประชาชน ตามนโยบายปกป้องสถาบันสำคัญของชาติ

	
	2
	จัดทำ/แจ้ง หนังสือเชิญประชุม/ ระเบียบวาระการประชุม 

	
	1
	เข้าพบและสัมภาษณ์ผู้ว่าราชการจังหวัด 17 จังหวัด, สัมภาษณ์ผู้นำชุมชน และหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง

	
	2
	ทำ power point เข้าที่ประชุม

	
	1
	จัดทำ/เสนอ บันทึกเรื่องการจัดทำโครงการ "ปกป้องสถาบันสำคัญของชาติ เพื่อเสริมสร้างความสมานฉันท์" /แจ้งกรมการปกครอง กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น และจังหวัดที่ดำเนินโครงการ

	
	2
	จัดทำเอกสารประกอบการประชุม

	11. อภัสรา  พิทักษ์วงศ์
	1
	โทรศัพท์/ติดต่อทางอินเตอร์เน็ต กับ 17 จังหวัด เพื่อประสานกำหนดการ แผนงาน และการอำนวยความสะดวกแก่คณะทำงานถ่ายทำสารคดี ชุด พระราชปณิธาน ธ สานสุข เพื่อปวงไทย เทิดไท้พระภูมินทร์

	
	2
	จดบันทึก/เสนอรายงานการประชุมต่อผู้บังคับบัญชา/แจ้งคณะกรรมการ

	
	2
	จัดทำTOR จัดจ้างเอกชนผลิตสารคดีชุด พระราชปณิธาน ธ สานสุข เพื่อปวงไทย เทิดไท้พระภูมินทร์

	
	2


	จัดทำ TOR จัดจ้างเอกชนพิมพ์หนังสือประมวลโครงการ/กิจกรรมเฉลิมพระเกียรติเพื่อประชาชนฯ พระราชปณิธาน ธ สานสุข เพื่อปวงไทยเทิดไท้พระภูมินทร์

	
	1


	โทรศัพท์ติดตามรายงานผลการดำเนินงานตามนโยบายเร่งด่วนกระทรวงมหาดไทย นโยบายที่ 1 

กลยุทธ์ที่ 1.1 ส่งเสริมกิจกรรมเฉลิมพระเกียรติเพื่อประชาชน 

กลยุทธ์ที่ 1.2 การขยายงานโครงการอันเนื่องมาจากพระราชดำริ 
กลยุทธ์ที่ 1.3 ปลุกพลังสร้างจิตสำนึกจงรักภักดี

	
	2
	ออกแบบและจัดทำ power point และคำบรรยายสรุปผลการดำเนินงานเสนอผู้บริหารในการประชุมกระทรวง

	
	2
	รับรายงานจากกรม รัฐวิสาหกิจ และจังหวัดผ่านช่องทางจดหมายอิเล็กทรอนิกส์

	
	2


	จัดทำหนังสือขออนุมัติเดินทางไปราชการ เพื่อบันทึกภาพและถ่ายทำสารคดีกิจกรรมเฉลิมพระเกียรติเพื่อประชาชนฯ ใน 17 จังหวัด ได้แก่ ตาก สุโขทัย สมุทรสาคร ราชบุรี อ่างทอง กาฬสินธุ์ พะเยา เชียงใหม่ เชียงราย กระบี่ อำนาจเจริญ อุดรธานี หนองคาย นครนายก ระยอง ระนอง และ ลำพูน 

	
	1


	โทรศัพท์ประสานงาน/รับส่งข้อมูลผ่านระบบอินเตอร์เน็ตกับคณะทำงานรัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทย เรื่องกำหนดการปกป้องสถาบันสำคัญของชาติ

	
	1
	เตรียมข้อมูลประชุมระดมสมองภายในส่วนยุทธศาสตร์ด้านความมั่นคง/และร่วมกับส่วนอื่นๆ ของสำนักนโยบายและแผน 

	
	1


	ร่างแผนงานและแนวทางปฏิบัติให้กรม รัฐวิสาหกิจ และจังหวัด สามารถจัดทำโครงการ/กิจกรรม และแผนงาน ให้สอดคล้องกับยุทธศาสตร์ วิสัยทัศน์ เป้าหมาย และพันธกิจของกระทรวงมหาดไทย

	
	1


	ซักซ้อม ทำความเข้าใจ  ให้คำแนะนำ และ อธิบายแก่เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานเรื่องนโยบายปกป้องสถาบันสำคัญของชาติ ทั้ง 3 กลยุทธ์  โดยเฉพาะกลยุทธ์ที่ 1.1 ซึ่ง ส่วนยุทธศาสตร์ด้านความมั่นคงภายใน เป็นเจ้าภาพหลักในการขับเคลื่อนและติดตามผลการดำเนินงาน

	11. อภัสรา  พิทักษ์วงศ์
	1
	ออกแบบและกำหนดช่องทางการรายงานผลการดำเนินงานของกลยุทธที่ 1.1 ส่งเสริมกิจกรรมเฉลิมพระเกียรติ

	
	1


	ประสานการจัดทำข้อมูล การติดตามการดำเนินงาน การรายงานผล กับเจ้าหน้าที่ของส่วนติดตามและประเมินผล และเจ้าหน้าที่ของสำนักกิจการความมั่นคงภายใน กรมการปกครอง

	
	2
	ออกแบบงานนำเสนอข้อมูลต่อผู้บริหาร ด้วยเอกสารและpower point 

	
	1


	ยกร่างโครงการเผยแพร่กิจกรรมเฉลิมพระเกียรติเพื่อประชาชน ตามนโยบายปกป้องสถาบันสำคัญของชาติ ชุด พระราชปณิธาน ธ สานสุข เพื่อปวงไทยเทิดไท้พระภูมินทร์

	
	1


	ยกร่างคำสั่งกระทรวงมหาดไทย ที่ 209/2552 ลงวันที่ 16 มิถุนายน 2552 เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการจัดทำหนังสือและสื่อเผยแพร่ประชาสัมพันธ์กิจกรรมเฉลิมพระเกียรติเพื่อประชาชน

	
	1
	จัดการประชุมคณะกรรมการจัดทำหนังสือและสื่อเผยแพร่ประชาสัมพันธ์กิจกรรมเฉลิมพระเกียรติเพื่อประชาชนดูแลการประชุมให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย 

	
	2
	จดบันทึกการประชุม และพิมพ์รายงานการประชุม

	
	1
	เดินทางไปราชการเพื่อตรวจติดตามงานนโยบายปกป้องสถาบันสำคัญของชาติ กลยุทธ์ที่ 1.1 

	
	1
	จัดเตรียมข้อมูลและเดินทางไปราชการเพื่อบันทึกภาพและถ่ายทำสารคดี  

	
	1
	ให้คำแนะนำปรับปรุงแก้ไข script สารคดีแก่บริษัทโกลบอล  

	
	1
	เก็บรวบรวมข้อมูล รวบรวม และเรียบเรียงผลการดำเนินงานตาม กลยุทธ์ที่ 1.1 

	
	1
	ยกร่างต้นฉบับเพื่อจัดพิมพ์หนังสือประมวลผลโครงการ/กิจกรรมเฉลิมพระเกียรติเพื่อประชาชนฯ 

	
	1
	พิจารณากลั่นกรองต้นฉบับหนังสือ ดูแลการแจกจ่ายหนังสือ 

	
	1
	ประสานงานกับบริษัท เรื่องรูปแบบหนังสือและเนื้อหา ควบคุมระยะเวลาทำงานให้เป็นไปตามเวลา 

	4 ปัณฑารีย์  โชรัมย์
	2
	ประสานการดำเนินการของคณะกรรมการแก้ไขปัญหาการบุกรุกที่ดินของรัฐ ปัญหาที่ดินทำกิน

	
	2
	บันทึกเสนอ ปมท.เพื่อพิจารณาเข้าร่วม/มอบหมายผู้แทนประชุมคณะกรรมการแก้ไขปัญหาการบุกรุกที่ดินของรัฐปัญหาที่ดินทำกิน

	
	3
	เข้าร่วมประชุมคณะกรรมการแก้ไขปัญหาการบุกรุกที่ดินของรัฐ ปัญหาที่ดินทำกิน

	
	2
	สรุปผลการประชุมคณะกรรมการแก้ไขปัญหาการบุกรุกที่ดินของรัฐ ปัญหาที่ดินทำกินเพื่อเสนอ ปมท. พิจารณาในส่วนที่เกี่ยวข้อง

	4 ปัณฑารีย์  โชรัมย์
	2
	ศึกษาวิเคราะห์นโยบาย ระเบียบ กฎหมาย ที่เกี่ยวข้องกับการแก้ไขปัญหาการบุกรุกที่ดินของรัฐ ปัญหาที่ดินทำกิน

	
	2
	รับรายงานจากกรม รัฐวิสาหกิจ และจังหวัดผ่านช่องทางจดหมายอิเล็กทรอนิกส์

	
	2
	ประสานการแก้ไขปัญหาการบุกรุกที่ดินของรัฐ ปัญหาที่ดินทำกินกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง

	
	1


	ร่างแผนงานและแนวทางปฏิบัติให้กรม รัฐวิสาหกิจ และจังหวัด สามารถจัดทำโครงการ/กิจกรรม และแผนงาน ให้สอดคล้องกับยุทธศาสตร์ วิสัยทัศน์ เป้าหมาย และพันธกิจของกระทรวงมหาดไทย

	
	2
	จัดทำฐานข้อมูลการแก้ไขปัญหาการบุกรุกที่ดินของรัฐ ปัญหาที่ดินทำกิน

	
	2
	จดบันทึก/เสนอรายงานการประชุมต่อผู้บังคับบัญชา/แจ้งคณะกรรมการ

	
	1
	การขับเคลื่อนนโยบายเร่งด่วนของกระทรวงมหาดไทย เรื่องการปกป้องสถาบันสำคัญของชาติ

	
	1


	โทรศัพท์ติดตามรายงานผลการดำเนินงานตามนโยบายเร่งด่วนกระทรวงมหาดไทย นโยบายที่ 1 

กลยุทธ์ที่ 1.1 ส่งเสริมกิจกรรมเฉลิมพระเกียรติเพื่อประชาชน 

กลยุทธ์ที่ 1.2 การขยายงานโครงการอันเนื่องมาจากพระราชดำริ 
กลยุทธ์ที่ 1.3 ปลุกพลังสร้างจิตสำนึกจงรักภักดี

	
	2
	พิมพ์/ส่ง บันทึกให้ความเห็นการดำเนินงานตามนโยบายแก่ผู้บังคับบัญชา 

	
	1
	เตรียมข้อมูลประชุมระดมสมองภายในส่วนยุทธศาสตร์ด้านความมั่นคง/และร่วมกับส่วนอื่นๆ ของสำนักนโยบายและแผน 

	
	1


	ซักซ้อม ทำความเข้าใจ  ให้คำแนะนำ และ อธิบายแก่เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานเรื่องนโยบายปกป้องสถาบันสำคัญของชาติ ทั้ง 3 กลยุทธ์  โดยเฉพาะกลยุทธ์ที่ 1.1 ซึ่ง ส่วนยุทธศาสตร์ด้านความมั่นคงภายใน เป็นเจ้าภาพหลักในการขับเคลื่อนและติดตามผลการดำเนินงาน

	
	2
	พิมพ์/เสนอ โครงการตรวจติดตามนโยบายเร่งด่วน เรื่องการปกป้องสถาบันสำคัญของชาติ

	
	2


	ร่าง/พิมพ์/เสนอ หนังสือขออนุมัติเดินทางไปราชการ เพื่อบันทึกภาพและถ่ายทำสารคดีกิจกรรมเฉลิมพระเกียรติเพื่อประชาชนฯ ใน 17 จังหวัด ได้แก่ ตาก สุโขทัย สมุทรสาคร ราชบุรี อ่างทอง กาฬสินธุ์ พะเยา เชียงใหม่ เชียงราย กระบี่ อำนาจเจริญ อุดรธานี หนองคาย นครนายก ระยอง ระนอง และ ลำพูน 

	
	2
	พิมพ์/ส่งหนังสือสั่งการและแจ้งแนวทางปฏิบัติ ถึงกรม รัฐวิสาหกิจ และจังหวัด

	
	2
	การประสานการดำเนินงานของคณะกรรมการจัดที่ดินแห่งชาติ

	4 ปัณฑารีย์  โชรัมย์
	2
	บันทึกเสนอ ปมท. เพื่อพิจารณาเข้าร่วม/มอบหมายผู้แทนประชุมคณะกรรมการจัดที่ดินแห่งชาติ

	
	1
	โทรศัพท์/ติดต่อทางอินเตอร์เน็ต กับ 17 จังหวัด เพื่อประสานกำหนดการ แผนงาน และการอำนวยความสะดวกแก่คณะทำงานถ่ายทำสารคดี ชุด พระราชปณิธาน ธ สานสุข เพื่อปวงไทย เทิดไท้พระภูมินทร์

	
	2
	จัดทำเอกสารประกอบการประชุม

	
	3
	เข้าร่วมประชุมคณะกรรมการจัดที่ดินแห่งชาติ (กรณีได้รับมอบหมาย)

	
	2
	จดบันทึกการประชุม และพิมพ์รายงานการประชุม

	
	2
	สรุปผลการประชุมคณะกรรมการจัดที่ดินแห่งชาติ เพื่อเสนอ ปมท. พิจารณาในส่วนที่เกี่ยวข้อง

	
	2
	ศึกษาวิเคราะห์นโยบาย ระเบียบ กฎหมาย ที่เกี่ยวข้องกับการประสานการดำเนินงานของคณะกรรมการจัดที่ดินแห่งชาติ

	
	2
	ประสานการแก้ไขปัญหาการดำเนินงานของคณะกรรมการจัดที่ดินแห่งชาติ

	
	2
	จัดทำฐานข้อมูลคณะกรรมการจัดที่ดินแห่งชาติ

	
	2
	บันทึกเสนอ ปมท. เพื่อพิจารณาเข้าร่วม/มอบหมายผู้แทนประชุมคณะกรรมการแก้ไขปัญหาการบุกรุกที่ดินของรัฐ

	
	3
	เข้าร่วมประชุมคณะกรรมการแก้ไขปัญหาการบุกรุกที่ดินของรัฐ (กรณีได้รับมอบหมาย)

	
	2
	สรุปผลการประชุมคณะกรรมการแก้ไขปัญหาการบุกรุกที่ดินของรัฐเพื่อเสนอ ปมท. พิจารณาในส่วนที่เกี่ยวข้อง

	
	2
	ศึกษาวิเคราะห์นโยบาย ระเบียบ กฎหมาย ที่เกี่ยวข้องกับการดำเนินงานของคณะกรรมการแก้ไขปัญหาการบุกรุกที่ดินของรัฐ

	
	2
	ประสานการแก้ไขปัญหาการดำเนินงานของคณะกรรมการแก้ไขปัญหาการบุกรุกที่ดินของรัฐ

	
	2
	จัดทำฐานข้อมูลคณะกรรมการแก้ไขปัญหาการบุกรุกที่ดินของรัฐ

	
	2
	การประสานการดำเนินงานของคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม

	
	1
	เดินทางไปราชการเพื่อตรวจติดตามงานนโยบายปกป้องสถาบันสำคัญของชาติ กลยุทธ์ที่ 1.1 

	
	2
	บันทึกเสนอ ปมท. เพื่อพิจารณาเข้าร่วม/มอบหมายผู้แทนประชุมคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม

	
	3
	เข้าร่วมประชุมคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม (กรณีได้รับมอบหมาย)

	
	2
	จัดเตรียมข้อมูลและเดินทางไปราชการเพื่อบันทึกภาพและถ่ายทำสารคดี  

	
	2
	สรุปผลการประชุมคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรมเพื่อเสนอ ปมท. พิจารณาในส่วนที่เกี่ยวข้อง

	4 ปัณฑารีย์  โชรัมย์
	2
	ศึกษาวิเคราะห์นโยบาย ระเบียบ กฎหมาย ที่เกี่ยวข้องกับการดำเนินงานของคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม

	
	1
	เข้าพบและสัมภาษณ์ผู้ว่าราชการจังหวัด 17 จังหวัด, สัมภาษณ์ผู้นำชุมชน และหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง

	
	1
	เลขาคณะตรวจติดตามงานนโยบายปกป้องสถาบันสำคัญของชาติ กลยุทธ์ที่ 1.1

	
	2
	ประสานการแก้ไขปัญหาการดำเนินงานของคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม

	
	2
	จัดทำฐานข้อมูลคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม

	
	2
	การประสานการแก้ไขปัญหาของเครือข่ายปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม

	
	2
	บันทึกเสนอ ปมท. เพื่อพิจารณาเข้าร่วม/มอบหมายผู้แทนประชุมการแก้ไขปัญหาของเครือข่ายปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม

	
	1
	เก็บรวบรวมข้อมูล รวบรวม และเรียบเรียงผลการดำเนินงานตาม กลยุทธ์ที่ 1.1

	
	3
	เข้าร่วมประชุมการแก้ไขปัญหาของเครือข่ายปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม (กรณีได้รับมอบหมาย)

	
	2
	สรุปผลการประชุมการแก้ไขปัญหาของเครือข่ายปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรมเพื่อเสนอ ปมท. พิจารณาในส่วนที่เกี่ยวข้อง

	
	1
	การประสานการจัดสัมมนา เรื่อง การเสริมสร้างการเผยแพร่ความรู้ ความเข้าใจ ในการเมือง การปกครอง ในระบอบประชาธิปไตยอันมีพระมหากษัตริย์ทรงเป็นประมุข แก่ผู้บริหารองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และผู้ปกครองท้องถิ่น 

	
	2
	ศึกษาวิเคราะห์นโยบาย ระเบียบ กฎหมาย ที่เกี่ยวข้องกับการแก้ไขปัญหาของเครือข่ายปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม

	
	2
	ประสานการแก้ไขปัญหาของเครือข่ายปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม

	
	2
	จัดทำฐานข้อมูลของเครือข่ายปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม

	
	2
	การประสานการแก้ไขปัญหาข้อเรียกร้องของสมัชชาคนจน

	
	2
	บันทึกเสนอ ปมท. เพื่อพิจารณาเข้าร่วม/มอบหมายผู้แทนประชุมการแก้ไขปัญหาข้อเรียกร้องของสมัชชาคนจน

	
	3
	เข้าร่วมประชุมการแก้ไขปัญหาข้อเรียกร้องของสมัชชาคนจน (กรณีได้รับมอบหมาย)

	
	2
	สรุปผลการประชุมการแก้ไขปัญหาข้อเรียกร้องของสมัชชาคนจนเพื่อเสนอ ปมท. พิจารณาในส่วนที่เกี่ยวข้อง

	
	2
	ศึกษาวิเคราะห์นโยบาย ระเบียบ กฎหมาย ที่เกี่ยวข้องกับการแก้ไขปัญหาข้อเรียกร้องของสมัชชาคนจน

	
	2
	ประสานการแก้ไขปัญหาข้อเรียกร้องของสมัชชาคนจน

	
	2
	จัดทำฐานข้อมูลการแก้ไขปัญหาข้อเรียกร้องของสมัชชาคนจน

	4 ปัณฑารีย์  โชรัมย์
	2
	การประสานการดำเนินงานแก้ไขปัญหาของกลุ่มผู้ร่วมพัฒนาชาติไทย

	
	2
	บันทึกเสนอ ปมท. เพื่อพิจารณาเข้าร่วม/มอบหมายผู้แทนประชุมการดำเนินงานแก้ไขปัญหาของกลุ่มผู้ร่วมพัฒนาชาติไทย

	
	3
	เข้าร่วมประชุมการดำเนินงานแก้ไขปัญหาของกลุ่มผู้ร่วมพัฒนาชาติไทย (กรณีได้รับมอบหมาย)

	
	2
	สรุปผลการประชุมการดำเนินงานแก้ไขปัญหาของกลุ่มผู้ร่วมพัฒนาชาติไทยเพื่อเสนอ ปมท. พิจารณาในส่วนที่เกี่ยวข้อง

	
	2
	ประสานการแก้ไขปัญหาของกลุ่มผู้ร่วมพัฒนาชาติไทย

	
	2
	จัดทำฐานข้อมูลงานแก้ไขปัญหาของกลุ่มผู้ร่วมพัฒนาชาติไทย

	
	2
	การประสานการดำเนินงานของคณะกรรมการอำนวยการเพื่อแก้ไขปัญหาของเครือข่ายปฏิรูปที่ดินแห่งประเทศไทย

	
	1
	จัดการประชุมคณะกรรมการจัดทำหนังสือและสื่อเผยแพร่ประชาสัมพันธ์กิจกรรมเฉลิมพระเกียรติเพื่อประชาชน ดูแลการประชุมให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย 

	
	2
	บันทึกเสนอ ปมท. เพื่อพิจารณาเข้าร่วม/มอบหมายผู้แทนประชุมการประสานการดำเนินงานของคณะกรรมการอำนวยการเพื่อแก้ไขปัญหาของเครือข่ายปฏิรูปที่ดินแห่งประเทศไทย

	
	3
	เข้าร่วมประชุมการประสานการดำเนินงานของคณะกรรมการอำนวยการเพื่อแก้ไขปัญหาของเครือข่ายปฏิรูปที่ดินแห่งประเทศไทย (กรณีได้รับมอบหมาย)

	
	2
	สรุปผลการประชุมการประสานการดำเนินงานของคณะกรรมการอำนวยการเพื่อแก้ไขปัญหาของเครือข่ายปฏิรูปที่ดินแห่งประเทศไทยเพื่อเสนอ ปมท. พิจารณาในส่วนที่เกี่ยวข้อง

	
	2
	ศึกษาวิเคราะห์นโยบาย ระเบียบ กฎหมาย ที่เกี่ยวข้องกับการประสานการดำเนินงานของคณะกรรมการอำนวยการเพื่อแก้ไขปัญหาของเครือข่ายปฏิรูปที่ดินแห่งประเทศไทย

	
	2
	ประสานการแก้ไขปัญหาของคณะกรรมการอำนวยการเพื่อแก้ไขปัญหาของเครือข่ายปฏิรูปที่ดินแห่งประเทศไทย

	
	2
	จัดทำฐานข้อมูลของคณะกรรมการอำนวยการเพื่อแก้ไขปัญหาของเครือข่ายปฏิรูปที่ดินแห่งประเทศไทย

	
	2
	จัดทำฐานข้อมูลการบุกรุกที่ดินของรัฐ รายจังหวัดการประสานการดำเนินงานของคณะกรรมการอำนวยการเพื่อแก้ไขปัญหาของเครือข่ายปฏิรูปที่ดินแห่งประเทศไทย

	
	1
	ประสานคณะกรรมการ เตรียมการจัดสัมมนาการเสริมสร้างการเผยแพร่ความรู้ ความเข้าใจ ในการเมือง การปกครอง ในระบอบประชาธิปไตยอันมีพระมหากษัตริย์ทรงเป็นประมุข แก่ผู้บริหารองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และผู้ปกครองท้องถิ่น

	
	2
	ประสานหน่วยงานจัดทำคำบรรยายในการสัมมนา

	
	3
	จัดทำเอกสารประกอบการสัมภาษณ์/บรรยายแก่ผู้บริหาร 

	13. ณิรมล  เกิดแก้ว
	2
	งานกำกับ ติดตาม เร่งรัด ตรวจสอบ กลั่นกรอง รวมทั้งให้ข้อเสนอแนะการปฏิบัติงานด้านการเมืองและจิตวิทยาความมั่นคง ให้แก่ผู้ปฏิบัติงานในกลุ่มงาน

	
	2
	ประเมินผลการปฏิบัติงานของข้าราชการในกลุ่มงานด้านการเมืองและจิตวิทยาความมั่นคง

	
	3
	เข้าร่วมประชุมเพื่อหารือแนวทางการดำเนินงานเพื่อเยียวยาผู้ได้รับผลกระทบสืบเนื่องจากสถานการณ์ความไม่สงบในจังหวัดชายแดนภาคใต้และเสนอความเห็นในฐานะผู้แทน มท. (กรณีได้รับมอบหมาย)

	
	3
	เข้าร่วมประชุมร่วมกับส่วนราชการ/หน่วยงานที่มีภารกิจเกี่ยวข้องกับงานด้านความมั่นคง ในฐานะผู้แทนกระทรวงมหาดไทยเพื่อหารือแนวทางการแก้ไขปัญหา และเสนอความเห็นในฐานะผู้แทน มท. (กรณีได้รับมอบหมาย)

	
	3
	เข้าร่วมประชุมร่วมกับ กอ.รมน. ในฐานะผู้แทน มท. หารือแนวทางแก้ไขปัญหาด้านความมั่นคง และเสนอความเห็นในฐานะผู้แทน มท. (กรณีได้รับมอบหมาย)

	
	2
	เข้าร่วมประชุมคณะอนุกรรมการขับเคลื่อนแผนพัฒนาพื้นที่พิเศษ/ 5 จังหวัดชายแดนภาคใต้ (อชต.)

	
	2
	เข้าร่วมประชุมคณะกรรมการอำนวยการศูนย์แก้ไขปัญหาผู้หลบหนีเข้าเมืองโดยมิชอบด้วยกฎหมาย และคณะอนุกรรมการดำเนินงานเพื่อหารือแนวทางการแก้ไขปัญหาในฐานะผู้แทน มท. (กรณีได้รับมอบหมาย)

	
	3
	เข้าร่วมประชุมคณะกรรมการ/คณะอนุกรรมการพิจารณาอนุมัติเงินสงเคราะห์ฯ (กรณีได้รับมอบหมาย)

	14.ณหฤทัย  หอมชื่น
	2
	ศึกษา วิเคราะห์ นโยบายด้านความมั่นคง และกฎหมายที่เกี่ยวข้องกับการแก้ไขปัญหาความมั่นคงในพื้นที่จังหวัดชายแดนภาคใต้

	
	2
	ศึกษา วิเคราะห์ ประเด็นปัญหา และจัดทำความเห็นเกี่ยวกับงานด้านความมั่นคงนำเสนอที่ประชุม ครม.

	
	2
	งานประชุมคณะกรรมการนโยบายและอำนวยการการเยียวยาผู้ได้รับผลกระทบสืบเนื่องจากสถานการณ์ความไม่สงบในจังหวัดชายแดนภาคใต้ (กยต.) 

	
	2
	ศึกษา วิเคราะห์นโยบาย และระเบียบหลักเกณฑ์การให้ความช่วยเหลือผู้ได้รับผลกระทบจากสถานการณ์ความไม่สงบในจังหวัดชายแดนภาคใต้

	14.ณหฤทัย  หอมชื่น
	2
	บันทึกเสนอ ปมท. เพื่อพิจารณาเข้าร่วม/มอบหมายผู้แทนเข้าร่วมประชุม

	
	3
	เข้าร่วมประชุมเพื่อหารือแนวทางการดำเนินงานเพื่อเยียวยาผู้ได้รับผลกระทบสืบเนื่องจากสถานการณ์ความไม่สงบในจังหวัดชายแดนภาคใต้และเสนอความเห็นในฐานะผู้แทน มท. (กรณีได้รับมอบหมาย)

	
	2
	บันทึกผลการประชุมหารือแนวทางการดำเนินงานเพื่อเยียวยาผู้ได้รับผลกระทบสืบเนื่องจากสถานการณ์ความไม่สงบในจังหวัด/ชายแดนภาคใต้เสนอ ปมท. ทราบ หรือพิจารณาสั่งการ

	
	2
	แจ้งส่วนราชการที่เกี่ยวข้องเรื่องแนวทางการดำเนินงานเพื่อเยียวยาผู้ได้รับผลกระทบสืบเนื่องจากสถานการณ์ความไม่สงบในจังหวัดชายแดนภาคใต้ (กรณีมีประเด็นเกี่ยวข้อง)

	
	2
	บันทึกเสนอ ปมท. เพื่อพิจารณาเข้าร่วม/มอบหมายผู้แทนประชุมร่วมกับส่วนราชการ/หน่วยงานที่มีภารกิจเกี่ยวข้องกับงานด้านความมั่นคง ในฐานะผู้แทนกระทรวงมหาดไทย

	
	2
	ประมวล วิเคราะห์นโยบาย/ประเด็นปัญหา/ข้อกฎหมาย และจัดทำสรุปความเห็นประกอบการประชุมร่วมกับส่วนราชการ/หน่วยงานที่มีภารกิจเกี่ยวข้องกับงานด้านความมั่นคง ในฐานะผู้แทนกระทรวงมหาดไทย

	
	3
	เข้าร่วมประชุมร่วมกับส่วนราชการ/หน่วยงานที่มีภารกิจเกี่ยวข้องกับงานด้านความมั่นคง ในฐานะผู้แทนกระทรวงมหาดไทยเพื่อหารือแนวทางการแก้ไขปัญหา และเสนอความเห็นในฐานะผู้แทน มท. (กรณีได้รับมอบหมาย)

	
	2
	บันทึกผลการประชุมร่วมกับส่วนราชการ/หน่วยงานที่มีภารกิจเกี่ยวข้องกับงานด้านความมั่นคง ในฐานะผู้แทนกระทรวงมหาดไทยเสนอ ปมท. ทราบ หรือพิจารณาสั่งการ

	
	2
	แจ้งส่วนราชการที่เกี่ยวข้อง (กรณีมีประเด็นเกี่ยวข้อง) เกี่ยวกับการประชุมร่วมกับส่วนราชการ/หน่วยงานที่มีภารกิจเกี่ยวข้องกับงานด้านความมั่นคง ในฐานะผู้แทนกระทรวงมหาดไทย

	
	2
	ศึกษา วิเคราะห์ นโยบายด้านความมั่นคง และกฎหมายที่เกี่ยวข้องกับการปฏิบัติงานด้านความมั่นคงกับ กอ.รมน.

	
	2
	ศึกษา วิเคราะห์ข้อมูล ตัวชี้วัดของหน่วยงาน กอ.รมน.ภาค 4 ส่วนหน้า ศอ.บต. และ พตท. เพื่อประกอบการประเมินผล

	
	2
	ประสานการดำเนินงานและเข้าร่วมประชุม ในฐานะผู้แทนส่วนราชการกระทรวงมหาดไทย ปฏิบัติหน้าที่ในศูนย์ประสานความมั่นคง กอ.รมน.

	
	2
	ศึกษา วิเคราะห์นโยบายของ กอ.รมน. นโยบายกระทรวงมหาดไทย และสถานการณ์ด้านความมั่นคง

	14.ณหฤทัย  หอมชื่น
	2
	ประสาน ติดตามข้อมูล นโยบายด้านความมั่นคง นำเสนอกระทรวงมหาดไทย

	
	2
	บันทึกเสนอ ปมท. เพื่อพิจารณาเข้าร่วม/มอบหมายผู้แทนประชุมร่วมกับ กอ.รมน. ในฐานะผู้แทน มท.

	
	2
	ประมวล วิเคราะห์ นโยบาย/ประเด็นปัญหา/ข้อกฎหมาย และจัดทำความเห็นประกอบการประชุมร่วมกับ กอ.รมน. ในฐานะผู้แทน มท.

	
	3
	เข้าร่วมประชุมร่วมกับ กอ.รมน. ในฐานะผู้แทน มท. หารือแนวทางแก้ไขปัญหา และเสนอความเห็นในฐานะผู้แทน มท. (กรณีได้รับมอบหมาย)

	
	2
	แจ้งส่วนราชการที่เกี่ยวข้อง (กรณีมีประเด็นเกี่ยวข้อง) กับการประชุมร่วมกับ กอ.รมน. ในฐานะผู้แทน มท.

	
	2
	บันทึกผลการประชุมร่วมกับ กอ.รมน. ในฐานะผู้แทน มท. เสนอ ปมท. ทราบ และพิจารณาสั่งการ

	
	2
	บันทึกเสนอ ปมท. เพื่อมอบหมายเป็นผู้แทนเข้าร่วมประชุมเตรียมการประเมินผลฯตัวชี้วัดของหน่วยงาน กอ.รมน.ภาค 4 ส่วนหน้า ศอ.บต. และ พตท.

	
	2
	บันทึกเสนอ ปมท. ขออนุมัติเดินทางไปประเมินผล ณ กอ.รมน. ภาค 4 ส่วนหน้า ศอ.บต. และ พตท.

	
	2
	ร่วมประชุมเพื่อสรุปผลการประเมินผลการปฏิบัติงานของหน่วยงาน กอ.รมน.ภาค 4 ส่วนหน้า ศอ.บต. และ พตท. และให้ข้อเสนอแนะแก่หน่วยงานผู้รับการประเมินผล

	
	2
	สรุปผลการประชุมเตรียมการประเมินผลฯตัวชี้วัดของหน่วยงาน กอ.รมน.ภาค 4 ส่วนหน้า ศอ.บต. และ พตท.นำเสนอ ปมท. ทราบและพิจารณาสั่งการ

	
	2
	ศึกษา วิเคราะห์ นโยบาย และประสานการปฏิบัติงานกับ ศอ.บต. ในภารกิจที่เกี่ยวข้องกับ มท.

	
	2
	ศึกษา วิเคราะห์/นโยบาย/โครงสร้าง และกฎหมายที่เกี่ยวข้องกับภารกิจของ ศอ.บต.

	
	1
	ประมวล สรุปข้อมูลตามนโยบายเร่งด่วน มท. ข้อ 8 เสนอที่ประชุมกระทรวงมหาดไทย พร้อมจัดทำ Power Point  เพื่อนำเสนอที่ประชุม มท.

	
	2
	ศึกษา วิเคราะห์แผนพัฒนาพื้นที่พิเศษ 5 จชต. ประจำปี ๒๕๕๒-๒๕๕๕ โดยเฉพาะในส่วนของหน่วยงานสังกัด มท. เพื่อสนับสนุนการขับเคลื่อนการดำเนินงาน

	
	2
	วิเคราะห์และรวบรวมแผนปฏิบัติการฯ ปี ๒๕๕๓ ของหน่วยงานในสังกัด มท.

	
	2
	บันทึกเสนอ ปมท. เพื่อทราบแผนปฏิบัติการฯ ปี ๒๕๕๓ ของหน่วยงานในสังกัด มท. และแจ้งส่วนราชการที่เกี่ยวข้อง ใช้ในการขับเคลื่อนการปฏิบัติ

	14.ณหฤทัย  หอมชื่น
	2
	ออกแบบรายงานการติดตามความก้าวหน้าและปัญหาอุปสรรคตามแผนปฏิบัติการฯ ปี 2553

	
	2
	บันทึกเสนอ ปมท. เพื่อพิจารณาและแจ้งส่วนราชการที่เกี่ยวข้องรายงานความก้าวหน้าการปฏิบัติตามแผนปฏิบัติการฯ ปี ๒๕๕๓ ของหน่วยงานในสังกัด มท.ตามระยะเวลาที่กำหนด

	
	2
	สรุปผลความก้าวหน้า ปัญหาอุปสรรค การปฏิบัติตามแผนปฏิบัติการฯ ปี ๒๕๕๓ เสนอ ปมท. และ แจ้งศอ.บต. / ส่วนราชการที่เกี่ยวข้อง

	
	2
	เข้าร่วมประชุมคณะอนุกรรมการขับเคลื่อนแผนพัฒนาพื้นที่พิเศษจังหวัดชายแดนภาคใต้

	
	2
	ศึกษา วิเคราะห์นโยบาย กฎหมาย และประเด็นปัญหาการขับเคลื่อนแผนพัฒนาพื้นที่พิเศษ จังหวัดชายแดนภาคใต้ เพื่อเป็นข้อมูลประกอบ การประชุม

	
	2
	บันทึกเสนอ ปมท. เพื่อพิจารณาเข้าร่วม/มอบหมายผู้แทนประชุมคณะอนุกรรมการขับเคลื่อนแผนพัฒนาพื้นที่พิเศษจังหวัดชายแดนภาคใต้ (อชต.)

	
	2
	สรุปผลการประชุมคณะอนุกรรมการขับเคลื่อนแผนพัฒนาพื้นที่พิเศษจังหวัดชายแดนภาคใต้ (อชต.) นำเสนอ ปมท. ทราบและพิจารณาสั่งการ

	
	2
	ศึกษา วิเคราะห์ และประสานการปฏิบัติของศูนย์แก้ไขปัญหาผู้หลบหนีเข้าเมืองโดยมิชอบด้วยกฎหมาย

	
	2
	ศึกษา วิเคราะห์ กลั่นกรองความสอดคล้องกับระเบียบ และหลักเกณฑ์ของเรื่องที่เสนอขอความเห็นชอบจากที่ประชุม

	
	2
	บันทึกเสนอ ปมท. เพื่อขออนุมัติให้คณะกรรมการ/คณะอนุกรรมการเข้าร่วมประชุมแก้ไขปัญหาผู้หลบหนีเข้าเมืองโดยมิชอบด้วยกฎหมายในฐานะผู้แทน สป.มท.

	
	2
	รวบรวม วิเคราะห์ นโยบาย ประเด็นปัญหา ข้อกฎหมาย และประมวลสรุป จัดทำความเห็นประกอบการประชุมคณะกรรมการอำนวยการศูนย์แก้ไขปัญหาผู้หลบหนีเข้าเมืองโดยมิชอบด้วยกฎหมาย และคณะอนุกรรมการดำเนินงาน

	
	2
	เข้าร่วมประชุมคณะกรรมการอำนวยการศูนย์แก้ไขปัญหาผู้หลบหนีเข้าเมืองโดยมิชอบด้วยกฎหมาย และคณะอนุกรรมการดำเนินงานเพื่อหารือแนวทางการแก้ไขปัญหาในฐานะผู้แทน มท. (กรณีได้รับมอบหมาย)

	
	2
	บันทึกผลการประชุมคณะกรรมการอำนวยการศูนย์แก้ไขปัญหาผู้หลบหนีเข้าเมืองโดยมิชอบด้วยกฎหมาย และคณะอนุกรรมการดำเนินงานเสนอ ปมท. ทราบ พร้อมเสนอความเห็นประกอบ

	
	2
	งานประชุมคณะกรรมการ/คณะอนุกรรมการสงเคราะห์ผู้ประสบภัย

	
	2
	บันทึกเสนอ ปมท. เพื่อขออนุมัติให้คณะกรรมการ/คณะอนุกรรมการเข้าร่วมประชุมประสานการปฏิบัติการดำเนินงานของคณะกรรมการ/คณะอนุกรรมการสงเคราะห์ผู้ประสบภัยในฐานะผู้แทนกระทรวงมหาดไทย

	
	2
	วิเคราะห์ กลั่นกรอง ความสอดคล้องกับระเบียบ หลักเกณฑ์ของ เรื่องที่เสนอขออนุมัติ เพื่อประกอบการเสนอความเห็นที่ประชุมคณะกรรมการ/คณะอนุกรรมการสงเคราะห์ผู้ประสบภัย

	12 ทิศนุ  ธีระนุกูล
	2
	จัดทำบันทึกให้ความเห็นการดำเนินงานตามนโยบายแก่ผู้บังคับบัญชา 

	
	2
	จัดทำหนังสือสั่งการและแจ้งแนวทางปฏิบัติ ถึงกรม รัฐวิสาหกิจ และจังหวัด

	
	2
	จดบันทึก/เสนอรายงานการประชุมต่อผู้บังคับบัญชา/แจ้งคณะกรรมการ

	
	1


	โทรศัพท์ติดตามรายงานผลการดำเนินงานตามนโยบายเร่งด่วนกระทรวงมหาดไทย นโยบายที่ 1 

กลยุทธ์ที่ 1.1 ส่งเสริมกิจกรรมเฉลิมพระเกียรติเพื่อประชาชน 

กลยุทธ์ที่ 1.2 การขยายผลโครงการอันเนื่องมาจากพระราชดำริ 
กลยุทธ์ที่ 1.3 ปลุกพลังสร้างจิตสำนึกจงรักภักดี

	
	1
	จัดทำบันทึกเรื่องการจัดทำโครงการ "ปกป้องสถาบันสำคัญของชาติ เพื่อเสริมสร้างความสมานฉันท์" /แจ้งกรมการปกครอง กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น และจังหวัดที่ดำเนินโครงการ

	
	1
	เตรียมข้อมูลประชุมระดมสมองภายในส่วนยุทธศาสตร์ด้านความมั่นคง/และร่วมกับส่วนอื่นๆ ของสำนักนโยบายและแผน 

	
	1


	ร่างแผนงานและแนวทางปฏิบัติให้กรม รัฐวิสาหกิจ และจังหวัด สามารถจัดทำโครงการ/กิจกรรม และแผนงาน ให้สอดคล้องกับยุทธศาสตร์ วิสัยทัศน์ เป้าหมาย และพันธกิจของกระทรวงมหาดไทย

	
	1


	ซักซ้อม ทำความเข้าใจ  ให้คำแนะนำ และ อธิบายแก่เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานเรื่องนโยบายปกป้องสถาบันสำคัญของชาติ ทั้ง 3 กลยุทธ์  โดยเฉพาะกลยุทธ์ที่ 1.1 ซึ่ง ส่วนยุทธศาสตร์ด้านความมั่นคงภายใน เป็นเจ้าภาพหลักในการขับเคลื่อนและติดตามผลการดำเนินงาน

	
	1
	จัดการประชุมคณะกรรมการจัดทำหนังสือและสื่อเผยแพร่ประชาสัมพันธ์กิจกรรมเฉลิมพระเกียรติเพื่อประชาชน ดูแลการประชุมให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย 

	
	1
	โทรศัพท์/ติดต่อทางอินเตอร์เน็ต กับ 17 จังหวัด เพื่อประสานกำหนดการ แผนงาน และการอำนวยความสะดวกแก่คณะทำงานถ่ายทำสารคดี ชุด พระราชปณิธาน ธ สานสุข เพื่อปวงไทย เทิดไท้พระภูมินทร์

	12 ทิศนุ  ธีระนุกูล
	2
	จดบันทึกการประชุม และพิมพ์รายงานการประชุม

	
	1
	เดินทางไปราชการเพื่อตรวจติดตามงานนโยบายปกป้องสถาบันสำคัญของชาติ กลยุทธ์ที่ 1.1 

	
	2
	ศึกษา วิเคราะห์ นโยบายด้านความมั่นคง และกฎหมายที่เกี่ยวข้องกับการปฏิบัติงานด้านความมั่นคงกับ กอ.รมน.

	
	1
	จัดเตรียมข้อมูลและเดินทางไปราชการเพื่อบันทึกภาพและถ่ายทำสารคดี  

	
	1
	เข้าพบและสัมภาษณ์ผู้ว่าราชการจังหวัด 17 จังหวัด, สัมภาษณ์ผู้นำชุมชน และหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง

	
	1
	การประสานการจัดสัมมนา เรื่อง การเสริมสร้างการเผยแพร่ความรู้ ความเข้าใจ ในการเมือง การปกครอง ในระบอบประชาธิปไตยอันมีพระมหากษัตริย์ทรงเป็นประมุข แก่ผู้บริหารองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และผู้ปกครองท้องถิ่น 

	
	1
	ประสานคณะกรรมการ เตรียมการจัดสัมมนาการเสริมสร้างการเผยแพร่ความรู้ ความเข้าใจ ในการเมือง การปกครอง ในระบอบประชาธิปไตยอันมีพระมหากษัตริย์ทรงเป็นประมุข แก่ผู้บริหารองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และผู้ปกครองท้องถิ่น

	
	2
	รวบรวม วิเคราะห์ นโยบาย ประเด็นปัญหา ข้อกฎหมาย และประมวลสรุป จัดทำความเห็นประกอบการประชุมคณะกรรมการอำนวยการศูนย์แก้ไขปัญหาผู้หลบหนีเข้าเมืองโดยมิชอบด้วยกฎหมาย และคณะอนุกรรมการดำเนินงาน

	
	2
	บันทึกผลการประชุมคณะกรรมการอำนวยการศูนย์แก้ไขปัญหาผู้หลบหนีเข้าเมืองโดยมิชอบด้วยกฎหมาย และคณะอนุกรรมการดำเนินงานเสนอ ปมท. ทราบ พร้อมเสนอความเห็นประกอบ

	
	2
	ศึกษา วิเคราะห์ หลักเกณฑ์การขอรับและจ่ายเงินสงเคราะห์ผู้ประสบภัยฯ และระเบียบที่เกี่ยวข้อง

	
	2
	บันทึกเสนอ ปมท. เพื่อขออนุมัติให้คณะกรรมการ/คณะอนุกรรมการเข้าร่วมประชุมประสานการปฏิบัติการดำเนินงานของคณะกรรมการ/คณะอนุกรรมการสงเคราะห์ผู้ประสบภัยในฐานะผู้แทนกระทรวงมหาดไทย

	
	2
	วิเคราะห์ กลั่นกรอง ความสอดคล้องกับระเบียบ หลักเกณฑ์ของ เรื่องที่เสนอขออนุมัติ เพื่อประกอบการเสนอความเห็นที่ประชุมคณะกรรมการ/คณะอนุกรรมการสงเคราะห์ผู้ประสบภัย

	
	3
	เข้าร่วมประชุมคณะกรรมการ/คณะอนุกรรมการพิจารณาอนุมัติเงินสงเคราะห์ฯ (กรณีได้รับมอบหมาย)

	
	3
	บันทึกสรุปผลการประชุมคณะกรรมการ/คณะอนุกรรมการสงเคราะห์ผู้ประสบภัยเสนอ ปมท. ทราบ (กรณีได้รับมอบหมาย)

	
	2
	ศึกษา วิเคราะห์ และประสานการปฏิบัติของศูนย์แก้ไขปัญหาผู้หลบหนีเข้าเมืองโดยมิชอบด้วยกฎหมาย

	16. พิเชษฐ  ดำเสน
	2
	ศึกษา วิเคราะห์และให้ข้อคิดเห็นในการจัดทำร่างแผนสิทธิมนุษยชนแห่งชาติ(ฉบับที่ 2)                                                                                     

	16. พิเชษฐ  ดำเสน
	2
	ศึกษาสิทธิเสรีภาพขั้นพื้นฐานตามกรอบรัฐธรรมนูญปี 2550 มาตรฐานสากลระหว่างประเทศด้านสิทธิมนุษยชน นโยบายและแผนปฏิบัติการแม่บทแห่งชาติด้านสิทธิมนุษยชนแห่งชาติ (ฉบับที่ 1) และนโยบายของคณะกรรมการแห่งชาติว่าด้วยนโยบายและแผนสิทธิมนุษยชน เพื่อเป็นกรอบ/แนวทางในการจัดทำร่างแผนสิทธิมนุษยชนแห่งชาติ (ฉบับที่ 2)                                                       

	
	2
	ประมวล วิเคราะห์ข้อมูลผลการแก้ไขปัญหากรณีร้องเรียนผ่านคณะกรรมการสิทธิมนุษยชนแห่งชาติย้อนหลัง ของหน่วยงานในสังกัดกระทรวงมหาดไทย เพื่อวิเคราะห์ปัญหา/อุปสรรค และผลกระทบในการดำเนินงาน                                                                   

	
	2
	จัดเตรียมข้อมูลและสรุปความคิดเห็น สำหรับผู้บริหารที่เข้าร่วมการประชุมพิจารณาร่างแผนสิทธิมนุษยชนแห่งชาติ (ฉบับที่ 2) รวมทั้ง จัดทำบันทึกสรุปผลการประชุมฯ และข้อคิดเห็นในการจัดทำร่างแผนสิทธิมนุษยชนแห่งชาติ/แผนปฏิบัติการฯ เสนอผู้บริหารกระทรวงมหาดไทยทราบและพิจารณา                                                                

	
	2
	จัดทำสรุปข้อคิดเห็นเกี่ยวกับการจัดทำร่างแผนสิทธิมนุษยชนแห่งชาติ/แผนปฏิบัติการฯ ในส่วนของกระทรวงมหาดไทยเสนอคณะรัฐมนตรีเพื่อพิจารณา              

	
	2
	ศึกษา วิเคราะห์ข้อมูล/ข้อเท็จจริง และนำเสนอข้อคิดเห็นเพื่อแก้ไขปัญหากรณีร้องเรียนผ่านคณะกรรมการสิทธิมนุษยชนแห่งชาติ                               

	
	2
	ศึกษาเรื่องร้องเรียนผ่านคณะกรรมการสิทธิมนุษยชนแห่งชาติย้อนหลัง ของหน่วยงานในสังกัดกระทรวงมหาดไทย เพื่อวิเคราะห์ปัญหา/อุปสรรค และผลกระทบอื่นๆ ในการดำเนินงาน                                             

	
	2
	จัดทำบันทึกและวิเคราะห์กลั่นกรองแนวทางการแก้ไขปัญหากรณีร้องเรียนผ่านคณะกรรมการสิทธิมนุษยชนแห่งชาติเสนอผู้บริหารกระทรวงมหาดไทยพิจารณา

	
	2
	ประสานหน่วยงานในสังกัดกระทรวงมหาดไทยดำเนินการแก้ไขปัญหาเรื่องร้องเรียนผ่านคณะกรรมการสิทธิมนุษยชนแห่งชาติ

	
	2
	ให้คำแนะนำ ตอบปัญหา และชี้แจง เกี่ยวกับเรื่องร้องเรียนผ่านคณะกรรมการสิทธิมนุษยชนแห่งชาติแก่หน่วยงานในสังกัดกระทรวงมหาดไทย

	
	2
	ติดตามผลการดำเนินการแก้ไขปัญหาเรื่องร้องเรียนผ่านคณะกรรมการสิทธิมนุษยชนแห่งชาติของหน่วยงานในสังกัดกระทรวงมหาดไทย เพื่อวิเคราะห์ปัญหา/อุปสรรค /ผลกระทบ และประสิทธิภาพในการดำเนินงานเสนอผู้บริหารกระทรวงมหาดไทยทราบ                                                                  

	
	2
	จัดทำสรุปความคืบหน้าผลการดำเนินการแก้ไขปัญหาเรื่องร้องเรียนผ่านคณะกรรมการสิทธิมนุษยชนแห่งชาติของหน่วยงานในสังกัดกระทรวงมหาดไทยรายงานให้คณะกรรมการสิทธิมนุษยชนแห่งชาติ สำนักเลขาธิการนายกรัฐมนตรีและสำนักงานปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี ทราบ

	16. พิเชษฐ  ดำเสน
	2
	ประสานการทำงานร่วมกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง รวมถึงวิเคราะห์ข้อมูล/ข้อเท็จจริง และให้ข้อคิดเห็นแก่คณะกรรมการปฏิบัติการจิตวิทยาแห่งชาติ (กจว.)

	
	2
	ศึกษานโยบายของคณะกรรมการปฏิบัติการจิตวิทยาแห่งชาติ เพื่อเป็นกรอบแนวความคิดและแนวทางในการดำเนินงานด้านจิตวิทยาที่เหมาะสมและสอดคล้องกับสถานการณ์ปัจจุบัน                                                                                                                 

	
	2
	จัดเตรียมข้อมูลและสรุปความคิดเห็น สำหรับผู้บริหารที่เข้าร่วมการประชุมคณะกรรมการปฏิบัติการจิตวิทยาแห่งชาติ รวมทั้งจัดทำบันทึกสรุปผลการประชุมฯ เสนอผู้บริหารกระทรวงมหาดไทยทราบและพิจารณา                                                                                

	
	2
	ประมวล และวิเคราะห์นโยบาย/ข้อสั่งการ ของคณะกรรมการปฏิบัติการจิตวิทยาแห่งชาติ เสนอผู้บริหารกระทรวงมหาดไทยพิจารณากำหนดเป็นแนวทางปฏิบัติการจิตวิทยา เพื่อให้หน่วยงานในสังกัดกระทรวงมหาดไทยรับไปปฏิบัติตามอำนาจหน้าที่                                                                                 

	
	2
	ให้คำแนะนำ ตอบปัญหา และชี้แจง เกี่ยวกับเรื่องนโยบาย/ข้อสั่งการของคณะกรรมการปฏิบัติการจิตวิทยาแห่งชาติแก่หน่วยงานในสังกัดกระทรวงมหาดไทย                                                                              

	
	2
	ติดตามผลการดำเนินงานด้านปฏิบัติการจิตวิทยาของหน่วยงานในสังกัดกระทรวงมหาดไทยเพื่อวิเคราะห์ปัญหา/อุปสรรค /ผลกระทบ และประสิทธิภาพในการดำเนินงานเสนอผู้บริหารกระทรวงมหาดไทยทราบ                                                  

	
	2
	จัดทำสรุปผลการดำเนินงานด้านปฏิบัติการจิตวิทยาของหน่วยงานในสังกัดกระทรวงมหาดไทยเสนอคณะกรรมการปฏิบัติการจิตวิทยาแห่งชาติทราบ     

	
	2
	ประสานการทำงานร่วมกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง รวมถึงวิเคราะห์ข้อมูล/ข้อเท็จจริง และนำเสนอข้อคิดเห็นเพื่อแก้ไขปัญหากรณีร้องเรียนผ่านเครือข่ายชุมชนเพื่อการปฏิรูปสังคมและการเมือง (คปสม.)                                                                                 

	
	2
	ศึกษานโยบายของคณะกรรมการแก้ไขปัญหาของเครือข่ายชุมชนเพื่อการปฏิรูปสังคมและการเมือง (คำสั่งสำนักนายกรัฐมนตรี ที่ ๑๖๕/๒๕๕๒ ลงวันที่ ๑ กรกฎาคม ๒๕๕๒ ) และประเด็นข้อเรียกร้องของเครือข่ายชุมชนเพื่อการปฏิรูปสังคมและการเมือง (คปสม.) เพื่อเป็นกรอบแนวความคิด และแนวทางในการดำเนินงานที่เหมาะสมและสอดคล้องกับนโยบายของรัฐบาล                                                                                            

	
	2
	จัดเตรียมข้อมูลและสรุปความคิดเห็น สำหรับผู้บริหารที่เข้าร่วมการประชุมคณะกรรมการแก้ไขปัญหาของเครือข่ายชุมชนเพื่อการปฏิรูปสังคมและการเมือง รวมทั้ง จัดทำบันทึกสรุปผลการประชุมฯ เสนอผู้บริหารกระทรวงมหาดไทยทราบและพิจารณา                                                                              

	
	2
	ประมวล และวิเคราะห์นโยบาย/ข้อสั่งการ ของคณะกรรมการแก้ไขปัญหาของเครือข่ายชุมชนเพื่อการปฏิรูปสังคมและการเมือง เสนอผู้บริหารกระทรวงมหาดไทยพิจารณากำหนดเป็นแนวทางปฏิบัติให้หน่วยงานในสังกัดกระทรวงมหาดไทยรับไปดำเนินการตามอำนาจหน้าที่                                                                                                      

	
	2
	ให้คำแนะนำ ตอบปัญหา และชี้แจง เกี่ยวกับนโยบาย/ข้อสั่งการของคณะกรรมการแก้ไขปัญหาของเครือข่ายชุมชนเพื่อการปฏิรูปสังคมและการเมือง และรายละเอียดเรื่องร้องเรียนผ่านเครือข่ายชุมชนเพื่อการปฏิรูปสังคมและการเมือง แก่หน่วยงานในสังกัดกระทรวงมหาดไทย                                                                                                                           

	
	2
	ติดตามผลการดำเนินงานแก้ไขปัญหาของเครือข่ายชุมชนเพื่อการปฏิรูปสังคมและการเมืองของหน่วยงานในสังกัดกระทรวงมหาดไทยเพื่อวิเคราะห์ปัญหา/อุปสรรค /ผลกระทบ และประสิทธิภาพในการดำเนินงานเสนอผู้บริหารกระทรวงมหาดไทยทราบ                                                                  

	
	2
	จัดทำสรุปผลการดำเนินงานแก้ไขปัญหาของเครือข่ายชุมชนเพื่อการปฏิรูปสังคมและการเมืองของหน่วยงานในสังกัดกระทรวงมหาดไทยเสนอคณะกรรมการแก้ไขปัญหาของเครือข่ายชุมชนเพื่อการปฏิรูปสังคมและการเมืองทราบ         

	15. พิชยา  นารีเลิศ
	2
	ประสานแจ้งรายชื่อผู้เข้าร่วมประชุมร่วมกับ กอ.รมน. ในฐานะผู้แทน มท.

	
	2
	ประสานแจ้งรายชื่อผู้เข้าร่วมประชุมคณะอนุกรรมการขับเคลื่อนแผนพัฒนาพื้นที่พิเศษ (อชต.)

	
	2
	ประสานแจ้งรายชื่อผู้เข้าร่วมประชุมคณะกรรมการอำนวยการศูนย์แก้ไขปัญหาผู้หลบหนีเข้าเมืองโดยมิชอบด้วยกฎหมาย และคณะอนุกรรมการดำเนินงาน

	
	2
	ประสานแจ้งรายชื่อผู้เข้าร่วมประชุมคณะกรรมการ/คณะอนุกรรมการสงเคราะห์ผู้ประสบภัย

	
	2
	ประสานแจ้งรายชื่อผู้เข้าร่วมประชุมคณะกรรมการ/คณะอนุกรรมการสงเคราะห์ผู้ประสบภัย

	
	2
	ตรวจสอบความถูกต้อง/ครบถ้วนของเอกสาร/หนังสือรับ-ส่ง ของหน่วยงาน                                                                                                                                                             

	
	2
	จัดทำทะเบียนแยกประเภทเอกสาร/หนังสือรับ-ส่งของหน่วยงาน           

	
	2
	เวียนหนังสือ/ติดตามเรื่องและประสานงานราชการกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง

	
	2
	จัดเก็บ บันทึก รักษา และทำลายเอกสาร/หนังสือของหน่วยงาน                                                          

	
	2
	ควบคุมและจัดทำงานทะเบียนการลาประเภทต่างๆ ของข้าราชการและลูกจ้าง ให้มีความถูกต้องและเป็นปัจจุบัน

	
	2
	ศึกษา และตรวจสอบความถูกต้องของประวัติบุคลากรของหน่วยงาน

	
	2
	จัดทำทะเบียน/บันทึกการลาประเภทต่างๆ ของข้าราชการและลูกจ้างในหน่วยงาน

	
	2
	ดำเนินการจัดซื้อพัสดุ ครุภัณฑ์ ลงทะเบียนและเบิกจ่ายพัสดุครุภัณฑ์ของหน่วยงาน                                                                                        

	15. พิชยา  นารีเลิศ
	2
	ศึกษาระเบียบ/กฎหมายที่เกี่ยวข้องกับงานพัสดุ/ครุภัณฑ์และการเบิกจ่าย                                                                                                                                                                                                             

	
	2
	ตรวจสอบ รักษา และซ่อมแซม สถานที่ /พัสดุ/ครุภัณฑ์          

	
	2
	ควบคุมดูแลการเบิกจ่ายวัสดุ/เครื่องมือเครื่องใช้ของหน่วยงาน

	
	2
	อำนวยความสะดวกแก่ผู้ที่มาติดต่อราชการ

	5. ละไม  พันธมูล
	2
	ประสานและแจ้งรายชื่อผู้เข้าร่วมประชุมการแก้ไขปัญหาการบุกรุกที่ดินของรัฐ ปัญหาที่ดินทำกิน

	
	2
	เตรียมเอกสาร/ข้อมูล เพื่อเข้าร่วมประชุมการแก้ไขปัญหาการบุกรุกที่ดินของรัฐ ปัญหาที่ดินทำกิน

	
	2
	สรุปผลการประชุมการแก้ไขปัญหาการบุกรุกที่ดินของรัฐ ปัญหาที่ดินทำกินเพื่อเสนอ ปมท. พิจารณาในส่วนที่เกี่ยวข้อง

	
	2
	ประสานและแจ้งรายชื่อผู้เข้าร่วมประชุมคณะกรรมการจัดที่ดินแห่งชาติ

	
	2
	เตรียมเอกสาร/ข้อมูล เพื่อเข้าร่วมประชุมคณะกรรมการจัดที่ดินแห่งชาติ

	
	2
	สรุปผลการประชุมคณะกรรมการจัดที่ดินแห่งชาติ เพื่อเสนอ ปมท. พิจารณาในส่วนที่เกี่ยวข้อง

	
	2
	ประสานและแจ้งรายชื่อผู้เข้าร่วมประชุมคณะกรรมการแก้ไขปัญหาการบุกรุกที่ดินของรัฐ

	
	2
	เตรียมเอกสาร/ข้อมูล เพื่อเข้าร่วมประชุมคณะกรรมการแก้ไขปัญหาการบุกรุกที่ดินของรัฐ

	
	2
	สรุปผลการประชุมการคณะกรรมการแก้ไขปัญหาการบุกรุกที่ดินของรัฐเพื่อเสนอ ปมท. พิจารณาในส่วนที่เกี่ยวข้อง

	
	2
	ประสานและแจ้งรายชื่อผู้เข้าร่วมประชุมคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม

	
	2
	เตรียมเอกสาร/ข้อมูล เพื่อเข้าร่วมประชุมคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม

	
	2
	สรุปผลการประชุมคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรมเพื่อเสนอ ปมท. พิจารณาในส่วนที่เกี่ยวข้อง

	
	2
	ประสานและแจ้งรายชื่อผู้เข้าร่วมประชุมการแก้ไขปัญหาของเครือข่ายปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม

	
	2
	พิมพ์เอกสารประกอบการประชุมรับเรื่อง/พิมพ์/บันทึก เสนอ ปมท. พิจารณามอบผู้แทนเข้าร่วมประชุมการจัดทำแผนบริหารราชการแผ่นดินด้านความมั่นคงของรัฐ  (สมช. เจ้าภาพ)

	
	2
	เตรียมเอกสาร/ข้อมูล เพื่อเข้าร่วมประชุมการแก้ไขปัญหาของเครือข่ายปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม

	
	2
	สรุปผลการประชุมการแก้ไขปัญหาของเครือข่ายปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรมเพื่อเสนอ ปมท. พิจารณาในส่วนที่เกี่ยวข้อง

	
	2
	ประสานและแจ้งรายชื่อผู้เข้าร่วมประชุมการแก้ไขปัญหาข้อเรียกร้องของสมัชชาคนจน

	5. ละไม  พันธมูล
	2
	เตรียมเอกสาร/ข้อมูล เพื่อเข้าร่วมประชุมการแก้ไขปัญหาข้อเรียกร้องของสมัชชาคนจน

	
	2
	สรุปผลการประชุมการแก้ไขปัญหาข้อเรียกร้องของสมัชชาคนจนเพื่อเสนอ ปมท. พิจารณาในส่วนที่เกี่ยวข้อง

	
	2
	ประสานและแจ้งรายชื่อผู้เข้าร่วมประชุมการแก้ไขปัญหาของกลุ่มผู้ร่วมพัฒนาชาติไทย

	
	2
	สรุปผลการประชุมการแก้ไขปัญหาของกลุ่มผู้ร่วมพัฒนาชาติไทยเพื่อเสนอ ปมท. พิจารณาในส่วนที่เกี่ยวข้อง

	
	2
	เตรียมเอกสาร/ข้อมูล เพื่อเข้าร่วมประชุมการแก้ไขปัญหาของกลุ่มผู้ร่วมพัฒนาชาติไทย

	
	2
	ประสานและแจ้งรายชื่อผู้เข้าร่วมประชุมคณะกรรมการอำนวยการเพื่อแก้ไขปัญหาของเครือข่ายปฏิรูปที่ดินแห่งประเทศไทย

	
	2
	เตรียมเอกสาร/ข้อมูล เพื่อเข้าร่วมประชุมคณะกรรมการอำนวยการเพื่อแก้ไขปัญหาของเครือข่ายปฏิรูปที่ดินแห่งประเทศไทย

	
	2
	สรุปผลการประชุมคณะกรรมการอำนวยการเพื่อแก้ไขปัญหาของเครือข่ายปฏิรูปที่ดินแห่งประเทศไทยเพื่อเสนอ ปมท. พิจารณาในส่วนที่เกี่ยวข้อง

	
	2
	รับเรื่อง/พิมพ์/ประสานและแจ้งรายชื่อผู้แทนเข้าร่วมการประชุมชี้แจงติดตามการดำเนินงานตามนโยบายความมั่นคงแห่งชาติ (พ.ศ. ๒๕๕๐-๒๕๕๔) ในพื้นที่ 4 ภาค (สำนักงานสภาความมั่นคงแห่งชาติ เป็นเจ้าภาพ โดยมี กอ.รมน. สศช. และ มท. ร่วมด้วย)

	
	2
	ขออนุมัติเดินทางไปราชการต่างจังหวัดเพื่อร่วมประชุมการประชุมชี้แจงติดตามการดำเนินงานตามนโยบายความมั่นคงแห่งชาติ (พ.ศ. ๒๕๕๐-๒๕๕๔) ในพื้นที่ 4 ภาค

	
	2
	ร่าง/พิมพ์/เสนอ หนังสือขอยืมเงินทดรองราชการ/ขอส่งคืนเงินยืม/ขออนุมัติเบิก ในการเดินทางไปราชการเพื่อร่วมประชุมการประชุมชี้แจงติดตามการดำเนินงานตามนโยบายความมั่นคงแห่งชาติ (พ.ศ. ๒๕๕๐-๒๕๕๔) ในพื้นที่ 4 ภาค

	
	2
	พิมพ์เอกสารประกอบการประชุมชี้แจงติดตามการดำเนินงานตามนโยบายความมั่นคงแห่งชาติ (พ.ศ. ๒๕๕๐-๒๕๕๔) ในพื้นที่ 4 ภาค 

	
	2
	ขออนุญาตใช้รถยนต์ของ สมน.สนผ.สป. ไปที่ประชุมคณะกรรมการนโยบายและอำนวยการพัฒนาเพื่อเสริมความมั่นคงของชาติ (นพช.) (นรม. เป็นประธาน ปมท. เป็นกรรมการ)

	
	2
	รับเรื่อง/พิมพ์/ประสานและแจ้งรายชื่อผู้แทนประชุมคณะกรรมการพัฒนาเพื่อเสริมความมั่นคงในระดับพื้นที่เขตทัพเรือ ภาคที่ 1

	
	2
	ขออนุมัติเดินทางไปราชการต่างจังหวัดเพื่อร่วมประชุมคณะกรรมการพัฒนาเพื่อเสริมความมั่นคงในระดับพื้นที่เขตทัพเรือ ภาคที่ 1

	
	2


	ร่าง/พิมพ์/เสนอ หนังสือขอยืมเงินทดรองราชการ/ขอส่งคืนเงินยืม/ขออนุมัติเบิก ในการเดินทางไปราชการเพื่อร่วมประชุมคณะกรรมการพัฒนาเพื่อเสริมความมั่นคงในระดับพื้นที่เขตทัพเรือ ภาคที่ 1

	5. ละไม  พันธมูล
	2
	รับเรื่อง/พิมพ์/บันทึกเสนอ ปมท. พิจารณามอบผู้แทนประชุมคณะกรรมการพัฒนาเพื่อเสริมความมั่นคงในระดับพื้นที่ ในเขตทัพเรือ  ภาคที่ 2

	
	2
	ขออนุมัติเดินทางไปราชการต่างจังหวัดเพื่อร่วมประชุมคณะกรรมการพัฒนาเพื่อเสริมความมั่นคงในระดับพื้นที่ในเขตทัพเรือ ภาคที่ 2

	
	2
	ร่าง/พิมพ์/เสนอ หนังสือขอยืมเงินทดรองราชการ/ขอส่งคืนเงินยืม/ขออนุมัติเบิก ในการเดินทางไปราชการเพื่อร่วมประชุมคณะกรรมการพัฒนาเพื่อเสริมความมั่นคงในระดับพื้นที่ ในเขตทัพเรือ ภาคที่ 2

	
	2
	รับเรื่อง/พิมพ์/ประสานและแจ้งรายชื่อผู้แทนประชุมคณะกรรมการพัฒนาเพื่อเสริมสร้างความมั่นคงในระดับพื้นที่ ในเขตทัพเรือภาคที่ ๓

	
	2
	ขออนุมัติเดินทางไปราชการต่างจังหวัดเพื่อร่วมประชุมคณะกรรมการพัฒนาเพื่อเสริมสร้างความมั่นคงในระดับพื้นที่ ในเขตทัพเรือภาคที่ ๓

	
	2
	ร่าง/พิมพ์/เสนอ หนังสือขอยืมเงินทดรองราชการ/ขอส่งคืนเงินยืม/ขออนุมัติเบิก ในการเดินทางไปราชการเพื่อร่วมประชุมคณะกรรมการพัฒนาเพื่อเสริมสร้างความมั่นคงในระดับพื้นที่ ในเขตทัพเรือภาคที่ ๓

	
	2
	รับเรื่อง/พิมพ์/ประสานและแจ้งรายชื่อผู้แทนประชุมสำนักงานเลขานุการศูนย์ปฏิบัติการทัพเรือภาคที่ 1- 3

	
	2
	ขออนุมัติเดินทางไปราชการต่างจังหวัดเพื่อร่วมประชุมสำนักงานเลขานุการศูนย์ปฏิบัติการทัพเรือภาคที่ 1-3

	
	2
	ร่าง/พิมพ์/เสนอ หนังสือขอยืมเงินทดรองราชการ/ขอส่งคืนเงินยืม/ ขออนุมัติเบิก ในการเดินทางไปราชการเพื่อร่วมประชุมสำนักงานเลขานุการศูนย์ปฏิบัติการทัพเรือภาคที่ 1-3

	
	2
	รับเรื่อง/พิมพ์/ประสานและแจ้งรายชื่อผู้แทนประชุมคณะกรรมการพัฒนาเพื่อเสริมความมั่นคงในระดับพื้นที่ในเขตกองทัพภาคที่ 1

	
	2
	ขออนุมัติเดินทางไปราชการต่างจังหวัดเพื่อร่วมประชุมคณะกรรมการพัฒนาเพื่อเสริมความมั่นคงในระดับพื้นที่ในเขตกองทัพภาคที่ 1

	
	2
	ร่าง/พิมพ์/เสนอ หนังสือขอยืมเงินทดรองราชการ/ขอส่งคืนเงินยืม/ ขออนุมัติเบิก ในการเดินทางไปราชการเพื่อร่วมประชุมคณะกรรมการพัฒนาเพื่อเสริมความมั่นคงในระดับพื้นที่ในเขตกองทัพภาคที่ 1

	
	2
	รับเรื่อง/พิมพ์/บันทึกเสนอ ปมท. พิจารณามอบผู้แทนประชุมชี้แจง การติดตาม การดำเนินงานยุทธศาสตร์ความมั่นคงชายแดน พ.ศ.2550 – 2554 ในพื้นที่ 4 ภาค 

	
	2
	ขออนุมัติเดินทางไปราชการต่างจังหวัดเพื่อร่วมประชุมประชุมชี้แจง การติดตาม การดำเนินงานยุทธศาสตร์ความมั่นคงชายแดน พ.ศ.2550 – 2554 ในพื้นที่ 4 ภาค

	
	2
	ร่าง/พิมพ์/เสนอ หนังสือขอยืมเงินทดรองราชการ/ขอส่งคืนเงินยืม/ขออนุมัติเบิก ในการเดินทางไปราชการเพื่อร่วมประชุมประชุมชี้แจง การติดตาม การดำเนินงานยุทธศาสตร์ความมั่นคงชายแดน พ.ศ.2550 – 2554 ในพื้นที่ 4 ภาค

	5. ละไม  พันธมูล
	2
	รับเรื่อง/พิมพ์/ประสานและแจ้งรายชื่อผู้แทนประชุมปรึกษาหารือกับส่วนราชการที่เกี่ยวข้อง ในการดำเนินงานตามยุทธศาสตร์ความมั่นคงชายแดน

	
	2
	ขออนุมัติเดินทางไปราชการต่างจังหวัดเพื่อร่วมประชุมปรึกษาหารือกับส่วนราชการที่เกี่ยวข้อง ในการดำเนินงานตามยุทธศาสตร์ความมั่นคงชายแดน

	
	2
	ร่าง/พิมพ์/เสนอ หนังสือขอยืมเงินทดรองราชการ/ขอส่งคืนเงินยืม/ขออนุมัติเบิก ในการเดินทางไปราชการเพื่อร่วมประชุมปรึกษาหารือกับส่วนราชการที่เกี่ยวข้อง ในการดำเนินงานตามยุทธศาสตร์ความมั่นคงชายแดน

	
	2
	รับเรื่อง/พิมพ์/เสนอ ผอ.สนผ.สป. พิจารณาเข้าร่วมประชุมคณะผู้ว่าราชการจังหวัดและเจ้าแขวงชายแดนไทย-ลาว (กองการต่างประเทศ เป็นเจ้าภาพ)

	
	2
	สรุปผลการประชุมคณะผู้ว่าราชการจังหวัดและเจ้าแขวงชายแดนไทย-ลาวเสนอ ผอ.สนผ.สป. ทราบ

	
	2
	รับเรื่อง/พิมพ์/ประสานและแจ้งรายชื่อผู้แทนเข้าร่วมประชุมคณะกรรมการอำนวยการและประสานการปฏิบัติตามนโยบายความมั่นคงแห่งชาติทางทะเล

	
	2
	รับเรื่อง/พิมพ์/ประสานและแจ้งรายชื่อผู้แทนเข้าร่วมประชุมคณะอนุกรรมการจัดการความรู้เพื่อผลประโยชน์แห่งชาติทางทะเล

	
	2
	รับเรื่อง/พิมพ์ประสานและแจ้งรายชื่อผู้แทนเข้าร่วมประชุมหารือกับส่วนราชการที่เกี่ยวข้องในการดำเนินการตามนโยบายความมั่นคงแห่งชาติทางทะเล

	
	2
	รับเรื่อง/พิมพ์/ประสานและแจ้งรายชื่อผู้แทนเข้าร่วมประชุมคณะอนุกรรมการจัดทำร่างนโยบายความมั่นคงแห่งชาติทางทะเล พ.ศ.2553

	
	2
	รับเรื่อง/พิมพ์/ประสานและแจ้งรายชื่อผู้แทนประชุมชี้แจง ติดตาม การดำเนินงานตามนโยบายความมั่นคงแห่งชาติทางทะเล พ.ศ.2548

	
	2
	ขออนุมัติเดินทางไปราชการต่างจังหวัดเพื่อร่วมประชุมชี้แจง ติดตาม การดำเนินงานตามนโยบายความมั่นคงแห่งชาติทางทะเล พ.ศ.2548-2552 ใน 3 พื้นที่ (อ่าวไทยตอนบน อ่าวไทยตอนล่าง และอันดามัน)

	
	2
	ร่าง/พิมพ์/เสนอ หนังสือขอยืมเงินทดรองราชการ/ขอส่งคืนเงินยืม/ขออนุมัติเบิกในการเดินทางไปราชการเพื่อร่วมประชุมชี้แจง ติดตาม การดำเนินงานตามนโยบายความมั่นคงแห่งชาติทางทะเล พ.ศ.2548-2552 ใน 3 พื้นที่ (อ่าวไทยตอนบน อ่าวไทยตอนล่าง และอันดามัน)

	
	
	ประสานและจองตั๋วเครื่องบินขิงคณะเดินทาง (ผู้บริหารระดับสูง และข้าราชการ สมน.สนผ.สป.) เพื่อไปตรวจราชการและประชุมต่าง

	
	2
	รับเรื่อง/พิมพ์/ประสานและแจ้งรายชื่อผู้แทนประชุมเชิงปฏิบัติการเพื่อติดตามการดำเนินงานตามแผนบริหารราชการแผ่นดินด้านความมั่นคงของรัฐ (สมช. เป็นเจ้าภาพ)

	5. ละไม  พันธมูล
	2
	ขออนุมัติเดินทางไปราชการต่างจังหวัดเพื่อร่วมประชุมเชิงปฏิบัติการเพื่อติดตามการดำเนินงานตามแผนบริหารราชการแผ่นดินด้านความมั่นคงของรัฐ (สมช. เป็นเจ้าภาพ)

	
	2
	ร่าง/พิมพ์/เสนอ หนังสือขอยืมเงินทดรองราชการ/ขอส่งคืนเงินยืม/ ขออนุมัติเบิก ในการเดินทางไปราชการเพื่อร่วมประชุมเชิงปฏิบัติการเพื่อติดตามการดำเนินงานตามแผนบริหารราชการแผ่นดินด้านความมั่นคงของรัฐ (สมช. เป็นเจ้าภาพ)

	
	2
	จัดทำเอกสารประกอบการประชุมประชุมเชิงปฏิบัติการเพื่อติดตามการดำเนินงานตามแผนบริหารราชการแผ่นดินด้านความมั่นคงของรัฐ (สมช. เป็นเจ้าภาพ) 

	
	2
	จองห้องประชุมด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์/ พิมพ์หนังสือขอใช้ประชุมจัดทำคำรับรองปฏิบัติราชการของกลุ่มภารกิจถึง ผอ.กองคลัง สป.

	
	2
	ทำเอกสารการประชุมจัดทำคำรับรองปฏิบัติราชการของกลุ่มภารกิจ

	
	2
	ส่งโทรสาร ผนึกซองส่ง หนังสือสั่งการและแจ้งแนวทางปฏิบัติ ถึงกรม รัฐวิสาหกิจ และจังหวัด

	
	2
	ผนึกซองส่งหนังสือถึงกรม รัฐวิสาหกิจ และจังหวัด ทางไปรษณีย์, เขียนใบนำส่ง,

	
	1
	จองห้องประชุมด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ / พิมพ์หนังสือขอใช้ประชุมถึง ผอ.กองคลัง สป. เตรียมการประชุมของงาน สมน.สนผ สป.

	
	1


	โทรศัพท์ติดตามรายงานผลการดำเนินงานตามนโยบายเร่งด่วนกระทรวงมหาดไทย นโยบายที่ 1 

กลยุทธ์ที่ 1.1 ส่งเสริมกิจกรรมเฉลิมพระเกียรติเพื่อประชาชน 

กลยุทธ์ที่ 1.2 การขยายงานโครงการอันเนื่องมาจากพระราชดำริ 
กลยุทธ์ที่ 1.3 ปลุกพลังสร้างจิตสำนึกจงรักภักดี

	
	2
	รวบรวมรายงาน/เรียบเรียงข้อมูลรายงานผลการดำเนินงานของกรม รัฐวิสาหกิจ และจังหวัด

	
	2


	ร่าง/พิมพ์/เสนอ หนังสือขออนุมัติเดินทางไปราชการ เพื่อบันทึกภาพและถ่ายทำสารคดีกิจกรรมเฉลิมพระเกียรติเพื่อประชาชนฯ ใน 17 จังหวัด ได้แก่ ตาก สุโขทัย สมุทรสาคร ราชบุรี อ่างทอง กาฬสินธุ์ พะเยา เชียงใหม่ เชียงราย กระบี่ อำนาจเจริญ อุดรธานี หนองคาย นครนายก ระยอง ระนอง และ ลำพูน 

	
	2


	ร่าง/พิมพ์/เสนอ หนังสือขอยืมเงินทดรองราชการ/ ขอส่งคืนเงินยืม/ ขออนุมัติเบิก ในเรื่องการขับเคลื่อนนโยบายฯ การเดินทางไปราชการเพื่อบันทึกภาพและถ่ายทำสารคดีใน 17 จังหวัด

	5. ละไม  พันธมูล
	2
	จัดทำเอกสารยืมเงิน เพื่อใช้ในการเดินทางไปราชการ ณ กอ.รมน. ภาค 4 ส่วนหน้า ศอ.บต. และ พตท.

	
	2
	จัดทำเอกสารยืมเงิน เพื่อใช้ในการเดินทางไปราชการ (กรณีประชุมในพื้นที่ 5 จชต.)

	8. ว่าที่ ร.ต. ประกอบ 
ทัศนัยพิทักษ์กุล
	2
	จัดทำฐานข้อมูลการประสานการแก้ไขปัญหาการบุกรุกที่ดินของรัฐ ปัญหาที่ดินทำกิน

	
	2
	จัดทำฐานข้อมูลการประสานการดำเนินงานของคณะกรรมการจัดที่ดินแห่งชาติ

	
	2
	จัดทำฐานข้อมูลการประสานการดำเนินงานของคณะกรรมการแก้ไขปัญหาการบุกรุกที่ดินของรัฐ

	
	2
	จัดทำฐานข้อมูลการประสานการดำเนินงานของคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม

	
	2
	จัดทำฐานข้อมูลการประสานการแก้ไขปัญหาของเครือข่ายปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม

	
	2
	จัดทำฐานข้อมูลการประสานการแก้ไขปัญหาข้อเรียกร้องของสมัชชาคนจน

	
	2
	จัดทำฐานข้อมูลการประสานการดำเนินงานแก้ไขปัญหาของกลุ่มผู้ร่วมพัฒนาชาติไทย

	
	2
	จัดทำฐานข้อมูล การประสานการดำเนินงานของคณะกรรมการอำนวยการเพื่อแก้ไขปัญหาของเครือข่ายปฏิรูปที่ดินแห่งประเทศไทย

	
	2
	จัดทำเอกสารประกอบการประชุมคณะกรรมการประสานงานของสภาความมั่นคงแห่งชาติ 

	
	2
	นำสรุปผลการประชุมคณะกรรมการประสานงานของสภาความมั่นคงแห่งชาติลง Website ของ สมน.สนผ.สป.

	
	2
	นำสรุปผลการประชุมชี้แจงติดตามการดำเนินงานตามนโยบายความมั่นคงแห่งชาติ (พ.ศ. ๒๕๕๐-๒๕๕๔) ในพื้นที่ 4 ภาคลง Website ของ สมน.สนผ.สป.

	
	2
	จัดทำเอกสารประกอบการประชุมปรึกษาหารือกับส่วนราชการที่เกี่ยวข้องในงานนโยบายความมั่นคงแห่งชาติ 

	
	2
	นำสรุปผลการประชุมปรึกษาหารือกับส่วนราชการที่เกี่ยวข้องในงานนโยบายความมั่นคงแห่งชาติลง Website ของ สมน.สนผ.สป.

	
	2
	จัดทำเอกสารประกอบการประชุมการประสานงานด้านยุทธศาสตร์ความมั่นคงชายแดน (ตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัฒนาเพื่อเสริมความมั่นคงของชาติ พ.ศ. ๒๕๔๗) 

	
	2
	นำสรุปผลการประชุมการประสานงานด้านยุทธศาสตร์ความมั่นคงชายแดน (ตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัฒนาเพื่อเสริมความมั่นคงของชาติ พ.ศ. ๒๕๔๗)ลง Website ของ สมน.สนผ.สป.

	
	2
	แจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้องจัดทำข้อมูลที่เกี่ยวข้องกับคณะกรรมการนโยบายและอำนวยการพัฒนาเพื่อเสริมความมั่นคงของชาติ (นพช.) (นรม. เป็นประธาน ปมท. เป็นกรรมการ)

	8. ว่าที่ ร.ต. ประกอบ 
ทัศนัยพิทักษ์กุล
	2
	จัดทำเอกสารประกอบการประชุมคณะกรรมการนโยบายและอำนวยการพัฒนาเพื่อเสริมความมั่นคงของชาติ (นพช.) (นรม. เป็นประธาน ปมท. เป็นกรรมการ)

	
	2
	เดินทางไปที่ประชุมคณะกรรมการนโยบายและอำนวยการพัฒนาเพื่อเสริมความมั่นคงของชาติ (นพช.) (นรม. เป็นประธาน ปมท. เป็นกรรมการ)เพื่อรอชี้แจงประเด็นต่างๆ กับ ปมท.

	
	2
	จัดทำเอกสารประกอบการประชุมคณะอนุกรรมการเฉพาะกิจเพื่อแก้ไขปัญหาความมั่นคงเกี่ยวกับชุมชนบนพื้นที่สูง (ประสานขอข้อมูลกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง)

	
	2
	นำสรุปผลการประชุมคณะอนุกรรมการเฉพาะกิจเพื่อแก้ไขปัญหาความมั่นคงเกี่ยวกับชุมชนบนพื้นที่สูงลง Website ของ สมน.สนผ.สป.

	
	2
	นำสรุปผลการประชุมคณะกรรมการพัฒนาเพื่อเสริมความมั่นคงในประเด็นพื้นที่เขตทัพเรือ ภาคที่ 1ลง Website ของ สมน.สนผ.สป.

	
	2
	นำสรุปผลการประชุมคณะกรรมการพัฒนาเพื่อเสริมความมั่นคงในระดับพื้นที่ในเขตทัพเรือ ภาคที่ 2 ลง Website ของ สมน.สนผ.สป.

	
	2
	นำสรุปผลการประชุมคณะกรรมการพัฒนาเพื่อเสริมสร้างความมั่นคงในระดับพื้นที่ ในเขตทัพเรือภาคที่ ๓ลง Website ของ สมน.สนผ.สป.

	
	2
	นำสรุปผลการประชุมสำนักงานเลขานุการศูนย์ปฏิบัติการทัพเรือภาคที่ 1-3 ลง Website ของ สมน.สนผ.สป.

	
	2
	นำสรุปผลการประชุมลง Website ของ สมน.สนผ.สป.

	
	2
	นำสรุปผลการประชุมประชุมชี้แจง การติดตาม การดำเนินงานยุทธศาสตร์ความมั่นคงชายแดน พ.ศ.2550 – 2554 ในพื้นที่ 4 ภาค ลง Website ของ สมน.สนผ.สป.

	
	2
	นำสรุปผลการประชุมปรึกษาหารือกับส่วนราชการที่เกี่ยวข้อง ในการดำเนินงานตามยุทธศาสตร์ความมั่นคงชายแดน ลง Website ของ สมน.สนผ.สป.

	
	2
	จัดทำเอกสารประกอบการประชุมคณะกรรมการอำนวยการและประสานการปฏิบัติตามนโยบายความมั่นคงแห่งชาติทางทะเล (ประสานขอข้อมูลกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง)

	
	2
	นำสรุปผลการประชุมคณะกรรมการอำนวยการและประสานการปฏิบัติตามนโยบายความมั่นคงแห่งชาติทางทะเลลง Website ของ สมน.สนผ.สป.

	
	2
	จัดทำเอกสารประกอบการประชุมคณะอนุกรรมการจัดการความรู้เพื่อผลประโยชน์แห่งชาติทางทะเล (ประสานขอข้อมูลกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง)

	8. ว่าที่ ร.ต. ประกอบ 
ทัศนัยพิทักษ์กุล
	2
	นำสรุปผลการประชุมคณะอนุกรรมการจัดการความรู้เพื่อผลประโยชน์แห่งชาติทางทะเลลง Website ของ สมน.สนผ.สป.

	
	2
	จัดทำเอกสารประกอบการประชุมหารือกับส่วนราชการที่เกี่ยวข้องในการดำเนินการตามนโยบายความมั่นคงแห่งชาติทางทะเล (ประสานขอข้อมูลกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง)

	
	2
	นำสรุปผลการประชุมหารือกับส่วนราชการที่เกี่ยวข้องในการดำเนินการตามนโยบายความมั่นคงแห่งชาติทางทะเลลง Website ของ สมน.สนผ.สป.

	
	2
	จัดทำเอกสารประกอบการประชุมคณะอนุกรรมการจัดทำร่างนโยบายความมั่นคงแห่งชาติทางทะเล พ.ศ.2553-2557 (ประสานขอข้อมูลกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง)

	
	2
	นำสรุปผลการประชุมคณะอนุกรรมการจัดทำร่างนโยบายความมั่นคงแห่งชาติทางทะเล พ.ศ.2553-2557ลง Website ของ สมน.สนผ.สป.

	
	2
	นำสรุปผลการประชุมชี้แจง ติดตาม การดำเนินงานตามนโยบายความมั่นคงแห่งชาติทางทะเล พ.ศ.2548-2552 ใน 3 พื้นที่ (อ่าวไทยตอนบน อ่าวไทยตอนล่าง และอันดามัน) ลง Website ของ สมน.สนผ.สป.

	
	2
	แจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้องจัดทำข้อมูลที่เกี่ยวข้องกับการประชุมสภาความมั่นคงแห่งชาติ

	
	2
	จัดทำเอกสารประกอบการประชุมสภาความมั่นคงแห่งชาติ

	
	2
	เดินทางไปที่ประชุมสภาความมั่นคงแห่งชาติเพื่อรอแก้ไขข้อมูล PowerPoint ของ ปมท.

	
	2
	แจ้งเวียนผลการประชุมการจัดทำแผนบริหารราชการแผ่นดินด้านความมั่นคงของรัฐ  (สมช. เจ้าภาพ)ให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้องทราบ และพิจารณาดำเนินการ และส่งแผนฯ ให้ สผร.สนผ.สป. เพื่อพิจารณาจัดส่งให้ สมช. ต่อไป

	
	2
	นำสรุปผลการประชุมเชิงปฏิบัติการเพื่อติดตามการดำเนินงานตามแผนบริหารราชการแผ่นดินด้านความมั่นคงของรัฐ (สมช. เป็นเจ้าภาพ) ลง Website ของ สมน.สนผ.สป.

	
	2
	ทำ power point เข้าที่ประชุมจัดทำคำรับรองปฏิบัติราชการของกลุ่มภารกิจ

	
	2
	ส่งโทรสาร ผนึกซองส่ง หนังสือสั่งการและแจ้งแนวทางปฏิบัติ ถึงกรม รัฐวิสาหกิจ และจังหวัด

	
	2
	ผนึกซองส่งหนังสือถึงกรม รัฐวิสาหกิจ และจังหวัด ทางไปรษณีย์

	8. ว่าที่ ร.ต. ประกอบ 
ทัศนัยพิทักษ์กุล
	2


	ปรับปรุง Website ของ สมน.สนผ. / ทำ power point เข้าที่ประชุม จัดเตรียมการประชุมของ สมน. สนผ. 

	
	2
	ออกแบบและจัดทำ power point และคำบรรยายสรุปผลการดำเนินงานเสนอผู้บริหารในการประชุมกระทรวง

	
	2
	รับรายงานจากกรม รัฐวิสาหกิจ และจังหวัดผ่านช่องทางจดหมายอิเล็กทรอนิกส์

	6. ณัฐนันท์  ศุขเขษม
	2
	เตรียมเอกสาร/ข้อมูล เพื่อเข้าร่วมประชุมการประสานการแก้ไขปัญหาการบุกรุกที่ดินของรัฐ ปัญหาที่ดินทำกิน

	
	2
	ประสานและแจ้งรายชื่อผู้เข้าร่วมประชุมการประสานการแก้ไขปัญหาการบุกรุกที่ดินของรัฐ ปัญหาที่ดินทำกิน

	
	2
	ประสานและแจ้งรายชื่อผู้เข้าร่วมประชุมการประสานการดำเนินงานของคณะกรรมการจัดที่ดินแห่งชาติ

	
	2
	เตรียมเอกสาร/ข้อมูล เพื่อเข้าร่วมประชุมการประสานการดำเนินงานของคณะกรรมการจัดที่ดินแห่งชาติ

	
	2
	ร่าง/พิมพ์หนังสือเชิญประชุมจัดทำคำรับรองปฏิบัติราชการของกลุ่มภารกิจ

	
	2
	ประสานและแจ้งรายชื่อผู้เข้าร่วมประชุมการประสานการดำเนินงานของคณะกรรมการแก้ไขปัญหาการบุกรุกที่ดินของรัฐ

	
	2
	เตรียมเอกสาร/ข้อมูล เพื่อเข้าร่วมประชุมการประสานการดำเนินงานของคณะกรรมการแก้ไขปัญหาการบุกรุกที่ดินของรัฐ

	
	2
	ประสานและแจ้งรายชื่อผู้เข้าร่วมประชุมการประสานการดำเนินงานของคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม

	
	2
	เตรียมเอกสาร/ข้อมูล เพื่อเข้าร่วมประชุมการประสานการดำเนินงานของคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม

	
	2
	ประสานและแจ้งรายชื่อผู้เข้าร่วมประชุมการประสานการแก้ไขปัญหาของเครือข่ายปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม

	
	2
	เตรียมเอกสาร/ข้อมูล เพื่อเข้าร่วมประชุมการประสานการแก้ไขปัญหาของเครือข่ายปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม

	
	2
	ประสานและแจ้งรายชื่อผู้เข้าร่วมประชุมการประสานการแก้ไขปัญหาข้อเรียกร้องของสมัชชาคนจน

	
	2
	เตรียมเอกสาร/ข้อมูล เพื่อเข้าร่วมประชุมการประสานการแก้ไขปัญหาข้อเรียกร้องของสมัชชาคนจน

	
	2
	ประสานและแจ้งรายชื่อผู้เข้าร่วมประชุมการประสานการดำเนินงานแก้ไขปัญหาของกลุ่มผู้ร่วมพัฒนาชาติไทย

	
	2
	เตรียมเอกสาร/ข้อมูล เพื่อเข้าร่วมประชุมการประสานการดำเนินงานแก้ไขปัญหาของกลุ่มผู้ร่วมพัฒนาชาติไทย

	
	2
	ประสานและแจ้งรายชื่อผู้เข้าร่วมประชุมการประสานการดำเนินงานของคณะกรรมการอำนวยการเพื่อแก้ไขปัญหาของเครือข่ายปฏิรูปที่ดินแห่งประเทศไทย

	
	2
	เตรียมเอกสาร/ข้อมูล เพื่อเข้าร่วมประชุมการประสานการดำเนินงานของคณะกรรมการอำนวยการเพื่อแก้ไขปัญหาของเครือข่ายปฏิรูปที่ดินแห่งประเทศไทย

	6. ณัฐนันท์  ศุขเขษม
	2
	รับเรื่อง/พิมพ์/ประสานและแจ้งรายชื่อผู้แทนเข้าร่วมประชุมคณะกรรมการประสานงานของสภาความมั่นคงแห่งชาติ

	
	2
	พิมพ์สรุปผลการประชุมสำนักงานเลขานุการศูนย์ปฏิบัติการทัพเรือภาคที่ 1-3 นำเรียน ปมท. เพื่อโปรดทราบ

	
	2
	จัดทำเอกสารประกอบการประชุมคณะกรรมการประสานงานของสภาความมั่นคงแห่งชาติ (ประสานขอข้อมูลกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง)

	
	2
	พิมพ์สรุปผลการประชุมคณะกรรมการประสานงานของสภาความมั่นคงแห่งชาติ นำเรียน ปมท. เพื่อโปรดทราบ

	
	2
	พิมพ์สรุปผลการประชุมชี้แจงติดตามการดำเนินงานตามนโยบายความมั่นคงแห่งชาติ (พ.ศ. ๒๕๕๐-๒๕๕๔) ในพื้นที่ 4 ภาคนำเรียน ปมท. เพื่อโปรดทราบ

	
	2
	รับเรื่อง/พิมพ์/ประสานและแจ้งรายชื่อผู้แทนเข้าร่วมประชุมปรึกษาหารือกับส่วนราชการที่เกี่ยวข้องในงานนโยบายความมั่นคงแห่งชาติ

	
	2
	จัดทำเตรียมเอกสารประกอบการประชุมปรึกษาหารือกับส่วนราชการที่เกี่ยวข้องในงานนโยบายความมั่นคงแห่งชาติ 

	
	2
	พิมพ์สรุปผลการประชุมปรึกษาหารือกับส่วนราชการที่เกี่ยวข้องในงานนโยบายความมั่นคงแห่งชาตินำเรียน ปมท. เพื่อโปรดทราบ

	
	2
	รับเรื่อง/พิมพ์/ประสานและแจ้งรายชื่อผู้แทนเข้าร่วมประชุมการประสานงานด้านยุทธศาสตร์ความมั่นคงชายแดน (ตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัฒนาเพื่อเสริมความมั่นคงของชาติ พ.ศ. ๒๕๔๗)

	
	2
	จัดทำเอกสารประกอบการประชุมการประสานงานด้านยุทธศาสตร์ความมั่นคงชายแดน (ตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัฒนาเพื่อเสริมความมั่นคงของชาติ พ.ศ. ๒๕๔๗) (ประสานขอข้อมูลกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง)

	
	2
	พิมพ์สรุปผลการประชุมการประสานงานด้านยุทธศาสตร์ความมั่นคงชายแดน (ตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัฒนาเพื่อเสริมความมั่นคงของชาติ พ.ศ. ๒๕๔๗) นำเรียน ปมท. เพื่อโปรดทราบ

	
	2
	รับเรื่อง/พิมพ์/ประสานและแจ้งรายชื่อผู้เข้าร่วมประชุมคณะกรรมการนโยบายและอำนวยการพัฒนาเพื่อเสริมความมั่นคงของชาติ (นพช.) (นรม. เป็นประธาน ปมท. เป็นกรรมการ)

	
	2
	พิมพ์สรุปผลการประชุม (ตามที่ สมช. แจ้งเวียนผลการประชุมให้ มท.) นำเรียน ปมท. เพื่อโปรดทราบ

	
	2
	รับเรื่อง/พิมพ์/ประสานและแจ้งรายชื่อผู้แทนเข้าร่วมประชุมคณะอนุกรรมการเฉพาะกิจเพื่อแก้ไขปัญหาความมั่นคงเกี่ยวกับชุมชนบนพื้นที่สูง

	
	2
	จัดทำเอกสารประกอบการประชุมคณะอนุกรรมการเฉพาะกิจเพื่อแก้ไขปัญหาความมั่นคงเกี่ยวกับชุมชนบนพื้นที่สูง (ประสานขอข้อมูลกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง)

	6. ณัฐนันท์  ศุขเขษม
	2
	พิมพ์สรุปผลการประชุมคณะอนุกรรมการเฉพาะกิจเพื่อแก้ไขปัญหาความมั่นคงเกี่ยวกับชุมชนบนพื้นที่สูงนำเรียน ปมท. เพื่อโปรดทราบ

	
	2
	จัดทำเอกสารประกอบการประชุมคณะกรรมการพัฒนาเพื่อเสริมความมั่นคงในระดับพื้นที่เขตทัพเรือ ภาคที่ 1 (ประสานขอข้อมูลกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง)

	
	2
	พิมพ์สรุปผลการประชุมคณะกรรมการพัฒนาเพื่อเสริมความมั่นคงในระดับพื้นที่เขตทัพเรือ ภาคที่ 1นำเรียน ปมท. เพื่อโปรดทราบ

	
	2
	จัดทำเอกสารประกอบการประชุมคณะกรรมการพัฒนาเพื่อเสริมความมั่นคงในระดับพื้นที่ในเขตทัพเรือ ภาคที่ 2 (ประสานขอข้อมูลกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง)

	
	2
	พิมพ์สรุปผลการประชุมคณะกรรมการพัฒนาเพื่อเสริมความมั่นคงในระดับพื้นที่ ในเขตทัพเรือ ภาคที่ 2 นำเรียน ปมท. เพื่อโปรดทราบ

	
	2
	จัดทำเอกสารประกอบการประชุมคณะกรรมการพัฒนาเพื่อเสริมสร้างความมั่นคงในระดับพื้นที่ ในเขตทัพเรือภาคที่ ๓ (ประสานขอข้อมูลกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง)

	
	2
	พิมพ์สรุปผลการประชุมคณะกรรมการพัฒนาเพื่อเสริมสร้างความมั่นคงในระดับพื้นที่ ในเขตทัพเรือภาคที่ ๓นำเรียน ปมท. เพื่อโปรดทราบ

	
	2
	จัดทำเอกสารประกอบการประชุมสำนักงานเลขานุการศูนย์ปฏิบัติการทัพเรือภาคที่ 1-3 (ประสานขอข้อมูลกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง)

	
	2
	จัดทำเอกสารประกอบการประชุมคณะกรรมการพัฒนาเพื่อเสริมความมั่นคงในระดับพื้นที่ในเขตกองทัพภาคที่ 1 (ประสานขอข้อมูลกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง)

	
	2
	พิมพ์สรุปผลการประชุมคณะกรรมการพัฒนาเพื่อเสริมความมั่นคงในระดับพื้นที่ในเขตกองทัพภาคที่ 1นำเรียน ปมท. เพื่อโปรดทราบ

	
	2
	จัดทำเอกสารประกอบการประชุมประชุมชี้แจง การติดตาม การดำเนินงานยุทธศาสตร์ความมั่นคงชายแดน พ.ศ.2550 – 2554 ในพื้นที่ 4 ภาค (ประสานขอข้อมูลกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง)

	
	2
	พิมพ์สรุปผลการประชุมประชุมชี้แจง การติดตาม การดำเนินงานยุทธศาสตร์ความมั่นคงชายแดน พ.ศ.2550 – 2554 ในพื้นที่ 4 ภาค นำเรียน ปมท. เพื่อโปรดทราบ

	
	2
	จัดทำเอกสารประกอบการประชุมปรึกษาหารือกับส่วนราชการที่เกี่ยวข้อง ในการดำเนินงานตามยุทธศาสตร์ความมั่นคงชายแดน (ประสานขอข้อมูลกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง)

	
	2
	พิมพ์สรุปผลการประชุมปรึกษาหารือกับส่วนราชการที่เกี่ยวข้อง ในการดำเนินงานตามยุทธศาสตร์ความมั่นคงชายแดน นำเรียน ปมท. เพื่อโปรดทราบ

	6. ณัฐนันท์  ศุขเขษม
	2
	จัดทำเอกสารประกอบการประชุมคณะผู้ว่าราชการจังหวัดและเจ้าแขวงชายแดนไทย-ลาว

	
	2
	จัดทำเอกสารประกอบการประชุมคณะกรรมการอำนวยการและประสานการปฏิบัติตามนโยบายความมั่นคงแห่งชาติทางทะเล (ประสานขอข้อมูลกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง)

	
	2
	พิมพ์สรุปผลการประชุมคณะกรรมการอำนวยการและประสานการปฏิบัติตามนโยบายความมั่นคงแห่งชาติทางทะเลนำเรียน ปมท. เพื่อโปรดทราบ

	
	2
	จัดทำเอกสารประกอบการประชุมคณะอนุกรรมการจัดการความรู้เพื่อผลประโยชน์แห่งชาติทางทะเล (ประสานขอข้อมูลกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง)

	
	2
	พิมพ์สรุปผลการประชุมคณะอนุกรรมการจัดการความรู้เพื่อผลประโยชน์แห่งชาติทางทะเลนำเรียน ปมท. เพื่อโปรดทราบ


	
	2
	จัดทำเอกสารประกอบการประชุมหารือกับส่วนราชการที่เกี่ยวข้องในการดำเนินการตามนโยบายความมั่นคงแห่งชาติทางทะเล (ประสานขอข้อมูลกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง)

	
	2
	พิมพ์สรุปผลการประชุมหารือกับส่วนราชการที่เกี่ยวข้องในการดำเนินการตามนโยบายความมั่นคงแห่งชาติทางทะเลนำเรียน ปมท. เพื่อโปรดทราบ

	
	2
	จัดทำเอกสารประกอบการประชุมคณะอนุกรรมการจัดทำร่างนโยบายความมั่นคงแห่งชาติทางทะเล พ.ศ.2553-2557 (ประสานขอข้อมูลกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง)

	
	2
	พิมพ์สรุปผลการประชุมคณะอนุกรรมการจัดทำร่างนโยบายความมั่นคงแห่งชาติทางทะเล พ.ศ.2553-2557นำเรียน ปมท. เพื่อโปรดทราบ

	
	2
	จัดทำเอกสารประกอบการประชุมชี้แจง ติดตาม การดำเนินงานตามนโยบายความมั่นคงแห่งชาติทางทะเล พ.ศ.2548-2552 ใน 3 พื้นที่ (อ่าวไทยตอนบน อ่าวไทยตอนล่าง และอันดามัน) (ประสานขอข้อมูลกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง)

	
	2
	พิมพ์สรุปผลการประชุมชี้แจง ติดตาม การดำเนินงานตามนโยบายความมั่นคงแห่งชาติทางทะเล พ.ศ.2548-2552 ใน 3 พื้นที่ (อ่าวไทยตอนบน อ่าวไทยตอนล่าง และอันดามัน)นำเรียน ปมท. เพื่อโปรดทราบ

	
	2
	รับเรื่อง/พิมพ์/ประสานและแจ้งรายชื่อผู้เข้าร่วมประชุมสภาความมั่นคงแห่งชาติ

	
	2
	พิมพ์สรุปผลการประชุมสภาความมั่นคงแห่งชาติ (ตามที่ สมช. แจ้งเวียนผลการประชุมให้ มท.) นำเรียน ปมท. เพื่อโปรดทราบ

	
	2
	จัดทำเอกสารประกอบการประชุมจัดทำแผนบริหารราชการแผ่นดินของส่วนยุทธศาสตร์ด้านความมั่นคงภายใน (สผร.สนผ.สป. เป็นเจ้าภาพ)

	6. ณัฐนันท์  ศุขเขษม
	2
	รับเรื่อง/พิมพ์/ประสานและแจ้งรายชื่อผู้แทนเข้าร่วมประชุมการจัดทำแผนบริหารราชการแผ่นดินด้านความมั่นคงของรัฐ  (สมช. เจ้าภาพ)

	
	2
	แจ้งเวียนผลการประชุมการจัดทำแผนบริหารราชการแผ่นดินด้านความมั่นคงของรัฐ  (สมช. เจ้าภาพ)ให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้องทราบ และพิจารณาดำเนินการ และส่งแผนฯ ให้ สผร.สนผ.สป. เพื่อพิจารณาจัดส่งให้ สมช. ต่อไป

	
	2
	พิมพ์สรุปผลการประชุมเชิงปฏิบัติการเพื่อติดตามการดำเนินงานตามแผนบริหารราชการแผ่นดินด้านความมั่นคงของรัฐ (สมช.เป็นเจ้าภาพ) นำเรียน ปมท. เพื่อโปรดทราบ

	
	2
	พิมพ์คำของบประมาณประจำปีส่งให้ สผร.สนผ.สป

	
	2
	ร่าง/พิมพ์บันทึกเสนอความเห็นการจัดทำคำรับรองปฏิบัติราชการของกลุ่มภารกิจต่อรองปลัดกระทรวงมหาดไทยหัวหน้ากลุ่มภารกิจ

	
	2
	ทำรายงานการประชุมจัดทำคำรับรองปฏิบัติราชการของกลุ่มภารกิจ

	
	2
	ทำบันทึกเสนอความเห็นการจัดทำคำรับรองปฏิบัติราชการของกลุ่มภารกิจต่อรองปลัดกระทรวงมหาดไทย หัวหน้ากลุ่มภารกิจ

	
	2
	ส่งโทรสาร ผนึกซองส่ง หนังสือสั่งการและแจ้งแนวทางปฏิบัติ ถึงกรม รัฐวิสาหกิจ และจังหวัด

	
	2
	ผนึกซองส่งหนังสือถึงกรม รัฐวิสาหกิจ และจังหวัด ทางไปรษณีย์

	
	2
	ร่าง/พิมพ์/แจ้ง หนังสือเชิญประชุม/ ระเบียบวาระการประชุม/ จัดเตรียมการประชุมของ มมน.สนผ.

	
	1
	โทรศัพท์ติดตามรายงานผลการดำเนินงานตามนโยบายเร่งด่วนกระทรวงมหาดไทย นโยบายที่ 1 

กลยุทธ์ที่ 1.1 ส่งเสริมกิจกรรมเฉลิมพระเกียรติเพื่อประชาชน 

กลยุทธ์ที่ 1.2 การขยายงานโครงการอันเนื่องมาจากพระราชดำริ 
กลยุทธ์ที่ 1.3 ปลุกพลังสร้างจิตสำนึกจงรักภักดี


	
	2
	รวบรวมรายงาน/เรียบเรียงข้อมูลรายงานผลการดำเนินงานของกรม รัฐวิสาหกิจ และจังหวัด

	
	2
	ร่าง/พิมพ์/เสนอ หนังสือหนังสือขออนุมัติปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ/รายงานผลการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ

	
	2
	จัดพิมพ์เอกสาร และนำเสนอหนังสือการประชุมคณะกรรมการอำนวยการศูนย์แก้ไขปัญหาผู้หลบหนีเข้าเมืองโดยมิชอบด้วยกฎหมาย และคณะอนุกรรมการดำเนินงาน

	
	2
	จัดพิมพ์ รวบรวม ข้อมูลการรับส่งงานของ ปมท. และรองปมท.ของ สมน.สนผ.

	
	2
	พิมพ์เอกสารหารือแนวทางการดำเนินงานเพื่อเยียวยาผู้ได้รับผลกระทบสืบเนื่องจากสถานการณ์ความไม่สงบในจังหวัดชายแดนภาคใต้ และนำเสนอผู้บังคับบัญชา

	6. ณัฐนันท์  ศุขเขษม
	2
	พิมพ์เอกสารการประชุมร่วมกับส่วนราชการ/หน่วยงานที่มีภารกิจเกี่ยวข้องกับงานด้านความมั่นคง ในฐานะผู้แทนกระทรวงมหาดไทย และนำเสนอผู้บังคับบัญชา

	
	2
	พิมพ์เอกสารการประชุมร่วมกับ กอ.รมน. ในฐานะผู้แทน มท. และนำเสนอผู้บังคับบัญชา

	
	2
	จัดพิมพ์เอกสารการประชุมเตรียมการประเมินผลฯตัวชี้วัดของหน่วยงาน กอ.รมน.ภาค 4 ส่วนหน้า ศอ.บต. และ พตท. และนำเสนอหนังสือ

	
	2
	พิมพ์เอกสารสรุปผลความก้าวหน้า ปัญหาอุปสรรค การปฏิบัติตามแผนปฏิบัติการฯ ปี ๒๕๕๓ และนำเสนอผู้บังคับบัญชา

	
	2
	จัดพิมพ์เอกสารการประชุมคณะอนุกรรมการขับเคลื่อนแผนพัฒนาพื้นที่พิเศษ (อชต.) และนำเสนอหนังสือ

	
	2
	จัดพิมพ์เอกสาร และนำเสนอหนังสือผลการประชุมคณะกรรมการ/คณะอนุกรรมการสงเคราะห์ผู้ประสบภัย

	7. น.ส.สุภาพร  โพธิ์นอก
	2
	ประสานและแจ้งรายชื่อผู้เข้าร่วมประชุมแก้ไขปัญหาการบุกรุกที่ดินของรัฐ ปัญหาที่ดินทำกิน

	
	2
	เตรียมเอกสาร/ข้อมูล เพื่อเข้าร่วมประชุมการแก้ไขปัญหาการบุกรุกที่ดินของรัฐ ปัญหาที่ดินทำกิน

	
	2
	ประสานและแจ้งรายชื่อผู้เข้าร่วมประชุมการดำเนินงานของคณะกรรมการจัดที่ดินแห่งชาติ

	
	2
	เตรียมเอกสาร/ข้อมูล เพื่อเข้าร่วมประชุมการดำเนินงานของคณะกรรมการจัดที่ดินแห่งชาติ

	
	2
	ประสานและแจ้งรายชื่อผู้เข้าร่วมประชุมการดำเนินงานของคณะกรรมการแก้ไขปัญหาการบุกรุกที่ดินของรัฐ

	
	2
	เตรียมเอกสาร/ข้อมูล เพื่อเข้าร่วมประชุมการดำเนินงานของคณะกรรมการแก้ไขปัญหาการบุกรุกที่ดินของรัฐ

	
	2
	ประสานและแจ้งรายชื่อผู้เข้าร่วมประชุมของคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม

	
	2
	เตรียมเอกสาร/ข้อมูล เพื่อเข้าร่วมประชุมคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม

	
	2
	ประสานและแจ้งรายชื่อผู้เข้าร่วมประชุมการแก้ไขปัญหาของเครือข่ายปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม

	
	2
	เตรียมเอกสาร/ข้อมูล เพื่อเข้าร่วมประชุมการแก้ไขปัญหาของเครือข่ายปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม

	
	2
	ประสานและแจ้งรายชื่อผู้เข้าร่วมประชุมการแก้ไขปัญหาข้อเรียกร้องของสมัชชาคนจน

	
	2
	เตรียมเอกสาร/ข้อมูล เพื่อเข้าร่วมประชุมการแก้ไขปัญหาข้อเรียกร้องของสมัชชาคนจน

	
	2
	ประสานและแจ้งรายชื่อผู้เข้าร่วมประชุมการดำเนินงานแก้ไขปัญหาของกลุ่มผู้ร่วมพัฒนาชาติไทย

	
	2
	เตรียมเอกสาร/ข้อมูล เพื่อเข้าร่วมประชุมการดำเนินงานแก้ไขปัญหาของกลุ่มผู้ร่วมพัฒนาชาติไทย

	7. น.ส.สุภาพร  โพธิ์นอก
	2
	ประสานและแจ้งรายชื่อผู้เข้าร่วมประชุมคณะกรรมการอำนวยการเพื่อแก้ไขปัญหาของเครือข่ายปฏิรูปที่ดินแห่งประเทศไทย

	
	2
	เตรียมเอกสาร/ข้อมูล เพื่อเข้าร่วมประชุมคณะกรรมการอำนวยการเพื่อแก้ไขปัญหาของเครือข่าย/ปฏิรูปที่ดินแห่งประเทศไทย

	
	2
	รับเรื่อง/พิมพ์/บันทึกเสนอ ปมท. พิจารณามอบผู้แทนเข้าร่วมประชุมคณะกรรมการประสานงานของสภาความมั่นคงแห่งชาติ

	
	2
	จัดทำเอกสารประกอบการประชุมคณะกรรมการประสานงานของสภาความมั่นคงแห่งชาติ (ประสานขอข้อมูลกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง)

	
	2
	แจ้งเวียนผลการประชุมคณะกรรมการประสานงานของสภาความมั่นคงแห่งชาติในหน่วยงานที่เกี่ยวข้องทราบ

	
	2
	รับเรื่อง/พิมพ์/ประสานและแจ้งรายชื่อผู้แทนเข้าร่วมการประชุมชี้แจงติดตามการดำเนินงานตามนโยบายความมั่นคงแห่งชาติ (พ.ศ. ๒๕๕๐-๒๕๕๔) ในพื้นที่ 4 ภาค (สำนักงานสภาความมั่นคงแห่งชาติ เป็นเจ้าภาพ โดยมี กอ.รมน. สศช. และ มท. ร่วมด้วย)

	
	2
	ร่าง/พิมพ์/เสนอ หนังสือขอยืมเงินทดรองราชการ/ขอส่งคืนเงินยืม/ขออนุมัติเบิก ในการเดินทางไปราชการเพื่อร่วมประชุมการประชุมชี้แจงติดตามการดำเนินงานตามนโยบายความมั่นคงแห่งชาติ (พ.ศ. ๒๕๕๐-๒๕๕๔) ในพื้นที่ 4 ภาค

	
	2
	จัดทำเอกสารประกอบการประชุมชี้แจงติดตามการดำเนินงานตามนโยบายความมั่นคงแห่งชาติ (พ.ศ. ๒๕๕๐-๒๕๕๔) ในพื้นที่ 4 ภาค (ประสานขอข้อมูลกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง)

	
	2
	แจ้งเวียนผลการประชุมชี้แจงติดตามการดำเนินงานตามนโยบายความมั่นคงแห่งชาติ (พ.ศ. ๒๕๕๐-๒๕๕๔) ในพื้นที่ 4 ภาคให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้องทราบ (ถ้ามี)

	
	2
	รับเรื่อง/พิมพ์/ประสานและแจ้งรายชื่อผู้แทนเข้าร่วมประชุมปรึกษาหารือกับส่วนราชการที่เกี่ยวข้องในงานนโยบายความ/มั่นคงแห่งชาติ

	
	2
	จัดทำเอกสารประกอบการประชุมปรึกษาหารือกับส่วนราชการที่เกี่ยวข้องในงานนโยบายความมั่นคงแห่งชาติ (ประสานขอข้อมูลกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง)

	
	2
	แจ้งเวียนผลการประชุมปรึกษาหารือกับส่วนราชการที่เกี่ยวข้องในงานนโยบายความมั่นคงแห่งชาติในหน่วยงานที่เกี่ยวข้องทราบ

	
	2
	รับเรื่อง/พิมพ์/ประสานและแจ้งรายชื่อผู้แทนเข้าร่วมประชุมการประสานงานด้านยุทธศาสตร์ความมั่นคงชายแดน (ตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัฒนาเพื่อเสริมความมั่นคงของชาติ พ.ศ. ๒๕๔๗)

	
	2
	จัดทำเอกสารประกอบการประชุมการประสานงานด้านยุทธศาสตร์ความมั่นคงชายแดน (ตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัฒนาเพื่อเสริมความมั่นคงของชาติ พ.ศ. ๒๕๔๗) (ประสานขอข้อมูลกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง)

	
	2
	แจ้งเวียนผลการประชุมการประสานงานด้านยุทธศาสตร์ความมั่นคงชายแดน (ตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัฒนาเพื่อเสริมความมั่นคงของชาติ พ.ศ. ๒๕๔๗)ในหน่วยงานที่เกี่ยวข้องทราบ

	7. น.ส.สุภาพร  โพธิ์นอก
	2
	รับเรื่อง/พิมพ์/บันทึกเสนอ ปมท. เพื่อพิจารณาเข้าร่วมประชุมคณะกรรมการนโยบายและอำนวยการพัฒนาเพื่อเสริมความมั่นคงของชาติ (นพช.) (นรม. เป็นประธาน ปมท. เป็นกรรมการ)

	
	2
	แจ้งเวียนผลการประชุมให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้องทราบ

	
	2
	รับเรื่อง/พิมพ์/บันทึกเสนอ ปมท. พิจารณามอบผู้แทนเข้าร่วมประชุมคณะอนุกรรมการเฉพาะกิจเพื่อแก้ไขปัญหาความมั่นคงเกี่ยวกับชุมชนบนพื้นที่สูง

	
	2
	จัดทำเอกสารประกอบการประชุมคณะอนุกรรมการเฉพาะกิจเพื่อแก้ไขปัญหาความมั่นคงเกี่ยวกับชุมชนบนพื้นที่สูง (ประสานขอข้อมูลกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง)

	
	2
	แจ้งเวียนผลการประชุมคณะอนุกรรมการเฉพาะกิจเพื่อแก้ไขปัญหาความมั่นคงเกี่ยวกับชุมชนบนพื้นที่สูงในหน่วยงานที่เกี่ยวข้องทราบ

	
	2
	รับเรื่อง/พิมพ์/ประสานและแจ้งรายชื่อผู้แทนประชุมคณะกรรมการพัฒนาเพื่อเสริมความมั่นคงในระดับพื้นที่เขตทัพเรือ ภาคที่ 1

	
	2
	ร่าง/พิมพ์/เสนอ หนังสือขอยืมเงินทดรองราชการ/ขอส่งคืนเงินยืม/ขออนุมัติเบิก ในการเดินทางไปราชการเพื่อร่วมประชุมคณะกรรมการพัฒนาเพื่อเสริมความมั่นคงในระดับพื้นที่เขตทัพเรือ ภาคที่ 1

	
	2
	จัดทำเอกสารประกอบการประชุมคณะกรรมการพัฒนาเพื่อเสริมความมั่นคงในระดับพื้นที่เขตทัพเรือ ภาคที่ 1 (ประสานขอข้อมูลกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง)

	
	2
	แจ้งเวียนผลการประชุมคณะกรรมการพัฒนาเพื่อเสริมความมั่นคงในระดับพื้นที่เขตทัพเรือ ภาคที่ 1ให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้องทราบ (ถ้ามี)

	
	2
	รับเรื่อง/พิมพ์/บันทึกเสนอ ปมท. พิจารณามอบผู้แทนประชุมคณะกรรมการพัฒนาเพื่อเสริมความมั่นคงในระดับพื้นที่ ในเขตทัพเรือ  ภาคที่ 2

	
	2
	ร่าง/พิมพ์/เสนอ หนังสือขอยืมเงินทดรองราชการ/ขอส่งคืนเงินยืม/ขออนุมัติเบิก ในการเดินทางไปราชการเพื่อร่วมประชุมคณะกรรมการพัฒนาเพื่อเสริมความมั่นคงในระดับพื้นที่ ในเขตทัพเรือ ภาคที่ 2

	
	2
	จัดทำเอกสารประกอบการประชุมคณะกรรมการพัฒนาเพื่อเสริมความมั่นคงในระดับพื้นที่ในเขตทัพเรือ ภาคที่ 2 (ประสานขอข้อมูลกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง)

	
	2
	แจ้งเวียนผลการประชุมคณะกรรมการพัฒนาเพื่อเสริมความมั่นคงในระดับพื้นที่ในเขตทัพเรือ ภาคที่ 2 ให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้องทราบ (ถ้ามี)

	
	2
	รับเรื่อง/พิมพ์/บันทึกเสนอ ปมท. พิจารณามอบผู้แทนประชุมคณะกรรมการพัฒนาเพื่อเสริมสร้างความมั่นคงในระดับพื้นที่ ในเขตทัพเรือภาคที่ ๓

	7. น.ส.สุภาพร  โพธิ์นอก
	2
	ร่าง/พิมพ์/เสนอ หนังสือขอยืมเงินทดรองราชการ/ขอส่งคืนเงินยืม/ขออนุมัติเบิก ในการเดินทางไปราชการเพื่อร่วมประชุมคณะกรรมการพัฒนาเพื่อเสริมสร้างความมั่นคงในระดับพื้นที่ ในเขตทัพเรือภาคที่ ๓

	
	2
	จัดทำเอกสารประกอบการประชุมคณะกรรมการพัฒนาเพื่อเสริมสร้างความมั่นคงในระดับพื้นที่ ในเขตทัพเรือภาคที่ ๓ (ประสานขอข้อมูลกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง)

	
	2
	แจ้งเวียนผลการประชุมคณะกรรมการพัฒนาเพื่อเสริมสร้างความมั่นคงในระดับพื้นที่ในเขตทัพเรือภาคที่ ๓ให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้องทราบ

	
	2
	รับเรื่อง/พิมพ์/บันทึกเสนอ ปมท. พิจารณามอบผู้แทนประชุมสำนักงานเลขานุการศูนย์ปฏิบัติการทัพเรือภาคที่ 1- 3

	
	2
	ร่าง/พิมพ์/เสนอ หนังสือขอยืมเงินทดรองราชการ/ขอส่งคืนเงินยืม/ ขออนุมัติเบิก ในการเดินทางไปราชการเพื่อร่วมประชุมสำนักงานเลขานุการศูนย์ปฏิบัติการทัพเรือภาคที่ 1

	
	2
	จัดทำเอกสารประกอบการประชุมสำนักงานเลขานุการศูนย์ปฏิบัติการทัพเรือภาคที่ 1-3 (ประสานขอข้อมูลกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง)

	
	2
	แจ้งเวียนผลการประชุมสำนักงานเลขานุการศูนย์ปฏิบัติการทัพเรือภาคที่ 1-3ให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้องทราบ (ถ้ามี)

	
	2
	รับเรื่อง/พิมพ์/บันทึกเสนอ ปมท. พิจารณามอบผู้แทนประชุมคณะกรรมการพัฒนาเพื่อเสริมความมั่นคงในระดับพื้นที่ในเขตกองทัพภาคที่ 1

	
	2
	ร่าง/พิมพ์/เสนอ หนังสือขอยืมเงินทดรองราชการ/ขอส่งคืนเงินยืม/ ขออนุมัติเบิก ในการเดินทางไปราชการเพื่อร่วมประชุมคณะกรรมการพัฒนาเพื่อเสริมความมั่นคงในระดับพื้นที่ในเขตกองทัพภาคที่ 1

	
	2
	จัดทำเอกสารประกอบการประชุมคณะกรรมการพัฒนาเพื่อเสริมความมั่นคงในระดับพื้นที่ในเขตกองทัพภาคที่ 1 (ประสานขอข้อมูลกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง)

	
	2
	แจ้งเวียนผลการประชุมคณะกรรมการพัฒนาเพื่อเสริมความมั่นคงในระดับพื้นที่ในเขตกองทัพภาคที่ 1ให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้องทราบ (ถ้ามี)

	
	2
	รับเรื่อง/พิมพ์/บันทึกเสนอ ปมท. พิจารณามอบผู้แทนประชุมชี้แจง การติดตาม การดำเนินงานยุทธศาสตร์ความมั่นคงชายแดน พ.ศ.2550 – 2554 ในพื้นที่ 4 ภาค 

	
	2
	ร่าง/พิมพ์/เสนอ หนังสือขอยืมเงินทดรองราชการ/ขอส่งคืนเงินยืม/ขออนุมัติเบิก ในการเดินทางไปราชการเพื่อร่วมประชุมประชุมชี้แจง การติดตาม การดำเนินงานยุทธศาสตร์ความมั่นคงชายแดน พ.ศ.2550 – 2554 ในพื้นที่ 4 ภาค

	
	2
	จัดทำเอกสารประกอบการประชุมประชุมชี้แจง การติดตาม การดำเนินงานยุทธศาสตร์ความมั่นคงชายแดน พ.ศ.2550 – 2554 ในพื้นที่ 4 ภาค (ประสานขอข้อมูลกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง)

	7. น.ส.สุภาพร  โพธิ์นอก
	2
	แจ้งเวียนผลการประชุมประชุมชี้แจง การติดตาม การดำเนินงานยุทธศาสตร์ความมั่นคงชายแดน พ.ศ.2550 – 2554 ในพื้นที่ 4 ภาคให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้องทราบ (ถ้ามี)

	
	2
	รับเรื่อง/พิมพ์/บันทึกเสนอ ปมท. พิจารณามอบผู้แทนประชุมปรึกษาหารือกับส่วนราชการที่เกี่ยวข้อง ในการดำเนินงานตามยุทธศาสตร์ความมั่นคงชายแดน

	
	2
	ร่าง/พิมพ์/เสนอ หนังสือขอยืมเงินทดรองราชการ/ขอส่งคืนเงินยืม/ขออนุมัติเบิก ในการเดินทางไปราชการเพื่อร่วมประชุมปรึกษาหารือกับส่วนราชการที่เกี่ยวข้อง ในการดำเนินงานตามยุทธศาสตร์ความมั่นคงชายแดน

	
	2
	จัดทำเอกสารประกอบการประชุมปรึกษาหารือกับส่วนราชการที่เกี่ยวข้อง ในการดำเนินงานตามยุทธศาสตร์ความมั่นคงชายแดน (ประสานขอข้อมูลกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง)

	
	2
	แจ้งเวียนผลการประชุมปรึกษาหารือกับส่วนราชการที่เกี่ยวข้อง ในการดำเนินงานตามยุทธศาสตร์ความมั่นคงชายแดน ให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้องทราบ (ถ้ามี)

	
	2
	รับเรื่อง/พิมพ์/บันทึกเสนอ ปมท. พิจารณามอบผู้แทนเข้าร่วมประชุมคณะกรรมการอำนวยการและประสานการปฏิบัติตามนโยบายความมั่นคงแห่งชาติทางทะเล

	
	2
	จัดทำเอกสารประกอบการประชุมคณะกรรมการอำนวยการและประสานการปฏิบัติตามนโยบายความมั่นคงแห่งชาติทางทะเล (ประสานขอข้อมูลกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง)

	
	2
	แจ้งเวียนผลการประชุมคณะกรรมการอำนวยการและประสานการปฏิบัติตามนโยบายความมั่นคงแห่งชาติทางทะเลในหน่วยงานที่เกี่ยวข้องทราบ

	
	2
	รับเรื่อง/พิมพ์/บันทึกเสนอ ปมท. พิจารณามอบผู้แทนเข้าร่วมประชุมคณะอนุกรรมการจัดการความรู้เพื่อผลประโยชน์แห่งชาติทางทะเล

	
	2
	จัดทำเอกสารประกอบการประชุมคณะอนุกรรมการจัดการความรู้เพื่อผลประโยชน์แห่งชาติทางทะเล (ประสานขอข้อมูลกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง)

	
	2
	แจ้งเวียนผลการประชุมคณะอนุกรรมการจัดการความรู้เพื่อผลประโยชน์แห่งชาติทางทะเลในหน่วยงานที่เกี่ยวข้องทราบ

	
	2
	รับเรื่อง/พิมพ์/บันทึกเสนอ ปมท. พิจารณามอบผู้แทนเข้าร่วมประชุมหารือกับส่วนราชการที่เกี่ยวข้องในการดำเนินการตามนโยบายความมั่นคงแห่งชาติทางทะเล

	7. น.ส.สุภาพร  โพธิ์นอก
	2
	จัดทำเอกสารประกอบการประชุมหารือกับส่วนราชการที่เกี่ยวข้องในการดำเนินการตามนโยบายความมั่นคงแห่งชาติทางทะเล (ประสานขอข้อมูลกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง)

	
	2
	แจ้งเวียนผลการประชุมหารือกับส่วนราชการที่เกี่ยวข้องในการดำเนินการตามนโยบายความมั่นคงแห่งชาติทางทะเลในหน่วยงานที่เกี่ยวข้องทราบ

	
	2
	รับเรื่อง/พิมพ์/บันทึกเสนอ ปมท. พิจารณามอบผู้แทนเข้าร่วมประชุมคณะอนุกรรมการจัดทำร่างนโยบายความมั่นคงแห่งชาติทางทะเล พ.ศ.2553

	
	2
	จัดทำเอกสารประกอบการประชุมคณะอนุกรรมการจัดทำร่างนโยบายความมั่นคงแห่งชาติทางทะเล พ.ศ.2553-2557 (ประสานขอข้อมูลกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง)

	
	2
	แจ้งเวียนผลการประชุมคณะอนุกรรมการจัดทำร่างนโยบายความมั่นคงแห่งชาติทางทะเล พ.ศ.2553-2557ในหน่วยงานที่เกี่ยวข้องทราบ

	
	2
	รับเรื่อง/พิมพ์/บันทึกเสนอ ปมท. พิจารณามอบผู้แทนประชุมชี้แจง ติดตาม การดำเนินงานตามนโยบายความมั่นคงแห่งชาติทางทะเล พ.ศ.2548

	
	2
	ร่าง/พิมพ์/เสนอ หนังสือขอยืมเงินทดรองราชการ/ขอส่งคืนเงินยืม/ขออนุมัติเบิกในการเดินทางไปราชการเพื่อร่วมประชุมชี้แจง ติดตาม การดำเนินงานตามนโยบายความมั่นคงแห่งชาติทางทะเล พ.ศ.2548-2552 ใน 3 พื้นที่ (อ่าวไทยตอนบน อ่าวไทยตอนล่าง และอันดามัน)

	
	2
	จัดทำเอกสารประกอบการประชุมชี้แจง ติดตาม การดำเนินงานตามนโยบายความมั่นคงแห่งชาติทางทะเล พ.ศ.2548-2552 ใน 3 พื้นที่ (อ่าวไทยตอนบน อ่าวไทยตอนล่าง และอันดามัน) (ประสานขอข้อมูลกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง)

	
	2
	แจ้งเวียนผลการประชุมชี้แจง ติดตาม การดำเนินงานตามนโยบายความมั่นคงแห่งชาติทางทะเล พ.ศ.2548-2552 ใน 3 พื้นที่ (อ่าวไทยตอนบน อ่าวไทยตอนล่าง และอันดามัน)ให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้องทราบ (ถ้ามี)

	
	2
	รับเรื่อง/พิมพ์/บันทึกเสนอ ปมท. เพื่อพิจารณาเข้าร่วมประชุมสภาความมั่นคงแห่งชาติ

	
	2
	แจ้งเวียนผลการประชุมสภาความมั่นคงแห่งชาติให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้องทราบ

	
	2
	จัดทำแผนฯ เพื่อส่งให้ สผร.สนผ.สป.

	
	2
	รับเรื่อง/พิมพ์/บันทึก เสนอ ปมท. พิจารณามอบผู้แทนเข้าร่วมประชุมการจัดทำแผนบริหารราชการแผ่นดินด้านความมั่นคงของรัฐ  (สมช. เจ้าภาพ)

	7. น.ส.สุภาพร  โพธิ์นอก
	2
	จัดทำเอกสารประกอบการประชุมรับเรื่อง/พิมพ์/บันทึก เสนอ ปมท. พิจารณามอบผู้แทนเข้าร่วมประชุมการจัดทำแผนบริหารราชการแผ่นดินด้านความมั่นคงของรัฐ  (สมช. เจ้าภาพ)

	
	2
	รับเรื่อง/พิมพ์/บันทึกเสนอ ปมท. พิจารณามอบผู้แทนประชุมเชิงปฏิบัติการเพื่อติดตามการดำเนินงานตามแผนบริหารราชการแผ่นดินด้านความมั่นคงของรัฐ (สมช. เป็นเจ้าภาพ)

	
	2
	ร่าง/พิมพ์/เสนอ หนังสือขอยืมเงินทดรองราชการ/ขอส่งคืนเงินยืม/ ขออนุมัติเบิก ในการเดินทางไปราชการเพื่อร่วมประชุมเชิงปฏิบัติการเพื่อติดตามการดำเนินงานตามแผนบริหารราชการแผ่นดินด้านความมั่นคงของรัฐ (สมช. เป็นเจ้าภาพ)

	
	2
	จัดทำเอกสารประกอบการประชุมประชุมเชิงปฏิบัติการเพื่อติดตามการดำเนินงานตามแผนบริหารราชการแผ่นดินด้านความมั่นคงของรัฐ (สมช. เป็นเจ้าภาพ) (ประสานขอข้อมูลกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง)

	
	2
	แจ้งเวียนผลการประชุมเชิงปฏิบัติการเพื่อติดตามการดำเนินงานตามแผนบริหารราชการแผ่นดินด้านความมั่นคงของรัฐ (สมช.เป็นเจ้าภาพ) ให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้องทราบ (ถ้ามี)

	
	2
	ทำหน้าที่ฝ่ายเลขานุการกลุ่มภารกิจ โทรศัพท์ประสานข้อมูลตัวชี้วัดกับ กรม Tris และ กพร.สป.    

	
	2
	ทำเอกสารการประชุมจัดทำคำรับรองปฏิบัติราชการของกลุ่มภารกิจ

	
	2
	หนังสือขออนุมัติจัดเลี้ยงอาหารว่างและเครื่องดื่มในการประชุมจัดทำคำรับรองปฏิบัติราชการของกลุ่มภารกิจ

	
	2
	ส่งโทรสาร ผนึกซองส่ง หนังสือสั่งการและแจ้งแนวทางปฏิบัติ ถึงกรม รัฐวิสาหกิจ และจังหวัด

	
	2
	ผนึกซองส่งหนังสือถึงกรม รัฐวิสาหกิจ และจังหวัด ทางไปรษณีย์

	
	2
	ทำหนังสือขออนุมัติจัดเลี้ยงอาหารว่างและเครื่องดื่มในการประชุม จัดเตรียมการประชุมของ สมน.สนผ.

	
	1
	โทรศัพท์ติดตามรายงานผลการดำเนินงานตามนโยบายเร่งด่วนกระทรวงมหาดไทย นโยบายที่ 1 

กลยุทธ์ที่ 1.1 ส่งเสริมกิจกรรมเฉลิมพระเกียรติเพื่อประชาชน 

กลยุทธ์ที่ 1.2 การขยายงานโครงการอันเนื่องมาจากพระราชดำริ 
กลยุทธ์ที่ 1.3 ปลุกพลังสร้างจิตสำนึกจงรักภักดี

	
	2
	รวบรวมรายงาน/เรียบเรียงข้อมูลรายงานผลการดำเนินงานของกรม รัฐวิสาหกิจ และจังหวัด

	7. น.ส.สุภาพร  โพธิ์นอก
	2
	ดำเนินการจัดซื้อพัสดุ ครุภัณฑ์ ลงทะเบียนและเบิกจ่ายพัสดุของหน่วยงาน

	
	2
	ขออนุญาตใช้รถยนต์ของส่วนยุทธศาสตร์ด้านความมั่นคงภายใน พร้อมเบิกค่าน้ำมัน ในการเดินทางไปราชการ

	
	2
	พิมพ์เอกสารการประชุมร่วมกับ กอ.รมน. ในฐานะผู้แทน มท. และนำเสนอผู้บังคับบัญชา

	10. บัวทอง  จำปากุล
(พนักงานขับรถยนต์)
	2
	ขับรถยนต์ของส่วนยุทธศาสตร์ด้านความมั่นคงภายใน เพื่อไปประชุมคณะกรรมการประสานงานของสภาความมั่นคงแห่งชาติ

	
	2
	ขับรถยนต์ไปราชการเพื่อร่วมประชุมการประชุมชี้แจงติดตามการดำเนินงานตามนโยบายความมั่นคงแห่งชาติ (พ.ศ. ๒๕๕๐-๒๕๕๔) ในพื้นที่ 4 ภาค

	
	2
	ขับรถยนต์ของส่วนยุทธศาสตร์ด้านความมั่นคงภายใน เพื่อไปประชุมปรึกษาหารือกับส่วนราชการที่เกี่ยวข้องในงานนโยบายความมั่นคงแห่งชาติ

	
	2
	ขับรถยนต์ของส่วนยุทธศาสตร์ด้านความมั่นคงภายในเพื่อไปประชุมการประสานงานด้านยุทธศาสตร์ความมั่นคงชายแดน (ตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัฒนาเพื่อเสริมความมั่นคงของชาติ พ.ศ. ๒๕๔๗)

	
	2
	ขับรถยนต์ของส่วนยุทธศาสตร์ด้านความมั่นคงภายใน เพื่อไปประชุมคณะอนุกรรมการเฉพาะกิจเพื่อแก้ไขปัญหาความมั่นคงเกี่ยวกับชุมชนบนพื้นที่สูง

	
	2
	ขับรถยนต์ไปราชการเพื่อร่วมประชุมคณะกรรมการพัฒนาเพื่อเสริมความมั่นคงในระดับพื้นที่เขตทัพเรือ ภาคที่ 1

	
	2
	ขับรถยนต์ไปราชการเพื่อร่วมประชุมคณะกรรมการพัฒนาเพื่อเสริมความมั่นคงในระดับพื้นที่ ในเขตทัพเรือ ภาคที่ 2

	
	2
	ขับรถยนต์ไปราชการเพื่อร่วมประชุมคณะกรรมการพัฒนาเพื่อเสริมสร้างความมั่นคงในระดับพื้นที่ ในเขตทัพเรือภาคที่ ๓

	
	2
	ขับรถยนต์ไปราชการเพื่อร่วมประชุมสำนักงานเลขานุการศูนย์ปฏิบัติการทัพเรือภาคที่ 1

	
	2
	ขับรถยนต์ไปราชการเพื่อร่วมประชุมคณะกรรมการพัฒนาเพื่อเสริมความมั่นคงในระดับพื้นที่ในเขตกองทัพภาคที่ 1

	
	2
	ขับรถยนต์ไปราชการเพื่อร่วมประชุมประชุมชี้แจง การติดตาม การดำเนินงานยุทธศาสตร์ความมั่นคงชายแดน พ.ศ.2550 – 2554 ในพื้นที่ 4 ภาค

	
	2
	ขับรถยนต์ไปราชการเพื่อร่วมประชุมปรึกษาหารือกับส่วนราชการที่เกี่ยวข้อง ในการดำเนินงานตามยุทธศาสตร์ความมั่นคงชายแดน

	
	2
	ขับรถยนต์ของส่วนยุทธศาสตร์ด้านความมั่นคงภายใน เพื่อไปประชุมคณะกรรมการอำนวยการและประสานการปฏิบัติตาม/นโยบายความมั่นคงแห่งชาติทางทะเล

	10. บัวทอง  จำปากุล
	2
	ขับรถยนต์ของส่วนยุทธศาสตร์ด้านความมั่นคงภายใน เพื่อไปประชุมคณะอนุกรรมการจัดการความรู้เพื่อผลประโยชน์แห่งชาติทางทะเล

	
	2
	ขับรถยนต์ของส่วนยุทธศาสตร์ด้านความมั่นคงภายใน เพื่อไปประชุมหารือกับส่วนราชการที่เกี่ยวข้องในการดำเนินการตามนโยบายความมั่นคงแห่งชาติทางทะเล

	
	2
	ขับรถยนต์ของส่วนยุทธศาสตร์ด้านความมั่นคงภายใน เพื่อไปประชุมคณะอนุกรรมการจัดทำร่างนโยบายความมั่นคงแห่งชาติทางทะเล พ.ศ.2553-2557

	
	2
	ขับรถยนต์ไปราชการเพื่อร่วมประชุมชี้แจง ติดตาม การดำเนินงานตามนโยบายความมั่นคงแห่งชาติทางทะเล พ.ศ.2548-2552 ใน 3 พื้นที่ (อ่าวไทยตอนบน อ่าวไทยตอนล่าง และอันดามัน)

	
	2
	ขับรถยนต์ของ สมน.สนผ.สป. ไปที่ประชุมสภาความมั่นคงแห่งชาติ

	
	2
	ขับรถยนต์ไปราชการเพื่อร่วมประชุมเชิงปฏิบัติการเพื่อติดตามการดำเนินงานตามแผนบริหารราชการแผ่นดินด้านความมั่นคงของรัฐ (สมช. เป็นเจ้าภาพ)

	
	2
	ขับรถยนต์เดินทางไปประชุมกลุ่มภารกิจฯ ที่กรมการปกครอง/กรมที่ดิน

	
	2
	ตรวจเช็ค ตรวจสอบ ดูแลรักษา ซ่อมแซมยานพาหนะให้ สมน.สนผ.

	
	2
	ขออนุญาตใช้รถยนต์ของส่วนยุทธศาสตร์ด้านความมั่นคงภายใน พร้อมเบิกค่าน้ำมัน ในการเดินทางไปราชการ


โครงการศึกษาวิเคราะห์ จัดทำและพัฒนาการประเมินผลการปฏิบัติงานของข้าราชการของสำนักนโยบายและแผน
ส่วนยุทธศาสตร์ด้านสาธารณภัยและพัฒนาเมือง (สสม.)

1 หมายถึง งานกลยุทธ์  /  2 หมายถึง งานประจำ  /  3 หมายถึง งานที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย
	ชื่อ - สกุล
	Code
	งาน/กิจกรรม

	1. เกียรติศักดิ์ ตรงศิริ
	2
	งานควบคุม กำกับดูแล รับผิดชอบการปฏิบัติงานของส่วนยุทธศาสตร์ด้านสาธารณภัยและพัฒนาเมือง

	
	2
	งานประเมินผลการปฏิบัติงานของข้าราชการและลูกจ้างในส่วนยุทธศาสตร์ด้านสาธารณภัยและพัฒนาเมือง

	2. ชาติชาย ไชยพิมล
	2
	อำนวยการ ประสาน ติดตาม  ตรวจสอบ และกลั่นกรองการปฏิบัติงานธุรการ/ งานผังเมือง/ งานสาธารณภัย/ งานรัฐวิสาหกิจ/งานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม /งานพลังงาน

	
	2
	งานเลขานุการกลุ่มภารกิจกลุ่มภารกิจด้านสาธารณภัยและพัฒนาเมือง (Cluster)

	
	2
	ตรวจสอบ กลั่นกรองการปฏิบัติงานเลขานุการกลุ่มภารกิจ กลุ่มภารกิจด้านสาธารณภัยและพัฒนาเมือง                 

	
	2
	การประชุมเจรจาความเหมาะสมของตัวชี้วัด เป้าหมาย น้ำหนัก และเกณฑ์การให้คะแนนระดับกลุ่มภารกิจฯ และกรมในสังกัดกลุ่มภารกิจฯ

	
	1
	ร่างวาระการประชุม พิมพ์ระเบียบวาระการประชุมเจรจาความเหมาะสมของตัวชี้วัด เป้าหมาย น้ำหนัก และเกณฑ์การให้คะแนนระดับกลุ่มภารกิจฯ และกรมในสังกัดกลุ่มภารกิจฯ

	
	1
	ผลิตเอกสารประกอบการประชุมเจรจาความเหมาะสมของตัวชี้วัด เป้าหมาย น้ำหนัก และเกณฑ์การให้คะแนนระดับกลุ่มภารกิจฯ และกรมในสังกัดกลุ่มภารกิจฯ

	
	1
	จัดอาหาร และเครื่องดื่มสำหรับการประชุมเจรจาความเหมาะสมของตัวชี้วัด เป้าหมาย น้ำหนัก และเกณฑ์การให้คะแนนระดับกลุ่มภารกิจฯ และกรมในสังกัดกลุ่มภารกิจฯ

	
	1
	จดรายงานการประชุม พิมพ์รายงานการประชุมเจรจาความเหมาะสมของตัวชี้วัด เป้าหมาย น้ำหนัก และเกณฑ์การให้คะแนนระดับกลุ่มภารกิจฯ และกรมในสังกัดกลุ่มภารกิจฯ

	
	1
	ทำบันทึกการประชุมเจรจาความเหมาะสมของตัวชี้วัด เป้าหมาย น้ำหนัก และเกณฑ์การให้คะแนนระดับกลุ่มภารกิจฯ และกรมในสังกัดกลุ่มภารกิจฯเสนอผู้บังคับบัญชา

	2. ชาติชาย ไชยพิมล
	2
	จัดทำคำรับรองการปฏิบัติราชการของกลุ่มภารกิจฯ

	
	
	จัดทำรายงานการประเมินผลตนเองรอบ 6 เดือน 9 เดือน 12 เดือน

	
	2
	สัมมนาเชิงปฏิบัติการขับเคลื่อนยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจฯ

	
	2
	ร่างโครงการสัมมนาเชิงปฏิบัติการขับเคลื่อนยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจฯและเสนอตามลำดับขั้นเพื่อพิจารณาขออนุมัติ  

	
	2
	จัดทำเอกสารที่เกี่ยวข้องกับการสัมมนาเชิงปฏิบัติการขับเคลื่อนยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจฯ (โครงการ/เอกสารประกอบ/รายชื่อผู้ที่จะเข้าร่วม/ กำหนดการ ฯลฯ)

	
	2
	หนังสือเชิญประชุมสัมมนา/เชิญวิทยากร/ผู้ดำเนินการสัมมนาเชิงปฏิบัติการขับเคลื่อนยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจฯ

	
	2
	เวียนหนังสือเชิญ/ ติดต่อวิทยากร/ สถานที่จัดสัมมนาเชิงปฏิบัติการขับเคลื่อนยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจฯ

	
	2
	ร่างคำกล่าวรายงาน เปิดปิดการสัมมนาเชิงปฏิบัติการขับเคลื่อนยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจฯ

	
	2
	งานฝ่ายศิลป์สัมมนาเชิงปฏิบัติการขับเคลื่อนยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจฯ (ป้าย Back drop ป้ายต้อนรับวิทยากร ป้ายการสัมมนาที่ทางเข้า ฯลฯ)

	
	2
	ออกแบบประเมินผลการสัมมนาเชิงปฏิบัติการขับเคลื่อนยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจฯ / ร่างเอกสารสรุปผลการสัมมนาเชิงปฏิบัติการขับเคลื่อนยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจฯ

	
	2
	เสนอเอกสารสรุปผลการสัมมนาเชิงปฏิบัติการขับเคลื่อนยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจฯตามลำดับขั้น

	
	2
	เผยแพร่ผลการสัมมนาเชิงปฏิบัติการขับเคลื่อนยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจฯทาง website  

	
	2
	ตรวจติดตามผลการปฏิบัติราชการประจำปีงบประมาณของกลุ่มภารกิจฯ

	
	2
	ขออนุมัติไปราชการเพื่อติดตามผลการดำเนินงานตามแผนปฏิบัติราชการ

	
	2
	ร่างกำหนดการตรวจติดตามผลการปฏิบัติราชการ

	
	2
	ประสานเจ้าหน้าที่ของกรมที่เกี่ยวข้อง/จังหวัดที่เกี่ยวข้องเพื่อติดตามผลการดำเนินงานตามแผนปฏิบัติราชการ

	
	2
	ขอยืมเงินทดรองราชการการติดตามผลการดำเนินงานตามแผนปฏิบัติราชการ

	
	2
	ประสานเรื่องที่พัก/ ยานพาหนะเดินทาง/ สถานที่ตรวจติดตามผลการดำเนินงานตามแผนปฏิบัติราชการ สถานที่ประชุม ฯลฯ

	
	2
	จัดทำเอกสารประกอบการตรวจติดตามผลการดำเนินงานตามแผนปฏิบัติราชการ

	
	2
	รายงานการออกตรวจติดตามผลการดำเนินงานตามแผนปฏิบัติราชการเสนอ ปมท.

	
	2
	ตรวจสอบ กลั่นกรอง การปฏิบัติงานรัฐวิสาหกิจ   

	
	2
	ประสานการดำเนินงานตามนโยบาย / มติคณะรัฐมนตรี / หน่วยงานภาครัฐ / ภาคเอกชน / ภาคประชาชน (งานพัฒนาเมือง)

	3. ณรงค์  สุขสงคราม
	2
	จัดทำคำของบประมาณของส่วนฯ

	
	2
	รายงานแผน/ผลการเบิกจ่ายงบประมาณของส่วนฯ รายเดือน/ไตรมาส

	
	2
	จัดทำเอกสารรับและส่งงานในหน้าที่ธุรการ

	
	1
	ลงทะเบียนรับ – ส่งหนังสือในระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์

	
	2
	บันทึกประสานงานเพื่อให้ ฝ่ายบริหาร สนผ.สป. ดำเนินการซื้อวัสดุสำนักงาน, ครุภัณฑ์ จัดจ้างผลิตเอกสาร

	
	2
	จัดทำ พัฒนา เผยแพร่ข้อมูลลงในwebsite  ของส่วนฯ

	
	3
	ปฏิบัติงานในฐานะร่วมเป็นรายงานสถานการณ์ไข้หวัดใหญ่สายพันธ์ใหม่ 2009/ เชื้อไวรัสชิคุนกุนยา เสนอ ปมท./รอง ปมท. และ หน.ผต.มท.

	
	3
	รับเรื่องขอเชิญประชุมรายงานสถานการณ์ไข้หวัดใหญ่สายพันธ์ใหม่ 2009/เชื้อไวรัสชิคุนกุนยา เสนอ ปมท./รอง ปมท. และ หน.ผต.มท.

	
	3
	พิจารณา ตรวจสอบ และจัดทำบันทึกเสนอ และสรุปวาระการประชุมรายงานสถานการณ์ไข้หวัดใหญ่สายพันธ์ใหม่ 2009/เชื้อไวรัสชิคุนกุนยา เสนอ ปมท./รอง ปมท. และ หน.ผต.มท.

	
	3
	ติดตามเข้าร่วมการประชุมรายงานสถานการณ์ไข้หวัดใหญ่สายพันธ์ใหม่ 2009/เชื้อไวรัสชิคุนกุนยา เสนอ ปมท./รอง ปมท. และ หน.ผต.มท.

	
	3
	สรุปผลการประชุม และนำเสนอผลการประชุมรายงานสถานการณ์ไข้หวัดใหญ่สายพันธ์ใหม่ 2009/เชื้อไวรัสชิคุนกุนยา เสนอ ปมท./รอง ปมท. และ หน.ผต.มท.

	
	3
	สั่งการให้หน่วยงานดำเนินการเพื่อให้เป็นไปตามมติที่ประชุมรายงานสถานการณ์ไข้หวัดใหญ่สายพันธ์ใหม่ 2009/เชื้อไวรัสชิคุนกุนยา เสนอ ปมท./รอง ปมท. และ หน.ผต.มท.

	3. ณรงค์  สุขสงคราม
	3
	ติดตามผลการดำเนินงานตามข้อสั่งการรายงานสถานการณ์ไข้หวัดใหญ่สายพันธ์ใหม่ 2009/เชื้อไวรัสชิคุนกุนยา เสนอ ปมท./รอง ปมท. และ หน.ผต.มท.

	
	3
	รายงานผลความก้าวหน้าสถานการณ์ไข้หวัดใหญ่สายพันธ์ใหม่ 2009/เชื้อไวรัสชิคุนกุนยา เสนอ ปมท./รอง ปมท. และ หน.ผต.มท.ให้หน่วยงานเจ้าของเรื่องรับทราบ

	
	3
	นำรายงานฯความก้าวหน้าสถานการณ์ไข้หวัดใหญ่สายพันธ์ใหม่ 2009/เชื้อไวรัสชิคุนกุนยา ลงใน Website

	4.สมพร  ยิ้มเผือก
	2
	ประสานการประชุมคณะกรรมการ/คณะอนุกรรมการฯ/คณะทำงานด้านทรัพยากรธรรมชาติ

	
	2
	รับเรื่องขอเชิญประชุมคณะกรรมการ/คณะอนุกรรมการฯ/คณะทำงานด้านทรัพยากรธรรมชาติ

	
	2
	วิเคราะห์เรื่อง และบันทึกเสนอ เพื่อพิจารณามอบหมายผู้เข้าร่วมประชุมด้านทรัพยากรธรรมชาติ

	
	2
	ประสานแจ้งผู้ได้รับมอบหมายให้เข้าร่วมการประชุมด้านทรัพยากรธรรมชาติ

	
	2
	ประสานการประชุมคณะกรรมการ/คณะอนุกรรมการฯ/คณะทำงานด้านสาธารณภัย

	
	2
	รับเรื่องขอเชิญประชุมคณะกรรมการ/คณะอนุกรรมการฯ/คณะทำงานด้านสาธารณภัย

	
	2
	วิเคราะห์เรื่อง และบันทึกเสนอ เพื่อพิจารณามอบหมายผู้เข้าร่วมประชุมด้านสาธารณภัย

	
	2
	ประสานแจ้งผู้ได้รับมอบหมายให้เข้าร่วมการประชุมด้านสาธารณภัย

	
	2
	ประสานการประชุมคณะกรรมการ/คณะอนุกรรมการฯ/คณะทำงานด้านพลังงาน

	
	2
	วิเคราะห์เรื่อง และบันทึกเสนอ เพื่อพิจารณามอบหมายผู้เข้าร่วมประชุมด้านพลังงาน

	
	2
	ประสานแจ้งผู้ได้รับมอบหมายให้เข้าร่วมการประชุมด้านพลังงาน

	
	2
	ปฏิบัติงานในฐานะร่วมเป็นคณะกรรมการจัดรูปที่ดินกลาง

	
	2
	รับเรื่องขอเชิญประชุมคณะกรรมการจัดรูปที่ดินกลาง

	
	2
	พิจารณา ตรวจสอบ และจัดทำบันทึกเสนอ และสรุปวาระการประชุมคณะกรรมการจัดรูปที่ดินกลาง

	
	2
	ติดตามเข้าร่วมการประชุมคณะกรรมการจัดรูปที่ดินกลาง

	
	2
	สรุปผลการประชุม และนำเสนอผลการประชุมคณะกรรมการจัดรูปที่ดินกลาง

	4.สมพร  ยิ้มเผือก
	2
	สั่งการให้หน่วยงานดำเนินการเพื่อให้เป็นไปตามมติที่ประชุมคณะกรรมการจัดรูปที่ดินกลาง

	
	2
	ติดตามผลการดำเนินงานตามข้อสั่งการคณะกรรมการจัดรูปที่ดินกลาง

	
	2
	รายงานผลความก้าวหน้าเรื่องการจัดรูปที่ดินกลางให้หน่วยงานเจ้าของเรื่องรับทราบ

	
	2
	ปฏิบัติงานในฐานะร่วมเป็นคณะกรรมการทรัพยากรน้ำแห่งชาติ

	
	2
	รับเรื่องขอเชิญประชุมคณะกรรมการทรัพยากรน้ำแห่งชาติ

	
	2
	พิจารณา ตรวจสอบ และจัดทำบันทึกเสนอ และสรุปวาระการประชุมคณะกรรมการทรัพยากรน้ำแห่งชาติ

	
	2
	ติดตามเข้าร่วมการประชุมคณะกรรมการทรัพยากรน้ำแห่งชาติ

	
	2
	สรุปผลการประชุม และนำเสนอผลการประชุมคณะกรรมการทรัพยากรน้ำแห่งชาติ

	
	2
	สั่งการให้หน่วยงานดำเนินการเพื่อให้เป็นไปตามมติที่ประชุมคณะกรรมการทรัพยากรน้ำแห่งชาติ

	
	2
	ติดตามผลการดำเนินงานตามข้อสั่งการคณะกรรมการทรัพยากรน้ำแห่งชาติ

	
	2
	รายงานผลความก้าวหน้าเรื่องทรัพยากรน้ำแห่งชาติให้หน่วยงานเจ้าของเรื่องรับทราบ

	
	2
	ปฏิบัติงานในฐานะร่วมเป็นคณะกรรมการการบริหารจัดการน้ำบริเวณพื้นที่ กทม. และปริมณฑลตามแนวพระราชดำริ        

	
	2
	รับเรื่องขอเชิญประชุมคณะกรรมการการบริหารจัดการน้ำบริเวณพื้นที่ กทม. และปริมณฑลตามแนวพระราชดำริ        

	
	2
	พิจารณา ตรวจสอบ และจัดทำบันทึกเสนอ และสรุปวาระการประชุมคณะกรรมการการบริหารจัดการน้ำบริเวณพื้นที่ กทม.และปริมณฑลตามแนวพระราชดำริ        

	
	2
	ติดตามเข้าร่วมการประชุมคณะกรรมการการบริหารจัดการน้ำบริเวณพื้นที่ กทม. และปริมณฑลตามแนวพระราชดำริ        

	
	2
	สรุปผลการประชุม และนำเสนอผลการประชุมคณะกรรมการการบริหารจัดการน้ำบริเวณพื้นที่ กทม.และปริมณฑลตามแนวพระราชดำริ        

	
	2
	สั่งการให้หน่วยงานดำเนินการเพื่อให้เป็นไปตามมติที่ประชุมคณะกรรมการการบริหารจัดการน้ำบริเวณพื้นที่ กทม.และปริมณฑลตามแนวพระราชดำริ        

	
	2
	ติดตามผลการดำเนินงานตามข้อสั่งการคณะกรรมการการบริหารจัดการน้ำบริเวณพื้นที่ กทม.และปริมณฑลตามแนวพระราชดำริ        

	
	2
	รายงานผลความก้าวหน้าเรื่องการบริหารจัดการน้ำบริเวณพื้นที่ กทม.และปริมณฑลตามแนวพระราชดำริให้หน่วยงานเจ้าของเรื่องรับทราบ

	4.สมพร  ยิ้มเผือก
	2
	ปฏิบัติงานในฐานะร่วมเป็นคณะอนุกรรมการจัดทำแผนการผันน้ำเพื่อเพิ่มน้ำต้นทุนของประเทศ

	
	2
	รับเรื่องขอเชิญประชุมคณะอนุกรรมการจัดทำแผนการผันน้ำเพื่อเพิ่มน้ำต้นทุนของประเทศ

	
	2
	พิจารณา ตรวจสอบ และจัดทำบันทึกเสนอ และสรุปวาระการประชุมคณะอนุกรรมการจัดทำแผนการผันน้ำเพื่อเพิ่มน้ำต้นทุนของประเทศ

	
	2
	ติดตามเข้าร่วมการประชุมคณะอนุกรรมการจัดทำแผนการผันน้ำเพื่อเพิ่มน้ำต้นทุนของประเทศ

	
	2
	สรุปผลการประชุม และนำเสนอผลการประชุมคณะอนุกรรมการจัดทำแผนการผันน้ำเพื่อเพิ่มน้ำต้นทุนของประเทศ

	
	2
	สั่งการให้หน่วยงานดำเนินการเพื่อให้เป็นไปตามมติที่ประชุมคณะอนุกรรมการจัดทำแผนการผันน้ำเพื่อเพิ่มน้ำต้นทุนของประเทศ

	
	2
	ติดตามผลการดำเนินงานตามข้อสั่งการคณะอนุกรรมการจัดทำแผนการผันน้ำเพื่อเพิ่มน้ำต้นทุนของประเทศ

	
	2
	รายงานผลความก้าวหน้าเรื่องการจัดทำแผนการผันน้ำเพื่อเพิ่มน้ำต้นทุนของประเทศให้หน่วยงานเจ้าของเรื่องรับทราบ

	
	2
	ปฏิบัติงานในฐานะร่วมเป็นคณะอนุกรรมการขับเคลี่อนโครงการพัฒนาแหล่งเก็บกักน้ำในพื้นที่ลุ่มน้ำยมและโครงการอ่างเก็บน้ำโปร่งขุนเพชร จ.ชัยภูมิ

	
	2
	รับเรื่องขอเชิญประชุมคณะอนุกรรมการขับเคลี่อนโครงการพัฒนาแหล่งเก็บกักน้ำในพื้นที่ลุ่มน้ำยมและโครงการอ่างเก็บน้ำโปร่งขุนเพชร จ.ชัยภูมิ

	
	2
	พิจารณา ตรวจสอบ และจัดทำบันทึกเสนอ และสรุปวาระการประชุมคณะอนุกรรมการขับเคลี่อนโครงการพัฒนาแหล่งเก็บกักน้ำในพื้นที่ลุ่มน้ำยมและโครงการอ่างเก็บน้ำโปร่งขุนเพชร จ.ชัยภูมิ

	
	2
	ติดตามเข้าร่วมการประชุมคณะอนุกรรมการขับเคลี่อนโครงการพัฒนาแหล่งเก็บกักน้ำในพื้นที่ลุ่มน้ำยมและโครงการอ่างเก็บน้ำโปร่งขุนเพชร จ.ชัยภูมิ

	
	2
	สรุปผลการประชุม และนำเสนอผลการประชุมคณะอนุกรรมการขับเคลี่อนโครงการพัฒนาแหล่งเก็บกักน้ำในพื้นที่ลุ่มน้ำยมและโครงการอ่างเก็บน้ำโปร่งขุนเพชร จ.ชัยภูมิ

	
	2
	สั่งการให้หน่วยงานดำเนินการเพื่อให้เป็นไปตามมติที่ประชุมคณะอนุกรรมการขับเคลี่อนโครงการพัฒนาแหล่งเก็บกักน้ำในพื้นที่ลุ่มน้ำยมและโครงการอ่างเก็บน้ำโปร่งขุนเพชร จ.ชัยภูมิ

	
	2
	ติดตามผลการดำเนินงานตามข้อสั่งการคณะอนุกรรมการขับเคลี่อนโครงการพัฒนาแหล่งเก็บกักน้ำในพื้นที่ลุ่มน้ำยมและโครงการอ่างเก็บน้ำโปร่งขุนเพชร จ.ชัยภูมิ

	4.สมพร  ยิ้มเผือก
	2
	รายงานผลความก้าวหน้าเรื่องการขับเคลี่อนโครงการพัฒนาแหล่งเก็บกักน้ำในพื้นที่ลุ่มน้ำยมและโครงการอ่างเก็บน้ำโปร่งขุนเพชร จ.ชัยภูมิให้หน่วยงานเจ้าของเรื่องรับทราบ

	
	2
	ปฏิบัติงานในฐานะร่วมเป็นคณะกรรมการองค์การจัดการน้ำเสีย

	
	2
	รับเรื่องขอเชิญประชุมคณะกรรมการองค์การจัดการน้ำเสีย

	
	2
	พิจารณา ตรวจสอบ และจัดทำบันทึกเสนอ และสรุปวาระการประชุมคณะกรรมการองค์การจัดการน้ำเสีย

	
	2
	ติดตามเข้าร่วมการประชุมคณะกรรมการองค์การจัดการน้ำเสีย

	
	2
	สรุปผลการประชุม และนำเสนอผลการประชุมคณะกรรมการองค์การจัดการน้ำเสีย

	
	2
	สั่งการให้หน่วยงานดำเนินการเพื่อให้เป็นไปตามมติที่ประชุมคณะกรรมการองค์การจัดการน้ำเสีย

	
	2
	ติดตามผลการดำเนินงานตามข้อสั่งการคณะกรรมการองค์การจัดการน้ำเสีย

	
	2
	รายงานผลความก้าวหน้าเรื่ององค์การจัดการน้ำเสียให้หน่วยงานเจ้าของเรื่องรับทราบ

	
	2
	ปฏิบัติงานในฐานะร่วมเป็นคณะกรรมการนโยบายพลังงานแห่งชาติ

	
	2
	รับเรื่องขอเชิญประชุมคณะกรรมการนโยบายพลังงานแห่งชาติ

	
	2
	พิจารณา ตรวจสอบ และจัดทำบันทึกเสนอ และสรุปวาระการประชุมคณะกรรมการนโยบายพลังงานแห่งชาติ

	
	2
	ติดตามเข้าร่วมการประชุมคณะกรรมการนโยบายพลังงานแห่งชาติ

	
	2
	สรุปผลการประชุม และนำเสนอผลการประชุมคณะกรรมการนโยบายพลังงานแห่งชาติ

	
	2
	สั่งการให้หน่วยงานดำเนินการเพื่อให้เป็นไปตามมติที่ประชุมคณะกรรมการนโยบายพลังงานแห่งชาติ

	
	2
	ติดตามผลการดำเนินงานตามข้อสั่งการคณะกรรมการนโยบายพลังงานแห่งชาติ

	
	2
	รายงานผลความก้าวหน้าเรื่องนโยบายพลังงานแห่งชาติให้หน่วยงานเจ้าของเรื่องรับทราบ

	
	2
	ปฏิบัติงานในฐานะร่วมเป็นคณะกรรมการเตรียมพร้อมด้านเชื้อเพลิงและพลังงาน

	
	2
	รับเรื่องขอเชิญประชุมคณะกรรมการเตรียมพร้อมด้านเชื้อเพลิงและพลังงาน

	4.สมพร  ยิ้มเผือก
	2
	พิจารณา ตรวจสอบ และจัดทำบันทึกเสนอ และสรุปวาระการประชุมคณะกรรมการเตรียมพร้อมด้านเชื้อเพลิงและพลังงาน

	
	2
	ติดตามเข้าร่วมการประชุมคณะกรรมการเตรียมพร้อมด้านเชื้อเพลิงและพลังงาน

	
	2
	สรุปผลการประชุม และนำเสนอผลการประชุมคณะกรรมการเตรียมพร้อมด้านเชื้อเพลิงและพลังงาน

	
	2
	สั่งการให้หน่วยงานดำเนินการเพื่อให้เป็นไปตามมติที่ประชุมคณะกรรมการเตรียมพร้อมด้านเชื้อเพลิงและพลังงาน

	
	2
	ติดตามผลการดำเนินงานตามข้อสั่งการคณะกรรมการเตรียมพร้อมด้านเชื้อเพลิงและพลังงาน

	
	2
	รายงานผลความก้าวหน้าการเตรียมพร้อมด้านเชื้อเพลิงและพลังงานให้หน่วยงานเจ้าของเรื่องรับทราบ

	
	2
	ปฏิบัติงานในฐานะร่วมเป็นคณะอนุกรรมการการประสานการจัดการสิ่งแวดล้อมและพลังงาน

	
	2
	รับเรื่องขอเชิญประชุมคณะอนุกรรมการการประสานการจัดการสิ่งแวดล้อมและพลังงาน

	
	2
	พิจารณา ตรวจสอบ และจัดทำบันทึกเสนอ และสรุปวาระการประชุมคณะอนุกรรมการการประสานการจัดการสิ่งแวดล้อมและพลังงาน

	
	2
	ติดตามเข้าร่วมการประชุมคณะอนุกรรมการการประสานการจัดการสิ่งแวดล้อมและพลังงาน

	
	2
	สรุปผลการประชุม และนำเสนอผลการประชุมคณะอนุกรรมการการประสานการจัดการสิ่งแวดล้อมและพลังงาน

	
	2
	สั่งการให้หน่วยงานดำเนินการเพื่อให้เป็นไปตามมติที่ประชุมคณะอนุกรรมการการประสานการจัดการสิ่งแวดล้อมและพลังงาน

	
	2
	ติดตามผลการดำเนินงานตามข้อสั่งการคณะอนุกรรมการการประสานการจัดการสิ่งแวดล้อมและพลังงาน

	
	2
	รายงานผลความก้าวหน้าการประสานการจัดการสิ่งแวดล้อมและพลังงานให้หน่วยงานเจ้าของเรื่องรับทราบ

	
	2
	ปฏิบัติงานในฐานะร่วมเป็นคณะอนุกรรมการจัดตั้งกองทุนพัฒนาชุมชนในพื้นที่รอบโรงไฟฟ้า

	
	2
	รับเรื่องขอเชิญประชุมคณะอนุกรรมการจัดตั้งกองทุนพัฒนาชุมชนในพื้นที่รอบโรงไฟฟ้า

	
	2
	พิจารณา ตรวจสอบ และจัดทำบันทึกเสนอ และสรุปวาระการประชุมคณะอนุกรรมการจัดตั้งกองทุนพัฒนาชุมชนในพื้นที่รอบโรงไฟฟ้า

	
	2
	ติดตามเข้าร่วมการประชุมคณะอนุกรรมการจัดตั้งกองทุนพัฒนาชุมชนในพื้นที่รอบโรงไฟฟ้า

	
	2
	สรุปผลการประชุม และนำเสนอผลการประชุมคณะอนุกรรมการจัดตั้งกองทุนพัฒนาชุมชนในพื้นที่รอบโรงไฟฟ้า

	
	2
	สั่งการให้หน่วยงานดำเนินการเพื่อให้เป็นไปตามมติที่ประชุมคณะอนุกรรมการจัดตั้งกองทุนพัฒนาชุมชนในพื้นที่รอบโรงไฟฟ้า

	
	2
	ติดตามผลการดำเนินงานตามข้อสั่งการคณะอนุกรรมการจัดตั้งกองทุนพัฒนาชุมชนในพื้นที่รอบโรงไฟฟ้า

	4.สมพร  ยิ้มเผือก
	2
	รายงานผลความก้าวหน้าการจัดตั้งกองทุนพัฒนาชุมชนในพื้นที่รอบโรงไฟฟ้าให้หน่วยงานเจ้าของเรื่องรับทราบ

	
	2
	ปฏิบัติงานในฐานะร่วมเป็นคณะอนุกรรมการเตรียมการจัดตั้งกองทุนพัฒนาไฟฟ้าและกำกับดูแลการดำเนินงานกองทุนพัฒนาชุมชนในพื้นที่รอบโรงไฟฟ้าในช่วงเปลี่ยนผ่าน

	
	2
	รับเรื่องขอเชิญประชุมคณะอนุกรรมการเตรียมการจัดตั้งกองทุนพัฒนาไฟฟ้าและกำกับดูแลการดำเนินงานกองทุนพัฒนาชุมชนในพื้นที่รอบโรงไฟฟ้าในช่วงเปลี่ยนผ่าน

	
	2
	พิจารณา ตรวจสอบ และจัดทำบันทึกเสนอ และสรุปวาระการประชุมคณะอนุกรรมการเตรียมการจัดตั้งกองทุนพัฒนาไฟฟ้าและกำกับดูแลการดำเนินงานกองทุนพัฒนาชุมชนในพื้นที่รอบโรงไฟฟ้าในช่วงเปลี่ยนผ่าน

	
	2
	ติดตามเข้าร่วมการประชุมคณะอนุกรรมการเตรียมการจัดตั้งกองทุนพัฒนาไฟฟ้าและกำกับดูแลการดำเนินงานกองทุนพัฒนาชุมชนในพื้นที่รอบโรงไฟฟ้าในช่วงเปลี่ยนผ่าน

	
	2
	สรุปผลการประชุม และนำเสนอผลการประชุมคณะอนุกรรมการเตรียมการจัดตั้งกองทุนพัฒนาไฟฟ้าและกำกับดูแลการดำเนินงานกองทุนพัฒนาชุมชนในพื้นที่รอบโรงไฟฟ้าในช่วงเปลี่ยนผ่านคณะอนุกรรมการเตรียมการจัดตั้งกองทุนพัฒนาไฟฟ้าและกำกับดูแลการดำเนินงานกองทุนพัฒนาชุมชนในพื้นที่รอบโรงไฟฟ้าในช่วงเปลี่ยนผ่าน

	
	2
	สั่งการให้หน่วยงานดำเนินการเพื่อให้เป็นไปตามมติที่ประชุมคณะอนุกรรมการเตรียมการจัดตั้งกองทุนพัฒนาไฟฟ้าและกำกับดูแลการดำเนินงานกองทุนพัฒนาชุมชนในพื้นที่รอบโรงไฟฟ้าในช่วงเปลี่ยนผ่าน

	
	2
	ติดตามผลการดำเนินงานตามข้อสั่งการคณะอนุกรรมการเตรียมการจัดตั้งกองทุนพัฒนาไฟฟ้าและกำกับดูแลการดำเนินงานกองทุนพัฒนาชุมชนในพื้นที่รอบโรงไฟฟ้าในช่วงเปลี่ยนผ่าน

	
	2
	รายงานผลความก้าวหน้าการเตรียมการจัดตั้งกองทุนพัฒนาไฟฟ้าและกำกับดูแลการดำเนินงานกองทุนพัฒนาชุมชนในพื้นที่รอบโรงไฟฟ้าในช่วงเปลี่ยนผ่านให้หน่วยงานเจ้าของเรื่องรับทราบ

	
	2
	ปฏิบัติงานในฐานะร่วมเป็นคณะอนุกรรมการการติดตามและประเมินผลการดำเนินงานกองทุนพัฒนาในพื้นที่รอบโรงไฟฟ้า            

	
	2
	รับเรื่องขอเชิญประชุมคณะอนุกรรมการการติดตามและประเมินผลการดำเนินงานกองทุนพัฒนาในพื้นที่รอบโรงไฟฟ้า            

	
	2
	พิจารณา ตรวจสอบ และจัดทำบันทึกเสนอ และสรุปวาระการประชุมคณะอนุกรรมการการติดตามและประเมินผลการดำเนินงานกองทุนพัฒนาในพื้นที่รอบโรงไฟฟ้า            

	4.สมพร  ยิ้มเผือก
	2
	ติดตามเข้าร่วมการประชุมคณะอนุกรรมการการติดตามและประเมินผลการดำเนินงานกองทุนพัฒนาในพื้นที่รอบโรงไฟฟ้า            

	
	2
	สรุปผลการประชุม และนำเสนอผลการประชุมคณะอนุกรรมการการติดตามและประเมินผลการดำเนินงานกองทุนพัฒนาในพื้นที่รอบโรงไฟฟ้า            

	
	2
	สั่งการให้หน่วยงานดำเนินการเพื่อให้เป็นไปตามมติที่ประชุมคณะอนุกรรมการการติดตามและประเมินผลการดำเนินงานกองทุนพัฒนาในพื้นที่รอบโรงไฟฟ้า            

	
	2
	ติดตามผลการดำเนินงานตามข้อสั่งการคณะอนุกรรมการการติดตามและประเมินผลการดำเนินงานกองทุนพัฒนาในพื้นที่รอบโรงไฟฟ้า            

	
	2
	รายงานผลความก้าวหน้าการติดตามและประเมินผลการดำเนินงานกองทุนพัฒนาในพื้นที่รอบโรงไฟฟ้าให้หน่วยงานเจ้าของเรื่องรับทราบ

	
	2
	ปฏิบัติงานในฐานะร่วมเป็นคณะอนุกรรมการปฏิบัติการเตรียมพร้อมเพื่อป้องกันและแก้ไขปัญหาการขาดแคลนน้ำมันเชื้อเพลิง

	
	2
	รับเรื่องขอเชิญประชุมคณะอนุกรรมการปฏิบัติการเตรียมพร้อมเพื่อป้องกันและแก้ไขปัญหาการขาดแคลนน้ำมันเชื้อเพลิง

	
	2
	พิจารณา ตรวจสอบ และจัดทำบันทึกเสนอ และสรุปวาระการประชุมคณะอนุกรรมการปฏิบัติการเตรียมพร้อมเพื่อป้องกันและแก้ไขปัญหาการขาดแคลนน้ำมันเชื้อเพลิง

	
	2
	ติดตามเข้าร่วมการประชุมคณะอนุกรรมการปฏิบัติการเตรียมพร้อมเพื่อป้องกันและแก้ไขปัญหาการขาดแคลนน้ำมันเชื้อเพลิง

	
	2
	สรุปผลการประชุม และนำเสนอผลการประชุมคณะอนุกรรมการปฏิบัติการเตรียมพร้อมเพื่อป้องกันและแก้ไขปัญหาการขาดแคลนน้ำมันเชื้อเพลิง

	
	2
	สั่งการให้หน่วยงานดำเนินการเพื่อให้เป็นไปตามมติที่ประชุมคณะอนุกรรมการปฏิบัติการเตรียมพร้อมเพื่อป้องกันและแก้ไขปัญหาการขาดแคลนน้ำมันเชื้อเพลิง

	
	2
	ติดตามผลการดำเนินงานตามข้อสั่งการคณะอนุกรรมการปฏิบัติการเตรียมพร้อมเพื่อป้องกันและแก้ไขปัญหาการขาดแคลนน้ำมันเชื้อเพลิง

	
	2
	รายงานผลความก้าวหน้าการปฏิบัติการเตรียมพร้อมเพื่อป้องกันและแก้ไขปัญหาการขาดแคลนน้ำมันเชื้อเพลิงให้หน่วยงานเจ้าของเรื่องรับทราบ

	
	2
	ปฏิบัติงานในฐานะร่วมเป็นคณะทำงานแก้ไขปัญหาการขาดแคลนก๊าซปิโตรเลียมเหลว

	4.สมพร  ยิ้มเผือก
	2
	รับเรื่องขอเชิญประชุมคณะทำงานแก้ไขปัญหาการขาดแคลนก๊าซปิโตรเลียมเหลว

	
	2
	พิจารณา ตรวจสอบ และจัดทำบันทึกเสนอ และสรุปวาระการประชุมคณะทำงานแก้ไขปัญหาการขาดแคลนก๊าซปิโตรเลียมเหลว

	
	2
	ติดตามเข้าร่วมการประชุมคณะทำงานแก้ไขปัญหาการขาดแคลนก๊าซปิโตรเลียมเหลว

	
	2
	สรุปผลการประชุม และนำเสนอผลการประชุมคณะทำงานแก้ไขปัญหาการขาดแคลนก๊าซปิโตรเลียมเหลว

	
	2
	สั่งการให้หน่วยงานดำเนินการเพื่อให้เป็นไปตามมติที่ประชุมคณะทำงานแก้ไขปัญหาการขาดแคลนก๊าซปิโตรเลียมเหลว

	
	2
	ติดตามผลการดำเนินงานตามข้อสั่งการคณะทำงานแก้ไขปัญหาการขาดแคลนก๊าซปิโตรเลียมเหลว

	
	2
	รายงานผลความก้าวหน้าการแก้ไขปัญหาการขาดแคลนก๊าซปิโตรเลียมเหลวให้หน่วยงานเจ้าของเรื่องรับทราบ

	
	2
	ปฏิบัติงานในฐานะร่วมเป็นคณะทำงานศึกษาแนวทางการเปลี่ยนผ่านกองทุนพัฒนาชุมชนในพื้นที่รอบโรงไฟฟ้า

	
	2
	รับเรื่องขอเชิญประชุมคณะทำงานศึกษาแนวทางการเปลี่ยนผ่านกองทุนพัฒนาชุมชนในพื้นที่รอบโรงไฟฟ้า

	
	2
	พิจารณา ตรวจสอบ และจัดทำบันทึกเสนอ และสรุปวาระการประชุมคณะทำงานศึกษาแนวทางการเปลี่ยนผ่านกองทุนพัฒนาชุมชนในพื้นที่รอบโรงไฟฟ้า

	
	2
	ติดตามเข้าร่วมการประชุมคณะทำงานศึกษาแนวทางการเปลี่ยนผ่านกองทุนพัฒนาชุมชนในพื้นที่รอบโรงไฟฟ้า

	
	2
	สรุปผลการประชุม และนำเสนอผลการประชุมคณะทำงานศึกษาแนวทางการเปลี่ยนผ่านกองทุนพัฒนาชุมชนในพื้นที่รอบโรงไฟฟ้า

	
	2
	สั่งการให้หน่วยงานดำเนินการเพื่อให้เป็นไปตามมติที่ประชุมคณะทำงานศึกษาแนวทางการเปลี่ยนผ่านกองทุนพัฒนาชุมชนในพื้นที่รอบโรงไฟฟ้า

	
	2
	ติดตามผลการดำเนินงานตามข้อสั่งการคณะทำงานศึกษาแนวทางการเปลี่ยนผ่านกองทุนพัฒนาชุมชนในพื้นที่รอบโรงไฟฟ้า

	
	2
	รายงานผลความก้าวหน้าการเปลี่ยนผ่านกองทุนพัฒนาชุมชนในพื้นที่รอบโรงไฟฟ้าให้หน่วยงานเจ้าของเรื่องรับทราบ

	
	2
	ปฏิบัติงานในฐานะร่วมเป็นคณะกรรมการป้องกันอุบัติภัยแห่งชาติ

	
	2
	รับเรื่องขอเชิญประชุมคณะกรรมการป้องกันอุบัติภัยแห่งชาติ

	
	2
	พิจารณา ตรวจสอบ และจัดทำบันทึกเสนอ และสรุปวาระการประชุมคณะกรรมการป้องกันอุบัติภัยแห่งชาติ

	
	2
	ติดตามเข้าร่วมการประชุมคณะกรรมการป้องกันอุบัติภัยแห่งชาติ

	4.สมพร  ยิ้มเผือก
	2
	สรุปผลการประชุม และนำเสนอผลการประชุมคณะกรรมการป้องกันอุบัติภัยแห่งชาติ

	
	2
	สั่งการให้หน่วยงานดำเนินการเพื่อให้เป็นไปตามมติที่ประชุมคณะกรรมการป้องกันอุบัติภัยแห่งชาติ

	
	2
	ติดตามผลการดำเนินงานตามข้อสั่งการคณะกรรมการป้องกันอุบัติภัยแห่งชาติ

	
	2
	รายงานผลความก้าวหน้าการป้องกันอุบัติภัยแห่งชาติให้หน่วยงานเจ้าของเรื่องรับทราบ

	
	2
	ปฏิบัติงานในฐานะร่วมเป็นคณะกรรมการศูนย์อำนวยการความปลอดภัยทางถนน

	
	2
	รับเรื่องขอเชิญประชุมคณะกรรมการศูนย์อำนวยการความปลอดภัยทางถนน

	
	2
	พิจารณา ตรวจสอบ และจัดทำบันทึกเสนอ และสรุปวาระการประชุมคณะกรรมการศูนย์อำนวยการความปลอดภัยทางถนน

	
	2
	ติดตามเข้าร่วมการประชุมคณะกรรมการศูนย์อำนวยการความปลอดภัยทางถนน

	
	2
	สรุปผลการประชุม และนำเสนอผลการประชุมคณะกรรมการศูนย์อำนวยการความปลอดภัยทางถนน

	
	2
	สั่งการให้หน่วยงานดำเนินการเพื่อให้เป็นไปตามมติที่ประชุมคณะกรรมการศูนย์อำนวยการความปลอดภัยทางถนน

	
	2
	ติดตามผลการดำเนินงานตามข้อสั่งการคณะกรรมการศูนย์อำนวยการความปลอดภัยทางถนน

	
	2
	รายงานผลความก้าวหน้าการศูนย์อำนวยการความปลอดภัยทางถนนให้หน่วยงานเจ้าของเรื่องรับทราบ

	
	2
	ปฏิบัติงานในฐานะร่วมเป็นคณะกรรมการเตรียมพร้อมแห่งชาติ

	
	2
	รับเรื่องขอเชิญประชุมคณะกรรมการเตรียมพร้อมแห่งชาติ

	
	2
	พิจารณา ตรวจสอบ และจัดทำบันทึกเสนอ และสรุปวาระการประชุมคณะกรรมการเตรียมพร้อมแห่งชาติ

	
	2
	ติดตามเข้าร่วมการประชุมคณะกรรมการเตรียมพร้อมแห่งชาติ

	
	2
	สรุปผลการประชุม และนำเสนอผลการประชุมคณะกรรมการเตรียมพร้อมแห่งชาติ

	
	2
	สั่งการให้หน่วยงานดำเนินการเพื่อให้เป็นไปตามมติที่ประชุมคณะกรรมการเตรียมพร้อมแห่งชาติ

	
	2
	ติดตามผลการดำเนินงานตามข้อสั่งการคณะกรรมการเตรียมพร้อมแห่งชาติ

	
	2
	รายงานผลความก้าวหน้าการเตรียมพร้อมแห่งชาติให้หน่วยงานเจ้าของเรื่องรับทราบ

	
	2
	ปฏิบัติงานในฐานะร่วมเป็นคณะกรรมการบริหารระบบการเตือนภัยแห่งชาติ

	4.สมพร  ยิ้มเผือก
	2
	รับเรื่องขอเชิญประชุมคณะกรรมการบริหารระบบการเตือนภัยแห่งชาติ

	
	2
	พิจารณา ตรวจสอบ และจัดทำบันทึกเสนอ และสรุปวาระการประชุมคณะกรรมการบริหารระบบการเตือนภัยแห่งชาติ

	
	2
	ติดตามเข้าร่วมการประชุมคณะกรรมการบริหารระบบการเตือนภัยแห่งชาติ

	
	2
	สรุปผลการประชุม และนำเสนอผลการประชุมคณะกรรมการบริหารระบบการเตือนภัยแห่งชาติ

	
	2
	สั่งการให้หน่วยงานดำเนินการเพื่อให้เป็นไปตามมติที่ประชุมคณะกรรมการบริหารระบบการเตือนภัยแห่งชาติ

	
	2
	ติดตามผลการดำเนินงานตามข้อสั่งการคณะกรรมการบริหารระบบการเตือนภัยแห่งชาติ

	
	2
	รายงานผลความก้าวหน้าการบริหารระบบการเตือนภัยแห่งชาติ ให้หน่วยงานเจ้าของเรื่องรับทราบ

	
	2
	ปฏิบัติงานในฐานะร่วมเป็นคณะกรรมการนโยบายเครื่องดื่มแอลกอฮอล์แห่งชาติ

	
	2
	รับเรื่องขอเชิญประชุมคณะกรรมการนโยบายเครื่องดื่มแอลกอฮอล์แห่งชาติ

	
	2
	พิจารณา ตรวจสอบ และจัดทำบันทึกเสนอ และสรุปวาระการประชุมคณะกรรมการนโยบายเครื่องดื่มแอลกอฮอล์แห่งชาติ

	
	2
	ติดตามเข้าร่วมการประชุมคณะกรรมการนโยบายเครื่องดื่มแอลกอฮอล์แห่งชาติ

	
	2
	สรุปผลการประชุม และนำเสนอผลการประชุมคณะกรรมการนโยบายเครื่องดื่มแอลกอฮอล์แห่งชาติ

	
	2
	สั่งการให้หน่วยงานดำเนินการเพื่อให้เป็นไปตามมติที่ประชุมคณะกรรมการนโยบายเครื่องดื่มแอลกอฮอล์แห่งชาติ

	
	2
	ติดตามผลการดำเนินงานตามข้อสั่งการคณะกรรมการนโยบายเครื่องดื่มแอลกอฮอล์แห่งชาติ

	
	2
	รายงานผลความก้าวหน้าเรื่องนโยบายเครื่องดื่มแอลกอฮอล์แห่งชาติให้หน่วยงานเจ้าของเรื่องรับทราบ

	
	2
	ปฏิบัติงานในฐานะร่วมเป็นคณะกรรมการควบคุมเครื่องดื่มแอลกอฮอล์

	
	2
	รับเรื่องขอเชิญประชุมคณะกรรมการควบคุมเครื่องดื่มแอลกอฮอล์

	
	2
	พิจารณา ตรวจสอบ และจัดทำบันทึกเสนอ และสรุปวาระการประชุมคณะกรรมการควบคุมเครื่องดื่มแอลกอฮอล์

	
	2
	ติดตามเข้าร่วมการประชุมคณะกรรมการควบคุมเครื่องดื่มแอลกอฮอล์

	
	2
	สรุปผลการประชุม และนำเสนอผลการประชุมคณะกรรมการควบคุมเครื่องดื่มแอลกอฮอล์

	
	2
	สั่งการให้หน่วยงานดำเนินการเพื่อให้เป็นไปตามมติที่ประชุมคณะกรรมการควบคุมเครื่องดื่มแอลกอฮอล์

	4.สมพร  ยิ้มเผือก
	2
	ติดตามผลการดำเนินงานตามข้อสั่งการคณะกรรมการควบคุมเครื่องดื่มแอลกอฮอล์

	
	2
	รายงานผลความก้าวหน้าการควบคุมเครื่องดื่มแอลกอฮอล์ให้หน่วยงานเจ้าของเรื่องรับทราบ

	
	2
	ปฏิบัติงานในฐานะร่วมเป็นคณะอนุกรรมการจัดทำแผนการป้องกันอุบัติภัยแห่งชาติ

	
	2
	รับเรื่องขอเชิญประชุมคณะอนุกรรมการจัดทำแผนการป้องกันอุบัติภัยแห่งชาติ

	
	2
	พิจารณา ตรวจสอบ และจัดทำบันทึกเสนอ และสรุปวาระการประชุมคณะอนุกรรมการจัดทำแผนการป้องกันอุบัติภัยแห่งชาติ

	
	2
	ติดตามเข้าร่วมการประชุมคณะอนุกรรมการจัดทำแผนการป้องกันอุบัติภัยแห่งชาติ

	
	2
	สรุปผลการประชุม และนำเสนอผลการประชุมคณะอนุกรรมการจัดทำแผนการป้องกันอุบัติภัยแห่งชาติ

	
	2
	สั่งการให้หน่วยงานดำเนินการเพื่อให้เป็นไปตามมติที่ประชุมคณะอนุกรรมการจัดทำแผนการป้องกันอุบัติภัยแห่งชาติ

	
	2
	ติดตามผลการดำเนินงานตามข้อสั่งการคณะอนุกรรมการจัดทำแผนการป้องกันอุบัติภัยแห่งชาติ

	
	2
	รายงานผลความก้าวหน้าคณะอนุกรรมการจัดทำแผนการป้องกันอุบัติภัยแห่งชาติให้หน่วยงานเจ้าของเรื่องรับทราบ

	
	2
	ปฏิบัติงานในฐานะร่วมเป็นคณะอนุกรรมการด้านการประเมินผลและระบบสารสนเทศ

	
	2
	รับเรื่องขอเชิญประชุมคณะอนุกรรมการด้านการประเมินผลและระบบสารสนเทศ

	
	2
	พิจารณา ตรวจสอบ และจัดทำบันทึกเสนอ และสรุปวาระการประชุมคณะอนุกรรมการด้านการประเมินผลและระบบสารสนเทศ

	
	2
	ติดตามเข้าร่วมการประชุมคณะอนุกรรมการด้านการประเมินผลและระบบสารสนเทศ

	
	2
	สรุปผลการประชุม และนำเสนอผลการประชุมคณะอนุกรรมการด้านการประเมินผลและระบบสารสนเทศ

	
	2
	สั่งการให้หน่วยงานดำเนินการเพื่อให้เป็นไปตามมติที่ประชุมคณะอนุกรรมการด้านการประเมินผลและระบบสารสนเทศ

	
	2
	ติดตามผลการดำเนินงานตามข้อสั่งการคณะอนุกรรมการด้านการประเมินผลและระบบสารสนเทศ

	
	2
	รายงานผลความก้าวหน้าการประเมินผลและระบบสารสนเทศให้หน่วยงานเจ้าของเรื่องรับทราบ

	
	2
	ปฏิบัติงานในฐานะร่วมเป็นคณะอนุกรรมการด้านการส่งเสริมการป้องกันและลดอุบัติเหตุทางถนนระดับ อปท.และชุมชน           

	
	2
	รับเรื่องขอเชิญประชุมคณะอนุกรรมการด้านการส่งเสริมการป้องกันและลดอุบัติเหตุทางถนนระดับ อปท.และชุมชน           

	
	2
	พิจารณา ตรวจสอบ และจัดทำบันทึกเสนอ และสรุปวาระการประชุมคณะอนุกรรมการด้านการส่งเสริมการป้องกันและลดอุบัติเหตุทางถนนระดับ อปท.และชุมชน           

	4.สมพร  ยิ้มเผือก
	2
	ติดตามเข้าร่วมการประชุมคณะอนุกรรมการด้านการส่งเสริมการป้องกันและลดอุบัติเหตุทางถนนระดับ อปท.และชุมชน           

	
	2
	สรุปผลการประชุม และนำเสนอผลการประชุมคณะอนุกรรมการด้านการส่งเสริมการป้องกันและลดอุบัติเหตุทางถนนระดับ อปท.และชุมชน           

	
	2
	สั่งการให้หน่วยงานดำเนินการเพื่อให้เป็นไปตามมติที่ประชุมคณะอนุกรรมการด้านการส่งเสริมการป้องกันและลดอุบัติเหตุทางถนนระดับ อปท.และชุมชน           

	
	2
	ติดตามผลการดำเนินงานตามข้อสั่งการคณะอนุกรรมการด้านการส่งเสริมการป้องกันและลดอุบัติเหตุทางถนนระดับ อปท.และชุมชน           

	
	2
	รายงานผลความก้าวหน้าการส่งเสริมการป้องกันและลดอุบัติเหตุทางถนนระดับ อปท.และชุมชน ให้หน่วยงานเจ้าของเรื่องรับทราบ

	
	2
	ปฏิบัติงานในฐานะร่วมเป็นคณะอนุกรรมการการประชาสัมพันธ์การป้องกันอุบัติภัยแห่งชาติ

	
	2
	รับเรื่องขอเชิญประชุมคณะอนุกรรมการการประชาสัมพันธ์การป้องกันอุบัติภัยแห่งชาติ

	
	2
	พิจารณา ตรวจสอบ และจัดทำบันทึกเสนอ และสรุปวาระการประชุมคณะอนุกรรมการการประชาสัมพันธ์การป้องกันอุบัติภัยแห่งชาติ

	
	2
	ติดตามเข้าร่วมการประชุมคณะอนุกรรมการการประชาสัมพันธ์การป้องกันอุบัติภัยแห่งชาติ

	
	2
	สรุปผลการประชุม และนำเสนอผลการประชุมคณะอนุกรรมการการประชาสัมพันธ์การป้องกันอุบัติภัยแห่งชาติ

	
	2
	สั่งการให้หน่วยงานดำเนินการเพื่อให้เป็นไปตามมติที่ประชุมคณะอนุกรรมการการประชาสัมพันธ์การป้องกันอุบัติภัยแห่งชาติ

	
	2
	ติดตามผลการดำเนินงานตามข้อสั่งการคณะอนุกรรมการการประชาสัมพันธ์การป้องกันอุบัติภัยแห่งชาติ

	
	2
	รายงานผลความก้าวหน้าการประชาสัมพันธ์การป้องกันอุบัติภัยแห่งชาติให้หน่วยงานเจ้าของเรื่องรับทราบ

	
	2
	ปฏิบัติงานในฐานะร่วมเป็นคณะอนุกรรมการการบริหารระเบียบวาระแห่งชาติ (แรงงานปลอดภัยและสุขภาพอนามัยดี)

	
	2
	รับเรื่องขอเชิญประชุมคณะอนุกรรมการการบริหารระเบียบวาระแห่งชาติ (แรงงานปลอดภัยและสุขภาพอนามัยดี)

	
	2
	พิจารณา ตรวจสอบ และจัดทำบันทึกเสนอ และสรุปวาระการประชุมคณะอนุกรรมการการบริหารระเบียบวาระแห่งชาติ (แรงงานปลอดภัยและสุขภาพอนามัยดี)

	
	2
	ติดตามเข้าร่วมการประชุมคณะอนุกรรมการการบริหารระเบียบวาระแห่งชาติ (แรงงานปลอดภัยและสุขภาพอนามัยดี)

	
	2
	สรุปผลการประชุม และนำเสนอผลการประชุมคณะอนุกรรมการการบริหารระเบียบวาระแห่งชาติ (แรงงานปลอดภัยและสุขภาพอนามัยดี)

	4.สมพร  ยิ้มเผือก
	2
	สั่งการให้หน่วยงานดำเนินการเพื่อให้เป็นไปตามมติที่ประชุมคณะอนุกรรมการการบริหารระเบียบวาระแห่งชาติ (แรงงานปลอดภัยและสุขภาพอนามัยดี)

	
	2
	ติดตามผลการดำเนินงานตามข้อสั่งการคณะอนุกรรมการการบริหารระเบียบวาระแห่งชาติ (แรงงานปลอดภัยและสุขภาพอนามัยดี)

	
	2
	รายงานผลความก้าวหน้าการบริหารระเบียบวาระแห่งชาติ (แรงงานปลอดภัยและสุขภาพอนามัยดี)ให้หน่วยงานเจ้าของเรื่องรับทราบ

	
	2
	ปฏิบัติงานในฐานะร่วมเป็นคณะอนุกรรมการเฉพาะกิจจัดทำแผนการฝึกซ้อมการบริหารวิกฤตการณ์ด้านสาธารณภัย

	
	2
	รับเรื่องขอเชิญประชุมคณะอนุกรรมการเฉพาะกิจจัดทำแผนการฝึกซ้อมการบริหารวิกฤตการณ์ด้านสาธารณภัย

	
	2
	พิจารณา ตรวจสอบ และจัดทำบันทึกเสนอ และสรุปวาระการประชุมคณะอนุกรรมการเฉพาะกิจจัดทำแผนการฝึกซ้อมการบริหารวิกฤตการณ์ด้านสาธารณภัย

	
	2
	ติดตามเข้าร่วมการประชุมคณะอนุกรรมการเฉพาะกิจจัดทำแผนการฝึกซ้อมการบริหารวิกฤตการณ์ด้านสาธารณภัย

	
	2
	สรุปผลการประชุม และนำเสนอผลการประชุมคณะอนุกรรมการเฉพาะกิจจัดทำแผนการฝึกซ้อมการบริหารวิกฤตการณ์ด้านสาธารณภัย

	
	2
	สั่งการให้หน่วยงานดำเนินการเพื่อให้เป็นไปตามมติที่ประชุมคณะอนุกรรมการเฉพาะกิจจัดทำแผนการฝึกซ้อมการบริหารวิกฤตการณ์ด้าน             สาธารณภัย

	
	2
	ติดตามผลการดำเนินงานตามข้อสั่งการคณะอนุกรรมการเฉพาะกิจจัดทำแผนการฝึกซ้อมการบริหารวิกฤตการณ์ด้านสาธารณภัย

	
	2
	รายงานผลความก้าวหน้าการจัดทำแผนการฝึกซ้อมการบริหารวิกฤตการณ์ด้านสาธารณภัยให้หน่วยงานเจ้าของเรื่องรับทราบ

	
	2
	ปฏิบัติงานในฐานะร่วมเป็นคณะอนุกรรมการระดมสรรพกำลังเพื่อการทหาร

	
	2
	รับเรื่องขอเชิญประชุมคณะอนุกรรมการระดมสรรพกำลังเพื่อการทหาร

	
	2
	พิจารณา ตรวจสอบ และจัดทำบันทึกเสนอ และสรุปวาระการประชุมคณะอนุกรรมการระดมสรรพกำลังเพื่อการทหาร

	
	2
	ติดตามเข้าร่วมการประชุมคณะอนุกรรมการระดมสรรพกำลังเพื่อการทหาร

	
	2
	สรุปผลการประชุม และนำเสนอผลการประชุมคณะอนุกรรมการระดมสรรพกำลังเพื่อการทหาร

	
	2
	สั่งการให้หน่วยงานดำเนินการเพื่อให้เป็นไปตามมติที่ประชุมคณะอนุกรรมการระดมสรรพกำลังเพื่อการทหาร

	
	2
	ติดตามผลการดำเนินงานตามข้อสั่งการคณะอนุกรรมการระดมสรรพกำลังเพื่อการทหาร

	4.สมพร  ยิ้มเผือก
	2
	รายงานผลความก้าวหน้าการระดมสรรพกำลังเพื่อการทหารให้หน่วยงานเจ้าของเรื่องรับทราบ

	
	2
	ปฏิบัติงานในฐานะร่วมเป็นคณะทำงานจัดทำร่างตัวชี้วัดประเด็นยุทธศาสตร์การสร้างการเตรียมพร้อมในการเผชิญวิกฤตการณ์ระดับชาติ

	
	2
	รับเรื่องขอเชิญประชุมคณะทำงานจัดทำร่างตัวชี้วัดประเด็นยุทธศาสตร์การสร้างการเตรียมพร้อมในการเผชิญวิกฤตการณ์ระดับชาติ

	
	2
	พิจารณา ตรวจสอบ และจัดทำบันทึกเสนอ และสรุปวาระการประชุมคณะทำงานจัดทำร่างตัวชี้วัดประเด็นยุทธศาสตร์การสร้างการเตรียมพร้อมในการเผชิญวิกฤตการณ์ระดับชาติ

	
	2
	ติดตามเข้าร่วมการประชุมคณะทำงานจัดทำร่างตัวชี้วัดประเด็นยุทธศาสตร์การสร้างการเตรียมพร้อมในการเผชิญวิกฤตการณ์ระดับชาติ

	
	2
	สรุปผลการประชุม และนำเสนอผลการประชุมคณะทำงานจัดทำร่างตัวชี้วัดประเด็นยุทธศาสตร์การสร้างการเตรียมพร้อมในการเผชิญวิกฤตการณ์ระดับชาติ

	
	2
	สั่งการให้หน่วยงานดำเนินการเพื่อให้เป็นไปตามมติที่ประชุมคณะทำงานจัดทำร่างตัวชี้วัดประเด็นยุทธศาสตร์การสร้างการเตรียมพร้อมในการเผชิญวิกฤตการณ์ระดับชาติ

	
	2
	ติดตามผลการดำเนินงานตามข้อสั่งการคณะทำงานจัดทำร่างตัวชี้วัดประเด็นยุทธศาสตร์การสร้างการเตรียมพร้อมในการเผชิญวิกฤตการณ์ระดับชาติ

	
	2
	รายงานผลความก้าวหน้าการจัดทำร่างตัวชี้วัดประเด็นยุทธศาสตร์การสร้างการเตรียมพร้อมในการเผชิญวิกฤตการณ์ระดับชาติให้หน่วยงานเจ้าของเรื่องรับทราบ

	
	2
	งานเสนอความเห็นประกอบการพิจารณาของคณะรัฐมนตรี (ด้านทรัพยากรธรรมชาติ (ด้านป่าไม้, ด้านน้ำ))

	
	2
	รับเรื่อง  ศึกษา  วิเคราะห์  ประสานงานกับเจ้าของเรื่อง ขอทราบรายละเอียดเพิ่มเติม เพื่อประกอบการพิจารณา (ด้านทรัพยากรธรรมชาติ (ด้านป่าไม้, ด้านน้ำ))

	
	2
	ส่งเรื่องทาง FAX เพื่อประสานหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (ด้านทรัพยากรธรรมชาติ (ด้านป่าไม้, ด้านน้ำ)) ทราบในเบื้องต้น 

	
	2
	บันทึกเสนอ ปมท. พิจารณาลงนามในหนังสือแจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (ด้านทรัพยากรธรรมชาติ (ด้านป่าไม้, ด้านน้ำ)) พิจารณาเสนอความเห็นประกอบการพิจารณาของ มท.

	
	2
	ส่งหนังสือแจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (ด้านทรัพยากรธรรมชาติ (ด้านป่าไม้, ด้านน้ำ)) พิจารณาจัดทำความเห็นประกอบ

	4.สมพร  ยิ้มเผือก
	2
	รวบรวมความเห็นของหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (ด้านทรัพยากรธรรมชาติ (ด้านป่าไม้, ด้านน้ำ)) แล้วประมวลเป็นความเห็นของ มท.

	
	2
	บันทึกเสนอความเห็นประกอบการพิจารณาของ มท. (ด้านทรัพยากรธรรมชาติ (ด้านป่าไม้, ด้านน้ำ)) นำเรียน ปมท.พิจารณาให้ความเห็นชอบ และนำเรียน รมว.มท. พิจารณาลงนามในหนังสือแจ้ง สลค.

	
	2
	จัดส่งความเห็นของ มท. (ด้านทรัพยากรธรรมชาติ (ด้านป่าไม้, ด้านน้ำ)) ให้ สลค. (ภายใน 3 วัน)

	
	2
	ประสานแจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้องจัดเตรียมข้อมูล (ด้านทรัพยากรธรรมชาติ (ด้านป่าไม้, ด้านน้ำ)) และเตรียมชี้แจงต่อ รมว.มท.

	
	2
	ติดตามผลการประชุมคณะรัฐมนตรี /แจ้งมติคณะรัฐมนตรีให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (ด้านทรัพยากรธรรมชาติ (ด้านป่าไม้, ด้านน้ำ)) ทราบ และดำเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้อง

	
	2
	ติดตามผลความก้าวหน้าการดำเนินงาน (ด้านทรัพยากรธรรมชาติ (ด้านป่าไม้, ด้านน้ำ)) ตามมติคณะรัฐมนตรี

	
	2
	สรุปผลรายงาน (ด้านทรัพยากรธรรมชาติ (ด้านป่าไม้, ด้านน้ำ)) ให้ ปมท. และ รมว.มท. ทราบ

	
	2
	งานเสนอความเห็นประกอบการพิจารณาของคณะรัฐมนตรี (ด้านพลังงาน)

	
	2
	รับเรื่อง  ศึกษา  วิเคราะห์  ประสานงานกับเจ้าของเรื่อง ขอทราบรายละเอียดเพิ่มเติม เพื่อประกอบการพิจารณา (ด้านพลังงาน)

	
	2
	ส่งเรื่องทาง FAX เพื่อประสานหน่วยงานที่เกี่ยวข้องทราบในเบื้องต้น (ด้านพลังงาน)

	
	2
	บันทึกเสนอ ปมท. พิจารณาลงนามในหนังสือแจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (ด้านพลังงาน) พิจารณาเสนอความเห็นประกอบการพิจารณาของ มท.

	
	2
	ส่งหนังสือแจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (ด้านพลังงาน) พิจารณาจัดทำความเห็นประกอบ

	
	2
	รวบรวมความเห็นของหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (ด้านพลังงาน) แล้วประมวลเป็นความเห็นของ มท.

	
	2
	บันทึกเสนอความเห็นประกอบการพิจารณาของ มท. (ด้านพลังงาน) นำเรียน ปมท.พิจารณาให้ความเห็นชอบ และนำเรียน รมว.มท. พิจารณาลงนามในหนังสือแจ้ง สลค.

	
	2
	จัดส่งความเห็นของ มท. (ด้านพลังงาน) ให้ สลค. (ภายใน 3 วัน)

	
	2
	ประสานแจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้องจัดเตรียมข้อมูล (ด้านพลังงาน) และเตรียมชี้แจงต่อ รมว.มท.

	
	2
	ติดตามผลการประชุมคณะรัฐมนตรี /แจ้งมติคณะรัฐมนตรีให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (ด้านพลังงาน) ทราบ และดำเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้อง

	4.สมพร  ยิ้มเผือก
	2
	ติดตามผลความก้าวหน้าการดำเนินงาน (ด้านพลังงาน) ตามมติคณะรัฐมนตรี

	
	2
	สรุปผลรายงาน (ด้านพลังงาน) ให้ ปมท. และ รมว.มท. ทราบ

	
	2
	งานเสนอความเห็นประกอบการพิจารณาของคณะรัฐมนตรี (ด้านสาธารณภัย)

	
	2
	รับเรื่อง  ศึกษา  วิเคราะห์  ประสานงานกับเจ้าของเรื่อง ขอทราบรายละเอียดเพิ่มเติม เพื่อประกอบการพิจารณา (ด้านสาธารณภัย)

	
	2
	ส่งเรื่องทาง FAX เพื่อประสานหน่วยงานที่เกี่ยวข้องทราบในเบื้องต้น (ด้านสาธารณภัย)

	
	2
	บันทึกเสนอ ปมท. พิจารณาลงนามในหนังสือแจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (ด้านสาธารณภัย) พิจารณาเสนอความเห็นประกอบการพิจารณาของ มท.

	
	2
	ส่งหนังสือแจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (ด้านสาธารณภัย) พิจารณาจัดทำความเห็นประกอบ

	
	2
	รวบรวมความเห็นของหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (ด้านสาธารณภัย) แล้วประมวลเป็นความเห็นของ มท.

	
	2
	บันทึกเสนอความเห็นประกอบการพิจารณาของ มท. (ด้านสาธารณภัย) นำเรียน ปมท.พิจารณาให้ความเห็นชอบ และนำเรียน รมว.มท. พิจารณาลงนามในหนังสือแจ้ง สลค.

	
	2
	จัดส่งความเห็นของ มท. (ด้านสาธารณภัย) ให้ สลค. (ภายใน 3 วัน)

	
	2
	ประสานแจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (ด้านสาธารณภัย) จัดเตรียมข้อมูล และเตรียมชี้แจงต่อ รมว.มท.

	
	2
	ติดตามผลการประชุมคณะรัฐมนตรี /แจ้งมติคณะรัฐมนตรีให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (ด้านสาธารณภัย) ทราบ และดำเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้อง

	
	2
	ติดตามผลความก้าวหน้าการดำเนินงาน (ด้านสาธารณภัย) ตามมติคณะรัฐมนตรี

	
	2
	สรุปผลรายงาน (ด้านสาธารณภัย) ให้ ปมท. และ รมว.มท. ทราบ

	
	2
	เสนอความเห็น (ด้านพลังงาน) เพื่อประกอบการพิจารณาของ รมว.มท.

	
	2
	เสนอความเห็น (ด้านสาธารณภัย) เพื่อประกอบการพิจารณาของ รมว.มท.

	
	2
	งานตอบกระทู้ (ด้านทรัพยากรธรรมชาติ (ด้านป่าไม้ , ด้านน้ำ)) ในที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎร/ ในราชกิจจานุเบกษา 

	
	2
	รับเรื่อง ศึกษา วิเคราะห์  ประสานงานกับเจ้าของเรื่อง ขอทราบรายละเอียดเพิ่มเติม (ด้านทรัพยากรธรรมชาติ (ด้านป่าไม้ , ด้านน้ำ)) เพื่อประกอบการพิจารณา

	4.สมพร  ยิ้มเผือก
	2
	ส่งเรื่องทาง FAX เพื่อประสานหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (ด้านทรัพยากรธรรมชาติ (ด้านป่าไม้ , ด้านน้ำ)) ทราบในเบื้องต้น

	
	2
	บันทึกเสนอ ปมท. พิจารณาลงนามในหนังสือแจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (ด้านทรัพยากรธรรมชาติ (ด้านป่าไม้ , ด้านน้ำ)) พิจารณาเสนอความเห็นประกอบการพิจารณา ของ มท

	
	2
	ส่งหนังสือแจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (ด้านทรัพยากรธรรมชาติ (ด้านป่าไม้ , ด้านน้ำ)) พิจารณาเสนอความเห็น

	
	2
	รวบรวมความเห็นของหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (ด้านทรัพยากรธรรมชาติ (ด้านป่าไม้ , ด้านน้ำ)) แล้วประมวลเป็นความเห็นของ มท. 

	
	2
	บันทึกเสนอความเห็นประกอบการพิจารณา (ด้านทรัพยากรธรรมชาติ (ด้านป่าไม้ , ด้านน้ำ)) นำเรียน ปมท. พิจารณาให้ความเห็น และนำเรียน  รมว.มท. ลงนามในหนังสือแจ้ง สลน. 

	
	2
	ส่งความเห็นของ มท. (ด้านทรัพยากรธรรมชาติ (ด้านป่าไม้ , ด้านน้ำ))  ให้ สลน.

	
	2
	งานตอบกระทู้ (ด้านพลังงาน) ในที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎร/ ในราชกิจจานุเบกษา 

	
	2
	รับเรื่อง ศึกษา วิเคราะห์  ประสานงานกับเจ้าของเรื่อง ขอทราบรายละเอียดเพิ่มเติม (ด้านพลังงาน) เพื่อประกอบการพิจารณา

	
	2
	ส่งเรื่องทาง FAX เพื่อประสานหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (ด้านพลังงาน) ทราบในเบื้องต้น

	
	2
	บันทึกเสนอ ปมท. พิจารณาลงนามในหนังสือแจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง(ด้านพลังงาน) พิจารณาเสนอความเห็นประกอบการพิจารณา ของ มท

	
	2
	ส่งหนังสือแจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง(ด้านพลังงาน) พิจารณาเสนอความเห็น

	
	2
	รวบรวมความเห็นของหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง(ด้านพลังงาน) แล้วประมวลเป็นความเห็นของ มท. 

	
	2
	บันทึกเสนอความเห็นประกอบการพิจารณา (ด้านพลังงาน) นำเรียน ปมท. พิจารณาให้ความเห็น และนำเรียน  รมว.มท. ลงนามในหนังสือแจ้ง สลน. 

	
	2
	ส่งความเห็นของ มท. (ด้านพลังงาน) ให้ สลน.

	
	2
	งานตอบกระทู้ (ด้านสาธารณภัย) ในที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎร/ ในราชกิจจานุเบกษา 

	
	2
	รับเรื่อง ศึกษา วิเคราะห์  ประสานงานกับเจ้าของเรื่อง ขอทราบรายละเอียดเพิ่มเติม (ด้านสาธารณภัย) เพื่อประกอบการพิจารณา

	4.สมพร  ยิ้มเผือก
	2
	ส่งเรื่องทาง FAX เพื่อประสานหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (ด้านสาธารณภัย) ทราบในเบื้องต้น

	
	2
	บันทึกเสนอ ปมท. พิจารณาลงนามในหนังสือแจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (ด้านสาธารณภัย) พิจารณาเสนอความเห็นประกอบการพิจารณา ของ มท

	
	2
	ส่งหนังสือแจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (ด้านสาธารณภัย) พิจารณาเสนอความเห็น

	
	2
	รวบรวมความเห็นของหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (ด้านสาธารณภัย)  แล้วประมวลเป็นความเห็นของ มท. 

	
	2
	บันทึกเสนอความเห็นประกอบการพิจารณา (ด้านสาธารณภัย) นำเรียน ปมท. พิจารณาให้ความเห็น และนำเรียน  รมว.มท. ลงนามในหนังสือแจ้ง สลน. 

	
	2
	ส่งความเห็นของ มท. (ด้านสาธารณภัย) ให้ สลน.

	5. สุมณฑา  รุ่งเรือง
	2
	ประสานการประชุมคณะกรรมการ/คณะอนุกรรมการฯ/คณะทำงานด้านสิ่งแวดล้อมและมลพิษ

	
	2
	รับเรื่องขอเชิญประชุมคณะกรรมการ/คณะอนุกรรมการฯ/คณะทำงานด้านสิ่งแวดล้อมและมลพิษ

	
	2
	วิเคราะห์เรื่อง และบันทึกเสนอ เพื่อพิจารณามอบหมายผู้เข้าร่วมประชุมด้านสิ่งแวดล้อมและมลพิษ

	
	2
	ประสานแจ้งผู้ได้รับมอบหมายให้เข้าร่วมการประชุมด้านสิ่งแวดล้อมและมลพิษ

	
	2
	ประสานการประชุมคณะกรรมการ/คณะอนุกรรมการฯ/คณะทำงานด้านการพัฒนาเมือง

	
	2
	รับเรื่องขอเชิญประชุมคณะกรรมการ/คณะอนุกรรมการฯ/คณะทำงานด้านการพัฒนาเมือง

	
	2
	วิเคราะห์เรื่อง และบันทึกเสนอ เพื่อพิจารณามอบหมายผู้เข้าร่วมประชุมด้านการพัฒนาเมือง

	
	2
	ประสานแจ้งผู้ได้รับมอบหมายให้เข้าร่วมการประชุมด้านการพัฒนาเมือง

	
	2
	ปฏิบัติงานในฐานะร่วมเป็นคณะกรรมการพัฒนาลุ่มน้ำทะเลสาบสงขลา

	
	2
	รับเรื่องขอเชิญประชุมคณะกรรมการพัฒนาลุ่มน้ำทะเลสาบสงขลา

	
	2
	พิจารณา ตรวจสอบ และจัดทำบันทึกเสนอ และสรุปวาระการประชุมคณะกรรมการพัฒนาลุ่มน้ำทะเลสาบสงขลา

	
	2
	ติดตามเข้าร่วมการประชุมคณะกรรมการพัฒนาลุ่มน้ำทะเลสาบสงขลา

	
	2
	สรุปผลการประชุม และนำเสนอผลการประชุมคณะกรรมการพัฒนาลุ่มน้ำทะเลสาบสงขลา

	5. สุมณฑา  รุ่งเรือง
	2
	สั่งการให้หน่วยงานดำเนินการเพื่อให้เป็นไปตามมติที่ประชุมคณะกรรมการพัฒนาลุ่มน้ำทะเลสาบสงขลา

	
	2
	ติดตามผลการดำเนินงานตามข้อสั่งการคณะกรรมการพัฒนาลุ่มน้ำทะเลสาบสงขลา

	
	2
	รายงานผลความก้าวหน้าเรื่องการพัฒนาลุ่มน้ำทะเลสาบสงขลาให้หน่วยงานเจ้าของเรื่องรับทราบ

	
	2
	ปฏิบัติงานในฐานะร่วมเป็นคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการตัดไม้ทำลายป่าแห่งชาติ (คปป.)

	
	2
	รับเรื่องขอเชิญประชุมคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการตัดไม้ทำลายป่าแห่งชาติ (คปป.)

	
	2
	พิจารณา ตรวจสอบ และจัดทำบันทึกเสนอ และสรุปวาระการประชุมคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการตัดไม้ทำลายป่าแห่งชาติ (คปป.)

	
	2
	ติดตามเข้าร่วมการประชุมคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการตัดไม้ทำลายป่าแห่งชาติ (คปป.)

	
	2
	สรุปผลการประชุม และนำเสนอผลการประชุมคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการตัดไม้ทำลายป่าแห่งชาติ (คปป.)

	
	2
	สั่งการให้หน่วยงานดำเนินการเพื่อให้เป็นไปตามมติที่ประชุมคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการตัดไม้ทำลายป่าแห่งชาติ (คปป.)

	
	2
	ติดตามผลการดำเนินงานตามข้อสั่งการคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการตัดไม้ทำลายป่าแห่งชาติ (คปป.)

	
	2
	รายงานผลความก้าวหน้าเรื่องการป้องกันและปราบปรามการตัดไม้ทำลายป่าแห่งชาติ (คปป.)ให้หน่วยงานเจ้าของเรื่องรับทราบ

	
	2
	ปฏิบัติงานในฐานะร่วมเป็นคณะกรรมการสิ่งแวดล้อมแห่งชาติ

	
	2
	รับเรื่องขอเชิญประชุมคณะกรรมการสิ่งแวดล้อมแห่งชาติ

	
	2
	พิจารณา ตรวจสอบ และจัดทำบันทึกเสนอ และสรุปวาระการประชุมคณะกรรมการสิ่งแวดล้อมแห่งชาติ

	
	2
	ติดตามเข้าร่วมการประชุมคณะกรรมการสิ่งแวดล้อมแห่งชาติ

	
	2
	สรุปผลการประชุม และนำเสนอผลการประชุมคณะกรรมการสิ่งแวดล้อมแห่งชาติ

	
	2
	สั่งการให้หน่วยงานดำเนินการเพื่อให้เป็นไปตามมติที่ประชุมคณะกรรมการสิ่งแวดล้อมแห่งชาติ

	
	2
	ติดตามผลการดำเนินงานตามข้อสั่งการคณะกรรมการสิ่งแวดล้อมแห่งชาติ

	
	2
	รายงานผลความก้าวหน้าเรื่องสิ่งแวดล้อมแห่งชาติให้หน่วยงานเจ้าของเรื่องรับทราบ

	
	2
	ปฏิบัติงานในฐานะร่วมเป็นคณะกรรมการจัดทำแผนการทำเกษตรกรรมในพื้นที่ที่มีการปนเปื้อนสารแคดเมียมที่เหมาะสม

	5. สุมณฑา  รุ่งเรือง
	2
	รับเรื่องขอเชิญประชุมคณะกรรมการจัดทำแผนการทำเกษตรกรรมในพื้นที่ที่มีการปนเปื้อนสารแคดเมียมที่เหมาะสม

	
	2
	พิจารณา ตรวจสอบ และจัดทำบันทึกเสนอ และสรุปวาระการประชุมคณะกรรมการจัดทำแผนการทำเกษตรกรรมในพื้นที่ที่มีการปนเปื้อนสารแคดเมียมที่เหมาะสม

	
	2
	ติดตามเข้าร่วมการประชุมคณะกรรมการจัดทำแผนการทำเกษตรกรรมในพื้นที่ที่มีการปนเปื้อนสารแคดเมียมที่เหมาะสม

	
	2
	สรุปผลการประชุม และนำเสนอผลการประชุมคณะกรรมการจัดทำแผนการทำเกษตรกรรมในพื้นที่ที่มีการปนเปื้อนสารแคดเมียมที่เหมาะสม

	
	2
	สั่งการให้หน่วยงานดำเนินการเพื่อให้เป็นไปตามมติที่ประชุมคณะกรรมการจัดทำแผนการทำเกษตรกรรมในพื้นที่ที่มีการปนเปื้อนสารแคดเมียมที่เหมาะสม

	
	2
	ติดตามผลการดำเนินงานตามข้อสั่งการคณะกรรมการจัดทำแผนการทำเกษตรกรรมในพื้นที่ที่มีการปนเปื้อนสารแคดเมียมที่เหมาะสม

	
	2
	รายงานผลความก้าวหน้าการจัดทำแผนการทำเกษตรกรรมในพื้นที่ที่มีการปนเปื้อนสารแคดเมียมที่เหมาะสมให้หน่วยงานเจ้าของเรื่องรับทราบ

	
	2
	ปฏิบัติงานในฐานะร่วมเป็นคณะกรรมการแก้ไขปัญหาการดำเนินการโครงการเหมืองแร่โปแตซ จังหวัดอุดรธานี

	
	2
	รับเรื่องขอเชิญประชุมคณะกรรมการแก้ไขปัญหาการดำเนินการโครงการเหมืองแร่โปแตซ จังหวัดอุดรธานี

	
	2
	พิจารณา ตรวจสอบ และจัดทำบันทึกเสนอ และสรุปวาระการประชุมคณะกรรมการแก้ไขปัญหาการดำเนินการโครงการเหมืองแร่โปแตซ จังหวัดอุดรธานี

	
	2
	ติดตามเข้าร่วมการประชุมคณะกรรมการแก้ไขปัญหาการดำเนินการโครงการเหมืองแร่โปแตซ จังหวัดอุดรธานี

	
	2
	สรุปผลการประชุม และนำเสนอผลการประชุมคณะกรรมการแก้ไขปัญหาการดำเนินการโครงการเหมืองแร่โปแตซ จังหวัดอุดรธานี

	
	2
	สั่งการให้หน่วยงานดำเนินการเพื่อให้เป็นไปตามมติที่ประชุมคณะกรรมการแก้ไขปัญหาการดำเนินการโครงการเหมืองแร่โปแตซ จังหวัดอุดรธานี

	
	2
	ติดตามผลการดำเนินงานตามข้อสั่งการคณะกรรมการแก้ไขปัญหาการดำเนินการโครงการเหมืองแร่โปแตซ จังหวัดอุดรธานี

	
	2
	รายงานผลความก้าวหน้าการแก้ไขปัญหาการดำเนินการโครงการเหมืองแร่โปแตซ จังหวัดอุดรธานีให้หน่วยงานเจ้าของเรื่องรับทราบ

	
	2
	ปฏิบัติงานในฐานะร่วมเป็นคณะกรรมการประเมินคุณภาพสิ่งแวดล้อมชายหาดส่วนกลาง

	5. สุมณฑา  รุ่งเรือง
	2
	รับเรื่องขอเชิญประชุมคณะกรรมการประเมินคุณภาพสิ่งแวดล้อมชายหาดส่วนกลาง

	
	2
	พิจารณา ตรวจสอบ และจัดทำบันทึกเสนอ และสรุปวาระการประชุมคณะกรรมการประเมินคุณภาพสิ่งแวดล้อมชายหาดส่วนกลาง

	
	2
	ติดตามเข้าร่วมการประชุมคณะกรรมการประเมินคุณภาพสิ่งแวดล้อมชายหาดส่วนกลาง

	
	2
	สรุปผลการประชุม และนำเสนอผลการประชุมคณะกรรมการประเมินคุณภาพสิ่งแวดล้อมชายหาดส่วนกลาง

	
	2
	สั่งการให้หน่วยงานดำเนินการเพื่อให้เป็นไปตามมติที่ประชุมคณะกรรมการประเมินคุณภาพสิ่งแวดล้อมชายหาดส่วนกลาง

	
	2
	ติดตามผลการดำเนินงานตามข้อสั่งการคณะกรรมการประเมินคุณภาพสิ่งแวดล้อมชายหาดส่วนกลาง

	
	2
	รายงานผลความก้าวหน้าการประเมินคุณภาพสิ่งแวดล้อมชายหาดส่วนกลางให้หน่วยงานเจ้าของเรื่องรับทราบ

	
	2
	ปฏิบัติงานในฐานะร่วมเป็นคณะกรรมการประสานความร่วมมือระดับชาติด้านนิเวศป่าชายเลนเพื่ออนาคต (Mangroves for the Future THAILAND)

	
	2
	รับเรื่องขอเชิญประชุมคณะกรรมการประสานความร่วมมือระดับชาติด้านนิเวศป่าชายเลนเพื่ออนาคต (Mangroves for the Future THAILAND)

	
	2
	พิจารณา ตรวจสอบ และจัดทำบันทึกเสนอ และสรุปวาระการประชุมคณะกรรมการประสานความร่วมมือระดับชาติด้านนิเวศป่าชายเลนเพื่ออนาคต (Mangroves for the Future THAILAND)

	
	2
	ติดตามเข้าร่วมการประชุมคณะกรรมการประสานความร่วมมือระดับชาติด้านนิเวศป่าชายเลนเพื่ออนาคต (Mangroves for the Future THAILAND)

	
	2
	สรุปผลการประชุม และนำเสนอผลการประชุมคณะกรรมการประสานความร่วมมือระดับชาติด้านนิเวศป่าชายเลนเพื่ออนาคต (Mangroves for the Future THAILAND)

	
	2
	สั่งการให้หน่วยงานดำเนินการเพื่อให้เป็นไปตามมติที่ประชุมคณะกรรมการประสานความร่วมมือระดับชาติด้านนิเวศป่าชายเลนเพื่ออนาคต (Mangroves for the Future THAILAND)

	
	2
	ติดตามผลการดำเนินงานตามข้อสั่งการคณะกรรมการประสานความร่วมมือระดับชาติด้านนิเวศป่าชายเลนเพื่ออนาคต (Mangroves for the Future THAILAND)

	5. สุมณฑา  รุ่งเรือง
	2
	รายงานผลความก้าวหน้าการประสานความร่วมมือระดับชาติด้านนิเวศป่าชายเลนเพื่ออนาคต (Mangroves for the Future THAILAND)ให้หน่วยงานเจ้าของเรื่องรับทราบ

	
	2
	ปฏิบัติงานในฐานะร่วมเป็นคณะอนุกรรมการกำกับการจัดทำแผนปฏิบัติการเพื่อการจัดการคุณภาพสิ่งแวดล้อมในระดับจังหวัด

	
	2
	รับเรื่องขอเชิญประชุมคณะอนุกรรมการกำกับการจัดทำแผนปฏิบัติการเพื่อการจัดการคุณภาพสิ่งแวดล้อมในระดับจังหวัด

	
	2
	พิจารณา ตรวจสอบ และจัดทำบันทึกเสนอ และสรุปวาระการประชุมคณะอนุกรรมการกำกับการจัดทำแผนปฏิบัติการเพื่อการจัดการคุณภาพสิ่งแวดล้อมในระดับจังหวัด

	
	2
	ติดตามเข้าร่วมการประชุมคณะอนุกรรมการกำกับการจัดทำแผนปฏิบัติการเพื่อการจัดการคุณภาพสิ่งแวดล้อมในระดับจังหวัด

	
	2
	สรุปผลการประชุม และนำเสนอผลการประชุมคณะอนุกรรมการกำกับการจัดทำแผนปฏิบัติการเพื่อการจัดการคุณภาพสิ่งแวดล้อมในระดับจังหวัด

	
	2
	สั่งการให้หน่วยงานดำเนินการเพื่อให้เป็นไปตามมติที่ประชุมคณะอนุกรรมการกำกับการจัดทำแผนปฏิบัติการเพื่อการจัดการคุณภาพสิ่งแวดล้อมในระดับจังหวัด

	
	2
	ติดตามผลการดำเนินงานตามข้อสั่งการคณะอนุกรรมการกำกับการจัดทำแผนปฏิบัติการเพื่อการจัดการคุณภาพสิ่งแวดล้อมในระดับจังหวัด

	
	2
	รายงานผลความก้าวหน้าการกำกับการจัดทำแผนปฏิบัติการเพื่อการจัดการคุณภาพสิ่งแวดล้อมในระดับจังหวัดให้หน่วยงานเจ้าของเรื่องรับทราบ

	
	2
	ปฏิบัติงานในฐานะร่วมเป็นคณะอนุกรรมการกำกับการดำเนินงานตามยุทธศาสตร์การจัดการซากผลิตภัณฑ์และเครื่องใช้ไฟฟ้าและอีเล็กทรอนิกส์เชิงบูรณาการ

	
	2
	รับเรื่องขอเชิญประชุมคณะอนุกรรมการกำกับการดำเนินงานตามยุทธศาสตร์การจัดการซากผลิตภัณฑ์และเครื่องใช้ไฟฟ้าและอีเล็กทรอนิกส์เชิงบูรณาการ

	
	2
	พิจารณา ตรวจสอบ และจัดทำบันทึกเสนอ และสรุปวาระการประชุมคณะอนุกรรมการกำกับการดำเนินงานตามยุทธศาสตร์การจัดการซากผลิตภัณฑ์และเครื่องใช้ไฟฟ้าและอีเล็กทรอนิกส์เชิงบูรณาการ

	
	2
	ติดตามเข้าร่วมการประชุมคณะอนุกรรมการกำกับการดำเนินงานตามยุทธศาสตร์การจัดการซากผลิตภัณฑ์และเครื่องใช้ไฟฟ้าและอีเล็กทรอนิกส์เชิงบูรณาการ

	5. สุมณฑา  รุ่งเรือง
	2
	สรุปผลการประชุม และนำเสนอผลการประชุมคณะอนุกรรมการกำกับการดำเนินงานตามยุทธศาสตร์การจัดการซากผลิตภัณฑ์และเครื่องใช้ไฟฟ้าและอีเล็กทรอนิกส์เชิงบูรณาการ

	
	2
	สั่งการให้หน่วยงานดำเนินการเพื่อให้เป็นไปตามมติที่ประชุมคณะอนุกรรมการกำกับการดำเนินงานตามยุทธศาสตร์การจัดการซากผลิตภัณฑ์และเครื่องใช้ไฟฟ้าและอีเล็กทรอนิกส์เชิงบูรณาการ

	
	2
	ติดตามผลการดำเนินงานตามข้อสั่งการคณะอนุกรรมการกำกับการดำเนินงานตามยุทธศาสตร์การจัดการซากผลิตภัณฑ์และเครื่องใช้ไฟฟ้าและอีเล็กทรอนิกส์เชิงบูรณาการ

	
	2
	รายงานผลความก้าวหน้าการกำกับการดำเนินงานตามยุทธศาสตร์การจัดการซากผลิตภัณฑ์และเครื่องใช้ไฟฟ้าและอีเล็กทรอนิกส์เชิงบูรณาการให้หน่วยงานเจ้าของเรื่องรับทราบ

	
	2
	ปฏิบัติงานในฐานะร่วมเป็นคณะกรรมการพัฒนาพื้นที่โดยรอบสนามบินสุวรรณภูมิ

	
	2
	รับเรื่องขอเชิญประชุมคณะกรรมการพัฒนาพื้นที่โดยรอบสนามบินสุวรรณภูมิ

	
	2
	พิจารณา ตรวจสอบ และจัดทำบันทึกเสนอ และสรุปวาระการประชุมคณะกรรมการพัฒนาพื้นที่โดยรอบสนามบินสุวรรณภูมิ

	
	2
	ติดตามเข้าร่วมการประชุมคณะกรรมการพัฒนาพื้นที่โดยรอบสนามบินสุวรรณภูมิ

	
	2
	สรุปผลการประชุม และนำเสนอผลการประชุมคณะกรรมการพัฒนาพื้นที่โดยรอบสนามบินสุวรรณภูมิ

	
	2
	สั่งการให้หน่วยงานดำเนินการเพื่อให้เป็นไปตามมติที่ประชุมคณะกรรมการพัฒนาพื้นที่โดยรอบสนามบินสุวรรณภูมิ

	
	2
	ติดตามผลการดำเนินงานตามข้อสั่งการคณะกรรมการพัฒนาพื้นที่โดยรอบสนามบินสุวรรณภูมิ

	
	2
	รายงานผลความก้าวหน้าการพัฒนาพื้นที่โดยรอบสนามบินสุวรรณภูมิให้หน่วยงานเจ้าของเรื่องรับทราบ

	
	2
	ปฏิบัติงานในฐานะร่วมเป็นคณะกรรมการประสานงานด้านสาธารณูปโภคในเขต กทม. ระดับอำนวยการ

	
	2
	รับเรื่องขอเชิญประชุมคณะกรรมการประสานงานด้านสาธารณูปโภคในเขต กทม. ระดับอำนวยการ

	
	2
	พิจารณา ตรวจสอบ และจัดทำบันทึกเสนอ และสรุปวาระการประชุมคณะกรรมการประสานงานด้านสาธารณูปโภคในเขต กทม. ระดับอำนวยการ

	5. สุมณฑา  รุ่งเรือง
	2
	ติดตามเข้าร่วมการประชุมคณะกรรมการประสานงานด้านสาธารณูปโภคในเขต กทม. ระดับอำนวยการ

	
	2
	สรุปผลการประชุม และนำเสนอผลการประชุมคณะกรรมการประสานงานด้านสาธารณูปโภคในเขต กทม. ระดับอำนวยการ

	
	2
	สั่งการให้หน่วยงานดำเนินการเพื่อให้เป็นไปตามมติที่ประชุมคณะกรรมการประสานงานด้านสาธารณูปโภคในเขต กทม. ระดับอำนวยการ

	
	2
	ติดตามผลการดำเนินงานตามข้อสั่งการคณะกรรมการประสานงานด้านสาธารณูปโภคในเขต กทม. ระดับอำนวยการ

	
	2
	รายงานผลความก้าวหน้าการประสานงานด้านสาธารณูปโภคในเขต กทม. ระดับอำนวยการให้หน่วยงานเจ้าของเรื่องรับทราบ

	
	2
	ปฏิบัติงานในฐานะร่วมเป็นคณะกรรมการพัฒนาพื้นที่ชายฝั่งทะเลภาคใต้

	
	2
	รับเรื่องขอเชิญประชุมคณะกรรมการพัฒนาพื้นที่ชายฝั่งทะเลภาคใต้

	
	2
	พิจารณา ตรวจสอบ และจัดทำบันทึกเสนอ และสรุปวาระการประชุมคณะกรรมการพัฒนาพื้นที่ชายฝั่งทะเลภาคใต้

	
	2
	ติดตามเข้าร่วมการประชุมคณะกรรมการพัฒนาพื้นที่ชายฝั่งทะเลภาคใต้

	
	2
	สรุปผลการประชุม และนำเสนอผลการประชุมคณะกรรมการพัฒนาพื้นที่ชายฝั่งทะเลภาคใต้

	
	2
	สั่งการให้หน่วยงานดำเนินการเพื่อให้เป็นไปตามมติที่ประชุมคณะกรรมการพัฒนาพื้นที่ชายฝั่งทะเลภาคใต้

	
	2
	ติดตามผลการดำเนินงานตามข้อสั่งการคณะกรรมการพัฒนาพื้นที่ชายฝั่งทะเลภาคใต้

	
	2
	รายงานผลความก้าวหน้าการพัฒนาพื้นที่ชายฝั่งทะเลภาคใต้ให้หน่วยงานเจ้าของเรื่องรับทราบ

	
	2
	ปฏิบัติงานในฐานะร่วมเป็นคณะกรรมการพัฒนาพื้นที่ชายฝั่งทะเลภาคตะวันออก

	
	2
	รับเรื่องขอเชิญประชุมคณะกรรมการพัฒนาพื้นที่ชายฝั่งทะเลภาคตะวันออก

	
	2
	พิจารณา ตรวจสอบ และจัดทำบันทึกเสนอ และสรุปวาระการประชุมคณะกรรมการพัฒนาพื้นที่ชายฝั่งทะเลภาคตะวันออก

	
	2
	ติดตามเข้าร่วมการประชุมคณะกรรมการพัฒนาพื้นที่ชายฝั่งทะเลภาคตะวันออก

	
	2
	สรุปผลการประชุม และนำเสนอผลการประชุมคณะกรรมการพัฒนาพื้นที่ชายฝั่งทะเลภาคตะวันออก

	
	2
	สั่งการให้หน่วยงานดำเนินการเพื่อให้เป็นไปตามมติที่ประชุมคณะกรรมการพัฒนาพื้นที่ชายฝั่งทะเลภาคตะวันออก

	
	2
	ติดตามผลการดำเนินงานตามข้อสั่งการคณะกรรมการพัฒนาพื้นที่ชายฝั่งทะเลภาคตะวันออก

	
	2
	รายงานผลความก้าวหน้าการพัฒนาพื้นที่ชายฝั่งทะเลภาคตะวันออกให้หน่วยงานเจ้าของเรื่องรับทราบ

	5. สุมณฑา  รุ่งเรือง
	2
	ปฏิบัติงานในฐานะร่วมเป็นคณะกรรมการพัฒนาระบบขนส่งทางรางและระบบขนส่งมวลชน

	
	2
	รับเรื่องขอเชิญประชุมคณะกรรมการพัฒนาระบบขนส่งทางรางและระบบขนส่งมวลชน

	
	2
	พิจารณา ตรวจสอบ และจัดทำบันทึกเสนอ และสรุปวาระการประชุมคณะกรรมการพัฒนาระบบขนส่งทางรางและระบบขนส่งมวลชน

	
	2
	ติดตามเข้าร่วมการประชุมคณะกรรมการพัฒนาระบบขนส่งทางรางและระบบขนส่งมวลชน

	
	2
	สรุปผลการประชุม และนำเสนอผลการประชุมคณะกรรมการพัฒนาระบบขนส่งทางรางและระบบขนส่งมวลชน

	
	2
	สั่งการให้หน่วยงานดำเนินการเพื่อให้เป็นไปตามมติที่ประชุมคณะกรรมการพัฒนาระบบขนส่งทางรางและระบบขนส่งมวลชน

	
	2
	ติดตามผลการดำเนินงานตามข้อสั่งการคณะกรรมการพัฒนาระบบขนส่งทางรางและระบบขนส่งมวลชน

	
	2
	รายงานผลความก้าวหน้าการพัฒนาระบบขนส่งทางรางและระบบขนส่งมวลชนให้หน่วยงานเจ้าของเรื่องรับทราบ

	
	2
	งานเลขานุการคณะกรรมการแก้ไขปัญหาการดำเนินการโครงการเหมืองแร่โปแตซจังหวัดอุดรธานี (รอง ปมท. ประธาน)

	
	2
	รับเรื่อง  วิเคราะห์  ประสานเรื่องคณะกรรมการแก้ไขปัญหาการดำเนินการโครงการเหมืองแร่โปแตซ จังหวัดอุดรธานี

	
	2
	บันทึกเสนอ ปมท. ขออนุมัติจัดประชุมคณะกรรมการแก้ไขปัญหาการดำเนินการโครงการเหมืองแร่โปแตซจังหวัดอุดรธานี

	
	2
	จองสถานที่ประชุม ส่งหนังสือเชิญประชุมคณะกรรมการแก้ไขปัญหาการดำเนินการโครงการเหมืองแร่โปแตซจังหวัดอุดรธานี

	
	2
	จัดทำหนังสือขออนุมัติวงเงินค่าเครื่องดื่มและอาหารว่างในการประชุม, จัดเตรียมเครื่องดื่มและอาหารว่างในวันประชุมคณะกรรมการแก้ไขปัญหาการดำเนินการโครงการเหมืองแร่โปแตซจังหวัดอุดรธานี

	
	2
	จดรายงานการประชุม สรุปผลการประชุม และจัดทำหนังสือแจ้งมติที่ประชุมคณะกรรมการแก้ไขปัญหาการดำเนินการโครงการเหมืองแร่โปแตซจังหวัดอุดรธานีให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้องทราบและถือปฏิบัติ

	
	2
	จัดทำรายงานการประชุมแจ้งเวียนคณะอนุกรรมการฯ เพื่อพิจารณารับรองรายงานการประชุมคณะกรรมการแก้ไขปัญหาการดำเนินการโครงการเหมืองแร่โปแตซจังหวัดอุดรธานี  

	
	2
	พิมพ์และผลิตเอกสาร สำหรับการประชุมคณะกรรมการแก้ไขปัญหาการดำเนินการโครงการเหมืองแร่โปแตซจังหวัดอุดรธานี

	
	2
	งานเสนอความเห็นประกอบการพิจารณาของคณะรัฐมนตรี (ด้านสิ่งแวดล้อม)

	
	2
	รับเรื่อง ศึกษา วิเคราะห์ ประสานงานกับเจ้าของเรื่อง ขอทราบรายละเอียดเพิ่มเติม (ด้านสิ่งแวดล้อม) เพื่อประกอบการพิจารณา

	5. สุมณฑา  รุ่งเรือง
	2
	ส่งเรื่องทาง FAX เพื่อประสานหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (ด้านสิ่งแวดล้อม) ทราบในเบื้องต้น

	
	2
	บันทึกเสนอ ปมท. พิจารณาลงนามในหนังสือแจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (ด้านสิ่งแวดล้อม) พิจารณาเสนอความเห็นประกอบการพิจารณาของ มท.

	
	2
	ส่งหนังสือแจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (ด้านสิ่งแวดล้อม) พิจารณาจัดทำความเห็นประกอบ

	
	2
	รวบรวมความเห็นของหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (ด้านสิ่งแวดล้อม) แล้วประมวลเป็นความเห็นของ มท.

	
	2
	บันทึกเสนอความเห็นประกอบการพิจารณาของ มท. (ด้านสิ่งแวดล้อม) นำเรียน ปมท.พิจารณาให้ความเห็นชอบ และนำเรียน รมว.มท. พิจารณาลงนามในหนังสือแจ้ง สลค.

	
	2
	จัดส่งความเห็นของ มท. (ด้านสิ่งแวดล้อม) ให้ สลค. (ภายใน 3 วัน)

	
	2
	ประสานแจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้องจัดเตรียมข้อมูล (ด้านสิ่งแวดล้อม) และเตรียมชี้แจงต่อ รมว.มท.

	
	2
	ติดตามผลการประชุมคณะรัฐมนตรี /แจ้งมติคณะรัฐมนตรีให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (ด้านสิ่งแวดล้อม) ทราบ และดำเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้อง

	
	2
	ติดตามผลความก้าวหน้าการดำเนินงาน (ด้านสิ่งแวดล้อม) ตามมติคณะรัฐมนตรี

	
	2
	สรุปผลรายงาน (ด้านสิ่งแวดล้อม) ให้ ปมท. และ รมว.มท. ทราบ

	
	2
	งานเสนอความเห็นประกอบการพิจารณาของคณะรัฐมนตรี (ด้านโครงสร้างพื้นฐานของ กทม.)   

	
	2
	รับเรื่อง ศึกษา วิเคราะห์ ประสานงานกับเจ้าของเรื่อง ขอทราบรายละเอียดเพิ่มเติม เพื่อประกอบการพิจารณา (ด้านโครงสร้างพื้นฐานของ กทม.)   

	
	2
	ส่งเรื่องทาง FAX เพื่อประสานหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (ด้านโครงสร้างพื้นฐานของ กทม.) ทราบในเบื้องต้น

	
	2
	บันทึกเสนอ ปมท. พิจารณาลงนามในหนังสือแจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (ด้านโครงสร้างพื้นฐานของ กทม.) พิจารณาเสนอความเห็นประกอบการพิจารณาของ มท.

	
	2
	ส่งหนังสือแจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (ด้านโครงสร้างพื้นฐานของ กทม.) พิจารณาจัดทำความเห็นประกอบ

	
	2
	รวบรวมความเห็นของหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (ด้านโครงสร้างพื้นฐานของ กทม.) แล้วประมวลเป็นความเห็นของ มท.

	5. สุมณฑา  รุ่งเรือง
	2
	บันทึกเสนอความเห็นประกอบการพิจารณาของ มท. (ด้านโครงสร้างพื้นฐานของ กทม.) นำเรียน ปมท.พิจารณาให้ความเห็นชอบ และนำเรียน รมว.มท. พิจารณาลงนามในหนังสือแจ้ง สลค.

	
	2
	จัดส่งความเห็นของ มท. (ด้านโครงสร้างพื้นฐานของ กทม.) ให้ สลค. (ภายใน 3 วัน)

	
	2
	ประสานแจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้องจัดเตรียมข้อมูล (ด้านโครงสร้างพื้นฐานของ กทม.) และเตรียมชี้แจงต่อ รมว.มท.

	
	2
	ติดตามผลการประชุมคณะรัฐมนตรี /แจ้งมติคณะรัฐมนตรีให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (ด้านโครงสร้างพื้นฐานของ กทม.) ทราบ และดำเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้อง

	
	2
	ติดตามผลความก้าวหน้าการดำเนินงาน (ด้านโครงสร้างพื้นฐานของ กทม.) ตามมติคณะรัฐมนตรี

	
	2
	สรุปผลรายงาน (ด้านโครงสร้างพื้นฐานของ กทม.) ให้ ปมท. และ รมว.มท. ทราบ

	
	2
	งานเสนอความเห็นประกอบการพิจารณาของคณะรัฐมนตรี (โครงการขนส่งมวลชนระบบราง  (รถ BTS, BRT))

	
	2
	รับเรื่อง  ศึกษา  วิเคราะห์  ประสานงานกับเจ้าของเรื่อง ขอทราบรายละเอียดเพิ่มเติม เพื่อประกอบการพิจารณา (โครงการขนส่งมวลชนระบบราง  (รถ BTS, BRT))

	
	2
	ส่งเรื่องทาง FAX เพื่อประสานหน่วยงานที่เกี่ยวข้องทราบในเบื้องต้น (โครงการขนส่งมวลชนระบบราง (รถ BTS , BRT))

	
	2
	บันทึกเสนอ ปมท. พิจารณาลงนามในหนังสือแจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (โครงการขนส่งมวลชนระบบราง (รถ BTS, BRT)) พิจารณาเสนอความเห็นประกอบการพิจารณาของ มท.

	
	2
	ส่งหนังสือแจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (โครงการขนส่งมวลชนระบบราง  (รถ BTS , BRT)) พิจารณาจัดทำความเห็นประกอบ

	
	2
	รวบรวมความเห็นของหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (โครงการขนส่งมวลชนระบบราง  (รถ BTS , BRT)) แล้วประมวลเป็นความเห็นของ มท.

	
	2
	บันทึกเสนอความเห็นประกอบการพิจารณาของ มท. (โครงการขนส่งมวลชนระบบราง  (รถ BTS, BRT)) นำเรียน ปมท.พิจารณาให้ความเห็นชอบ และนำเรียน รมว.มท. พิจารณาลงนามในหนังสือแจ้ง สลค.

	
	2
	จัดส่งความเห็นของ มท. (โครงการขนส่งมวลชนระบบราง  (รถ BTS , BRT)) ให้ สลค. (ภายใน 3 วัน)

	
	2
	ประสานแจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (โครงการขนส่งมวลชนระบบราง  (รถ BTS, BRT)) จัดเตรียมข้อมูล และเตรียมชี้แจงต่อ รมว.มท.

	
	2
	ติดตามผลการประชุมคณะรัฐมนตรี /แจ้งมติคณะรัฐมนตรีให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (โครงการขนส่งมวลชนระบบราง (รถ BTS , BRT)) ทราบ และดำเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้อง

	5. สุมณฑา  รุ่งเรือง
	2
	ติดตามผลความก้าวหน้าการดำเนินงาน (โครงการขนส่งมวลชนระบบราง  (รถ BTS , BRT)) ตามมติคณะรัฐมนตรี

	
	2
	สรุปผลรายงาน (โครงการขนส่งมวลชนระบบราง  (รถ BTS, BRT)) ให้ ปมท. และ รมว.มท. ทราบ

	
	2
	งานเสนอความเห็นประกอบการพิจารณาของคณะรัฐมนตรี (ด้านพัฒนาเมือง)

	
	2
	รับเรื่อง ศึกษา วิเคราะห์ ประสานงานกับเจ้าของเรื่อง ขอทราบรายละเอียดเพิ่มเติม เพื่อประกอบการพิจารณา (ด้านพัฒนาเมือง)

	
	2
	ส่งเรื่องทาง FAX เพื่อประสานหน่วยงานที่เกี่ยวข้องทราบในเบื้องต้น (ด้านพัฒนาเมือง)

	
	2
	บันทึกเสนอ ปมท. พิจารณาลงนามในหนังสือแจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (ด้านพัฒนาเมือง) พิจารณาเสนอความเห็นประกอบการพิจารณาของ มท.

	
	2
	ส่งหนังสือแจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (ด้านพัฒนาเมือง) พิจารณาจัดทำความเห็นประกอบ

	
	2
	รวบรวมความเห็นของหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (ด้านพัฒนาเมือง) แล้วประมวลเป็นความเห็นของ มท.

	
	2
	บันทึกเสนอความเห็นประกอบการพิจารณาของ มท. (ด้านพัฒนาเมือง) นำเรียน ปมท.พิจารณาให้ความเห็นชอบ และนำเรียน รมว.มท. พิจารณาลงนามในหนังสือแจ้ง สลค.

	
	2
	จัดส่งความเห็นของ มท. (ด้านพัฒนาเมือง) ให้ สลค. (ภายใน 3 วัน)

	
	2
	ประสานแจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้องจัดเตรียมข้อมูล (ด้านพัฒนาเมือง) และเตรียมชี้แจงต่อ รมว.มท.

	
	2
	ติดตามผลการประชุมคณะรัฐมนตรี /แจ้งมติคณะรัฐมนตรีให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (ด้านพัฒนาเมือง) ทราบ และดำเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้อง

	
	2
	ติดตามผลความก้าวหน้า (ด้านพัฒนาเมือง) การดำเนินงานตามมติคณะรัฐมนตรี

	
	2
	สรุปผลรายงาน (ด้านพัฒนาเมือง) ให้ ปมท. และ รมว.มท. ทราบ

	
	2
	เสนอความเห็น (ด้านโครงสร้างพื้นฐานของ กทม.) เพื่อประกอบการพิจารณาของ รมว.มท.

	
	2
	เสนอความเห็น (โครงการขนส่งมวลชนระบบราง (รถ BTS, BRTX)) เพื่อประกอบการพิจารณาของ รมว.มท.

	
	2
	เสนอความเห็น (งานบำบัดน้ำเสีย) เพื่อประกอบการพิจารณาของ รมว.มท.

	5. สุมณฑา  รุ่งเรือง
	2
	เสนอความเห็น (ด้านโครงสร้างพื้นฐานของ กทม.) เพื่อประกอบการพิจารณาของ รมว.มท.

	
	2
	เสนอความเห็น (ด้านสิ่งแวดล้อม) เพื่อประกอบการพิจารณาของ รมว.มท. 

	
	2
	เสนอความเห็น (ด้านพัฒนาเมือง) เพื่อประกอบการพิจารณาของ รมว.มท.

	
	2
	งานตอบกระทู้ (ด้านสิ่งแวดล้อม) ในที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎร/ ในราชกิจจานุเบกษา 

	
	2
	รับเรื่อง ศึกษา วิเคราะห์  ประสานงานกับเจ้าของเรื่อง ขอทราบรายละเอียดเพิ่มเติม (ด้านสิ่งแวดล้อม) เพื่อประกอบการพิจารณา

	
	2
	ส่งเรื่องทาง FAX เพื่อประสานหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (ด้านสิ่งแวดล้อม) ทราบในเบื้องต้น

	
	2
	บันทึกเสนอ ปมท. พิจารณาลงนามในหนังสือแจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง(ด้านสิ่งแวดล้อม) พิจารณาเสนอความเห็นประกอบการพิจารณาของ มท

	
	2
	ส่งหนังสือแจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง(ด้านสิ่งแวดล้อม) พิจารณาเสนอความเห็น

	
	2
	รวบรวมความเห็นของหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (ด้านสิ่งแวดล้อม) แล้วประมวลเป็นความเห็นของ มท. 

	
	2
	บันทึกเสนอความเห็นประกอบการพิจารณา (ด้านสิ่งแวดล้อม)  นำเรียน ปมท. พิจารณาให้ความเห็น และนำเรียน  รมว.มท. ลงนามในหนังสือแจ้ง สลน. 

	
	2
	ส่งความเห็น (ด้านสิ่งแวดล้อม) ของ มท. ให้ สลน.

	
	2
	งานตอบกระทู้ (ด้านโครงสร้างพื้นฐานของ กทม.) ในที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎร/ ในราชกิจจานุเบกษา 

	
	2
	รับเรื่อง ศึกษา วิเคราะห์  ประสานงานกับเจ้าของเรื่อง ขอทราบรายละเอียดเพิ่มเติม (ด้านโครงสร้างพื้นฐานของ กทม.) เพื่อประกอบการพิจารณา

	
	2
	ส่งเรื่องทาง FAX เพื่อประสานหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (ด้านโครงสร้างพื้นฐานของ กทม.) ทราบในเบื้องต้น

	
	2
	บันทึกเสนอ ปมท. พิจารณาลงนามในหนังสือแจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (ด้านโครงสร้างพื้นฐานของ กทม.) พิจารณาเสนอความเห็นประกอบการพิจารณา ของ มท

	
	2
	ส่งหนังสือแจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (ด้านโครงสร้างพื้นฐานของ กทม.) พิจารณาเสนอความเห็น

	
	2
	รวบรวมความเห็นของหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (ด้านโครงสร้างพื้นฐานของ กทม.) แล้วประมวลเป็นความเห็นของ มท. 

	5. สุมณฑา  รุ่งเรือง
	2
	บันทึกเสนอความเห็นประกอบการพิจารณา (ด้านโครงสร้างพื้นฐานของ กทม.) นำเรียน ปมท. พิจารณาให้ความเห็น และนำเรียน  รมว.มท. ลงนามในหนังสือแจ้ง สลน. 

	
	2
	ส่งความเห็นของ มท. (ด้านโครงสร้างพื้นฐานของ กทม.) ให้ สลน.

	
	2
	งานตอบกระทู้ (โครงการขนส่งมวลชนระบบราง (รถ BTS, BRTX)) ในที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎร/ ในราชกิจจานุเบกษา 

	
	2
	รับเรื่อง ศึกษา วิเคราะห์ ประสานงานกับเจ้าของเรื่อง ขอทราบรายละเอียดเพิ่มเติม (โครงการขนส่งมวลชนระบบราง (รถ BTS, BRTX)) เพื่อประกอบการพิจารณา

	
	2
	ส่งเรื่องทาง FAX เพื่อประสานหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (โครงการขนส่งมวลชนระบบราง (รถ BTS, BRTX)) ทราบในเบื้องต้น

	
	2
	บันทึกเสนอ ปมท. พิจารณาลงนามในหนังสือแจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (โครงการขนส่งมวลชนระบบราง (รถ BTS, BRTX)) พิจารณาเสนอความเห็นประกอบการพิจารณา ของ มท

	
	2
	ส่งหนังสือแจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (โครงการขนส่งมวลชนระบบราง (รถ BTS, BRTX)) พิจารณาเสนอความเห็น

	
	2
	รวบรวมความเห็นของหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (โครงการขนส่งมวลชนระบบราง (รถ BTS, BRTX)) แล้วประมวลเป็นความเห็นของ มท. 

	
	2
	บันทึกเสนอความเห็นประกอบการพิจารณา (โครงการขนส่งมวลชนระบบราง (รถ BTS, BRTX)) นำเรียน ปมท. พิจารณาให้ความเห็น และนำเรียน  รมว.มท. ลงนามในหนังสือแจ้ง สลน. 

	
	2
	ส่งความเห็นของ มท. (โครงการขนส่งมวลชนระบบราง (รถ BTS, BRTX)) ให้ สลน.

	
	2
	งานตอบกระทู้ (งานบำบัดน้ำเสีย) ในที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎร/ ในราชกิจจานุเบกษา 

	
	2
	รับเรื่อง ศึกษา วิเคราะห์ ประสานงานกับเจ้าของเรื่อง ขอทราบรายละเอียดเพิ่มเติม (งานบำบัดน้ำเสีย) เพื่อประกอบการพิจารณา

	
	2
	ส่งเรื่องทาง FAX เพื่อประสานหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (งานบำบัดน้ำเสีย) ทราบในเบื้องต้น

	
	2
	บันทึกเสนอ ปมท. พิจารณาลงนามในหนังสือแจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (งานบำบัดน้ำเสีย) พิจารณาเสนอความเห็นประกอบการพิจารณา ของ มท

	
	2
	ส่งหนังสือแจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (งานบำบัดน้ำเสีย) พิจารณาเสนอความเห็น

	
	2
	รวบรวมความเห็นของหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (งานบำบัดน้ำเสีย) แล้วประมวลเป็นความเห็นของ มท. 

	5. สุมณฑา  รุ่งเรือง
	2
	บันทึกเสนอความเห็นประกอบการพิจารณา (งานบำบัดน้ำเสีย) นำเรียน ปมท. พิจารณาให้ความเห็น และนำเรียน  รมว.มท. ลงนามในหนังสือแจ้ง สลน. 

	
	2
	ส่งความเห็นของ มท. (งานบำบัดน้ำเสีย) ให้ สลน.

	
	2
	งานตอบกระทู้  (ด้านพัฒนาเมือง) ในที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎร/ ในราชกิจจานุเบกษา 

	
	2
	รับเรื่อง ศึกษา วิเคราะห์  ประสานงานกับเจ้าของเรื่อง ขอทราบรายละเอียดเพิ่มเติม (ด้านพัฒนาเมือง) เพื่อประกอบการพิจารณา

	
	2
	ส่งเรื่องทาง FAX เพื่อประสานหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (ด้านพัฒนาเมือง) ทราบในเบื้องต้น

	
	2
	บันทึกเสนอ ปมท. พิจารณาลงนามในหนังสือแจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (ด้านพัฒนาเมือง) พิจารณาเสนอความเห็นประกอบการพิจารณา ของ มท

	
	2
	ส่งหนังสือแจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (ด้านพัฒนาเมือง) พิจารณาเสนอความเห็น

	
	2
	รวบรวมความเห็นของหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (ด้านพัฒนาเมือง) แล้วประมวลเป็นความเห็นของ มท. 

	
	2
	บันทึกเสนอความเห็นประกอบการพิจารณา (ด้านพัฒนาเมือง) นำเรียน ปมท. พิจารณาให้ความเห็น และนำเรียน  รมว.มท. ลงนามในหนังสือแจ้ง สลน. 

	
	2
	ส่งความเห็นของ มท.  (ด้านพัฒนาเมือง) ให้ สลน.

	
	2
	งานตอบกระทู้  (ด้านพัฒนาเมือง) ในที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎร/ ในราชกิจจานุเบกษา 

	
	2
	รับเรื่อง ศึกษา วิเคราะห์  ประสานงานกับเจ้าของเรื่อง ขอทราบรายละเอียดเพิ่มเติม (ด้านพัฒนาเมือง) เพื่อประกอบการพิจารณา

	
	2
	ส่งเรื่องทาง FAX เพื่อประสานหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (ด้านพัฒนาเมือง) ทราบในเบื้องต้น

	
	2
	บันทึกเสนอ ปมท. พิจารณาลงนามในหนังสือแจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (ด้านพัฒนาเมือง) พิจารณาเสนอความเห็นประกอบการพิจารณา ของ มท

	
	2
	ส่งหนังสือแจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (ด้านพัฒนาเมือง) พิจารณาเสนอความเห็น

	
	2
	รวบรวมความเห็นของหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (ด้านพัฒนาเมือง) แล้วประมวลเป็นความเห็นของ มท. 

	
	2
	บันทึกเสนอความเห็นประกอบการพิจารณา (ด้านพัฒนาเมือง) นำเรียน ปมท. พิจารณาให้ความเห็น และนำเรียน  รมว.มท. ลงนามในหนังสือแจ้ง สลน. 

	5. สุมณฑา  รุ่งเรือง
	2
	ส่งความเห็นของ มท.  (ด้านพัฒนาเมือง) ให้ สลน.

	6. กัญญรัตน์ นฤภัย
	2
	ประสานการประชุมคณะกรรมการ/คณะอนุกรรมการฯ/คณะทำงานด้านสิ่งแวดล้อมและมลพิษ

	
	2
	รับเรื่องขอเชิญประชุมคณะกรรมการ/คณะอนุกรรมการฯ/คณะทำงานด้านสิ่งแวดล้อมและมลพิษ

	
	2
	วิเคราะห์เรื่อง และบันทึกเสนอ เพื่อพิจารณามอบหมายผู้เข้าร่วมประชุมด้านสิ่งแวดล้อมและมลพิษ

	
	2
	ประสานแจ้งผู้ได้รับมอบหมายให้เข้าร่วมการประชุมด้านสิ่งแวดล้อมและมลพิษ

	
	2
	ปฏิบัติงานในฐานะร่วมเป็นคณะกรรมการสิ่งแวดล้อมแห่งชาติ

	
	2
	รับเรื่องขอเชิญประชุมคณะกรรมการสิ่งแวดล้อมแห่งชาติ

	
	2
	พิจารณา ตรวจสอบ และจัดทำบันทึกเสนอ และสรุปวาระการประชุมคณะกรรมการสิ่งแวดล้อมแห่งชาติ

	
	2
	ติดตามเข้าร่วมการประชุมคณะกรรมการสิ่งแวดล้อมแห่งชาติ

	
	2
	สรุปผลการประชุม และนำเสนอผลการประชุมคณะกรรมการสิ่งแวดล้อมแห่งชาติ

	
	2
	สั่งการให้หน่วยงานดำเนินการเพื่อให้เป็นไปตามมติที่ประชุมคณะกรรมการสิ่งแวดล้อมแห่งชาติ

	
	2
	ติดตามผลการดำเนินงานตามข้อสั่งการคณะกรรมการสิ่งแวดล้อมแห่งชาติ

	
	2
	รายงานผลความก้าวหน้าเรื่องสิ่งแวดล้อมแห่งชาติให้หน่วยงานเจ้าของเรื่องรับทราบ

	
	2
	ปฏิบัติงานในฐานะร่วมเป็นคณะทำงานเพื่อร่วมมือด้านการจัดการกากอุตสาหกรรม

	
	2
	รับเรื่องขอเชิญประชุมคณะทำงานเพื่อร่วมมือด้านการจัดการกากอุตสาหกรรม

	
	2
	พิจารณา ตรวจสอบ และจัดทำบันทึกเสนอ และสรุปวาระการประชุมคณะทำงานเพื่อร่วมมือด้านการจัดการกากอุตสาหกรรม

	
	2
	ติดตามเข้าร่วมการประชุมคณะทำงานเพื่อร่วมมือด้านการจัดการกากอุตสาหกรรม

	
	2
	สรุปผลการประชุม และนำเสนอผลการประชุมคณะทำงานเพื่อร่วมมือด้านการจัดการกากอุตสาหกรรม

	
	2
	สั่งการให้หน่วยงานดำเนินการเพื่อให้เป็นไปตามมติที่ประชุมคณะทำงานเพื่อร่วมมือด้านการจัดการกากอุตสาหกรรม

	
	2
	ติดตามผลการดำเนินงานตามข้อสั่งการคณะทำงานเพื่อร่วมมือด้านการจัดการกากอุตสาหกรรม

	6. กัญญรัตน์ นฤภัย
	2
	รายงานผลความก้าวหน้าการจัดการกากอุตสาหกรรมให้หน่วยงานเจ้าของเรื่องรับทราบ

	
	2
	ปฏิบัติงานในฐานะร่วมเป็นคณะกรรมการที่อยู่อาศัยแห่งชาติ   

	
	2
	รับเรื่องขอเชิญประชุมคณะกรรมการที่อยู่อาศัยแห่งชาติ   

	
	2
	พิจารณา ตรวจสอบ และจัดทำบันทึกเสนอ และสรุปวาระการประชุมคณะกรรมการที่อยู่อาศัยแห่งชาติ   

	
	2
	ติดตามเข้าร่วมการประชุมคณะกรรมการที่อยู่อาศัยแห่งชาติ   

	
	2
	สรุปผลการประชุม และนำเสนอผลการประชุมคณะกรรมการที่อยู่อาศัยแห่งชาติ   

	
	2
	สั่งการให้หน่วยงานดำเนินการเพื่อให้เป็นไปตามมติที่ประชุมคณะกรรมการที่อยู่อาศัยแห่งชาติ   

	
	2
	ติดตามผลการดำเนินงานตามข้อสั่งการคณะกรรมการที่อยู่อาศัยแห่งชาติ   

	
	2
	รายงานผลความก้าวหน้าการดำเนินงานเรื่องที่อยู่อาศัยแห่งชาติ ให้หน่วยงานเจ้าของเรื่องรับทราบ

	
	2
	ปฏิบัติงานในฐานะร่วมเป็นคณะกรรมการอนุรักษ์และพัฒนากรุงรัตนโกสินทร์และเมืองเก่า

	
	2
	รับเรื่องขอเชิญประชุมคณะกรรมการอนุรักษ์และพัฒนากรุงรัตนโกสินทร์และเมืองเก่า

	
	2
	พิจารณา ตรวจสอบ และจัดทำบันทึกเสนอ และสรุปวาระการประชุมคณะกรรมการอนุรักษ์และพัฒนากรุงรัตนโกสินทร์และเมืองเก่า

	
	2
	ติดตามเข้าร่วมการประชุมคณะกรรมการอนุรักษ์และพัฒนากรุงรัตนโกสินทร์และเมืองเก่า

	
	2
	สรุปผลการประชุม และนำเสนอผลการประชุมคณะกรรมการอนุรักษ์และพัฒนากรุงรัตนโกสินทร์และเมืองเก่า

	
	2
	สั่งการให้หน่วยงานดำเนินการเพื่อให้เป็นไปตามมติที่ประชุมคณะกรรมการอนุรักษ์และพัฒนากรุงรัตนโกสินทร์และเมืองเก่า

	
	2
	ติดตามผลการดำเนินงานตามข้อสั่งการคณะกรรมการอนุรักษ์และพัฒนากรุงรัตนโกสินทร์และเมืองเก่า

	
	2
	รายงานผลความก้าวหน้าการอนุรักษ์และพัฒนากรุงรัตนโกสินทร์และเมืองเก่าให้หน่วยงานเจ้าของเรื่องรับทราบ

	
	2
	งานเสนอความเห็นประกอบการพิจารณาของคณะรัฐมนตรี (ด้านสิ่งแวดล้อม)

	
	2
	รับเรื่อง ศึกษา วิเคราะห์ ประสานงานกับเจ้าของเรื่อง ขอทราบรายละเอียดเพิ่มเติม (ด้านสิ่งแวดล้อม) เพื่อประกอบการพิจารณา

	
	2
	ส่งเรื่องทาง FAX เพื่อประสานหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (ด้านสิ่งแวดล้อม) ทราบในเบื้องต้น

	
	2
	บันทึกเสนอ ปมท. พิจารณาลงนามในหนังสือแจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (ด้านสิ่งแวดล้อม) พิจารณาเสนอความเห็นประกอบการพิจารณาของ มท.

	6. กัญญรัตน์ นฤภัย
	2
	ส่งหนังสือแจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (ด้านสิ่งแวดล้อม) พิจารณาจัดทำความเห็นประกอบ

	
	2
	รวบรวมความเห็นของหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (ด้านสิ่งแวดล้อม) แล้วประมวลเป็นความเห็นของ มท.

	
	2
	บันทึกเสนอความเห็นประกอบการพิจารณาของ มท. (ด้านสิ่งแวดล้อม) นำเรียน ปมท.พิจารณาให้ความเห็นชอบ และนำเรียน รมว.มท. พิจารณาลงนามในหนังสือแจ้ง สลค.

	
	2
	จัดส่งความเห็นของ มท. (ด้านสิ่งแวดล้อม) ให้ สลค. (ภายใน 3 วัน)

	
	2
	ประสานแจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้องจัดเตรียมข้อมูล (ด้านสิ่งแวดล้อม) และเตรียมชี้แจงต่อ รมว.มท.

	
	2
	ติดตามผลการประชุมคณะรัฐมนตรี /แจ้งมติคณะรัฐมนตรีให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (ด้านสิ่งแวดล้อม) ทราบ และดำเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้อง

	
	2
	ติดตามผลความก้าวหน้าการดำเนินงาน (ด้านสิ่งแวดล้อม) ตามมติคณะรัฐมนตรี

	
	2
	สรุปผลรายงาน (ด้านสิ่งแวดล้อม) ให้ ปมท. และ รมว.มท. ทราบ

	
	2
	งานเสนอความเห็นประกอบการพิจารณาของคณะรัฐมนตรี (ด้านโครงสร้างพื้นฐานของ กทม.)   

	
	2
	รับเรื่อง ศึกษา วิเคราะห์ ประสานงานกับเจ้าของเรื่อง ขอทราบรายละเอียดเพิ่มเติม เพื่อประกอบการพิจารณา (ด้านโครงสร้างพื้นฐานของ กทม.)   

	
	2
	ส่งเรื่องทาง FAX เพื่อประสานหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (ด้านโครงสร้างพื้นฐานของ กทม.) ทราบในเบื้องต้น

	
	2
	บันทึกเสนอ ปมท. พิจารณาลงนามในหนังสือแจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (ด้านโครงสร้างพื้นฐานของ กทม.) พิจารณาเสนอความเห็นประกอบการพิจารณาของ มท.

	
	2
	ส่งหนังสือแจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (ด้านโครงสร้างพื้นฐานของ กทม.) พิจารณาจัดทำความเห็นประกอบ

	
	2
	รวบรวมความเห็นของหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (ด้านโครงสร้างพื้นฐานของ กทม.) แล้วประมวลเป็นความเห็นของ มท.

	
	2
	บันทึกเสนอความเห็นประกอบการพิจารณาของ มท. (ด้านโครงสร้างพื้นฐานของ กทม.) นำเรียน ปมท.พิจารณาให้ความเห็นชอบ และนำเรียน รมว.มท. พิจารณาลงนามในหนังสือแจ้ง สลค.

	6. กัญญรัตน์ นฤภัย
	2
	จัดส่งความเห็นของ มท. (ด้านโครงสร้างพื้นฐานของ กทม.) ให้ สลค. (ภายใน 3 วัน)

	
	2
	ประสานแจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้องจัดเตรียมข้อมูล (ด้านโครงสร้างพื้นฐานของ กทม.) และเตรียมชี้แจงต่อ รมว.มท.

	
	2
	ติดตามผลการประชุมคณะรัฐมนตรี /แจ้งมติคณะรัฐมนตรีให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (ด้านโครงสร้างพื้นฐานของ กทม.) ทราบ และดำเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้อง

	
	2
	ติดตามผลความก้าวหน้าการดำเนินงาน (ด้านโครงสร้างพื้นฐานของ กทม.) ตามมติคณะรัฐมนตรี

	
	2
	สรุปผลรายงาน (ด้านโครงสร้างพื้นฐานของ กทม.) ให้ ปมท. และ รมว.มท. ทราบ

	
	2
	งานเสนอความเห็นประกอบการพิจารณาของคณะรัฐมนตรี (ด้านโครงสร้างพื้นฐานในส่วนภูมิภาค)

	
	2
	รับเรื่อง ศึกษา วิเคราะห์ ประสานงานกับเจ้าของเรื่อง ขอทราบรายละเอียดเพิ่มเติม เพื่อประกอบการพิจารณา (ด้านโครงสร้างพื้นฐานในส่วนภูมิภาค)

	
	2
	ส่งเรื่องทาง FAX เพื่อประสานหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (ด้านโครงสร้างพื้นฐานในส่วนภูมิภาค) ทราบในเบื้องต้น

	
	2
	บันทึกเสนอ ปมท. พิจารณาลงนามในหนังสือแจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (ด้านโครงสร้างพื้นฐานในส่วนภูมิภาค) พิจารณาเสนอความเห็นประกอบการพิจารณาของ มท.

	
	2
	ส่งหนังสือแจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (ด้านโครงสร้างพื้นฐานในส่วนภูมิภาค) พิจารณาจัดทำความเห็นประกอบ

	
	2
	รวบรวมความเห็นของหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (ด้านโครงสร้างพื้นฐานในส่วนภูมิภาค) แล้วประมวลเป็นความเห็นของ มท.

	
	2
	บันทึกเสนอความเห็นประกอบการพิจารณาของ มท. (ด้านโครงสร้างพื้นฐานในส่วนภูมิภาค) นำเรียน ปมท.พิจารณาให้ความเห็นชอบ และนำเรียน รมว.มท. พิจารณาลงนามในหนังสือแจ้ง สลค.

	
	2
	จัดส่งความเห็นของ มท. (ด้านโครงสร้างพื้นฐานในส่วนภูมิภาค) ให้ สลค. (ภายใน 3 วัน)

	
	2
	ประสานแจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้องจัดเตรียมข้อมูล (ด้านโครงสร้างพื้นฐานในส่วนภูมิภาค) และเตรียมชี้แจงต่อ รมว.มท.

	
	2
	ติดตามผลการประชุมคณะรัฐมนตรี /แจ้งมติคณะรัฐมนตรีให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (ด้านโครงสร้างพื้นฐานในส่วนภูมิภาค) ทราบ และดำเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้อง

	
	2
	ติดตามผลความก้าวหน้าการดำเนินงาน (ด้านโครงสร้างพื้นฐานในส่วนภูมิภาค) ตามมติคณะรัฐมนตรี

	6. กัญญรัตน์ นฤภัย
	2
	สรุปผลรายงาน (ด้านโครงสร้างพื้นฐานในส่วนภูมิภาค) ให้ ปมท. และ รมว.มท. ทราบ

	
	2
	งานเสนอความเห็นประกอบการพิจารณาของคณะรัฐมนตรี (โครงการขนส่งมวลชนระบบราง  (รถ BTS, BRT))

	
	2
	รับเรื่อง  ศึกษา  วิเคราะห์  ประสานงานกับเจ้าของเรื่อง ขอทราบรายละเอียดเพิ่มเติม เพื่อประกอบการพิจารณา (โครงการขนส่งมวลชนระบบราง  (รถ BTS, BRT))

	
	2
	ส่งเรื่องทาง FAX เพื่อประสานหน่วยงานที่เกี่ยวข้องทราบในเบื้องต้น (โครงการขนส่งมวลชนระบบราง (รถ BTS , BRT))

	
	2
	บันทึกเสนอ ปมท. พิจารณาลงนามในหนังสือแจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (โครงการขนส่งมวลชนระบบราง (รถ BTS, BRT)) พิจารณาเสนอความเห็นประกอบการพิจารณาของ มท.

	
	2
	ส่งหนังสือแจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (โครงการขนส่งมวลชนระบบราง  (รถ BTS , BRT)) พิจารณาจัดทำความเห็นประกอบ

	
	2
	รวบรวมความเห็นของหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (โครงการขนส่งมวลชนระบบราง  (รถ BTS , BRT)) แล้วประมวลเป็นความเห็นของ มท.

	
	2
	บันทึกเสนอความเห็นประกอบการพิจารณาของ มท. (โครงการขนส่งมวลชนระบบราง  (รถ BTS, BRT)) นำเรียน ปมท.พิจารณาให้ความเห็นชอบ และนำเรียน รมว.มท. พิจารณาลงนามในหนังสือแจ้ง สลค.

	
	2
	จัดส่งความเห็นของ มท. (โครงการขนส่งมวลชนระบบราง  (รถ BTS , BRT)) ให้ สลค. (ภายใน 3 วัน)

	
	2
	ประสานแจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (โครงการขนส่งมวลชนระบบราง  (รถ BTS, BRT)) จัดเตรียมข้อมูล และเตรียมชี้แจงต่อ รมว.มท.


	
	2
	ติดตามผลการประชุมคณะรัฐมนตรี /แจ้งมติคณะรัฐมนตรีให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (โครงการขนส่งมวลชนระบบราง (รถ BTS , BRT)) ทราบ และดำเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้อง

	
	2
	ติดตามผลความก้าวหน้าการดำเนินงาน (โครงการขนส่งมวลชนระบบราง  (รถ BTS , BRT)) ตามมติคณะรัฐมนตรี

	
	2
	สรุปผลรายงาน (โครงการขนส่งมวลชนระบบราง  (รถ BTS, BRT)) ให้ ปมท. และ รมว.มท. ทราบ

	
	2
	งานเสนอความเห็นประกอบการพิจารณาของคณะรัฐมนตรี (ด้านพัฒนาเมือง)

	
	2
	รับเรื่อง ศึกษา วิเคราะห์ ประสานงานกับเจ้าของเรื่อง ขอทราบรายละเอียดเพิ่มเติม เพื่อประกอบการพิจารณา (ด้านพัฒนาเมือง)

	
	2
	ส่งเรื่องทาง FAX เพื่อประสานหน่วยงานที่เกี่ยวข้องทราบในเบื้องต้น (ด้านพัฒนาเมือง)

	
	2
	บันทึกเสนอ ปมท. พิจารณาลงนามในหนังสือแจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (ด้านพัฒนาเมือง) พิจารณาเสนอความเห็นประกอบการพิจารณาของ มท.

	6. กัญญรัตน์ นฤภัย
	2
	ส่งหนังสือแจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (ด้านพัฒนาเมือง) พิจารณาจัดทำความเห็นประกอบ

	
	2
	รวบรวมความเห็นของหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (ด้านพัฒนาเมือง) แล้วประมวลเป็นความเห็นของ มท.

	
	2
	บันทึกเสนอความเห็นประกอบการพิจารณาของ มท. (ด้านพัฒนาเมือง) นำเรียน ปมท.พิจารณาให้ความเห็นชอบ และนำเรียน รมว.มท. พิจารณาลงนามในหนังสือแจ้ง สลค.

	
	2
	จัดส่งความเห็นของ มท. (ด้านพัฒนาเมือง) ให้ สลค. (ภายใน 3 วัน)

	
	2
	ประสานแจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้องจัดเตรียมข้อมูล (ด้านพัฒนาเมือง) และเตรียมชี้แจงต่อ รมว.มท.

	
	2
	ติดตามผลการประชุมคณะรัฐมนตรี /แจ้งมติคณะรัฐมนตรีให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (ด้านพัฒนาเมือง) ทราบ และดำเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้อง

	
	2
	ติดตามผลความก้าวหน้า (ด้านพัฒนาเมือง) การดำเนินงานตามมติคณะรัฐมนตรี

	
	2
	สรุปผลรายงาน (ด้านพัฒนาเมือง) ให้ ปมท. และ รมว.มท. ทราบ

	
	2
	เสนอความเห็น (ด้านสิ่งแวดล้อม) เพื่อประกอบการพิจารณาของ รมว.มท. 

	
	2
	เสนอความเห็น (ด้านโครงสร้างพื้นฐานของ กทม.) เพื่อประกอบการพิจารณาของ รมว.มท.

	
	2
	เสนอความเห็น (ด้านโครงสร้างพื้นฐานในส่วนภูมิภาค) เพื่อประกอบการพิจารณาของ รมว.มท.

	
	2
	เสนอความเห็น (โครงการขนส่งมวลชนระบบราง (รถ BTS, BRTX)) เพื่อประกอบการพิจารณาของ รมว.มท.

	
	2
	เสนอความเห็น (งานบำบัดน้ำเสีย) เพื่อประกอบการพิจารณาของ รมว.มท.

	
	2
	งานตอบกระทู้ (ด้านสิ่งแวดล้อม) ในที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎร/ ในราชกิจจานุเบกษา 

	
	2
	รับเรื่อง ศึกษา วิเคราะห์  ประสานงานกับเจ้าของเรื่อง ขอทราบรายละเอียดเพิ่มเติม (ด้านสิ่งแวดล้อม) เพื่อประกอบการพิจารณา

	
	2
	ส่งเรื่องทาง FAX เพื่อประสานหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (ด้านสิ่งแวดล้อม) ทราบในเบื้องต้น

	
	2
	บันทึกเสนอ ปมท. พิจารณาลงนามในหนังสือแจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง(ด้านสิ่งแวดล้อม) พิจารณาเสนอความเห็นประกอบการพิจารณา ของ มท

	6. กัญญรัตน์ นฤภัย
	2
	ส่งหนังสือแจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง(ด้านสิ่งแวดล้อม) พิจารณาเสนอความเห็น

	
	2
	รวบรวมความเห็นของหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (ด้านสิ่งแวดล้อม) แล้วประมวลเป็นความเห็นของ มท. 

	
	2
	บันทึกเสนอความเห็นประกอบการพิจารณา (ด้านสิ่งแวดล้อม)  นำเรียน ปมท. พิจารณาให้ความเห็น และนำเรียน  รมว.มท. ลงนามในหนังสือแจ้ง สลน. 

	
	2
	ส่งความเห็น (ด้านสิ่งแวดล้อม) ของ มท. ให้ สลน.

	
	2
	งานตอบกระทู้ (ด้านโครงสร้างพื้นฐานของ กทม.) ในที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎร/ ในราชกิจจานุเบกษา 

	
	2
	รับเรื่อง ศึกษา วิเคราะห์  ประสานงานกับเจ้าของเรื่อง ขอทราบรายละเอียดเพิ่มเติม (ด้านโครงสร้างพื้นฐานของ กทม.) เพื่อประกอบการพิจารณา

	
	2
	ส่งเรื่องทาง FAX เพื่อประสานหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (ด้านโครงสร้างพื้นฐานของ กทม.) ทราบในเบื้องต้น

	
	2
	บันทึกเสนอ ปมท. พิจารณาลงนามในหนังสือแจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (ด้านโครงสร้างพื้นฐานของ กทม.) พิจารณาเสนอความเห็นประกอบการพิจารณา ของ มท

	
	2
	ส่งหนังสือแจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (ด้านโครงสร้างพื้นฐานของ กทม.) พิจารณาเสนอความเห็น

	
	2
	รวบรวมความเห็นของหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (ด้านโครงสร้างพื้นฐานของ กทม.) แล้วประมวลเป็นความเห็นของ มท. 

	
	2
	บันทึกเสนอความเห็นประกอบการพิจารณา (ด้านโครงสร้างพื้นฐานของ กทม.) นำเรียน ปมท. พิจารณาให้ความเห็น และนำเรียน  รมว.มท. ลงนามในหนังสือแจ้ง สลน. 

	
	2
	ส่งความเห็นของ มท. (ด้านโครงสร้างพื้นฐานของ กทม.) ให้ สลน.

	
	2
	เสนอความเห็น (ด้านพัฒนาเมือง) เพื่อประกอบการพิจารณาของ รมว.มท.

	
	2
	งานตอบกระทู้ (ด้านโครงสร้างพื้นฐานในส่วนภูมิภาค) ในที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎร/ ในราชกิจจานุเบกษา 

	
	2
	รับเรื่อง ศึกษา วิเคราะห์  ประสานงานกับเจ้าของเรื่อง ขอทราบรายละเอียดเพิ่มเติม (ด้านโครงสร้างพื้นฐานในส่วนภูมิภาค) เพื่อประกอบการพิจารณา

	
	2
	ส่งเรื่องทาง FAX เพื่อประสานหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (ด้านโครงสร้างพื้นฐานในส่วนภูมิภาค) ทราบในเบื้องต้น

	6. กัญญรัตน์ นฤภัย
	2
	บันทึกเสนอ ปมท. พิจารณาลงนามในหนังสือแจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (ด้านโครงสร้างพื้นฐานในส่วนภูมิภาค) พิจารณาเสนอความเห็นประกอบการพิจารณา ของ มท

	
	2
	ส่งหนังสือแจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (ด้านโครงสร้างพื้นฐานในส่วนภูมิภาค) พิจารณาเสนอความเห็น

	
	2
	รวบรวมความเห็นของหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (ด้านโครงสร้างพื้นฐานในส่วนภูมิภาค)  แล้วประมวลเป็นความเห็นของ มท. 

	
	2
	บันทึกเสนอความเห็นประกอบการพิจารณา (ด้านโครงสร้างพื้นฐานในส่วนภูมิภาค) นำเรียน ปมท. พิจารณาให้ความเห็น และนำเรียน  รมว.มท. ลงนามในหนังสือแจ้ง สลน. 

	
	2
	ส่งความเห็นของ มท. (ด้านโครงสร้างพื้นฐานในส่วนภูมิภาค) ให้ สลน.

	
	2
	งานตอบกระทู้ (โครงการขนส่งมวลชนระบบราง (รถ BTS, BRTX)) ในที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎร/ ในราชกิจจานุเบกษา 

	
	2
	รับเรื่อง ศึกษา วิเคราะห์ ประสานงานกับเจ้าของเรื่อง ขอทราบรายละเอียดเพิ่มเติม (โครงการขนส่งมวลชนระบบราง (รถ BTS, BRTX)) เพื่อประกอบการพิจารณา

	
	2
	ส่งเรื่องทาง FAX เพื่อประสานหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (โครงการขนส่งมวลชนระบบราง (รถ BTS, BRTX)) ทราบในเบื้องต้น

	
	2
	บันทึกเสนอ ปมท. พิจารณาลงนามในหนังสือแจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (โครงการขนส่งมวลชนระบบราง (รถ BTS, BRTX)) พิจารณาเสนอความเห็นประกอบการพิจารณา ของ มท

	
	2
	ส่งหนังสือแจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (โครงการขนส่งมวลชนระบบราง (รถ BTS, BRTX)) พิจารณาเสนอความเห็น

	
	2
	รวบรวมความเห็นของหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (โครงการขนส่งมวลชนระบบราง (รถ BTS, BRTX)) แล้วประมวลเป็นความเห็นของ มท. 

	
	2
	บันทึกเสนอความเห็นประกอบการพิจารณา (โครงการขนส่งมวลชนระบบราง (รถ BTS, BRTX)) นำเรียน ปมท. พิจารณาให้ความเห็น และนำเรียน  รมว.มท. ลงนามในหนังสือแจ้ง สลน. 

	
	2
	ส่งความเห็นของ มท. (โครงการขนส่งมวลชนระบบราง (รถ BTS, BRTX)) ให้ สลน.

	
	2
	งานตอบกระทู้ (งานบำบัดน้ำเสีย) ในที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎร/ ในราชกิจจานุเบกษา 

	
	2
	รับเรื่อง ศึกษา วิเคราะห์ ประสานงานกับเจ้าของเรื่อง ขอทราบรายละเอียดเพิ่มเติม (งานบำบัดน้ำเสีย) เพื่อประกอบการพิจารณา

	
	2
	ส่งเรื่องทาง FAX เพื่อประสานหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (งานบำบัดน้ำเสีย) ทราบในเบื้องต้น

	6. กัญญรัตน์ นฤภัย
	2
	บันทึกเสนอ ปมท. พิจารณาลงนามในหนังสือแจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (งานบำบัดน้ำเสีย) พิจารณาเสนอความเห็นประกอบการพิจารณา ของ มท

	
	2
	ส่งหนังสือแจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (งานบำบัดน้ำเสีย) พิจารณาเสนอความเห็น

	
	2
	รวบรวมความเห็นของหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (งานบำบัดน้ำเสีย) แล้วประมวลเป็นความเห็นของ มท. 

	
	2
	บันทึกเสนอความเห็นประกอบการพิจารณา (งานบำบัดน้ำเสีย) นำเรียน ปมท. พิจารณาให้ความเห็น และนำเรียน  รมว.มท. ลงนามในหนังสือแจ้ง สลน. 

	
	2
	ส่งความเห็นของ มท. (งานบำบัดน้ำเสีย) ให้ สลน.

	
	2
	งานตอบกระทู้  (ด้านพัฒนาเมือง) ในที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎร/ ในราชกิจจานุเบกษา 

	
	2
	รับเรื่อง ศึกษา วิเคราะห์  ประสานงานกับเจ้าของเรื่อง ขอทราบรายละเอียดเพิ่มเติม (ด้านพัฒนาเมือง) เพื่อประกอบการพิจารณา

	
	2
	ส่งเรื่องทาง FAX เพื่อประสานหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (ด้านพัฒนาเมือง) ทราบในเบื้องต้น

	
	2
	บันทึกเสนอ ปมท. พิจารณาลงนามในหนังสือแจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (ด้านพัฒนาเมือง) พิจารณาเสนอความเห็นประกอบการพิจารณา ของ มท

	
	2
	ส่งหนังสือแจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (ด้านพัฒนาเมือง) พิจารณาเสนอความเห็น

	
	2
	รวบรวมความเห็นของหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (ด้านพัฒนาเมือง) แล้วประมวลเป็นความเห็นของ มท. 

	
	2
	บันทึกเสนอความเห็นประกอบการพิจารณา (ด้านพัฒนาเมือง) นำเรียน ปมท. พิจารณาให้ความเห็น และนำเรียน  รมว.มท. ลงนามในหนังสือแจ้ง สลน. 

	
	2
	ส่งความเห็นของ มท.  (ด้านพัฒนาเมือง) ให้ สลน.

	7. ธนิษฐา  งามวงษ์วาน
	2
	ประสานการประชุมคณะกรรมการ/คณะอนุกรรมการฯ/คณะทำงานด้านรัฐวิสาหกิจ

	
	2
	รับเรื่องขอเชิญประชุมคณะกรรมการ/คณะอนุกรรมการฯ/คณะทำงานด้านรัฐวิสาหกิจ

	
	2
	วิเคราะห์เรื่อง และบันทึกเสนอ เพื่อพิจารณามอบหมายผู้เข้าร่วมประชุมด้านรัฐวิสาหกิจ

	
	2
	ประสานแจ้งผู้ได้รับมอบหมายให้เข้าร่วมการประชุมด้านรัฐวิสาหกิจ

	7. ธนิษฐา  งามวงษ์วาน
	2
	ปฏิบัติงานในฐานะร่วมเป็นคณะกรรมการกำกับนโยบายด้านรัฐวิสาหกิจ

	
	2
	รับเรื่องขอเชิญประชุมคณะกรรมการกำกับนโยบายด้านรัฐวิสาหกิจ

	
	2
	พิจารณา ตรวจสอบ และจัดทำบันทึกเสนอ และสรุปวาระการประชุมคณะกรรมการกำกับนโยบายด้านรัฐวิสาหกิจ

	
	2
	ติดตามเข้าร่วมการประชุมคณะกรรมการกำกับนโยบายด้านรัฐวิสาหกิจ

	
	2
	สรุปผลการประชุม และนำเสนอผลการประชุมคณะกรรมการกำกับนโยบายด้านรัฐวิสาหกิจ

	
	2
	สั่งการให้หน่วยงานดำเนินการเพื่อให้เป็นไปตามมติที่ประชุมคณะกรรมการกำกับนโยบายด้านรัฐวิสาหกิจ

	
	2
	ติดตามผลการดำเนินงานตามข้อสั่งการคณะกรรมการกำกับนโยบายด้านรัฐวิสาหกิจ

	
	2
	รายงานผลความก้าวหน้าการกำกับนโยบายด้านรัฐวิสาหกิจให้หน่วยงานเจ้าของเรื่องรับทราบ

	
	2
	ปฏิบัติงานในฐานะร่วมเป็นคณะอนุกรรมการพิจารณาเงินอุดหนุนบริการสาธารณะของรัฐวิสาหกิจ สาขาประปา

	
	2
	รับเรื่องขอเชิญประชุมคณะอนุกรรมการพิจารณาเงินอุดหนุนบริการสาธารณะของรัฐวิสาหกิจ สาขาประปา

	
	2
	พิจารณา ตรวจสอบ และจัดทำบันทึกเสนอ และสรุปวาระการประชุมคณะอนุกรรมการพิจารณาเงินอุดหนุนบริการสาธารณะของรัฐวิสาหกิจ สาขาประปา

	
	2
	ติดตามเข้าร่วมการประชุมคณะอนุกรรมการพิจารณาเงินอุดหนุนบริการสาธารณะของรัฐวิสาหกิจ สาขาประปา

	
	2
	สรุปผลการประชุม และนำเสนอผลการประชุมคณะอนุกรรมการพิจารณาเงินอุดหนุนบริการสาธารณะของรัฐวิสาหกิจ สาขาประปา

	
	2
	สั่งการให้หน่วยงานดำเนินการเพื่อให้เป็นไปตามมติที่ประชุมคณะอนุกรรมการพิจารณาเงินอุดหนุนบริการสาธารณะของรัฐวิสาหกิจ สาขาประปา

	
	2
	ติดตามผลการดำเนินงานตามข้อสั่งการคณะอนุกรรมการพิจารณาเงินอุดหนุนบริการสาธารณะของรัฐวิสาหกิจ สาขาประปา

	
	2
	รายงานผลความก้าวหน้าการพิจารณาเงินอุดหนุนบริการสาธารณะของรัฐวิสาหกิจ สาขาประปาให้หน่วยงานเจ้าของเรื่องรับทราบ

	
	2
	ปฏิบัติงานในฐานะร่วมเป็นคณะกรรมการดำเนินการในการจัดการ บริษัท จัดการและพัฒนาน้ำภาคตะวันออก จำกัด (มหาชน)

	
	2
	รับเรื่องขอเชิญประชุมคณะกรรมการดำเนินการในการจัดการ บริษัท จัดการและพัฒนาน้ำภาคตะวันออก จำกัด (มหาชน)

	
	2
	พิจารณา ตรวจสอบ และจัดทำบันทึกเสนอ และสรุปวาระการประชุมคณะกรรมการดำเนินการในการจัดการ บริษัท จัดการและพัฒนาน้ำภาคตะวันออก จำกัด (มหาชน)

	7. ธนิษฐา  งามวงษ์วาน
	2
	ติดตามเข้าร่วมการประชุมคณะกรรมการดำเนินการในการจัดการ บริษัท จัดการและพัฒนาน้ำภาคตะวันออก จำกัด (มหาชน)

	
	2
	สรุปผลการประชุม และนำเสนอผลการประชุมคณะกรรมการดำเนินการในการจัดการ บริษัท จัดการและพัฒนาน้ำภาคตะวันออก จำกัด (มหาชน)

	
	2
	สั่งการให้หน่วยงานดำเนินการเพื่อให้เป็นไปตามมติที่ประชุมคณะกรรมการดำเนินการในการจัดการ บริษัท จัดการและพัฒนาน้ำภาคตะวันออก จำกัด (มหาชน)

	
	2
	ติดตามผลการดำเนินงานตามข้อสั่งการคณะกรรมการดำเนินการในการจัดการ บริษัท จัดการและพัฒนาน้ำภาคตะวันออก จำกัด (มหาชน)

	
	2
	รายงานผลความก้าวหน้าการดำเนินการในการจัดการ บริษัท จัดการและพัฒนาน้ำภาคตะวันออก จำกัด (มหาชน)ให้หน่วยงานเจ้าของเรื่องรับทราบ

	
	2
	ปฏิบัติงานในฐานะร่วมเป็นคณะกรรมการนโยบายทุนรัฐวิสาหกิจ

	
	2
	รับเรื่องขอเชิญประชุมคณะกรรมการนโยบายทุนรัฐวิสาหกิจ

	
	2
	พิจารณา ตรวจสอบ และจัดทำบันทึกเสนอ และสรุปวาระการประชุมคณะกรรมการนโยบายทุนรัฐวิสาหกิจ

	
	2
	ติดตามเข้าร่วมการประชุมคณะกรรมการนโยบายทุนรัฐวิสาหกิจ

	
	2
	สรุปผลการประชุม และนำเสนอผลการประชุมคณะกรรมการนโยบายทุนรัฐวิสาหกิจ

	
	2
	สั่งการให้หน่วยงานดำเนินการเพื่อให้เป็นไปตามมติที่ประชุมคณะกรรมการนโยบายทุนรัฐวิสาหกิจ

	
	2
	ติดตามผลการดำเนินงานตามข้อสั่งการคณะกรรมการนโยบายทุนรัฐวิสาหกิจ

	
	2
	รายงานผลความก้าวหน้านโยบายทุนรัฐวิสาหกิจให้หน่วยงานเจ้าของเรื่องรับทราบ

	
	2
	ปฏิบัติงานในฐานะร่วมเป็นคณะกรรมการประสานงานโครงการเอกชนร่วมลงทุนปรับปรุงขยายการประปาปทุมธานี-รังสิต

	
	2
	รับเรื่องขอเชิญประชุมคณะกรรมการประสานงานโครงการเอกชนร่วมลงทุนปรับปรุงขยายการประปาปทุมธานี-รังสิต

	
	2
	พิจารณา ตรวจสอบ และจัดทำบันทึกเสนอ และสรุปวาระการประชุมคณะกรรมการประสานงานโครงการเอกชนร่วมลงทุนปรับปรุงขยายการประปาปทุมธานี-รังสิต

	7. ธนิษฐา  งามวงษ์วาน
	2
	ติดตามเข้าร่วมการประชุมคณะกรรมการประสานงานโครงการเอกชนร่วมลงทุนปรับปรุงขยายการประปาปทุมธานี-รังสิต

	
	2
	สรุปผลการประชุม และนำเสนอผลการประชุมคณะกรรมการประสานงานโครงการเอกชนร่วมลงทุนปรับปรุงขยายการประปาปทุมธานี-รังสิต

	
	2
	สั่งการให้หน่วยงานดำเนินการเพื่อให้เป็นไปตามมติที่ประชุมคณะกรรมการประสานงานโครงการเอกชนร่วมลงทุนปรับปรุงขยายการประปาปทุมธานี-รังสิต

	
	2
	ติดตามผลการดำเนินงานตามข้อสั่งการคณะกรรมการประสานงานโครงการเอกชนร่วมลงทุนปรับปรุงขยายการประปาปทุมธานี-รังสิต

	
	2
	รายงานผลความก้าวหน้าการประสานงานโครงการเอกชนร่วมลงทุนปรับปรุงขยายการประปาปทุมธานี-รังสิตให้หน่วยงานเจ้าของเรื่องรับทราบ

	
	2
	งานเลขานุการคณะกรรมการคณะกรรมการกำหนดนโยบายและกำกับดูแลกิจการประปาแห่งชาติ(คปช.) (นำเสนอ รองนายกรัฐมนตรี ประธาน)

	
	2
	รับเรื่อง  วิเคราะห์  ประสานเรื่องคณะกรรมการกำหนดนโยบายและกำกับดูแลกิจการประปาแห่งชาติ(คปช.)

	
	2
	บันทึกเสนอ ปมท. ขออนุมัติจัดประชุมคณะกรรมการกำหนดนโยบายและกำกับดูแลกิจการประปาแห่งชาติ(คปช.)

	
	2
	จองสถานที่ประชุม ส่งหนังสือเชิญประชุมคณะกรรมการกำหนดนโยบายและกำกับดูแลกิจการประปาแห่งชาติ(คปช.)

	
	2
	จัดทำหนังสือขออนุมัติวงเงินค่าเครื่องดื่มและอาหารว่างในการประชุม, จัดเตรียมเครื่องดื่มและอาหารว่างในวันประชุมคณะกรรมการกำหนดนโยบายและกำกับดูแลกิจการประปาแห่งชาติ (คปช.)

	
	2
	จดรายงานการประชุม สรุปผลการประชุม และจัดทำหนังสือแจ้งมติที่ประชุมคณะกรรมการกำหนดนโยบายและกำกับดูแลกิจการประปาแห่งชาติ(คปช.) ให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้องทราบและถือปฏิบัติ

	
	2
	จัดทำรายงานการประชุมแจ้งเวียนคณะอนุกรรมการฯ เพื่อพิจารณารับรองรายงานการประชุมคณะกรรมการกำหนดนโยบายและกำกับดูแลกิจการประปาแห่งชาติ(คปช.)

	
	2
	พิมพ์และผลิตเอกสาร สำหรับการประชุมคณะกรรมการกำหนดนโยบายและกำกับดูแลกิจการประปาแห่งชาติ (คปช.)

	
	2
	งานเสนอความเห็นประกอบการพิจารณาของคณะรัฐมนตรี (ด้านรัฐวิสาหกิจ)

	7. ธนิษฐา  งามวงษ์วาน
	2
	รับเรื่อง ศึกษา วิเคราะห์  ประสานงานกับเจ้าของเรื่อง ขอทราบรายละเอียดเพิ่มเติม เพื่อประกอบการพิจารณา (ด้านรัฐวิสาหกิจ)

	
	2
	ส่งเรื่องทาง FAX เพื่อประสานหน่วยงานที่เกี่ยวข้องทราบในเบื้องต้น (ด้านรัฐวิสาหกิจ)

	
	2
	บันทึกเสนอ ปมท. พิจารณาลงนามในหนังสือแจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้องพิจารณาเสนอความเห็นประกอบการพิจารณาของ มท. (ด้านรัฐวิสาหกิจ)

	
	2
	ส่งหนังสือแจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (ด้านรัฐวิสาหกิจ) พิจารณาจัดทำความเห็นประกอบ

	
	2
	รวบรวมความเห็นของหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (ด้านรัฐวิสาหกิจ) แล้วประมวลเป็นความเห็นของ มท.

	
	2
	บันทึกเสนอความเห็นประกอบการพิจารณาของ มท. (ด้านรัฐวิสาหกิจ) นำเรียน ปมท.พิจารณาให้ความเห็นชอบ และนำเรียน รมว.มท. พิจารณาลงนามในหนังสือแจ้ง สลค. 

	
	2
	จัดส่งความเห็นของ มท. (ด้านรัฐวิสาหกิจ) ให้ สลค. (ภายใน 3 วัน)

	
	2
	ประสานแจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้องจัดเตรียมข้อมูล (ด้านรัฐวิสาหกิจ) และเตรียมชี้แจงต่อ รมว.มท.

	
	2
	ติดตามผลการประชุมคณะรัฐมนตรี /แจ้งมติคณะรัฐมนตรีให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (ด้านรัฐวิสาหกิจ) ทราบ และดำเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้อง

	
	2
	ติดตามผลความก้าวหน้าการดำเนินงาน (ด้านรัฐวิสาหกิจ) ตามมติคณะรัฐมนตรี

	
	2
	สรุปผลรายงาน(ด้านรัฐวิสาหกิจ)ให้ ปมท. และ รมว.มท. ทราบ

	
	2
	งานตอบกระทู้ (ด้านรัฐวิสาหกิจ) ในที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎร/ ในราชกิจจานุเบกษา 

	
	2
	รับเรื่อง ศึกษา วิเคราะห์  ประสานงานกับเจ้าของเรื่อง ขอทราบรายละเอียดเพิ่มเติม (ด้านรัฐวิสาหกิจ) เพื่อประกอบการพิจารณา

	
	2
	ส่งเรื่องทาง FAX เพื่อประสานหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (ด้านรัฐวิสาหกิจ) ทราบในเบื้องต้น

	
	2
	บันทึกเสนอ ปมท. พิจารณาลงนามในหนังสือแจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (ด้านรัฐวิสาหกิจ) พิจารณาเสนอความเห็นประกอบการพิจารณา ของ มท

	
	2
	ส่งหนังสือแจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (ด้านรัฐวิสาหกิจ) พิจารณาเสนอความเห็น

	
	2
	รวบรวมความเห็นของหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (ด้านรัฐวิสาหกิจ) แล้วประมวลเป็นความเห็นของ มท. 

	
	2
	บันทึกเสนอความเห็นประกอบการพิจารณา (ด้านรัฐวิสาหกิจ) นำเรียน ปมท. พิจารณาให้ความเห็น และนำเรียน  รมว.มท. ลงนามในหนังสือแจ้ง สลน. 

	7. ธนิษฐา  งามวงษ์วาน
	2
	ส่งความเห็นของ มท. (ด้านรัฐวิสาหกิจ) ให้ สลน.

	
	2
	ตรวจสอบ กลั่นกรอง ประสานการจัดทำ แผนงาน/โครงการ ลงทุน ของรัฐวิสากิจในสังกัดเสนอ ปมท./รมว.มท.พิจารณาให้ความเห็นชอบ

	
	2
	ตรวจสอบ กลั่นกรอง ประสานการด้านงบประมาณลงทุนประจำปี  ของรัฐวิสากิจในสังกัดเสนอ ปมท./รมว.มท.พิจารณาให้ความเห็นชอบ

	
	2
	ตรวจสอบ กลั่นกรอง การขอเปลี่ยนแปลงแผนงาน/โครงการ/งบประมาณของรัฐวิสาหกิจในสังกัดเสนอ ปมท./รมว.มท.พิจารณาให้ความเห็นชอบ

	
	2
	แจ้งประสานนโยบายของรัฐบาล/มท./.มติ ครม./ฯลฯ ให้รัฐวิสาหกิจถือปฏิบัติ

	
	2
	การจัดทำคำรับรองของรัฐวิสาหกิจในสังกัด มท.

	
	2
	ร่วมประชุมเจรจาตัวชี้วัด ของรัฐวิสาหกิจในสังกัด

	
	2
	เสนอคำรับรองของรัฐวิสาหกิจให้ ปมท.ลงนาม

	
	2
	ติดตามผลการดำเนินงานของรัฐวิสาหกิจตามนโยบายของรัฐบาล

	
	2
	เสนอความเห็น (ด้านรัฐวิสาหกิจ) เพื่อประกอบการพิจารณาของ รมว.มท.

	8. สมศักดิ์ บุญญาอรุณเนตร
	2
	ปฏิบัติงานในฐานะร่วมเป็นคณะกรรมการร่วมพิจารณาอนุญาตแก้ไขปัญหาจุดตัดทางรถไฟกับถนน  

	
	2
	รับเรื่องขอเชิญประชุมคณะกรรมการร่วมพิจารณาอนุญาตแก้ไขปัญหาจุดตัดทางรถไฟกับถนน  

	
	2
	พิจารณา ตรวจสอบ และจัดทำบันทึกเสนอ และสรุปวาระการประชุมคณะกรรมการร่วมพิจารณาอนุญาตแก้ไขปัญหาจุดตัดทางรถไฟกับถนน  

	
	2
	ติดตามเข้าร่วมการประชุมคณะกรรมการร่วมพิจารณาอนุญาตแก้ไขปัญหาจุดตัดทางรถไฟกับถนน  

	
	2
	สรุปผลการประชุม และนำเสนอผลการประชุมคณะกรรมการร่วมพิจารณาอนุญาตแก้ไขปัญหาจุดตัดทางรถไฟกับถนน  

	
	2
	สั่งการให้หน่วยงานดำเนินการเพื่อให้เป็นไปตามมติที่ประชุมคณะกรรมการร่วมพิจารณาอนุญาตแก้ไขปัญหาจุดตัดทางรถไฟกับถนน  

	
	2
	ติดตามผลการดำเนินงานตามข้อสั่งการคณะกรรมการร่วมพิจารณาอนุญาตแก้ไขปัญหาจุดตัดทางรถไฟกับถนน  

	
	2
	รายงานผลความก้าวหน้าการร่วมพิจารณาอนุญาตแก้ไขปัญหาจุดตัดทางรถไฟกับถนนให้หน่วยงานเจ้าของเรื่องรับทราบ

	8. สมศักดิ์ บุญญาอรุณเนตร
	3
	ปฏิบัติงานในฐานะร่วมเป็นงานศูนย์อำนวยการป้องกันและแก้ไขปัญหาการแพร่ระบาดของไข้หวัดนก มท.(ศปน. มท.)  

	
	3
	รับเรื่องขอเชิญประชุมงานศูนย์อำนวยการป้องกันและแก้ไขปัญหาการแพร่ระบาดของไข้หวัดนก มท.(ศปน. มท.)  

	
	3
	พิจารณา ตรวจสอบ และจัดทำบันทึกเสนอ และสรุปวาระการประชุมงานศูนย์อำนวยการป้องกันและแก้ไขปัญหาการแพร่ระบาดของไข้หวัดนก มท.(ศปน. มท.)  

	
	3
	ติดตามเข้าร่วมการประชุมงานศูนย์อำนวยการป้องกันและแก้ไขปัญหาการแพร่ระบาดของไข้หวัดนก มท.(ศปน. มท.)  

	
	3
	สรุปผลการประชุม และนำเสนอผลการประชุมงานศูนย์อำนวยการป้องกันและแก้ไขปัญหาการแพร่ระบาดของไข้หวัดนก มท.(ศปน. มท.)  

	
	3
	สั่งการให้หน่วยงานดำเนินการเพื่อให้เป็นไปตามมติที่ประชุมงานศูนย์อำนวยการป้องกันและแก้ไขปัญหาการแพร่ระบาดของไข้หวัดนก มท.(ศปน. มท.)  

	
	3
	ติดตามผลการดำเนินงานตามข้อสั่งการงานศูนย์อำนวยการป้องกันและแก้ไขปัญหาการแพร่ระบาดของไข้หวัดนก มท.(ศปน. มท.)  

	
	3
	รายงานผลความก้าวหน้าการป้องกันและแก้ไขปัญหาการแพร่ระบาดของไข้หวัดนก มท.(ศปน. มท.) ให้หน่วยงานเจ้าของเรื่องรับทราบ

	
	2
	ปฏิบัติงานในฐานะร่วมเป็นคณะกรรมการอำนวยการจัดระบบศูนย์ราชการ

	
	2
	รับเรื่องขอเชิญประชุมคณะกรรมการอำนวยการจัดระบบศูนย์ราชการ

	
	2
	พิจารณา ตรวจสอบ และจัดทำบันทึกเสนอ และสรุปวาระการประชุมคณะกรรมการอำนวยการจัดระบบศูนย์ราชการ

	
	2
	ติดตามเข้าร่วมการประชุมคณะกรรมการอำนวยการจัดระบบศูนย์ราชการ

	
	2
	สรุปผลการประชุม และนำเสนอผลการประชุมคณะกรรมการอำนวยการจัดระบบศูนย์ราชการ

	
	2
	สั่งการให้หน่วยงานดำเนินการเพื่อให้เป็นไปตามมติที่ประชุมคณะกรรมการอำนวยการจัดระบบศูนย์ราชการ

	
	2
	ติดตามผลการดำเนินงานตามข้อสั่งการคณะกรรมการอำนวยการจัดระบบศูนย์ราชการ

	
	2
	รายงานผลความก้าวหน้าการอำนวยการจัดระบบศูนย์ราชการให้หน่วยงานเจ้าของเรื่องรับทราบ

	
	2
	ปฏิบัติงานในฐานะร่วมเป็นคณะอนุกรรมการพิจารณาสถานที่ทำงานของหน่วยราชการในเขต กทม. และเมืองหลัก  

	
	2
	รับเรื่องขอเชิญประชุมคณะอนุกรรมการพิจารณาสถานที่ทำงานของหน่วยราชการในเขต กทม. และเมืองหลัก  

	8. สมศักดิ์ บุญญาอรุณเนตร
	2
	พิจารณา ตรวจสอบ และจัดทำบันทึกเสนอ และสรุปวาระการประชุมคณะอนุกรรมการพิจารณาสถานที่ทำงานของหน่วยราชการในเขต กทม. และเมืองหลัก  

	
	2
	ติดตามเข้าร่วมการประชุมคณะอนุกรรมการพิจารณาสถานที่ทำงานของหน่วยราชการในเขต กทม. และเมืองหลัก  

	
	2
	สรุปผลการประชุม และนำเสนอผลการประชุมคณะอนุกรรมการพิจารณาสถานที่ทำงานของหน่วยราชการในเขต กทม. และเมืองหลัก  

	
	2
	สั่งการให้หน่วยงานดำเนินการเพื่อให้เป็นไปตามมติที่ประชุมคณะอนุกรรมการพิจารณาสถานที่ทำงานของหน่วยราชการในเขต กทม. และเมืองหลัก  

	
	2
	ติดตามผลการดำเนินงานตามข้อสั่งการคณะอนุกรรมการพิจารณาสถานที่ทำงานของหน่วยราชการในเขต กทม. และเมืองหลัก  

	
	2
	รายงานผลความก้าวหน้าการพิจารณาสถานที่ทำงานของหน่วยราชการในเขต กทม. และเมืองหลัก ให้หน่วยงานเจ้าของเรื่องรับทราบ

	
	2
	ปฏิบัติงานในฐานะร่วมเป็นคณะกรรมการกำกับดูแลการปฏิบัติงานของที่ปรึกษาโครงการวางและจัดทำผังชุมชนต่างๆ , ผังชุมชนชายแดน  

	
	2
	รับเรื่องขอเชิญประชุมคณะกรรมการกำกับดูแลการปฏิบัติงานของที่ปรึกษาโครงการวางและจัดทำผังชุมชนต่างๆ , ผังชุมชนชายแดน  

	
	2
	พิจารณา ตรวจสอบ และจัดทำบันทึกเสนอ และสรุปวาระการประชุมคณะกรรมการกำกับดูแลการปฏิบัติงานของที่ปรึกษาโครงการวางและจัดทำผังชุมชนต่างๆ , ผังชุมชนชายแดน  

	
	2
	ติดตามเข้าร่วมการประชุมคณะกรรมการกำกับดูแลการปฏิบัติงานของที่ปรึกษาโครงการวางและจัดทำผังชุมชนต่างๆ , ผังชุมชนชายแดน  


	
	2
	สรุปผลการประชุม และนำเสนอผลการประชุมคณะกรรมการกำกับดูแลการปฏิบัติงานของที่ปรึกษาโครงการวางและจัดทำผังชุมชนต่างๆ, ผังชุมชนชายแดน  

	
	2
	สั่งการให้หน่วยงานดำเนินการเพื่อให้เป็นไปตามมติที่ประชุมคณะกรรมการกำกับดูแลการปฏิบัติงานของที่ปรึกษาโครงการวางและจัดทำผังชุมชนต่างๆ , ผังชุมชนชายแดน  

	
	2
	ติดตามผลการดำเนินงานตามข้อสั่งการคณะกรรมการกำกับดูแลการปฏิบัติงานของที่ปรึกษาโครงการวางและจัดทำผังชุมชนต่างๆ, ผังชุมชนชายแดน  

	
	2
	รายงานผลความก้าวหน้าการกำกับดูแลการปฏิบัติงานของที่ปรึกษาโครงการวางและจัดทำผังชุมชนต่างๆ, ผังชุมชนชายแดน ให้หน่วยงานเจ้าของเรื่องรับทราบ

	8. สมศักดิ์ บุญญาอรุณเนตร
	2
	ปฏิบัติงานในฐานะร่วมเป็นคณะกรรมการกำกับดูแลการปฏิบัติงานของที่ปรึกษาโครงการวางและจัดทำผังพัฒนาพื้นที่เฉพาะ   

	
	2
	รับเรื่องขอเชิญประชุมคณะกรรมการกำกับดูแลการปฏิบัติงานของที่ปรึกษาโครงการวางและจัดทำผังพัฒนาพื้นที่เฉพาะ   

	
	2
	พิจารณา ตรวจสอบ และจัดทำบันทึกเสนอ และสรุปวาระการประชุมคณะกรรมการกำกับดูแลการปฏิบัติงานของที่ปรึกษาโครงการวางและจัดทำผังพัฒนาพื้นที่เฉพาะ   

	
	2
	ติดตามเข้าร่วมการประชุมคณะกรรมการกำกับดูแลการปฏิบัติงานของที่ปรึกษาโครงการวางและจัดทำผังพัฒนาพื้นที่เฉพาะ   

	
	2
	สรุปผลการประชุม และนำเสนอผลการประชุมคณะกรรมการกำกับดูแลการปฏิบัติงานของที่ปรึกษาโครงการวางและจัดทำผังพัฒนาพื้นที่เฉพาะ   

	
	2
	สั่งการให้หน่วยงานดำเนินการเพื่อให้เป็นไปตามมติที่ประชุมคณะกรรมการกำกับดูแลการปฏิบัติงานของที่ปรึกษาโครงการวางและจัดทำผังพัฒนาพื้นที่เฉพาะ   

	
	2
	ติดตามผลการดำเนินงานตามข้อสั่งการคณะกรรมการกำกับดูแลการปฏิบัติงานของที่ปรึกษาโครงการวางและจัดทำผังพัฒนาพื้นที่เฉพาะ   

	
	2
	รายงานผลความก้าวหน้าการกำกับดูแลการปฏิบัติงานของที่ปรึกษาโครงการวางและจัดทำผังพัฒนาพื้นที่เฉพาะให้หน่วยงานเจ้าของเรื่องรับทราบ

	
	2
	ปฏิบัติงานในฐานะร่วมเป็นคณะกรรมการกำกับดูแลการปฏิบัติงานของที่ปรึกษาโครงการวางและจัดทำผังนโยบายโครงการและมาตรการบรรเทาอุทกภัยลุ่มน้ำต่าง ๆ   

	
	2
	รับเรื่องขอเชิญประชุมคณะกรรมการกำกับดูแลการปฏิบัติงานของที่ปรึกษาโครงการวางและจัดทำผังนโยบายโครงการและมาตรการบรรเทาอุทกภัยลุ่มน้ำต่าง ๆ   

	
	2
	พิจารณา ตรวจสอบ และจัดทำบันทึกเสนอ และสรุปวาระการประชุมคณะกรรมการกำกับดูแลการปฏิบัติงานของที่ปรึกษาโครงการวางและจัดทำผังนโยบายโครงการและมาตรการบรรเทาอุทกภัยลุ่มน้ำต่าง ๆ   

	
	2
	ติดตามเข้าร่วมการประชุมคณะกรรมการกำกับดูแลการปฏิบัติงานของที่ปรึกษาโครงการวางและจัดทำผังนโยบายโครงการและมาตรการบรรเทาอุทกภัยลุ่มน้ำต่าง ๆ   

	
	2
	สรุปผลการประชุม และนำเสนอผลการประชุมคณะกรรมการกำกับดูแลการปฏิบัติงานของที่ปรึกษาโครงการวางและจัดทำผังนโยบายโครงการและมาตรการบรรเทาอุทกภัยลุ่มน้ำต่าง ๆ   

	8. สมศักดิ์ บุญญาอรุณเนตร
	2
	สั่งการให้หน่วยงานดำเนินการเพื่อให้เป็นไปตามมติที่ประชุมคณะกรรมการกำกับดูแลการปฏิบัติงานของที่ปรึกษาโครงการวางและจัดทำผังนโยบายโครงการและมาตรการบรรเทาอุทกภัยลุ่มน้ำต่าง ๆ   

	
	2
	ติดตามผลการดำเนินงานตามข้อสั่งการคณะกรรมการกำกับดูแลการปฏิบัติงานของที่ปรึกษาโครงการวางและจัดทำผังนโยบายโครงการและมาตรการบรรเทาอุทกภัยลุ่มน้ำต่าง ๆ   

	
	2
	รายงานผลความก้าวหน้าการกำกับดูแลการปฏิบัติงานของที่ปรึกษาโครงการวางและจัดทำผังนโยบายโครงการและมาตรการบรรเทาอุทกภัยลุ่มน้ำต่างๆ ให้หน่วยงานเจ้าของเรื่องรับทราบ

	
	2
	ปฏิบัติงานในฐานะร่วมเป็นคณะกรรมการจัดรูปที่ดิน

	
	2
	รับเรื่องขอเชิญประชุมคณะกรรมการจัดรูปที่ดิน

	
	2
	พิจารณา ตรวจสอบ และจัดทำบันทึกเสนอ และสรุปวาระการประชุมคณะกรรมการจัดรูปที่ดิน

	
	2
	ติดตามเข้าร่วมการประชุมคณะกรรมการจัดรูปที่ดิน

	
	2
	สรุปผลการประชุม และนำเสนอผลการประชุมคณะกรรมการจัดรูปที่ดิน

	
	2
	สั่งการให้หน่วยงานดำเนินการเพื่อให้เป็นไปตามมติที่ประชุมคณะกรรมการจัดรูปที่ดิน

	
	2
	ติดตามผลการดำเนินงานตามข้อสั่งการคณะกรรมการจัดรูปที่ดิน

	
	2
	รายงานผลความก้าวหน้าการจัดรูปที่ดินให้หน่วยงานเจ้าของเรื่องรับทราบ

	
	2
	ปฏิบัติงานในฐานะร่วมเป็นคณะอนุกรรมการบริหารกองทุน และสำนักงานบริหารกองทุน

	
	2
	รับเรื่องขอเชิญประชุมคณะอนุกรรมการบริหารกองทุน และสำนักงานบริหารกองทุน

	
	2
	พิจารณา ตรวจสอบ และจัดทำบันทึกเสนอ และสรุปวาระการประชุมคณะอนุกรรมการบริหารกองทุน และสำนักงานบริหารกองทุน

	
	2
	ติดตามเข้าร่วมการประชุมคณะอนุกรรมการบริหารกองทุน และสำนักงานบริหารกองทุน

	
	2
	สรุปผลการประชุม และนำเสนอผลการประชุมคณะอนุกรรมการบริหารกองทุน และสำนักงานบริหารกองทุน

	
	2
	สั่งการให้หน่วยงานดำเนินการเพื่อให้เป็นไปตามมติที่ประชุมคณะอนุกรรมการบริหารกองทุน และสำนักงานบริหารกองทุน

	8. สมศักดิ์ บุญญาอรุณเนตร
	2
	ติดตามผลการดำเนินงานตามข้อสั่งการคณะอนุกรรมการบริหารกองทุน และสำนักงานบริหารกองทุน

	
	2
	รายงานผลความก้าวหน้าการบริหารกองทุน และสำนักงานบริหารกองทุนให้หน่วยงานเจ้าของเรื่องรับทราบ

	
	2
	ปฏิบัติงานในฐานะร่วมเป็นคณะอนุกรรมการงานผังเมืองพิจารณาประสานงานวางและ จัดทำผังเมือง  

	
	2
	รับเรื่องขอเชิญประชุมคณะอนุกรรมการงานผังเมืองพิจารณาประสานงานวางและ จัดทำผังเมือง  

	
	2
	พิจารณา ตรวจสอบ และจัดทำบันทึกเสนอ และสรุปวาระการประชุมคณะอนุกรรมการงานผังเมืองพิจารณาประสานงานวางและ จัดทำผังเมือง  

	
	2
	ติดตามเข้าร่วมการประชุมคณะอนุกรรมการงานผังเมืองพิจารณาประสานงานวางและ จัดทำผังเมือง  

	
	2
	สรุปผลการประชุม และนำเสนอผลการประชุมคณะอนุกรรมการงานผังเมืองพิจารณาประสานงานวางและ จัดทำผังเมือง  

	
	2
	สั่งการให้หน่วยงานดำเนินการเพื่อให้เป็นไปตามมติที่ประชุมคณะอนุกรรมการงานผังเมืองพิจารณาประสานงานวางและ จัดทำผังเมือง  

	
	2
	ติดตามผลการดำเนินงานตามข้อสั่งการคณะอนุกรรมการงานผังเมืองพิจารณาประสานงานวางและ จัดทำผังเมือง  

	
	2
	รายงานผลความก้าวหน้างานวางและ จัดทำผังเมือง ให้หน่วยงานเจ้าของเรื่องรับทราบ

	
	2
	ปฏิบัติงานในฐานะร่วมเป็นคณะกรรมการกำหนดกรอบ TOR โครงการก่อสร้างอาคารรัฐสภาแห่งใหม่

	
	2
	รับเรื่องขอเชิญประชุมคณะกรรมการกำหนดกรอบ TOR โครงการก่อสร้างอาคารรัฐสภาแห่งใหม่

	
	2
	พิจารณา ตรวจสอบ และจัดทำบันทึกเสนอ และสรุปวาระการประชุมคณะกรรมการกำหนดกรอบ TOR โครงการก่อสร้างอาคารรัฐสภาแห่งใหม่

	
	2
	ติดตามเข้าร่วมการประชุมคณะกรรมการกำหนดกรอบ TOR โครงการก่อสร้างอาคารรัฐสภาแห่งใหม่

	
	2
	สรุปผลการประชุม และนำเสนอผลการประชุมคณะกรรมการกำหนดกรอบ TOR โครงการก่อสร้างอาคารรัฐสภาแห่งใหม่

	
	2
	สั่งการให้หน่วยงานดำเนินการเพื่อให้เป็นไปตามมติที่ประชุมคณะกรรมการกำหนดกรอบ TOR โครงการก่อสร้างอาคารรัฐสภาแห่งใหม่

	
	2
	ติดตามผลการดำเนินงานตามข้อสั่งการคณะกรรมการกำหนดกรอบ TOR โครงการก่อสร้างอาคารรัฐสภาแห่งใหม่

	
	2
	รายงานผลความก้าวหน้าการกำหนดกรอบ TOR โครงการก่อสร้างอาคารรัฐสภาแห่งใหม่ให้หน่วยงานเจ้าของเรื่องรับทราบ

	
	2
	ปฏิบัติงานในฐานะร่วมเป็นคณะกรรมการที่อยู่อาศัยแห่งชาติ   

	8. สมศักดิ์ บุญญาอรุณเนตร
	2
	รับเรื่องขอเชิญประชุมคณะกรรมการที่อยู่อาศัยแห่งชาติ   

	
	2
	พิจารณา ตรวจสอบ และจัดทำบันทึกเสนอ และสรุปวาระการประชุมคณะกรรมการที่อยู่อาศัยแห่งชาติ   

	
	2
	ติดตามเข้าร่วมการประชุมคณะกรรมการที่อยู่อาศัยแห่งชาติ   

	
	2
	สรุปผลการประชุม และนำเสนอผลการประชุมคณะกรรมการที่อยู่อาศัยแห่งชาติ   

	
	2
	สั่งการให้หน่วยงานดำเนินการเพื่อให้เป็นไปตามมติที่ประชุมคณะกรรมการที่อยู่อาศัยแห่งชาติ   

	
	2
	ติดตามผลการดำเนินงานตามข้อสั่งการคณะกรรมการที่อยู่อาศัยแห่งชาติ   

	
	2
	รายงานผลความก้าวหน้าการดำเนินงานเรื่องที่อยู่อาศัยแห่งชาติ ให้หน่วยงานเจ้าของเรื่องรับทราบ

	
	2
	ปฏิบัติงานในฐานะร่วมเป็นคณะกรรมการอนุรักษ์และพัฒนากรุงรัตนโกสินทร์และเมืองเก่า

	
	2
	รับเรื่องขอเชิญประชุมคณะกรรมการอนุรักษ์และพัฒนากรุงรัตนโกสินทร์และเมืองเก่า

	
	2
	พิจารณา ตรวจสอบ และจัดทำบันทึกเสนอ และสรุปวาระการประชุมคณะกรรมการอนุรักษ์และพัฒนากรุงรัตนโกสินทร์และเมืองเก่า

	
	2
	ติดตามเข้าร่วมการประชุมคณะกรรมการอนุรักษ์และพัฒนากรุงรัตนโกสินทร์และเมืองเก่า

	
	2
	สรุปผลการประชุม และนำเสนอผลการประชุมคณะกรรมการอนุรักษ์และพัฒนากรุงรัตนโกสินทร์และเมืองเก่า

	
	2
	สั่งการให้หน่วยงานดำเนินการเพื่อให้เป็นไปตามมติที่ประชุมคณะกรรมการอนุรักษ์และพัฒนากรุงรัตนโกสินทร์และเมืองเก่า

	
	2
	ติดตามผลการดำเนินงานตามข้อสั่งการคณะกรรมการอนุรักษ์และพัฒนากรุงรัตนโกสินทร์และเมืองเก่า

	
	2
	รายงานผลความก้าวหน้าการอนุรักษ์และพัฒนากรุงรัตนโกสินทร์และเมืองเก่าให้หน่วยงานเจ้าของเรื่องรับทราบ

	
	2
	งานเลขานุการคณะอนุกรรมการจัดวางผังแม่บทศูนย์ราชการส่วนภูมิภาค (รอง ปมท. ปฏิบัติราชการแทน ปมท. เป็นประธาน)

	
	2
	รับเรื่อง  วิเคราะห์  ประสานเรื่องคณะอนุกรรมการจัดวางผังแม่บทศูนย์ราชการส่วนภูมิภาค

	
	2
	บันทึกเสนอขออนุมัติเดินทางไปตรวจสอบสภาพพื้นที่ / เดินทางไปตรวจสอบสภาพพื้นที่  บันทึกภาพสภาพพื้นที่  และร่วมประชุมหารือกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้องในพื้นที่  เพื่อเป็นข้อมูลประกอบการประชุมคณะอนุกรรมการจัดวางผังแม่บทศูนย์ราชการส่วนภูมิภาค

	
	2
	บันทึกเสนอ ปมท. ขออนุมัติจัดประชุมคณะอนุกรรมการจัดวางผังแม่บทศูนย์ราชการส่วนภูมิภาค

	
	2
	จัดทำวาระการประชุม และหนังสือเชิญประชุม/ ส่งหนังสือเชิญประชุมคณะอนุกรรมการจัดวางผังแม่บทศูนย์ราชการส่วนภูมิภาค

	8. สมศักดิ์ บุญญาอรุณเนตร
	2
	จองสถานที่ประชุม จัดทำหนังสือขออนุมัติวงเงินค่าเครื่องดื่มและอาหารว่างในการประชุมคณะอนุกรรมการจัดวางผังแม่บทศูนย์ราชการส่วนภูมิภาค

	
	2
	จัดทำหนังสือขอยืมเงินทดรองราชการสำหรับค่าเบี้ยประชุมคณะอนุกรรมการจัดวางผังแม่บทศูนย์ราชการส่วนภูมิภาค

	
	2
	จัดทำ POWER  POINT  ประกอบการประชุมคณะอนุกรรมการจัดวางผังแม่บทศูนย์ราชการส่วนภูมิภาค

	
	2
	พิมพ์และผลิตเอกสาร  ประกอบการประชุมคณะอนุกรรมการจัดวางผังแม่บทศูนย์ราชการส่วนภูมิภาค

	
	2
	จดรายงานการประชุม สรุปผลการประชุม และจัดทำหนังสือแจ้งมติที่ประชุมคณะอนุกรรมการจัดวางผังแม่บทศูนย์ราชการส่วนภูมิภาคให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้องทราบ และถือปฏิบัติ

	
	2
	จัดทำรายงานการประชุมแจ้งเวียนคณะอนุกรรมการฯ เพื่อพิจารณารับรองรายงานการประชุมคณะอนุกรรมการจัดวางผังแม่บทศูนย์ราชการส่วนภูมิภาค

	
	2
	งานเสนอความเห็นประกอบการพิจารณาของคณะรัฐมนตรี (ด้านโครงสร้างพื้นฐานในส่วนภูมิภาค)

	
	2
	รับเรื่อง ศึกษา วิเคราะห์ ประสานงานกับเจ้าของเรื่อง ขอทราบรายละเอียดเพิ่มเติม เพื่อประกอบการพิจารณา (ด้านโครงสร้างพื้นฐานในส่วนภูมิภาค)

	
	2
	ส่งเรื่องทาง FAX เพื่อประสานหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (ด้านโครงสร้างพื้นฐานในส่วนภูมิภาค) ทราบในเบื้องต้น

	
	2
	บันทึกเสนอ ปมท. พิจารณาลงนามในหนังสือแจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (ด้านโครงสร้างพื้นฐานในส่วนภูมิภาค) พิจารณาเสนอความเห็นประกอบการพิจารณาของ มท.

	
	2
	ส่งหนังสือแจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (ด้านโครงสร้างพื้นฐานในส่วนภูมิภาค) พิจารณาจัดทำความเห็นประกอบ

	
	2
	รวบรวมความเห็นของหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (ด้านโครงสร้างพื้นฐานในส่วนภูมิภาค) แล้วประมวลเป็นความเห็นของ มท.

	
	2
	บันทึกเสนอความเห็นประกอบการพิจารณาของ มท. (ด้านโครงสร้างพื้นฐานในส่วนภูมิภาค) นำเรียน ปมท.พิจารณาให้ความเห็นชอบ และนำเรียน รมว.มท. พิจารณาลงนามในหนังสือแจ้ง สลค.

	
	2
	จัดส่งความเห็นของ มท. (ด้านโครงสร้างพื้นฐานในส่วนภูมิภาค) ให้ สลค. (ภายใน 3 วัน)

	
	2
	ประสานแจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้องจัดเตรียมข้อมูล (ด้านโครงสร้างพื้นฐานในส่วนภูมิภาค) และเตรียมชี้แจงต่อ รมว.มท.

	8. สมศักดิ์ บุญญาอรุณเนตร
	2
	ติดตามผลการประชุมคณะรัฐมนตรี /แจ้งมติคณะรัฐมนตรีให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (ด้านโครงสร้างพื้นฐานในส่วนภูมิภาค) ทราบ และดำเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้อง

	
	2
	ติดตามผลความก้าวหน้าการดำเนินงาน (ด้านโครงสร้างพื้นฐานในส่วนภูมิภาค) ตามมติคณะรัฐมนตรี

	
	2
	สรุปผลรายงาน (ด้านโครงสร้างพื้นฐานในส่วนภูมิภาค) ให้ ปมท. และ รมว.มท. ทราบ

	
	2
	เสนอความเห็น (ด้านโครงสร้างพื้นฐานในส่วนภูมิภาค) เพื่อประกอบการพิจารณาของ รมว.มท.

	
	2
	งานตอบกระทู้ (ด้านโครงสร้างพื้นฐานในส่วนภูมิภาค) ในที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎร/ ในราชกิจจานุเบกษา 

	
	2
	รับเรื่อง ศึกษา วิเคราะห์  ประสานงานกับเจ้าของเรื่อง ขอทราบรายละเอียดเพิ่มเติม (ด้านโครงสร้างพื้นฐานในส่วนภูมิภาค) เพื่อประกอบการพิจารณา

	
	2
	ส่งเรื่องทาง FAX เพื่อประสานหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (ด้านโครงสร้างพื้นฐานในส่วนภูมิภาค) ทราบในเบื้องต้น

	
	2
	บันทึกเสนอ ปมท. พิจารณาลงนามในหนังสือแจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (ด้านโครงสร้างพื้นฐานในส่วนภูมิภาค) พิจารณาเสนอความเห็นประกอบการพิจารณา ของ มท

	
	2
	ส่งหนังสือแจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (ด้านโครงสร้างพื้นฐานในส่วนภูมิภาค) พิจารณาเสนอความเห็น

	
	2
	รวบรวมความเห็นของหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (ด้านโครงสร้างพื้นฐานในส่วนภูมิภาค)  แล้วประมวลเป็นความเห็นของ มท. 

	
	2
	บันทึกเสนอความเห็นประกอบการพิจารณา (ด้านโครงสร้างพื้นฐานในส่วนภูมิภาค) นำเรียน ปมท. พิจารณาให้ความเห็น และนำเรียน  รมว.มท. ลงนามในหนังสือแจ้ง สลน. 

	
	2
	ส่งความเห็นของ มท. (ด้านโครงสร้างพื้นฐานในส่วนภูมิภาค) ให้ สลน.

	9. จรัญ วงศ์หงษ์
	2
	ส่งเอกสาร/หนังสือทางไปรษณีย์

	
	2
	ประสานช่วยดำเนินงานเกี่ยวกับการประชุม

	
	2
	ผลิตเอกสารประกอบการประชุม

	
	2
	จัดสถานที่ประชุม

	10. กาญจนา สุนทรสถิตย์
	2
	เบิกจ่ายเงินค่าล่วงเวลา/ค่ารักษา/ค่าเล่าเรียนบุตร

	10. กาญจนา สุนทรสถิตย์
	2
	รวบรวมหลักฐานการประเมินและเลื่อนขั้นเงินเดือนของข้าราชการ เสนอ ผอ.ส่วน

	
	2
	เวียนหนังสือภายในส่วนฯ

	
	2
	ลงทะเบียนรับ – ส่งหนังสือ

	
	2
	เสนอแฟ้มของส่วนต่างๆ ถึง ผอ.ส่วนฯ

	
	2
	จัดเก็บหนังสือราชการของงานธุรการ  

	
	2
	ลงทะเบียนข้อมูลครุภัณฑ์และการเบิกจ่ายพัสดุ ของส่วนฯ

	
	2
	จัดอาหารว่าง/เครื่องดื่มสำหรับผู้ร่วมประชุม

	
	2
	ควบคุมสมุดลงชื่อการปฏิบัติราชการประจำวัน รวบรวมการลาทุกประเภท 

	
	2
	รวบรวมคำร้องขอมีบัตรประจำตัวข้าราชการและลูกจ้าง  ของส่วนฯ

	
	
	

	งานที่ไม่ได้ระบุผู้รับผิดชอบ
	2
	รับเรื่อง ศึกษาวิเคราะห์ ประสานหน่วยงานเจ้าของเรื่อง (งานพัฒนาเมือง)

	
	2
	จัดทำบันทึกเสนอ ปมท. เพื่อพิจารณาสั่งการหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (งานพัฒนาเมือง)

	
	2
	ติดตามเรื่องที่นำเสนอ (งานพัฒนาเมือง)

	
	2
	ส่งหนังสือแจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้องทราบและพิจารณาดำเนินการ (งานพัฒนาเมือง)

	
	2
	ติดตามผลความก้าวหน้าการดำเนินการ (งานพัฒนาเมือง) ตามข้อสั่งการ

	
	2
	จัดทำรายงานผลความก้าวหน้า  ปัญหา / อุปสรรค  การดำเนินการตามข้อสั่งการ (งานพัฒนาเมือง) เสนอ ปมท. / รมว.มท. / หน่วยงาน 

	
	2
	ประสานการดำเนินงานตามนโยบาย / มติคณะรัฐมนตรี / หน่วยงานภาครัฐ / ภาคเอกชน / ภาคประชาชน (งานทรัพยากรธรรมชาติ)       

	
	2
	รับเรื่อง ศึกษาวิเคราะห์ ประสานหน่วยงานเจ้าของเรื่อง (งานทรัพยากรธรรมชาติ)       

	
	2
	จัดทำบันทึกเสนอ ปมท. เพื่อพิจารณาสั่งการหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (งานทรัพยากรธรรมชาติ)       

	
	2
	ติดตามเรื่องที่นำเสนอ (งานทรัพยากรธรรมชาติ)       

	
	2
	ส่งหนังสือแจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้องทราบและพิจารณาดำเนินการ (งานทรัพยากรธรรมชาติ)       

	งานที่ไม่ได้ระบุผู้รับผิดชอบ
	2
	ติดตามผลความก้าวหน้าการดำเนินการตามข้อสั่งการ (งานทรัพยากรธรรมชาติ)       

	
	2
	จัดทำรายงานผลความก้าวหน้า  ปัญหา / อุปสรรค  การดำเนินการตามข้อสั่งการ (งานทรัพยากรธรรมชาติ) เสนอ ปมท. / รมว.มท. / หน่วยงาน 

	
	2
	ประสานการดำเนินงานตามนโยบาย / มติคณะรัฐมนตรี / หน่วยงานภาครัฐ / ภาคเอกชน / ภาคประชาชน (งานสิ่งแวดล้อม)

	
	2
	รับเรื่อง ศึกษาวิเคราะห์ ประสานหน่วยงานเจ้าของเรื่อง (งานสิ่งแวดล้อม)

	
	2
	จัดทำบันทึกเสนอ ปมท. เพื่อพิจารณาสั่งการหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (งานสิ่งแวดล้อม)

	
	2
	ติดตามเรื่องที่นำเสนอ (งานสิ่งแวดล้อม)

	
	2
	ส่งหนังสือแจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้องทราบและพิจารณาดำเนินการ (งานสิ่งแวดล้อม)

	
	2
	ติดตามผลความก้าวหน้าการดำเนินการตามข้อสั่งการ (งานสิ่งแวดล้อม)

	
	2
	จัดทำรายงานผลความก้าวหน้า  ปัญหา / อุปสรรค  การดำเนินการตามข้อสั่งการ (งานสิ่งแวดล้อม) เสนอ ปมท. / รมว.มท. / หน่วยงาน 

	
	2
	ประสานการดำเนินงานตามนโยบาย / มติคณะรัฐมนตรี / หน่วยงานภาครัฐ / ภาคเอกชน / ภาคประชาชน (งานจัดตั้งองค์การกำกับดูแลกิจการประปา)

	
	2
	รับเรื่อง ศึกษาวิเคราะห์ ประสานหน่วยงานเจ้าของเรื่อง (งานจัดตั้งองค์การกำกับดูแลกิจการประปา)

	
	2
	จัดทำบันทึกเสนอ ปมท. เพื่อพิจารณาสั่งการหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (งานจัดตั้งองค์การกำกับดูแลกิจการประปา)

	
	2
	ติดตามเรื่องที่นำเสนอ (งานจัดตั้งองค์การกำกับดูแลกิจการประปา)

	
	2
	ส่งหนังสือแจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้องทราบและพิจารณาดำเนินการ (งานจัดตั้งองค์การกำกับดูแลกิจการประปา)

	
	2
	ติดตามผลความก้าวหน้าการดำเนินการตามข้อสั่งการ (งานจัดตั้งองค์การกำกับดูแลกิจการประปา)

	
	2
	จัดทำรายงานผลความก้าวหน้า  ปัญหา / อุปสรรค  การดำเนินการตามข้อสั่งการเสนอ ปมท. / รมว.มท. / หน่วยงาน (งานจัดตั้งองค์การกำกับดูแลกิจการประปา) 

	
	2
	ประสานการดำเนินงานตามนโยบาย / มติคณะรัฐมนตรี / หน่วยงานภาครัฐ / ภาคเอกชน / ภาคประชาชน (สภาที่ปรึกษาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ)

	งานที่ไม่ได้ระบุผู้รับผิดชอบ
	2
	รับเรื่อง ศึกษาวิเคราะห์ ประสานหน่วยงานเจ้าของเรื่อง (สภาที่ปรึกษาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ)

	
	2
	จัดทำบันทึกเสนอ ปมท. เพื่อพิจารณาสั่งการหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (สภาที่ปรึกษาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ)

	
	2
	ติดตามเรื่องที่นำเสนอ (สภาที่ปรึกษาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ)

	
	2
	ส่งหนังสือแจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้องทราบและพิจารณาดำเนินการ (สภาที่ปรึกษาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ)

	
	2
	ติดตามผลความก้าวหน้าการดำเนินการตามข้อสั่งการ (สภาที่ปรึกษาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ)

	
	2
	จัดทำรายงานผลความก้าวหน้า  ปัญหา / อุปสรรค  การดำเนินการตามข้อสั่งการ (สภาที่ปรึกษาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ) เสนอ ปมท. / รมว.มท. / หน่วยงาน 

	
	2
	ประสานการดำเนินงานตามนโยบาย / มติคณะรัฐมนตรี / หน่วยงานภาครัฐ / ภาคเอกชน / ภาคประชาชน (ด้านพลังงาน)

	
	2
	รับเรื่อง ศึกษาวิเคราะห์ ประสานหน่วยงานเจ้าของเรื่อง (ด้านพลังงาน)

	
	2
	จัดทำบันทึกเสนอ ปมท. เพื่อพิจารณาสั่งการหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (ด้านพลังงาน)

	
	2
	ติดตามเรื่องที่นำเสนอ (ด้านพลังงาน) 

	
	2
	ส่งหนังสือแจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้องทราบและพิจารณาดำเนินการ (ด้านพลังงาน)

	
	2
	ติดตามผลความก้าวหน้าการดำเนินการตามข้อสั่งการ (ด้านพลังงาน)

	
	2
	จัดทำรายงานผลความก้าวหน้า  ปัญหา / อุปสรรค  การดำเนินการตามข้อสั่งการ (ด้านพลังงาน) เสนอ ปมท. / รมว.มท. / หน่วยงาน 

	
	2
	ประสานการดำเนินงานตามนโยบาย / มติคณะรัฐมนตรี / หน่วยงานภาครัฐ / ภาคเอกชน / ภาคประชาชน (ด้านสาธารณภัย)

	
	2
	รับเรื่อง ศึกษาวิเคราะห์ ประสานหน่วยงานเจ้าของเรื่อง (ด้านสาธารณภัย)

	
	2
	จัดทำบันทึกเสนอ ปมท. เพื่อพิจารณาสั่งการหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (ด้านสาธารณภัย)

	
	2
	ติดตามเรื่องที่นำเสนอ (ด้านสาธารณภัย)

	
	2
	ส่งหนังสือแจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้องทราบและพิจารณาดำเนินการ (ด้านสาธารณภัย)

	
	2
	ติดตามผลความก้าวหน้าการดำเนินการตามข้อสั่งการ (ด้านสาธารณภัย)

	
	2
	จัดทำรายงานผลความก้าวหน้า  ปัญหา / อุปสรรค  การดำเนินการตามข้อสั่งการ (ด้านสาธารณภัย) เสนอ ปมท. / รมว.มท. / หน่วยงาน 

	งานที่ไม่ได้ระบุผู้รับผิดชอบ
	1
	ประสานการดำเนินงานตามนโยบาย / มติคณะรัฐมนตรี / หน่วยงานภาครัฐ / ภาคเอกชน / ภาคประชาชน (งานนโยบายเร่งด่วนของรัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทย (นโยบายที่ 9 พัฒนาบริการประชาชน))

	
	1
	รับเรื่อง ศึกษาวิเคราะห์ ประสานหน่วยงานเจ้าของเรื่อง (งานนโยบายเร่งด่วนของรัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทย (นโยบายที่ 9 พัฒนาบริการประชาชน))

	
	1
	จัดทำบันทึกเสนอ ปมท. เพื่อพิจารณาสั่งการหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (งานนโยบายเร่งด่วนของรัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทย (นโยบายที่ 9 พัฒนาบริการประชาชน))

	
	1
	ติดตามเรื่องที่นำเสนอ (งานนโยบายเร่งด่วนของรัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทย (นโยบายที่ 9 พัฒนาบริการประชาชน))

	
	1
	ส่งหนังสือแจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้องทราบและพิจารณาดำเนินการ (งานนโยบายเร่งด่วนของรัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทย (นโยบายที่ 9 พัฒนาบริการประชาชน))

	
	1
	ติดตามผลความก้าวหน้าการดำเนินการตามข้อสั่งการ (งานนโยบายเร่งด่วนของรัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทย (นโยบายที่ 9 พัฒนาบริการประชาชน))

	
	1
	จัดทำรายงานผลความก้าวหน้า  ปัญหา / อุปสรรค  การดำเนินการตามข้อสั่งการ (งานนโยบายเร่งด่วนของรัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทย (นโยบายที่ 9 พัฒนาบริการประชาชน)) เสนอ ปมท. / รมว.มท. / หน่วยงาน 

	
	2
	ประสานการดำเนินงานตามนโยบาย / มติคณะรัฐมนตรี / หน่วยงานภาครัฐ / ภาคเอกชน / ภาคประชาชน (ด้านรัฐวิสาหกิจ)


	
	2
	รับเรื่อง ศึกษาวิเคราะห์ ประสานหน่วยงานเจ้าของเรื่อง (ด้านรัฐวิสาหกิจ)

	
	2
	จัดทำบันทึกเสนอ ปมท. เพื่อพิจารณาสั่งการหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (ด้านรัฐวิสาหกิจ)

	
	2
	ติดตามเรื่องที่นำเสนอ (ด้านรัฐวิสาหกิจ)

	
	2
	ส่งหนังสือแจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้องทราบและพิจารณาดำเนินการ (ด้านรัฐวิสาหกิจ)

	
	2
	ติดตามผลความก้าวหน้าการดำเนินการตามข้อสั่งการ (ด้านรัฐวิสาหกิจ)

	
	2
	จัดทำรายงานผลความก้าวหน้า  ปัญหา / อุปสรรค  การดำเนินการตามข้อสั่งการ (ด้านรัฐวิสาหกิจ) เสนอ ปมท. / รมว.มท. / หน่วยงาน  


โครงการศึกษาวิเคราะห์ จัดทำและพัฒนาการประเมินผลการปฏิบัติงานของข้าราชการของสำนักนโยบายและแผน
ส่วนยุทธศาสตร์ด้านการพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น (สพถ.)
1 หมายถึง งานกลยุทธ์  /  2 หมายถึง งานประจำ  /  3 หมายถึง งานที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย
	ชื่อ - สกุล
	Code
	งาน/กิจกรรม

	1.ชัยรัตน์  ธาราสันติสุข
	2
	งานควบคุม กำกับดูแล รับผิดชอบการปฏิบัติงานของส่วนยุทธศาสตร์ด้านการพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

	
	2
	งานประเมินผลการปฏิบัติงานของข้าราชการและลูกจ้างในส่วนยุทธศาสตร์ด้านการพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

	
	2
	ประชุมให้ข้อเสนอ ข้อคิดเห็นจัดทำแผนบริหารราชการแผ่นดิน

	
	1
	ประชุมให้ข้อเสนอ ข้อคิดเห็นจัดทำแผนปฏิบัติราชการกระทรวงมหาดไทย 4 ปี

	
	1
	ประชุมให้ข้อเสนอ ข้อคิดเห็นจัดทำแผนปฏิบัติราชการกระทรวงมหาดไทยประจำปี

	
	1
	ประชุมให้ข้อเสนอ ข้อคิดเห็นจัดทำแผนยุทธศาสตร์สำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย พ.ศ. 2553-2555

	
	1
	ประชุมให้ข้อเสนอ ข้อคิดเห็นจัดทำแผนปฏิบัติราชการสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย 4 ปี

	
	1
	ประชุมให้ข้อเสนอ ข้อคิดเห็นจัดทำแผนปฏิบัติราชการสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทยประจำปี

	
	1
	ประชุมให้ข้อเสนอ ข้อคิดเห็นจัดทำแผนบริหารราชการแผ่นดิน

	
	1
	ศึกษา วิเคราะห์ แผนบริหารราชการแผ่นดิน นโยบายกระทรวงมหาดไทย แผนยุทธศาสตร์สำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย  แผนปฏิบัติราชการสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทยประจำปี

	
	1
	จัดทำคำของบประมาณเพื่อให้สอดคล้องกับแผนบริหารราชการแผ่นดิน นโยบายรัฐบาล แผนยุทธศาสตร์สำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทยแผนปฏิบัติราชการสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทยประจำปี ตามแบบคำของบประมาณ

	
	2
	ดำเนินโครงการประชุมเชิงปฏิบัติการเพื่อพัฒนาและบูรณาการการดำเนิการเรื่องความยากจนภายใต้กรอบความร่วมมือระหว่างประเทศ

	
	2
	วิเคราะห์ความจำเป็นในการพัฒนาบุคลากรกระทรวงมหาดไทยที่รับผิดชอบการแก้ไขปัญหาความยากจน และงานความร่วมมือระหว่างประเทศ เพื่อรองรับการเป็นหน่วยประสานงานหลัก (Focal Point) ภายใต้กรอบความร่วมมืออาเซียนด้านการแก้ปัญหาความยากจน และความร่วมมือภายใต้ความริเริ่มแห่งอ่าวเบงกอลสำหรับความร่วมมือหลากหลายสาขาทางวิชาการและเศรษฐกิจ (Bay of Initiative for Multi-Sectoral Technical and Economic: BIMSTEC)

	2. พวงเพชร  นาคชาติ
	1
	ประชุมปรึกษาหารือเพื่อยกร่างกลยุทธ์การขับเคลื่อนยุทธศาสตร์ฯ และแผนที่ยุทธศาสตร์ฯ

	
	1
	ประชุมให้ข้อเสนอ ข้อคิดเห็นจัดทำแผนปฏิบัติราชการกระทรวงมหาดไทย 4 ปี

	
	1
	ประชุมให้ข้อเสนอ ข้อคิดเห็นจัดทำแผนปฏิบัติราชการกระทรวงมหาดไทยประจำปี

	
	1
	ประชุมให้ข้อเสนอ ข้อคิดเห็นจัดทำแผนยุทธศาสตร์สำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย พ.ศ. 2553-2555

	
	1
	ประชุมให้ข้อเสนอ ข้อคิดเห็นจัดทำแผนปฏิบัติราชการสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย 4 ปี

	
	1
	ประชุมให้ข้อเสนอ ข้อคิดเห็นจัดทำแผนปฏิบัติราชการสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทยประจำปี

	
	1
	ประชุมให้ข้อเสนอ ข้อคิดเห็นจัดทำแผนบริหารราชการแผ่นดิน

	
	1
	ศึกษา วิเคราะห์ แผนบริหารราชการแผ่นดิน นโยบายกระทรวงมหาดไทย แผนยุทธศาสตร์สำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย  แผนปฏิบัติราชการสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทยประจำปี

	
	1
	จัดทำคำของบประมาณเพื่อให้สอดคล้องกับแผนบริหารราชการแผ่นดิน นโยบายรัฐบาล แผนยุทธศาสตร์สำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทยแผนปฏิบัติราชการสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทยประจำปี ตามแบบคำของบประมาณ

	
	1
	ประชุมปรึกษาหารือเพื่อยกร่างกลยุทธ์การขับเคลื่อนยุทธศาสตร์ฯ และแผนที่ยุทธศาสตร์ฯ

	
	2
	ควบคุม กำกับดูแล ให้คำปรึกษางานจัดทำรายงานผลการดำเนินงานตามตัวชี้วัดยุทธศาสตร์ด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

	
	2
	ควบคุม กำกับดูแล ให้คำปรึกษาโครงการจัดประชุมสัมมนาขับเคลื่อนยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

	
	2
	ควบคุม กำกับดูแล ให้คำปรึกษางานการจัดทำคำของบประมาณประจำปีของส่วนยุทธศาสตร์ด้านการพัฒนาชุมชนฯ

	
	2
	ควบคุม กำกับดูแล ให้คำปรึกษางานจัดทำยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

	
	2
	ควบคุม กำกับดูแล ให้คำปรึกษางานส่งเสริม สนับสนุน การขับเคลื่อนยุทธศาสตร์ด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

	
	2
	ประสานงานกับพิธีกรและเตรียมเรื่องที่จะชี้แจงผู้เข้าร่วมสัมมนาในวันเปิดการสัมมนาขับเคลื่อนยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

	2. พวงเพชร  นาคชาติ
	2
	ประสานงานและอำนวยความสะดวกให้แก่วิทยากร เพื่อบรรยายตามหัวข้อขับเคลื่อนยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

	
	2
	ประสานงาน การติดต่อสถานที่จัดสัมมนาขับเคลื่อนยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

	
	2
	ควบคุม กำกับดูแล ให้คำปรึกษาการจัดทำคำรับรองการปฏิบัติราชการระดับกลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

	
	2
	ควบคุม กำกับดูแล ให้คำปรึกษาการจัดทำคำรับรองการปฏิบัติราชการระดับกรมภายใต้กลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

	
	2
	ควบคุม กำกับดูแล ให้คำปรึกษาโครงการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ตามยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 

	
	2
	ควบคุม กำกับดูแล ให้คำปรึกษาโครงการติดตามและประเมินผลการดำเนินงานยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

	
	2
	ประสานงานการดำเนินงานกับหน่วยงานและจังหวัดในการติดตามประเมินผลเชิงบูรณาการ

	
	2
	ควบคุม กำกับดูแล ให้คำปรึกษาการรายงานผลการปฏิบัติราชการตามคำรับรองการปฏิบัติราชการประจำปี ของกลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนฯ

	
	2
	ควบคุม กำกับดูแล ให้คำปรึกษาการกลั่นกรอง และเสนอความเห็นประกอบการพิจารณาของคณะรัฐมนตรี  รวมทั้งประสานการดำเนินงานตามมติคณะรัฐมนตรี ด้านการศึกษา การพัฒนาเด็กเยาวชน ผู้สูงอายุ  สาธารณสุข และสุขภาพ

	
	2
	ควบคุม กำกับดูแล ให้คำปรึกษาการกลั่นกรอง และเสนอความเห็นประกอบการพิจารณาของคณะรัฐมนตรี  รวมทั้งประสานการดำเนินงานตามมติคณะรัฐมนตรีด้านคุ้มครองผู้บริโภค ด้านการกระจายอำนาจ งานด้านกีฬา งานด้านสวัสดิการสังคม สตรี และครอบครัว

	
	2
	ควบคุม กำกับดูแล ให้คำปรึกษา การประสาน จัดเตรียมข้อมูลประกอบวาระการประชุม และเสนอความเห็นประกอบการพิจารณาสำหรับผู้บริหารระดับสูง ในฐานะกรรมการ ด้านการศึกษา การพัฒนาเด็กเยาวชน ผู้สูงอายุ  สาธารณสุข และสุขภาพ 

	
	2
	ให้คำปรึกษา การประสาน จัดเตรียมข้อมูลประกอบวาระการประชุม และเสนอความเห็นประกอบการพิจารณาคณะกรรมการส่งเสริมการพัฒนาเด็ก และเยาวชนแห่งชาติ

	2. พวงเพชร  นาคชาติ
	2
	ให้คำปรึกษา การประสาน จัดเตรียมข้อมูลประกอบวาระการประชุม และเสนอความเห็นประกอบการพิจารณาคณะกรรมการคุ้มครองเด็กแห่งชาติ

	
	2
	ให้คำปรึกษา การประสาน จัดเตรียมข้อมูลประกอบวาระการประชุม และเสนอความเห็นประกอบการพิจารณาอนุกรรมการขับเคลื่อนวาระเพื่อเด็กและเยาวชน

	
	2
	ให้คำปรึกษา การประสาน จัดเตรียมข้อมูลประกอบวาระการประชุม และเสนอความเห็นประกอบการพิจารณาคณะทำงานติดตามแผนปฏิบัติการโลกที่เหมาะสมสำหรับเด็ก

	
	2
	ให้คำปรึกษา การประสาน จัดเตรียมข้อมูลประกอบวาระการประชุม และเสนอความเห็นประกอบการพิจารณาคณะกรรมการผู้สูงอายุแห่งชาติ

	
	2
	ให้คำปรึกษา การประสาน จัดเตรียมข้อมูลประกอบวาระการประชุม และเสนอความเห็นประกอบการพิจารณาสภาการศึกษา

	
	2
	ให้คำปรึกษา การประสาน จัดเตรียมข้อมูลประกอบวาระการประชุม และเสนอความเห็นประกอบการพิจารณาคณะกรรมการโครงการ 1 อำเภอ  1 ทุน

	
	2
	ให้คำปรึกษา การประสาน จัดเตรียมข้อมูลประกอบวาระการประชุม และเสนอความเห็นประกอบการพิจารณาคณะกรรมการฝ่ายสังคมศาสตร์ของคณะกรรมการแห่งชาติว่าด้วยการศึกษาฯวิทยาศาสตร์และวัฒนธรรมแห่งสหประชาชาติ

	
	2
	ให้คำปรึกษา การประสาน จัดเตรียมข้อมูลประกอบวาระการประชุม และเสนอความเห็นประกอบการพิจารณาคณะกรรมการหลักประกันสุขภาพถ้วนหน้า

	
	2
	ให้คำปรึกษา การประสาน จัดเตรียมข้อมูลประกอบวาระการประชุม และเสนอความเห็นประกอบการพิจารณาคณะกรรมการกวาดล้างโปลิโอแห่งชาติ

	
	2
	ให้คำปรึกษา การประสาน จัดเตรียมข้อมูลประกอบวาระการประชุม และเสนอความเห็นประกอบการพิจารณาคณะกรรมการสุขภาพแห่งชาติ

	
	2
	ควบคุม กำกับดูแล ให้คำปรึกษา การประสาน จัดเตรียมข้อมูลประกอบวาระการประชุม และเสนอความเห็นประกอบการพิจารณาสำหรับผู้บริหารระดับสูง ในฐานะกรรมการ ด้านคุ้มครองผู้บริโภค ด้านการกระจายอำงานด้านกีฬา งานด้านสวัสดิการสังคม สตรี และครอบครัวด้านการพัฒนาสังคมและคุณภาพชีวิต การสร้างเสริมสุขภาพ เอดส์ คนพิการ และวัฒนธรรม

	2. พวงเพชร  นาคชาติ
	2
	ควบคุม กำกับดูแล ให้คำปรึกษาการกลั่นกรอง และเสนอความเห็นประกอบการพิจารณาของคณะรัฐมนตรี  รวมทั้งประสานการดำเนินงานตามมติคณะรัฐมนตรี ด้านการพัฒนาสังคมและคุณภาพชีวิต การสร้างเสริมสุขภาพ เอดส์ คนพิการ และวัฒนธรรม

	
	2
	เป็นผู้แทนกระทรวงมหาดไทยในคณะอนุกรรมการจัดทำวาระเพื่อเด็กและเยาวชน

	
	2
	เป็นผู้แทนกระทรวงมหาดไทยในคณะทำงานติดตามการดำเนินงานจัดทำรายงานตามอนุสัญญาว่าด้วยการจัดการเลือกปฏิบัติต่อสตรีใน ทุกรูปแบบ ฉบับที่ 6 - 7

	
	2
	เป็นผู้แทนกระทรวงมหาดไทยในคณะอนุกรรมการนโยบายและแผน ของ พม.

	
	2
	เป็นผู้แทนกระทรวงมหาดไทยในคณะอนุกรรมการส่งเสริมการให้และอาสาช่วยสังคม

	
	2
	เป็นผู้แทนกระทรวงมหาดไทยในคณะอนุกรรมการติดตามสิทธิผู้สูงอายุ ตาม พ.ร.บ.ผู้สูงอายุ พ.ศ. 2546

	
	2
	เป็นผู้แทนกระทรวงมหาดไทยในคณะอนุกรรมการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาคุณภาพชีวิตคนพิการแห่งชาติ

	
	2
	เป็นผู้แทนกระทรวงมหาดไทยในคณะอนุกรรมการส่งเสริมและสนับสนุนการมีส่วนร่วม

	
	2
	เป็นผู้แทนกระทรวงมหาดไทยในคณะกรรมการบริหารแผนคณะที่ 1 กลุ่มแผนปัจจัยเสี่ยงหลัก (แผนควบคุมการบริโภคเครื่องดื่มแอลกอฮอล์ แผนควบคุมการบริโภคยาสูบ และแผนสนับสนุนการป้องกันอุบัติเหตุทางถนนและอุบัติภัย)

	
	2
	เป็นผู้แทนกระทรวงมหาดไทยในคณะกรรมการกำกับทิศทางแผนงานรณรงค์ลดการบริโภคแอลกอฮอล์

	
	2
	เป็นผู้แทนกระทรวงมหาดไทยในคณะกรรมการบริหารแผนคณะที่ 3 แผนสุขภาวะชุมชน

	
	2
	เป็นผู้แทนกระทรวงมหาดไทยในคณะอนุกรรมการตามมาตรา 8 การปกป้องจากการได้รับควันบุหรี่มือสอง

	
	2
	เป็นผู้แทนกระทรวงมหาดไทยในคณะทำงานด้านการสร้างสิ่งแวดล้อมให้ปลอดควันบุหรี่มือสอง

	
	3
	ควบคุม กำกับดูแล ให้คำปรึกษา งานเลขานุการในคณะกรรมการเสริมสร้างความเข้มแข็งของชุมชนแห่งชาติ (งานที่ได้รับมอบหมายพิเศษ)

	
	3
	ยืมเงินทดรองสำหรับค่าเบี้ยประชุม ค่าพาหนะสำหรับคณะกรรมการเสริมสร้างความเข้มแข็งของชุมชนแห่งชาติ (งานที่ได้รับมอบหมายพิเศษ)

	
	3
	จัดทำเอกสารส่งใช้เงินยืมทดรองราชการประชุมคณะกรรมการเสริมสร้างความเข้มแข็งของชุมชนแห่งชาติ  (งานที่ได้รับมอบหมายพิเศษ)

	2. พวงเพชร นาคชาติ
	3
	ควบคุม กำกับดูแล ให้คำปรึกษางานคณะอนุกรรมการสนับสนุนการจัดสวัสดิการชุมชน (งานที่ได้รับมอบหมายพิเศษ)

	
	3
	ยืมเงินทดรองสำหรับค่าเบี้ยประชุม ค่าพาหนะสำหรับคณะอนุกรรมการสนับสนุนการจัดสวัสดิการชุมชน (งานที่ได้รับมอบหมายพิเศษ)

	
	3
	จัดทำเอกสารส่งใช้เงินยืมทดรองราชการประชุมคณะอนุกรรมการสนับสนุนการจัดสวัสดิการชุมชน (งานที่ได้รับมอบหมายพิเศษ)

	
	3
	ควบคุม กำกับดูแล ให้คำปรึกษางานจัดทำคำบรรยาย คำกล่าว ปาฐกถา ของผู้บริหาร (งานที่ได้รับมอบหมายพิเศษ)

	
	2
	ประสานงาน การติดต่อสถานที่จัดสัมมนา ,พิธีกรดำเนินรายการโครงการขับเคลื่อนนโยบายเร่งด่วนของกระทรวงมหาดไทยภายใต้ยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

	
	2
	ประสานงานโรงแรม (ห้องประชุม, ป้ายโครงการฯ, ห้องพักผู้สัมมนา, ห้องอาหาร, ห้องรับรองวิทยากร) โครงการขับเคลื่อนนโยบายเร่งด่วนของกระทรวงมหาดไทยภายใต้ยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

	
	2
	ประสานงาน การติดต่อสถานที่จัดสัมมนา ,พิธีกรดำเนินรายการโครงการขับเคลื่อนนโยบายเร่งด่วนของกระทรวงมหาดไทยภายใต้ยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

	
	2
	ประสานงานโรงแรม (ห้องประชุม, ป้ายโครงการฯ, ห้องพักผู้สัมมนา, ห้องอาหาร, ห้องรับรองวิทยากร) โครงการขับเคลื่อนนโยบายเร่งด่วนของกระทรวงมหาดไทยภายใต้ยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

	
	2
	ดำเนินโครงการประชุมเชิงปฏิบัติการเพื่อพัฒนาและบูรณาการการดำเนิการเรื่องความยากจนภายใต้กรอบความร่วมมือระหว่างประเทศ

	
	2
	วิเคราะห์ความจำเป็นในการพัฒนาบุคลากรกระทรวงมหาดไทยที่รับผิดชอบการแก้ไขปัญหาความยากจน และงานความร่วมมือระหว่างประเทศ เพื่อรองรับการเป็นหน่วยประสานงานหลัก (Focal Point) ภายใต้กรอบความร่วมมืออาเซียนด้านการแก้ปัญหาความยากจน และความร่วมมือภายใต้ความริเริ่มแห่งอ่าวเบงกอลสำหรับความร่วมมือหลากหลายสาขาทางวิชาการและเศรษฐกิจ (Bay of Initiative for Multi-Sectoral Technical and Economic: BIMSTEC)

	3. รชตภร  โตดิลกเวชช์
	1
	ประชุมให้ข้อเสนอ ข้อคิดเห็นจัดทำแผนปฏิบัติราชการกระทรวงมหาดไทย 4 ปี

	
	1
	ประชุมให้ข้อเสนอ ข้อคิดเห็นจัดทำแผนปฏิบัติราชการกระทรวงมหาดไทยประจำปี

	
	1
	ประชุมให้ข้อเสนอ ข้อคิดเห็นจัดทำแผนยุทธศาสตร์สำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย พ.ศ. 2553-2555

	
	1
	ประชุมให้ข้อเสนอ ข้อคิดเห็นจัดทำแผนปฏิบัติราชการสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย 4 ปี

	3. รชตภร  โตดิลกเวชช์
	1
	ประชุมให้ข้อเสนอ ข้อคิดเห็นจัดทำแผนปฏิบัติราชการสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทยประจำปี

	
	1
	ประชุมให้ข้อเสนอ ข้อคิดเห็นจัดทำแผนบริหารราชการแผ่นดิน

	
	1
	ศึกษา วิเคราะห์ แผนบริหารราชการแผ่นดิน นโยบายกระทรวงมหาดไทย แผนยุทธศาสตร์สำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย  แผนปฏิบัติราชการสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทยประจำปี

	
	1
	จัดทำคำของบประมาณเพื่อให้สอดคล้องกับแผนบริหารราชการแผ่นดิน นโยบายรัฐบาล แผนยุทธศาสตร์สำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทยแผนปฏิบัติราชการสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทยประจำปี ตามแบบคำของบประมาณ

	
	1
	ประชุมปรึกษาหารือเพื่อยกร่างกลยุทธ์การขับเคลื่อนยุทธศาสตร์ฯ และแผนที่ยุทธศาสตร์ฯ

	
	2
	ควบคุม กำกับดูแล ให้คำปรึกษางานการจัดทำคำของบประมาณประจำปีของส่วนยุทธศาสตร์ด้านการพัฒนาชุมชนฯ

	
	2
	ควบคุม กำกับดูแล ให้คำปรึกษางานจัดทำยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

	
	2
	ควบคุม กำกับดูแล ให้คำปรึกษางานส่งเสริม สนับสนุน การขับเคลื่อนยุทธศาสตร์ด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

	
	2
	ควบคุม กำกับดูแล ให้คำปรึกษาโครงการจัดประชุมสัมมนาขับเคลื่อนยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

	
	2
	ควบคุม กำกับดูแล ให้คำปรึกษาโครงการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ตามยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 

	
	2
	ควบคุม กำกับดูแล ให้คำปรึกษาโครงการติดตามและประเมินผลการดำเนินงานยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

	
	2
	งานควบคุม กำกับดูแล รับผิดชอบการปฏิบัติงานของฝ่ายยุทธศาสตร์ด้านการพัฒนาเศรษฐกิจชนบท

	
	2
	งานประเมินผลการปฏิบัติงานของข้าราชการและลูกจ้างในฝ่ายฯ


	
	2
	เป็นคณะกรรมการระดับชาติเพื่อขจัดการใช้แรงงานเด็กในรูปแบบที่เลวร้าย

	
	2
	ประสานงานการติดต่อวิทยากรผู้บรรยายโครงการขับเคลื่อนนโยบายเร่งด่วนของกระทรวงมหาดไทยภายใต้ยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

	
	2
	ประสานงาน การติดต่อสถานที่จัดสัมมนา ,พิธีกรดำเนินรายการโครงการขับเคลื่อนนโยบายเร่งด่วนของกระทรวงมหาดไทยภายใต้ยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

	3. รชตภร  โตดิลกเวชช์
	2
	ติดต่อประสานงานการจัดซื้อจัดจ้างวัสดุ อุปกรณ์ประกอบการสัมมนาโครงการขับเคลื่อนนโยบายเร่งด่วนของกระทรวงมหาดไทยภายใต้ยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

	
	2
	ประสานงานโรงแรม (ห้องประชุม, ป้ายโครงการฯ, ห้องพักผู้สัมมนา, ห้องอาหาร, ห้องรับรองวิทยากร) โครงการขับเคลื่อนนโยบายเร่งด่วนของกระทรวงมหาดไทยภายใต้ยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

	
	2
	จัดทำทะเบียนผู้เข้าร่วมสัมมนาฯ เข้าห้องพักที่โรงแรมจัดสัมมนาโครงการขับเคลื่อนนโยบายเร่งด่วนของกระทรวงมหาดไทยภายใต้ยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

	
	2
	ตรวจรายละเอียดคำบรรยายของวิทยากรผู้บรรยายโครงการขับเคลื่อนนโยบายเร่งด่วนของกระทรวงมหาดไทยภายใต้ยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

	
	2
	ดำเนินโครงการประชุมเชิงปฏิบัติการเพื่อพัฒนาและบูรณาการการดำเนิการเรื่องความยากจนภายใต้กรอบความร่วมมือระหว่างประเทศ

	
	2
	วิเคราะห์ความจำเป็นในการพัฒนาบุคลากรกระทรวงมหาดไทยที่รับผิดชอบการแก้ไขปัญหาความยากจน และงานความร่วมมือระหว่างประเทศ เพื่อรองรับการเป็นหน่วยประสานงานหลัก (Focal Point) ภายใต้กรอบความร่วมมืออาเซียนด้านการแก้ปัญหาความยากจน และความร่วมมือภายใต้ความริเริ่มแห่งอ่าวเบงกอลสำหรับความร่วมมือหลากหลายสาขาทางวิชาการและเศรษฐกิจ (Bay of Initiative for Multi-Sectoral Technical and Economic: BIMSTEC)

	4. ธงชัย ปิ่นเกษ
	1
	ประชุมให้ข้อเสนอ ข้อคิดเห็นจัดทำแผนปฏิบัติราชการกระทรวงมหาดไทย 4 ปี

	
	1
	ประชุมให้ข้อเสนอ ข้อคิดเห็นจัดทำแผนปฏิบัติราชการกระทรวงมหาดไทยประจำปี

	
	1
	ประชุมให้ข้อเสนอ ข้อคิดเห็นจัดทำแผนยุทธศาสตร์สำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย พ.ศ. 2553-2555

	
	1
	ประชุมให้ข้อเสนอ ข้อคิดเห็นจัดทำแผนปฏิบัติราชการสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย 4 ปี

	
	1
	ประชุมให้ข้อเสนอ ข้อคิดเห็นจัดทำแผนปฏิบัติราชการสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทยประจำปี

	
	1
	ประชุมให้ข้อเสนอ ข้อคิดเห็นจัดทำแผนบริหารราชการแผ่นดิน

	
	1
	ศึกษา วิเคราะห์ แผนบริหารราชการแผ่นดิน นโยบายกระทรวงมหาดไทย แผนยุทธศาสตร์สำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย  แผนปฏิบัติราชการสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทยประจำปี

	4. ธงชัย ปิ่นเกษ
	1
	จัดทำคำของบประมาณเพื่อให้สอดคล้องกับแผนบริหารราชการแผ่นดิน นโยบายรัฐบาล แผนยุทธศาสตร์สำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทยแผนปฏิบัติราชการสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทยประจำปี ตามแบบคำของบประมาณ

	
	1
	ประชุมปรึกษาหารือเพื่อยกร่างกลยุทธ์การขับเคลื่อนยุทธศาสตร์ฯ และแผนที่ยุทธศาสตร์ฯ

	
	1
	ประชุมปรึกษาหารือกับหน่วยงานภาคี เพื่อกำหนดหัวข้อการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ตามยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

	
	1
	ประชุมปรึกษาหารือร่วมกับหน่วยงานภาคี เพื่อกำหนดแนวทางและจังหวัดเป้าหมายเพื่อการติดตามและประเมินผลยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

	
	1
	งานการจัดทำยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

	
	1
	นำกรอบนโยบายของรัฐบาล มากำหนดกรอบการจัดทำภารกิจยุทธศาสตร์ด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

	
	1
	ประชุมหารือร่วมกันของเจ้าหน้าที่ส่วนยุทธศาสตร์ด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น เพื่อจัดเตรียมทำร่างยุทธศาสตร์ฯ

	
	1
	ยกร่างการจัดทำแผนที่ยุทธศาสตร์  กระบวนงาน  ตัวชี้วัด กลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

	
	1
	นำผลการจัดทำร่างยุทธศาสตร์ด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น เสนอผู้บริหารเพื่อพิจารณาให้ความเห็นชอบ

	
	1
	ติดตามผลความก้าวหน้าในการดำเนินงานตามยุทธศาสตร์ด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

	
	1
	ประสานกรมการพัฒนาชุมชนเจ้าภาพรับผิดชอบนโยบายที่ 3 และ 5 ให้รายงานผลความคืบหน้าการขับเคลื่อนนโยบายทุกเดือนภายในวันที่ 5 ของทุกเดือนตามนโยบายเร่งด่วนของกระทรวงมหาดไทยนโยบายที่ 3 การสร้างความเข้มแข็งของชุมชน และนโยบายที่ 5 การส่งเสริมอาชีพผลิตสินค้า OTOP 

	
	1
	ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนรายงานผลความคืบหน้าฯ ให้เป็นไปตามกลยุทธ์ และตัวชี้วัด

	
	1
	รายงานผลความคืบหน้าการขับเคลื่อนนโยบายที่ 3 และ 5 เสนอที่ประชุม มท. ทราบทุกเดือน

	
	2
	ประสานกรรมการเพื่อนำเรื่องเข้าที่ประชุมคณะกรรมการอำนวยการขับเคลื่อนปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง กระทรวงมหาดไทย

	
	2
	จัดทำความเห็นของฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการอำนวยการขับเคลื่อนปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง กระทรวงมหาดไทยเกี่ยวกับเรื่องที่เสนอเพื่อพิจารณา

	4. ธงชัย ปิ่นเกษ
	2
	ชี้แจงและดำเนินการประชุมของคณะกรรมการอำนวยการขับเคลื่อนปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง กระทรวงมหาดไทย

	
	2
	ทำบันทึกเสนอ รมว.มท. เพื่อแต่งตั้งคณะกรรมการอำนวยการขับเคลื่อนปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง กระทรวงมหาดไทย

	
	2
	เวียนคำสั่งและหนังสือเชิญประชุมคณะกรรมการอำนวยการขับเคลื่อนปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง กระทรวงมหาดไทย

	
	2
	จัดทำหนังสือเชิญ และวาระการประชุมคณะกรรมการอำนวยการขับเคลื่อนปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง กระทรวงมหาดไทย

	
	2
	ผลิตเอกสารประกอบการประชุมคณะกรรมการอำนวยการขับเคลื่อนปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง กระทรวงมหาดไทย

	
	2
	จัดทำรายงานการประชุมคณะกรรมการอำนวยการขับเคลื่อนปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง กระทรวงมหาดไทย

	
	2
	จัดทำหนังสือแจ้งมติที่ประชุมคณะกรรมการอำนวยการขับเคลื่อนปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง กระทรวงมหาดไทย

	
	2
	บันทึกเสนอ ปมท.พิจารณาการเข้าร่วมประชุมฯ แจ้งรายชื่อผู้เข้าร่วมประชุมโครงการเศรษฐกิจพอเพียงเพื่อยกระดับชุมชน

	
	2
	ประสานและจัดเตรียมข้อมูลสำหรับการประชุมโครงการเศรษฐกิจพอเพียงเพื่อยกระดับชุมชน

	
	2
	สรุปรายงานการประชุมเสนอ ปมท. กรณีมอบหมายให้ผู้แทนเข้าประชุมโครงการเศรษฐกิจพอเพียงเพื่อยกระดับชุมชน

	
	2
	บันทึกเสนอ ปมท. แจ้งเวียน กรณีมีเรื่องโครงการเศรษฐกิจพอเพียงเพื่อยกระดับชุมชนที่เกี่ยวข้องกับหน่วยงานในสังกัด

	
	2
	ประมวลสรุปสาระสำคัญการประชุมคณะกรรมการรัฐมนตรีเศรษฐกิจตามที่ สลค. แจ้ง

	
	2
	บันทึกสรุปสาระสำคัญการประชุมคณะกรรมการรัฐมนตรีเศรษฐกิจเสนอ ปลัดกระทรวงมหาดไทยและรัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทย

	
	2


	บันทึกสรุปสาระสำคัญการประชุมคณะกรรมการรัฐมนตรีเศรษฐกิจเสนอ ปมท. แจ้งเวียนกรณีมีเรื่องที่เกี่ยวข้องกับหน่วยงานในสังกัดทราบและถือปฏิบัติ

	
	2
	เผยแพร่สรุปสาระสำคัญการประชุมคณะกรรมการรัฐมนตรีเศรษฐกิจที่เกี่ยวข้องกับ มท. ในเว็บไซต์ www.ppb.moi.go.th  

	
	2
	จัดทำความเห็นเสนอที่ประชุมคณะรัฐมนตรี

	
	2
	บันทึกเสนอ ปมท. ลงนามแจ้งหน่วยงานในสังกัดที่มีเรื่องเกี่ยวข้องให้ความเห็นตามที่ สลค.แจ้ง

	
	2
	สรุปความเห็นของหน่วยงานในสังกัดที่มีเรื่องเกี่ยวข้อง เพื่อประมวลให้เป็นความเห็นของ มท.

	
	2
	บันทึกเสนอ ปมท. แจ้ง สลค. เพื่อนำเรียน ครม. ต่อไป

	4. ธงชัย ปิ่นเกษ
	2
	ประสานและสนับสนุนความร่วมมือและการจัดทำโครงการของภาครัฐและภาคเอกชนที่เกี่ยวข้องกับการดำเนินงานด้านปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง

	
	2
	บันทึกเสนอ ปมท. เพื่อโปรดทราบและหรือพิจารณาเรื่อง ตามที่ภาครัฐและภาคเอกชนแจ้งเรื่องที่เกี่ยวข้องกับการดำเนินงานด้านปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง อาทิ เรื่องจาก กองทัพบก /พช./สำนักงานคณะกรรมการพิเศษเพื่อประสานงานอันเนื่องมาจากพระราชดำริ (กปร.)/สำนักงาน วปอ. คลังสมอง/สถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน (องค์การมหาชน) /มูลนิธิประเทศไทยใสสะอาด/สำนักงานกองทุนสนับสนุนการวิจัย (สกว.) 
- กรณีเป็นเรื่องขอความร่วมมือหน่วยงานในสังกัด  บันทึกเสนอ ปมท. แจ้งขอความร่วมมือดำเนินการ 
- กรณีขอเชิญประชุม/สัมมนา/อภิปราย  บันทึกเสนอ ปมท. พิจารณาเข้าร่วมหรือมอบหมายผู้แทน
- บันทึกเสนอ ปมท. แจ้งผลความคืบหน้าให้ภาครัฐและภาคเอกชนที่เกี่ยวข้องกับการดำเนินงานด้านปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียงทราบ

	
	1
	ยกร่างโครงการติดตามผลการขับเคลื่อนนโยบายเร่งด่วน มท. (นโยบายที่ 3,4 และ 5) เพื่อขออนุมัติ

	
	1
	บันทึกนำเสนอ ปมท. พิจารณาอนุมัติโครงการติดตามผลการขับเคลื่อนนโยบายเร่งด่วน มท. (นโยบายที่ 3,4 และ 5)

	
	1
	บันทึกเสนอ ปมท.เพื่อแจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้องในเรื่องโครงการฯ และกำหนดประชุมเพื่อเตรียมการติดตามผลการขับเคลื่อนนโยบายฯ

	
	1
	การออกตรวจติดตามผลการขับเคลื่อนนโยบายฯ ตามมติที่ประชุม    

	
	1
	สรุปผลการตรวจติดตามผลการขับเคลื่อนนโยบายฯ เพื่อนำเสนอ ปมท.

	
	1
	บันทึกนำเสนอ ปมท.แจ้งสรุปผลการตรวจติดตามผลฯ เพื่อปรับแผนการดำเนินงานการขับเคลื่อนนโยบายเร่งด่วนฯ ต่อไป

	
	2
	ประสานงาน การติดต่อสถานที่จัดสัมมนา ,พิธีกรดำเนินรายการโครงการขับเคลื่อนนโยบายเร่งด่วนของกระทรวงมหาดไทยภายใต้ยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

	
	2
	ประสานงานโรงแรม (ห้องประชุม, ป้ายโครงการฯ, ห้องพักผู้สัมมนา, ห้องอาหาร, ห้องรับรองวิทยากร) โครงการขับเคลื่อนนโยบายเร่งด่วนของกระทรวงมหาดไทยภายใต้ยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

	
	2
	จัดเตรียมแบบประเมินผลสำเร็จโครงการขับเคลื่อนนโยบายเร่งด่วนของกระทรวงมหาดไทยภายใต้ยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

	
	2
	ดำเนินโครงการประชุมเชิงปฏิบัติการเพื่อพัฒนาและบูรณาการการดำเนิการเรื่องความยากจนภายใต้กรอบความร่วมมือระหว่างประเทศ

	
	2
	วิเคราะห์ความจำเป็นในการพัฒนาบุคลากรกระทรวงมหาดไทยที่รับผิดชอบการแก้ไขปัญหาความยากจน และงานความร่วมมือระหว่างประเทศ เพื่อรองรับการเป็นหน่วยประสานงานหลัก (Focal Point) ภายใต้กรอบความร่วมมืออาเซียนด้านการแก้ปัญหาความยากจน และความร่วมมือภายใต้ความริเริ่มแห่งอ่าวเบงกอลสำหรับความร่วมมือหลากหลายสาขาทางวิชาการและเศรษฐกิจ (Bay of Initiative for Multi-Sectoral Technical and Economic: BIMSTEC)

	5. อรทัย  สิทธิสงวน
	1
	ประชุมให้ข้อเสนอ ข้อคิดเห็นจัดทำแผนปฏิบัติราชการกระทรวงมหาดไทย 4 ปี

	
	1
	ประชุมให้ข้อเสนอ ข้อคิดเห็นจัดทำแผนปฏิบัติราชการกระทรวงมหาดไทยประจำปี

	
	1
	ประชุมให้ข้อเสนอ ข้อคิดเห็นจัดทำแผนยุทธศาสตร์สำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย พ.ศ. 2553-2555

	
	1
	ประชุมให้ข้อเสนอ ข้อคิดเห็นจัดทำแผนปฏิบัติราชการสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย 4 ปี

	
	1
	ประชุมให้ข้อเสนอ ข้อคิดเห็นจัดทำแผนปฏิบัติราชการสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทยประจำปี

	
	1
	ประชุมให้ข้อเสนอ ข้อคิดเห็นจัดทำแผนบริหารราชการแผ่นดิน

	
	1
	ศึกษา วิเคราะห์ แผนบริหารราชการแผ่นดิน นโยบายกระทรวงมหาดไทย แผนยุทธศาสตร์สำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย  แผนปฏิบัติราชการสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทยประจำปี

	
	1
	จัดทำคำของบประมาณเพื่อให้สอดคล้องกับแผนบริหารราชการแผ่นดิน นโยบายรัฐบาล แผนยุทธศาสตร์สำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทยแผนปฏิบัติราชการสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทยประจำปี ตามแบบคำของบประมาณ

	
	1
	ประชุมปรึกษาหารือเพื่อยกร่างกลยุทธ์การขับเคลื่อนยุทธศาสตร์ฯ และแผนที่ยุทธศาสตร์ฯ

	
	2
	ประสานงานและติดต่อวิทยากรบรรยายตามหัวข้อหลักสูตรภายใต้โครงการจัดประชุมสัมมนาขับเคลื่อนยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น และเชิญวิทยากร

	
	2
	จัดทำเอกสารสัมมนาขับเคลื่อนยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

	
	2
	ประสานงาน การติดต่อสถานที่จัดสัมมนาขับเคลื่อนยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

	
	2
	จัดทำบันทึกเสนอ ปมท. เพื่อขออนุมัติไปราชการสัมมนาสัมมนาขับเคลื่อนยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น และการขออนุญาตใช้รถยนต์  

	5. อรทัย  สิทธิสงวน
	2
	จัดทำบันทึกขอความอนุเคราะห์ศูนย์สารสนเทศฯ เพื่อขอยืมอุปกรณ์พร้อมเจ้าหน้าที่ เพื่อใช้ในการสัมมนาขับเคลื่อนยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น  

	
	2
	ทำบันทึกเสนอขออนุมัติจัดซื้อจัดจ้างวัสดุ เพื่อใช้ในโครงการสัมมนาขับเคลื่อนยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

	
	2
	ประสานงานและอำนวยความสะดวกให้แก่วิทยากร เพื่อบรรยายตามหัวข้อขับเคลื่อนยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

	
	2
	สรุปแนวคำบรรยายโครงการสัมมนากลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น และแจ้งหน่วยงานภาคี

	
	2
	ประชุมปรึกษาหารือกับหน่วยงานภาคี เพื่อกำหนดหัวข้อการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ตามยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

	
	2
	จัดทำบันทึกยืมเงินทดรองราชการ

	
	2
	การรับลงทะเบียน/ประสานงานทั่วไปและอำนวยความสะดวก วิทยากร ผู้เข้าร่วมโครงการแลกเปลี่ยนเรียนรู้

	
	2
	จัดทำสรุปสาระสำคัญและประเด็นสำคัญตามโครงการแลกเปลี่ยนเรียนรู้

	
	2
	รวบรวมและประมวลผลตามแบบประเมินผลฯ และสรุปผลการประเมิน

	
	2
	รวบรวมข้อมูล ศึกษา วิเคราะห์ ผลการดำเนินงานของหน่วยงานตามยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

	
	2
	ประชุมปรึกษาหารือร่วมกับหน่วยงานภาคี เพื่อกำหนดแนวทางและจังหวัดเป้าหมายเพื่อการติดตามและประเมินผลยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

	
	2
	จัดทำโครงการติดตามและประเมินผลการดำเนินงานยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น พร้อมรายละเอียดและงบประมาณ

	
	2
	จัดทำบันทึกเสนอ ปมท. เพื่อพิจารณาอนุมัติโครงการติดตามผลการดำเนินงานฯ

	5. อรทัย  สิทธิสงวน
	2
	จัดทำกำหนดการติดตามและประเมินผลตามโครงการ

	
	2
	จัดทำประเด็น/หัวข้อ/ข้อมูลเพื่อประกอบการติดตามประเมินผลโครงการ

	
	2
	เสนอ ปมท. เพื่อขออนุมัติข้าราชการเดินทางไปติดตามงานตามโครงการ พร้อมทั้งขออนุมัติรถยนต์และพนักงานขับรถยนต์

	
	2
	แจ้งจังหวัดและเพื่อแจ้งหน่วยงานในพื้นที่เพื่อร่วมติดตามงานตามโครงการ

	
	2
	จัดทำหนังสือแจ้งหน่วยงานและผู้ตรวจราชการกรมเพื่อร่วมเป็นคณะติดตาม

	
	2
	ประสานงานการดำเนินงานกับหน่วยงานและจังหวัดในการติดตามประเมินผลเชิงบูรณาการ

	
	2
	ขออนุมัติยืมเงินทดรองราชการ – ส่งใช้เงินยืมทดรองราชการโครงการประเมินผลการดำเนินงานยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น พร้อมรายละเอียดและงบประมาณ

	
	2
	จัดทำแบบรายงานการติดตามและประเมินผลการดำเนินงานยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น พร้อมรายละเอียดและงบประมาณ

	
	2
	ประมวลและสรุปผลการติดตามและประเมินผล รวมทั้งการวิเคราะห์การเพิ่มประสิทธิภาพของการดำเนินงานตามยุทธศาสตร์ และข้อเสนอแนะ

	
	2
	จัดทำสรุปผลการติดตามประเมินผลการดำเนินงานยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น พร้อมรายละเอียดและงบประมาณ เสนอ ปมท.

	
	2
	แจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้องรับทราบผลการติดตามและประเมินผลการดำเนินงานยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น พร้อมรายละเอียดและงบประมาณ

	
	2
	นำข้อเสนอจากการติดตามและประเมินผล ประกอบการจัดทำแนวทางและยุทธศาสตร์เพื่อขับเคลื่อนการดำเนินงานตามยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

	
	2
	ศึกษา วิเคราะห์ กลั่นกรอง ประสาน เรื่องที่ต้องเสนอความเห็นตามประเด็นที่ สลค. แจ้ง ด้านการศึกษา การพัฒนาเด็กเยาวชน ผู้สูงอายุ  สาธารณสุข และสุขภาพ

	
	2
	บันทึกเสนอ ปมท. ลงนามแจ้งหน่วยงานในสังกัดที่มีประเด็นเกี่ยวข้องให้ความเห็นตามที่ สลค.แจ้ง ด้านการศึกษา การพัฒนาเด็กเยาวชน ผู้สูงอายุ  สาธารณสุข และสุขภาพ

	5. อรทัย  สิทธิสงวน
	2
	เสนอความเห็น และประมวลความเห็นของหน่วยงานในสังกัด เป็นความเห็นในภาพรวมของ มท. ด้านการศึกษา การพัฒนาเด็กเยาวชน ผู้สูงอายุ  สาธารณสุข และสุขภาพ

	
	2
	บันทึกเสนอ ปมท. ให้ความเห็นชอบความเห็นด้านการศึกษา การพัฒนาเด็กเยาวชน ผู้สูงอายุ  สาธารณสุข และสุขภาพ  และนำเรียน รมว.มท. พิจารณาลงนามในหนังสือแจ้ง สลค. เพื่อนำเรียน ครม. ต่อไป

	
	2
	จัดทำคำชี้แจงเรื่องการศึกษา การพัฒนาเด็กเยาวชน ผู้สูงอายุ  สาธารณสุข และสุขภาพ ที่เสนอคณะรัฐมนตรี

	
	2
	บันทึกเสนอ ปมท. ให้ความเห็นชอบมอบหมายผู้แทนเตรียมชี้แจงหรือให้ข้อมูลเพิ่มเติมด้านการศึกษา การพัฒนาเด็กเยาวชน ผู้สูงอายุ  สาธารณสุข และสุขภาพ แก่รมว.มท. และส่งคำชี้แจงให้ สร.มท.

	
	2
	ประสานหน่วยงานที่เกี่ยวข้องจัดทำคำเสนอหรือคำชี้แจงหากเป็นเรื่องที่เกี่ยวข้องกับหลายหน่วยงานด้านการศึกษา การพัฒนาเด็กเยาวชน ผู้สูงอายุ  สาธารณสุข และสุขภาพ

	
	2
	เข้าร่วมรอชี้แจงหรือให้ข้อมูลเพิ่มเติมด้านการศึกษา การพัฒนาเด็กเยาวชน ผู้สูงอายุ  สาธารณสุข และสุขภาพ แก่รัฐมนตรี และติดตามผลการประชุมคณะรัฐมนตรีตามระเบียบวาระ จนกว่าเรื่องของหน่วยงานได้ผ่านการประชุม

	
	2
	ศึกษา วิเคราะห์ประเด็นตามมติคณะรัฐมนตรีด้านการศึกษา การพัฒนาเด็กเยาวชน ผู้สูงอายุ  สาธารณสุข และสุขภาพ เพื่อพิจารณาดำเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้องเพื่อให้เป็นไปตามมติคณะรัฐมนตรี

	
	2
	บันทึกเสนอ ปมท. เพื่อทราบมติ และนำเรียน รมว.มท. เพื่อทราบมติคณะรัฐมนตรีด้านการศึกษา การพัฒนาเด็กเยาวชน ผู้สูงอายุ  สาธารณสุข และสุขภาพ  และพิจารณามอบหมายจังหวัด หรือส่วนราชการในสังกัดที่เกี่ยวข้องถือปฏิบัติ หรือดำเนินการตามมติคณะรัฐมนตรี รวมทั้งทำหนังสือแจ้งจังหวัด หรือส่วนราชการที่เกี่ยวข้อง

	
	2
	แจ้งเวียนเรื่องการศึกษา การพัฒนาเด็กเยาวชน ผู้สูงอายุ  สาธารณสุข และสุขภาพ ให้จังหวัด หรือส่วนราชการ

	
	2
	ประสานจังหวัด หรือส่วนราชการ เพื่อขอทราบผลการดำเนินงานตามมติคณะรัฐมนตรีด้านการศึกษา การพัฒนาเด็กเยาวชน ผู้สูงอายุ  สาธารณสุข และสุขภาพ

	
	2
	รวบรวบรายงานผลการดำเนินงานตามมติคณะรัฐมนตรีด้านการศึกษา การพัฒนาเด็กเยาวชน ผู้สูงอายุ  สาธารณสุข และสุขภาพ  สรุปผลการดำเนินงานนำเรียน ปมท. และรายงานให้ ครม. ทราบ                  

	5. อรทัย  สิทธิสงวน
	2
	จัดทำหนังสือแจ้งจังหวัด หรือส่วนราชการ เพื่อขอทราบผลการดำเนินงานตามมติคณะรัฐมนตรีด้านการศึกษา การพัฒนาเด็กเยาวชน ผู้สูงอายุ  สาธารณสุข และสุขภาพ  

	
	3
	จัดทำเอกสารประกอบวาระการประชุมคณะกรรมการเสริมสร้างความเข้มแข็งของชุมชนแห่งชาติ (งานที่ได้รับมอบหมายพิเศษ)

	
	3
	รวบรวมศึกษาวิเคราะห์ข้อมูลและร่างนโยบายและโครงการสนับสนุนการจัดสวัสดิการชุมชน  (งานที่ได้รับมอบหมายพิเศษ)

	
	3
	จัดทำเอกสารประกอบวาระการประชุมคณะอนุกรรมการสนับสนุนการจัดสวัสดิการชุมชน (งานที่ได้รับมอบหมายพิเศษ)

	
	3
	สรุปสาระสำคัญการประชุมและสรุปมติที่ประชุมคณะอนุกรรมการสนับสนุนการจัดสวัสดิการชุมชน (งานที่ได้รับมอบหมายพิเศษ)

	
	3
	จัดทำคำบรรยายนโยบายขับเคลื่อนงานสวัสดิการชุมชนของนายกรัฐมนตรี (งานที่ได้รับมอบหมายพิเศษ)

	
	3
	จัดทำยกร่างปาฐกถาของ รอง ปมท. (งานที่ได้รับมอบหมายพิเศษ)

	
	3
	จัดทำคำบรรยายนโยบายขับเคลื่อนงานสวัสดิการชุมชนของนายกรัฐมนตรี (งานที่ได้รับมอบหมายพิเศษ)

	
	3
	จัดทำปาฐกถาของ รอง ปมท. (งานที่ได้รับมอบหมายพิเศษ)

	
	3
	จัดทำคำอภิปรายเรื่อง “ถึงเวลา.......? การบริหารระดับอำนาจการตัดสินใจของภาครัฐต้องคำนึงถึงสัดส่วนสตรี” (งานที่ได้รับมอบหมายพิเศษ)

	
	2
	ศึกษา วิเคราะห์ กลั่นกรอง ประสานงานด้านการศึกษา การพัฒนาเด็กและเยาวชน ผู้สูงอายุ สาธารณสุขและสุขภาพ

	
	2
	บันทึก พิมพ์ แจ้งเวียน สรุปความเห็นหน่วยงานในสังกัดเกี่ยวกับงานด้านการศึกษา การพัฒนาเด็กและเยาวชน ผู้สูงอายุ สาธารณสุขและสุขภาพ เสนอ ปมท.

	
	2
	สรุปความเห็นหน่วยงานในสังกัดเกี่ยวกับงานด้านการศึกษา การพัฒนาเด็กและเยาวชน ผู้สูงอายุ สาธารณสุขและสุขภาพเป็นความเห็นในภาพรวมของ มท. เสนอ ครม.ต่อไป

	
	2
	บันทึกเสนอ ปมท. ให้ความเห็นชอบมอบหมายผู้แทนเตรียมชี้แจงหรือให้ข้อมูลเพิ่มเติมแก่ รมว.มท.

	
	2
	ติดตามผลการประชุม ครม. เกี่ยวกับงานด้านการศึกษา การพัฒนาเด็กและเยาวชน ผู้สูงอายุ สาธารณสุขและสุขภาพแจ้งมติ ครม.ให้จังหวัดหรือส่วนราชการในสังกัด ถือปฏิบัติ

	5. อรทัย  สิทธิสงวน
	2
	ติดตามผลการดำเนินงานตามมติครม.ด้านการศึกษา การพัฒนาเด็กและเยาวชน ผู้สูงอายุ สาธารณสุขและสุขภาพ

	
	2
	ดำเนินโครงการประชุมเชิงปฏิบัติการเพื่อพัฒนาและบูรณาการการดำเนิการเรื่องความยากจนภายใต้กรอบความร่วมมือระหว่างประเทศ

	
	2
	วิเคราะห์ความจำเป็นในการพัฒนาบุคลากรกระทรวงมหาดไทยที่รับผิดชอบการแก้ไขปัญหาความยากจน และงานความร่วมมือระหว่างประเทศ เพื่อรองรับการเป็นหน่วยประสานงานหลัก (Focal Point) ภายใต้กรอบความร่วมมืออาเซียนด้านการแก้ปัญหาความยากจน และความร่วมมือภายใต้ความริเริ่มแห่งอ่าวเบงกอลสำหรับความร่วมมือหลากหลายสาขาทางวิชาการและเศรษฐกิจ (Bay of Initiative for Multi-Sectoral Technical and Economic: BIMSTEC)

	6. อัญชัน  ศิลารักษ์
	1
	ประชุมให้ข้อเสนอ ข้อคิดเห็นจัดทำแผนปฏิบัติราชการกระทรวงมหาดไทย 4 ปี
	

	
	1
	ประชุมให้ข้อเสนอ ข้อคิดเห็นจัดทำแผนปฏิบัติราชการกระทรวงมหาดไทยประจำปี
	

	
	1
	ประชุมให้ข้อเสนอ ข้อคิดเห็นจัดทำแผนยุทธศาสตร์สำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย พ.ศ. 2553-2555
	

	
	1
	ประชุมให้ข้อเสนอ ข้อคิดเห็นจัดทำแผนปฏิบัติราชการสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย 4 ปี

	
	1
	ประชุมให้ข้อเสนอ ข้อคิดเห็นจัดทำแผนปฏิบัติราชการสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทยประจำปี

	
	1
	ประชุมให้ข้อเสนอ ข้อคิดเห็นจัดทำแผนบริหารราชการแผ่นดิน

	
	1
	ศึกษา วิเคราะห์ แผนบริหารราชการแผ่นดิน นโยบายกระทรวงมหาดไทย แผนยุทธศาสตร์สำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย  แผนปฏิบัติราชการสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทยประจำปี

	
	1
	จัดทำคำของบประมาณเพื่อให้สอดคล้องกับแผนบริหารราชการแผ่นดิน นโยบายรัฐบาล แผนยุทธศาสตร์สำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทยแผนปฏิบัติราชการสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทยประจำปี ตามแบบคำของบประมาณ

	
	1
	ประชุมปรึกษาหารือเพื่อยกร่างกลยุทธ์การขับเคลื่อนยุทธศาสตร์ฯ และแผนที่ยุทธศาสตร์ฯ

	
	1
	ศึกษา วิเคราะห์ แผนบริหารราชการแผ่นดิน นโยบายกระทรวงมหาดไทย แผนยุทธศาสตร์สำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย  แผนปฏิบัติราชการสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทยประจำปี

	
	2
	จัดทำคำของบประมาณเพื่อให้สอดคล้องกับแผนบริหารราชการแผ่นดิน นโยบายรัฐบาล แผนยุทธศาสตร์สำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทยแผนปฏิบัติราชการสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทยประจำปี ตามแบบคำของบประมาณ

	6. อัญชัน  ศิลารักษ์
	1
	สรุปประเด็นสำคัญในแต่ละหัวข้อหลักสูตรการขับเคลื่อนยุทธศาสตร์สัมมนากลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

	
	1
	ประชุมปรึกษาหารือกับหน่วยงานภาคี เพื่อกำหนดหัวข้อการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ตามยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

	
	1
	ประชุมปรึกษาหารือร่วมกับหน่วยงานภาคี เพื่อกำหนดแนวทางและจังหวัดเป้าหมายเพื่อการติดตามและประเมินผลยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

	
	1
	ประชุมปรึกษาหารือร่วมกันของเจ้าหน้าที่ สพถ. เพื่อพิจารณาการจัดทำแผนที่ยุทธศาสตร์ กระบวนงาน ตัวชี้วัดนโยบายที่ 4 ด้านการป้องกันภัยพิบัติทางเศรษฐกิจ

	
	1
	บันทึกร่างการจัดทำแผนที่ยุทธศาสตร์ กระบวนงาน และ ตัวชี้วัดนโยบายที่ 4 ด้านการป้องกันภัยพิบัติทางเศรษฐกิจ นำเสนอ ปมท.เพื่อพิจารณาให้ความเห็นชอบ  

	
	1
	เวียนหนังสือแผนที่ยุทธศาสตร์ กระบวนงาน และ ตัวชี้วัด นโยบายที่ 4 ด้านการป้องกันภัยพิบัติทางเศรษฐกิจ  ถึงกรม ในสังกัด มท. และจังหวัดทุกจังหวัด

	
	1
	ติดตามผลการดำเนินงานตามนโยบายด้านการป้องกันภัยพิบัติทางเศรษฐกิจ

	
	1
	รวบรวมและสรุปผลการดำเนินงานตามนโยบายด้านการป้องกันภัยพิบัติทางเศรษฐกิจจากจังหวัด

	
	2
	พิมพ์สรุปผลการดำเนินงานตามนโยบายด้านการป้องกันภัยพิบัติทางเศรษฐกิจ และจัดทำ Power Point  เพื่อนำเสนอเข้าที่ประชุมกระทรวงประจำเดือนทุกเดือน

	
	2
	จัดทำร่างโครงการขับเคลื่อนนโยบายเร่งด่วนของกระทรวงมหาดไทยภายใต้ยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

	
	2
	เสนอร่างโครงการขับเคลื่อนนโยบายเร่งด่วนของกระทรวงมหาดไทยภายใต้ยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น เพื่อพิจารณาขออนุมัติ

	
	2
	ประสานงานการติดต่อวิทยากรผู้บรรยายโครงการขับเคลื่อนนโยบายเร่งด่วนของกระทรวงมหาดไทยภายใต้ยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

	6. อัญชัน  ศิลารักษ์
	2
	จัดทำเอกสารที่เกี่ยวข้องโครงการขับเคลื่อนนโยบายเร่งด่วนของกระทรวงมหาดไทยภายใต้ยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

	
	2
	จัดทำบันทึกหนังสือแจ้ง กรมในสังกัด มท. จังหวัด และเชิญวิทยากร ส่งรายชื่อผู้เข้าร่วมสัมมนาโครงการขับเคลื่อนนโยบายเร่งด่วนของกระทรวงมหาดไทยภายใต้ยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

	
	2
	จัดทำคำบรรยายมอบนโยบายสำหรับประธานในพิธีเปิดโครงการขับเคลื่อนนโยบายเร่งด่วนของกระทรวงมหาดไทยภายใต้ยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

	
	2
	จัดทำกำหนดการพิธีเปิดการสัมมนา และเรียนเชิญ ประธานการสัมมนาฯ และเรียนเชิญแขกผู้มีเกียรติมาร่วมพิธีเปิดการสัมมนาโครงการขับเคลื่อนนโยบายเร่งด่วนของกระทรวงมหาดไทยภายใต้ยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น  

	
	2
	ถอดเทป/ พิมพ์คำบรรยายโครงการขับเคลื่อนนโยบายเร่งด่วนของกระทรวงมหาดไทยภายใต้ยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

	
	2
	สรุปและประมวลผลการสัมมนาโครงการขับเคลื่อนนโยบายเร่งด่วนของกระทรวงมหาดไทยภายใต้ยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นตามแบบประเมินผลโครงการสัมมนาฯ เพื่อเสนอ ปมท.

	
	2
	บันทึกเสนอ ปมท. พิจารณาการเข้าร่วมประชุมคณะกรรมการบริหารโครงการเพิ่มศักยภาพผู้ว่างงานเพื่อสร้างมูลค่าทางเศรษฐกิจและสังคมในชุมชน (โครงการต้นกล้าอาชีพ)

	
	2
	แจ้งรายชื่อผู้เข้าร่วมประชุม ประสานและจัดเตรียมข้อมูลสำหรับการประชุมคณะกรรมการบริหารโครงการเพิ่มศักยภาพผู้ว่างงานเพื่อสร้างมูลค่าทางเศรษฐกิจและสังคมในชุมชน (โครงการต้นกล้าอาชีพ)

	
	2
	สรุปรายงานการประชุมเสนอ ปมท. กรณีมอบหมายให้ผู้แทนเข้าประชุม 

	
	2
	บันทึกเสนอ ปมท. แจ้งเวียนกรณีมีเรื่องโครงการเพิ่มศักยภาพผู้ว่างงานเพื่อสร้างมูลค่าทางเศรษฐกิจและสังคมในชุมชน (โครงการต้นกล้าอาชีพ)ที่เกี่ยวข้องกับหน่วยงานในสังกัด

	
	2
	บันทึกเสนอ ปมท. พิจารณาการเข้าร่วมประชุมคณะกรรมการโครงการทำดี มีอาชีพ และคณะทำงานฝ่ายปฏิบัติการฯ

	
	2
	แจ้งรายชื่อผู้เข้าร่วมประชุมคณะกรรมการโครงการทำดี มีอาชีพ และคณะทำงานฝ่ายปฏิบัติการฯ ประสานและจัดเตรียมข้อมูลสำหรับการประชุม

	6. อัญชัน  ศิลารักษ์
	2
	สรุปรายงานการประชุมคณะกรรมการโครงการทำดี มีอาชีพ และคณะทำงานฝ่ายปฏิบัติการฯเสนอ ปมท. กรณีมอบหมายให้ผู้แทนเข้าประชุม 

	
	2
	บันทึกเสนอ ปมท. แจ้งเวียน กรณีมีเรื่องที่เกี่ยวข้องกับหน่วยงานในสังกัด

	
	2
	บันทึกเสนอ ปมท. พิจารณาลงนามแจ้งหน่วยงานในสังกัดที่มีเรื่องเกี่ยวข้องให้ความเห็นตามที่ สลค.แจ้ง เสนอต่อที่ประชุมคณะรัฐมนตรี

	
	2
	สรุปความเห็นของหน่วยงานในสังกัดที่มีเรื่องเกี่ยวข้อง บันทึกเสนอ ปมท. แจ้ง สลค.เพื่อนำเรียน ครม.ต่อไป    

	
	2
	บันทึกเสนอ ปมท. พิจารณาลงนามการแก้ไขปัญหาราคาพืชผลการเกษตรตกต่ำแจ้งเวียนจังหวัดทุกจังหวัด

	
	2
	สรุปผลการดำเนินการจากหน่วยงานที่เกี่ยวข้องการแก้ไขปัญหาราคาพืชผลการเกษตรตกต่ำ

	
	2
	บันทึกเสนอ ปมท. พิจารณาลงนามการแก้ไขปัญหาการว่างงานจากภาวะวิกฤติเศรษฐกิจแจ้งเวียนจังหวัดทุกจังหวัด

	
	2
	สรุปผลการดำเนินการจากหน่วยงานที่เกี่ยวข้องการแก้ไขปัญหาการว่างงานจากภาวะวิกฤติเศรษฐกิจ

	
	2
	บันทึกเสนอ ปมท. พิจารณาการเข้าร่วมประชุมความร่วมมือในการสนับสนุนโครงการ Rainbow Project เพื่อสร้างงานสร้างอาชีพ

	
	2
	แจ้งรายชื่อผู้เข้าร่วมประชุม ประสานและจัดเตรียมข้อมูลสำหรับการประชุมความร่วมมือในการสนับสนุนโครงการ Rainbow Project เพื่อสร้างงานสร้างอาชีพ

	
	2
	สรุปรายงานการประชุมเสนอ ปมท. กรณีมอบหมายให้ผู้แทนเข้าประชุม       

	
	2
	ดำเนินโครงการประชุมเชิงปฏิบัติการเพื่อพัฒนาและบูรณาการการดำเนิการเรื่องความยากจนภายใต้กรอบความร่วมมือระหว่างประเทศ

	
	2
	วิเคราะห์ความจำเป็นในการพัฒนาบุคลากรกระทรวงมหาดไทยที่รับผิดชอบการแก้ไขปัญหาความยากจน และงานความร่วมมือระหว่างประเทศ เพื่อรองรับการเป็นหน่วยประสานงานหลัก (Focal Point) ภายใต้กรอบความร่วมมืออาเซียนด้านการแก้ปัญหาความยากจน และความร่วมมือภายใต้ความริเริ่มแห่งอ่าวเบงกอลสำหรับความร่วมมือหลากหลายสาขาทางวิชาการและเศรษฐกิจ (Bay of Initiative for Multi-Sectoral Technical and Economic: BIMSTEC)

	7. บรรยงค์ ทองสุวรรณ์
	1
	ประชุมให้ข้อเสนอ ข้อคิดเห็นจัดทำแผนปฏิบัติราชการกระทรวงมหาดไทย 4 ปี

	
	1
	ประชุมให้ข้อเสนอ ข้อคิดเห็นจัดทำแผนปฏิบัติราชการกระทรวงมหาดไทยประจำปี

	7. บรรยงค์ ทองสุวรรณ์
	1
	ประชุมให้ข้อเสนอ ข้อคิดเห็นจัดทำแผนยุทธศาสตร์สำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย พ.ศ. 2553-2555

	
	1
	ประชุมให้ข้อเสนอ ข้อคิดเห็นจัดทำแผนปฏิบัติราชการสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย 4 ปี

	
	1
	ประชุมให้ข้อเสนอ ข้อคิดเห็นจัดทำแผนปฏิบัติราชการสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทยประจำปี

	
	1
	ประชุมให้ข้อเสนอ ข้อคิดเห็นจัดทำแผนบริหารราชการแผ่นดิน

	
	1
	ศึกษา วิเคราะห์ แผนบริหารราชการแผ่นดิน นโยบายกระทรวงมหาดไทย แผนยุทธศาสตร์สำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย  แผนปฏิบัติราชการสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทยประจำปี

	
	1
	จัดทำคำของบประมาณเพื่อให้สอดคล้องกับแผนบริหารราชการแผ่นดิน นโยบายรัฐบาล แผนยุทธศาสตร์สำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทยแผนปฏิบัติราชการสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทยประจำปี ตามแบบคำของบประมาณ

	
	1
	ประชุมปรึกษาหารือเพื่อยกร่างกลยุทธ์การขับเคลื่อนยุทธศาสตร์ฯ และแผนที่ยุทธศาสตร์ฯ

	
	2
	จัดทำเอกสารสัมมนาขับเคลื่อนยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

	
	2
	เป็นพิธีกรเพื่อดำเนินรายการตามโครงการสัมมนาขับเคลื่อนยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

	
	2
	จัดทำร่างคำกล่าวรายงาน เปิด- ปิดโครงการสัมมนาขับเคลื่อนยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

	
	2
	จัดทำเอกสารข่าว สำหรับนักข่าวในพิธีเปิดโครงการสัมมนาขับเคลื่อนยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

	
	2
	จัดทำแบบประเมินผลสำเร็จโครงการสัมมนาขับเคลื่อนยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

	
	2
	ประชุมปรึกษาหารือกับหน่วยงานภาคี เพื่อกำหนดหัวข้อการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ตามยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

	
	2
	จัดทำโครงการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ตามยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นพร้อมรายละเอียดงบประมาณ และเสนอ ปมท.เพื่อพิจารณาอนุมัติ

	
	2
	ประสานงาน/ติดต่อสถานที่จัดโครงการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ และจัดทำบันทึกจองห้องประชุม

	
	2
	ประสานงานและติดต่อวิทยากรเพื่อร่วมแลกเปลี่ยนเรียนในหัวข้อหลักสูตรภายใต้โครงการฯ

	7. บรรยงค์ ทองสุวรรณ์
	2
	ประสานงานการดำเนินงานกับหน่วยงานและจังหวัดในการติดตามประเมินผลเชิงบูรณาการ

	
	2
	จัดทำหนังสือเชิญวิทยากร จัดทำหนังสือแจ้งหน่วยงานเพื่อแจ้งเจ้าหน้าที่/ผู้สนใจเข้าร่วมเวทีแลกเปลี่ยนเรียนรู้

	
	2
	จัดทำเอกสารประกอบการแลกเปลี่ยนเรียนรู้

	
	2
	จัดทำสรุปสาระสำคัญและประเด็นสำคัญตามโครงการแลกเปลี่ยนเรียนรู้

	
	2
	รวบรวมและประมวลผลตามแบบประเมินผลฯ และสรุปผลการประเมิน

	
	2
	จัดทำสรุปสาระสำคัญการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ และสรุปผลการประเมิน และนำเสนอ ปมท.

	
	2
	จัดทำแบบประเมินความรู้ความเข้าใจตามโครงการแลกเปลี่ยนเรียนรู้  

	
	2
	ประสานงานและชี้แจงผู้เข้าร่วมโครงการแลกเปลี่ยนเรียนรู้

	
	2
	จัดทำแบบรายงานการติดตามและประเมินผลการดำเนินงานยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น พร้อมรายละเอียดและงบประมาณ

	
	2
	ประมวลและสรุปผลการติดตามและประเมินผล รวมทั้งการวิเคราะห์การเพิ่มประสิทธิภาพของการดำเนินงานตามยุทธศาสตร์ และข้อเสนอแนะ

	
	2
	นำข้อเสนอจากการติดตามและประเมินผล ประกอบการจัดทำแนวทางและยุทธศาสตร์เพื่อขับเคลื่อนการดำเนินงานตามยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

	
	2
	ศึกษา วิเคราะห์ กลั่นกรอง ประสาน เรื่องที่ต้องเสนอความเห็นตามประเด็นที่ สลค. แจ้ง ด้านคุ้มครองผู้บริโภค ด้านการกระจายอำนาจ งานด้านกีฬา งานด้านสวัสดิการสังคม สตรี และครอบครัว

	
	2
	บันทึกเสนอ ปมท. ลงนามแจ้งหน่วยงานในสังกัดที่มีประเด็นเกี่ยวข้องด้านคุ้มครองผู้บริโภค ด้านการกระจายอำนาจ งานด้านกีฬา งานด้านสวัสดิการสังคม สตรี และครอบครัว ให้ความเห็นตามที่ สลค.แจ้ง

	
	2
	สรุปความเห็นของหน่วยงานในสังกัดที่มีเรื่องเกี่ยวข้องด้านคุ้มครองผู้บริโภค ด้านการกระจายอำนาจ งานด้านกีฬา งานด้านสวัสดิการสังคม สตรี และครอบครัว

	
	2
	บันทึกเสนอ ปมท. ให้ความเห็นชอบความเห็นด้านคุ้มครองผู้บริโภค ด้านการกระจายอำนาจ งานด้านกีฬา งานด้านสวัสดิการสังคม สตรี และครอบครัว  และนำเรียน รมว.มท. พิจารณาลงนามในหนังสือแจ้ง สลค. เพื่อนำเรียน ครม. ต่อไป

	7. บรรยงค์ ทองสุวรรณ์
	2
	จัดทำคำชี้แจงด้านคุ้มครองผู้บริโภค ด้านการกระจายอำนาจ งานด้านกีฬา งานด้านสวัสดิการสังคม สตรี และครอบครัว เรื่องที่เสนอคณะรัฐมนตรี

	
	2
	ประสานหน่วยงานที่เกี่ยวข้องจัดทำคำเสนอหรือคำชี้แจงด้านคุ้มครองผู้บริโภค ด้านการกระจายอำนาจ งานด้านกีฬา งานด้านสวัสดิการสังคม สตรี และครอบครัว หากเป็นเรื่องที่เกี่ยวข้องกับหลายหน่วยงาน

	
	2
	บันทึกเสนอ ปมท. ให้ความเห็นชอบมอบหมายผู้แทนเตรียมชี้แจงหรือให้ข้อมูลเพิ่มเติมด้านคุ้มครองผู้บริโภค ด้านการกระจายอำนาจ งานด้านกีฬา งานด้านสวัสดิการสังคม สตรี และครอบครัว แก่ รมว.มท. และส่งคำชี้แจงให้ สร.มท.

	
	2
	เข้าร่วมรอชี้แจงหรือให้ข้อมูลเพิ่มเติมด้านคุ้มครองผู้บริโภค ด้านการกระจายอำนาจ งานด้านกีฬา งานด้านสวัสดิการสังคม สตรี และครอบครัว แก่รัฐมนตรี และติดตามผลการประชุมคณะรัฐมนตรีตามระเบียบวาระ จนกว่าเรื่องของหน่วยงานได้ผ่านการประชุม

	
	2
	ศึกษา วิเคราะห์ประเด็นตามมติคณะรัฐมนตรีด้านคุ้มครองผู้บริโภค ด้านการกระจายอำนาจ งานด้านกีฬา งานด้านสวัสดิการสังคม สตรี และครอบครัว เพื่อพิจารณาดำเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้องเพื่อให้เป็นไปตามมติคณะรัฐมนตรี

	
	2
	บันทึกเสนอ ปมท. เพื่อทราบมติ และนำเรียน รมว.มท. เพื่อทราบมติคณะรัฐมนตรีด้านคุ้มครองผู้บริโภค ด้านการกระจายอำนาจ งานด้านกีฬา งานด้านสวัสดิการสังคม สตรี และครอบครัว และพิจารณามอบหมายจังหวัด หรือส่วนราชการในสังกัดที่เกี่ยวข้องถือปฏิบัติ หรือดำเนินการตามมติคณะรัฐมนตรี รวมทั้งทำหนังสือแจ้งจังหวัด หรือส่วนราชการที่เกี่ยวข้อง

	
	2
	แจ้งเวียนเรื่องคุ้มครองผู้บริโภค ด้านการกระจายอำนาจ งานด้านกีฬา งานด้านสวัสดิการสังคม สตรี และครอบครัว จังหวัด หรือส่วนราชการ

	
	2
	ประสานจังหวัด หรือส่วนราชการ เพื่อขอทราบผลการดำเนินงานตามมติคณะรัฐมนตรีด้านคุ้มครองผู้บริโภค ด้านการกระจายอำนาจ งานด้านกีฬา งานด้านสวัสดิการสังคม สตรี และครอบครัว

	
	2
	จัดทำหนังสือแจ้งจังหวัด หรือส่วนราชการ เพื่อขอทราบผลการดำเนินงานตามมติคณะรัฐมนตรีด้านคุ้มครองผู้บริโภค ด้านการกระจายอำนาจ งานด้านกีฬา งานด้านสวัสดิการสังคม สตรี และครอบครัว

	
	2
	รวบรวบรายงานผลการดำเนินงาน สรุปผลการดำเนินงานด้านคุ้มครองผู้บริโภค ด้านการกระจายอำนาจ งานด้านกีฬา งานด้านสวัสดิการสังคม สตรี และครอบครัว นำเรียน ปมท. และรายงานให้ ครม. ทราบ                  

	7. บรรยงค์ ทองสุวรรณ์
	2
	ให้คำปรึกษา การประสาน จัดเตรียมข้อมูลประกอบวาระการประชุม และเสนอความเห็นประกอบการพิจารณาคณะกรรมการคุ้มครองผู้บริโภค

	
	2
	ให้คำปรึกษา การประสาน จัดเตรียมข้อมูลประกอบวาระการประชุม และเสนอความเห็นประกอบการพิจารณาคณะกรรมการการกีฬาแห่งประเทศไทย

	
	2
	ให้คำปรึกษา การประสาน จัดเตรียมข้อมูลประกอบวาระการประชุม และเสนอความเห็นประกอบการพิจารณาคณะกรรมการจัดการแข่งขันกีฬาเอเชี่ยนมาเชี่ยนอาร์ท

	
	2
	ให้คำปรึกษา การประสาน จัดเตรียมข้อมูลประกอบวาระการประชุม และเสนอความเห็นประกอบการพิจารณาคณะกรรมการพิจารณาการตอบแทนนักกีฬา/บุคลากรกีฬาที่ทำคุณประโยชน์ให้แก่ประเทศชาติในการแข่งขันกีฬาระดับนานาชาติ

	
	2
	ให้คำปรึกษา การประสาน จัดเตรียมข้อมูลประกอบวาระการประชุม และเสนอความเห็นประกอบการพิจารณาคณะกรรมการการกระจายอำนาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น

	
	2
	ให้คำปรึกษา การประสาน จัดเตรียมข้อมูลประกอบวาระการประชุม และเสนอความเห็นประกอบการพิจารณาคณะกรรมการด้านการส่งเสริมสถาบันครอบครัว

	
	2
	ให้คำปรึกษา การประสาน จัดเตรียมข้อมูลประกอบวาระการประชุม และเสนอความเห็นประกอบการพิจารณาคณะกรรมการส่งเสริมและประสานงานสตรีและสถาบันครอบครัวแห่งชาติ

	
	2
	ให้คำปรึกษา การประสาน จัดเตรียมข้อมูลประกอบวาระการประชุม และเสนอความเห็นประกอบการพิจารณาคณะกรรมการส่งเสริมการจัดสวัสดิการสังคมแห่งชาติ

	
	2
	ให้คำปรึกษา การประสาน จัดเตรียมข้อมูลประกอบวาระการประชุม และเสนอความเห็นประกอบการพิจารณาคณะกรรมการขับเคลื่อนแนวทางการเฝ้าระวังภูมิคุ้มกันทางสังคม

	
	2
	ให้คำปรึกษา การประสาน จัดเตรียมข้อมูลประกอบวาระการประชุม และเสนอความเห็นประกอบการพิจารณาคณะอนุกรรมการส่งเสริมการให้และอาสาช่วยสังคม

	
	3
	ประสานและติดตามผลการดำเนินงานของคณะอนุกรรมการในคณะกรรมการเสริมสร้างความเข้มแข็งของชุมชนแห่งชาติ ทั้ง  6 คณะ เพื่อรายงานคณะกรรมการฯ ทราบความก้าวหน้าของการดำเนินงานของแต่ละคณะ ซึ่งดำเนินการเป็น 2 กรณี  (งานที่ได้รับมอบหมายพิเศษ)
         กรณีที่ 1 หากไม่มีการประชุมจะรายงานผลให้คณะกรรมการฯ ทราบเป็นระยะ
         กรณีที่ 2 นำเสนอความก้าวหน้าต่อที่ประชุมคณะกรรมการฯ

	7. บรรยงค์ ทองสุวรรณ์
	3
	จัดทำเอกสารประกอบวาระการประชุมคณะกรรมการเสริมสร้างความเข้มแข็งของชุมชนแห่งชาติ (งานที่ได้รับมอบหมายพิเศษ)

	
	3
	สรุปสาระสำคัญการประชุมและสรุปมติที่ประชุมคณะกรรมการเสริมสร้างความเข้มแข็งของชุมชนแห่งชาติ (งานที่ได้รับมอบหมายพิเศษ)

	
	3
	รวบรวมศึกษาวิเคราะห์ข้อมูลและร่างนโยบายและโครงการสนับสนุนการจัดสวัสดิการชุมชน  (งานที่ได้รับมอบหมายพิเศษ)

	
	3
	สรุปสาระสำคัญการประชุมและสรุปมติที่ประชุมคณะอนุกรรมการสนับสนุนการจัดสวัสดิการชุมชน (งานที่ได้รับมอบหมายพิเศษ)

	
	3
	จัดทำรายงานการประชุม/จัดทำหนังสือแจ้งมติที่ประชุม รวมทั้งรับรองรายงานประชุมคณะอนุกรรมการสนับสนุนการจัดสวัสดิการชุมชน (งานที่ได้รับมอบหมายพิเศษ)

	
	2
	จัดทำคำกล่าวในพิธีเปิดการสัมมนาโครงการขับเคลื่อนนโยบายเร่งด่วนของกระทรวงมหาดไทยภายใต้ยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

	
	2
	ดำเนินโครงการประชุมเชิงปฏิบัติการเพื่อพัฒนาและบูรณาการการดำเนิการเรื่องความยากจนภายใต้กรอบความร่วมมือระหว่างประเทศ

	
	2
	วิเคราะห์ความจำเป็นในการพัฒนาบุคลากรกระทรวงมหาดไทยที่รับผิดชอบการแก้ไขปัญหาความยากจน และงานความร่วมมือระหว่างประเทศ เพื่อรองรับการเป็นหน่วยประสานงานหลัก (Focal Point) ภายใต้กรอบความร่วมมืออาเซียนด้านการแก้ปัญหาความยากจน และความร่วมมือภายใต้ความริเริ่มแห่งอ่าวเบงกอลสำหรับความร่วมมือหลากหลายสาขาทางวิชาการและเศรษฐกิจ (Bay of Initiative for Multi-Sectoral Technical and Economic: BIMSTEC)

	8. สุขใจ  กาญจนพิบูลย์
	1
	ประชุมให้ข้อเสนอ ข้อคิดเห็นจัดทำแผนปฏิบัติราชการกระทรวงมหาดไทย 4 ปี

	
	1
	ประชุมให้ข้อเสนอ ข้อคิดเห็นจัดทำแผนปฏิบัติราชการกระทรวงมหาดไทยประจำปี

	
	1
	ประชุมให้ข้อเสนอ ข้อคิดเห็นจัดทำแผนยุทธศาสตร์สำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย พ.ศ. 2553-2555

	
	1
	ประชุมให้ข้อเสนอ ข้อคิดเห็นจัดทำแผนปฏิบัติราชการสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย 4 ปี

	
	1
	ประชุมให้ข้อเสนอ ข้อคิดเห็นจัดทำแผนปฏิบัติราชการสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทยประจำปี

	8. สุขใจ  กาญจนพิบูลย์
	1
	ประชุมให้ข้อเสนอ ข้อคิดเห็นจัดทำแผนบริหารราชการแผ่นดิน

	
	1
	ศึกษา วิเคราะห์ แผนบริหารราชการแผ่นดิน นโยบายกระทรวงมหาดไทย แผนยุทธศาสตร์สำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย  แผนปฏิบัติราชการสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทยประจำปี

	
	1
	จัดทำคำของบประมาณเพื่อให้สอดคล้องกับแผนบริหารราชการแผ่นดิน นโยบายรัฐบาล แผนยุทธศาสตร์สำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทยแผนปฏิบัติราชการสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทยประจำปี ตามแบบคำของบประมาณ

	
	1
	ประชุมปรึกษาหารือเพื่อยกร่างกลยุทธ์การขับเคลื่อนยุทธศาสตร์ฯ และแผนที่ยุทธศาสตร์ฯ

	
	2
	จัดทำบันทึกเสนอหัวหน้ากลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนฯ เพื่อประสานงานให้กรมแจ้งรายชื่อผู้แทนร่วมเป็นคณะทำงานยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

	
	2
	ทำบันทึกเสนอหัวหน้ากลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนฯ เพื่อแต่งตั้งคณะทำงาน ยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

	
	2
	ประสานงานให้ผู้แทนกรมที่เกี่ยวข้องร่วมปรึกษาหารือยกร่างยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

	
	2
	สรุปประเด็นผลการหารือเพื่อแก้ไขร่างยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

	
	2
	จัดทำวาระการประชุม และเอกสารประกอบการประชุมคณะทำงานยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

	
	2
	จัดทำหนังสือขอใช้ห้องประชุมคณะทำงานยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

	
	2
	บันทึกสรุปผลการประชุม ปรับแก้ร่างยุทธศาสตร์ฯ ตามมติที่ประชุมคณะทำงานยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

	
	2
	จัดทำรายงานการประชุมคณะทำงานยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

	
	2
	จัดทำหนังสือแจ้งรายงานการประชุม/มติที่ประชุมคณะทำงานยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจฯ

	
	2
	บันทึกเสนอหัวหน้ากลุ่มภารกิจฯ เพื่อขอความเห็นชอบยุทธศาสตร์และแจ้งกรมที่เกี่ยวข้อง

	
	2
	ผลิตเอกสารยุทธศาสตร์และแจ้งเวียนให้กรมทราบและถือเป็นแนวทางปฏิบัติให้บรรลุเป้าหมายร่วมกันของกลุ่มภารกิจ รวมทั้งการบูรณาการการปฏิบัติงานร่วมกัน

	8. สุขใจ  กาญจนพิบูลย์
	2
	สรุปประเด็นผลการหารือเพื่อแก้ไขร่างกลยุทธ์การขับเคลื่อนยุทธศาสตร์ และแผนที่ยุทธศาสตร์

	
	2
	จัดทำหนังสือขอใช้ห้องประชุมขับเคลื่อนยุทธศาสตร์ฯ และแผนที่ยุทธศาสตร์ฯ

	
	2
	สรุปผลการประชุม และปรับแก้กลยุทธ์การขับเคลื่อนยุทธศาสตร์ฯ ให้เป็นไปตามมติที่ประชุมขับเคลื่อนยุทธศาสตร์ฯ และแผนที่ยุทธศาสตร์ฯ

	
	2
	บันทึกเสนอหัวหน้ากลุ่มภารกิจฯ เพื่อขอความเห็นชอบกลยุทธ์การขับเคลื่อนยุทธศาสตร์

	
	2
	ผลิตเอกสารกลยุทธ์การขับเคลื่อนยุทธศาสตร์และแจ้งเวียนให้กรมทราบและถือเป็นแนวทางปฏิบัติ ให้บรรลุเป้าหมายร่วมกัน รวมทั้งรายงานผลให้ฝ่ายเลขานุการกลุ่มภารกิจฯทราบ ทุกสิ้นไตรมาส ภายใน 15 วัน นับแต่วันสิ้นไตรมาส

	
	2
	ประชุมปรึกษาหารือเพื่อยกร่างกลยุทธ์การขับเคลื่อนยุทธศาสตร์ฯ และแผนที่ยุทธศาสตร์ฯ

	
	2
	รวบรวม ศึกษา รายละเอียดตัวชี้วัด (KPI Template) และตรวจสอบความถูกต้องของรายงานผลการดำเนินงานตามตัวชี้วัดยุทธศาสตร์ด้านพัฒนาชุมชนฯ (รายตัวชี้วัด) 

	
	2
	ประมวลผล และจัดทำรูปเล่มผลการดำเนินงานตามตัวชี้วัดแต่ละกลยุทธ์

	
	2
	นำเรียน รอง ปมท. หัวหน้ากลุ่มภารกิจฯ เพื่อทราบผลการดำเนินงานตามตัวชี้วัดยุทธศาสตร์ด้านพัฒนาชุมชนฯ ทุกสิ้นไตรมาส

	
	2
	รวบรวมข้อมูล ศึกษา วิเคราะห์ เกี่ยวกับการดำเนินงาน/ปัญหาอุปสรรค ตามยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

	
	2
	จัดทำโครงการจัดประชุมสัมมนาขับเคลื่อนยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นเสนอ ปมท. เพื่อพิจารณาอนุมัติ   

	
	2
	ประสานงานและติดต่อวิทยากรบรรยายตามหัวข้อหลักสูตรภายใต้โครงการจัดประชุมสัมมนาขับเคลื่อนยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น และเชิญวิทยากร

	
	2
	จัดทำหนังสือแจ้งหน่วยงาน เพื่อส่งรายชื่อผู้เข้าร่วมสัมมนาขับเคลื่อนยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

	
	2
	จัดทำบันทึกยืมเงินทดรองราชการสัมมนาขับเคลื่อนยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

	8. สุขใจ  กาญจนพิบูลย์
	2
	จัดทำเอกสารสัมมนาขับเคลื่อนยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

	
	2
	ประสานงาน การติดต่อสถานที่จัดสัมมนาขับเคลื่อนยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

	
	2
	จัดทำกำหนดการพิธีเปิดการสัมมนา และเรียนเชิญ ประธานการสัมมนาฯ และเรียนเชิญแขกผู้มีเกียรติมาร่วมพิธีเปิดการสัมมนาขับเคลื่อนยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

	
	2
	จัดทำร่าง แนวทางการขับเคลื่อนงานยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นและมอบนโยบาย

	
	2
	บันทึกเสนอ ปมท. เพื่อพิจารณาร่างแนวทางการขับเคลื่อนงานยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นและมอบนโยบาย และเรียนเชิญกล่าวมอบนโยบาย

	
	2
	ประสานงานกับพิธีกรและเตรียมเรื่องที่จะชี้แจงผู้เข้าร่วมสัมมนาในวันเปิดการสัมมนาขับเคลื่อนยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

	
	2
	ประสานงานและอำนวยความสะดวกให้แก่วิทยากร เพื่อบรรยายตามหัวข้อขับเคลื่อนยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

	
	2
	สรุปประเด็นสำคัญในแต่ละหัวข้อหลักสูตรการขับเคลื่อนยุทธศาสตร์สัมมนากลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

	
	2
	รายงานผลการดำเนินโครงการสัมมนากลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

	
	2
	จัดทำเอกสารส่งใช้เงินยืมทดรองราชการสัมมนากลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

	
	2
	ประชุมปรึกษาหารือกับหน่วยงานภาคี เพื่อกำหนดหัวข้อการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ตามยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

	
	2
	การรับลงทะเบียน/ประสานงานทั่วไปและอำนวยความสะดวก วิทยากร ผู้เข้าร่วมโครงการแลกเปลี่ยนเรียนรู้

	
	2
	จัดทำสรุปสาระสำคัญและประเด็นสำคัญตามโครงการแลกเปลี่ยนเรียนรู้

	
	1
	รวบรวม ศึกษา วิเคราะห์กรอบแนวทาง และประเด็นการประเมินผลการปฏิบัติราชการประจำปีของสำนักงาน ก.พ.ร. และยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจฯ

	
	1
	ประสานบริษัทที่ปรึกษาด้านการประเมินผลของสำนักงาน ก.พ.ร. (ทริส) และกรมในสังกัดกลุ่มภารกิจเพื่อร่วมกันยกร่างตัวชี้วัดสำหรับการเจรจาฯ

	8. สุขใจ  กาญจนพิบูลย์
	1
	วิเคราะห์ความสอดคล้องของตัวชี้วัดสำหรับการเจรจาฯ กับเนื้อหาของแผนบริหารราชการแผ่นดินของรัฐบาล /แผนปฏิบัติราชการ 4 ปี ของ มท. และแผนปฏิบัติราชการของกรม เพื่อให้การกำหนดตัวชี้วัดมีความถูกต้อง และสอดคล้องกับแผนปฏิบัติราชการในระดับต่างๆ

	
	1
	ยกร่างตัวชี้วัดสำหรับการเจรจา ความเหมาะสมของตัวชี้วัด ค่าเป้าหมาย น้ำหนัก และเกณฑ์การให้คะแนนของตัวชี้วัดตามคำรับรองการปฏิบัติราชการของกลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

	
	1
	จัดประชุมหารือเพื่อเตรียมความพร้อมสำหรับการเจรจาฯ ตัวชี้วัด ค่าเป้าหมาย น้ำหนัก และเกณฑ์การให้คะแนนของตัวชี้วัด    

	
	1
	จัดทำวาระการประชุม และเอกสารประกอบการประชุมหารือเพื่อเตรียมความพร้อมสำหรับการเจรจาฯ ตัวชี้วัด ค่าเป้าหมาย น้ำหนัก และเกณฑ์การให้คะแนนของตัวชี้วัด    

	
	1
	บันทึกสรุปผลการประชุม ปรับแก้ร่างตัวชี้วัดตามมติที่ประชุม และเสนอหัวหน้ากลุ่มภารกิจฯ เพื่อขอความเห็นชอบร่างตัวชี้วัด เพื่อใช้เป็นตัวชี้วัดสำหรับการเจรจาฯ 

	
	1
	การเจรจา (นอกรอบ) ความเหมาะสมของตัวชี้วัดฯ ระหว่างผู้แทนส่วนราชการในสังกัด มท. ผู้แทนสำนักงาน ก.พ.ร. และทริส  

	
	1
	บันทึกเสนอเลขานุการกลุ่มภารกิจ (ผอ.สพถ.สนผ.สป.) เพื่อเข้าร่วมประชุมเจรจาฯ (นอกรอบ) กับผู้แทนสำนักงาน ก.พ.ร. และ ทริส โดยมี รอง ปมท. (บ) เป็นประธานการเจรจาฯ

	
	1
	ประสาน จัดเตรียมข้อมูล และความเห็นประกอบการพิจารณาสำหรับเลขานุการกลุ่มภารกิจ เพื่อเป็นข้อมูลสำหรับการเจรจา (นอกรอบ)

	
	1
	สรุปผลการเจรจาฯ นำเรียน รอง ปมท. หัวหน้ากลุ่มภารกิจฯ

	
	1
	ปรับแก้ตัวชี้วัดร่วมกับ  ทริส  / กรม พช./ สถ. และ กพร.สป. ให้เป็นไปตามข้อตกลงร่วมกันของที่ประชุมเจรจาฯ (นอกรอบ)

	
	1
	บันทึกเสนอ รอง ปมท. หัวหน้ากลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น เข้าร่วมเจรจาฯ กับคณะกรรมการเจรจาข้อตกลงและประเมินผลที่ ก.พ.ร. แต่งตั้ง  โดยมี รมว.มท. เป็นประธานในการเจรจาพร้อมด้วย ปมท. และเจ้าหน้าที่จากสำนักงาน ก.พ.ร. TRIS

	
	1
	ประสานกรม พช. และ สถ. เข้าร่วมเจรจาฯ  

	
	1
	ประสาน จัดเตรียมข้อมูล และความเห็นประกอบการพิจารณาสำหรับ รอง ปมท. หัวหน้ากลุ่มภารกิจฯ เพื่อเป็นข้อมูลสำหรับการเจรจาฯ

	8. สุขใจ  กาญจนพิบูลย์
	1
	สรุปผลการเจรจาฯ  นำเรียน รอง ปมท. หัวหน้ากลุ่มภารกิจฯ

	
	1
	ปรับแก้ตัวชี้วัดร่วมกับ  ทริส  / กรม พช./ สถ. และ กพร.สป. ให้เป็นไปตามข้อตกลงร่วมกันของที่ประชุมเจรจาฯ หลังจากตัวชี้วัดได้ข้อยุติแล้ว 
สำนักงาน ก.พ.ร. จะจัดทำคำรับรองการปฏิบัติราชการ พร้อมเอกสารประกอบ ส่งให้ มท. เพื่อเสนอผู้บริหารลงนาม

	
	2
	ตรวจสอบความถูกต้องคำรับรองการปฏิบัติราชการของกลุ่มภารกิจฯ และเอกสารประกอบคำรับรองฯ

	
	2
	จัดทำบันทึกนำเรียน รอง ปมท. หัวหน้ากลุ่มภารกิจฯ ลงนามคำรับรองฯ แล้วส่งคืนให้ กพร.สป. เพื่อนำเรียน ปมท. และ รมว.มท. ลงนามต่อไป

	
	2
	จัดทำหนังสือเสนอ รอง ปมท. หัวหน้ากลุ่มภารกิจฯ ลงนาม ส่งคำรับรองฯ ที่ลงนามแล้ว พร้อมเอกสารประกอบให้กรม พช. และ สถ. เพื่อดำเนินการต่อไป

	
	2
	รวบรวม ศึกษา วิเคราะห์กรอบแนวทาง และประเด็นการประเมินผลการปฏิบัติราชการประจำปีของสำนักงาน ก.พ.ร. รวมทั้ง แผนปฏิบัติราชการ และแผนยุทธศาสตร์ของ พช. และ สถ.

	
	2
	ยกร่างตัวชี้วัดสำหรับการเจรจา ความเหมาะสมของตัวชี้วัด ค่าเป้าหมาย น้ำหนัก และเกณฑ์การให้คะแนนของตัวชี้วัดตามคำรับรองการปฏิบัติราชการระดับกรม (พช. และ สถ.)

	
	1
	ประสานบริษัทที่ปรึกษาด้านการประเมินผลของสำนักงาน ก.พ.ร. (ทริส) และกรมในสังกัดกลุ่มภารกิจ (พช. และ สถ.) ร่วมกันยกร่างตัวชี้วัดสำหรับการเจรจาฯ

	
	1
	วิเคราะห์ความสอดคล้องของตัวชี้วัดสำหรับการเจรจาฯ กับเนื้อหาของแผนปฏิบัติราชการ 4 ปี ของ มท. แผนยุทธศาสตร์และแผนปฏิบัติราชการของกรม (พช./สถ.) เพื่อให้การกำหนดตัวชี้วัดมีความถูกต้อง และสอดคล้องกับแผนปฏิบัติราชการในระดับต่างๆ

	
	1
	จัดทำหนังสือเสนอ รอง ปมท. หัวหน้ากลุ่มภารกิจให้ความเห็นชอบร่างตัวชี้วัดสำหรับการเจรจา                 

	
	1
	ประสานสำนักงาน ก.พ.ร.  ทริส  พช. และ สถ. เพื่อกำหนดการเจรจาความเหมาะสมของตัวชี้วัด ค่าเป้าหมาย น้ำหนัก และเกณฑ์การให้คะแนนของตัวชี้วัดตามคำรับรองการปฏิบัติราชการระดับกรม (พช. และ สถ.)

	
	1
	จัดทำบันทึกเสนอ รอง ปมท. หัวหน้ากลุ่มภารกิจฯ เพื่อขอความเห็นชอบการจัดประชุมเจรจาฯ                    

	
	1
	จัดทำหนังสือเชิญประชุมเจรจาฯ ความเหมาะสมของตัวชี้วัด ค่าเป้าหมาย น้ำหนัก และเกณฑ์การให้คะแนนของตัวชี้วัดตามคำรับรองการปฏิบัติราชการระดับกรม (พช. และ สถ.) 

	8. สุขใจ  กาญจนพิบูลย์
	1
	จัดทำวาระการประชุม และเอกสารประกอบ จัดทำ PowerPoint นำเสนอวาระการประชุม

	
	1
	ตรวจสอบความถูกต้องคำรับรองการปฏิบัติราชการฯ ที่อธิบดีได้ลงนามแล้ว และเอกสารประกอบ

	
	1
	จัดทำบันทึกนำเรียน รอง ปมท. หัวหน้ากลุ่มภารกิจฯ ลงนามคำรับรองฯ

	
	1
	จัดทำหนังสือแจ้งเวียนคำรับรองฯ พร้อมเอกสารประกอบ เสนอ รอง ปมท. หัวหน้ากลุ่มภารกิจฯ ลงนามแจ้งกรม พช. / สถ. และ สำนักงาน ก.พ.ร.  

	
	1
	จัดทำหนังสือแจ้งกรม พช. และ สถ. เรื่องการรายงานผลการปฏิบัติราชการตามคำรับรองการปฏิบัติราชการประจำปีของกลุ่มภารกิจฯ  เสนอ รอง ปมท. หัวหน้ากลุ่มภารกิจฯ ลงนาม

	
	1
	รวบรวม  ศึกษา รายละเอียดตัวชี้วัด (KPI Template) และตรวจสอบความถูกต้องของรายงานผลการปฏิบัติราชการตามคำรับรองของกลุ่มภารกิจฯ (รายตัวชี้วัด) และเอกสาร/หลักฐานประกอบตัวชี้วัด

	
	1
	ประมวลผลการดำเนินงานการปฏิบัติราชการตามคำรับรองการปฏิบัติราชการ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2552 (SAR)

	
	1
	จัดทำรูปเล่มรายงานผลการปฏิบัติราชการตามคำรับรองการปฏิบัติราชการประจำปี ของกลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนฯ (Self Assessment Report : SAR)

	
	1
	แจ้งเวียนรายงานผลการปฏิบัติราชการตามคำรับรองการปฏิบัติราชการประจำปี ให้สำนักงาน ก.พ.ร.

	
	1
	สรุปผลการเจรจาฯ ความเหมาะสมของตัวชี้วัด ค่าเป้าหมาย น้ำหนัก และเกณฑ์การให้คะแนนของตัวชี้วัด นำเรียน รอง ปมท. หัวหน้ากลุ่มภารกิจฯ

	
	1
	ปรับแก้ตัวชี้วัดร่วมกับ  ทริส  / กรม พช./ สถ.  ให้เป็นไปตามข้อตกลงร่วมกันของที่ประชุมเจรจาฯ หลังจากตัวชี้วัดได้ข้อยุติแล้ว กรม พช. และ สถ. จะจัดทำคำรับรองการปฏิบัติราชการ พร้อมเอกสารประกอบ ส่งให้ฝ่ายเลขานุการกลุ่มภารกิจฯ (สพถ.สนผ.สป. ) เพื่อเสนอ รอง ปมท. หัวหน้ากลุ่มภารกิจฯ ลงนามคำรับรองฯ      

	
	2
	ประชุมปรึกษาหารือร่วมกับหน่วยงานภาคี เพื่อกำหนดแนวทางและจังหวัดเป้าหมายเพื่อการติดตามและประเมินผลยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

	8. สุขใจ  กาญจนพิบูลย์
	2
	ประสานงานการดำเนินงานกับหน่วยงานและจังหวัดในการติดตามประเมินผลเชิงบูรณาการ

	
	2
	จัดทำแบบรายงานการติดตามและประเมินผลการดำเนินงานยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น พร้อมรายละเอียดและงบประมาณ

	
	2
	ประมวลและสรุปผลการติดตามและประเมินผล รวมทั้งการวิเคราะห์การเพิ่มประสิทธิภาพของการดำเนินงานตามยุทธศาสตร์ และข้อเสนอแนะ

	
	2
	นำข้อเสนอจากการติดตามและประเมินผล ประกอบการจัดทำแนวทางและยุทธศาสตร์เพื่อขับเคลื่อนการดำเนินงานตามยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

	
	3
	สรุปผลการประชุมคณะทำงานและนำเสนอคณะอนุกรรมการสนับสนุนการจัดสวัสดิการชุมชน (งานที่ได้รับมอบหมายพิเศษ)

	
	3
	จัดประชุมคณะอนุกรรมการสนับสนุนการจัดสวัสดิการชุมชน เพื่อพิจารณาร่างนโยบายและโครงการฯ กรอบ แนวทาง/หลักเกณฑ์การขับเคลื่อน งานสวัสดิการชุมชน (งานที่ได้รับมอบหมายพิเศษ)

	
	3
	จัดทำหนังสือเชิญประชุมคณะอนุกรรมการสนับสนุนการจัดสวัสดิการชุมชน (งานที่ได้รับมอบหมายพิเศษ)

	
	3
	จัดทำเอกสารประกอบวาระการประชุมคณะอนุกรรมการสนับสนุนการจัดสวัสดิการชุมชน (งานที่ได้รับมอบหมายพิเศษ)

	
	3
	สรุปสาระสำคัญการประชุมและสรุปมติที่ประชุมคณะกรรมการเสริมสร้างความเข้มแข็งของชุมชนแห่งชาติ (งานที่ได้รับมอบหมายพิเศษ)

	
	3
	จัดทำรายงานการประชุม/จัดทำหนังสือแจ้งมติที่ประชุม รวมทั้งรับรองรายงานประชุมคณะอนุกรรมการสนับสนุนการจัดสวัสดิการชุมชน (งานที่ได้รับมอบหมายพิเศษ)

	
	3
	ประสานทาง E-mail กับผู้เชี่ยวชาญเฉพาะด้านนโยบายและระบบการคลัง กระทรวงการคลัง เพื่อปรึกษาหารือเกี่ยวกับแนวทางการจัดทำคำของบประมาณ (งานที่ได้รับมอบหมายพิเศษ)

	
	3
	จัดทำหนังสือแจ้งกระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ (พม.) เพื่อจัดทำคำของบประมาณเพื่อดำเนินการตามนโยบายการจัดสวัสดิการชุมชน ตามคำแนะนำของกระทรวงการคลัง โดยให้ พม. ดำเนินการแปรญัตติงบประมาณประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2553 เพื่อรองรับการดำเนินนโยบายสวัสดิการชุมชน จำนวน 727,300,000 บาท และมอบหมายให้ พม. เป็นผู้ดำเนินการของบประมาณประจำปี 2554-2555 ตามที่นายกรัฐมนตรีมีบัญชา (งานที่ได้รับมอบหมายพิเศษ)

	8. สุขใจ  กาญจนพิบูลย์
	3
	ประสาน พม. และ พอช. ยกร่างระเบียบหลักเกณฑ์ เงื่อนไข กองทุนสวัสดิการชุมชน ให้ที่ประชุมอนุกรรมการพิจารณา (งานที่ได้รับมอบหมายพิเศษ)

	
	3
	ติดตามความก้าวการดำเนินการขับเคลื่อนงานสวัสดิการชุมชน (งานที่ได้รับมอบหมายพิเศษ)

	
	3
	จัดทำยกร่างปาฐกถาของ รอง ปมท. (งานที่ได้รับมอบหมายพิเศษ)

	
	3
	จัดทำคำอภิปราย ของ รอง ปมท. (งานที่ได้รับมอบหมายพิเศษ)

	
	1
	ประสานงานการติดต่อวิทยากรผู้บรรยายโครงการขับเคลื่อนนโยบายเร่งด่วนของกระทรวงมหาดไทยภายใต้ยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

	
	1
	จัดเตรียมแบบประเมินผลสำเร็จโครงการขับเคลื่อนนโยบายเร่งด่วนของกระทรวงมหาดไทยภายใต้ยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

	
	3
	จัดทำรายงานการประชุม/จัดทำหนังสือแจ้งมติที่ประชุม รวมทั้งรับรองรายงานประชุมคณะกรรมการเสริมสร้างความเข้มแข็งของชุมชนแห่งชาติ (งานที่ได้รับมอบหมายพิเศษ)

	
	2
	ศึกษา วิเคราะห์ กลั่นกรอง ประสานงานด้านการพัฒนาสังคมและคุณภาพชีวิต การส้รางเสริมสุขภาพ เอดส์ คนพิการ และวัฒนธรรม

	
	2
	บันทึก พิมพ์ แจ้งเวียน สรุปความเห็นหน่วยงานในสังกัดเกี่ยวกับงานด้านการพัฒนาสังคมและคุณภาพชีวิต การส้รางเสริมสุขภาพ เอดส์ คนพิการ และวัฒนธรรม เสนอ ปมท.

	
	2
	สรุปความเห็นหน่วยงานในสังกัดเกี่ยวกับงานด้านการพัฒนาสังคมและคุณภาพชีวิต การส้รางเสริมสุขภาพ เอดส์ คนพิการ และวัฒนธรรม เป็นความเห็นในภาพรวมของ มท. เสนอ ครม.ต่อไป

	
	2
	บันทึกเสนอ ปมท. ให้ความเห็นชอบมอบหมายผู้แทนเตรียมชี้แจงหรือให้ข้อมูลเพิ่มเติมแก่ รมว.มท.

	
	2
	ติดตามผลการประชุม ครม. เกี่ยวกับงานด้านการพัฒนาสังคมและคุณภาพชีวิต การส้รางเสริมสุขภาพ เอดส์ คนพิการ และวัฒนธรรม แจ้งมติ ครม.ให้จังหวัดหรือส่วนราชการในสังกัด ถือปฏิบัติ

	
	2
	ติดตามผลการดำเนินงานตามมติครม.ด้านการพัฒนาสังคมและคุณภาพชีวิต การส้รางเสริมสุขภาพ เอดส์ คนพิการ และวัฒนธรรม

	
	2
	ดำเนินโครงการประชุมเชิงปฏิบัติการเพื่อพัฒนาและบูรณาการการดำเนิการเรื่องความยากจนภายใต้กรอบความร่วมมือระหว่างประเทศ

	
	2
	วิเคราะห์ความจำเป็นในการพัฒนาบุคลากรกระทรวงมหาดไทยที่รับผิดชอบการแก้ไขปัญหาความยากจน และงานความร่วมมือระหว่างประเทศ เพื่อรองรับการเป็นหน่วยประสานงานหลัก (Focal Point) ภายใต้กรอบความร่วมมืออาเซียนด้านการแก้ปัญหาความยากจน และความร่วมมือภายใต้ความริเริ่มแห่งอ่าวเบงกอลสำหรับความร่วมมือหลากหลายสาขาทางวิชาการและเศรษฐกิจ (Bay of Initiative for Multi-Sectoral Technical and Economic: BIMSTEC)

	9. สุชาดา วัฒนา
	1
	ประชุมให้ข้อเสนอ ข้อคิดเห็นจัดทำแผนปฏิบัติราชการกระทรวงมหาดไทย 4 ปี

	
	1
	ประชุมให้ข้อเสนอ ข้อคิดเห็นจัดทำแผนปฏิบัติราชการกระทรวงมหาดไทยประจำปี

	
	1
	ประชุมให้ข้อเสนอ ข้อคิดเห็นจัดทำแผนยุทธศาสตร์สำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย พ.ศ. 2553-2555

	
	1
	ประชุมให้ข้อเสนอ ข้อคิดเห็นจัดทำแผนปฏิบัติราชการสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย 4 ปี

	
	1
	ประชุมให้ข้อเสนอ ข้อคิดเห็นจัดทำแผนปฏิบัติราชการสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทยประจำปี

	
	1
	ประชุมให้ข้อเสนอ ข้อคิดเห็นจัดทำแผนบริหารราชการแผ่นดิน

	
	1
	ศึกษา วิเคราะห์ แผนบริหารราชการแผ่นดิน นโยบายกระทรวงมหาดไทย แผนยุทธศาสตร์สำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย  แผนปฏิบัติราชการสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทยประจำปี

	
	1
	จัดทำคำของบประมาณเพื่อให้สอดคล้องกับแผนบริหารราชการแผ่นดิน นโยบายรัฐบาล แผนยุทธศาสตร์สำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทยแผนปฏิบัติราชการสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทยประจำปี ตามแบบคำของบประมาณ

	
	1
	ประชุมปรึกษาหารือเพื่อยกร่างกลยุทธ์การขับเคลื่อนยุทธศาสตร์ฯ และแผนที่ยุทธศาสตร์ฯ

	
	1
	ประชุมปรึกษาหารือกับหน่วยงานภาคี เพื่อกำหนดหัวข้อการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ตามยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

	
	1
	ประชุมปรึกษาหารือร่วมกับหน่วยงานภาคี เพื่อกำหนดแนวทางและจังหวัดเป้าหมายเพื่อการติดตามและประเมินผลยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

	
	3
	เสนอ ปมท.พิจารณาการเข้าร่วมประชุมหรือมอบหมายผู้แทน ประชุมความร่วมมือด้านการพัฒนาชนบทและแก้ปัญหาความยากจนในกรอบ
ความร่วมมือระหว่างประเทศ ได้แก่ ความร่วมมือ ASEAN, BIMSTEC, ESCAP, ASEM

	9. สุชาดา วัฒนา
	3
	ประสานหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง จัดเตรียมข้อมูล สารัตถะตามระเบียบวาระการประชุมความร่วมมือด้านการพัฒนาชนบทและแก้ปัญหาความยากจนในกรอบความร่วมมือระหว่างประเทศ ได้แก่ ความร่วมมือ ASEAN, BIMSTEC, ESCAP, ASEM

	
	3
	ขออนุมัติเดินทางไปราชการต่างประเทศ จัดทำรายงานการเดินทางไปราชการต่างประเทศหลังจากเดินทางกลับประชุมความร่วมมือด้านการพัฒนาชนบทและแก้ปัญหาความยากจนในกรอบความร่วมมือระหว่างประเทศ ได้แก่ ความร่วมมือ ASEAN, BIMSTEC, ESCAP, ASEM

	
	2
	เผยแพร่รายงานการประชุมความร่วมมือด้านการพัฒนาชนบทและแก้ปัญหาความยากจนในกรอบความร่วมมือระหว่างประเทศ ได้แก่ ความร่วมมือ ASEAN, BIMSTEC, ESCAP, ASEM ในเว็ปไซต์ ppb.moi.go.th

	
	2
	เสนอ ปมท.พิจารณาการเข้าร่วมประชุมเพื่อแลกเปลี่ยนประสบการณ์หรือแสวงหาความร่วมมือหรือมอบหมายผู้แทน 

	
	2
	ประสานหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง จัดเตรียมข้อมูล สารัตถะตามระเบียบวาระการประชุมเพื่อแลกเปลี่ยนประสบการณ์หรือแสวงหาความร่วมมือ

	
	2
	ขออนุมัติเดินทางไปราชการต่างประเทศ จัดทำรายงานการเดินทางไปราชการต่างประเทศหลังจากเดินทางกลับจากประชุมเพื่อแลกเปลี่ยนประสบการณ์หรือแสวงหาความร่วมมือ

	
	2
	เผยแพร่รายงานการประชุมเพื่อแลกเปลี่ยนประสบการณ์หรือแสวงหาความร่วมมือ ในเว็ปไซต์ ppb.moi.go.th

	
	3
	วิเคราะห์/ติดตามกำหนดการประชุมตามกรอบความร่วมมือระหว่างประเทศ

	
	2
	ประมาณการค่าใช้จ่ายและเสนอของบประมาณต่อกองการต่างประเทศ สป.

	
	3
	จัดเตรียมข้อมูล จัดทำข้อมูลและ/หรือประสานข้อมูลจากหน่วยงานต่างๆ ในสังกัด มท. และหน่วยงานอื่นๆ ที่เกี่ยวข้องกับการพัฒนาชนบทและแก้ปัญหาความยากจน เพื่อประกอบการประสานความร่วมมือ เช่น ประสานกับสำนักงานคณะกรรมการพัฒนาการเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ (สศช.) เพื่อให้บรรลุเป้าหมายการพัฒนาแห่งสหัสวรรษ (Millennium Development  Goals : MDGs)

	
	3
	ประชุม/สัมมนา ร่วมประชุมกับองค์การระหว่างประเทศ เช่น สำนักงานองค์การระหว่างประเทศเพื่อการพัฒนา (UNDP) และองค์การระหว่างประเทศเพื่อการจัดการสิ่งแวดล้อม (UNEP) ภายใต้โครงการ Poverty and Environment Initiative (PEI) เพื่อให้ข้อคิดเห็น ข้อเสนอแนะในการพัฒนาโครงการความร่วมมือระหว่างรัฐบาลและ UNDP, UNEP   

	
	2
	บันทึกเสนอ ปมท. พิจารณาการเข้าร่วมประชุมคณะทำงานส่งเสริมและพัฒนาวิสาหกิจด้านการท่องเที่ยว

	
	2
	ประสานและจัดเตรียมข้อมูลสำหรับการประชุมคณะทำงานส่งเสริมและพัฒนาวิสาหกิจด้านการท่องเที่ยว

	9. สุชาดา วัฒนา
	2
	เสนอความเห็นต่อที่ประชุมคณะทำงานส่งเสริมและพัฒนาวิสาหกิจด้านการท่องเที่ยวกรณีได้รับมอบหมายให้เข้าประชุมแทน

	
	2
	สรุปรายงานการประชุมคณะทำงานส่งเสริมและพัฒนาวิสาหกิจด้านการท่องเที่ยวเสนอ ปมท.        

	
	2
	ประมวลเรื่องคณะทำงานส่งเสริมและพัฒนาวิสาหกิจด้านการท่องเที่ยวไว้ในฐานข้อมูลของ สนผ.สป.   

	
	2
	ดำเนินโครงการประชุมเชิงปฏิบัติการเพื่อพัฒนาและบูรณาการการดำเนิการเรื่องความยากจนภายใต้กรอบความร่วมมือระหว่างประเทศ

	
	2
	วิเคราะห์ความจำเป็นในการพัฒนาบุคลากรกระทรวงมหาดไทยที่รับผิดชอบการแก้ไขปัญหาความยากจน และงานความร่วมมือระหว่างประเทศ เพื่อรองรับการเป็นหน่วยประสานงานหลัก (Focal Point) ภายใต้กรอบความร่วมมืออาเซียนด้านการแก้ปัญหาความยากจน และความร่วมมือภายใต้ความริเริ่มแห่งอ่าวเบงกอลสำหรับความร่วมมือหลากหลายสาขาทางวิชาการและเศรษฐกิจ (Bay of Initiative for Multi-Sectoral Technical and Economic: BIMSTEC)

	10. สุดา  ละเอียดจิตต์
	1
	ประชุมให้ข้อเสนอ ข้อคิดเห็นจัดทำแผนปฏิบัติราชการกระทรวงมหาดไทย 4 ปี

	
	1
	ประชุมให้ข้อเสนอ ข้อคิดเห็นจัดทำแผนปฏิบัติราชการกระทรวงมหาดไทยประจำปี

	
	1
	ประชุมให้ข้อเสนอ ข้อคิดเห็นจัดทำแผนยุทธศาสตร์สำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย พ.ศ. 2553-2555

	
	1
	ประชุมให้ข้อเสนอ ข้อคิดเห็นจัดทำแผนปฏิบัติราชการสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย 4 ปี

	
	1
	ประชุมให้ข้อเสนอ ข้อคิดเห็นจัดทำแผนปฏิบัติราชการสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทยประจำปี

	
	1
	ประชุมให้ข้อเสนอ ข้อคิดเห็นจัดทำแผนบริหารราชการแผ่นดิน

	
	1
	ศึกษา วิเคราะห์ แผนบริหารราชการแผ่นดิน นโยบายกระทรวงมหาดไทย แผนยุทธศาสตร์สำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย  แผนปฏิบัติราชการสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทยประจำปี

	
	1
	จัดทำคำของบประมาณเพื่อให้สอดคล้องกับแผนบริหารราชการแผ่นดิน นโยบายรัฐบาล แผนยุทธศาสตร์สำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทยแผนปฏิบัติราชการสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทยประจำปี ตามแบบคำของบประมาณ

	
	1
	ประชุมปรึกษาหารือเพื่อยกร่างกลยุทธ์การขับเคลื่อนยุทธศาสตร์ฯ และแผนที่ยุทธศาสตร์ฯ

	
	2
	ประชุมปรึกษาหารือกับหน่วยงานภาคี เพื่อกำหนดหัวข้อการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ตามยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

	10. สุดา  ละเอียดจิตต์
	2
	ประชุมปรึกษาหารือร่วมกับหน่วยงานภาคี เพื่อกำหนดแนวทางและจังหวัดเป้าหมายเพื่อการติดตามและประเมินผลยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

	
	2
	บันทึกเสนอ ปมท. พิจารณาการเข้าร่วมประชุมคณะกรรมการอำนวยการหนึ่งตำบล หนึ่งผลิตภัณฑ์ แห่งชาติ (กอ.นตผ.)

	
	2
	ประสานและจัดเตรียมข้อมูลสำหรับการประชุมคณะกรรมการอำนวยการหนึ่งตำบล หนึ่งผลิตภัณฑ์ แห่งชาติ (กอ.นตผ.)

	
	2
	สรุปรายงานการประชุมเสนอ ปมท.กรณีมอบหมายให้ผู้แทนเข้าประชุมคณะกรรมการอำนวยการหนึ่งตำบล หนึ่งผลิตภัณฑ์แห่งชาติ (กอ.นตผ.)

	
	2
	บันทึกเสนอ ปมท.แจ้งเวียนกรณีมีเรื่องคณะกรรมการอำนวยการหนึ่งตำบล หนึ่งผลิตภัณฑ์แห่งชาติ (กอ.นตผ.)ที่เกี่ยวข้องกับหน่วยงานในสังกัด 

	
	2
	บันทึกเสนอ ปมท.พิจารณาการเข้าร่วมประชุมคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ

	
	2
	แจ้งรายชื่อผู้เข้าร่วมประชุม ประสานและจัดเตรียมข้อมูลสำหรับการประชุมคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ

	
	2
	สรุปรายงานการประชุมเสนอ ปมท. กรณีมอบหมายให้ผู้แทนเข้าประชุมคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ

	
	2
	บันทึกเสนอ ปมท. แจ้งเวียน กรณีมีเรื่องคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติที่เกี่ยวข้องกับหน่วยงานในสังกัด

	
	2
	บันทึกเสนอ ปมท. พิจารณาการเข้าร่วมประชุมคณะกรรมการพัฒนาแรงงานและประสานงานการฝึกอาชีพแห่งชาติ (กพ.ปช.)

	
	2
	แจ้งรายชื่อผู้เข้าร่วมประชุม ประสานและจัดเตรียมข้อมูลสำหรับการประชุมคณะกรรมการพัฒนาแรงงานและประสานงานการฝึกอาชีพแห่งชาติ (กพ.ปช.)

	
	2
	สรุปรายงานการประชุมเสนอ ปมท.กรณีมอบหมายให้ผู้แทนเข้าประชุมคณะกรรมการพัฒนาแรงงานและประสานงานการฝึกอาชีพแห่งชาติ (กพ.ปช.)

	
	2
	บันทึกเสนอ ปมท.พิจารณาการเข้าร่วมประชุมการประกวดผลงานตามปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง ครั้งที่ 2

	
	2
	แจ้งรายชื่อผู้เข้าร่วมประชุม ประสานและจัดเตรียมข้อมูลสำหรับการประชุมการประกวดผลงานตามปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง ครั้งที่ 2 

	
	2
	สรุปรายงานการประชุมเสนอ ปมท. กรณีมอบหมายให้ผู้แทนเข้าประชุมการประกวดผลงานตามปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง ครั้งที่ 2

	
	2
	บันทึกเสนอ ปมท. แจ้งเวียนการประกวดผลงานตามปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง ครั้งที่ 2จังหวัดกรณีต้องแจ้งจังหวัด  

	10. สุดา  ละเอียดจิตต์
	2
	ให้ความร่วมมือและสนับสนุนหน่วยงานเจ้าภาพหลักในการจัดการประกวดผลงานตามปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง ครั้งที่ 2

	
	2
	สรุปรายงานผลการประกวดผลงานตามปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง ครั้งที่ 2ฯ เสนอ ปมท.

	
	2
	บันทึกเสนอ ปมท. พิจารณาการเข้าร่วมประชุมโครงการบ้านดินสิ่งมหัศจรรย์ของจังหวัดชัยภูมิ

	
	2
	แจ้งรายชื่อผู้เข้าร่วมประชุม ประสานและจัดเตรียมข้อมูลสำหรับการประชุมโครงการบ้านดินสิ่งมหัศจรรย์ของจังหวัดชัยภูมิ

	
	2
	สรุปรายงานการประชุมเสนอ ปมท.กรณีมอบหมายให้ผู้แทนเข้าประชุมโครงการบ้านดินสิ่งมหัศจรรย์ของจังหวัดชัยภูมิ

	
	2
	บันทึกเสนอ ปมท.แจ้งโครงการบ้านดินสิ่งมหัศจรรย์ของจังหวัดชัยภูมิจังหวัดชัยภูมิกรณีต้องแจ้งจังหวัดชัยภูมิ  

	
	2
	บันทึกเสนอ ปมท. กรณีจังหวัดชัยภูมิรายงานความก้าวหน้าให้ มท.ทราบ

	
	2
	บันทึกเสนอ ผต.มท.กรณีไปตรวจสอบผลการดำเนินงานตามโครงการบ้านดินสิ่งมหัศจรรย์ของจังหวัดชัยภูมิ

	
	2
	บันทึกเสนอ ปมท.เพื่อนำเรียน รมว.มท.เพื่อพิจารณาลงนามถึงเลขาธิการ ครม. กรณีจังหวัดชัยภูมิขอขยายระยะเวลาดำเนินงานโครงการบ้านดินสิ่งมหัศจรรย์ของจังหวัดชัยภูมิ

	
	2
	บันทึกเสนอ ปมท. แจ้ง ผวจ.ชัยภูมิเพื่อเข้าชี้แจง ครม.

	
	2
	ทำหนังสือขออนุมัติไปราชการสัมมนา และการขออนุญาตใช้รถยนต์ โครงการขับเคลื่อนนโยบายเร่งด่วนของกระทรวงมหาดไทยภายใต้ยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

	
	2

	ดำเนินการด้านงบประมาณโครงการขับเคลื่อนนโยบายเร่งด่วนของกระทรวงมหาดไทยภายใต้ยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น(จัดทำรายละเอียด ยืมเงินทดรองราชการ)

	
	2

	เตรียมเอกสารการเบิกจ่ายงบประมาณค่าใช้จ่ายการเดินทาง /ค่าบรรยาย ของเจ้าหน้าที่และวิทยากรโครงการขับเคลื่อนนโยบายเร่งด่วนของกระทรวงมหาดไทยภายใต้ยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

	
	2
	ดำเนินโครงการประชุมเชิงปฏิบัติการเพื่อพัฒนาและบูรณาการการดำเนิการเรื่องความยากจนภายใต้กรอบความร่วมมือระหว่างประเทศ

	
	2
	วิเคราะห์ความจำเป็นในการพัฒนาบุคลากรกระทรวงมหาดไทยที่รับผิดชอบการแก้ไขปัญหาความยากจน และงานความร่วมมือระหว่างประเทศ เพื่อรองรับการเป็นหน่วยประสานงานหลัก (Focal Point) ภายใต้กรอบความร่วมมืออาเซียนด้านการแก้ปัญหาความยากจน และความร่วมมือภายใต้ความริเริ่มแห่งอ่าวเบงกอลสำหรับความร่วมมือหลากหลายสาขาทางวิชาการและเศรษฐกิจ (Bay of Initiative for Multi-Sectoral Technical and Economic: BIMSTEC)

	11. ศิริรัตน์ ถวิลวรรณ์  
	1
	ประชุมให้ข้อเสนอ ข้อคิดเห็นจัดทำแผนปฏิบัติราชการกระทรวงมหาดไทย 4 ปี

	
	1
	ประชุมให้ข้อเสนอ ข้อคิดเห็นจัดทำแผนปฏิบัติราชการกระทรวงมหาดไทยประจำปี

	
	1
	ประชุมให้ข้อเสนอ ข้อคิดเห็นจัดทำแผนยุทธศาสตร์สำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย พ.ศ. 2553-2555

	
	1
	ประชุมให้ข้อเสนอ ข้อคิดเห็นจัดทำแผนปฏิบัติราชการสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย 4 ปี

	
	1
	ประชุมให้ข้อเสนอ ข้อคิดเห็นจัดทำแผนปฏิบัติราชการสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทยประจำปี

	
	1
	ประชุมให้ข้อเสนอ ข้อคิดเห็นจัดทำแผนบริหารราชการแผ่นดิน

	
	1
	ศึกษา วิเคราะห์ แผนบริหารราชการแผ่นดิน นโยบายกระทรวงมหาดไทย แผนยุทธศาสตร์สำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย  แผนปฏิบัติราชการสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทยประจำปี

	
	1
	จัดทำคำของบประมาณเพื่อให้สอดคล้องกับแผนบริหารราชการแผ่นดิน นโยบายรัฐบาล แผนยุทธศาสตร์สำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทยแผนปฏิบัติราชการสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทยประจำปี ตามแบบคำของบประมาณ

	
	1
	ประชุมปรึกษาหารือเพื่อยกร่างกลยุทธ์การขับเคลื่อนยุทธศาสตร์ฯ และแผนที่ยุทธศาสตร์ฯ

	
	2
	จัดทำบัญชีลงชื่อผู้เข้าประชุม/ประสานยืนยันการตอบรับผู้เข้าประชุมขับเคลื่อนยุทธศาสตร์ฯ และแผนที่ยุทธศาสตร์ฯ

	
	2
	จัดเครื่องดื่ม และอาหารว่างในการประชุมขับเคลื่อนยุทธศาสตร์ฯ และแผนที่ยุทธศาสตร์ฯ

	
	2
	จัดทำเอกสารเพื่อประกอบการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายการเดินทาง /ค่าสมนาคุณวิทยากรโครงการสัมมนาขับเคลื่อนยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

	
	2
	การจัดทำป้ายชื่อ วิทยากร  ผู้เข้าร่วมการสัมมนา ,ป้ายรับลงทะเบียน การจัดทำทะเบียนผู้เข้าร่วมสัมมนาขับเคลื่อนยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น เข้าห้องพักที่โรงแรม

	
	2
	สรุปประเด็นสำคัญในแต่ละหัวข้อหลักสูตรการขับเคลื่อนยุทธศาสตร์สัมมนากลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

	
	2
	ถอดเทปการบรรยายของวิทยากรโครงการสัมมนากลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

	
	2
	พิมพ์คำบรรยายของวิทยากรผู้บรรยาย ตรวจรายละเอียดคำบรรยายของวิทยากรผู้บรรยายโครงการสัมมนากลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

	11. ศิริรัตน์  ถวิลวรรณ์  
	2
	จัดทำเอกสารประกอบประกอบการแลกเปลี่ยนเรียนรู้

	
	2
	จัดทำและพิมพ์รายชื่อผู้เข้าร่วมโครงการแลกเปลี่ยนเรียนรู้

	
	2
	จัดทำบันทึกเสนอขออนุมัติจัดซื้อจัดจ้างวัสดุ เพื่อใช้ในโครงการแลกเปลี่ยนเรียนรู้

	
	2
	จัดทำเอกสารเพื่อประกอบการเบิกจ่ายค่าสมนาคุณวิทยากรแลกเปลี่ยนเรียนรู้

	
	2
	การรับลงทะเบียน/ประสานงานทั่วไปและอำนวยความสะดวก วิทยากร ผู้เข้าร่วมโครงการแลกเปลี่ยนเรียนรู้

	
	2
	จัดเตรียมอาหารว่างและเครื่องดื่ม

	
	2
	ผลิตเอกสารการประชุม

	
	2
	จัดทำบัญชีลงชื่อผู้เข้าประชุม/ ประสานยืนยันการตอบรับผู้เข้าประชุม

	
	2
	จัดเครื่องดื่มและอาหารว่างในการประชุม

	
	2
	เบิกจ่ายค่าเครื่องดื่มและอาหารว่าง

	
	2
	แจ้งเวียนหนังสือส่งคำรับรองฯ

	
	1
	ผลิตเอกสารการประชุมเจรจา ความเหมาะสมของตัวชี้วัด ค่าเป้าหมาย น้ำหนัก และเกณฑ์การให้คะแนนของตัวชี้วัดตามคำรับรองการปฏิบัติราชการระดับกรม (พช. และ สถ.)

	
	1
	จัดทำบัญชีลงชื่อผู้เข้าประชุม/ประสานยืนยันการตอบรับผู้เข้าประชุมเจรจาความเหมาะสมของตัวชี้วัด ค่าเป้าหมาย น้ำหนัก และเกณฑ์การให้คะแนนของตัวชี้วัดตามคำรับรองการปฏิบัติราชการระดับกรม (พช. และ สถ.)

	
	1
	จัดเครื่องดื่ม และอาหารว่างในการประชุมเจรจาความเหมาะสมของตัวชี้วัด ค่าเป้าหมาย น้ำหนัก และเกณฑ์การให้คะแนนของตัวชี้วัดตามคำรับรองการปฏิบัติราชการระดับกรม (พช. และ สถ.)

	
	1
	ประชุมปรึกษาหารือร่วมกับหน่วยงานภาคี เพื่อกำหนดแนวทางและจังหวัดเป้าหมายเพื่อการติดตามและประเมินผลยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

	
	3
	ถอดเทปและสรุปสาระสำคัญการประชุมคณะกรรมการเสริมสร้างความเข้มแข็งของชุมชนแห่งชาติ (งานที่ได้รับมอบหมายพิเศษ)

	11. ศิริรัตน์ ถวิลวรรณ์  
	3
	ถอดเทปและสรุปสาระสำคัญการประชุมคณะอนุกรรมการสนับสนุนการจัดสวัสดิการชุมชน (งานที่ได้รับมอบหมายพิเศษ)

	
	2
	เตรียมเอกสารการเบิกจ่ายงบประมาณค่าใช้จ่ายการเดินทาง /ค่าบรรยาย ของเจ้าหน้าที่และวิทยากรโครงการขับเคลื่อนนโยบายเร่งด่วนของกระทรวงมหาดไทยภายใต้ยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

	
	2
	รับลงทะเบียน/ ประสานงานทั่วไป และอำนวยความสะดวกผู้เข้าร่วมสัมมนาโครงการขับเคลื่อนนโยบายเร่งด่วนของกระทรวงมหาดไทยภายใต้ยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

	
	3
	ปฏิบัติงานในหน้าที่เลขานุการ ผอ.สพถ.

	
	2
	ลงเลขรับเอกสารจากฝ่ายบริหาร สนผ.สป. เสนอ ผอ.สพถ. เพื่อทราบและมอบหมายส่งให้ จนท. ที่รับผิดชอบในเรื่องนั้น ๆ ดำเนินการ

	
	2
	นำเรื่องที่ จนท.เสนอ ปมท.หรือ รมว.มท. โดยผ่าน ผอ.สพถ. และผอ.สนผ.  

	
	2
	รับเรื่องที่กลับจากฝ่ายบริหารเมื่อผ่านความเห็นชอบของ ปมท./รมว.มท. หรือ ปมท./รมว.มท. ทราบแล้วหรือลงนามแล้ว จัดส่งเอกสารที่ ปมท./รมว.มท. ลงนามส่งให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้องกับเรื่องนั้น ๆ แล้วส่งคืนเรื่องที่ดำเนินการเรียบร้อยแล้วส่งให้เจ้าหน้าที่เจ้าของเรื่อง  

	
	2
	จัดทำบัญชีควบคุมพัสดุและครุภัณฑ์ของส่วนฯ

	
	2
	สำรวจความต้องการและความจำเป็นในการจัดซื้อวัสดุเพื่อใช้ในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ในส่วนฯ

	
	2
	ทำบันทึกเสนอขอนุมัติซื้อพัสดุเสนอ ผอ.สนผ. และบันทึกเสนอขออนุมัติซ่อมครุภัณฑ์ที่ชำรุด ตลอดจนขออนุมัติซ่อมรถยนต์ส่วนกลาง สพถ.โดยมีกรรมการตรวจรับของส่วนฯ

	
	2
	ควบคุมเวลาในสมุดลงเวลาของข้าราชการและลูกจ้าง สพถ.

	
	2
	จัดทำบัญชีวันลาประเภทต่าง ๆ ของ จนท.สพถ.

	
	2
	จัดทำใบลาป่วย  ลากิจ ลาพักผ่อน และเสนอใบลาประเภทต่าง ๆ ของ จนท.ให้ ผอ.สพถ. พิจารณาอนุญาต

	
	2
	จัดส่งบัญชีวันลาให้ ฝ่ายบริหารฯ เพื่อส่งให้ กจ.สป. ทุกสิ้นปี

	
	2
	จัดทำบันทึกจองห้องประชุมเสนอ ผอ.กองคลัง สป.

	
	2
	ผลิตเอกสารประกอบการประชุมและเอกสารลงทะเบียนผู้เข้าประชุม

	
	2
	จัดเครื่องดื่ม และอาหารว่างสำหรับการประชุม

	11. ศิริรัตน์ ถวิลวรรณ์  
	2
	ถอดเทปบันทึกการประชุม เพื่อจัดทำรายงานการประชุมงาน/กิจกรรม

	
	2
	นำสรุปเรื่องที่สำคัญของส่วนที่ควรเผยแพร่ให้จังหวัด หรือหน่วยงานอื่นได้ทราบความก้าวหน้า ส่งให้ จนท.ของส่วน ดำเนินการเผยแพร่ลงเว็บไซท์ของ สนผ.และของ สป.มท.

	
	2
	ดำเนินโครงการประชุมเชิงปฏิบัติการเพื่อพัฒนาและบูรณาการการดำเนิการเรื่องความยากจนภายใต้กรอบความร่วมมือระหว่างประเทศ

	
	2
	วิเคราะห์ความจำเป็นในการพัฒนาบุคลากรกระทรวงมหาดไทยที่รับผิดชอบการแก้ไขปัญหาความยากจน และงานความร่วมมือระหว่างประเทศ เพื่อรองรับการเป็นหน่วยประสานงานหลัก (Focal Point) ภายใต้กรอบความร่วมมืออาเซียนด้านการแก้ปัญหาความยากจน และความร่วมมือภายใต้ความริเริ่มแห่งอ่าวเบงกอลสำหรับความร่วมมือหลากหลายสาขาทางวิชาการและเศรษฐกิจ (Bay of Initiative for Multi-Sectoral Technical and Economic: BIMSTEC)

	12. มานิดา 
	1
	รับลงทะเบียน/ ประสานงานทั่วไป และอำนวยความสะดวกผู้เข้าร่วมสัมมนาโครงการขับเคลื่อนนโยบายเร่งด่วนของกระทรวงมหาดไทยภายใต้ยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

	
	2
	ดำเนินโครงการประชุมเชิงปฏิบัติการเพื่อพัฒนาและบูรณาการการดำเนิการเรื่องความยากจนภายใต้กรอบความร่วมมือระหว่างประเทศ

	
	2
	วิเคราะห์ความจำเป็นในการพัฒนาบุคลากรกระทรวงมหาดไทยที่รับผิดชอบการแก้ไขปัญหาความยากจน และงานความร่วมมือระหว่างประเทศ เพื่อรองรับการเป็นหน่วยประสานงานหลัก (Focal Point) ภายใต้กรอบความร่วมมืออาเซียนด้านการแก้ปัญหาความยากจน และความร่วมมือภายใต้ความริเริ่มแห่งอ่าวเบงกอลสำหรับความร่วมมือหลากหลายสาขาทางวิชาการและเศรษฐกิจ (Bay of Initiative for Multi-Sectoral Technical and Economic: BIMSTEC)

	13. พงษ์พันธ์
	1
	รับลงทะเบียน/ ประสานงานทั่วไป และอำนวยความสะดวกผู้เข้าร่วมสัมมนาโครงการขับเคลื่อนนโยบายเร่งด่วนของกระทรวงมหาดไทยภายใต้ยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

	
	2
	ดำเนินโครงการประชุมเชิงปฏิบัติการเพื่อพัฒนาและบูรณาการการดำเนิการเรื่องความยากจนภายใต้กรอบความร่วมมือระหว่างประเทศ

	
	2
	วิเคราะห์ความจำเป็นในการพัฒนาบุคลากรกระทรวงมหาดไทยที่รับผิดชอบการแก้ไขปัญหาความยากจน และงานความร่วมมือระหว่างประเทศ เพื่อรองรับการเป็นหน่วยประสานงานหลัก (Focal Point) ภายใต้กรอบความร่วมมืออาเซียนด้านการแก้ปัญหาความยากจน และความร่วมมือภายใต้ความริเริ่มแห่งอ่าวเบงกอลสำหรับความร่วมมือหลากหลายสาขาทางวิชาการและเศรษฐกิจ (Bay of Initiative for Multi-Sectoral Technical and Economic: BIMSTEC)

	14. สุชาติ
	1
	รับลงทะเบียน/ ประสานงานทั่วไป และอำนวยความสะดวกผู้เข้าร่วมสัมมนาโครงการขับเคลื่อนนโยบายเร่งด่วนของกระทรวงมหาดไทยภายใต้ยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

	
	2
	ดำเนินโครงการประชุมเชิงปฏิบัติการเพื่อพัฒนาและบูรณาการการดำเนิการเรื่องความยากจนภายใต้กรอบความร่วมมือระหว่างประเทศ

	
	2
	วิเคราะห์ความจำเป็นในการพัฒนาบุคลากรกระทรวงมหาดไทยที่รับผิดชอบการแก้ไขปัญหาความยากจน และงานความร่วมมือระหว่างประเทศ เพื่อรองรับการเป็นหน่วยประสานงานหลัก (Focal Point) ภายใต้กรอบความร่วมมืออาเซียนด้านการแก้ปัญหาความยากจน และความร่วมมือภายใต้ความริเริ่มแห่งอ่าวเบงกอลสำหรับความร่วมมือหลากหลายสาขาทางวิชาการและเศรษฐกิจ (Bay of Initiative for Multi-Sectoral Technical and Economic: BIMSTEC)

	15. ระพีพัฒน์
	1
	รับลงทะเบียน/ ประสานงานทั่วไป และอำนวยความสะดวกผู้เข้าร่วมสัมมนาโครงการขับเคลื่อนนโยบายเร่งด่วนของกระทรวงมหาดไทยภายใต้ยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

	
	2
	ดำเนินโครงการประชุมเชิงปฏิบัติการเพื่อพัฒนาและบูรณาการการดำเนิการเรื่องความยากจนภายใต้กรอบความร่วมมือระหว่างประเทศ

	
	2
	วิเคราะห์ความจำเป็นในการพัฒนาบุคลากรกระทรวงมหาดไทยที่รับผิดชอบการแก้ไขปัญหาความยากจน และงานความร่วมมือระหว่างประเทศ เพื่อรองรับการเป็นหน่วยประสานงานหลัก (Focal Point) ภายใต้กรอบความร่วมมืออาเซียนด้านการแก้ปัญหาความยากจน และความร่วมมือภายใต้ความริเริ่มแห่งอ่าวเบงกอลสำหรับความร่วมมือหลากหลายสาขาทางวิชาการและเศรษฐกิจ (Bay of Initiative for Multi-Sectoral Technical and Economic: BIMSTEC)

	16. ปฐมพล
	1


	พิธีกรและผู้ดำเนินรายการโครงการขับเคลื่อนนโยบายเร่งด่วนของกระทรวงมหาดไทยภายใต้ยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

	
	2
	ดำเนินโครงการประชุมเชิงปฏิบัติการเพื่อพัฒนาและบูรณาการการดำเนิการเรื่องความยากจนภายใต้กรอบความร่วมมือระหว่างประเทศ

	
	2
	วิเคราะห์ความจำเป็นในการพัฒนาบุคลากรกระทรวงมหาดไทยที่รับผิดชอบการแก้ไขปัญหาความยากจน และงานความร่วมมือระหว่างประเทศ เพื่อรองรับการเป็นหน่วยประสานงานหลัก (Focal Point) ภายใต้กรอบความร่วมมืออาเซียนด้านการแก้ปัญหาความยากจน และความร่วมมือภายใต้ความริเริ่มแห่งอ่าวเบงกอลสำหรับความร่วมมือหลากหลายสาขาทางวิชาการและเศรษฐกิจ (Bay of Initiative for Multi-Sectoral Technical and Economic: BIMSTEC)

	17. ประหยัด ห่อทรัพย์
	2
	ประชุมปรึกษาหารือกับหน่วยงานภาคี เพื่อกำหนดหัวข้อการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ตามยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

	
	2
	บันทึกภาพตามโครงการแลกเปลี่ยนเรียนรู้

	
	2
	เผยแพร่การแลกเปลี่ยนเรียนรู้ทาง เว็บไซต์ www.ppb.moi.go.th  

	
	2
	ประชุมปรึกษาหารือร่วมกับหน่วยงานภาคี เพื่อกำหนดแนวทางและจังหวัดเป้าหมายเพื่อการติดตามและประเมินผลยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

	
	2
	เผยแพร่รายงานการประชุมโครงการเศรษฐกิจพอเพียงเพื่อยกระดับชุมชนในเว็บไซต์ www.ppb.moi.go.th  

	
	2
	จัดทำบัญชีรายชื่อผู้เข้าร่วมสัมมนาโครงการขับเคลื่อนนโยบายเร่งด่วนของกระทรวงมหาดไทยภายใต้ยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

	
	2
	นำสรุปผลการดำเนินงานหลังการประชุมประจำเดือนทุกเดือน เผยแพร่เวบไซด์ส่วนยุทธศาสตร์ด้านการพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น  www.ppb.go.th  

	
	1
	จัดเตรียมเอกสารประกอบการสัมมนาโครงการขับเคลื่อนนโยบายเร่งด่วนของกระทรวงมหาดไทยภายใต้ยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

	
	1
	จัดทำป้ายชื่อ วิทยากร ,ป้ายรับลงทะเบียน โครงการขับเคลื่อนนโยบายเร่งด่วนของกระทรวงมหาดไทยภายใต้ยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

	
	1
	จัดเตรียมแฟ้มลงทะเบียนลงนามผู้เช้าร่วมสัมมนาโครงการขับเคลื่อนนโยบายเร่งด่วนของกระทรวงมหาดไทยภายใต้ยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น  

	
	1
	รับลงทะเบียน/ ประสานงานทั่วไป และอำนวยความสะดวกผู้เข้าร่วมสัมมนาโครงการขับเคลื่อนนโยบายเร่งด่วนของกระทรวงมหาดไทยภายใตยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

	
	1
	บันทึกภาพการสัมมนาโครงการขับเคลื่อนนโยบายเร่งด่วนของกระทรวงมหาดไทยภายใต้ยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

	17. ประหยัด ห่อทรัพย์
	1
	แจก/ เก็บรวบรวมเอกสารแบบการประเมินผลการสัมมนาโครงการขับเคลื่อนนโยบายเร่งด่วนของกระทรวงมหาดไทยภายใต้ยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

	
	1
	ถอดเทป/ พิมพ์คำบรรยายโครงการขับเคลื่อนนโยบายเร่งด่วนของกระทรวงมหาดไทยภายใต้ยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

	
	1
	เผยแพร่เอกสารผลการสัมมนาโครงการขับเคลื่อนนโยบายเร่งด่วนของกระทรวงมหาดไทยภายใต้ยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นทาง เวบไซต์ www.ppb.moi.go.th       

	
	1
	เผยแพร่ประชาสัมพันธ์โครงการเพิ่มศักยภาพผู้ว่างงานเพื่อสร้างมูลค่าทางเศรษฐกิจและสังคมในชุมชน (โครงการต้นกล้าอาชีพ)ลงในเว็บไซต์  www.ppb.go.th

	
	1
	เผยแพร่ประชาสัมพันธ์การประชุมคณะกรรมการโครงการทำดี มีอาชีพ และคณะทำงานฝ่ายปฏิบัติการฯ ลงในเว็บไซต์  www.ppb.go.th

	
	2
	เผยแพร่รายงานการประชุมคณะกรรมการอำนวยการหนึ่งตำบล หนึ่งผลิตภัณฑ์แห่งชาติ (กอ.นตผ.) ในเว็บไซต์  www.ppb.moi.go.th  

	
	2
	เผยแพร่รายงานการประชุมคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติในเว็บไซต์  www.ppb.moi.go.th  

	
	2
	แจ้งเวียนจังหวัด ในเว็บไซต์  www.ppb.moi.go.th

	
	2
	นำเรื่องที่สำคัญจากเจ้าหน้าที่ต้นเรื่อง เพื่อนำมาลงเว็บไซต์ เผยแพร่ให้จังหวัด หรือหน่วยงานอื่นได้รับทราบ แล้วนำเรื่องดังกล่าวมาสแกนข้อมูล เพื่อนำมาอัพโหลดข้อมูลขึ้นเวบไซต์ สพถ.สนผ.สป.ต่อไป

	
	2
	ปรับปรุงหน้าเว็บไซต์ของส่วน สพถ.สนผ.สป.

	
	1
	เข้าร่วมประชุม/อบรมเกี่ยวกับระบบงานสารบรรณอีเล็กทรอนิคส์ เพื่อนำมาใช้ปฏิบัติหน้าที่ที่รับผิดชอบด้านงานสารบรรณอิเล็คทรอนิคส์

	
	2
	เข้าร่วมประชุม/อบรมเกี่ยวกับการปรับปรุงระบบฐานข้อมูลเว็ปไซต์ของ สนผ.สป. เพื่อนำมาใช้ปฏิบัติหน้าที่ที่รับผิดชอบ 

	
	2

	จัดพิมพ์หนังสือราชการเกี่ยวกับเรื่องที่ได้รับมอบหมาย ได้แก่  เรื่องการแก้ไขปัญหาความยากจนของ มท.  เรื่องการแก้ไขปัญหาความยากจนในกรอบความร่วมมืออาเซียน   ASEM , BIMSTEC , ESCAPO ฯลฯ   

	
	2
	ประสานงานหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง ที่ส่งเอกสารมาให้ผลิตเพื่อแจกจ่ายให้แก่ผู้เข้าประชุม

	17. ประหยัด ห่อทรัพย์
	2
	ดูแลระบบคอมพิวเตอร์ในห้องประชุม เช่น จอมอนิเตอร์  เครื่องโอเวอร์เฮด ระบบไฟฟ้าในห้องประชุม 

	
	2

	เตรียมเทปบันทึกการประชุม และนำมาถอดเทปการประชุมเพื่อสรุปเนื้อเรื่อง และนำไปจัดพิมพ์ เพื่อจัดทำรายงานการประชุมเพื่อเสนอต่อ ผู้บังคับบัญชาตามลำดับต่อไป

	
	2
	การลงรับหนังสือจากภายในและภายนอก และนำไปแจกจ่ายเจ้าหน้าที่เจ้าของเรื่องเพื่อดำเนินการในขั้นตอนต่อไป

	
	2
	ดำเนินโครงการประชุมเชิงปฏิบัติการเพื่อพัฒนาและบูรณาการการดำเนิการเรื่องความยากจนภายใต้กรอบความร่วมมือระหว่างประเทศ

	
	2
	วิเคราะห์ความจำเป็นในการพัฒนาบุคลากรกระทรวงมหาดไทยที่รับผิดชอบการแก้ไขปัญหาความยากจน และงานความร่วมมือระหว่างประเทศ เพื่อรองรับการเป็นหน่วยประสานงานหลัก (Focal Point) ภายใต้กรอบความร่วมมืออาเซียนด้านการแก้ปัญหาความยากจน และความร่วมมือภายใต้ความริเริ่มแห่งอ่าวเบงกอลสำหรับความร่วมมือหลากหลายสาขาทางวิชาการและเศรษฐกิจ (Bay of Initiative for Multi-Sectoral Technical and Economic: BIMSTEC)

	18. สิทธิพันธ์ จันทร์เอิบจิตร
	2
	นำเรื่องที่ออกจากห้อง ผอ.สพถ.สป. แล้วนำขึ้นไปเสนอต่อ ผอ.สนผ.สป.

	
	2
	นำเรื่องที่เป็นเรื่องสำคัญเร่งด่วนไปออกเลขที่ฝ่ายบริหาร แล้วเดินเรื่องตามระบบ

	
	2
	นำเรื่องที่มีหนังสือแจ้งถึงหน่วยงานภายนอก และนำมาจัดส่งถึงหน่วยงานต่าง ๆ

	
	2
	ประชุมปรึกษาหารือกับหน่วยงานภาคี เพื่อกำหนดหัวข้อการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ตามยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

	
	2
	จัดทำเอกสารประกอบประกอบการแลกเปลี่ยนเรียนรู้

	
	2
	จัดทำและพิมพ์รายชื่อผู้เข้าร่วมโครงการแลกเปลี่ยนเรียนรู้

	
	2
	การรับลงทะเบียน/ประสานงานทั่วไปและอำนวยความสะดวก วิทยากร ผู้เข้าร่วมโครงการแลกเปลี่ยนเรียนรู้

	
	2
	ผลิตเอกสารการประชุม

	
	2
	จัดทำบัญชีลงชื่อผู้เข้าประชุม/ประสานยืนยันการตอบรับผู้เข้าประชุม

	
	2
	จัดเครื่องดื่มและอาหารว่างในการประชุม

	
	2
	แจ้งเวียนหนังสือส่งคำรับรองฯ

	18. สิทธิพันธ์ จันทร์เอิบจิตร
	1
	ผลิตเอกสารการประชุมเจรจา ความเหมาะสมของตัวชี้วัด ค่าเป้าหมาย น้ำหนัก และเกณฑ์การให้คะแนนของตัวชี้วัดตามคำรับรองการปฏิบัติราชการระดับกรม (พช. และ สถ.)

	
	1
	จัดทำบัญชีลงชื่อผู้เข้าประชุม/ประสานยืนยันการตอบรับผู้เข้าประชุมเจรจาความเหมาะสมของตัวชี้วัด ค่าเป้าหมาย น้ำหนัก และเกณฑ์การให้คะแนนของตัวชี้วัดตามคำรับรองการปฏิบัติราชการระดับกรม (พช. และ สถ.)

	
	1
	จัดเครื่องดื่ม และอาหารว่างในการประชุมเจรจาความเหมาะสมของตัวชี้วัด ค่าเป้าหมาย น้ำหนัก และเกณฑ์การให้คะแนนของตัวชี้วัดตามคำรับรองการปฏิบัติราชการระดับกรม (พช. และ สถ.)

	
	2
	ประชุมปรึกษาหารือร่วมกับหน่วยงานภาคี เพื่อกำหนดแนวทางและจังหวัดเป้าหมายเพื่อการติดตามและประเมินผลยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

	
	2
	เผยแพร่ผลการติตามและประเมินผลทาง เว็บไซต์ www.ppb.moi.go.th  

	
	2
	จัดทำเอกสารผลการตรวจติดตามและประเมินผล และแจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง

	
	3
	ส่งหนังสือเชิญประชุมพร้อมแบบตอบรับ ประสานยืนยันการตอบรับผู้เข้าประชุมคณะอนุกรรมการสนับสนุนการจัดสวัสดิการชุมชน (งานที่ได้รับมอบหมายพิเศษ)

	
	3
	อัดเทประหว่างการประชุมคณะอนุกรรมการสนับสนุนการจัดสวัสดิการชุมชน (งานที่ได้รับมอบหมายพิเศษ)

	
	3
	ถอดเทปและสรุปสาระสำคัญการประชุมคณะอนุกรรมการสนับสนุนการจัดสวัสดิการชุมชน (งานที่ได้รับมอบหมายพิเศษ)

	
	1
	จัดเตรียมเอกสารประกอบการสัมมนาโครงการขับเคลื่อนนโยบายเร่งด่วนของกระทรวงมหาดไทยภายใต้ยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

	
	1


	จัดเตรียมแฟ้มลงทะเบียนลงนามผู้เช้าร่วมสัมมนาโครงการขับเคลื่อนนโยบายเร่งด่วนของกระทรวงมหาดไทยภายใต้ยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

	
	1
	รับลงทะเบียน/ ประสานงานทั่วไป และอำนวยความสะดวกผู้เข้าร่วมสัมมนาโครงการขับเคลื่อนนโยบายเร่งด่วนของกระทรวงมหาดไทยภายใต้ยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

	
	1
	แจก/ เก็บรวบรวมเอกสารแบบการประเมินผลการสัมมนาโครงการขับเคลื่อนนโยบายเร่งด่วนของกระทรวงมหาดไทยภายใต้ยุทธศาสตร์กลุ่ภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

	18. สิทธิพันธ์ จันทร์เอิบจิตร
	1
	ถอดเทป/ พิมพ์คำบรรยายโครงการขับเคลื่อนนโยบายเร่งด่วนของกระทรวงมหาดไทยภายใต้ยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

	
	3
	ปฏิบัติงานในหน้าที่เลขานุการผู้อำนวยการส่วนฯ (การรับหนังสือส่งเจ้าหน้าที่เจ้าของเรื่อง)

	
	2
	ลงรับเลขทะเบียนหนังสือที่นำมาจากฝ่ายบริหารงานทั่วไป สนผ.สป. แล้วนำกลับมาลงรับเลขทะเบียนของส่วนยุทธศาสตร์ด้านพัฒนาชุมชนฯ  แล้วแจกจ่ายให้เจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบ ดำเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไป

	
	2
	จัดพิมพ์หนังสือ/พิมพ์บันทึกข้อความ ที่เจ้าหน้าที่ส่งเรื่องมาให้จัดพิมพ์ เมื่อดำเนินการพิมพ์แล้วสร็จ ส่งคืนเจ้าหน้าที่เพื่อเสนอ ปมท.โดยผ่าน ผอ.สพถ. ผอ.สนผ. และนำผ่านฝ่ายบริหารงานทั่วไปเพื่อลงรับเลขหนังสือเพื่อนำเสนอ รอง ปมท. , ปมท. หรือ รมว.มท.เพื่อโปรดพิจารณาลงนามหรือเพื่อโปรดทราบ   

	
	2
	จัดส่งหนังสือที่ผ่านการลงนามจาก ผอ.สนผ.สป. เพื่อจะนำเรียนเสนอต่อ ปมท. และรอง ปมท.โดยนำไปลงรับเลขทะเบียนหนังสือที่เสนอจากกองกลาง แล้วนำหนังสือไปนำเรียนเสนอต่อผู้บังคับบัญชาต่อไป   

	
	2
	รับเรื่องกลับจากการนำเสนอ ปมท และรอง ปมท โดยผ่านฝ่ายบริหารงานทั่วไป สนผ.สป. เมื่อผ่านความเห็นชอบของปมท/รมว.มท. หรือปมท./รมว.มท เพื่อโปรดทราบแล้ว หรือ ปมท./รมว.มท. เพื่อโปรดพิจารณาลงนามแล้ว

	
	2
	นำหนังสือไปออกเลขทะเบียนหนังสือจากกองกลาง และนำมาแนบเอกสารที่เกี่ยวข้อง (ถ่ายเอกสาร)

	
	2
	จัดส่งเอกสารที่ ปมท/รมว.มท ลงนามแล้ว ส่งให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้องในเรื่องนั้นๆ แล้วส่งคืนเรื่องที่ดำเนินการเรียบร้อยแล้วให้เจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้อง

	
	2
	จัดส่งหนังสือราชการโดยทางไปรษณีย์ ให้จังหวัดต่างๆ และหน่วยงานอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง

	
	1
	ลงรับหนังสื่อผ่านทาง ระบบสารบรรณอิเลคทรอนิค

	
	2
	จัดทำสำเนาเอกสาร การโรเนียว การถ่ายเอกสารต่างๆ

	
	2
	ถอดเทปการประชุมเพื่อจดบันทึกและจัดทำรายงานการประชุม

	
	2
	จัดทำบันทึกจองห้องประชุมเสนอ ผอ.กองคลัง สป.

	
	2
	จัดเตรียมสถานที่สำหรับการประชุม จัดเตรียมอารหารว่างและเครื่องดี่มสำหรับสำหรับการประชุม

	
	2
	จัดรวบรวมข้อมูลสำหรับเผยแพร่งานของ สพถ.สนผ.สป. ทางอินเตอร์เน็ต

	
	2
	จัดทำเอกสารประกอบระเบียบวาระการประชุมคณะอนุกรรมการส่งเสริมการจัดสวัสดิการชุมชน ภายใต้คณะกรรมการเสริมสร้างความเข้มแข็งของชุมชนแห่งชาติ รอง ปมท.(ส) ซึ่งได้มอบหมายให้ สพถ.สนผ.สป.ประสานการดำเนินงานเพื่อร่วมกำหนดแนวทางการขับเคลื่อนการจัดสวัสดิการชุมชนให้เป็นรูปธรรม และจัดประชุมคณะอนุกรรมการส่งเสริมการจัดสวัสดิการชุมชน  (ประชุมเป็นประจำทุกเดือน)

	
	2
	ดำเนินโครงการประชุมเชิงปฏิบัติการเพื่อพัฒนาและบูรณาการการดำเนิการเรื่องความยากจนภายใต้กรอบความร่วมมือระหว่างประเทศ

	
	2
	วิเคราะห์ความจำเป็นในการพัฒนาบุคลากรกระทรวงมหาดไทยที่รับผิดชอบการแก้ไขปัญหาความยากจน และงานความร่วมมือระหว่างประเทศ เพื่อรองรับการเป็นหน่วยประสานงานหลัก (Focal Point) ภายใต้กรอบความร่วมมืออาเซียนด้านการแก้ปัญหาความยากจน และความร่วมมือภายใต้ความริเริ่มแห่งอ่าวเบงกอลสำหรับความร่วมมือหลากหลายสาขาทางวิชาการและเศรษฐกิจ (Bay of Initiative for Multi-Sectoral Technical and Economic: BIMSTEC)

	เจ้าหน้าที่ทุกคนของส่วนฯ
	2
	จัดทำยุทธศาสตร์ส่วนยุทธศาสตร์ด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น และยุทธศาสตร์กลุ่มภารกิจด้านการพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

	
	2
	นำผลการจัดทำร่างยุทธศาสตร์ด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น เสนอผู้บริหารเพื่อพิจารณาให้ความเห็นชอบ

	
	2
	ติดตามผลความก้าวหน้าในการดำเนินงานตามยุทธศาสตร์ด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นเพื่อนำมาดำเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไป

	
	1
	ประชุมยกร่างการจัดทำแผนที่ยุทธศาสตร์ กระบวนงาน และ ตัวชี้วัด นโยบายที่ 4 ด้านการป้องกันภัยพิบัติทางเศรษฐกิจ  


โครงการศึกษาวิเคราะห์ จัดทำและพัฒนาการประเมินผลการปฏิบัติงานของข้าราชการของสำนักนโยบายและแผน
ส่วนกิจการพิเศษ (สกพ.)

1 หมายถึง งานกลยุทธ์  /  2 หมายถึง งานประจำ  /  3 หมายถึง งานที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย

	ชื่อ - สกุล
	Code
	งาน/กิจกรรม

	1. ปราชญา กรองแก้วอารยะ
	1
	เข้าร่วมประชุมเพื่อรับฟังการชี้แจงรายละเอียดตัวชี้วัดฯ จากบริษัทที่ปรึกษาด้านการประเมินของ สำนักงาน ก.พ.ร.

	
	1
	เข้าร่วมประชุมกับคณะทำงานกำกับ ติดตาม และประเมินผลการปฏิบัติราชการตามตัวชี้วัดในคำรับรองการปฏิบัติราชการของกระทรวงมหาดไทย และสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย โดยมี รอง ปมท.(บ) เป็นประธานเพื่อรายงานผลการปฏิบัติราชการตามคำรับรองฯ (รอบ 6 เดือน,9 เดือน,12 เดือน)

	
	1
	ร่วมทีมปฏิบัติงานด้านการจัดการความรู้ (KM TEAM)

	
	2
	งานควบคุม กำกับดูแล รับผิดชอบการปฏิบัติงานของส่วนกิจการพิเศษ

	
	2
	งานประเมินผลการปฏิบัติงานของข้าราชการและลูกจ้างในส่วนกิจการพิเศษ

	
	2
	งานรองหัวหน้าสำนักงานศูนย์ปฏิบัติการต่อสู้เพื่อเอาชนะยาเสพติดกระทรวงมหาดไทย (ศตส.มท.)

	
	2
	ประชุมคณะกรรมการอำนวยการ TO BE NUMBER ONE

	
	2
	งานประชุมคณะอนุกรรมการบูรณาการ TO BE NUMBER ONE

	
	2
	ประสานและเป็นกรรมการตัดสินการประกวดกิจกรรมจังหวัด TO BE NUMBER ONE

	
	2
	งานผู้ช่วยเลขานุการคณะกรรมการศูนย์ปฏิบัติการต่อสู้เพื่อเอาชนะยาเสพติดกระทรวง มหาดไทย (ศตส.มท.)

	
	2
	งานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามยาเสพติด (ป.ป.ส.)

	
	2
	งานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามยาเสพติด (ป.ป.ส.) วาระพิเศษ

	
	2
	งานคณะอนุกรรมการเสริมสร้างการมีส่วนร่วมของชุมชน ประชาสังคม

	
	2
	งานคณะอนุกรรมการจัดระเบียบสังคมแบบบูรณาการ

	
	2
	งานคณะอนุกรรมการสกัดกั้นยาเสพติดตามแนวชายแดน

	
	2
	งานคณะอนุกรรมการส่งเสริมความเข้มแข็งครอบครัว

	
	2
	งานคณะอนุกรรมการบำบัดรักษาและฟื้นฟูสมรรถภาพผู้ติดยาเสพติด

	
	2
	คณะกรรมการศูนย์ปฏิบัติการต่อสู้เพื่อเอาชนะยาเสพติดกรุงเทพมหานคร (ศตส.กทม.)

	2. ปิติ จันทระ
	2
	งานจัดทำยุทธศาสตร์และแนวทางการดำเนินงานป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติด

	
	2
	จัดประชุม/สัมมนาเจ้าหน้าที่หลักของ ศตส.จ./อ./กทม./อปท. และเจ้าหน้าที่ หน่วยงานที่เกี่ยวข้องเพื่อทบทวนยุทธศาสตร์ ถอดบทเรียน และข้อเสนอ เกี่ยวกับยุทธศาสตร์ในส่วนที่เกี่ยวข้องกับกระทรวงมหาดไทย

	
	2
	การประสานงานกับส่วนราชการที่เกี่ยวข้องเพื่อทบทวนยุทธศาสตร์ ถอดบทเรียน และข้อเสนอ เกี่ยวกับยุทธศาสตร์ในส่วนที่เกี่ยวข้องกับกระทรวงมหาดไทย

	
	2
	การเบิกจ่ายงบประมาณการทบทวนยุทธศาสตร์ ถอดบทเรียน และข้อเสนอ เกี่ยวกับยุทธศาสตร์ในส่วนที่เกี่ยวข้องกับกระทรวงมหาดไทย

	
	2
	การสรุปผลการทบทวนยุทธศาสตร์ ถอดบทเรียน และข้อเสนอ เกี่ยวกับยุทธศาสตร์ในส่วนที่เกี่ยวข้องกับกระทรวงมหาดไทยเสนอผู้บังคับบัญชา

	
	2
	จัดประชุมกลุ่มย่อย เพื่อทบทวนข้อสรุปการทบทวนยุทธศาสตร์ ถอดบทเรียน และข้อเสนอ เกี่ยวกับยุทธศาสตร์ในส่วนที่เกี่ยวข้องกับกระทรวงมหาดไทยจากการประชุมสัมมนา

	
	2
	สรุปผลการประชุมการทบทวนยุทธศาสตร์ ถอดบทเรียน และข้อเสนอ เกี่ยวกับยุทธศาสตร์ในส่วนที่เกี่ยวข้องกับกระทรวงมหาดไทยเสนอ ปมท. เพื่อทำหนังสือแจ้งสำนักงาน ป.ป.ส.

	
	2
	ประสานสำนักงาน ป.ป.ส. เพื่อทราบแนวทางและยุทธศาสตร์ทุกระยะ โดยจัดเจ้าหน้าที่ไปพูดคุยกับผู้รับผิดชอบงานด้านยุทธศาสตร์

	
	2
	จัดประชุมสัมมนากลุ่มย่อย เพื่อเปิดโอกาสให้ผู้รับผิดชอบงานด้านยุทธศาสตร์  ได้มีโอกาสพูดคุยกับเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติในระดับพื้นที่ เพื่อแลกเปลี่ยนแนวคิด อันจะทำให้เกิดความสมบูรณ์ในการจัดทำยุทธศาสตร์

	
	2
	การทำความเข้าใจกับยุทธศาสตร์ และถ่ายทอดยุทธศาสตร์ลงสู่พื้นที่

	
	2
	แจ้ง ผอ.ศตส.จ./กทม. และหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง เข้าร่วมรับฟังการมอบนโยบาย ในการแก้ไขปัญหายาเสพติดของนายกรัฐมนตรี รวมทั้งแจ้งให้ผู้ปฏิบัติการในระดับพื้นที่เข้าร่วมรับฟังการถ่ายทอดสด

	2. ปิติ จันทระ
	2
	แจ้งยุทธศาสตร์ไปยัง ศตส.จ./กทม./อ./อปท. และหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง

	
	2
	จัดประชุมกลุ่มย่อย เพื่อประเมินการรับรู้เกี่ยวกับยุทธศาสตร์และแนวทางในการแก้ไขปัญหา

	
	2
	ในกรณีที่มีการประกาศยุทธศาสตร์และแนวทางระหว่างปีงบประมาณจะต้อง แจ้งให้ ศตส.จ./กทม. และหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง ปรับแผนปฏิบัติการให้สอดคล้องกับยุทธศาสตร์

	
	2
	ประสานสำนักงาน ป.ป.ส. เพื่อให้ได้กรอบแนวทางในการจัดทำแผนปฏิบัติการฯ ให้สอดคล้องกับยุทธศาสตร์และแนวทางการดำเนินงาน

	
	2
	จัดประชุมสัมมนาผู้เกี่ยวข้องกับการจัดทำแผนในระดับพื้นที่ทั่วประเทศ เพื่อทำความเข้าใจเกี่ยวกับสภาพปัญหา และกรอบแนวทางยุทธศาสตร์อันจะทำให้เกิดประสิทธิภาพในการทำแผนปฏิบัติการ

	
	2
	งานฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการศูนย์ประสานการปฏิบัติที่ 1 (ศปป.1)

	
	2
	จัดเตรียมข้อมูลให้หัวหน้าสำนักงาน ศตส.มท. (ผอ.สนผ. ) เข้าร่วมประชุมคณะกรรมการศูนย์ประสานการปฏิบัติที่ 1

	
	2
	สรุปผลการประชุมคณะกรรมการศูนย์ประสานการปฏิบัติที่ 1 เสนอผู้บังคับบัญชา

	
	2
	ในกรณีที่มีเรื่องคณะกรรมการศูนย์ประสานการปฏิบัติที่ 1 เกี่ยวเนื่องกับหน่วยงานในระดับพื้นที่ และหน่วยงานอื่นๆ ที่เกี่ยวข้องจะต้องสรุปเสนอผู้บังคับบัญชา และแจ้งเวียนให้หน่วยงานต่างๆ ทราบ

	
	2
	งานฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการศูนย์ปฏิบัติการต่อสู้เพื่อเอาชนะยาเสพติดกระทรวงมหาดไทย (ศตส.มท.)

	
	2
	ตรวจสอบประเด็น และรายละเอียดการนำเสนอขอจัดประชุมคณะกรรมการศูนย์ปฏิบัติการต่อสู้เพื่อเอาชนะยาเสพติดกระทรวง มหาดไทย ก่อนมีการนำเสนอผู้บังคับบัญชา

	
	2
	ตรวจสอบวาระการประชุมคณะกรรมการศูนย์ปฏิบัติการต่อสู้เพื่อเอาชนะยาเสพติดกระทรวง มหาดไทย รายละเอียดประกอบวาระการประชุม

	
	2
	นำเสนอรายละเอียดวาระการประชุมคณะกรรมการศูนย์ปฏิบัติการต่อสู้เพื่อเอาชนะยาเสพติดกระทรวง มหาดไทย ต่อผู้บังคับบัญชา

	
	2
	เข้าร่วมประชุมคณะกรรมการศูนย์ปฏิบัติการต่อสู้เพื่อเอาชนะยาเสพติดกระทรวง มหาดไทย ตรวจสอบรายงานการประชุม ติดตามการแจ้งผลการประชุมไปยัง หน่วยงานต่างๆ ติดตามความคืบหน้าหากมีข้อสั่งการให้รายงานผลการดำเนินงาน

	2. ปิติ จันทระ
	2
	งานสรุป วิเคราะห์ ประเมินผลการดำเนินงานในภาพรวมของ ศตส.มท. ศตส.จ./กทม. รวมทั้งคณะกรรมการ/คณะอนุกรรมการ คณะทำงาน ฯลฯ

	
	2
	จัดประชุมเจ้าหน้าที่หลักของ ศตส.จ./กทม./อ./อปท. และหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง เพื่อสรุปวิเคราะห์ประเมินผลการดำเนินงานของ ศตส.มท. ศตส.จ./กทม.

	
	2
	นำผลการประชุมเจ้าหน้าที่หลักของ ศตส.จ./กทม./อ./อปท. และหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง เสนอผู้บังคับบัญชา เพื่อแจ้งให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้องใช้เป็นเครื่องมือในการปฏิบัติงาน

	
	2
	นำผลการประชุมเจ้าหน้าที่หลักของ ศตส.จ./กทม./อ./อปท. และหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง แจ้งให้ผู้เกี่ยวข้องทราบ

	
	2
	การประสานการดำเนินงานป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติด

	
	2
	ผู้แทนสำรองในอนุกรรมการสกัดกั้นยาเสพติดตามแนวชายแดน

	
	2
	ผู้แทน ศตส.มท. ในคณะกรรมการ ศตส.กทม.

	
	2
	งานความร่วมมือระหว่างประเทศ

	
	2
	งานปราบปรามองค์กรอาชญากรรมยาเสพติดข้ามชาติ และงานสำนักงานประสานงานปราบปรามยาเสพติดชายแดน (BLO)

	
	2
	เสนอผู้บังคับบัญชาให้เข้าร่วมประชุมงานปราบปรามองค์กรอาชญากรรมยาเสพติดข้ามชาติ และงานสำนักงานประสานงานปราบปรามยาเสพติดชายแดน (BLO) และแจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้องเข้าร่วมประชุม

	
	2
	จัดเตรียมข้อมูลสำหรับผู้บังคับบัญชาเพื่อใช้ในการประชุมงานปราบปรามองค์กรอาชญากรรมยาเสพติดข้ามชาติ และงานสำนักงานประสานงานปราบปรามยาเสพติดชายแดน (BLO)

	
	2
	เข้าประชุมงานปราบปรามองค์กรอาชญากรรมยาเสพติดข้ามชาติ และงานสำนักงานประสานงานปราบปรามยาเสพติดชายแดน (BLO)ร่วมกับผู้บังคับบัญชาในฐานะเจ้าหน้าที่ เพื่อเสนอข้อมูลในส่วนที่เกี่ยวข้อง และสรุปผลการประชุมให้ผู้บังคับบัญชาทราบ

	
	2
	หากการประชุมงานปราบปรามองค์กรอาชญากรรมยาเสพติดข้ามชาติ และงานสำนักงานประสานงานปราบปรามยาเสพติดชายแดน (BLO) มีความเกี่ยวเนื่องกับหน่วยงานในระดับพื้นที่ และหน่วยงานอื่น จะต้องนำเสนอผู้บังคับบัญชา เพื่อแจ้งให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้องใช้เป็นเครื่องมือในการปฏิบัติงาน

	2. ปิติ จันทระ
	2
	หากมีการรายงานจะต้องรวบรวมผลการรายงานเสนอผู้บังคับบัญชา เพื่อแจ้งหน่วยที่เกี่ยวข้อง

	
	2
	งานมอบหมายนโยบายการตรวจนิเทศและติดตามการดำเนินงานยาเสพติดของ ผู้บริหารระดับสูงกระทรวงมหาดไทย

	
	2
	จัดทำโครงการการตรวจนิเทศและติดตามการดำเนินงานยาเสพติดของ ผู้บริหารระดับสูงกระทรวงมหาดไทยเสนออนุมัติ

	
	2
	ตรวจสภาพความพร้อมของพื้นที่การตรวจนิเทศและติดตามการดำเนินงานยาเสพติดของ ผู้บริหารระดับสูงกระทรวงมหาดไทย

	
	2
	ประสานสำนักงานรัฐมนตรี ฝ่ายเลขานุการของ รมต. เพื่อทราบรายละเอียดการตรวจนิเทศและติดตามการดำเนินงานยาเสพติดของ ผู้บริหารระดับสูงกระทรวงมหาดไทย

	
	2
	แจ้งจังหวัด หน่วยงาน องค์กร ฯลฯ ที่เกี่ยวข้องกับการตรวจนิเทศและติดตามการดำเนินงานยาเสพติดของ ผู้บริหารระดับสูงกระทรวงมหาดไทย

	
	2
	ประสานจังหวัดเจ้าภาพการตรวจนิเทศและติดตามการดำเนินงานยาเสพติดของผู้บริหารระดับสูงกระทรวงมหาดไทยในการดำเนินงาน

	
	2
	ประสานหน่วยงานในจังหวัดที่เกี่ยวข้องกับการตรวจนิเทศและติดตามการดำเนินงานยาเสพติดของ ผู้บริหารระดับสูงกระทรวงมหาดไทย

	
	2
	จัดประชุมการตรวจนิเทศและติดตามการดำเนินงานยาเสพติดของผู้บริหารระดับสูงกระทรวงมหาดไทยร่วมกับหน่วยงานในพื้นที่ ทั้งระดับปฏิบัติ และอำนวยการ

	
	2
	ตรวจสอบความพร้อมในการปฏิบัติงานการตรวจนิเทศและติดตามการดำเนินงานยาเสพติดของ ผู้บริหารระดับสูงกระทรวงมหาดไทย

	
	2
	สรุปผลการตรวจนิเทศและติดตามการดำเนินงานยาเสพติดของผู้บริหารระดับสูงกระทรวงมหาดไทย

	
	2
	ประชุมเพื่อทบทวนถอดบทเรียนการตรวจนิเทศและติดตามการดำเนินงานยาเสพติดของผู้บริหารระดับสูงกระทรวงมหาดไทย

	
	2
	แจ้งผลการประชุมถอดบทเรียนการตรวจนิเทศและติดตามการดำเนินงานยาเสพติดของผู้บริหารระดับสูงกระทรวงมหาดไทยให้ผู้เกี่ยวข้องทราบ

	
	2
	งานแต่งตั้งเจ้าพนักงาน ป.ป.ส.

	
	2
	แจ้งทุกจังหวัดสำรวจกำลังพลด้านการปราบปรามยาเสพติด พร้อมแจ้งหลักเกณฑ์ ในการทำบัตรใหม่ และต่ออายุบัตรเจ้าพนักงาน ป.ป.ส.

	
	2
	ให้จังหวัดส่งหลักฐานการจัดทำบัตรใหม่ และต่ออายุบัตรเจ้าพนักงาน ป.ป.ส.

	
	2
	รวบรวมหลักฐานการแต่งตั้งเจ้าพนักงาน ป.ป.ส. เสนอ ปมท. รับรองหลักฐานของผู้ว่าราชการจังหวัด และส่งหลักฐานไปให้สำนักงาน ป.ป.ส.

	3. ศิโรรัตน์ ชินอักษร
	1
	ร่วมทีมปฏิบัติงานด้านการจัดการความรู้ (KM TEAM) ของ สกพ. 

	
	1
	ตรวจสอบค่าเป้าหมาย น้ำหนัก และเกณฑ์การให้คะแนนฯ ของตัวชี้วัดตามเอกสารสรุปการวิเคราะห์ความเหมาะสมของตัวชี้วัดเพื่อใช้ในการเจรจาความเหมาะสมของตัวชี้วัด เป้าหมาย และเกณฑ์การให้คะแนนตามคำรับรองการปฏิบัติราชการ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2552 

	
	1
	จัดทำรายละเอียดตัวชี้วัดตามคำรับรองการปฏิบัตราชการ (KPI Template) 

	
	1
	จัดส่งรายละเอียดตัวชี้วัดให้ ก.พ.ร.สป. 

	
	1
	เข้าร่วมประชุมเพื่อรับฟังการชี้แจงรายละเอียดตัวชี้วัดฯ จากบริษัทที่ปรึกษาด้านการ ประเมินของ สำนักงาน ก.พ.ร. 

	
	1
	ประสานจังหวัดเพื่อติดตามแผนปฏิบัติการป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติด 

	
	1
	จัดทำสรุปข้อมูลการบูรณาการแผนงาน/โครงการ และงบประมาณ แยกรายจังหวัด 

	
	1
	จัดทำรายงานผลการปฏิบัติราชการตามคำรับรองฯ (รอบ 6 เดือน,9 เดือน,12 เดือน) 

	
	1
	เข้าร่วมประชุมกับคณะทำงานกำกับ ติดตาม และประเมินผลการปฏิบัติราชการ ตามตัวชี้วัดในคำรับรองการปฏิบัติราชการของกระทรวงมหาดไทยและสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย โดยมี รอง ปมท. (บ) เป็นประธาน เพื่อรายงานผลการปฏิบัติราชการตามคำรับรองฯ (รอบ 6 เดือน,9 เดือน,12 เดือน) 

	
	1
	รวบรวม/จัดทำข้อมูลผลการปฏิบัติงานของบุคลากร(ข้าราชการและลูกจ้าง) ของส่วนกิจการพิเศษ ส่งให้คณะกรรมการและคณะทำงานเพื่อจัดทำและพัฒนาหลักเกณฑ์และวิธีการประเมินผลการปฎิบัติงานของข้าราชการ สป. 

	
	2
	งานบำเหน็จความชอบกรณีพิเศษแก่เจ้าหน้าที่ผู้มีผลงานด้านยาเสพติด ประจำปี

	
	2
	ประสานการปฏิบัติในเรื่องเกี่ยวกับโควตาบำเหน็จความชอบกรณีพิเศษกับสำนักงาน  ป.ป.ส.

	
	2
	ร่วมประชุมรับทราบหลักเกณฑ์ โควตาบำเหน็จความชอบกรณีพิเศษที่ได้รับการจัดสรรจากสำนักงาน  ป.ป.ส.

	
	2
	จัดทำบันทึกเรื่องโควตาบำเหน็จความชอบกรณีพิเศษที่ได้รับการจัดสรรจากสำนักงาน  ป.ป.ส.เสนอ ปมท. เพื่อโปรดทราบ

	
	2
	แจ้งเวียนหลักเกณฑ์การขอบำเหน็จความชอบกรณีพิเศษ ให้กรม/จังหวัด ทราบ

	
	2
	รวบรวมข้อมูลการขอบำเหน็จความชอบกรณีพิเศษของกรม/จังหวัด

	3. ศิโรรัตน์ ชินอักษร
	2
	วิเคราะห์ข้อมูล หลักเกณฑ์ การขอบำเหน็จความชอบกรณีพิเศษ ของกรม/จังหวัด

	
	2
	แจ้งกองการเจ้าหน้าที่ สป. ดำเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้องให้แก่ข้าราชการ/ลูกจ้าง ที่ได้รับการพิจารณาบำเหน็จความชอบกรณีพิเศษ ของกรม/จังหวัด

	
	2
	แจ้งจังหวัด/กรม เลื่อนขั้นเงินเดือนให้ข้าราชการที่ได้รับการพิจารณา

	
	2
	ผู้แทนสำรองในคณะอนุกรรมการส่งเสริมความเข้มแข็งครอบครัว (คนที่ 2)

	
	2
	จัดทำบันทึกเสนอ หน.สนง.ศตส.มท. ในฐานะผู้แทนในคณะอนุกรรมการส่งเสริมความเข้มแข็งครอบครัวพิจารณาการเข้าร่วมประชุม/มอบหมาย

	
	2
	ในกรณีมีการมอบหมาย ผู้แทนคนที่ 1 ดำเนินการแจ้งประสานคณะอนุกรรมการส่งเสริมความเข้มแข็งครอบครัว

	
	2
	ในกรณีมีการมอบหมาย ผู้แทนคนที่ 2 เข้าร่วมประชุมคณะอนุกรรมการส่งเสริมความเข้มแข็งครอบครัว

	
	2
	ประสานรายละเอียดการประชุมกับฝ่ายเลขานุการคณะอนุกรรมการส่งเสริมความเข้มแข็งครอบครัว

	
	2
	สรุปผลการประชุมคณะอนุกรรมการส่งเสริมความเข้มแข็งครอบครัว

	
	2
	ดำเนินการตามข้อสั่งการของที่ประชุมคณะอนุกรรมการส่งเสริมความเข้มแข็งครอบครัว

	
	2
	ประสานรายละเอียดการประชุมกับกรมสุขภาพจิต และสำนักงานโครงการ TO BE NUMBER ONE

	
	2
	สรุปผลการประชุม เพื่อให้ ปมท. สั่งการในส่วนที่เกี่ยวข้อง

	
	2
	รวบรวมผลการดำเนินงานโครงการ TO BE NUMBER ONE เพื่อรายงานแด่องค์ประธานฯ

	
	2
	เข้าร่วมประชุมโครงการ TO BE NUMBER ONE และแสดงความเห็นในส่วนที่เกี่ยวข้อง

	
	2
	งานประชุมคณะอนุกรรมการบูรณาการ TO BE NUMBER ONE

	
	2
	จัดทำบันทึกเสนอ หน.สนง.ศตส.มท. พิจารณาการเข้าร่วม / มอบหมายประชุมคณะอนุกรรมการบูรณาการ TO BE NUMBER ONE

	
	2
	ประสานรายละเอียดการประชุมกับกรมสุขภาพจิต/สำนักงานโครงการ TO BE  NUMBER ONE

	
	2
	สรุปผลการประชุมกับกรมสุขภาพจิต/สำนักงานโครงการ TO BE NUMBER ONE เสนอ ปมท.

	
	2
	มหกรรมรวมพล TO BE NUMBER ONE

	
	2
	ประสานรายละเอียดการจัดงาน,ผู้ร่วมงานในส่วนของกระทรวงมหาดไทยกับกรมสุขภาพจิต/สำนักงานโครงการ TO BE NUMBER ONE

	
	2
	เป็นกรรมการตัดสินการประกวดโครงการ TO BE NUMBER ONE  รอบสุดท้าย / เข้าร่วมงาน

	
	2
	งานงบประมาณที่กระทรวงมหาดไทยสนับสนุนให้กับกรมสุขภาพจิตสำหรับการดำเนินโครงการ TO BE NUMBER ONE

	4. ปฐมพล  เย็นอาคาร
	1
	การพิจารณาตัวชี้วัดการแก้ไขปัญหายาเสพติดร่วมกับสำนักงาน ป.ป.ส.

	
	1
	ประสานงานกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง เช่น ป.ป.ส. ปค. พช. สถ. เพื่อรับทราบข้อมูลและการดำเนินงาน

	
	1
	กำหนดตัวชี้วัดของ ศตส.มท. นำเสนอผู้บังคับบัญชา

	
	1
	ประชุมพิจารณาหาข้อยุติการกำหนดตัวชี้วัดของ ศตส.มท. ร่วมกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง สรุปนำเสนอผู้บังคับบัญชา

	
	1
	จัดทำเรื่องเสนอผู้บังคับบัญชาเพื่อสั่งการจังหวัดเกี่ยวกับตัวชี้วัดของ ศตส.มท. ถือเป็นแนวปฏิบัติในส่วนที่เกี่ยวข้อง

	
	2
	ศึกษา ค้นหา รวบรวม ประมวล วิเคราะห์ ประเมิน พิจารณา สรุป จัดทำและนำเสนอเรื่องเกี่ยวกับนโยบายและแนวทางการดำเนินงาน รวมทั้งข้อสั่งการด้านการป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติดตามนโยบายของรัฐบาล คณะกรรมการป้องกันและปราบปรามยาเสพติด (ป.ป.ส.) กระทรวงมหาดไทย (ศูนย์ปฏิบัติการต่อสู้เพื่อเอาชนะยาเสพติด : ศตส.มท.)

	
	2
	ประสานงานและการจัดทำเอกสารข้อมูลสำหรับผู้บริหารในการประชุม คณะกรรมการป้องกันและปราบปรามยาเสพติด (ป.ป.ส.)

	
	2
	การประชุม ศตส.มท./คณะอนุกรรมการฯ และคณะทำงาน

	
	2
	รวบรวมหัวข้อประชุมศตส.มท./คณะอนุกรรมการฯ และคณะทำงานและประเด็นสำคัญที่เกี่ยวข้อง

	
	2
	จัดทำระเบียบวาระการประชุมศตส.มท./คณะอนุกรรมการฯ และคณะทำงานและรายละเอียดที่เกี่ยวข้อง

	
	2
	แจ้งกรรมการ ผู้เข้าประชุม และหน่วยงานที่เกี่ยวข้องเพื่อเข้าร่วมการประชุมศตส.มท./คณะอนุกรรมการฯ และคณะทำงาน

	
	2
	จัดเตรียมข้อมูลและสาระสำคัญตามระเบียบวาระประกอบการประชุมของผู้บังคับบัญชาใน ศตส.มท.

	
	2
	จัดเตรียมห้องประชุม ที่นั่งและโต๊ะประชุม รวมทั้งอาหารว่างของผู้เข้าประชุม

	
	2
	สรุปผลการประชุม ประเด็นและสาระสำคัญนำเสนอผู้บังคับบัญชา เพื่อสั่งการ/ดำเนินการตามมติที่ประชุม

	
	2
	การปรับปรุงโครงสร้าง ศตส.มท.

	
	2
	รวบรวม วิเคราะห์ข้อมูล เหตุผลและความจำเป็นในการปรับปรุงโครงสร้างของ ศตส.มท.

	4. ปฐมพล  เย็นอาคาร
	2
	สรุปพิจารณานำเสนอผู้บังคับบัญชาเพื่อพิจารณานำเสนอผู้บังคับบัญชาผู้มีอำนาจสั่งการ เช่น รมว.มท./ผอ.ศตส.มท. ปมท./รองผอ.ศตส.มท.

	
	2
	วิเคราะห์นโยบาย ข้อสั่งการ และแนวทางดำเนินการของรัฐบาล คณะกรรมการ ป.ป.ส.ศูนย์อำนวยการต่อสู้เพื่อเอาชนะยาเสพติดแห่งชาติ กระทรวงมหาดไทย/ศูนย์ปฏิบัติการต่อสู้เพื่อเอาชนะยาเสพติดกระทรวงมหาดไทย (ศตส.มท.) หน่วยงานที่เกี่ยวข้องกับการจัดระเบียบสังคมแบบบูรณาการ รวมทั้งกฎหมายและระเบียบเกี่ยวกับการจัดระเบียบสังคมแบบบูรณาการ

	
	2
	ประสานงานกับหน่วยงานรับผิดชอบหลัก เช่น ปค.  ตร.  พม. ฯลฯ เพื่อรับทราบข้อมูลและการดำเนินงาน

	
	2
	นำเสนอผู้บังคับบัญชาจัดประชุมคณะทำงาน/หน่วยงานที่เกี่ยวข้องเพื่อพิจารณาแนวทางดำเนินการ

	
	2
	สรุปนำเสนอข้อมูล ความเห็น และแนวทางการดำเนินงานที่เกี่ยวข้องกับการจัดระเบียบสังคมแบบบูรณาการ รวมทั้งกฎหมายและระเบียบเกี่ยวกับการจัดระเบียบสังคมแบบบูรณาการ

	
	2
	จัดทำเรื่องเสนอผู้บังคับบัญชาเพื่อสั่งการจังหวัดถือเป็นแนวปฏิบัติการจัดระเบียบสังคมแบบบูรณาการ รวมทั้งกฎหมายและระเบียบเกี่ยวกับการจัดระเบียบสังคมแบบบูรณาการ

	
	2
	ดำเนินการเกี่ยวกับคดีฆ่าตัดตอน

	
	2
	รับเรื่องร้องขอความร่วมมือจากหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง ได้แก่ กรมสอบสวนคดีพิเศษ คณะกรรมการอิสระตรวจสอบ ศึกษาและวิเคราะห์การกำหนดนโยบายปราบปรามยาเสพติดให้โทษและการนำนโยบายไปปฏิบัติจนเกิดความเสียหายต่อชีวิต ร่างกาย ชื่อเสียง และทรัพย์สินของประชาชน (คตน.)

	
	2
	พิจารณานำเสนอผู้บังคับบัญชาเพื่อทราบและพิจารณาอนุมัติการให้ความร่วมมือกรมสอบสวนคดีพิเศษ คณะกรรมการอิสระตรวจสอบ ศึกษาและวิเคราะห์การกำหนดนโยบายปราบปรามยาเสพติดให้โทษและการนำนโยบายไปปฏิบัติจนเกิดความเสียหายต่อชีวิต ร่างกาย ชื่อเสียง และทรัพย์สินของประชาชน (คตน.)

	
	2
	ส่งมอบข้อมูลและเอกสารที่เกี่ยวข้องให้กรมสอบสวนคดีพิเศษตามที่ผู้บังคับบัญชาสั่งการ

	
	2
	ดำเนินการเกี่ยวกับการละเมิดสิทธิมนุษยชนในการป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติด

	
	2
	รับเรื่องผลการพิจารณาข้อร้องเรียนจากคณะกรรมการสิทธิมนุษยชนแห่งชาติ หรือข้อมูลจากหนังสือพิมพ์

	4. ปฐมพล  เย็นอาคาร
	2
	พิจารณานำเสนอผู้บังคับบัญชาเพื่อทราบและพิจารณาสั่งการจังหวัดตามที่ร้องขอเกี่ยวกับการละเมิดสิทธิมนุษยชนในการป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติด

	
	2
	แจ้งจังหวัดถือปฎิบัติตามแนวทางที่ผู้บังคับบัญชาสั่งการเกี่ยวกับการละเมิดสิทธิมนุษยชนในการป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติด

	
	2
	งานเสริมสร้างหมู่บ้าน/ชุมชน เข้มแข็งเอาชนะยาเสพติด หมู่บ้าน/ชุมชนต้นแบบ และหมู่บ้านกองทุนแม่ของแผ่นดิน

	
	2
	รับเรื่องงานเสริมสร้างหมู่บ้าน/ชุมชน เข้มแข็งเอาชนะยาเสพติด หมู่บ้าน/ชุมชนต้นแบบ และหมู่บ้านกองทุนแม่ของแผ่นดินจากหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง เช่น สำนักงาน ป.ป.ส.

	
	2
	ประสานงานเสริมสร้างหมู่บ้าน/ชุมชน เข้มแข็งเอาชนะยาเสพติด หมู่บ้าน/ชุมชนต้นแบบ และหมู่บ้านกองทุนแม่ของแผ่นดินกับหน่วยงานรับผิดชอบหลัก เช่น ศตส.จ. ปค. พช. เพื่อรับทราบข้อมูลและการดำเนินงาน

	
	2
	สรุปนำเสนอข้อมูล ความเห็น และแนวทางการดำเนินงานเสริมสร้างหมู่บ้าน/ชุมชน เข้มแข็งเอาชนะยาเสพติด หมู่บ้าน/ชุมชนต้นแบบ และหมู่บ้านกองทุนแม่ของแผ่นดินที่เกี่ยวข้องนำเสนอผู้บังคับบัญชาเพื่อพิจารณาสั่งการ

	
	2
	แจ้งจังหวัดและหน่วยงานที่เกี่ยวข้องกับงานเสริมสร้างหมู่บ้าน/ชุมชน เข้มแข็งเอาชนะยาเสพติด หมู่บ้าน/ชุมชนต้นแบบ และหมู่บ้านกองทุนแม่ของแผ่นดินถือปฏิบัติตามแนวทางที่ผู้บังคับบัญชาสั่งการ

	
	2
	การจัดทำ ระบบเฝ้าระวังปัญหายาเสพติดในระดับพื้นที่

	
	2
	รับเรื่องการจัดทำ ระบบเฝ้าระวังปัญหายาเสพติดในระดับพื้นที่จากหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง เช่น สำนักงาน ป.ป.ส. ฯลฯ

	
	2
	ประสานงานการจัดทำ ระบบเฝ้าระวังปัญหายาเสพติดในระดับพื้นที่ กับหน่วยงานรับผิดชอบหลัก เช่น ศตส.จ. ปค. พช. เพื่อรับทราบข้อมูลและการดำเนินงาน

	
	2
	สรุปนำเสนอข้อมูล ความเห็น และแนวทางการดำเนินงานที่เกี่ยวกับการจัดทำ ระบบเฝ้าระวังปัญหายาเสพติดในระดับพื้นที่ข้องนำเสนอผู้บังคับบัญชาเพื่อพิจารณาสั่งการ

	
	2
	แจ้งจังหวัดและหน่วยงานที่เกี่ยวข้องถือปฏิบัติตามแนวทางการจัดทำ ระบบเฝ้าระวังปัญหายาเสพติดในระดับพื้นที่ ที่ผู้บังคับบัญชาสั่งการ

	
	2
	มาตรการป้องกันการแพร่ระบาดสารระเหยและยาเสพติดชนิดต่างๆ

	
	2
	ร่วมประชุมคณะกรรมการป้องกันการใช้สารระเหยหรือคณะอนุกรรมการ/คณะทำงานที่เกี่ยวข้อง เพื่อพิจารณากำหนดแนวทางการดำเนินงาน

	4. ปฐมพล  เย็นอาคาร
	2
	ประสานงานกับหน่วยงานรับผิดชอบหลัก เช่น ศตส.รง. เพื่อรับทราบข้อมูลและการดำเนินงาน

	
	2
	สรุปนำเสนอข้อมูล ความเห็น และแนวทางการดำเนินงานที่เกี่ยวข้องกับคณะกรรมการป้องกันการใช้สารระเหยหรือคณะอนุกรรมการ/คณะทำงานที่เกี่ยวข้อง นำเสนอผู้บังคับบัญชาเพื่อพิจารณาสั่งการ

	
	2
	แจ้งจังหวัดและหน่วยงานที่เกี่ยวข้องถือปฏิบัติตามแนวทางที่ผู้บังคับบัญชาสั่งการเกี่ยวกับการป้องกันการใช้สารระเหย

	
	2
	การปรับปรุงแก้ไขกฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้องกับยาเสพติด

	
	2
	ศึกษา รวบรวม วิเคราะห์ พิจารณา และสรุปสาระสำคัญของกฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้องกับยาเสพติด

	
	2
	เข้าร่วมประชุมในคณะกรรมการ/คณะทำงาน/หน่วยงานที่เกี่ยวข้องในการปรับปรุงแก้ไขกฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้องกับยาเสพติด

	
	2
	สรุปนำเสนอข้อมูล ความเห็น และแนวทางการดำเนินงานการปรับปรุงแก้ไขกฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้องกับยาเสพติดที่เกี่ยวข้องนำเสนอผู้บังคับบัญชาเพื่อพิจารณาสั่งการ

	
	2
	แจ้งจังหวัดและหน่วยงานที่เกี่ยวข้องกับการปรับปรุงแก้ไขกฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้องกับยาเสพติดถือปฏิบัติตามแนวทางที่ผู้บังคับบัญชาสั่งการ

	
	2
	การดำเนินงานสถานประกอบกิจการเข้มแข็งเอาชนะยาเสพติด

	
	2
	วิเคราะห์นโยบายและข้อสั่งการสถานประกอบกิจการเข้มแข็งเอาชนะยาเสพติดของหน่วยบังคับบัญชา

	
	2
	ประสานงานกับหน่วยงานรับผิดชอบหลักสถานประกอบกิจการเข้มแข็งเอาชนะยาเสพติด เช่น ศตส.รง. เพื่อรับทราบข้อมูลและ การดำเนินงาน

	
	2
	สรุปนำเสนอข้อมูล ความเห็น และแนวทางการดำเนินงานสถานประกอบกิจการเข้มแข็งเอาชนะยาเสพติดที่เกี่ยวข้อง

	
	2
	จัดทำเรื่องสถานประกอบกิจการเข้มแข็งเอาชนะยาเสพติดเสนอผู้บังคับบัญชาเพื่อสั่งการจังหวัดถือเป็นแนวปฏิบัติ

	
	2
	การสั่งการตามนโยบายของรัฐบาล และ มท. ให้ ศตส.จ./กทม. ปฏิบัติตามปฏิบัติการฯ ด้านยาเสพติดในห้วงระยะเวลาต่างๆ

	
	2
	รวบรวมนโยบายของรัฐบาลและกระทรวงมหาดไทยเกี่ยวกับปฏิบัติตามปฏิบัติการฯ ด้านยาเสพติดในห้วงระยะเวลาต่างๆ 

	
	2
	พิจารณา วิเคราะห์ สรุปเสนอผู้บังคับบัญชาเพื่อทราบและพิจารณาสั่งการแนวทางการดำเนินงานนโยบายของรัฐบาลและกระทรวงมหาดไทยเกี่ยวกับปฏิบัติตามปฏิบัติการฯ ด้านยาเสพติด

	4. ปฐมพล  เย็นอาคาร
	2
	ประสานงานกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้องเพื่อรับทราบข้อมูลและการดำเนินงานนโยบายของรัฐบาลและกระทรวงมหาดไทยเกี่ยวกับปฏิบัติตามปฏิบัติการฯ ด้านยาเสพติด

	
	2
	อำนวยการ ติดตาม กำกับ ดูแล ประเมินผล และให้การสนับสนุน ศตส.จ./กทม./หน่วยงานที่เกี่ยวข้องในการปฏิบัติตามปฏิบัติการฯ ด้านยาเสพติดในแต่ห้วงเวลา

	
	2
	รวบรวมผลการดำเนินงานการปฏิบัติตามปฏิบัติการฯ ด้านยาเสพติดในแต่ห้วงเวลา ปัญหาอุปสรรคและแนวทางการแก้ไขนำเสนอผู้บังคับบัญชาเพื่อทราบและพิจารณาสั่งการ

	
	2
	แจ้ง ศตส.จ./กทม./หน่วยงานที่เกี่ยวข้องการปฏิบัติตามปฏิบัติการฯ ด้านยาเสพติดในแต่ห้วงเวลา ตามที่ผู้บังคับบัญชาเห็นชอบสั่งการ

	
	2
	การตรวจสอบเรื่องร้องเรียนเกี่ยวกับยาเสพติดและจัดระเบียบสังคม

	
	2
	รับเรื่อง/รวบรวมข้อร้องเรียนเกี่ยวกับยาเสพติดและจัดระเบียบสังคมจากหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง

	
	2
	พิจารณา วิเคราะห์ สรุปแนวทางการตรวจสอบข้อเท็จจริงเรื่องร้องเรียนเกี่ยวกับยาเสพติดและจัดระเบียบสังคมงตามข้อร้องเรียน

	
	2
	นำเสนอผู้บังคับบัญชาเพื่อพิจารณาสั่งการเรื่องร้องเรียนเกี่ยวกับยาเสพติดและจัดระเบียบสังคม

	
	2
	การดำเนินการเกี่ยวกับผู้มีอิทธิพล

	
	2
	วิเคราะห์นโยบายและข้อสั่งการของหน่วยบังคับบัญชาเกี่ยวกับการดำเนินการเกี่ยวกับผู้มีอิทธิพล

	
	2
	ประสานงานกับหน่วยงานรับผิดชอบหลัก เช่น ปค. เพื่อรับทราบข้อมูลและการดำเนินงานเกี่ยวกับผู้มีอิทธิพล

	
	2
	สรุปนำเสนอข้อมูล ความเห็น และแนวทางการดำเนินงานที่เกี่ยวข้องกับการดำเนินการเกี่ยวกับผู้มีอิทธิพล

	
	2
	จัดทำคำกล่าวมอบนโยบายและแนวทางการดำเนินงานด้านยาเสพติดและการจัดระเบียบสังคมของผู้บริหารระดับสูง

	
	2
	ผู้แทนสำรองของ ศตส.มท. ในคณะอนุกรรมการบำบัดรักษาและฟื้นฟูสมรรถภาพผู้ติดยาเสพติดและการประสานงานด้านการบำบัดรักษาฯ

	
	2
	ทำการศึกษา รวบรวม วิเคราะห์ สรุป ประเมินผลการดำเนินงานบำบัดรักษาและฟื้นฟูสมรรถภาพผู้เสพ/ผู้ติด เพื่อพิจารณาแนวทางการดำเนินงานของ ศตส.จ./กทม./หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง

	
	2
	เข้าร่วมประชุม ให้ความเห็น จดบันทึก ประมวล และสรุปผลการประชุมคณะอนุกรรมการบำบัดรักษาฯ  

	4. ปฐมพล  เย็นอาคาร
	2
	จัดทำเรื่องนำเสนอต่อผู้บังคับบัญชาเพื่อทราบผลการประชุมและพิจารณาแนวทาง การดำเนินงาน เพื่อพิจารณาสั่งการ/แจ้ง ศตส.จ./กทม./หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง เป็นแนวปฏิบัติต่อไป

	
	2
	การนิเทศ ติดตาม กำกับดูแลการดำเนินงานป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติดในพื้นที่

	
	2
	ศึกษา รวบรวมข้อมูลการดำเนินงานป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติดในระดับพื้นที่

	
	2
	พิจารณา วิเคราะห์ สรุปความเป็นมา หลักการและเหตุผล สภาพปัญหา และแนวทางการแก้ไขปัญหา

	
	2
	ร่าง จัดทำแผนงาน/โครงการนิเทศ ติดตาม กำกับดูแลการดำเนินงานป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติดในพื้นที่ เสนอ ปมท. พิจารณาอนุมัติโครงการ

	
	2
	เรียนเชิญผู้บังคับบัญชาระดับรัฐมนตรี ปลัดกระทรวง รองปลัดกระทรวง และคณะผู้บริหารที่เกี่ยวข้อง คณะกรรมการ ผู้แทนหน่วยงานส่วนกลางที่เกี่ยวข้อง เข้าร่วมการประชุม นิเทศ ตรวจเยี่ยม ติดตามกำกับดูแลรับทราบปัญหา อุปสรรคและข้อเสนอแนะในการดำเนินงานในพื้นที่ ๔ ภูมิภาคทุกจังหวัด หรือในลักษณะกลุ่มพื้นที่เป้าหมาย เช่น พื้นที่ลักลอบนำเข้า พื้นที่แพร่ระบาด พื้นที่จังหวัดชายแดนภาคใต้ เป็นต้น รวมทั้งการตรวจเยี่ยมในพื้นที่ปฏิบัติจริง 

	
	2
	แจ้งจังหวัดพื้นที่เป้าหมายรับทราบกำหนดการและประเด็น ขั้นตอน การนิเทศติดตามฯ และจัดเตรียมข้อมูลการดำเนินงาน ปัญหาอุปสรรค และข้อเสนอแนะ      เพื่อนำเสนอต่อคณะตรวจนิเทศฯ

	
	2
	ร่วมประชุมและตรวจนิเทศติดตามการดำเนินงานในพื้นที่ บันทึกผลการประชุมการดำเนินงาน ปัญหาอุปสรรคและข้อเสนอแนะของจังหวัด/กลุ่มพื้นที่เป้าหมาย สรุปนำเรียนผู้บังคับบัญชาทราบ และแจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้องทราบ เพื่อดำเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไป

	
	2
	กรณีการติดตามกำกับดูแลฯ ของ รมช.มท./รอง ผอ.ศตส.มท. ในฐานะประธานกรรมการเฉพาะกิจกำกับดูแลการดำเนินงานในพื้นที่ภาคใต้ ภาคตะวันออกเฉียงเหนือ ภาคเหนือ และภาคกลางนั้น ได้จัดทำสรุปสาระสำคัญของการประชุม การขอรับ    การสนับสนุนของจังหวัด เสนอต่อ รมว.มท. นำเรียน นายกรัฐมนตรี และรองนายกรัฐมนตรี เพื่อทราบและพิจารณาให้การสนับสนุนตามที่จังหวัดร้องขอ รวมทั้งแจ้ง ศตส.จังหวัดทุกจังหวัดที่เกี่ยวข้อง กรรมการเฉพาะกิจฯ ทุกคน และหน่วยงานต่างๆ เพื่อดำเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไป

	
	2
	การจัดทำแผนปฏิบัติการเชิงบูรณาการในการป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติดประจำปี

	
	2
	ศึกษา รวบรวมข้อมูลการดำเนินงานป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติดในระดับพื้นที่

	4. ปฐมพล  เย็นอาคาร
	2
	เข้าร่วมประชุมกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง เพื่อพิจารณาจัดทำแผนประจำปี

	
	2
	ร่าง จัดทำโครงการประชุมเชิงบูรณาการเพื่อการจัดทำแผนปฏิบัติการป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติดประจำปี  เสนอ ปมท. พิจารณาอนุมัติโครงการ และเสนอ รมว.มท. ให้ความเห็นชอบการดำเนินโครงการ

	
	2
	ประสานงานกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง เช่น สำนักงาน ป.ป.ส. ในการจัดทำกรอบและแนวทางการจัดทำแผนปฏิบัติการประจำปี การกำหนดหัวข้อบรรยายในการประชุม เนื้อหาสาระสำคัญ วิทยากร และแนวทางการจัดประชุมเพื่อบูรณาการหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง

	
	2
	แจ้งจังหวัดพื้นที่เป้าหมายรับทราบโครงการ และแจ้งให้ผู้ปฏิบัติงานที่รับผิดชอบการจัดทำแผนป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติดจากหน่วยงานต่างๆ ในพื้นที่ รวม 11 – 15 หน่วยงาน เข้าร่วมการประชุม

	
	2
	จัดเตรียมห้องประชุม ที่นั่งและโต๊ะประชุม รวมทั้งอาหารของผู้เข้าประชุม

	
	2
	เป็นพิธีกรดำเนินการประชุม

	
	2
	ทำหน้าที่ฝ่ายเลขานุการการประชุม เช่น จดบันทึกการประชุม ฯลฯ  สรุปผลการประชุม ประเด็นและสาระสำคัญนำเสนอผู้บังคับบัญชา เพื่อสั่งการ/ดำเนินการตามมติที่ประชุม

	
	2
	ติดตามผลการจัดทำแผนปฏิบัติการประจำปีของ ศตส.จ./กทม.

	
	2
	ความร่วมมือระหว่างประเทศไทย-ลาวในการป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติด

	
	2
	ศึกษา รวบรวม วิเคราะห์นโยบายและข้อสั่งการความร่วมมือระหว่างประเทศไทย-ลาวในการป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติดของหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง เช่น ป.ป.ส.

	
	2
	ประสานงานกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้องความร่วมมือระหว่างประเทศไทย-ลาวในการป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติด  เช่น กองการต่างประเทศ สป. สำนักงาน ป.ป.ส. เพื่อรับทราบข้อมูลและการดำเนินงาน

	
	2
	เข้าร่วมประชุมความร่วมมือระหว่างประเทศไทย-ลาวในการป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติดกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้องเพื่อเตรียมการก่อนการประชุมในระดับเจ้าหน้าที่อาวุโสและในระดับทวิภาคี

	
	2
	เข้าร่วมประชุมระหว่างประเทศไทย - ลาวในระดับเจ้าหน้าที่อาวุโส

	
	2
	สรุปนำเสนอข้อมูล ความเห็น และแนวทางการดำเนินงานความร่วมมือระหว่างประเทศไทย-ลาวในการป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติดที่/เกี่ยวข้อง

	4. ปฐมพล  เย็นอาคาร
	2
	จัดทำเรื่องความร่วมมือระหว่างประเทศไทย-ลาวในการป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติดเสนอ ปมท. เพื่อสั่งการให้จังหวัดที่เกี่ยวข้องถือเป็นแนวปฏิบัติ

	
	2
	การประสานการจัดกิจกรรมรณรงค์เนื่องในวันต่อต้านยาเสพติด (26 มิถุนายน)

	
	2
	ร่วมประชุมกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง เช่น สำนักงาน ป.ป.ส. หน่วยงานเจ้าภาพ/หน่วยงานร่วมตามยุทธศาสตร์ 5 รั้วป้องกัน พิจารณากำหนดแนวทางการจัดกิจกรรมรณรงค์เนื่องในวันต่อต้านยาเสพติด (26 มิถุนายน)

	
	2
	สรุปผลการประชุม และเสนอความเห็นการจัดกิจกรรมรณรงค์เนื่องในวันต่อต้านยาเสพติด (26 มิถุนายน)ต่อ ปมท. เพื่อทราบและพิจารณาสั่งการ

	
	2
	แจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้องทราบและเข้าร่วมกิจกรรมวันต่อต้านยาเสพติด (26 มิถุนายน)

	5. สุวรรณา  พูนโต
	2
	การจัดทำแผนบริหารราชการแผ่นดินและแผนปฏิบัติราชการ 4 ปี

	
	2
	เข้าร่วมประชุมเพื่อรับทราบนโยบายรัฐบาล/กระทรวงมหาดไทยและแนวทางการจัดทำแผนฯ

	
	2
	กำหนดกิจกรรมที่จะดำเนินการเพื่อขับเคลื่อนนโยบายแผนบริหารราชการแผ่นดินและแผนปฏิบัติราชการ 4 ปี

	
	2
	จัดทำรายละเอียดแผนงาน/โครงการ/กิจกรรม และงบประมาณ เพื่อรองรับนโยบายด้านการป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติด

	
	2
	นำเสนอ ผอ.สกพ.พิจารณาให้ความเห็นชอบรายละเอียดแผนงาน/โครงการ/กิจกรรม และงบประมาณ เพื่อรองรับนโยบายด้านการป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติด

	
	2
	ส่งแผนฯ ให้ สผร.สนผ.สป. เพื่อพิจารณาจัดทำแผนฯ ในภาพรวมของ สป.มท.

	
	2
	การจัดทำคำของบประมาณประจำปี

	
	2
	จัดทำคำของบประมาณประจำปีของ สกพ.สนผ.สป.

	
	2
	จัดทำเอกสารประกอบการชี้แจงงบประมาณของ สกพ.สนผ.สป. ต่อคณะกรรมาธิการวิสามัญ พิจารณาร่าง พ.ร.บ. งบประมาณรายจ่ายประจำปี และสภานิติบัญญัติแห่งชาติ

	
	2
	จัดเจ้าหน้าที่ สกพ.สนผ.สป. เพื่อเตรียมคำชี้แจงงบประมาณฯ ให้ ผอ.สกพ./ ผอ.สนผ.สป./ปมท. และ รมว.มท. ณ อาคารรัฐสภา รวมทั้งจัดเจ้าหน้าที่ประจำอยู่ ณ สกพ.สนผ.สป. เพื่อจัดทำคำชี้แจงกรณีมีการอภิปรายงบประมาณด้านการป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติดของ สกพ.สนผ.สป.

	5. สุวรรณา  พูนโต
	1
	การจัดทำรายละเอียดตัวชี้วัดด้านยาเสพติดและรายงานผลของส่วนกิจการพิเศษ สนผ. สป.

	
	1
	กลั่นกรองการตรวจสอบค่าเป้าหมาย น้ำหนัก และเกณฑ์การให้คะแนนฯ ของตัวชี้วัดตามเอกสารสรุปการวิเคราะห์ความเหมาะสมของตัวชี้วัดเพื่อใช้ในการเจรจาความเหมาะสมของตัวชี้วัด เป้าหมาย และเกณฑ์การให้คะแนนตามคำรับรองการปฏิบัติราชการ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2552

	
	1
	พิจารณาในการปรับเกณฑ์การให้คะแนน

	
	1
	แจ้ง ก.พ.ร.สป. ขอให้ปรับเกณฑ์การให้คะแนนฯ

	
	1
	เข้าร่วมประชุมเพื่อรับฟังการชี้แจงรายละเอียดตัวชี้วัดฯ จากบริษัทที่ปรึกษาด้านการประเมินของ สำนักงาน ก.พ.ร.

	
	1
	เข้าร่วมประชุมกับคณะทำงานกำกับ ติดตาม และประเมินผลการปฏิบัติราชการตามตัวชี้วัดในคำรับรองการปฏิบัติราชการของกระทรวงมหาดไทย และสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย โดยมี รอง ปมท.(บ) เป็นประธานเพื่อรายงานผลการปฏิบัติราชการตามคำรับรองฯ (รอบ 6 เดือน,9 เดือน,12 เดือน)

	
	1
	ดำเนินการตามข้อสังเกตและข้อเสนอแนะของคณะทำงานฯ

	
	1
	แผนการจัดการความรู้ (KM) ของส่วนกิจการพิเศษ สนผ.สป.

	
	1
	ร่วมทีมปฏิบัติงานด้านการจัดการความรู้ (KM TEAM)

	
	1
	ร่วมประชุมคณะทำงานฯ

	
	1
	ร่วมประชุมกำหนดองค์ความรู้ที่จำเป็นตามประเด็นยุทธศาสตร์ของ สกพ.

	
	1
	ร่วมเลือกองค์ความรู้ที่จำเป็นตามประเด็นยุทธศาสตร์ของ สกพ.

	
	1
	ร่วมจัดทำแผนการจัดการความรู้ของ สกพ.

	
	1
	ร่วมจัดทำรายงานผลองค์ความรู้ของ สกพ.

	
	2
	จัดทำแผนปฏิบัติราชการ (ด้านยาเสพติด) ประจำปี ตามวงเงินงบประมาณที่ได้รับอนุมัติ

	
	2
	แจ้งผลการจัดสรรงบประมาณและการตัดโอนงบประมาณให้เจ้าหน้าที่ของ สกพ.สนผ.สป. ทราบ เพื่อดำเนินการตามแผนปฏิบัติการฯ

	5. สุวรรณา  พูนโต
	2
	การรายงานผลเบิกจ่ายงบประมาณ

	
	2
	ตรวจสอบบัญชีควบคุมการใช้จ่ายเงินของ สกพ.สนผ.สป. และฝ่ายบริหารทั่วไป

	
	2
	จัดทำแบบรายงานตามแบบ สงป. เป็นรายไตรมาส ส่งให้ สตป.สนผ.สป.

	
	2
	งานรายงานผลการวิเคราะห์ระดับความสำเร็จของการดำเนินงานจากการใช้จ่ายงบประมาณ (PART) ของ สกพ.สนผ.สป.

	
	2
	ค้นหาข้อมูลที่เกี่ยวข้องในการจัดทำแผนปฏิบัติราชการประจำปี

	
	2
	พิมพ์รายละเอียดลงในแบบรายงานผลฯ โดยการวิเคราะห์ข้อมูลในการจัดทำแผนฯ

	
	2
	บันทึกเสนอ ผอ.สกพ. เพื่อพิจารณาให้ความเห็นชอบ

	
	2
	ส่งแบบรายงานผลฯ ให้ สตป. ตรวจสอบ

	
	2
	งานประสานและติดตามผลการจัดทำแผนปฏิบัติการป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติด ประจำปี ของจังหวัดและกรุงเทพมหานคร ปีละ 2 ครั้ง ในช่วง 6 เดือนแรก (ตุลาคม 2551 - มีนาคม 2552) และในช่วง 6 เดือนหลัง (เมษายน - กันยายน 2552)

	
	2
	แจ้งจังหวัดและกรุงเทพมหานครให้จัดทำแผนปฏิบัติการป้องกันและแก้ไขปัญหา   ยาเสพติดโดยบูรณาการแผนงาน/โครงการ และกิจกรรมตามกรอบวงเงินงบประมาณที่ได้รับการจัดสรรจากสำนักงาน ป.ป.ส. งบส่วนราชการ งบบริหารงานจังหวัดแบบบูรณาการ และงบองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและกำหนดระยะเวลา   ในการจัดส่งแผนปฏิบัติการฯ ให้สำนักงานศูนย์ปฏิบัติการต่อสู้เพื่อเอาชนะยาเสพติดกระทรวงมหาดไทย (ศตส.มท.) และสำนักงาน ป.ป.ส.

	
	2
	ประสานและติดตามแผนปฏิบัติการฯ ของจังหวัด เพื่อจัดทำสรุปการบูรณาการ งบประมาณในภาพรวม

	
	2
	สรุป วิเคราะห์การบูรณาการแผนงาน/โครงการ และงบประมาณของจังหวัดในภาพรวม โดยแยกรายจังหวัด

	
	2
	ประสานสำนักงาน ป.ป.ส. และกองคลัง สป. เรื่องระยะเวลาในการตัดโอนงบประมาณให้จังหวัด

	
	2
	แจ้งผลการตัดโอนงบประมาณให้จังหวัดทราบ เพื่อดำเนินการตามแผนปฏิบัติการฯ

	
	2
	การติดตามผลการเบิกจ่ายงบประมาณที่สำนักงาน ป.ป.ส. จัดสรรให้จังหวัด

	
	2
	ประสานกองคลัง สป. ขอผลการเบิกจ่ายงบประมาณภายในวันที่ 5 ของเดือน

	
	2
	สรุปผลการเบิกจ่ายรายงานให้ที่ประชุม มท. ทราบทุกเดือน เพื่อเร่งรัดการเบิกจ่ายให้เป็นไปตามเป้าหมาย

	5. สุวรรณา  พูนโต
	2
	งานประสานและติดตามผลการดำเนินงานป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติดของ ศตส.จ./กทม.

	
	2
	แจ้ง ศตส.จ./กทม. ให้ทราบยุทธศาสตร์และแนวทางการดำเนินงาน และให้รายงานผลการดำเนินงานตามแบบรายงานที่สำนักงาน ป.ป.ส. กำหนด

	
	2
	ติดตามแบบรายงานที่สำนักงาน ป.ป.ส. กำหนดให้ครบทุกจังหวัด

	
	2
	ส่งให้เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลและสรุปประมวลผลการดำเนินงานในภาพรวม

	
	2
	งานประชุมกระทรวงมหาดไทย

	
	2
	ประสานหน่วยงานในสังกัด มท. เพื่อขอข้อมูลผลการดำเนินงานป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติด ประสาน กค.สป. เพื่อขอข้อมูลผลการเบิกจ่ายงบประมาณของจังหวัดและ สป.มท.

	
	2
	สรุปผลการดำเนินงานด้านการป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติดเพื่อจัดทำรายละเอียดประเด็นในการนำเสนอต่อที่ประชุมกระทรวงมหาดไทย

	
	2
	ควบคุมการจัดทำบรรยายสรุป (PowerPoint) เพื่อนำเสนอในที่ประชุม

	
	2
	ส่งคำบรรยายและ PowerPoint ให้ สผร. นำเสนอ ผอ.สนผ.สป. พิจารณา

	
	2
	การประชุมกำหนดแนวทางการดำเนินงานและติดตามผลการดำเนินงานร่วมกับหน่วยงานในสังกัดกระทรวงมหาดไทยและหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง

	
	2
	บันทึกเสนอ ปมท. เพื่อพิจารณาให้ความเห็นชอบในการจัดประชุม

	
	2
	ร่างระเบียบวาระการประชุม เสนอ ผอ.สกพ. พิจารณาให้ความเห็นชอบ

	
	2
	ผลิตเอกสารประกอบการประชุม

	
	2
	จัดอาหารและเครื่องดื่มสำหรับการประชุม

	
	2
	บันทึกผลการประชุม เสนอ ปมท. เพื่อโปรดทราบ

	
	2
	การรวบรวมรายชื่อและบันทึกข้อมูลกำลังพลที่ปฏิบัติงานป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติด

	
	2
	เข้าร่วมอบรมการนำเข้าระบบฐานข้อมูลกำลังพลกับสำนักงาน ป.ป.ส.

	5. สุวรรณา  พูนโต
	2
	แจ้ง ศตส.จังหวัด ให้สำรวจรายชื่อผู้ปฏิบัติงานฯ และบันทึกข้อมูลลงในระบบฐานข้อมูลกำลังพลของสำนักงาน ป.ป.ส.

	
	2
	สำรวจและบันทึกข้อมูลผู้ปฏิบัติงานฯ ในส่วนกลาง

	6. วราฤทธิ์  ยศหนัก
	1
	การจัดทำรายละเอียดตัวชี้วัดด้านยาเสพติดและรายงานผลของส่วนกิจการพิเศษ สนผ. สป.

	
	1
	กลั่นกรองการตรวจสอบค่าเป้าหมาย น้ำหนัก และเกณฑ์การให้คะแนนฯ ของตัวชี้วัดตามเอกสารสรุปการวิเคราะห์ความเหมาะสมของตัวชี้วัดเพื่อใช้ในการเจรจาความเหมาะสมของตัวชี้วัด เป้าหมาย และเกณฑ์การให้คะแนนตามคำรับรองการปฏิบัติราชการ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2552

	
	1
	พิจารณาในการปรับเกณฑ์การให้คะแนน

	
	1
	แจ้ง ก.พ.ร.สป. ขอให้ปรับเกณฑ์การให้คะแนนฯ

	
	1
	เข้าร่วมประชุมเพื่อรับฟังการชี้แจงรายละเอียดตัวชี้วัดฯ จากบริษัทที่ปรึกษาด้านการประเมินของ สำนักงาน ก.พ.ร.

	
	1
	เข้าร่วมประชุมกับคณะทำงานกำกับ ติดตาม และประเมินผลการปฏิบัติราชการตามตัวชี้วัดในคำรับรองการปฏิบัติราชการของกระทรวงมหาดไทย และสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย โดยมี รอง ปมท.(บ) เป็นประธานเพื่อรายงานผลการปฏิบัติราชการตามคำรับรองฯ (รอบ 6 เดือน,9 เดือน,12 เดือน)

	
	1
	ดำเนินการตามข้อสังเกตและข้อเสนอแนะของคณะทำงานฯ

	
	1
	แผนการจัดการความรู้ (KM) ของส่วนกิจการพิเศษ สนผ.สป.

	
	1
	ร่วมทีมปฏิบัติงานด้านการจัดการความรู้ (KM TEAM)

	
	1
	ร่วมประชุมคณะทำงานฯ

	
	1
	ร่วมประชุมกำหนดองค์ความรู้ที่จำเป็นตามประเด็นยุทธศาสตร์ของ สกพ.

	
	1
	ร่วมเลือกองค์ความรู้ที่จำเป็นตามประเด็นยุทธศาสตร์ของ สกพ.

	
	1
	ร่วมจัดทำแผนการจัดการความรู้ของ สกพ.

	
	1
	ร่วมจัดทำรายงานผลองค์ความรู้ของ สกพ.

	
	2
	รวบรวม ประมวลผล สรุป วิเคราะห์ รายงานผลการดำเนินงานป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติดจาก ศตส.จ./กทม. และหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง

	6. วราฤทธิ์  ยศหนัก
	2
	บันทึก พร้อมเสนอข้อพิจารณาผลการดำเนินงานป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติดจาก ศตส.จ./กทม. ต่อผู้บังคับบัญชา เพื่อนำไปสู่การดำเนินงาน และแจ้งประสาน/รายงานหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง   

	
	2
	รวบรวมข้อมูลการรายงานผลการดำเนินงาน ข้อมูลการจับกุมคดียาเสพติด ข้อมูล ผู้เข้ารับการบำบัดรักษา ข้อมูลผู้เกี่ยวข้องกับยาเสพติดที่ได้จากการทำประชาคม ข้อมูลการสำรวจวิจัย สถานการณ์ปัญหายาเสพติดของสำนักวิจัยทางวิชาการ และข้อมูลสถานการณ์ปัญหาของแต่ละหน่วยงาน

	
	2
	สรุป วิเคราะห์ ข้อมูลการจับกุมคดียาเสพติด ข้อมูล ผู้เข้ารับการบำบัดรักษา ข้อมูลผู้เกี่ยวข้องกับยาเสพติดที่ได้จากการทำประชาคม ข้อมูลการสำรวจวิจัย สถานการณ์ปัญหายาเสพติดของสำนักวิจัยทางวิชาการ และข้อมูลสถานการณ์ปัญหาของแต่ละหน่วยงาน จากแหล่งต่างๆ มาจัดทำสถานการณ์ปัญหายาเสพติด เป็นรายจังหวัด รายภาค และภาพรวมของประเทศ

	
	2
	บันทึกผลการวิเคราะห์สถานการณ์ปัญหายาเสพติด และข้อเสนอ/แนวทางในการดำเนินงาน ต่อผู้บังคับบัญชาเพื่อโปรดทราบ และพิจารณาดำเนินการตามข้อเสนอ/แนวทาง แจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้องเพื่อเป็นข้อมูลในการดำเนินงานต่อไป  

	
	2
	รายงานผลการจับกุมคดีเกี่ยวกับยาเสพติดต่อ ผอ./รอง ผอ.ศตส.มท.

	
	2
	จัดทำทะเบียนรายชื่อเจ้าหน้าที่ประสานงานของ ศตส.จ./กทม.

	
	2
	ประสานการปฏิบัติกับหน่วยงาน เพื่อรับทราบข้อมูล วัตถุประสงค์ ของหน่วยงานภาคเอกชน สภาสังคมสงเคราะห์แห่งประเทศไทย หรือหน่วยงานดังกล่าว

	
	2
	จัดทำบันทึกสรุป นำเสนอผู้บังคับบัญชาเพื่อพิจารณาตัดสินใจ

	
	2
	แจ้งประสานผลการพิจารณาตัดสินใจของผู้บังคับบัญชาให้หน่วยงานภาคเอกชน สภาสังคมสงเคราะห์แห่งประเทศไทย หรือจัดเตรียมเอกสารการประชุมเสนอต่อหน่วยงานดังกล่าว

	
	2
	ประสานงานและการจัดทำเอกสารข้อมูลสำหรับผู้บริหารในการประชุมคณะกรรมการศูนย์ประสานการปฏิบัติที่ 1 (ศปป.1)

	
	2
	จัดทำเอกสารประกอบการประชุมในที่ประเด็นที่เกี่ยวข้องสำหรับผู้บังคับบัญชา เข้าร่วมประชุม

	
	2
	บันทึกเสนอผู้บังคับบัญชา เพื่อโปรดพิจารณาเข้าร่วมประชุมหรือมอบหมายผู้แทนหน่วยงานเข้าร่วมประชุม

	
	2
	รับเรื่องร้องเรียนและเบาะแสเกี่ยวกับยาเสพติด จาก ร้องเรียน/แจ้งเบาะแสโดยตรง หรือส่งมาจากหน่วยงานที่เกี่ยวข้องที่รับแจ้งเรื่องราวร้องทุกข์ เช่น ตู้ ปณ.1 กระทรวงมหาดไทย ศูนย์ดำรงธรรม สำนักนายกรัฐมนตรี สำนักงาน ป.ป.ส. ฯลฯ

	6. วราฤทธิ์  ยศหนัก
	2
	วิเคราะห์/ตรวจสอบเรื่องร้องเรียน/เบาะแส ผู้เกี่ยวข้องกับเรื่องร้องเรียน ความเป็น ไปได้ และหน่วยงานที่เกี่ยวข้องในการแก้ไขปัญหา

	
	2
	บันทึกเสนอผู้บังคับบัญชาพร้อมข้อเสนอ/แนวทาง เพื่อแจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้องในการแก้ไขปัญหา

	
	2
	แจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้องดำเนินการตรวจสอบเรื่องร้องเรียน/เบาะแส และให้ดำเนินการแก้ไขปัญหา พร้อมทั้งรายงานผลการดำเนินงานให้ ศตสมท. ทราบ

	
	2
	รับรายงานผลการดำเนินงาน ปัญหาอุปสรรคในการดำเนินงานตามข้อร้องเรียน/เบาะแสของหน่วยงาน บันทึกสรุปเสนอผู้บังคับบัญชารับทราบผลการดำเนินงาน แก้ไขปัญหาร้องเรียน/เบาะแส

	
	2
	แจ้งผู้ร้องเรียน/ผู้แจ้งเบาะแส ในกรณีทราบชื่อ ที่อยู่ เพื่อรับทราบผลการดำเนินงานของหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง ในการแก้ไขปัญหาที่ผู้นั้นได้แจ้ง

	
	2
	การพัฒนาประสิทธิภาพเจ้าหน้าที่ ฝ่ายอำนวยการ ศตส.จ./ อ./กทม.

	
	2
	จัดทำร่างโครงการเพื่อพัฒนาประสิทธิภาพเจ้าหน้าที่ฝ่ายอำนวยการ ศตส./อ./กทม.

	
	2
	กำหนดเป้าหมายผู้เข้ารับการพัฒนาตามโครงการ

	
	2
	กำหนดหลักสูตร/หัวข้อวิชา ตามโครงการพัฒนาประสิทธิภาพฯ

	
	2
	ประมาณการค่าใช้จ่ายตามโครงการพัฒนาประสิทธิภาพฯ

	
	2
	บันทึกเสนอขออนุมัติโครงการต่อผู้บังคับบัญชา ขออนุมัติการจัดทำโครงการ

	
	2
	ดำเนินงานตามโครงการที่ได้รับอนุมัติ

	
	2
	การเผยแพร่ประชาสัมพันธ์ผลการดำเนินงานของ มท./ศตส.จ./กทม.

	
	2
	เสนอผู้บังคับบัญชาแต่งตั้งคณะทำงานรวบรวมข้อมูลข่าวสารในการเผยแพร่ประชาสัมพันธ์การดำเนินงานป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติดของ ศตส.มท.

	
	2
	คณะทำงานมีหน้าที่ รวบรวมข้อมูลข่าวสารเพื่อเผยแพร่ในวารสารจดหมายข่าว สป.มท. คอลัมน์ “หน้าต่าง ศตส.มท.” เป็นประจำทุกเดือน และเผยแพร่ลงใน เว็บไซต์ ศตส.มท.

	6. วราฤทธิ์  ยศหนัก
	2
	กลั่นกรองข้อมูลเผยแพร่ประชาสัมพันธ์ให้มีความถูกต้องชัดเจนที่เป็นประโยชน์ในการปฏิบัติงาน ไม่กระทบสิทธิเสรีภาพของบุคคล หรือสร้างความเสียหายต่อความมั่นคงของชาติและการเปิดเผยข้อมูลความลับของทางราชการ

	
	2
	เสนอข้อมูลข่าวสารเพื่อเผยแพร่ประชาสัมพันธ์ต่อผู้บังคับบัญชาให้ความเห็นชอบและนำไปประสานกองสารนิเทศ นำไปเผยแพร่ในวารสาร สป.มท. และนำไปเผยแพร่ในเว็บไซต์ ศตส.มท.

	
	2
	งานจัดทำร่างคำตอบกระทู้ถามงานด้านการป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติดของสมาชิกสภาผู้แทนราษฎรและสมาชิกวุฒิสภา

	
	2
	รับหนังสือแจ้งให้จัดทำร่างคำตอบของกระทู้คำถามด้านการป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติดของสมาชิกสภาผู้แทนราษฎรและสมาชิกวุฒิสภา จากสำนักงานเลขานุการรัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทย หรือจากเลขาธิการ สำนักเลขาธิการนายกรัฐมนตรี

	
	2
	วิเคราะห์กระทู้ถาม และรวบรวม/จัดเตรียมข้อมูลที่เกี่ยวข้องกับกระทู้ถาม จัดทำร่างตอบกระทู้ถาม

	
	2
	บันทึกเสนอร่างตอบกระทู้ถามฯต่อผู้บังคับบัญชา เพื่อโปรดพิจารณาลงนามเสนอต่อรัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทย เพื่อพิจารณาร่างคำตอบกระทู้ถาม

	
	2
	แก้ไขร่างตอบกระทู้ถามฯ ในกรณีผู้บังคับบัญชาตามลำดับชั้นจนถึงรัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทย ได้กรุณาพิจารณาให้แก้ไขเพิ่มเติม

	
	2
	บันทึกเสนอต่อผู้บังคับบัญชาจัดส่งร่างกระทู้ถามให้รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทย และสำนักงานเลขาธิการสำนักนายกรัฐมนตรี

	
	2
	ประสานสำนักงานเลขาธิการนายกรัฐมนตรี สำนักงานเลขานุการรัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทย เพื่อรับทราบวัน เวลา การตอบกระทู้ถามฯ ของ รมว.มท. เพื่อนำเรียน รมว.มท. เพื่อโปรดทราบ

	
	2
	จัดเตรียมเอกสารที่เกี่ยวข้องกับกระทู้ถามฯ เพื่อนำเรียน รมว.มท. ในการตอบกระทู้ถามฯ ต่อสภาผู้แทนราษฎรและรัฐสภา ในวัน เวลาที่กำหนด

	
	2
	ในกรณีกระทู้ถามฯ ขอให้ตอบในราชกิจจานุเบกษา ให้บันทึกเสนอผู้บังคับบัญชาลงนามในหนังสือถึงเลขาธิการนายกรัฐมนตรี เพื่อยกร่างคำตอบกระทู้ถามในราชกิจจานุเบกษาต่อไป

	
	2
	งานจัดทำเอกสารชี้แจง/เอกสารการประชุมผู้บังคับบัญชาเกี่ยวกับการป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติด

	
	2
	วิเคราะห์ประเด็นการชี้แจง/วาระการประชุม รวบรวมเอกสารที่เกี่ยวข้อง

	
	2
	สรุปวิเคราะห์และข้อเสนอแนะพร้อมจัดทำเอกสารในการชี้แจง/การประชุม

	6. วราฤทธิ์  ยศหนัก
	2
	บันทึกเสนอผู้บังคับบัญชาพิจารณาเอกสารการชี้แจง/การประชุม 

	
	2
	ผลิตเอกสารการชี้แจง/การประชุมในกรณีที่ต้องแจกจ่ายให้ผู้เข้าร่วมประชุมร่วมพิจารณาตามจำนวนของคณะกรรมการแต่ละชุด

	
	2
	การประสานการจัดกิจกรรมรณรงค์เนื่องในวันต่อต้านยาเสพติด (26 มิถุนายน)

	
	2
	เข้าร่วมการประชุมเพื่อเตรียมการ/การกำหนดแผน กำหนดการจัดกิจกรรมในการรณรงค์ต่อต้านยาเสพติด (26 มิถุนายน) ของทุกปี

	
	2
	บันทึกผลสรุปการประชุมเพื่อเตรียมการ/การกำหนดแผน กำหนดการจัดกิจกรรมในการรณรงค์ต่อต้านยาเสพติด (26 มิถุนายน) ของทุกปี เสนอต่อผู้บังคับบัญชาเพื่อโปรดพิจารณาร่วมจัดกิจกรรม และสั่งการหน่วยงานในสังกัดร่วมจัดกิจกรรมต่อต้านยาเสพติด

	7. รุ่งรัตน์  สังข์ศร
	2
	ศึกษา ประมวลและวิเคราะห์นโยบายของรัฐบาล คณะกรรมการป้องกันและปราบปรามยาเสพติด (ป.ป.ส.) และคณะกรรมการศูนย์ปฏิบัติการต่อสู้เพื่อเอาชนะยาเสพติดกระทรวง มหาดไทย (ศตส.มท.) เพื่อเป็นกรอบ/แนวทางในการดำเนินงานของศูนย์ปฏิบัติการต่อสู้เพื่อเอาชนะยาเสพติดจังหวัด (ศตส.จ.) ให้บรรลุตามวัตถุประสงค์ที่ตั้งไว้

	
	2
	ประมวลข้อมูล/รายละเอียดการรายงานผลการดำเนินการของศูนย์ปฏิบัติการต่อสู้เพื่อเอาชนะยาเสพติดจังหวัด (ศตส.จ.) ย้อนหลัง 3 ปี เพื่อวิเคราะห์ปัญหา/ผลกระทบ/ประสิทธิภาพในการดำเนินงานดังกล่าว   

	
	2
	พิจารณาข้อมูล/ผลการดำเนินการของศูนย์ปฏิบัติการต่อสู้เพื่อเอาชนะยาเสพติดจังหวัด (ศตส.จ.) ร่วมกับสำนักงาน ป.ป.ส. เพื่อจัดทำร่างแบบรายงานผลการดำเนินงานรายเดือนของศูนย์ปฏิบัติการต่อสู้เพื่อเอาชนะยาเสพติดจังหวัด (ศตส.จ.) และหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง

	
	2
	บันทึกข้อเท็จจริง/รายละเอียดที่เกี่ยวข้องในการจัดทำร่างแบบรายงานผลการดำเนินงานรายเดือนของศูนย์ปฏิบัติการต่อสู้เพื่อเอาชนะยาเสพติดจังหวัด (ศตส.จ.) และหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง เสนอผู้บริหารเพื่อพิจารณาให้ความเห็นชอบ

	
	2
	ติดตามประเมินผลการดำเนินงานรายเดือนของศูนย์ปฏิบัติการต่อสู้เพื่อเอาชนะยาเสพติดจังหวัด (ศตส.จ.) และหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง เพื่อสรุปและนำเสนอผู้บริหารกระทรวงมหาดไทยเพื่อทราบ

	
	2
	ประมวลและวิเคราะห์แนวทาง/มาตรการของคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามยาเสพติด (ป.ป.ส.) และคณะกรรมการศูนย์ปฏิบัติการต่อสู้เพื่อเอาชนะยาเสพติดกระทรวงมหาดไทย (ศตส.มท.) เพื่อถ่ายทอดให้ศูนย์ปฏิบัติการต่อสู้เพื่อเอาชนะยาเสพติดจังหวัด (ศตส.จ.) และหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง นำไปใช้ในการดำเนินงานตามที่ได้รับมอบหมาย

	
	2
	ให้คำแนะนำ ตอบปัญหา และชี้แจง แนวทางการแก้ไขปัญหายาเสพติดแก่ศูนย์ปฏิบัติการต่อสู้เพื่อเอาชนะยาเสพติดจังหวัด (ศตส.จ.) และหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง เพื่อสร้างความเข้าใจ และความร่วมมือในการดำเนินงานร่วมกัน     

	7. รุ่งรัตน์  สังข์ศร
	2
	จัดทำสรุป ปัญหา/อุปสรรค และข้อคิดเห็นในการดำเนินงานของศูนย์ปฏิบัติการต่อสู้เพื่อเอาชนะยาเสพติดจังหวัด (ศตส.จ.) และหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง เพื่อนำเสนอผู้บริหารกระทรวงมหาดไทยได้ทราบ

	
	2
	วิเคราะห์ และกลั่นกรองงานด้านกิจการความมั่นคงภายในของหน่วยงานสังกัดกระทรวงมหาดไทย ทั้งในส่วนของกรมการปกครอง กรมที่ดิน สำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย เพื่อช่วยสนับสนุนให้กระบวนการพิจารณาของผู้บริหารกระทรวงมหาดไทยมีความรวดเร็วมากยิ่งขึ้น

	
	2
	จัดลำดับความสำคัญของงานและให้คำแนะนำเบื้องต้นแก่หน่วยงานในสังกัดกระทรวง มหาดไทย เกี่ยวกับกระบวนการนำเสนองานให้ผู้บริหารกระทรวงมหาดไทยพิจารณา

	
	2
	จัดทำตารางนัดหมายงานของรองปลัดกระทรวงมหาดไทย (หัวหน้ากลุ่มภารกิจด้านกิจการความมั่นคงภายใน)

	
	2
	เตรียมข้อมูล เอกสารการประชุมสำหรับรองปลัดกระทรวงมหาดไทย (หัวหน้ากลุ่มภารกิจ ด้านกิจการความมั่นคงภายใน) เช่น อ.ก.พ.กระทรวงมหาดไทย อ.ก.พ.สำนักงานปลัด กระทรวงมหาดไทย คณะกรรมการจัดสรรที่ดินกลาง เป็นต้น

	
	3
	งานเลขานุการรองปลัดกระทรวงมหาดไทย (หัวหน้ากลุ่มภารกิจด้านกิจการความมั่นคงภายใน)

	8. ศรันย์ดิษฐ์  เบญจพงศ์
	2
	รับเรื่องร้องเรียนร้องทุกข์ทางการแจ้งเบาะแสเกี่ยวกับยาเสพติดโทรศัพท์ และจดหมายที่ประชาชนแจ้งทางศูนย์ดำรงธรรม

	
	2
	บันทึกข้อมูลในบัญชีรับเรื่อง

	
	2
	ตรวจสอบและวิเคราะห์ข้อมูลเรื่องร้องเรียนร้องทุกข์

	
	2
	ส่งเรื่องให้สำนักงาน ป.ป.ส. และหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง ตรวจสอบข้อเท็จจริง

	
	2
	จัดทำบันทึก/หนังสือแจ้งสำนักงาน ป.ป.ส. และหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง นำเสนอผู้บังคับบัญชาเพื่อพิจารณาลงนาม

	
	2
	ส่งหนังสือให้สำนักงาน ป.ป.ส. และหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง

	
	2
	รับแจ้งผลการตรวจสอบจากสำนักงาน ป.ป.ส. และหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง วิเคราะห์ตรวจสอบผล

	
	2
	จัดทำบันทึก/หนังสือแจ้ง ศตส.จ./ศตส.กทม.ดำเนินการตรวจสอบข้อมูลร้องเรียนร้องทุกข์ และสืบสวนจับกุมตามอำนาจหน้าที่

	
	2
	นำเสนอ ปมท. เพื่อพิจารณาลงนาม จัดส่งหนังสือให้ ศตส.จ./ศตส.กทม.

	
	2
	รับรายงานผลการตรวจสอบข้อเท็จจริงและผลการดำเนินงานของ ศตส.จ./ศตส.กทม.

	8. ศรันย์ดิษฐ์  เบญจพงศ์
	2
	จัดทำบันทึกรายงาน ปมท. เพื่อโปรดทราบ และแจ้งผลการดำเนินงานต่อเรื่องร้องเรียนร้องทุกข์ ไปยังหน่วยงานที่รับผิดชอบ จัดส่งเอกสารไปยังหน่วยงานที่รับผิดชอบ

	
	2
	จัดทำร่างโครงการรณรงค์แก้ไขปัญหายาเสพติดแบบครบวงจรตามนโยบายเร่งด่วนของรัฐบาลเพื่อขออนุมัติ ปมท.

	
	2
	แจ้งฝ่ายบริหารทั่วไปเพื่อดำเนินการจัดจ้างฯ 

	
	2
	จัดทำร่างเอกสารกำหนดขอบเขตและรายละเอียดของภารกิจตามโครงการ (Terms of Reference: TOR) ที่ต้องการให้ผู้รับจ้างดำเนินการ เพื่อนำเสนอ ผอ.สกพ./   ผอ.สนผ.สป. พิจารณา

	
	2
	ส่ง TOR ให้ฝ่ายบริหารงานทั่วไป เพื่อประสานกองคลัง สป. ดำเนินการตามระเบียบว่าด้วยการพัสดุฯ

	
	2
	เมื่อได้ผู้รับจ้างแล้ว ประสานกรรมการตรวจรับฯ ให้ตรวจสอบการดำเนินงานของผู้รับจ้างให้เป็นไปตาม TOR

	
	2
	การแต่งตั้งเจ้าพนักงาน ป.ป.ส.

	
	2
	แจ้งจังหวัดสำรวจผู้ปฏิบัติงานด้านการปราบปรามยาเสพติดที่เป็นไปตามระเบียบ/หลักเกณฑ์การขอทำบัตรใหม่ และต่ออายุบัตร

	
	2
	รวบรวม/ตรวจสอบหลักฐานการขอทำบัตรใหม่ และต่ออายุบัตร

	
	2
	คัดแยกแบบคำขอฯ ของผู้ว่าราชการจังหวัด เสนอ ปมท. เพื่อลงนามรับรอง

	
	2
	จัดส่งหลักฐานให้สำนักงาน ป.ป.ส. ดำเนินการออกบัตรใหม่ และต่ออายุบัตร

	
	2
	การตรวจนิเทศและติดตามผลการดำเนินงานป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติดในพื้นที่

	
	2
	ร่วมกับคณะสำนักงาน ศตส.มท. ในการเตรียมจัดการประชุมฯ

	
	2
	ประสานเจ้าหน้าที่ในการจัดสถานที่ประชุมฯ สถานที่ต้อนรับผู้บริหารระดับสูงของ มท.

	
	2
	ควบคุมการจัดเอกสารสำหรับประธานฯ และผู้เข้าร่วมประชุม

	
	2
	งานเลขานุการผู้อำนวยการสำนักนโยบายและแผน สป.

	
	2
	วิเคราะห์ และกลั่นกรองงานของส่วนต่างๆ ใน สนผ.สป. ที่เสนอให้ ผอ.สนผ.สป. ลงนาม

	
	2
	จัดลำดับความสำคัญของงานและให้คำแนะนำเบื้องต้นแก่ส่วนต่างๆ ใน สนผ.สป.

	
	2
	จัดทำตารางนัดหมายงานของ ผอ.สนผ.สป. 

	8. ศรันย์ดิษฐ์  เบญจพงศ์
	2
	เตรียมข้อมูล ประสานขอเอกสารการประชุมสำหรับ ผอ.สนผ.สป.

	9. ว่าที่ ร.ต.ธีรเดช  เศรษฐิวัฒน์
	2
	เข้าร่วมประชุมกับเจ้าหน้าที่ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร สป.มท. เรื่อง แนะนำการใช้งานระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ของหน่วยงานในสังกัดสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย

	
	2
	งานประชุมกระทรวงมหาดไทย

	
	2
	นำข้อมูลสรุปผลการดำเนินงาน เพื่อใช้ในการออกแบบ Power Point

	
	2
	จัดหารูปภาพกิจกรรมการดำเนินงานป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติด ของ ศตส.มท./ศตส.จ. เพื่อประกอบการจัดทำ Power Point

	
	2
	นำเสนอ Power Point ต่อหัวหน้ากลุ่มงาน/ผอ.สกพ. เพื่อพิจารณาให้ความเห็นชอบ

	
	2
	จัดส่ง Power Point ให้กับ สผร.สนผ.สป. เพื่อจัดทำผลการดำเนินงานในภาพรวมของกระทรวงมหาดไทย

	
	2
	งานจัดทำวีดีทัศน์ (VTR) ในการประชุมคณะกรรมการ ป.ป.ส. และการประชุมติดตามกำกับดูแลการดำเนินงานแก้ไขปัญหายาเสพติด

	
	2
	นำข้อมูลสรุปผลการดำเนินงาน เพื่อประกอบการจัดทำวีดีทัศน์ (VTR)

	
	2
	จัดหารูปภาพกิจกรรม/เสียง ประกอบการจัดทำวีดีทัศน์ (VTR)

	
	2
	นำเสนอวีดีทัศน์ (VTR) ในวันที่มีการประชุมฯ

	
	2
	จัดทำระบบบันทึกข้อมูลและประมวลผลตามแบบรายงาน ศปป.1

	
	2
	ศึกษาโปรแกรมฐานข้อมูล จากหนังสือ เอกสาร และข้อมูลบนเว็บไซต์ต่างๆ

	
	2
	การเขียนโปรแกรมฐานข้อมูล

	
	2
	ทดสอบระบบฐานข้อมูลการรายงาน ศปป.1 เพื่อเตรียมความพร้อมก่อนการใช้งาน

	
	2
	เปิดการใช้งานระบบฐานข้อมูล เพื่อให้เจ้าหน้าที่นำเข้าข้อมูลตามแบบรายงาน ศปป.1และสรุปออกมาเป็นข้อมูลรวม

	
	2
	พัฒนาและปรับปรุงระบบฐานข้อมูล/ระบบรายงานต่อไป

	
	2
	พัฒนาและจัดทำเว็บไซต์ ศตส.มท. (http://ncoc.moi.go.th)

	
	2
	ศึกษาโปรแกรม จากหนังสือ เอกสาร และข้อมูลบนเว็บไซต์ต่างๆ

	
	2
	ออกแบบหน้าเว็บไซต์ ทดสอบเว็บไซต์ เพื่อเตรียมความพร้อมก่อนการใช้งาน

	9. ว่าที่ ร.ต.ธีรเดช  เศรษฐิวัฒน์
	2
	ประสานกับเจ้าหน้าที่ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร สป.มท.เปิดการใช้งานเว็บไซต์

	
	2
	พัฒนาและปรับปรุงเว็บไซต์ เพื่อให้ ศตส.จ./กทม. และหน่วยงานที่เกี่ยวข้องใช้ประโยชน์

	
	2
	พัฒนาและปรับปรุงกระดานข่าวแสดงความคิดเห็น (webboard) ผ่านทางเว็บไซต์  ศตส.มท.

	
	2
	สร้างกระดานข่าว (Webboard) เพื่อให้ ศตส.จ. ติดต่อ/เสนอแนะกับ ศตส.มท.

	
	2
	ทดสอบระบบกระดานข่าว (Webboard) เพื่อเตรียมความพร้อมก่อนใช้งาน

	
	2
	Upload กระดานข่าว (Webboard) ขึ้น Server

	
	2
	เปิดการใช้งานกระดานข่าว (Webboard) เพื่อให้เจ้าหน้าที่ ศตส.จ. และหน่วยงานที่เกี่ยวข้องแสดงความคิดเห็น ข้อเสนอแนะต่างๆ

	
	2
	พัฒนาและปรับปรุงกระดานข่าว (Webboard)

	
	2
	งานเผยแพร่ประชาสัมพันธ์ผลงานดีเด่น ( Best Practice) ของ ศตส.จ. ในเว็บไซต์ ศตส.มท.

	
	2
	รวมรวมข้อมูลผลการดำเนินงาน โครงการ Best Practice ของ ศตส.จ.

	
	2
	จัดทำหน้าเว็บไซต์ Best Practice ผ่านทางเว็บไซต์ ศตส.มท.

	
	2
	Upload หน้าเว็บไซต์ Best Practice ขึ้น Server

	
	2
	เปิดการใช้งานหน้าเว็บไซต์ Best Practice ปรับปรุงข้อมูลให้เป็นปัจจุบันอยู่เสมอ

	
	2
	ดูแลระบบเครือข่าย Lan ภายในสำนักงาน

	
	2
	ทำการติดตั้งเชื่อมต่อ เครื่องพิมพ์ (Printer) เข้ากับระบบเครือข่าย Lan ของกระทรวงมหาดไทย

	
	2
	การเชื่อมต่อระหว่างเครื่องพิมพ์ (Printer) ภายในสำนักงาน

	
	2
	เชื่อมต่อ  ระบบเครือข่าย Intranet ของกระทรวงมหาดไทย

	
	2
	ทำการแก้ไขปรับปรุง เชื่อมต่อระบบเครือข่ายภายในสำนักงาน หากมีการชำรุด

	
	2
	บำรุงรักษาเครื่องคอมพิวเตอร์ อุปกรณ์อิเล็กทรอนิกส์ ภายในสำนักงาน

	
	2
	ดูแล อำนวยความสะดวกให้กับเจ้าหน้าที่ภายในสำนักงาน เกี่ยวกับการติดตั้งเครื่องคอมพิวเตอร์ และอุปกรณ์อิเล็กทรอนิกส์

	9. ว่าที่ ร.ต.ธีรเดช  เศรษฐิวัฒน์
	2
	จัดหาโปรแกรมต่างๆ ที่จำเป็นต่อสำนักงาน ทำการติดตั้งลงโปรแกรมสำนักงาน ให้กับเครื่องคอมพิวเตอร์ภายในสำนักงาน

	
	2
	ทำการสำรองข้อมูล กู้ข้อมูลที่สูญหาย ให้กับเครื่องคอมพิวเตอร์ภายในสำนักงาน

	
	2
	สำรวจจัดหาอุปกรณ์อิเล็กทรอนิกส์ ภายในสำนักงานที่มีความจำเป็นเพื่อเพิ่มประสิทธิภาพและประสิทธิผลให้กับการทำงาน

	
	2
	สำรวจจัดหาอุปกรณ์ในการจัดประชุมสัมมนาที่มีความจำเป็นเพื่อเพิ่มประสิทธิภาพและประสิทธิผลในการจัดประชุมสัมมนา

	
	2
	นำสเปกอุปกรณ์อิเล็กทรอนิกส์ และอุปกรณ์ในการจัดประชุมสัมมนา ให้กับเจ้าหน้าที่เพื่อดำเนินการจัดซื้อต่อไป

	
	2
	รับรายงานผลการจับกุมคดียาเสพติดประจำวัน ผ่านทางโทรสาร และ Email

	
	2
	รวบรวมรายงานผลการจับกุมคดียาเสพติดประจำวัน ให้กับเจ้าหน้าที่เพื่อประมวลและจัดทำสรุปผลการดำเนินงานในรอบเดือน

	
	2
	ออกแบบปกหนังสือ/สมุดโน้ต

	
	2
	จัดหารูปภาพ เพื่อประกอบการจัดทำปกหนังสือ/สมุดโน้ต

	10. ธงชัย  ศรอารา
	2
	รวบรวมเอกสารรายงานการจับกุมคดียาเสพติดของ ศตส.จังหวัด

	
	2
	บันทึก ประมวลผลการจับกุมคดียาเสพติดของ ศตส.จังหวัด

	
	2
	ผลการจับกุมคดียาเสพติดของ ศตส.จังหวัด

	
	2
	สรุปผลรายงานการจับกุมคดียาเสพติดของจังหวัดรายเดือน รายงานผู้บังคับบัญชา

	
	2
	นำข้อมูลการจับกุมคดียาเสพติดของจังหวัดให้สารนิเทศเผยแพร่

	
	2
	งานประชุมสัมมนาฯ ของ สกพ.สนผ.สป.

	
	2
	ผลิตเอกสารการประชุมสัมมนาฯ ของ สกพ.สนผ.สป.

	
	2
	ติดต่อเจ้าหน้าที่ฝ่ายโสตของโรงแรม จัดเตรียมอุปกรณ์โปรเจคเตอร์ สายไฟ ในการประชุมสัมมนา

	
	2
	ประสานจังหวัดในการเตรียมการนำเสนอสรุปผลการดำเนินงานโดย Powerpoint

	
	2
	รายงานผลการดำเนินงานการแก้ไขปัญหายาเสพติดตามนโยบายของรัฐบาล (ศปป.1)

	
	2
	รวบรวมเอกสารแบบรายงาน ศปป.1 ติดตามและประสานขอข้อมูลตามแบบรายงาน ศปป.1 กับ ศตส.จังหวัด

	10. ธงชัย  ศรอารา
	2
	บันทึก ประมวลผลแบบรายงาน ศปป.1

	
	2
	จัดทำสรุปผลแบบรายงาน ศปป.1 เป็นรายเดือน

	
	2
	ประสานสำนักงาน ปปส.ขอข้อมูลตามแบบรายงาน ศปป.1

	
	2
	จัดส่งข้อมูลตามแบบรายงาน ศปป.1 ที่ได้จาก ศตส.จ.ให้กับสำนักงาน ปปส.

	
	2
	ดูแลระบบเครือข่าย Lan ภายในสำนักงาน

	
	2
	ทำการติดตั้งเชื่อมต่อ เครื่องพิมพ์ (Printer) เข้ากับระบบเครือข่าย Lan ของกระทรวงมหาดไทย

	
	2
	การเชื่อมต่อระหว่างเครื่องพิมพ์ (Printer) ภายในสำนักงาน

	
	2
	เชื่อมต่อ  ระบบเครือข่าย Intranet ของกระทรวงมหาดไทย

	
	2
	ทำการแก้ไขปรับปรุง เชื่อมต่อระบบเครือข่ายภายในสำนักงาน หากมีการชำรุด

	
	2
	บำรุงรักษาเครื่องคอมพิวเตอร์ อุปกรณ์อิเล็กทรอนิกส์ ภายในสำนักงาน

	
	2
	ดูแล อำนวยความสะดวกให้กับเจ้าหน้าที่ภายในสำนักงาน เกี่ยวกับการติดตั้งเครื่องคอมพิวเตอร์ และอุปกรณ์อิเล็กทรอนิกส์

	
	2
	จัดหาโปรแกรมต่างๆ ที่จำเป็นต่อสำนักงาน ทำการติดตั้งลงโปรแกรมสำนักงาน ให้กับเครื่องคอมพิวเตอร์ภายในสำนักงาน

	
	2
	ทำการสำรองข้อมูล กู้ข้อมูลที่สูญหาย ให้กับเครื่องคอมพิวเตอร์ภายในสำนักงาน

	
	2
	สำรวจจัดหาอุปกรณ์อิเล็กทรอนิกส์ ภายในสำนักงานที่มีความจำเป็นเพื่อเพิ่มประสิทธิภาพและประสิทธิผลให้กับการทำงาน

	
	2
	สำรวจจัดหาอุปกรณ์ในการจัดประชุมสัมมนาที่มีความจำเป็นเพื่อเพิ่มประสิทธิภาพและประสิทธิผลในการจัดประชุมสัมมนา

	
	2
	นำสเปกอุปกรณ์อิเล็กทรอนิกส์ และอุปกรณ์ในการจัดประชุมสัมมนา ให้กับเจ้าหน้าที่เพื่อดำเนินการจัดซื้อต่อไป

	11. กฤตพจน์ เจริญสุข
	2
	ทำบัญชียานพาหนะเกี่ยวกับการดำเนินการต่อทะเบียนรถยนต์เมื่อครบกำหนด

	
	2
	ประสานนำรถยนต์เข้ารับการซ่อมบำรุง

	
	2
	ตรวจสอบผลการซ่อมบำรุงตามรายละเอียดที่อู่ซ่อมรถยนต์แจ้ง

	
	2
	แจ้งผู้บังคับบัญชาเกี่ยวกับรายละเอียดผลการซ่อมบำรุง

	
	2
	ประสานงานกับกองคลังเกี่ยวกับยานพาหนะ

	11. กฤตพจน์ เจริญสุข
	2
	รวมรวมการรายงานผลการดำเนินงานตามข้อสั่งการ 9 ประการของ รัฐมนตรีช่วยว่าการกระทรวงมหาดไทย นายถาวร เสนเนียม ของ ศตส.จ. 14 จังหวัดภาคใต้

	
	2
	ประสานงานกับ ศตส.จ. และหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง ผ่านทาง โทรสาร โทรศัพท์ และไปรษณีย์

	
	2
	ช่วยและสนับสนุนเจ้าหน้าที่รับ - ส่ง หนังสือทั้งภายในและภายนอก เพื่อนำเสนอตามลำดับ ดังนี้   ผอ.สนผ. , ร.ปมท. , ปมท. , และ รมว. ,รมช. ที่รับผิดชอบ

	
	2
	ช่วยและสนับสนุนเจ้าหน้าที่ผลิตเอกสารในการประชุมแต่ละครั้งและโครงการต่างๆ

	
	2
	ช่วยและสนับสนุนเจ้าหน้าที่ในส่วนของการจัดประชุม

	
	2
	ตรวจดูความเรียบร้อยห้องประชุมก่อนการประชุม

	
	2
	จัดเตรียมอาหารว่างและเครื่องดื่ม

	
	2
	ความเรียบร้อยหลังประชุมเสร็จ

	
	2
	จดประเด็นสำคัญระหว่างการประชุม ถอดเทปการประชุม เพื่อส่งให้กับผู้บังคับบัญชา เพื่อสรุปผลการประชุม

	
	2
	ประสานกับฝ่ายยานพาหนะในส่วนของรถยนต์ และพนักงานขับรถที่ใช้สำหรับการเดินทาง      

	
	2
	ร่วมกับผู้บังคับบัญชาออกไปตรวจดูสถานที่ เพื่อเตรียมการก่อนการจัดประชุม

	
	2
	ประสานงานกับ เจ้าหน้าที่เจ้าของสถานที่ ในส่วนของการจัดแผนผังห้องประชุม ห้องสำนักงานสำหรับ เจ้าหน้าที่ ศตส.มท. และการรับรองผู้เข้าร่วมประชุม

	
	2
	ตรวจดูความเรียบร้อย และเก็บอุปกรณ์ ต่างๆที่นำมาจากส่วนกลาง

	
	2
	จดประเด็นสำคัญในการประชุม ถอดเทปการประชุม เพื่อส่งให้กับผู้บังคับบัญชา เพื่อสรุปผลการประชุม

	12. กมลรัตน์ หน่องพงษ์
	2
	งานการแต่งตั้งเจ้าพนักงาน ป.ป.ส.

	
	2
	พิมพ์หนังสือ ให้ผู้บังคับบัญชาเสนอ ปมท. เพื่อตรวจสอบกำลังพลขอมีบัตรประจำตัวเจ้าพนักงาน ป.ป.ส.

	
	2
	ผลิตเอกสาร แจ้งเวียนจังหวัด เพื่อตรวจสอบกำลังพล

	
	2
	รวบรวมหนังสือขอแต่งตั้งเป็นเจ้าพนักงาน ป.ป.ส. ของจังหวัด

	12. กมลรัตน์ หน่องพงษ์
	2
	ตรวจสอบแบบคำขอแต่งตั้งเป็นเจ้าพนักงาน ป.ป.ส.

	
	2
	พิมพ์หนังสือ การขอแต่งตั้งเป็นเจ้าพนักงาน ป.ป.ส. ให้ผู้บังคับบัญชาเสนอ ปมท. เพื่อลงนามรับรอง ในแบบคำขอแต่งตั้งเป็นเจ้าพนักงาน ป.ป.ส.

	
	2
	พิมพ์หนังสือ ให้ผู้บังคับบัญชาเสนอ ปมท. ลงนามถึงเลขาธิการ ป.ป.ส. เพื่อ ขออนุมัติแต่งตั้งเจ้าพนักงาน ป.ป.ส.

	
	2
	จัดส่งเอกสารหลักฐานการขอแต่งตั้งเป็นเจ้าพนักงาน ป.ป.ส. ให้เลขาธิการ ป.ป.ส. เพื่อพิจารณา

	
	2
	พิมพ์หนังสือ ให้ผู้บังคับบัญชาส่งบัตรประจำตัวเจ้าพนักงาน ป.ป.ส. ให้ผู้ที่ได้รับการแต่งตั้ง

	
	2
	ตรวจสอบรายชื่อเจ้าพนักงาน ป.ป.ส. ที่ เกษียณ,โยกย้าย,หมดอายุ เพื่อแจ้งผู้บังคับบัญชา

	
	2
	พิมพ์หนังสือ ให้ผู้บังคับบัญชาเสนอ ปมท. ลงนาม เพื่อแจ้งเลขาธิการ ป.ป.ส.

	
	2
	งาน โครงการรณรงค์แก้ไขปัญหายาเสพติดแบบครบวงจรตามนโยบายเร่งด่วนของรัฐบาล

	
	2
	พิมพ์หนังสือ ให้ผู้บังคับบัญชา เสนอโครงการฯ

	
	2
	ติดต่อประสานงานกับ ออแกไนเซอร์ ระหว่างจัดทำโครงการ

	
	2
	ติดต่อประสานงานกับจังหวัด

	
	2
	ร่วมเดินทางไปตรวจดูสถานที่ เพื่อเตรียมการจัดโครงการฯ

	
	2
	ผลิตเอกสารขั้นตอนกระบวนงาน จัดส่งเอกสาร ทางไปรษณีย์ ให้จังหวัด

	
	2
	พิมพ์รายละเอียดขั้นตอนการดำเนินโครงการฯ พิมพ์คำกล่าวเปิดโครงการฯ พิมพ์แนวคำบรรยาย สรุปกระบวนงานแก้ไขปัญหายาเสพติดในภารกิจของกระทรวงมหาดไทย

	
	2
	พิมพ์หนังสือ จัดส่ง DVD กระบวนงานการแก้ไขปัญหายาเสพติด

	
	2
	บันทึกภาพนิ่ง (ถ่ายรูป) ตลอดการดำเนินโครงการรณรงค์ประชาสัมพันธ์ “เด็กและเยาวชนไทยห่างไกลยาเสพติด”

	
	2
	ติดต่อประสานงานกับ ออแกไนเซอร์ ระหว่างจัดทำโครงการ

	
	2
	เช็คตรวจสอบจำนวนสื่อ สิ่งพิมพ์ เพื่อแจ้งผู้บังคับบัญชา

	
	2
	ช่วยควบคุมการรณรงค์ประชาสัมพันธ์ (แจกสื่อ และสิ่งพิมพ์) 

	12. กมลรัตน์ หน่องพงษ์
	2
	ร่วมออกตรวจพื้นที่บริเวณจัดงาน

	
	2
	บันทึกภาพนิ่ง (ถ่ายรูป) ตลอดการดำเนินโครงการ

	
	2
	งาน โครงการประชุมติดตามกำกับดูแลการดำเนินงานแก้ไขปัญหายาเสพติดในพื้นที่

	
	2
	จัดทำบัญชีเซ็นชื่อผู้เข้าร่วมประชุม ภาคใต้ ภาคตะวันออกเฉียงเหนือ และ ภาคเหนือ

	
	2
	พิมพ์ 10 ข้อสั่งการในการป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติดตามยุทธศาสตร์ 5 รั้วป้องกันของรัฐบาล

	
	2
	ประสานงานระหว่างการประชุม จัดเตรียมอุปกรณ์ต่างๆ ที่ใช้ในการประชุม

	
	2
	ผลิตเอกสารประกอบการประชุม

	
	2
	บันทึกภาพนิ่ง (ถ่ายรูป) 

	
	2
	จัดทำ ข้อมูลเบอร์โทรศัพท์ผู้ปฏิบัติงานด้านยาเสพติดจังหวัดทุกจังหวัด

	
	2
	ผลิตเอกสารประกอบการประชุม

	
	2
	รับ - ส่งเอกสาร ทางโทรสาร

	
	2
	ผลิตเอกสารแจ้งเวียนจังหวัด ทางไปรษณีย์

	
	2
	ติดต่อประสานงานเพื่อขอข้อมูลกับจังหวัด 

	
	2
	รับ - ส่ง หนังสือทั้งภายในและภายนอกเพื่อนำเสนอตามลำดับ

	13. กนกวรรณ  สมโมทย์
	2
	งานเลขานุการ ผอ.สกพ.

	
	2
	เสนอแฟ้มงาน ผอ.สกพ.

	
	2
	ลงนัดหมายงาน ผอ.สกพ.

	
	2
	เสนอเรื่องกำหนดการของผู้บริหาร เพื่อพิจารณาลงนัดหมาย หรือมอบหมายผู้แทน

	
	2
	บันทึกข้อมูลกำหนดการของ ผอ.สกพ. กรณีผู้บังคับบัญชาระดับสูงมอบหมาย /หน่วยงานอื่นๆ เชิญประชุม สัมมนา กรณีมอบหมาย แจ้งให้ผู้แทนทราบและส่งเรื่องคืน

	
	2
	แจ้งวาระงาน ผอ.สกพ. ให้ฝ่ายบริหารทราบในแต่ละวัน

	13. กนกวรรณ  สมโมทย์
	2
	รับแจ้งข้อมูลเบาะแสการกระทำผิดด้านยาเสพติด

	
	2
	รับเรื่องร้องเรียนร้องทุกข์ทางโทรศัพท์/จดหมายร้องเรียนผ่านทางศูนย์ดำรงธรรม

	
	2
	บันทึกข้อมูลในบัญชีรับเรื่อง

	
	2
	วิเคราะห์ข้อมูลเรื่องร้องเรียนร้องทุกข์

	
	2
	พิมพ์หนังสือส่งข้อมูลเรื่องร้องเรียนร้องทุกข์ไปยังสำนักงาน ป.ป.ส. เพื่อทำการตรวจสอบ

	
	2
	นำเสนอผู้บังคับบัญชาเพื่อพิจราณาลงนาม ดำเนินการส่งหนังสือไปสำนักงาน ป.ป.ส.

	
	2
	รับแจ้งผลการตรวจสอบจากสำนักงาน ป.ป.ส. วิเคราะห์ตรวจสอบผล

	
	2
	จัดทำหนังสือส่ง ศตส.จ./ศตส.กทม.ดำเนินการตรวจสอบข้อมูลร้องเรียน ร้องทุกข์ และสืบสานจับกุมตามอำนาจหน้าที่ 

	
	2
	พิมพ์บันทึกและหนังสือส่ง ป.ป.ส. ศตส.จ./ศตส.กทม. 

	
	2
	แจ้งผลการดำเนินงานต่อเรื่องร้องเรียนร้องทุกข์ ไปยังหน่วยงานที่รับผิดชอบ

	
	2
	จัดทำใบเบิกน้ำมันประจำเดือน

	
	2
	จัดทำคำสั่งกำหนดเจ้าหน้าที่ปฏิบัติงานเวรในช่วงพักกลางวัน (12.00-13.00) ในแต่ละเดือน ของ จนท.สกพ.

	
	2
	โครงการรณรงค์ประชาสัมพันธ์ “เด็กและเยาวชนไทยห่างไกลยาเสพติด”

	
	2
	ประสานงานกองคลัง เรื่อง เลื่อนระยะเวลาการดำเนินโครงการประชาสัมพันธ์ “เด็กและเยาวชนไทยห่างไกลยาเสพติด”

	
	2
	ประชุมและติดต่อประสานงานกับเจ้าหน้าที่ของบริษัท บูส แบงกอก จำกัด เป็นระยะ ในช่วงระหว่างการดำเนินโครงการ

	
	2
	ควบคุมการเดินรณรงค์ของตัวแทนเยาวชน เพื่อแจกใบปลิว และสติ๊กเกอร์ ในการประชาสัมพันธ์โครงการบริเวณสถานีรถไฟฟ้าจตุจักร, อนุสาวรีย์ชัยสมรภูมิ และสยาม ในวันที่ 7 - 8 มี.ค. 52

	
	2
	พิมพ์หนังสือ เรื่อง ขออนุญาตใช้พื้นที่เพื่อติดป้ายประชาสัมพันธ์โครงการบริเวณรถไฟฟ้ากรุงเทพ ขอความอนุเคราะห์ประชาสัมพันธ์โครงการผ่านสื่อ/ ขออนุญาตใช้สถานที่ของศูนย์การค้าเพื่อจัดงานประชาสัมพันธ์แถลงข่าวเปิดตัวโครงการและจัดนิทรรศการต่อเนื่อง ระหว่างวันที่ 14-18 มี.ค. 52/ ให้ตัวแทนเยาวชนมอบของที่ระลึกโครงการให้กับนายกรัฐมนตรีและคณะรัฐมนตรี ณ ทำเนียบรัฐบาล เมื่อวันที่ 10 มี.ค. 52/ ขอความอนุเคราะห์ใช้สถานที่เพื่อให้ตัวแทนกลุ่มเยาวชนเข้าพบ เพื่อมอบของที่ระลึกโครงการ เช่น สติ๊กเกอร์ ที่ติดรถยนต์ เสื้อยืด และ พาวเวอร์สติ๊ก ให้กับฯพณฯท่านนายกรัฐมนตรีและคณะรัฐมนตรี ที่ทำเนียบรัฐบาล ในวันที่ 10 มี.ค. 52

	13. กนกวรรณ  สมโมทย์
	2
	พิมพ์หนังสือ เรื่อง เชิญผู้บริหารส่วนราชการระดับกรม หน่วยงานรัฐวิสาหกิจ ในสังกัดกระทรวงมหาดไทย และหน่วยงานในสังกัดสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย ร่วมกิจกรรมโครงการประชาสัมพันธ์ “เด็กและเยาวชนไทยห่างไกลยาเสพติด” ในวันที่ 14 มี.ค. 52 ที่สยามพารากอน

	
	2
	ควบคุมการเตรียมงานประชาสัมพันธ์แถลงข่าวเปิดตัวโครงการในส่วนกลาง ที่ห้างสยามพารากอน ในวันที่ 14 มี.ค. 52

	
	2
	ควบคุมการดำเนินงานจัดนิทรรศการในส่วนกลางอย่างต่อเนื่องตั้งแต่วันที่ 15-18 มี.ค. 52

	
	2
	การจัดกิจกรรมเปิดตัวโครงการ “เด็กและเยาวชนไทยห่างไกลยาเสพติด” ในส่วนภูมิภาค ที่ จ.เชียงใหม่ วันที่ 29 มี.ค. 52

	
	2
	พิมพ์หนังสือ เรื่อง ขอความอนุเคราะห์ใช้สถานที่ถนนคนเดิน ประตูท่าแพ เป็นสถานที่จัดกิจกรรม โครงการฯในส่วนภูมิภาค วันที่ 29 มี.ค. 52 / เชิญผู้ว่าราชการจังหวัดเชียงใหม่เป็นประธานในกิจกรรม ส่วนภูมิภาค

	
	2
	ประสานงานกับเจ้าหน้าที่ ศตส.จังหวัดเชียงราย เรื่องความพร้อมในการดำเนินโครงการฯ

	
	2
	พิมพ์หนังสือ เรื่อง ขออนุมัติดำเนินโครงการประชาสัมพันธ์เพื่อเผยแพร่กระบวนงานการแก้ไขปัญหายาเสพติด

	
	2
	พิมพ์รายงานผลการดำเนินงานโครงการรณรงค์แก้ไขปัญหายาเสพติดแบบครบวงจรตามนโยบายเร่งด่วนของรัฐบาล

	14. เพ็ญนภา 
ภูวนารถนฤบาล
	1
	ลงทะเบียนรับ - ส่งหนังสือในระบบสารบรรณอิเล็็กทรอนิกส์

	
	2
	รับ - ส่งหนังสือ จากฝ่ายบริหารงานทั่วไป สนผ.สป.มท. และทางจดหมายไปรษณีย์

	
	2
	รวมรวบหนังสือให้ข้าราชการภายใน สกพ.สนผ.สป. ที่รับผิดชอบเรื่องบนั้นๆ เพื่อวิเคราะห์ข้อมูลในการดำเนินการต่อไป

	
	2
	ออกเลขหนังสือเสนอ ถึง หน่วยงานที่เกี่ยวข้องเพื่อเสนอตามลำดับ

	
	2
	เสนอหนังสือ ให้กับ หน่วยงานที่เกี่ยวข้องตามที่ได้รับมอบหมาย

	
	2
	ออกเลขหนังสือเวียนถึง ศตส.จ.ทุกจังหวัด และหน่วยงานที่เกี่ยวข้องตามที่ได้รับมอบหมาย

	
	2
	ผลิตเอกสารแจ้งเวียน ศตส.จ.ทุกจังหวัด และหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง

	
	2
	ติดต่อประสานงานกับศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร สป.มท. เพื่อจัดส่งเอกสารแจ้ง ศตส.จ.ทุกจังหวัดผ่านทางโทรสาร

	14. เพ็ญนภา 
ภูวนารถนฤบาล
	2
	ติดต่อประสานงานกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง เพื่อจัดส่งเอกสารผ่านทางโทรสาร

	
	2
	จัดส่งเอกสารหนังสือทางไปรษณีย์

	
	2
	เขียนรายละเอียดการจัดส่งไปรษณีย์เพื่อเบิกจ่ายในการจัดส่ง

	
	2
	นำเอกสารหนังสือแจ้งเวียน ศตส.จ.ให้กับเจ้าหน้าที่เพื่อลงเข้าเว็บไซต์ ศตส.มท.

	
	2
	จัดเก็บเอกสารเข้าแฟ้มหนังสือเวียนแจ้งจังหวัด

	
	2
	เวียนหนังสือภายใน สกพ.สนผ.สป.

	
	2
	ลงทะเบียนการขอใช้ห้องประชุมทางระบบ e-office ของ กองคลัง สป.มท.

	
	2
	ติดต่อประสานงานผลการดำเนินงานของจังหวัดและหน่วยงานที่เกี่ยวข้องตามที่ได้รับมอบหมาย

	
	2
	การประสานงานทางกับจังหวัดและหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง ตอบข้อซักถามทางโทรศัพท์ในเบื้องต้น หากไม่สามารถตอบคำถามได้จึงโอนสายให้ติดต่อกับเจ้าของเรื่อง

	
	2
	เจ้าหน้าที่ในการจัดประชุม

	
	2
	จัดเตรียมเอกสารให้กับผู้เข้าร่วมประชุม

	
	2
	ติดต่อประสานงานตอบรับผู้เข้าร่วมประชุมกับจังหวัดและหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง

	
	2
	จัดทำป้ายรายชื่อผู้เข้าร่วมประชุมเพื่อจัดวางตามแผนผังในห้องประชุม

	
	2
	แจกจ่ายเอกสารให้กับผู้เข้าร่วมประชุม

	
	2
	จัดทำเอกสารผลการประชุมให้กับ ศตส.จ.ทุกจังหวัด และหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง

	
	2
	แจ้งผลการประชุมทางโทรสารให้กับ ศตส.จ. และหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง จัดส่งเอกสารทางไปรษณีย์

	
	2
	คณะทำงานเลขานุการรวบรวมข้อมูลข่าวสารในการเผยแพร่ประชาสัมพันธ์การดำเนินงานป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติด ของ ศตส.มท.

	
	2
	แจ้งเชิญประชุมให้กับคณะทำงานฯที่เกี่ยวข้องทางโทรสาร จัดส่งเอกสารทางไปรษณีย์

	
	2
	ติดต่อสอบถามเพื่อยืนยันผู้มาเข้าร่วมประชุม จัดทำรายชื่อป้ายที่นั่งผู้เข้าร่วมประชุม

	14. เพ็ญนภา 
ภูวนารถนฤบาล
	2
	เข้าร่วมประชุมอบรมแนะนำวิธีการใช้งานระบบสารบรรณอิเล็็กทรอนิกส์

	
	2
	นำระบบสารบรรณอิเล็็กทรอนิกส์มาใช้ในการลงทะเบียนรับ - ส่ง หนังสือ สกพ.สนผ.สป.

	15. นันธิญา  วรรณสมาน
	2
	พิมพ์บันทึกขออนุมัติเดินทางไปราชการของข้าราชการและเจ้าหน้าที่ของส่วนกิจการพิเศษ สนผ.สป.

	
	2
	จัดทำบันทึกขออนุมัติเดินทางไปราชการเสนอผู้บังคับบัญชาอนุมัติ

	
	2
	ประมาณการค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการของข้าราชการและเจ้าหน้าที่ของส่วนกิจการพิเศษ สนผ.สป.

	
	2
	พิมพ์สัญญายืมเงินทดรองราชการ พิมพ์บันทึกยืมเงินทดรองเพื่อเดินทางไปราชการของข้าราชการและเจ้าหน้าที่ของส่วนกิจการพิเศษ สนผ.สป.

	
	2
	ตัดยอดงบประมาณเงินยืมทดรองราชการของ สกพ.  นำเสนอเพื่อลงนามในสัญญายืมเงิน

	
	2
	ประสานการตัดยอดงบประมาณฝ่ายบริหารงานทั่วไป สนผ.สป.

	
	2
	ประสานกองคลัง สป. เพื่อดำเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไป

	
	2
	รวบรวมเอกสารค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการเพื่อสรุปและเขียนรายงานการเดินทางไปราชการ

	
	2
	ส่งใช้เงินยืมและรายงานการเดินทางไปราชการเพื่อเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ

	
	2
	สรุปค่าใช้จ่ายและตัดยอดงบประมาณเสนอผู้บังคับบัญชาลงนาม

	
	2
	ประสานการดำเนินการกับกองคลัง สป.

	
	2
	สำรวจรายการวัสดุที่ต้องการซื้อ  รวบรวมรายการแล้วพิมพ์รายการที่จะซื้อ

	
	2
	พิมพ์บันทึกขออนุมัติจัดซื้อวัสดุสำนักงานตามรายการที่รวบรวมไว้ เสนอฝ่ายบริหารงานทั่วไป สนผ.สป. เพื่อดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างต่อไป

	
	2
	ประสานฝ่ายบริหาร สนผ.สป. ในการจัดซื้อวัสดุตามรายการที่ได้อนุมัติ

	
	2
	ตรวจเช็ครายการวัสดุที่ฝ่ายบริหาร สนผ.สป. จัดซื้อให้ตามรายการที่จัดซื้อ

	
	2
	ประสานคณะกรรมการตรวจรับวัสดุเพื่อเซ็นต์ตรวจรับวัสดุตามรายการที่จัดซื้อ

	
	2
	ส่งเรื่องให้ฝ่ายบริหารงานทั่วไป สนผ.สป. เพื่อดำเนินการต่อไป

	15.นันธิญา  วรรณสมาน
	2
	พิมพ์ร่างแผนงาน/โครงการนิเทศ ติดตาม กำกับดูแลการดำเนินงานป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติดในพื้นที่ เสนอ ปมท. พิจารณาอนุมัติโครงการ

	
	2
	พิมพ์บันทึกและหนังสือเรียนเชิญผู้บังคับบัญชาระดับรัฐมนตรี ปลัดกระทรวง รองปลัดกระทรวง และคณะผู้บริหารที่เกี่ยวข้อง คณะกรรมการ ผู้แทนหน่วยงานส่วนกลางที่เกี่ยวข้อง เข้าร่วมการประชุม นิเทศ ตรวจเยี่ยม ติดตามกำกับดูแลรับทราบปัญหา อุปสรรคและข้อเสนอแนะในการดำเนินงานในพื้นที่ 4 ภูมิภาค   ทุกจังหวัด

	
	2
	พิมพ์หนังสือแจ้งจังหวัดพื้นที่เป้าหมายรับทราบกำหนดการและประเด็น ขั้นตอน การนิเทศติดตามฯ และจัดเตรียมข้อมูลการดำเนินงาน ปัญหาอุปสรรค และข้อเสนอแนะ เพื่อนำเสนอต่อคณะตรวจนิเทศฯ

	
	2
	ประมาณการข้อมูลกลุ่มเป้าหมายผู้เข้าร่วมประชุมตามโครงการแยกเป็นรายภาค

	
	2
	พิมพ์บันทึกขออนุมัติโครงการประชุมติดตามกำกับดูแลการดำเนินงานแก้ไขปัญหายาเสพติดในพื้นที่แต่ละภาค

	
	2
	พิมพ์กำหนดการตามโครงการประชุมติดตามกำกับดูแลการดำเนินงานแก้ไขปัญหายาเสพติดในพื้นที่แต่ละภาค

	
	2
	ประมาณการค่าใช้จ่ายในการดำเนินโครงการประชุมติดตามกำกับดูแลการดำเนินงานแก้ไขปัญหายาเสพติดในพื้นที่

	
	2
	พิมพ์บันทึกขออนุมัติเดินทางไปราชการตามโครงการประชุมติดตามกำกับดูแลการดำเนินงานแก้ไขปัญหายาเสพติดในพื้นที่แต่ละภาค  

	
	2
	พิมพ์บันทึกขอรับการสนับสนุนรถยนต์พร้อมพนักงานขับรถเพื่อเดินทางไปราชการตามตามโครงการประชุมติดตามกำกับดูแลการดำเนินงานแก้ไขปัญหายาเสพติดในพื้นที่แต่ละภาค  

	
	2
	ประมาณการยืมเงินทดรองราชการเพื่อเป็นค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการแยกรายภาคตามโครงการ

	
	2
	บันทึกยืมเงินทดรองราชการเพื่อเป็นค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการแยกรายภาคตามโครงการประชุม

	
	2
	ตัดยอดงบประมาณเงินยืมทดรองราชการของ สกพ.  นำเสนอเพื่อลงนามในการยืมเงิน

	
	2
	ประสานการตัดยอดงบประมาณฝ่ายบริหาร สนผ.สป. แล้วประสานกองคลัง สป. เพื่อดำเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไป

	
	2
	รวบรวมเอกสารค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการเพื่อสรุปและเขียนรายงานการเดินทางไปราชการ

	
	2
	ส่งใช้เงินยืมและรายงานการเดินทางไปราชการเพื่อเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ

	
	2
	สรุปค่าใช้จ่ายและตัดยอดงบประมาณเสนอผู้บังคับบัญชาลงนาม ประสานการดำเนินการกับกองคลัง สป.

	15. นันธิญา  วรรณสมาน
	2
	พิมพ์บันทึกผลการประชุม การดำเนินงาน ปัญหาอุปสรรคและข้อเสนอแนะของจังหวัด/กลุ่มพื้นที่เป้าหมายนำเรียนผู้บังคับบัญชาทราบ และแจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้องทราบ เพื่อดำเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไป

	
	2
	พิมพ์สรุปสาระสำคัญของการประชุม การขอรับการสนับสนุนของจังหวัด เสนอต่อ รมว.มท. นำเรียน นายกรัฐมนตรี และรองนายกรัฐมนตรี เพื่อทราบและพิจารณาให้การสนับสนุนตามที่จังหวัดร้องขอ รวมทั้งแจ้ง ศตส.จังหวัดทุกจังหวัดที่เกี่ยวข้อง กรรมการเฉพาะกิจฯ ทุกคน และหน่วยงานต่างๆ เพื่อดำเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไป

	
	2
	พิมพ์ข้อมูลหลักการและเหตุผล สภาพปัญหา และแนวทางการแก้ไขปัญหาการจัดทำแผนปฏิบัติการเชิงบูรณาการในการป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติดประจำปี

	
	2
	พิมพ์ร่างระเบียบวาระการประชุมและรายละเอียดผลการประชุม การดำเนินงาน ปัญหาอุปสรรคและข้อเสนอแนะของจังหวัด/กลุ่มพื้นที่เป้าหมายนำเรียนผู้บังคับบัญชาทราบ และแจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้องทราบ เพื่อดำเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไป

	
	2
	พิมพ์โครงการประชุมเชิงบูรณาการเพื่อการจัดทำแผนปฏิบัติการป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติดประจำปี เสนอ ปมท. พิจารณาอนุมัติโครงการ และเสนอ รมว.มท. ให้ความเห็นชอบการดำเนินโครงการ

	
	2
	ประมาณการข้อมูลกลุ่มเป้าหมายผู้เข้าร่วมประชุมตามโครงการแยกเป็นรายภาค

	
	2
	พิมพ์หนังสือแจ้งจังหวัดพื้นที่เป้าหมายรับทราบโครงการ และแจ้งให้ผู้ปฏิบัติงาน ที่รับผิดชอบการจัดทำแผนป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติดจากหน่วยงานต่างๆ ในพื้นที่ รวม 11 – 15 หน่วยงาน เข้าร่วมการประชุม

	
	2
	พิมพ์บันทึกขออนุมัติโครงการประชุมติดตามกำกับดูแลการดำเนินงานแก้ไขปัญหายาเสพติดในพื้นที่แต่ละภาค

	
	2
	พิมพ์กำหนดการตามโครงการประชุมติดตามกำกับดูแลการดำเนินงานแก้ไขปัญหายาเสพติดในพื้นที่แต่ละภาค

	
	2
	ประมาณการค่าใช้จ่ายในการดำเนินโครงการประชุมติดตามกำกับดูแลการดำเนินงานแก้ไขปัญหายาเสพติดในพื้นที่

	
	2
	พิมพ์บันทึกขออนุมัติเดินทางไปราชการตามโครงการประชุมติดตามกำกับดูแลการดำเนินงานแก้ไขปัญหายาเสพติดในพื้นที่แต่ละภาค  

	
	2
	ประสานรายชื่อวิทยากรการบรรยาย  การจ่ายค่าวิทยากร ค่าใช้จ่ายในการเดินทางของวิทยากร  

	
	2
	รวบรวมและพิมพ์รายชื่อผู้เข้าร่วมการประชุมตามหนังสือแจ้งจังหวัดพื้นที่เป้าหมายรับทราบโครงการ และแจ้งให้ผู้ปฏิบัติงานในพื้นที่ รวม 11 – 15 หน่วยงาน เพื่อจัดห้องพักให้กับทางโรงแรม

	15. นันธิญา  วรรณสมาน
	2
	พิมพ์บัญชีรายชื่อผู้เข้าร่วมการประชุมตามแบบตอบรับการเข้าร่วมประชุม เพื่อใช้ในการลงทะเบียน

	
	2
	พิมพ์คำกล่าวรายงาน และคำกล่าวเปิด/ปิดการประชุม  และพิมพ์ข้อมูลและสาระสำคัญตามกำหนดการประชุม

	
	2
	รวบรวมเอกสารค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการเพื่อสรุปและเขียนรายงานการเดินทางไปราชการ

	
	2
	ส่งใช้เงินยืมและรายงานการเดินทางไปราชการเพื่อเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ

	
	2
	สรุปค่าใช้จ่ายและตัดยอดงบประมาณเสนอผู้บังคับบัญชาลงนาม

	
	2
	ประสานการดำเนินการกับกองคลัง สป. ต่อไป

	
	2
	พิมพ์บันทึกการประชุม สรุปผลการประชุม  ประเด็นและสาระสำคัญนำเสนอผู้บังคับบัญชา เพื่อสั่งการ/ดำเนินการตามมติที่ประชุม

	
	2
	การประชุม ศตส.มท./คณะอนุกรรมการฯ และคณะทำงาน

	
	2
	พิมพ์ระเบียบวาระการประชุมและรายละเอียดที่เกี่ยวข้อง

	
	2
	พิมพ์หนังสือและบันทึกแจ้งกรรมการ ผู้เข้าประชุม และหน่วยงานที่เกี่ยวข้องเพื่อเข้าร่วมการประชุม

	
	2
	พิมพ์ข้อมูลและสาระสำคัญตามระเบียบวาระประกอบการประชุมของผู้บังคับบัญชาใน ศตส.มท.

	
	2
	จัดเตรียมและผลิตเอกสารประกอบการการประชุม

	
	2
	จัดเตรียมอาหารและเครื่องดื่มสำหรับการประชุม

	
	2
	พิมพ์บัญชีรายชื่อคณะกรรมการ/คณะอนุกรรมการ และคณะทำงาน

	
	2
	พิมพ์บัญชีการเบิกจ่ายค่าเบี้ยประชุม จ่ายค่าเบี้ยประชุมคณะอนุกรรมการฯ

	
	2
	พิมพ์สรุปผลการประชุม รายงานการประชุม ประเด็น และสาระสำคัญนำเสนอผู้บังคับบัญชา เพื่อสั่งการ/ดำเนินการตามมติที่ประชุม

	
	2
	พิมพ์ข้อมูลนโยบายและแนวทางการดำเนินงานตามนโยบายของรัฐบาล คณะกรรมการ ป.ป.ส. และกระทรวงมหาดไทย 

	
	2
	พิมพ์ร่างคำกล่าวมอบนโยบายและแนวทางการดำเนินงานด้านยาเสพติดและการจัดระเบียบสังคมของ ผู้บริหารระดับสูง ได้แก่ รมว.มท. รมช.มท. ปมท. รอง ปมท. และผู้บังคับบัญชาที่เกี่ยวข้อง เพื่อใช้ในการประชุม หรือในโอกาสที่ต้องกล่าวมอบนโยบายและแนวทางการดำเนินงานต่อผู้เกี่ยวข้อง

	
	2
	พิมพ์ข้อมูลนโยบายและแนวทางการดำเนินงานในภารกิจของ ศตส.มท./ศตส.จ./กทม.

	16. อารีรัตน์ ใจกล้า
	2
	งานบริหารงานบุคคล

	
	2
	พิมพ์บัญชีลงเวลาปฏิบัติราชการของข้าราชการและลูกจ้างประจำสัปดาห์

	
	2
	จัดเตรียมแบบใบลาพักผ่อน และแบบใบลาป่วย ลาคลอดบุตร ลากิจส่วนตัว

	
	2
	ตรวจสอบสถิติการลาก่อนเสนออนุญาต

	
	2
	รวบรวมใบลา/สรุปบัญชีแสดงวันมาสาย ขาดราชการ และการลา/จัดเก็บ

	
	2
	ของข้าราชการ ส่งฝ่ายบริหารงานทั่วไป สนผ.สป. เมื่อสิ้นปีงบประมาณ

	
	2
	งานเงินเดือนและค่าจ้างของลูกจ้าง  สกพ.สนผ.สป.

	
	2
	พิมพ์และส่งแบบความต้องการจ้างเหมาลูกจ้างปฏิบัติงาน

	
	2
	พิมพ์บันทึกข้อความอนุเคราะห์ดำเนินการจ้างบุคคลภายนอก

	
	2
	พิมพ์แบบสัญญาจ้างเหมาปฏิบัติงานและเอกสารแนบท้ายสัญญาจ้าง

	
	2
	การประสานการทำสัญญาจ้างกับฝ่ายบริหารงานทั่วไป สนผ.สป. และ กค.สป.

	
	2
	ตรวจทานเอกสารประกอบการทำสัญญาจ้างและคุมงบก่อนส่งฝ่ายพัสดุ กค.สป.

	
	2
	พิมพ์แบบหนังสือขอส่งมอบงานให้คณะกรรมการตรวจรับงานจ้างประจำเดือน

	
	2
	รวบรวม/ตรวจทานหนังสือขอส่งมอบงานให้คณะกรรมการตรวจรับงานจ้างและนำส่งฝ่ายบริหารงานทั่วไป สนผ.สป. ทุกเดือน

	
	2
	การจัดทำเอกสารการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ

	
	2
	พิมพ์บันทึกข้อความขออนุมัติปฏิบัติงานนอกเวลาราชการข้าราชการและลูกจ้าง

	
	2
	พิมพ์บัญชีลงเวลาปฏิบัติราชการนอกเวลา/หลักฐานการจ่ายเงินตอบแทน/ ประสานการลงชื่อและเวลาของข้าราชการและลูกจ้าง

	
	2
	พิมพ์บันทึกข้อความขอเบิกค่าอาหารปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ

	
	2
	จดบันทึก/พิมพ์/สรุปการมาปฏิบัติงานนอกเวลาราชการของข้าราชการและลูกจ้าง

	
	2
	พิมพ์หนังสือมอบอำนาจรับเงินค่าจ้างแทนลูกจ้างคนอื่นๆ

	
	2
	งานคณะทำงานและผู้ช่วยเลขานุการคณะทำงานรวบรวมข้อมูลข่าวสารในการเผยแพร่ประชาสัมพันธ์การดำเนินงานป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติดของ ศตส.มท.

	16. อารีรัตน์ ใจกล้า
	2
	พิมพ์และตรวจทานข้อมูลเผยแพร่ประชาสัมพันธ์ประจำเดือน/บันทึกข้อความ

	
	2
	จัดหาและรวบรวมภาพประกอบข้อมูลเผยแพร่ประชาสัมพันธ์ประจำเดือน

	
	2
	จัดเตรียมเอกสารแนบบันทึกข้อความและแผ่นซีดีบันทึกข้อมูล/รูปภาพ

	
	2
	ประสานและส่งข้อมูล/รูปภาพทางอิเล็กทรอนิกส์กับกองสารนิเทศ สป.

	
	2
	รวบรวมและจัดเก็บบันทึกข้อความ/ข้อมูล/รูปภาพ/วารสารจดหมายข่าว สป.มท.

	
	2
	งานตอบกระทู้ถามเพื่อตอบในที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎร/ที่ประชุมวุฒิสภา/ในราชกิจจานุเบกษา และชี้แจงให้ข้อมูลกระทู้ถาม

	
	2
	พิมพ์และตรวจทานคำตอบกระทู้ถาม/บันทึกข้อความ/หนังสือ

	
	2
	ประสานและส่งคำตอบกระทู้ถามทางอิเล็กทรอนิกส์กับกลุ่มงานการเมือง สร.มท.

	
	2
	จัดส่งหนังสือและคำตอบกระทู้ถามถึงเลขาธิการนายกรัฐมนตรีทางไปรษณีย์

	
	2
	รวบรวมและจัดเก็บบันทึกข้อความ/หนังสือ/คำตอบกระทู้ถาม

	
	2
	งานโครงการกองทุนแม่ของแผ่นดิน

	
	2
	รวบรวม/สรุป/จัดเก็บรายชื่อหมู่บ้าน/ชุมชนที่หมู่บ้านกองทุนแม่ของแผ่นดินและรายชื่อหมู่บ้านกองทุนแม่ของแผ่นดินดีเด่น ประจำปี 2552 ของ ศตส.จ./กทม.

	
	2
	รับการส่งรายชื่อหมู่บ้าน/ชุมชนฯ ทางอิเล็กทรอนิกส์ไปรษณีย์ และโทรสาร

	
	2
	ประสานติดตามการส่งรายชื่อหมู่บ้าน/ชุมชนฯ ของ ศตส.จ./กทม.

	
	2
	ตอบคำถาม ศตส.จ.

	
	2
	จองห้องประชุมผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ และพิมพ์บันทึกข้อความขออนุญาตใช้ห้องประชุม (เฉพาะที่จัดภายในสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย) 

	
	2
	ร่วมพิมพ์/โครงการ/กำหนดการ/บันทึกข้อความขออนุมัติ/วาระการประชุม

	
	2
	ร่วมพิมพ์/ผลิต/แจ้งเวียนหนังสือเชิญประชุม ทางโทรสาร และนำส่งทางไปรษณีย์

	16. อารีรัตน์ ใจกล้า
	2
	ประสาน จนท. ห้องประชุม/แจ้งจำนวนผู้เข้าประชุม/สั่งเครื่องดื่มและอาหารว่าง

	
	2
	ประสาน/รวบรวมรายชื่อผู้เข้าประชุม/พิมพ์/ตรวจทานบัญชีเซ็นชื่อการประชุม/ ควบคุมการลงชื่อของผู้เข้าประชุม

	
	2
	รวบรวม/พิมพ์รายชื่อและเบอร์โทรศัพท์ของคณะตรวจติดตามการดำเนินงาน

	
	2
	จัดทำป้ายชื่อ หรือ ตำแหน่ง หรือ สังกัด

	
	2
	พิมพ์สรุปข้อมูลของจังหวัด พิมพ์/ผลิตเอกสารการประชุม

	
	2
	ร่วมถอดเทปบันทึกเสียงการประชุม ร่วมพิมพ์รายงานการประชุม

	
	2
	พิมพ์บันทึกข้อความขอเบิกค่าเครื่องดื่มและอาหารว่างในการประชุม

	
	2
	ตรวจสอบการส่งแบบรายงาน ศปป.1ของจังหวัดทางจดหมายอิเล็กทรอนิกส์

	
	2
	ร่วมจัดส่งรายงานของ ศตส.จ. ที่รายงานทางระบบอิเล็กทรอนิกส์และโทรสารต่อสำนักงาน  ป.ป.ส. และสถาบันธัญญารักษ์ กรมการแพทย์ กระทรวงสาธารณสุข

	
	2
	แจ้ง จนท. ผู้รับผิดชอบรวบรวมรายงานทราบว่า ศตส.จ. ส่งมาแล้วและได้ดำเนินการ  ส่งต่อให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้องแล้ว

	
	2
	ช่วยเหลือเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบติดตามแบบรายงานของจังหวัดทางโทรศัพท์

	
	2
	พิมพ์เอกสารโครงการรณรงค์ป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติด TO BE NUMBER ONE

	
	2
	งานส่งเอกสารทางไปรษณีย์

	
	2
	พิมพ์หนังสือถึง ศตส.จ. และ กทม./คำสั่งแต่งตั้งเจ้าหน้าที่อยู่เวรปฏิบัติราชการรับข้อมูลข่าวสารสถานการณ์ปัญหายาเสพติดในช่วงเทศกาล สงกรานต์ 2552/บันทึกข้อความ/ ผังช่องทางการรายงาน

	
	2
	รวบรวมรายงานปฏิบัติราชการรับข้อมูลข่าวสารสถานการณ์ปัญหายาเสพติดในช่วงเทศกาล สงกรานต์ 2552/จัดเก็บรายงาน/พิมพ์ผลการดำเนินงานของ ศตส.จ./กทม.

	
	2
	พิมพ์บันทึกข้อความขออนุมัติเดินทางไปราชการ

	
	2
	 พิมพ์แบบรายงานและคำอธิบายแบบรายงานของ ศตส.จ.  บันทึกข้อความโครงการ/กิจกรรม เนื่องในวันต่อต้านยาเสพติด 1-30 มิถุนายน 2552

	
	2
	รวบรวมและจัดเก็บแบบรายงานของ ศตส.จ. เข้าแฟ้ม


โครงการศึกษาวิเคราะห์ จัดทำและพัฒนาการประเมินผลการปฏิบัติงานของข้าราชการของสำนักนโยบายและแผน
ส่วนนโยบายและแผนรวม (สผร.)

1 หมายถึง งานกลยุทธ์  /  2 หมายถึง งานประจำ  /  3 หมายถึง งานที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย
	ชื่อ - สกุล
	Code
	งาน/กิจกรรม

	1. นริศร์  วรรณประภา
	2
	งานควบคุม กำกับดูแล รับผิดชอบการปฏิบัติงานของส่วนนโยบายและแผนรวม

	
	2
	งานประเมินผลการปฏิบัติงานของข้าราชการและลูกจ้างในส่วนนโยบายและแผนรวม

	
	1
	คณะทำงานการพัฒนาคุณภาพการบริหารจัดการภาครัฐตามเกณฑ์ PMQA

	
	1
	เข้าร่วมประชุมกับคณะกรรมการและคณะทำงานพัฒนาคุณภาพการบริหารจัดการของ สป.มท.

	
	1
	ร่วมจัดทำแผนพัฒนาองค์กรในส่วนของ สนผ.ตามเกณฑ์ที่ สำนักงาน ก.พ.ร. กำหนด

	
	1
	คณะทำงาน กำกับ ติดตาม และประเมินผลการปฏิบัติราชการตามคำรับรองการปฏิบัติราชการประจำปีของมท.และ สป.มท.

	
	1
	เข้าร่วมประชุมสัมมนากับ คณะกรรมการกำกับ ติดตาม และประเมินผลการปฏิบัติราชการตามคำรับรองการปฏิบัติราชการประจำปีของกระทรวงมหาดไทย และสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย เพื่อรับทราบแนวทางการถ่ายทอดตัวชี้วัดและเป้าหมายระดับองค์การลงสู่ระดับหน่วยงาน และระดับบุคคล

	
	2
	เข้าร่วมประชุมกับคณะกรรมการกำกับ ติดตาม และประเมินผลการปฏิบัติราชการตามคำรับรองการปฏิบัติราชการฯ เพื่อติดตามผลการปฏิบัติราชการฯ และรายงานผลการปฏิบัติราชการในส่วนของ สนผ.สป.  จำนวนทั้งสิ้น 2 ครั้ง

	
	1
	เข้าร่วมประชุมเพื่อรับทราบหลักเกณฑ์การจัดสรรแรงจูงใจตามผลประเมิน การเชื่อมโยงผลการประเมินการปฏิบัติงานตามข้อตกลงในการปฏิบัติงาน

	
	3
	คณะทำงานร่างข้อบังคับจรรยาข้าราชการของ สป.มท.

	
	3
	เข้าร่วมประชุมกับคณะทำงานร่างข้อบังคับจรรยาข้าราชการของ สป.มท. เพื่อยกร่างข้อบังคับว่าด้วยจรรยาข้าราชการของ สป.มท.ให้เป็นไปตาม พ.ร.บ.ระเบียบข้าราชการ พลเรือน พ.ศ.2551 ประมวลจริยธรรมและจรรยาข้าราชการพลเรือน และข้อบังคับที่ ก.พ.กำหนด

	2. ภิรมย์  นิลทยา  
	2
	ติดตามการแถลงนโยบายของรัฐบาล และศึกษาวิเคราะห์นโยบายของรัฐบาล แผนการบริหารราชการแผ่นดิน แผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ ยุทธศาสตร์การพัฒนาด้านต่างๆ ที่เกี่ยวข้อง

	
	2
	วิเคราะห์สถานการณ์เศรษฐกิจ การเมือง และสังคมทั้งในและต่างประเทศ ปัญหาความต้องการของประชาชน

	
	2
	ศึกษาทบทวนนโยบายของกระทรวงมหาดไทย และผลการดำเนินงานในปีที่ผ่านๆ มา  

	
	2
	ขอทราบกรอบ/แนวนโยบายของกระทรวงมหาดไทย จากรัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทย และผู้บริหารระดับสูง

	
	2
	ยกร่างนโยบายของกระทรวงมหาดไทย 

	
	2
	ติดตามการแถลงนโยบายของรัฐบาล และศึกษา วิเคราะห์นโยบายของรัฐบาล เพื่อเตรียมข้อมูลที่เกี่ยวข้องกับกระทรวงมหาดไทย  

	
	2
	ศึกษาข้อมูลจัดทำแผนการบริหารราชการแผ่นดินเกี่ยวกับบทบาทภารกิจที่กระทรวงมหาดไทยได้รับมอบหมาย 

	
	2
	ช่วยเหลือสำนักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีในการจัดลงทะเบียนและอำนวยความสะดวกแก่ผู้เข้าประชุมเพื่อรับฟังคำชี้แจงนโยบายของรัฐบาลและแนวทางการจัดทำแผนการบริหารราชการแผ่นดิน ในส่วนของกระทรวงมหาดไทยและจังหวัด 

	
	2
	ประชุมการบูรณาการแผนงานและงบประมาณตามแผนการบริหารราชการแผ่นดินในส่วนของกระทรวงมหาดไทย ร่วมกับผู้แทนหน่วยงานในสังกัดเพื่อร่วมตรวจสอบความถูกต้องก่อนนำเสนอผู้บริหาร

	
	2

	ศึกษา วิเคราะห์นโยบายของรัฐบาล แผนบริหารราชการแผ่นดิน นโยบายกระทรวงมหาดไทย นโยบายของรัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทย รวมถึงนโยบายของผู้บริหารระดับสูงของกระทรวง และภารกิจตามกฎหมายหรือภารกิจ ที่ได้รับมอบหมาย

	
	2
	เตรียมข้อมูลพื้นฐานของกระทรวง เช่น วิสัยทัศน์  พันธกิจ  ประเด็นยุทธศาสตร์ ผลการดำเนินงานที่ผ่านมา โครงการที่สำคัญของกระทรวง ฯลฯ เพื่อการจัดทำแผนปฏิบัติราชการ 4 ปีและแผนปฏิบัติราชการประจำปีของสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย

	
	2
	เปรียบเทียบนโยบายรัฐบาลเดิมกับนโยบายรัฐบาลปัจจุบันที่มีการเปลี่ยนแปลง  ปรับปรุง  เพื่อศึกษาถึงทิศทางและแนวทางการบริหารของรัฐบาล

	
	2
	วิเคราะห์ ทบทวน และปรับปรุง นโยบายของกระทรวงมหาดไทยที่ผ่านมาบูรณาการกับนโยบายของ รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทย และภารกิจของกระทรวง โดยเชื่อมโยงกับแผนบริหารราชการแผ่นดินและนโยบายรัฐบาล

	
	2
	จัดทำร่างนโยบายกระทรวงมหาดไทย พร้อมข้อมูลพื้นฐานในการจัดทำแผน เช่น วิสัยทัศน์  พันธกิจ ประเด็นยุทธศาสตร์ กลยุทธ์ ตัวชี้วัด ฯลฯ

	2. ภิรมย์  นิลทยา  
	2
	จัดประชุมคณะกรรมการจัดทำแผนปฏิบัติราชการ 4 ปี และแผนปฏิบัติราชการประจำปีของสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย เพื่อพิจารณา หารือ และเสนอแนะ จัดทำนโยบายกระทรวงมหาดไทยให้มีความถูกต้อง ครบถ้วนสมบูรณ์ เพื่อกำหนดกรอบและทิศทางแนวทางการจัดทำปฏิบัติราชการ 4 ปี และแผนปฏิบัติราชการประจำปี

	
	2
	ดำเนินการประชุมคณะกรรมการจัดทำแผนปฏิบัติราชการ 4 ปี และแผนปฏิบัติราชการประจำปีของสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย พร้อมจดบันทึกข้อเสนอแนะและส่วนที่ปรับปรุงแก้ไขร่างนโยบายกระทรวงมหาดไทย

	
	2
	จัดประชุมผู้แทนส่วนราชการและหน่วยงานรัฐวิสาหกิจในสังกัดหน่วยที่รับผิดชอบด้านการจัดทำแผน เพื่อชี้แจงกรอบแนวทางในการจัดทำแผนปฏิบัติราชการ 4 ปีและแผนปฏิบัติราชการประจำปีของสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย ซึ่งจะดำเนินการไปพร้อมกับการจัดทำแผนปฏิบัติราชการ 4 ปีและแผนราชการประจำปีของหน่วยงาน โดยพิจารณาทบทวนวิสัยทัศน์ พันธกิจ ยุทธศาสตร์ การพิจารณากำหนดเป้าหมายการให้บริการและตัวชี้วัดของหน่วยงาน

	
	2
	ดำเนินการประชุมคณะกรรมการจัดทำแผนปฏิบัติราชการ 4 ปี และแผนปฏิบัติราชการประจำปีพร้อมจดบันทึกข้อเสนอแนะ  

	
	2
	ประสานหน่วยงานในสังกัดสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทยที่ผิดชอบด้านการจัดทำแผน ให้จัดทำแผนปฏิบัติราชการ 4 ปี และแผนปฏิบัติราชการประจำปี ในส่วนที่เกี่ยวข้องโดยเชื่อมโยงกับนโยบายของกระทรวงมหาดไทย

	
	2
	จัดประชุมผู้แทนส่วนราชการในสังกัดหน่วยที่รับผิดชอบด้านการจัดทำแผน พิจารณาร่างแผนแผนปฏิบัติราชการ 4 ปี และแผนปฏิบัติราชการประจำปี ครั้งที่ 2 ร่วมกันพิจารณาให้ความเห็น เสนอแนะ แก้ไข และรับรองร่างแผน ฯ เพื่อจัดทำเอกสารเผยแพร่

	
	2
	พิจารณา ปรับปรุงร่างแผน ฯ ตามมติที่ประชุม จัดทำเป็นเอกสารแผนปฏิบัติราชการ 4 ปี และแผนปฏิบัติราชการประจำปีของสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย

	
	2
	ประสานงานกับหน่วยงานและจังหวัด ให้จัดทำคำชี้แจงกรณีที่มีการอภิปรายพาดพิง

	
	2
	จัดประชุมคณะกรรมการการประชุมกลั่นกรองการประชุมกระทรวงมหาดไทย 

	
	2
	จัดการประชุมกระทรวงมหาดไทย

	
	2
	ศึกษาวิเคราะห์และประมวลนโยบายของรัฐบาล แผนการบริหารราชการแผ่นดินของรัฐบาล แผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาตินโยบายของกระทรวงมหาดไทย นโยบายของรัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทย สถานการณ์เศรษฐกิจ การเมือง และสังคมทั้งในและต่างประเทศ เพื่อประกอบการกำหนดนโยบาย/แนวทางการบรรยาย/การให้สัมภาษณ์ของผู้บริหารระดับสูง

	2. ภิรมย์  นิลทยา  
	2
	ศึกษาค้นคว้าข้อมูลเกี่ยวกับหัวข้อที่จะบรรยาย วิเคราะห์กลุ่มเป้าหมาย รูปแบบ สถานที่จัดประชุม 

	
	2
	ขอทราบแนวการบรรยาย/ ให้สัมภาษณ์จากผู้บริหาร

	
	2
	ประสานขอข้อมูลจากส่วนราชการ หน่วยงานรัฐวิสาหกิจในสังกัด ที่เกี่ยวข้องกับการบรรยาย/ให้สัมภาษณ์ของผู้บริหาร

	
	2
	จัดทำแนวทางการสั่งการ /มอบนโยบาย แนวคำบรรยาย บทสัมภาษณ์  

	
	2
	นำเสนอแนวทางการสั่งการ /มอบนโยบาย แนวคำบรรยาย บทสัมภาษณ์ ต่อผู้บริหารระดับสูง 

	
	2
	กำหนดเค้าโครง หัวข้อ รูปแบบของข้อมูลที่ต้องการนำเสนองานจัดทำข้อมูลบรรยายสรุปของกระทรวงมหาดไทย

	
	1
	คณะทำงานการพัฒนาคุณภาพการบริหารจัดการภาครัฐตามเกณฑ์ PMQA

	
	1
	เข้าร่วมประชุมกับคณะกรรมการและคณะทำงานพัฒนาคุณภาพการบริหารจัดการของ สป.มท.

	
	1
	รับนโยบายแนวทางดำเดินงาน และติดตามการดำเนินงานพัฒนาคุณภาพการบริหารจัดการของ สนผ.สป.ให้เป็นไปตามคณะกรรมการพัฒนาคุณภาพการบริหารจัดการของ    สป.มท. กำหนด

	
	1
	ให้คำปรึกษาแนะนำ เพื่อให้การดำเนินงานพัฒนาคุณภาพการบริหารจัดการของ สนผ. เกิดประสิทธิภาพ และประสิทธิผล ตามเกณฑ์พัฒนาคุณภาพการบริหารจัดการภาครัฐ (PMQA)

	
	1
	จัดทำข้อสรุปลักษณะสำคัญในภารกิจของ สนผ.ตามแนวทางการพัฒนาคุณภาพการบริหารจัดการภาครัฐ (PMQA) 

	
	1
	ศึกษาวิเคราะห์ และดำเนินการประเมินองค์กรของ สนผ.(Self Assessment) รวมทั้งจัดทำรายงานผลการดำเนินการตามเกณฑ์การบริหารจัดการภาครัฐ (PMQA)

	
	1
	ศึกษาวิเคราะห์ และดำเนินการตามรายละเอียด (Template) ของตัวชี้วัด “ระดับความสำเร็จของการพัฒนาคุณภาพการบริหารจัดการภาครัฐ” เพื่อรายงานผลการดำเนินงานต่อคณะทำงานกลั่นกรองการพัฒนาคุณภาพการบริหารจัดการ และคณะกรรมการติดตามกำกับดูแลการพัฒนาคุณภาพการบริหารจัดการของ สป.มท.

	
	1
	ร่วมจัดทำแผนพัฒนาองค์กรในส่วนของ สนผ.. ตามเกณฑ์ที่ สำนักงาน ก.พ.ร.  กำหนด

	2. ภิรมย์  นิลทยา  
	1
	คณะทำงาน กำกับ ติดตาม และประเมินผลการปฏิบัติราชการตามคำรับรองการปฏิบัติราชการประจำปีของมท.และ สป.มท.

	
	1
	เข้าร่วมประชุมสัมมนากับ คณะกรรมการกำกับ ติดตาม และประเมินผลการปฏิบัติราชการตามคำรับรองการปฏิบัติราชการประจำปีของกระทรวงมหาดไทย และสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย เพื่อรับทราบแนวทางการถ่ายทอดตัวชี้วัดและเป้าหมายระดับองค์การลงสู่ระดับหน่วยงาน และระดับบุคคล

	
	1
	แจ้งให้หน่วยงานในสังกัด สนผ.สป.ดำเนินการถ่ายทอดตัวชี้วัดและเป้าหมายระดับองค์การลงสู่ระดับหน่วยงาน ตามมติคณะทำงานกำกับ ติดตาม และประเมินผลการปฏิบัติราชการตามคำรับรองการปฏิบัติราชการฯ โดยมีตัวชี้วัดบังคับ 2 ตัวชี้วัด ตัวชี้วัดเลือก 3 ตัวชี้วัด

	
	1
	แจ้งให้หน่วยงานในสังกัด สนผ.สป.ดำเนินการถ่ายทอดตัวชี้วัดและเป้าหมายระดับองค์การลงสู่ระดับบุคคล โดยกำหนดให้ประเมินทั้งงานยุทธศาสตร์ งานประจำ และงานที่ได้รับมอบหมาย

	
	1
	จัดทำแผนที่ยุทธศาสตร์ของ สป.มท. ( Strategy Map) และแจ้งเวียนให้ทุกหน่วยงานในสังกัดทราบ เพื่อให้หน่วยงานใน สป.มท.ศึกษาแผนที่ยุทธศาสตร์ สป.มท.และจัดทำแผนที่ยุทธศาสตร์ของแต่ละสำนัก /กอง

	
	1
	จัดทำข้อตกลงในการปฏิบัติงานอย่างเป็นรายลักษณ์อักษรในทุกระดับที่มีการถ่ายทอดตัวชี้วัด ทั้งระดับหน่วยงานและระดับบุคคล

	
	2
	เข้าร่วมประชุมกับคณะกรรมการกำกับ ติดตาม และประเมินผลการปฏิบัติราชการตามคำรับรองการปฏิบัติราชการฯ เพื่อติดตามผลการปฏิบัติราชการฯ และรายงานผลการปฏิบัติราชการในส่วนของ สนผ.สป.  จำนวนทั้งสิ้น 2 ครั้ง

	
	1
	ส่งรายงานการประเมินผลการปฏิบัติราชการ ( Self Assessment Report) จำนวน 1 ชุด พร้อมนำส่งข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ให้ กพร.สป.

	
	1
	เข้าร่วมประชุมเพื่อรับทราบหลักเกณฑ์การจัดสรรแรงจูงใจตามผลประเมิน การเชื่อมโยงผลการประเมินการปฏิบัติงานตามข้อตกลงในการปฏิบัติงาน

	
	3
	คณะทำงานร่างข้อบังคับจรรยาข้าราชการของ สป.มท.

	
	3
	เข้าร่วมประชุมกับคณะทำงานร่างข้อบังคับจรรยาข้าราชการของ สป.มท. เพื่อยกร่างข้อบังคับว่าด้วยจรรยาข้าราชการของ สป.มท.ให้เป็นไปตาม พ.ร.บ.ระเบียบข้าราชการ พลเรือน พ.ศ.2551 ประมวลจริยธรรมและจรรยาข้าราชการพลเรือน และข้อบังคับที่ ก.พ.กำหนด

	
	2
	จัดทำคำรับรองการปฏิบัติราชการ และลงนามคำรับรองการปฏิบัติราชการ ระหว่างรองปลัดกระทรวงมหาดไทย ฝ่ายบริหาร กับผู้อำนวยการสำนักนโยบายและแผน และผู้อำนวยการส่วนในสังกัด สนผ.สป.กับบุคลากรในสังกัด เมื่อลงนามแล้วนำส่ง กพร.สป.

	2. ภิรมย์  นิลทยา  
	3
	ทวนกรอบแนวคิดที่เกี่ยวข้อง ประมวลกรอบแนวคิดคุณธรรม ค่านิยมหลักของข้าราชการ สป.มท.

	
	3
	วิเคราะห์และสรุปผล เพื่อกำหนดปรัชญาและคุณค่าที่ควรยึดถือ และสามารถนำไปสู่การปฏิบัติที่เป็นแนวทางเดียวกัน

	
	3
	กำหนดมาตรฐานพฤติกรรม ที่ปฏิบัติได้และสอดคล้องกับลักษณะงานที่ปฏิบัติอยู่เป็นประจำ กำหนดกลไกการควบคุม ให้รางวัล และการลงโทษ

	
	3
	จัดทำแบบสอบถามให้ผู้มีส่วนเกี่ยวข้องแสดงความคิดเห็นต่อร่างจรรยาฯ นี้ และลงเผยแพร่ทางสื่ออิเล็กทรอนิกส์ทางอินทราเน็ต จัดประชุมระดมความคิดเห็น และสัมภาษณ์ผู้บริหารระดับสูง ของ สป.มท.

	
	3
	นำข้อคิดเห็นที่ได้จากผู้มีส่วนเกี่ยวข้องมาพิจารณาปรับปรุงแก้ไข แล้วจึงนำจรรยาข้าราชการ และมาตรฐานพฤติกรรมที่ร่างขึ้นนำเสนอคณะทำงานร่างข้อบังคับจรรยาข้าราชการของ สป.มท.ให้ความคิดเห็นและปรับปรุงเป็นครั้งสุดท้าย

	
	3
	นำเสนอผู้บริหารระดับสูงให้ความเห็นชอบจรรยาข้าราชการ ก่อนนำไปประกาศใช้ และประชาสัมพันธ์ให้ทุกคนใน สป.มท.ทราบโดยทั่วกัน

	3. พรพรรณ  เดชะพหุล
	2
	ติดตามการแถลงนโยบายของรัฐบาล และศึกษาวิเคราะห์นโยบายของรัฐบาล แผนการบริหารราชการแผ่นดิน แผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ ยุทธศาสตร์การพัฒนาด้านต่างๆ ที่เกี่ยวข้อง

	
	2
	วิเคราะห์สถานการณ์เศรษฐกิจ การเมือง และสังคมทั้งในและต่างประเทศ ปัญหาความต้องการของประชาชน

	
	2
	ศึกษาทบทวนนโยบายของกระทรวงมหาดไทย และผลการดำเนินงานในปีที่ผ่านๆ มา  

	
	2
	ขอทราบกรอบ/แนวนโยบายของกระทรวงมหาดไทย จากรัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทย และผู้บริหารระดับสูง

	
	2
	ยกร่างนโยบายของกระทรวงมหาดไทย

	
	2
	ตรวจทานและแก้ไขนโยบายของกระทรวงมหาดไทย ให้ถูกต้อง

	
	2
	ร่างหนังสือเชิญประชุม และจัดเตรียมระเบียบวาระการประชุมพิจารณาร่างนโยบายของกระทรวงมหาดไทย

	
	2
	ผลิตเอกสาร/ระเบียบวาระการประชุมพิจารณาร่างนโยบายของกระทรวงมหาดไทย

	
	2
	สรุปผลการประชุมพิจารณาร่างนโยบายของกระทรวงมหาดไทย ประมวลข้อคิดเห็นและข้อเสนอแนะต่างๆ  แล้วนำไปปรับปรุงร่างนโยบายฯ ให้มีความสมบูรณ์ยิ่งขึ้น

	
	2
	ช่วยเหลือสำนักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีในการจัดลงทะเบียนและอำนวยความสะดวกแก่ผู้เข้าประชุมเพื่อรับฟังคำชี้แจงนโยบายของรัฐบาลและแนวทางการจัดทำแผนการบริหารราชการแผ่นดิน ในส่วนของกระทรวงมหาดไทยและจังหวัด 

	3. พรพรรณ  เดชะพหุล
	2
	ร่างหนังสือเสนอปลัดกระทรวงมหาดไทยเพื่อพิจารณาเสนอร่างนโยบายของกระทรวงมหาดไทยให้รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยให้ความเห็นชอบ

	
	2
	ร่างหนังสือขออนุมัติจัดพิมพ์เอกสารนโยบายของกระทรวงมหาดไทยที่ได้รับความเห็นชอบจากรัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทย เพื่อแจกจ่ายผู้เกี่ยวข้อง

	
	2
	เผยแพร่ข้อมูลนโยบายของกระทรวงมหาดไทยทางเวบไซต์ของสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย และสำนักนโยบายและแผน 

	
	2
	ติดตามการแถลงนโยบายของรัฐบาล และศึกษา วิเคราะห์นโยบายของรัฐบาล เพื่อเตรียมข้อมูลที่เกี่ยวข้องกับกระทรวงมหาดไทย  

	
	2
	ศึกษาข้อมูลจัดทำแผนการบริหารราชการแผ่นดินเกี่ยวกับบทบาทภารกิจที่กระทรวงมหาดไทยได้รับมอบหมาย

	
	2
	ร่างหนังสือเชิญผู้บริหาร หัวหน้าส่วนราชการ หัวหน้าหน่วยงานรัฐวิสาหกิจในสังกัด และผู้ว่าราชการจังหวัด ไปเข้าร่วมประชุมเพื่อรับฟังคำชี้แจงนโยบายของรัฐบาลและแนวทางการจัดทำแผนการบริหารราชการแผ่นดิน ตามที่ได้รับการประสานจากสำนักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี  

	
	2
	สรุปผลการประชุมเพื่อรับฟังคำชี้แจงนโยบายของรัฐบาลและแนวทางการจัดทำแผนการบริหารราชการแผ่นดิน นำเสนอผู้บริหาร 

	
	2
	ร่างหนังสือเชิญผู้บริหาร หัวหน้าส่วนราชการ หัวหน้าหน่วยงานรัฐวิสาหกิจในสังกัด เพื่อชี้แจงแนวทางในการจัดทำข้อมูลในการจัดทำแผนการบริหารราชการแผ่นดินของกระทรวงมหาดไทย และมอบหมายภารกิจให้ดำเนินการ และเตรียมระเบียบวาระการประชุม

	
	2
	ผลิตเอกสาร /ระเบียบวาระการประชุมเพื่อชี้แจงแนวทางในการจัดทำข้อมูลในการจัดทำแผนการบริหารราชการแผ่นดินของกระทรวงมหาดไทย

	
	2
	จดบันทึกการประชุมเพื่อชี้แจงแนวทางในการจัดทำข้อมูลในการจัดทำแผนการบริหารราชการแผ่นดินของกระทรวงมหาดไทย /ถอดเทปและเรียบเรียงสรุปสาระสำคัญการประชุม

	
	2
	สรุปผลการประชุมเพื่อชี้แจงแนวทางในการจัดทำข้อมูลในการจัดทำแผนการบริหารราชการแผ่นดินของกระทรวงมหาดไทย นำเสนอผู้บริหารทราบ

	
	2
	รวบรวมข้อมูลจากหน่วยงานในสังกัดมาบูรณาการจัดทำข้อมูลประกอบการบูรณาการแผนงานและงบประมาณตามแผนการบริหารราชการแผ่นดินในส่วนของกระทรวงมหาดไทย 

	3. พรพรรณ  เดชะพหุล
	2
	ประชุมการบูรณาการแผนงานและงบประมาณตามแผนการบริหารราชการแผ่นดินในส่วนของกระทรวงมหาดไทย ร่วมกับผู้แทนหน่วยงานในสังกัดเพื่อร่วมตรวจสอบความถูกต้องก่อนนำเสนอผู้บริหาร

	
	2
	ร่างหนังสือเสนอปลัดกระทรวงมหาดไทยพิจารณานำเสนอรัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยให้ความเห็นชอบข้อมูลในการจัดทำแผนการบริหารราชการแผ่นดินของกระทรวงมหาดไทย  และลงนามในหนังสือถึงหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง

	
	2
	ร่างหนังสือขออนุมัติจัดพิมพ์เอกสารข้อมูลในการจัดทำแผนการบริหารราชการแผ่นดินของกระทรวงมหาดไทยที่ได้รับความเห็นชอบจากรัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทย 

	
	2
	ศึกษา วิเคราะห์นโยบายของรัฐบาล แผนบริหารราชการแผ่นดิน นโยบายกระทรวงมหาดไทย นโยบายของรัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทย รวมถึงนโยบายของผู้บริหารระดับสูงของกระทรวง และภารกิจตามกฎหมายหรือภารกิจ ที่ได้รับมอบหมาย

	
	2
	รวบรวมข้อมูลและเอกสารต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้องกับการจัดทำแผนปฏิบัติราชการ 4 ปีและแผนปฏิบัติราชการประจำปีของสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย

	
	2
	เตรียมข้อมูลพื้นฐานของกระทรวง เช่น วิสัยทัศน์ พันธกิจ ประเด็นยุทธศาสตร์ ผลการดำเนินงานที่ผ่านมา โครงการที่สำคัญของกระทรวง ฯลฯ เพื่อการจัดทำแผนปฏิบัติราชการ 4 ปีและแผนปฏิบัติราชการประจำปีของสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย

	
	2
	รวบรวมข้อมูลและเอกสารต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้องกับการจัดทำแผนปฏิบัติราชการ 4 ปีและแผนปฏิบัติราชการประจำปีของสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย

	
	2
	เปรียบเทียบนโยบายรัฐบาลเดิมกับนโยบายรัฐบาลปัจจุบันที่มีการเปลี่ยนแปลง  ปรับปรุง  เพื่อศึกษาถึงทิศทางและแนวทางการบริหารของรัฐบาล

	
	2
	จัดทำเอกสารตารางเปรียบเทียบนโยบายรัฐบาลเดิมกับนโยบายปัจจุบัน

	
	2
	วิเคราะห์ ทบทวน และปรับปรุง นโยบายของกระทรวงมหาดไทยที่ผ่านมาบูรณาการกับนโยบายของ รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทย และภารกิจของกระทรวง โดยเชื่อมโยงกับแผนบริหารราชการแผ่นดินและนโยบายรัฐบาล

	
	2
	จัดหมวดหมู่ ลำดับข้อมูลนโยบายกระทรวงเดิมให้ตรงกับแผนบริหารราชการแผ่นดินและนโยบายรัฐบาล

	
	2
	จัดทำร่างนโยบายกระทรวงมหาดไทย พร้อมข้อมูลพื้นฐานในการจัดทำแผน เช่น วิสัยทัศน์  พันธกิจ ประเด็นยุทธศาสตร์ กลยุทธ์ ตัวชี้วัด ฯลฯ

	3. พรพรรณ  เดชะพหุล
	2
	จัดทำเอกสารร่างนโยบายกระทรวงมหาดไทยที่มีข้อมูลการเชื่อมโยงกับแผนบริหารราชการแผ่นดินและนโยบายรัฐบาล และข้อมูลพื้นฐานเพื่อเข้าประชุม

	
	2
	จัดประชุมคณะกรรมการจัดทำแผนปฏิบัติราชการ 4 ปี และแผนปฏิบัติราชการประจำปีของสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย เพื่อพิจารณา หารือ และเสนอแนะ จัดทำนโยบายกระทรวงมหาดไทยให้มีความถูกต้อง ครบถ้วนสมบูรณ์ เพื่อกำหนดกรอบและทิศทางแนวทางการจัดทำปฏิบัติราชการ 4 ปี และแผนปฏิบัติราชการประจำปี

	
	2
	จัดทำหนังสือเสนอแต่งตั้งคณะกรรมการจัดทำแผนปฏิบัติราชการ 4 ปี และแผนปฏิบัติราชการประจำปีของสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย  เชิญประชุมคณะกรรมการจัดทำแผนปฏิบัติราชการ 4 ปี และแผนปฏิบัติราชการประจำปี  

	
	2
	จองห้องประชุมและจัดเตรียมห้องประชุมคณะกรรมการจัดทำแผนปฏิบัติราชการ 4 ปี และแผนปฏิบัติราชการประจำปีของสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย ( รวมถึงจัดเตรียมอาหารว่าง ) 

	
	2
	ดำเนินการประชุมคณะกรรมการจัดทำแผนปฏิบัติราชการ 4 ปี และแผนปฏิบัติราชการประจำปีของสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย พร้อมจดบันทึกข้อเสนอแนะและส่วนที่ปรับปรุงแก้ไขร่างนโยบายกระทรวงมหาดไทย

	
	2
	แก้ไข ปรับปรุงร่างนโยบายกระทรวงมหาดไทยตามมติที่ประชุมคณะกรรมการจัดทำแผนปฏิบัติราชการ 4 ปี และแผนปฏิบัติราชการประจำปีของสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย  สรุปผลการประชุมเสนอผู้บริหาร

	
	2
	จัดประชุมผู้แทนส่วนราชการและหน่วยงานรัฐวิสาหกิจในสังกัดหน่วยที่รับผิดชอบด้านการจัดทำแผน เพื่อชี้แจงกรอบแนวทางในการจัดทำแผนปฏิบัติราชการ 4 ปีและแผนปฏิบัติราชการประจำปีของสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย ซึ่งจะดำเนินการไปพร้อมกับการจัดทำแผนปฏิบัติราชการ 4 ปีและแผนราชการประจำปีของหน่วยงาน โดยพิจารณาทบทวนวิสัยทัศน์ พันธกิจ ยุทธศาสตร์ การพิจารณากำหนดเป้าหมายการให้บริการและตัวชี้วัดของหน่วยงาน

	
	2
	จัดทำเอกสารในการประชุมผู้แทนส่วนราชการและหน่วยงานรัฐวิสาหกิจในสังกัดหน่วยที่รับผิดชอบด้านการจัดทำแผน เพื่อชี้แจงกรอบแนวทางในการจัดทำแผนปฏิบัติราชการ 4 ปีและแผนปฏิบัติราชการประจำปีของสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย

	
	2
	จัดทำหนังสือเชิญประชุมคณะกรรมการจัดทำแผนปฏิบัติราชการ 4 ปี และแผนปฏิบัติราชการประจำปี

	3. พรพรรณ  เดชะพหุล
	2
	ดำเนินการประชุมคณะกรรมการจัดทำแผนปฏิบัติราชการ 4 ปี และแผนปฏิบัติราชการประจำปีพร้อมจดบันทึกข้อเสนอแนะ  

	
	2
	ประสานหน่วยงานในสังกัดสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทยที่ผิดชอบด้านการจัดทำแผน ให้จัดทำแผนปฏิบัติราชการ 4 ปี และแผนปฏิบัติราชการประจำปี ในส่วนที่เกี่ยวข้องโดยเชื่อมโยงกับนโยบายของกระทรวงมหาดไทย

	
	2
	ทำหนังสือแจ้งหน่วยงานระดับกรมเพื่อการจัดทำแผนปฏิบัติราชการ 4 ปี และแผนปฏิบัติราชการประจำปี

	
	2
	รวบรวมข้อมูลของหน่วยงาน นำข้อมูลมาวิเคราะห์จัดกลุ่มและตรวจสอบความถูกต้อง จัดทำเป็นร่างแผนปฏิบัติราชการ 4 ปี และแผนปฏิบัติราชการประจำปีของสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย

	
	2
	รวบรวมเอกสารที่หน่วยงานส่งข้อมูลเพื่อจัดทำร่างแผนปฏิบัติราชการ 4 ปี และแผนปฏิบัติราชการประจำปีของสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย  

	
	2
	จัดประชุมผู้แทนส่วนราชการในสังกัดหน่วยที่รับผิดชอบด้านการจัดทำแผน พิจารณาร่างแผนแผนปฏิบัติราชการ 4 ปี และแผนปฏิบัติราชการประจำปี ครั้งที่ 2 ร่วมกันพิจารณาให้ความเห็น เสนอแนะ แก้ไข และรับรองร่างแผน ฯ เพื่อจัดทำเอกสารเผยแพร่

	
	2
	พิจารณา ปรับปรุงร่างแผน ฯ ตามมติที่ประชุม จัดทำเป็นเอกสารแผนปฏิบัติราชการ 4 ปี และแผนปฏิบัติราชการประจำปีของสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย

	
	2
	สรุปผลการประชุมนำเสนอผู้บริหารทราบ

	
	2
	ปรับปรุงข้อมูลตามมติที่ประชุมจัดทำร่างแผนปฏิบัติราชการ 4 ปี และแผนปฏิบัติราชการประจำปีของสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย  และจัดทำเอกสารเป็นรูปเล่ม

	
	2
	แจ้งหน่วยงานในสังกัดสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทยพร้อมส่งแผนปฏิบัติราชการ 4 ปี และแผนปฏิบัติราชการประจำปีของ สำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย

	
	2
	ทำหนังสือการจัดทำแผนปฏิบัติราชการ 4 ปี และแผนปฏิบัติราชการประจำปีของ สำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทยแจ้งเวียนหน่วยงาน

	
	2
	เผยแพร่เอกสารอิเล็กทรอนิกส์ทาง Internet (www.moi.go.th) และ Intranet (moinet) 

	
	2
	ร่างหนังสือเรียนปลัดกระทรวงมหาดไทยเพื่อลงนามในหนังสือแจ้งผู้บริหาร หัวหน้าส่วนราชการ หน่วยงานรัฐวิสาหกิจในสังกัด ผู้ว่าราชการจังหวัด ทราบกำหนดการประชุม และให้เตรียมข้อมูลเกี่ยวกับประเด็นที่คาดว่าจะถูกอภิปรายซักถาม พร้อมแนวทางในการชี้แจง และให้มอบหมายเจ้าหน้าที่ติดตามการประชุม  และมอบหมายภารกิจให้หน่วยงานในสังกัดสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย
1) กองกลาง สป.  รับผิดชอบประสานกับเจ้าหน้าที่รัฐสภาเพื่อเตรียมห้องรับรอง   
 2) กองคลัง สป.  รับผิดชอบจัดบริการอาหาร อาหารว่างและเครื่องดื่ม

 3) ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร  รับผิดชอบเตรียมและติดตั้งอุปกรณ์และเครื่องมือสื่อสาร
 4) สำนักนโยบายและแผน สป. รับผิดชอบจัดเตรียมข้อมูล และจดบันทึก/สรุปประเด็นการอภิปราย

	3. พรพรรณ  เดชะพหุล
	2
	เตรียมเอกสารและข้อมูลที่เกี่ยวข้อง  เช่น นโยบายของรัฐบาล นโยบายของกระทรวงมหาดไทย ผลการดำเนินงานสำคัญของกระทรวงมหาดไทย  ระเบียบ/กฎหมายต่างๆ   ประเด็นคำถามที่คาดว่าจะถูกอภิปราย/ซักถามและแนวทางในการชี้แจง  แบบจดบันทึก แบบชี้แจงประเด็น เครื่องเขียนแบบพิมพ์ วัสดุสำนักงาน ฯลฯ  

	
	2
	ประสานงานกับหน่วยงานและจังหวัด ให้จัดทำคำชี้แจงกรณีที่มีการอภิปรายพาดพิง

	
	2
	สรุปผลการประขุมหลังเสร็จสิ้นการประชุมอภิปราย นำเสนอปลัดกระทรวงมหาดไทย และรัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทย ทราบ  

	
	2
	ประสานทุกหน่วยงาน ขอข้อมูลประกอบระเบียบวาระ ข้อมูลตามนโยบาย ตรวจสอบ วิเคราะห์ข้อมูล และจัดเตรียมประเด็นสำคัญเพื่อจัดทำข้อสั่งการของผู้บริหารระดับสูง 

	
	2
	ประสานการปฏิบัติตามนโยบายและข้อสั่งการจากการประชุมกระทรวงมหาดไทย

	
	2
	ศึกษาวิเคราะห์และประมวลนโยบายของรัฐบาล แผนการบริหารราชการแผ่นดินของรัฐบาล แผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาตินโยบายของกระทรวงมหาดไทย นโยบายของรัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทย สถานการณ์เศรษฐกิจ การเมือง และสังคมทั้งในและต่างประเทศ เพื่อประกอบการกำหนดนโยบาย/แนวทางการบรรยาย/การให้สัมภาษณ์ของผู้บริหารระดับสูง

	
	2
	ศึกษาค้นคว้าข้อมูลเกี่ยวกับหัวข้อที่จะบรรยาย วิเคราะห์กลุ่มเป้าหมาย รูปแบบ สถานที่จัดประชุม 

	
	2
	ขอทราบแนวการบรรยาย/ ให้สัมภาษณ์จากผู้บริหาร

	
	2
	ประสานขอข้อมูลจากส่วนราชการ หน่วยงานรัฐวิสาหกิจในสังกัด ที่เกี่ยวข้องกับการบรรยาย/ให้สัมภาษณ์ของผู้บริหาร

	
	2
	จัดทำแนวทางการสั่งการ /มอบนโยบาย แนวคำบรรยาย บทสัมภาษณ์  

	
	2
	นำเสนอแนวทางการสั่งการ /มอบนโยบาย แนวคำบรรยาย บทสัมภาษณ์ ต่อผู้บริหารระดับสูง 

	3. พรพรรณ  เดชะพหุล
	2
	กำหนดเค้าโครง หัวข้อ รูปแบบของข้อมูลที่ต้องการนำเสนองานจัดทำข้อมูลบรรยายสรุปของกระทรวงมหาดไทย

	
	2
	แจ้งประสานให้ส่วนราชการ และหน่วยงานรัฐวิสาหกิจในสังกัด จัดส่งข้อมูลจัดทำข้อมูลบรรยายสรุปของกระทรวงมหาดไทยตามหัวข้อที่กำหนด

	
	2
	รวบรวมข้อมูลงานจัดทำข้อมูลบรรยายสรุปของกระทรวงมหาดไทย และจัดพิมพ์ตามเค้าโครงที่กำหนด

	
	2
	จัดส่งต้นร่างข้อมูลบรรยายสรุปของกระทรวงมหาดไทยที่จัดทำเสร็จแล้วให้ส่วนราชการ และหน่วยงานรัฐวิสาหกิจในสังกัด ตรวจสอบความถูกต้อง

	4. สุกัญญา  คำทอง
	2
	พิมพ์ต้นฉบับร่างนโยบายของกระทรวงมหาดไทย /ตรวจทาน /แก้ไข

	
	2
	พิมพ์หนังสือเชิญประชุมพิจารณาร่างนโยบายของกระทรวงมหาดไทย /จองห้องประชุม /จัดบริการอาหารว่างและเครื่องดื่ม 

	
	2
	พิมพ์แก้ไขร่างนโยบายของกระทรวงมหาดไทย

	
	2
	พิมพ์หนังสือพิจารณาเสนอร่างนโยบายของกระทรวงมหาดไทยให้รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยให้ความเห็นชอบเสนอปลัดกระทรวงมหาดไทย

	
	2
	พิมพ์หนังสือขออนุมัติ / ดำเนินการสั่งจ้างผลิตเอกสารนโยบายของกระทรวงมหาดไทย

	
	2
	พิมพ์หนังสือเชิญประชุมเพื่อรับฟังคำชี้แจงนโยบายของรัฐบาลและแนวทางการจัดทำแผนการบริหารราชการแผ่นดิน

	
	2
	ช่วยเหลือสำนักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีในการจัดลงทะเบียนและอำนวยความสะดวกแก่ผู้เข้าประชุมเพื่อรับฟังคำชี้แจงนโยบายของรัฐบาลและแนวทางการจัดทำแผนการบริหารราชการแผ่นดิน ในส่วนของกระทรวงมหาดไทยและจังหวัด 

	
	2
	พิมพ์หนังสือเชิญประชุมเพื่อชี้แจงแนวทางในการจัดทำข้อมูลในการจัดทำแผนการบริหารราชการแผ่นดินของกระทรวงมหาดไทย /จองห้องประชุม /จัดบริการอาหารว่างและเครื่องดื่ม

	
	2
	พิมพ์ข้อมูลลงการบูรณาการแผนงานและงบประมาณตามแผนการบริหารราชการแผ่นดินในส่วนของกระทรวงมหาดไทยในแบบฟอร์มที่คณะกรรมการจัดทำแผนการบริหารราชการแผ่นดินกำหนด

	
	2
	พิมพ์/ตรวจทานหนังสือประชุมการบูรณาการแผนงานและงบประมาณตามแผนการบริหารราชการแผ่นดินในส่วนของกระทรวงมหาดไทย 

	
	2
	พิมพ์หนังสือขออนุมัติและดำเนินการสั่งจ้างผลิตเอกสารการประชุมบูรณาการแผนงานและงบประมาณตามแผนการบริหารราชการแผ่นดินในส่วนของกระทรวงมหาดไทย

	4. สุกัญญา  คำทอง
	2
	จัดทำเอกสารร่างนโยบายกระทรวงมหาดไทยที่มีข้อมูลการเชื่อมโยงกับแผนบริหารราชการแผ่นดินและนโยบายรัฐบาล และข้อมูลพื้นฐานเพื่อเข้าประชุม

	
	2
	แจ้งเวียนหนังสือขอเชิญประชุมคณะกรรมการจัดทำแผนปฏิบัติราชการ 4 ปี และแผนปฏิบัติราชการประจำปีของสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย

	
	2
	จองห้องประชุมและจัดเตรียมห้องประชุมคณะกรรมการจัดทำแผนปฏิบัติราชการ 4 ปี และแผนปฏิบัติราชการประจำปีของสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย ( รวมถึงจัดเตรียมอาหารว่าง ) 

	
	2
	จัดทำเอกสารในการประชุมผู้แทนส่วนราชการและหน่วยงานรัฐวิสาหกิจในสังกัดหน่วยที่รับผิดชอบด้านการจัดทำแผน เพื่อชี้แจงกรอบแนวทางในการจัดทำแผนปฏิบัติราชการ 4 ปีและแผนปฏิบัติราชการประจำปีของสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย

	
	2
	แจ้งเวียนหนังสือขอเชิญประชุมคณะกรรมการจัดทำแผนปฏิบัติราชการ 4 ปี และแผนปฏิบัติราชการประจำปี

	
	2
	จองห้องประชุมและจัดเตรียมห้องประชุมคณะกรรมการจัดทำแผนปฏิบัติราชการ 4 ปี และแผนปฏิบัติราชการประจำปี ( รวมถึงจัดเตรียมอาหารว่าง ) 

	
	2
	ดำเนินการประชุมคณะกรรมการจัดทำแผนปฏิบัติราชการ 4 ปี และแผนปฏิบัติราชการประจำปีพร้อมจดบันทึกข้อเสนอแนะ  

	
	2
	ประสานหน่วยงานในสังกัดสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทยที่ผิดชอบด้านการจัดทำแผน ให้จัดทำแผนปฏิบัติราชการ 4 ปี และแผนปฏิบัติราชการประจำปี ในส่วนที่เกี่ยวข้องโดยเชื่อมโยงกับนโยบายของกระทรวงมหาดไทย

	
	2
	เวียนหนังสือแจ้งหน่วยงานเพื่อการจัดทำแผนปฏิบัติราชการ 4 ปี และแผนปฏิบัติราชการประจำปี

	
	2
	รวบรวมเอกสารที่หน่วยงานส่งข้อมูลเพื่อจัดทำร่างแผนปฏิบัติราชการ 4 ปี และแผนปฏิบัติราชการประจำปีของสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย  

	
	2
	จัดประชุมผู้แทนส่วนราชการในสังกัดหน่วยที่รับผิดชอบด้านการจัดทำแผน พิจารณาร่างแผนแผนปฏิบัติราชการ 4 ปี และแผนปฏิบัติราชการประจำปี ครั้งที่ 2 ร่วมกันพิจารณาให้ความเห็น เสนอแนะ แก้ไข และรับรองร่างแผน ฯ เพื่อจัดทำเอกสารเผยแพร่

	
	2
	พิจารณา ปรับปรุงร่างแผน ฯ ตามมติที่ประชุม จัดทำเป็นเอกสารแผนปฏิบัติราชการ 4 ปี และแผนปฏิบัติราชการประจำปีของสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย

	4. สุกัญญา  คำทอง
	2
	ปรับปรุงข้อมูลตามมติที่ประชุมจัดทำร่างแผนปฏิบัติราชการ 4 ปี และแผนปฏิบัติราชการประจำปีของสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย  และจัดทำเอกสารเป็นรูปเล่ม

	
	2
	แจ้งหน่วยงานในสังกัดสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทยพร้อมส่งแผนปฏิบัติราชการ 4 ปี และแผนปฏิบัติราชการประจำปีของ สำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย

	
	2
	แจ้งเวียนหน่วยงานพร้อมเอกสารแผนปฏิบัติราชการ 4 ปี และแผนปฏิบัติราชการประจำปีของสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย

	
	2
	เผยแพร่เอกสารอิเล็กทรอนิกส์ทาง Internet (www.moi.go.th) และ Intranet (moinet) 

	
	2
	พิมพ์หนังสือการประชุมเกี่ยวกับเรื่องนโยบาย เช่น การแถลงนโยบายของคณะรัฐมนตรี การอภิปรายไม่ไว้วางใจ

	
	2
	จัดพิมพ์ข้อมูล /คำชี้แจงพร้อมเอกสารที่เกี่ยวข้องกับการอภิปราย นำเรียนรัฐมนตรีเพื่อเป็นข้อมูล

	
	2
	จัดทำแฟ้มเอกสารประกอบการประชุมกระทรวงฯ 25 ชุด (เสนอ มท.1

	
	2
	รวบรวมข้อมูลงานจัดทำข้อมูลบรรยายสรุปของกระทรวงมหาดไทย และจัดพิมพ์ตามเค้าโครงที่กำหนด

	
	2
	จัดจ้างพิมพ์เอกสารข้อมูลบรรยายสรุปของกระทรวงมหาดไทยเป็นรูปเล่ม 

	5. เมธี  สุขสมบูรณ์
	2
	ผลิตเอกสาร/ระเบียบวาระการประชุมพิจารณาร่างนโยบายของกระทรวงมหาดไทย

	
	2
	ช่วยเหลือสำนักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีในการจัดลงทะเบียนและอำนวยความสะดวกแก่ผู้เข้าประชุมเพื่อรับฟังคำชี้แจงนโยบายของรัฐบาลและแนวทางการจัดทำแผนการบริหารราชการแผ่นดิน ในส่วนของกระทรวงมหาดไทยและจังหวัด 

	
	2
	ผลิตเอกสาร /ระเบียบวาระการประชุมเพื่อชี้แจงแนวทางในการจัดทำข้อมูลในการจัดทำแผนการบริหารราชการแผ่นดินของกระทรวงมหาดไทย

	
	2
	จดบันทึกการประชุมเพื่อชี้แจงแนวทางในการจัดทำข้อมูลในการจัดทำแผนการบริหารราชการแผ่นดินของกระทรวงมหาดไทย /ถอดเทปและเรียบเรียงสรุปสาระสำคัญการประชุม

	
	2
	รวบรวมข้อมูลจากหน่วยงานในสังกัดมาบูรณาการจัดทำข้อมูลประกอบการบูรณาการแผนงานและงบประมาณตามแผนการบริหารราชการแผ่นดินในส่วนของกระทรวงมหาดไทย 

	5. เมธี  สุขสมบูรณ์
	2
	ศึกษา วิเคราะห์นโยบายของรัฐบาล แผนบริหารราชการแผ่นดิน นโยบายกระทรวงมหาดไทย นโยบายของรัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทย รวมถึงนโยบายของผู้บริหารระดับสูงของกระทรวง และภารกิจตามกฎหมายหรือภารกิจ ที่ได้รับมอบหมาย

	
	2
	รวบรวมข้อมูลและเอกสารต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้องกับการจัดทำแผนปฏิบัติราชการ 4 ปีและแผนปฏิบัติราชการประจำปีของสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย

	
	2
	เตรียมข้อมูลพื้นฐานของกระทรวง เช่น วิสัยทัศน์ พันธกิจ ประเด็นยุทธศาสตร์ ผลการดำเนินงานที่ผ่านมา โครงการที่สำคัญของกระทรวง ฯลฯ เพื่อการจัดทำแผนปฏิบัติราชการ 4 ปีและแผนปฏิบัติราชการประจำปีของสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย

	
	2
	รวบรวมข้อมูลและเอกสารต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้องกับการจัดทำแผนปฏิบัติราชการ 4 ปีและแผนปฏิบัติราชการประจำปีของสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย

	
	2
	จัดทำเอกสารในการประชุมพิจารณาร่างแผนปฏิบัติราชการ 4 ปี และแผนปฏิบัติราชการประจำปี

	
	2
	เปรียบเทียบนโยบายรัฐบาลเดิมกับนโยบายรัฐบาลปัจจุบันที่มีการเปลี่ยนแปลง  ปรับปรุง  เพื่อศึกษาถึงทิศทางและแนวทางการบริหารของรัฐบาล

	
	2
	จัดทำเอกสารตารางเปรียบเทียบนโยบายรัฐบาลเดิมกับนโยบายปัจจุบัน

	
	2
	วิเคราะห์ ทบทวน และปรับปรุง นโยบายของกระทรวงมหาดไทยที่ผ่านมาบูรณาการกับนโยบายของ รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทย และภารกิจของกระทรวง โดยเชื่อมโยงกับแผนบริหารราชการแผ่นดินและนโยบายรัฐบาล

	
	2
	จัดหมวดหมู่ ลำดับข้อมูลนโยบายกระทรวงเดิมให้ตรงกับแผนบริหารราชการแผ่นดินและนโยบายรัฐบาล

	
	2
	จัดทำตารางเชื่อมโยงร่างนโยบายกระทรวงมหาดไทยกับแผนบริหารราชการแผ่นดินและนโยบายรัฐบาล

	
	2
	จัดทำร่างนโยบายกระทรวงมหาดไทย พร้อมข้อมูลพื้นฐานในการจัดทำแผน เช่น วิสัยทัศน์  พันธกิจ ประเด็นยุทธศาสตร์ กลยุทธ์ ตัวชี้วัด ฯลฯ

	
	2
	จัดทำเอกสารร่างนโยบายกระทรวงมหาดไทยที่มีข้อมูลการเชื่อมโยงกับแผนบริหารราชการแผ่นดินและนโยบายรัฐบาล และข้อมูลพื้นฐานเพื่อเข้าประชุม

	
	2
	จัดประชุมคณะกรรมการจัดทำแผนปฏิบัติราชการ 4 ปี และแผนปฏิบัติราชการประจำปีของสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย เพื่อพิจารณา หารือ และเสนอแนะ จัดทำนโยบายกระทรวงมหาดไทยให้มีความถูกต้อง ครบถ้วนสมบูรณ์ เพื่อกำหนดกรอบและทิศทางแนวทางการจัดทำปฏิบัติราชการ 4 ปี และแผนปฏิบัติราชการประจำปี

	5. เมธี  สุขสมบูรณ์
	2
	จองห้องประชุมและจัดเตรียมห้องประชุมคณะกรรมการจัดทำแผนปฏิบัติราชการ 4 ปี และแผนปฏิบัติราชการประจำปีของสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย ( รวมถึงจัดเตรียมอาหารว่าง ) 

	
	2
	ดำเนินการประชุมคณะกรรมการจัดทำแผนปฏิบัติราชการ 4 ปี และแผนปฏิบัติราชการประจำปีของสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย พร้อมจดบันทึกข้อเสนอแนะและส่วนที่ปรับปรุงแก้ไขร่างนโยบายกระทรวงมหาดไทย

	
	2
	แก้ไข ปรับปรุงร่างนโยบายกระทรวงมหาดไทยตามมติที่ประชุมคณะกรรมการจัดทำแผนปฏิบัติราชการ 4 ปี และแผนปฏิบัติราชการประจำปีของสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย  สรุปผลการประชุมเสนอผู้บริหาร

	
	2
	จัดประชุมผู้แทนส่วนราชการและหน่วยงานรัฐวิสาหกิจในสังกัดหน่วยที่รับผิดชอบด้านการจัดทำแผน เพื่อชี้แจงกรอบแนวทางในการจัดทำแผนปฏิบัติราชการ 4 ปีและแผนปฏิบัติราชการประจำปีของสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย ซึ่งจะดำเนินการไปพร้อมกับการจัดทำแผนปฏิบัติราชการ 4 ปีและแผนราชการประจำปีของหน่วยงาน โดยพิจารณาทบทวนวิสัยทัศน์ พันธกิจ ยุทธศาสตร์ การพิจารณากำหนดเป้าหมายการให้บริการและตัวชี้วัดของหน่วยงาน

	
	2
	จัดทำเอกสารในการประชุมผู้แทนส่วนราชการและหน่วยงานรัฐวิสาหกิจในสังกัดหน่วยที่รับผิดชอบด้านการจัดทำแผน เพื่อชี้แจงกรอบแนวทางในการจัดทำแผนปฏิบัติราชการ 4 ปีและแผนปฏิบัติราชการประจำปีของสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย

	
	2
	จองห้องประชุมและจัดเตรียมห้องประชุมคณะกรรมการจัดทำแผนปฏิบัติราชการ 4 ปี และแผนปฏิบัติราชการประจำปี ( รวมถึงจัดเตรียมอาหารว่าง ) 

	
	2
	ประสานหน่วยงานในสังกัดสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทยที่ผิดชอบด้านการจัดทำแผน ให้จัดทำแผนปฏิบัติราชการ 4 ปี และแผนปฏิบัติราชการประจำปี ในส่วนที่เกี่ยวข้องโดยเชื่อมโยงกับนโยบายของกระทรวงมหาดไทย

	
	2
	รวบรวมข้อมูลของหน่วยงาน นำข้อมูลมาวิเคราะห์จัดกลุ่มและตรวจสอบความถูกต้อง จัดทำเป็นร่างแผนปฏิบัติราชการ 4 ปี และแผนปฏิบัติราชการประจำปีของสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย

	
	2
	รวบรวมเอกสารที่หน่วยงานส่งข้อมูลเพื่อจัดทำร่างแผนปฏิบัติราชการ 4 ปี และแผนปฏิบัติราชการประจำปีของสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย  

	5. เมธี  สุขสมบูรณ์
	2
	จัดทำเอกสารในการประชุมพิจารณาร่างแผนปฏิบัติราชการ 4 ปี และแผนปฏิบัติราชการประจำปี

	
	2
	จัดประชุมผู้แทนส่วนราชการในสังกัดหน่วยที่รับผิดชอบด้านการจัดทำแผน พิจารณาร่างแผนแผนปฏิบัติราชการ 4 ปี และแผนปฏิบัติราชการประจำปี ครั้งที่ 2 ร่วมกันพิจารณาให้ความเห็น เสนอแนะ แก้ไข และรับรองร่างแผน ฯ เพื่อจัดทำเอกสารเผยแพร่

	
	2
	พิจารณา ปรับปรุงร่างแผน ฯ ตามมติที่ประชุม จัดทำเป็นเอกสารแผนปฏิบัติราชการ 4 ปี และแผนปฏิบัติราชการประจำปีของสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย

	
	2
	ปรับปรุงข้อมูลตามมติที่ประชุมจัดทำร่างแผนปฏิบัติราชการ 4 ปี และแผนปฏิบัติราชการประจำปีของสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย  และจัดทำเอกสารเป็นรูปเล่ม

	
	2
	แจ้งหน่วยงานในสังกัดสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทยพร้อมส่งแผนปฏิบัติราชการ 4 ปี และแผนปฏิบัติราชการประจำปีของ สำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย

	
	2
	เผยแพร่เอกสารอิเล็กทรอนิกส์ทาง Internet (www.moi.go.th) และ Intranet (moinet) 

	
	2
	เตรียมเอกสารและข้อมูลที่เกี่ยวข้อง  เช่น นโยบายของรัฐบาล นโยบายของกระทรวงมหาดไทย ผลการดำเนินงานสำคัญของกระทรวงมหาดไทย  ระเบียบ/กฎหมายต่างๆ   ประเด็นคำถามที่คาดว่าจะถูกอภิปราย/ซักถามและแนวทางในการชี้แจง  แบบจดบันทึก แบบชี้แจงประเด็น เครื่องเขียนแบบพิมพ์ วัสดุสำนักงาน ฯลฯ  

	
	2
	ติดตามการประชุมและจดบันทึกการอภิปรายของสมาชิกรัฐสภา

	
	2
	ประสานทุกหน่วยงาน ขอข้อมูล  ตรวจสอบ วิเคราะห์ข้อมูล เตรียมประเด็นสำคัญ จัดทำเอกสารประกอบการประชุมกระทรวงมหาดไทยประจำเดือน การประชุมผู้บริหารระดับสูงของกระทรวงมหาดไทย และผู้ว่าราชการจังหวัด

	
	2
	จัดทำป้ายรายชื่อหน่วยงานที่เข้าร่วมประชุมกระทรวงมหาดไทยประจำเดือนการประชุมผู้บริหารระดับสูงของกระทรวงมหาดไทยและผู้ว่าราชการจังหวัด / ใบเซ็นชื่อ /จัดอาหารว่างเครื่องดื่ม (จำนวน 35 ชุด)

	
	2
	 ประสานทุกหน่วยงาน ขอสนับสนุนเครื่องคอมพิวเตอร์ Notebook หน่วยงานละ 2 เครื่อง ส่งมอบให้ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 

	5. เมธี  สุขสมบูรณ์
	2
	ประสานทุกหน่วยงาน ขอข้อมูลประกอบระเบียบวาระ ข้อมูลตามนโยบาย ตรวจสอบ  วิเคราะห์ข้อมูล และจัดเตรียมประเด็นสำคัญเพื่อจัดทำข้อสั่งการของผู้บริหารระดับสูง 

	
	2
	นำข้อมูลมาจัดทำเอกสารประกอบการประชุมด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์  สำหรับให้ผู้บริหารใช้ในการประชุมและนำเผยแพร่ทาง Intranet ที่  http://moinet  และ Internet ที่ www moi.go.th

	
	2
	จัดทำแฟ้มเอกสารประกอบการประชุมกระทรวงฯ 25 ชุด (เสนอ มท.1

	
	2
	ประสานการปฏิบัติตามนโยบายและข้อสั่งการจากการประชุมกระทรวงมหาดไทย

	
	2
	จัดทำรายงานการประชุมกระทรวงฯ นำเผยแพร่ทาง Intranet และ Internet  ทำบันทึกแจ้งเวียนองค์ประชุมรับรองรายงานการประชุม

	
	2
	รวบรวมข้อมูลงานจัดทำข้อมูลบรรยายสรุปของกระทรวงมหาดไทย และจัดพิมพ์ตามเค้าโครงที่กำหนด

	
	2
	จดบันทึกการประชุม /ถอดเทปและจัดทำรายงานการประชุมพิจารณาร่างนโยบายของกระทรวงมหาดไทย

	
	2
	ดำเนินการประชุมคณะกรรมการจัดทำแผนปฏิบัติราชการ 4 ปี และแผนปฏิบัติราชการประจำปีพร้อมจดบันทึกข้อเสนอแนะ  

	6. วัลย์ณรัตน์  แบบประเสริฐ
	2
	ช่วยเหลือสำนักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีในการจัดลงทะเบียนและอำนวยความสะดวกแก่ผู้เข้าประชุมเพื่อรับฟังคำชี้แจงนโยบายของรัฐบาลและแนวทางการจัดทำแผนการบริหารราชการแผ่นดิน ในส่วนของกระทรวงมหาดไทยและจังหวัด 

	
	2
	รวบรวมข้อมูลจากหน่วยงานในสังกัดมาบูรณาการจัดทำข้อมูลประกอบการบูรณาการแผนงานและงบประมาณตามแผนการบริหารราชการแผ่นดินในส่วนของกระทรวงมหาดไทย 

	
	2
	ดำเนินการประชุมคณะกรรมการจัดทำแผนปฏิบัติราชการ 4 ปี และแผนปฏิบัติราชการประจำปีของสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย พร้อมจดบันทึกข้อเสนอแนะและส่วนที่ปรับปรุงแก้ไขร่างนโยบายกระทรวงมหาดไทย

	
	2
	ดำเนินการประชุมคณะกรรมการจัดทำแผนปฏิบัติราชการ 4 ปี และแผนปฏิบัติราชการประจำปีพร้อมจดบันทึกข้อเสนอแนะ  

	
	2
	จัดประชุมผู้แทนส่วนราชการในสังกัดหน่วยที่รับผิดชอบด้านการจัดทำแผน พิจารณาร่างแผนแผนปฏิบัติราชการ 4 ปี และแผนปฏิบัติราชการประจำปี ครั้งที่ 2 ร่วมกันพิจารณาให้ความเห็น เสนอแนะ แก้ไข และรับรองร่างแผน ฯ เพื่อจัดทำเอกสารเผยแพร่

	
	2
	ติดตามการประชุมและจดบันทึกการอภิปรายของสมาชิกรัฐสภา

	
	2
	จัดทำแฟ้มเอกสารประกอบการประชุมกระทรวงฯ 25 ชุด (เสนอ มท.1,มท.2, มท.3, ฝ่ายการเมือง  ปมท., รองปมท.ทุกท่าน)

	6. วัลย์ณรัตน์  แบบประเสริฐ
	2
	ประสานการปฏิบัติตามนโยบายและข้อสั่งการจากการประชุมกระทรวงมหาดไทย

	
	1
	คณะทำงานการพัฒนาคุณภาพการบริหารจัดการภาครัฐตามเกณฑ์ PMQA

	
	1
	เข้าร่วมประชุมกับคณะกรรมการและคณะทำงานพัฒนาคุณภาพการบริหารจัดการของ สป.มท.

	
	1
	รับนโยบายแนวทางดำเดินงาน และติดตามการดำเนินงานพัฒนาคุณภาพการบริหารจัดการของ สนผ.สป.ให้เป็นไปตามคณะกรรมการพัฒนาคุณภาพการบริหารจัดการของ    สป.มท. กำหนด

	
	1
	ให้คำปรึกษาแนะนำ เพื่อให้การดำเนินงานพัฒนาคุณภาพการบริหารจัดการของ สนผ. เกิดประสิทธิภาพ และประสิทธิผล ตามเกณฑ์พัฒนาคุณภาพการบริหารจัดการภาครัฐ (PMQA)

	
	1
	จัดทำข้อสรุปลักษณะสำคัญในภารกิจของ สนผ.ตามแนวทางการพัฒนาคุณภาพการบริหารจัดการภาครัฐ (PMQA) 

	
	1
	ศึกษาวิเคราะห์ และดำเนินการประเมินองค์กรของ สนผ.(Self Assessment) รวมทั้งจัดทำรายงานผลการดำเนินการตามเกณฑ์การบริหารจัดการภาครัฐ (PMQA)

	
	1
	ศึกษาวิเคราะห์ และดำเนินการตามรายละเอียด (Template) ของตัวชี้วัด “ระดับความสำเร็จของการพัฒนาคุณภาพการบริหารจัดการภาครัฐ” เพื่อรายงานผลการดำเนินงานต่อคณะทำงานกลั่นกรองการพัฒนาคุณภาพการบริหารจัดการ และคณะกรรมการติดตามกำกับดูแลการพัฒนาคุณภาพการบริหารจัดการของ สป.มท.

	
	1
	ร่วมจัดทำแผนพัฒนาองค์กรในส่วนของ สนผ.. ตามเกณฑ์ที่ สำนักงาน ก.พ.ร.  กำหนด

	
	1
	คณะทำงาน กำกับ ติดตาม และประเมินผลการปฏิบัติราชการตามคำรับรองการปฏิบัติราชการประจำปีของมท.และ สป.มท.

	
	1
	เข้าร่วมประชุมสัมมนากับ คณะกรรมการกำกับ ติดตาม และประเมินผลการปฏิบัติราชการตามคำรับรองการปฏิบัติราชการประจำปีของกระทรวงมหาดไทย และสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย เพื่อรับทราบแนวทางการถ่ายทอดตัวชี้วัดและเป้าหมายระดับองค์การลงสู่ระดับหน่วยงาน และระดับบุคคล

	
	1
	แจ้งให้หน่วยงานในสังกัด สนผ.สป.ดำเนินการถ่ายทอดตัวชี้วัดและเป้าหมายระดับองค์การลงสู่ระดับหน่วยงาน ตามมติคณะทำงานกำกับ ติดตาม และประเมินผลการปฏิบัติราชการตามคำรับรองการปฏิบัติราชการฯ โดยมีตัวชี้วัดบังคับ 2 ตัวชี้วัด ตัวชี้วัดเลือก 3 ตัวชี้วัด

	
	1
	แจ้งให้หน่วยงานในสังกัด สนผ.สป.ดำเนินการถ่ายทอดตัวชี้วัดและเป้าหมายระดับองค์การลงสู่ระดับบุคคล โดยกำหนดให้ประเมินทั้งงานยุทธศาสตร์ งานประจำ และงานที่ได้รับมอบหมาย

	6. วัลย์ณรัตน์  แบบประเสริฐ
	1
	จัดทำแผนที่ยุทธศาสตร์ของ สป.มท. ( Strategy Map) และแจ้งเวียนให้ทุกหน่วยงานในสังกัดทราบ เพื่อให้หน่วยงานใน สป.มท.ศึกษาแผนที่ยุทธศาสตร์ สป.มท.และจัดทำแผนที่ยุทธศาสตร์ของแต่ละสำนัก /กอง

	
	1
	จัดทำข้อตกลงในการปฏิบัติงานอย่างเป็นรายลักษณ์อักษรในทุกระดับที่มีการถ่ายทอดตัวชี้วัด ทั้งระดับหน่วยงานและระดับบุคคล

	
	2
	จัดทำคำรับรองการปฏิบัติราชการ และลงนามคำรับรองการปฏิบัติราชการ ระหว่างรองปลัดกระทรวงมหาดไทย ฝ่ายบริหาร กับผู้อำนวยการสำนักนโยบายและแผน และผู้อำนวยการส่วนในสังกัด สนผ.สป.กับบุคลากรในสังกัด เมื่อลงนามแล้วนำส่ง กพร.สป.

	
	2
	เข้าร่วมประชุมกับคณะกรรมการกำกับ ติดตาม และประเมินผลการปฏิบัติราชการตามคำรับรองการปฏิบัติราชการฯ เพื่อติดตามผลการปฏิบัติราชการฯ และรายงานผลการปฏิบัติราชการในส่วนของ สนผ.สป.  จำนวนทั้งสิ้น 2 ครั้ง

	
	1
	ส่งรายงานการประเมินผลการปฏิบัติราชการ ( Self Assessment Report) จำนวน 1 ชุด พร้อมนำส่งข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ให้ กพร.สป.

	
	1
	เข้าร่วมประชุมเพื่อรับทราบหลักเกณฑ์การจัดสรรแรงจูงใจตามผลประเมิน การเชื่อมโยงผลการประเมินการปฏิบัติงานตามข้อตกลงในการปฏิบัติงาน

	
	3
	คณะทำงานร่างข้อบังคับจรรยาข้าราชการของ สป.มท.

	
	3
	เข้าร่วมประชุมกับคณะทำงานร่างข้อบังคับจรรยาข้าราชการของ สป.มท. เพื่อยกร่างข้อบังคับว่าด้วยจรรยาข้าราชการของ สป.มท.ให้เป็นไปตาม พ.ร.บ.ระเบียบข้าราชการ พลเรือน พ.ศ.2551 ประมวลจริยธรรมและจรรยาข้าราชการพลเรือน และข้อบังคับที่ ก.พ.กำหนด

	
	3
	ทวนกรอบแนวคิดที่เกี่ยวข้อง ประมวลกรอบแนวคิดคุณธรรม ค่านิยมหลักของข้าราชการ สป.มท.

	
	3
	วิเคราะห์และสรุปผล เพื่อกำหนดปรัชญาและคุณค่าที่ควรยึดถือ และสามารถนำไปสู่การปฏิบัติที่เป็นแนวทางเดียวกัน

	
	3
	กำหนดมาตรฐานพฤติกรรม ที่ปฏิบัติได้และสอดคล้องกับลักษณะงานที่ปฏิบัติอยู่เป็นประจำ กำหนดกลไกการควบคุม ให้รางวัล และการลงโทษ

	
	3
	จัดทำแบบสอบถามให้ผู้มีส่วนเกี่ยวข้องแสดงความคิดเห็นต่อร่างจรรยาฯ นี้ และลงเผยแพร่ทางสื่ออิเล็กทรอนิกส์ทางอินทราเน็ต จัดประชุมระดมความคิดเห็น และสัมภาษณ์ผู้บริหารระดับสูง ของ สป.มท.

	
	3
	นำข้อคิดเห็นที่ได้จากผู้มีส่วนเกี่ยวข้องมาพิจารณาปรับปรุงแก้ไข แล้วจึงนำจรรยาข้าราชการ และมาตรฐานพฤติกรรมที่ร่างขึ้นนำเสนอคณะทำงานร่างข้อบังคับจรรยาข้าราชการของ สป.มท.ให้ความคิดเห็นและปรับปรุงเป็นครั้งสุดท้าย

	6. วัลย์ณรัตน์  แบบประเสริฐ
	3
	นำเสนอผู้บริหารระดับสูงให้ความเห็นชอบจรรยาข้าราชการ ก่อนนำไปประกาศใช้ และประชาสัมพันธ์ให้ทุกคนใน สป.มท.ทราบโดยทั่วกัน

	7. พัชรา ฉวีภักดิ์
	2
	ช่วยเหลือสำนักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีในการจัดลงทะเบียนและอำนวยความสะดวกแก่ผู้เข้าประชุมเพื่อรับฟังคำชี้แจงนโยบายของรัฐบาลและแนวทางการจัดทำแผนการบริหารราชการแผ่นดิน ในส่วนของกระทรวงมหาดไทยและจังหวัด 

	
	2
	ดำเนินการประชุมคณะกรรมการจัดทำแผนปฏิบัติราชการ 4 ปี และแผนปฏิบัติราชการประจำปีของสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย พร้อมจดบันทึกข้อเสนอแนะและส่วนที่ปรับปรุงแก้ไขร่างนโยบายกระทรวงมหาดไทย

	
	2
	ดำเนินการประชุมคณะกรรมการจัดทำแผนปฏิบัติราชการ 4 ปี และแผนปฏิบัติราชการประจำปีพร้อมจดบันทึกข้อเสนอแนะ  

	
	2
	จัดประชุมผู้แทนส่วนราชการในสังกัดหน่วยที่รับผิดชอบด้านการจัดทำแผน พิจารณาร่างแผนแผนปฏิบัติราชการ 4 ปี และแผนปฏิบัติราชการประจำปี ครั้งที่ 2 ร่วมกันพิจารณาให้ความเห็น เสนอแนะ แก้ไข และรับรองร่างแผน ฯ เพื่อจัดทำเอกสารเผยแพร่

	
	2
	ติดตามการประชุมและจดบันทึกการอภิปรายของสมาชิกรัฐสภา

	
	2
	ประสานกองกลางติดตามเรื่องกำหนดการประชุมกระทรวงมหาดไทยประจำเดือนการประชุมผู้บริหารระดับสูงของกระทรวงมหาดไทยและผู้ว่าราชการจังหวัด

	
	2
	จองห้องประชุม/เสนอหนังสือถึงคณะกรรมการการประชุมกลั่นกรอง (รองปมท.บ.) ขอความเห็นชอบกำหนดการประชุมคณะกรรมการการประชุมกลั่นกรอง ฯ (ผู้แทนจากทุกหน่วยงานในสังกัดกระทรวงมหาดไทย)

	
	2
	ประสานทุกหน่วยงาน ขอข้อมูล ตรวจสอบวิเคราะห์ข้อมูล เตรียมประเด็นสำคัญ จัดทำเอกสารประกอบการประชุมกระทรวงมหาดไทยประจำเดือน การประชุมผู้บริหารระดับสูงของกระทรวงมหาดไทย และผู้ว่าราชการจังหวัด

	
	2
	จัดทำป้ายรายชื่อหน่วยงานที่เข้าร่วมประชุมกระทรวงมหาดไทยประจำเดือนการประชุมผู้บริหารระดับสูงของกระทรวงมหาดไทยและผู้ว่าราชการจังหวัด / ใบเซ็นชื่อ /จัดอาหารว่างเครื่องดื่ม (จำนวน 35 ชุด)

	
	2
	สรุปผลการประชุมคณะกรรมการกลั่นกรองฯ เสนอ ปมท.ให้ความเห็นชอบ ระเบียบวาระ และนำเผยแพร่ระเบียบวาระทาง Intranet ที่ http://moinet  และทาง Internet ที่ www moi.go.th  เพื่อให้รับทราบโดยทั่วกัน 

	
	2
	 ประสานทุกหน่วยงาน ขอสนับสนุนเครื่องคอมพิวเตอร์ Notebook หน่วยงานละ 2 เครื่อง ส่งมอบให้ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 

	7. พัชรา ฉวีภักดิ์
	2
	ประสานทุกหน่วยงาน ขอข้อมูลประกอบระเบียบวาระ ข้อมูลตามนโยบาย ตรวจสอบ  วิเคราะห์ข้อมูล และจัดเตรียมประเด็นสำคัญเพื่อจัดทำข้อสั่งการของผู้บริหารระดับสูง 

	
	2
	นำข้อมูลมาจัดทำเอกสารประกอบการประชุมด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์  สำหรับให้ผู้บริหารใช้ในการประชุมและนำเผยแพร่ทาง Intranet ที่  http://moinet  และ Internet ที่ www moi.go.th

	
	2
	จัดทำแฟ้มเอกสารประกอบการประชุมกระทรวงฯ 25 ชุด (เสนอ มท.1

	
	2
	ประสานการปฏิบัติตามนโยบายและข้อสั่งการจากการประชุมกระทรวงมหาดไทย

	
	2
	จัดทำรายงานการประชุมกระทรวงฯ นำเผยแพร่ทาง Intranet และ Internet  ทำบันทึกแจ้งเวียนองค์ประชุมรับรองรายงานการประชุม

	
	2
	งานนโยบายและโครงการพิเศษที่ได้รับมอบหมาย

	8. จริยา  ชุมพงศ์
	2
	จัดทำประมาณการรายได้ขั้นต่ำที่จำเป็น ของ สป.

	
	2
	จัดทำคำของบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณส่งสำนักงบประมาณ

	
	2
	ดำเนินการจัดทำข้อมูลเสนอผู้บริหาร ในการประชุมพิจารณาร่าง พ.ร.บ.งบประมาณรายจ่ายประจำปีของสภาผู้แทนราษฎร วาระที่ 1-2-3

	
	2
	จัดทำคำชี้แจงงบประมาณรายจ่ายประจำปีต่อคณะกรรมาธิการวิสามัญพิจารณาร่าง พ.ร.บ.งบประมาณรายจ่ายประจำปี

	
	2
	จัดทำคำชี้แจงงบประมาณรายจ่ายประจำปีต่อคณะอนุกรรมาธิการฯ ด้านต่างๆ

	
	2
	จัดทำแผนการปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณของ สป.มท.

	
	2
	 ประสานการจัดทำเป้าหมายการให้บริการหน่วยงานตามแผนปฏิบัติราชการ  4  ปี และแผนปฏิบัติราชการประจำปีของหน่วยงาน

	
	2
	แจ้งหน่วยงานจัดลำดับความสำคัญกิจกรรม/โครงการที่จะขอรับการสนับสนุนงบประมาณรายจ่ายประจำปี

	
	2
	จัดทำประมาณการรายจ่ายขั้นต่ำที่จำเป็น สำหรับปีงบประมาณ  

	
	2
	แจ้งหน่วยงานจัดทำคำของบประมาณรายจ่ายประจำปี

	
	2
	บันทึกคำของบประมาณรายจ่ายประจำปี ตามระบบ e-budgeting

	
	2
	จัดทำคำของบประมาณตามแผนฟื้นฟูเศรษฐกิจ (SP2) ของ สป.มท. 

	8. จริยา  ชุมพงศ์
	2
	จัดทำข้อมูลงบประมาณตามร่าง พ.ร.บ. งบประมาณรายจ่ายประจำปี ต่อสภาผู้แทนราษฎร วาระ 1

	
	2
	จัดทำคำชี้แจงข้อมูลงบประมาณรายจ่ายประจำปี ต่อคณะกรรมาธิการวิสามัญพิจารณาร่าง พ.ร.บ.งบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ....  

	
	2
	จัดสรรงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ  ให้กับหน่วยงานในสังกัด 

	
	2
	จัดทำแผนการปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ

	9. จตุพร  ชูดวง
	2
	จัดทำประมาณการรายได้ขั้นต่ำที่จำเป็น ของ สป.

	
	2
	จัดทำคำของบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณส่งสำนักงบประมาณ

	
	2
	ดำเนินการจัดทำข้อมูลเสนอผู้บริหาร ในการประชุมพิจารณาร่าง พ.ร.บ.งบประมาณรายจ่ายประจำปีของสภาผู้แทนราษฎร วาระที่ 1-2-3

	
	2
	จัดทำคำชี้แจงงบประมาณรายจ่ายประจำปีต่อคณะกรรมาธิการวิสามัญพิจารณาร่าง พ.ร.บ.งบประมาณรายจ่ายประจำปี

	
	2
	จัดทำคำชี้แจงงบประมาณรายจ่ายประจำปีต่อคณะอนุกรรมาธิการฯ ด้านต่างๆ

	
	2
	จัดทำแผนการปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณของ สป.มท.

	
	2
	ประสานการจัดทำเป้าหมายการให้บริการหน่วยงานตามแผนปฏิบัติราชการ  4  ปี และแผนปฏิบัติราชการประจำปีของหน่วยงาน

	
	2
	แจ้งหน่วยงานจัดลำดับความสำคัญกิจกรรม/โครงการที่จะขอรับการสนับสนุนงบประมาณรายจ่ายประจำปี

	
	2
	จัดทำประมาณการรายจ่ายขั้นต่ำที่จำเป็น สำหรับปีงบประมาณ  

	
	2
	แจ้งหน่วยงานจัดทำคำของบประมาณรายจ่ายประจำปี

	
	2
	บันทึกคำของบประมาณรายจ่ายประจำปี ตามระบบ e-budgeting

	
	2
	จัดทำคำของบประมาณตามแผนฟื้นฟูเศรษฐกิจ (SP2) ของ สป.มท.

	
	2
	จัดทำข้อมูลงบประมาณตามร่าง พ.ร.บ. งบประมาณรายจ่ายประจำปี ต่อสภาผู้แทนราษฎร วาระ 1

	
	2
	จัดทำคำชี้แจงข้อมูลงบประมาณรายจ่ายประจำปี ต่อคณะกรรมาธิการวิสามัญพิจารณาร่าง พ.ร.บ.งบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ....  

	
	2
	จัดสรรงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ  ให้กับหน่วยงานในสังกัด

	
	2
	จัดทำแผนการปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ

	10. ไพฑูรย์  ทองหอม
	2
	แต่งตั้งคณะทำงานการจัดทำงบประมาณรายจ่ายประจำปีของ มท.

	
	2
	จัดประชุมหน่วยงานเพื่อให้รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยมอบนโยบายการจัดทำงบประมาณของ มท.

	
	2
	แจ้งเวียนหลักเกณฑ์และวิธีการจัดทำคำของบประมาณรายจ่ายประจำปี

	
	2
	ดำเนินการจัดทำข้อมูลเสนอผู้บริหาร ในการประชุมพิจารณาร่าง พ.ร.บ.งบประมาณรายจ่ายประจำปีของสภาผู้แทนราษฎร วาระที่ 1  

	
	2
	ดำเนินการจัดทำข้อมูลเสนอผู้บริหาร ในการประชุมพิจารณาร่าง พ.ร.บ.งบประมาณรายจ่ายประจำปีของสภาผู้แทนราษฎร วาระที่ 2-3

	
	2
	ดำเนินการจัดทำข้อมูลเสนอผู้บริหาร ในการประชุมให้ความเห็นชอบร่าง พ.ร.บ.งบประมาณรายจ่ายประจำปีของวุฒิสภา  

	
	2
	ดำเนินการจัดทำข้อมูลเสนอผู้บริหาร ในการประชุมของคณะกรรมาธิการวิสามัญพิจารณาร่าง พ.ร.บ.งบประมาณรายจ่ายประจำปีของสภาผู้แทนราษฎร  

	
	2
	ดำเนินการจัดทำข้อมูลเสนอผู้บริหาร ในการประชุมของคณะกรรมาธิการวิสามัญพิจารณาร่าง พ.ร.บ.งบประมาณรายจ่ายประจำปีของวุฒิสภา

	
	2
	ดำเนินการจัดทำข้อมูลเสนอผู้บริหาร ในการประชุมของอนุคณะกรรมาธิการวิสามัญพิจารณาร่าง พ.ร.บ.งบประมาณรายจ่ายประจำปีด้านต่างๆ เช่น คณะอนุกรรมาธิการ 5 จังหวัดชายแดนภาคใต้ คณะอนุกรรมาธิการฝึกอบรมฯ คณะอนุกรรมาธิการเทคโนโลยีฯ  

	
	2
	การรายงานผลตามข้อสังเกตงบประมาณรายจ่ายของคณะกรรมาธิการวิสามัญสภาผู้แทนราษฎร และวุฒิสภา

	
	2
	ผลิตเอกสารจัดทำงบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติมกลางปีงบประมาณและส่งเอกสารให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง  

	
	2
	แจ้งส่วนราชการ  รัฐวิสาหกิจในสังกัด มท. กรุงเทพมหานคร และเมืองพัทยา ทราบมติคณะรัฐมนตรี เรื่องการเตรียมความพร้อมในการจัดทำงบประมาณและปฏิทินงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2553 เพื่อใช้เป็นแนวทางประกอบการวางแผนเตรียมการดำเนินงานให้สอดคล้องตามกระบวนการที่สำนักงบประมาณ และกระทรวงมหาดไทย กำหนด

	
	2
	กำหนดปฏิทินการจัดทำงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2553 ของกระทรวงมหาดไทย

	
	2
	จัดทำคำสั่งแต่งตั้งคณะทำงานจัดทำงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2553 ของกระทรวงมหาดไทย ประกอบด้วย รองปลัดกระทรวงมหาดไทย (ฝ่ายบริหาร) เป็นประธานคณะทำงาน ผู้อำนวยสำนัก/กอง/ฝ่าย ของส่วนราชการ (กรม) รัฐวิสาหกิจ กรุงเทพมหานคร และเมืองพัทยา เป็นคณะทำงาน ผู้อำนวยการสำนักนโยบายและแผน สป.มท. เป็นคณะทำงานและเลขานุการ 

นำเสนอ ปมท. พิจารณาให้ความเห็นชอบ

	10. ไพฑูรย์  ทองหอม
	3
	ติดตามผลการดำเนินงานและผลการใช้จ่ายงบประมาณ และวิเคราะห์ระดับความสำเร็จของการดำเนินงานจากการใช้จ่ายงบประมาณ (PART) ในปีงบประมาณ พ.ศ. 2551

	
	2
	ทบทวนการกำหนดเป้าหมาย กลยุทธ์ ผลผลิต กิจกรรม และตัวชี้วัด ผลสำเร็จในปีงบประมาณ พ.ศ. 2552 เพื่อนำไปเตรียมการจัดทำงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ  พ.ศ. 2553

	
	2
	ปรับปรุงฐานข้อมูลประมาณการรายจ่ายล่วงหน้าระยะปานกลาง

	
	2
	จัดทำประมาณการรายจ่ายขั้นต่ำที่จำเป็น ที่มีลักษณะเป็นรายจ่ายเพื่อคงไว้ตามสิทธิหรือข้อกำหนดตามกฎหมายที่สอดคล้องกับฐานข้อมูลประมาณการรายจ่ายล่วงหน้าระยะปานกลาง

	
	2
	จัดทำข้อเสนองบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2553 เบื้องต้น

	
	2
	ยกร่างแนวนโยบายที่สำคัญในการจัดทำงบประมาณรายจ่ายประจำปีฯ เสนอ รมว. เพื่อโปรดพิจารณาให้ความเห็นชอบ

	
	2
	แจ้งแนวนโยบายที่สำคัญในการจัดทำงบประมาณรายจ่ายประจำปีฯ ที่ รมว.มท. ให้ความเห็นชอบแล้ว ให้ส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจในสังกัด มท. กรุงเทพมหานคร และเมืองพัทยา ทราบและดำเนินการ

	
	2
	จัดทำหนังสือแจ้งคณะทำงานจัดทำงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2553 ของกระทรวงมหาดไทย เข้าร่วมประชุมเพื่อกำหนดเป้าหมายการให้บริการกระทรวง และตัวชี้วัด

	
	2
	วิเคราะห์ ปัญหา/จุดอ่อนในปีที่ผ่านมา  ทบทวนเป้าหมายการให้บริการกระทรวง และตัวชี้วัดในปีที่ผ่านมา

	
	2
	ศึกษานโยบาย/ยุทธศาสตร์ในการจัดสรรงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2553 ของคณะรัฐมนตรี

	
	2
	ยกร่างเป้าหมายการให้บริการกระทรวง และตัวชี้วัด 

	
	2
	จัดประชุมคณะทำงานจัดทำงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2553 ของ มท. เพื่อพิจารณาปรับปรุงร่างเป้าหมายการให้บริการกระทรวง และตัวชี้วัด 

	
	2
	นำเสนอร่างเป้าหมายการให้บริการกระทรวง และตัวชี้วัดที่คณะทำงานจัดทำงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2553 ของ มท. ปรับปรุงแล้ว  เสนอ ปมท. / รมว.มท. พิจารณาให้ความเห็นชอบ

	10. ไพฑูรย์  ทองหอม
	2
	แจ้งเป้าหมายการให้บริการกระทรวง และตัวชี้วัด ของกระทรวงมหาดไทย ให้ส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจในสังกัด มท.  กรุงเทพมหานคร  และเมืองพัทยา  จัดทำเป้าหมายการให้บริการหน่วยงาน/ตัวชี้วัด และจัดทำคำของบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2553 ของแต่ละหน่วยงาน

	
	2
	แจ้งให้ส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจในสังกัด มท. กรุงเทพมหานคร และเมืองพัทยา ดำเนินการจัดทำคำของบประมาณรายจ่ายฯ ให้ตอบสนอง สอดคล้องกับแผนการบริหารราชการแผ่นดิน แผนปฏิบัติราชการ 4 ปี แผนปฏิบัติราชการประจำปี ยุทธศาสตร์การจัดสรรงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2553 ของคณะรัฐมนตรี แนวนโยบายที่สำคัญในการจัดทำงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2553 ของกระทรวงมหาดไทย  และให้มีการบูรณาการงบประมาณในมิติพื้นที่ให้สอดคล้องกับแผนพัฒนาจังหวัด

	
	2
	วิเคราะห์ ประมวลสรุปวงเงิน/รายละเอียดคำของบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ  พ.ศ. 2553 ของส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจ

ในสังกัด มท. กรุงเทพมหานคร และเมืองพัทยา

	
	2
	จัดทำเอกสารและข้อเสนอวงเงิน/รายละเอียดคำของบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ  พ.ศ. 2553 ของกระทรวงมหาดไทย นำเรียน ปมท. และ รมว.มท. เพื่อโปรดพิจารณาให้ความเห็นชอบตามลำดับ

	
	2
	ส่งเอกสารวงเงิน/รายละเอียดคำของบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ  พ.ศ. 2553 ของกระทรวงมหาดไทย ที่ รมว.มท. ให้ความเห็นชอบแล้ว ให้สำนักงบประมาณพิจารณาดำเนินการ

	
	2
	การจัดทำเอกสารคำชี้แจงงบประมาณรายจ่ายฯในขั้นตอนการพิจารณาของคณะรัฐมนตรี

	
	2
	ติดตามผลการพิจารณาของสำนักงบประมาณ ในการจัดสรรวงเงิน/รายละเอียดงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2553 ให้แต่ละกระทรวง ส่วนราชการ (ข้อเสนอของสำนักงบประมาณเพื่อนำเสนอคณะรัฐมนตรีพิจารณาให้ความเห็นชอบการจัดสรรวงเงิน/รายละเอียดงบประมาณรายจ่ายฯให้แต่ละกระทรวง ส่วนราชการ) 

	
	2
	จัดทำเอกสารคำชี้แจงงบประมาณรายจ่ายฯ ในภาพรวมของ มท. สำหรับ รมว.มท. รมช.มท. ใช้เป็นข้อมูลประกอบการชี้แจงในการประชุมคณะรัฐมนตรีเพื่อพิจารณาเรื่องการจัดสรรวงเงิน/รายละเอียดงบประมาณรายจ่ายฯให้แต่ละกระทรวง ส่วนราชการ ตามที่สำนักงบประมาณเสนอ

	10. ไพฑูรย์  ทองหอม
	2
	การปรับปรุงรายละเอียดคำของบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2553 ตามมติคณะรัฐมนตรี

	
	2
	ติดตามผลการประชุมคณะรัฐมนตรี /มติคณะรัฐมนตรี เรื่องการจัดสรรวงเงิน/รายละเอียดงบประมาณรายจ่ายฯให้แต่ละกระทรวง ส่วนราชการ และหลักเกณฑ์ แนวทางการปรับปรุงรายละเอียดงบประมาณรายจ่ายฯ 

	
	2
	แจ้งหลักเกณฑ์/แนวทางในการปรับปรุงรายละเอียดคำของบประมาณรายจ่ายประจำปีฯ ตามมติคณะรัฐมนตรี ให้ส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจในสังกัด มท. กรุงเทพมหานคร และเมืองพัทยาทราบและดำเนินการ

	
	2
	วิเคราะห์ข้อมูลวงเงิน/รายละเอียดการเสนอขอปรับปรุงงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2553 ของส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจในสังกัด มท. กรุงเทพมหานคร และเมืองพัทยา และจัดทำข้อเสนอการปรับปรุงวงเงิน/รายละเอียดงบประมาณรายจ่ายประจำปีฯ ของ มท. นำเสนอ รมว.มท. เพื่อโปรดพิจารณาให้ความเห็นชอบ

	
	2
	ส่งเอกสารวงเงิน/รายละเอียดการเสนอขอปรับปรุงงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2553 ของ มท. ที่ รมว.มท. พิจารณาให้ความเห็นชอบแล้ว ให้สำนักงบประมาณพิจารณาดำเนินการ

	
	2
	ติดตามผลการพิจารณาการเสนอขอปรับปรุงงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ.  2553 ของสำนักงบประมาณ และมติ

คณะรัฐมนตรีเกี่ยวกับการเสนอขอปรับปรุงวงเงินและรายละเอียดงบประมาณรายจ่ายฯ 

	
	2
	การเตรียมการและการชี้แจงงบประมาณในการประชุมพิจารณาร่างพระราชบัญญัติงบประมาณ พ.ศ. 2553 ของสภาผู้แทนราษฎร 

วาระที่ 1 (รับหลักการ)

	
	2
	ติดตามมติคณะรัฐมนตรีเกี่ยวกับการจัดทำร่างพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำปี งบประมาณ พ.ศ. 2553 และเอกสารงบประมาณ

	
	2
	แจ้งส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจในสังกัด มท. กรุงเทพมหานคร และเมืองพัทยา เตรียมการและไปชี้แจงงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2553 วาระที่ 1 (รับหลักการ) และมอบภารกิจให้ส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจในสังกัด มท. กรุงเทพมหานคร เมืองพัทยา  

ดำเนินการจัดทำข้อมูลเอกสารประกอบการชี้แจงงบประมาณ ต่อสภาผู้แทนราษฎร (เบื้องต้น)  สำหรับ ผู้บริหาร มท. รมว.มท. และ รมช.มท. ใช้ประกอบการชี้แจงต่อสภาผู้แทนราษฎรพร้อมทั้งจัดทำประเด็นคำตอบที่คาดว่าจะถูกอภิปรายซักถาม และเชิญผู้บริหารของส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจในสังกัด มท. กรุงเทพมหานคร และเมืองพัทยา พร้อมทั้งคณะทำงานจัดทำงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2553 ของ มท. ไปประจำที่ห้องประสานงาน (เฉพาะกิจ) ที่รัฐสภา เพื่อเตรียมการชี้แจงและจัดทำเอกสารข้อมูลคำชี้แจง

	10. ไพฑูรย์  ทองหอม
	2
	จัดทำเอกสารประกอบการชี้แจงงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2553 ในภาพรวมของ มท. นำเสนอ รมว.มท. รมช.มท. และผู้บริหารของ มท. เพื่อเป็นข้อมูล ประกอบการชี้แจงงบประมาณต่อสภาผู้แทนราษฎร

	
	2
	จัดประชุมหัวหน้าส่วนราชการ หัวหน้าส่วนราชการ หัวหน้าหน่วยงานรัฐวิสาหกิจในสังกัด มท. ผู้บริหารของกรุงเทพมหานคร และเมืองพัทยา เพื่อซักซ้อมความเข้าใจในการไปชี้แจงงบประมาณในวันประชุมพิจารณาร่างพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2553 ของสภาผู้แทนราษฎร วาระที่ 1 (รับหลักการ)

	
	2
	ประสานงานและจัดทำคำชี้แจงในประเด็นที่ถูกสมาชิกสภาผู้แทนราษฎรอภิปรายถึงกระทรวงมหาดไทย นำเรียนผู้บริหาร มท. และ รมว.มท./รมช.มท. เพื่อเป็นข้อมูลประกอบการชี้แจงต่อสภาผู้แทนราษฎร

	
	2
	จัดทำสรุปผลการกระชุมพิจารณาร่างพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2553 ของสภาผู้แทนราษฎร วาระที่ 1 (รับหลักการ) นำเสนอผู้บริหาร มท. และ รมว.มท.

	
	2
	การเตรียมการและการชี้แจงงบประมาณในการประชุมพิจารณาร่างพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2553 ของคณะกรรมาธิการวิสามัญพิจารณาร่างพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2553

	
	2
	แจ้งให้ส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจในสังกัด มท. กรุงเทพมหานคร และเมืองพัทยา จัดทำเอกสารประกอบการชี้แจงงบประมาณรายจ่ายฯ ส่งให้คณะกรรมาธิการวิสามัญฯ ตามรูปแบบ/แนวทางที่คณะกรรมาธิการวิสามัญฯกำหนด และให้ผู้บริหารของหน่วยงานดังกล่าวไปชี้แจงงบประมาณต่อคณะกรรมาธิการวิสามัญฯ ตามวันและเวลาที่คณะกรรมาธิการวิสามัญฯ กำหนด

	
	2
	จัดทำเอกสารประกอบการชี้แจงงบประมาณรายจ่ายฯ ในภาพรวมของ มท. ตามแนวทางที่คณะกรรมาธิการวิสามัญฯ กำหนด ส่งให้คณะกรรมาธิการวิสามัญฯ

	
	2
	จัดทำเอกสารคำกล่าวชี้แจงงบประมาณรายจ่ายประจำปีฯ ในภาพรวมของ มท. สำหรับ ปมท.  ใช้กล่าวชี้แจงต่อคณะกรรมาธิการวิสามัญฯ

	
	2
	จัดทำสรุปผลการประชุมพิจารณาร่างพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายฯ ของคณะกรรมาธิการวิสามัญฯ ในส่วนของ มท.

	
	2
	การเตรียมการและการชี้แจงงบประมาณในการประชุมพิจารณาร่างพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายฯ ของคณะอนุกรรมาธิการ

วิสามัญฯ

	10. ไพฑูรย์  ทองหอม
	2
	แจ้งให้ส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจ กรุงเทพมหานคร และเมืองพัทยา จัดทำเอกสารประกอบการชี้แจงต่อ คณะอนุกรรมาธิการวิสามัญฯ ส่งให้คณะอนุกรรมาธิการวิสามัญฯ และส่งให้ มท.

	
	2
	จัดทำเอกสารคำกล่าวชี้แจงงบประมาณรายจ่ายฯ ในภาพรวมของ มท. สำหรับ ปมท. กล่าวชี้แจงต่อคณะอนุกรรมาธิการวิสามัญฯ

	
	2
	การเตรียมการและการชี้แจงงบประมาณในการประชุมพิจารณาร่างพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 

2553 วาระที่ 2 และ 3

	
	2
	แจ้งให้ส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจในสังกัด มท. กรุงเทพมหานคร และเมืองพัทยา จัดทำเอกสารประกอบการชี้แจงงบประมาณรายจ่ายฯ ส่งให้ มท. เพื่อเป็นข้อมูลเบื้องต้น สำหรับ รมว.มท. ใช้ประกอบการชี้แจงต่อสภาผู้แทนราษฎร กรณีที่ถูกอภิปรายพาดพิง และ รมว.มท. หรือ รมช.มท. มีความประสงค์จะขอชี้แจงต่อสภาผู้แทนราษฎร

	
	2
	จัดทำเอกสารงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2553 ในภาพรวมของ มท. นำเสนอผู้บริหาร มท. รมช.มท. และ รมว.มท. ตามลำดับ เพื่อเป็นข้อมูลเบื้องต้น สำหรับ รมว.มท./รมช.มท. ใช้ประกอบการชี้แจงต่อสภาผู้แทนราษฎร   

	
	2
	ประสานงานและจัดทำเอกสารคำชี้แจงในประเด็นที่ถูกอภิปรายซักถามเตรียมไว้สำหรับ รมว.มท./รมช.มท. ใช้ประกอบการชี้แจงต่อสภาผู้แทนราษฎร

	
	2
	สรุปผลการประชุมพิจารณาร่างพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2553 ของ สภาผู้แทนราษฎร วาระที่ 2 และ 3 นำเสนอ ปมท. และ รมว.มท. ตามลำดับ

	
	2
	การเตรียมการและชี้แจงงบประมาณในการประชุมพิจารณาร่างพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2553 ของคณะกรรมาธิการวิสามัญพิจารณาศึกษาร่างพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2553 วุฒิสภา

	
	2
	แจ้งให้ส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจในสังกัด มท. กรุงเทพมหานคร และเมืองพัทยา ดำเนินการจัดทำเอกสารประกอบการชี้แจงงบประมาณรายจ่ายฯ ตามรูปแบบและแนวทางที่คณะกรรมาธิการวิสามัญพิจารณาศึกษาร่างพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายฯ กำหนดและส่งให้ มท. พร้อมทั้งให้ผู้บริหารของหน่วยงานดังกล่าวไปชี้แจงต่อคณะกรรมาธิการวิสามัญฯ  

	
	2
	จัดทำเอกสารคำกล่าวชี้แจงงบประมาณรายจ่ายฯ ในภาพรวมของ มท. สำหรับ ปมท. กล่าวชี้แจงต่อคณะกรรมาธิการวิสามัญพิจารณาศึกษาร่างพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่าย

	10. ไพฑูรย์  ทองหอม
	2
	ประสานงานและนำเสนอข้อมูลให้ ปมท. ประกอบการชี้แจงประเด็นซักถามของ คณะกรรมาธิการฯ

	
	2
	การเตรียมการและการชี้แจงงบประมาณในการประชุมพิจารณาร่างพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 

2553 ของวุฒิสภา

	
	2
	แจ้งให้หัวหน้าส่วนราชการ หัวหน้าหน่วยงานรัฐวิสาหกิจในสังกัด มท.  ผู้บริหารของกรุงเทพมหานคร และเมืองพัทยา และคณะทำงานจัดทำงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2553 ของ มท. ไปประจำที่รัฐสภา (ห้องประสานงานของ มท. ณ อาคารรัฐสภา 2) เพื่อเตรียมชี้แจง/จัดทำคำชี้แจงเสนอต่อ รมว.มท./รมช.มท.

	
	2
	ประสานงานและจัดทำเอกสารข้อมูล คำชี้แจงประเด็นการอภิปรายซักถามของสมาชิกวุฒิสภาสำหรับ รมว.มท./รมช.มท.ใช้ประกอบการชี้แจงต่อวุฒิสภา

	
	2
	สรุปผลการประชุมพิจารณาร่างพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2553 ของวุฒิสภา ในส่วนที่เกี่ยวข้องกับ มท.

	
	2
	 การแจ้งพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2553 ให้ส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจในสังกัด มท.กรุงเทพมหานคร และเมืองพัทยา ทราบและดำเนินการบริหารใช้จ่ายงบประมาณฯ ต่อไป

	11. อรวรรณ  วงษ์สมบูรณ์
	2
	การจัดทำประมาณการรายได้ประจำปีงบประมาณ  

	
	2
	การจัดทำแผนปฏิบัติราชการประจำปีของกระทรวงมหาดไทย

	
	2
	การจัดทำรายงานการคลังประจำปี

	
	2
	การรายงานผลตามข้อสังเกตงบประมาณรายจ่ายของคณะกรรมาธิการวิสามัญสภาผู้แทนราษฎร และวุฒิสภา

	
	2
	ผลิตเอกสารจัดทำงบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติมกลางปีงบประมาณและส่งเอกสารให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง  

	
	2
	การจัดทำแผนปฏิบัติราชการประจำปีของกระทรวงมหาดไทย

	
	2
	วิเคราะห์แสดงความเชื่อมโยงของแผนปฏิบัติราชการประจำปีของ มท. ให้สอดคล้องกับยุทธศาสตร์ของแผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ ฉบับที่ 10 (พ.ศ. 2550-2554) แผนบริหารราชการแผ่นดิน  นโยบายรัฐบาล  นโยบายของ มท. ยุทธศาสตร์ มท. ยุทธศาสตร์การจัดสรรงบประมาณ  เป้าหมายการให้บริการกระทรวง  หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง

	11. อรวรรณ  วงษ์สมบูรณ์
	2
	สรุปภาพรวมงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณของ มท. ตามร่าง พ.ร.บ.งบประมาณรายจ่ายประจำปี แสดงความเชื่อมโยงของแผนฯ

	
	2
	นำภาพรวมมาวิเคราะห์หาแนวทาง/และกำหนดรูปแบบในการจัดทำแผนปฏิบัติราชการประจำปีในภาพรวมของ มท.ให้เป็นรูปแบบเดียวกัน

	
	2
	นำเสนอรูปแบบ/และแนวทางการจัดทำแผนปฏิบัติราชการประจำปีของ มท.ต่อผู้บริหารตามลำดับชั้น

	
	2
	แจ้งให้หน่วยงานในสังกัด มท.  กรุงเทพมหานคร และเมืองพัทยา จัดทำรายละเอียดของแผนงาน/ผลผลิต/โครงการ/ ตัวชี้วัด/กิจกรรม/สถานที่ดำเนินการรวมทั้งงบประมาณที่ได้รับจัดสรรตามรูปแบบแนวทางที่กำหนด  จัดส่งให้ มท.

	
	2
	 มท. นำรายละเอียดของแผนงาน/ผลผลิต/โครงการ ของหน่วยงานในสังกัด มาวิเคราะห์ความเชื่อมโยง/ความสอดคล้อง ของแผน ประมวลเป็นภาพรวมของ มท.

	
	2
	นำรายละเอียดของแผนมาสรุปภาพรวมตามมิติต่าง ๆ เช่น 

   - แผนภูมิแสดงความเชื่อมโยง ยุทธศาสตร์การจัดสรรงบประมาณ  เป้าหมายการให้บริการกระทรวง หน่วยงานรับผิดชอบ
   - สรุปวงเงินงบประมาณรายจ่ายประจำปีของกระทรวงมหาดไทย ตาม พ.ร.บ.งบประมาณรายจ่ายประจำปี
   - สรุปงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณรายหน่วยงาน ตามนโยบายกระทรวง
   - สรุปภาพรวมงบประมาณรายจ่ายประจำปีของกระทรวง จำแนกตามแผนงานงบประมาณ
   - สรุปงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณของหน่วยงาน จำแนกรายไตรมาส
   - สรุปงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณของหน่วยงาน จำแนกรายผลผลิต/โครงการ/ รายไตรมาส

	
	2
	นำข้อมูลรายละเอียดต่าง ๆ นำมาพิมพ์ยกร่างเป็นแผนปฏิบัติราชการประจำปีของ มท. และนำเสนอร่างแผนปฏิบัติราชการฯ ต่อผู้บริหารส่งให้หน่วยงานในสังกัดตรวจสอบข้อมูลรายละเอียดและเสนอที่ประชุมกระทรวงมหาดไทย

	
	2
	นำเสนอร่างแผนปฏิบัติราชการประจำปีของ มท.ต่อ ปมท.เห็นชอบเป็นแผนปฏิบัติราชการประจำปีของกระทรวงมหาดไทย

	
	2
	แจ้งนำแผนปฏิบัติราชการประจำปีของ มท.ให้ผู้บริหาร/หน่วยงานในสังกัด/เจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้อง ใช้แผนเป็นแนวทางในการบริหารงานและในการติดตามประเมินผล

	
	2
	จัดทำประมาณการรายได้ประจำปี

	11. อรวรรณ  วงษ์สมบูรณ์
	2
	สำนักงบประมาณแจ้ง มท. จัดทำประมาณการรายได้ประจำปี ตามแนวทางของสำนักงบประมาณ มท. นำแนวทางของสำนักงบประมาณมาวิเคราะห์ เตรียมการจัดทำ

	
	2
	นำเสนอ ปมท. แจ้งหน่วยงานในสังกัด มท. กรุงเทพมหานคร และเมืองพัทยา แจ้งกอง/สำนักในสังกัด สป.มท. จัดทำประมาณการรายได้ ส่ง มท.

	
	2
	ประสานงานกับหน่วยงานในสังกัด มท. กรุงเทพมหานคร และเมืองพัทยา รวมทั้งกอง/สำนัก ในสังกัด สป.มท.ในข้อมูลรายละเอียดประมาณการรายได้ที่จัดทำ

	
	2
	นำข้อมูลรายละเอียดรายได้ของกองในสังกัด สป.มท. มาประมวลและวิเคราะห์ ลงในแบบฟอร์ม (แบบ ง.400-แบบ ง. 424) เป็นรายได้ของ สป.มท.

	
	2
	นำข้อมูลรายละเอียดประมาณการรายได้ของหน่วยงานในสังกัด มท. ดำเนินการให้เป็นไปตาม พ.ร.บ.วิธีการงบประมาณ พ.ศ. 2502 และที่แก้ไขเพิ่มเติม มาตรา 8 และมาตรา 13  และวิเคราะห์เปรียบเทียบแนวโน้มของประมาณการรายได้ของปีที่ผ่านมากับปีปัจจุบันเพิ่มขึ้นหรือลดลงในสัดส่วนอย่างไร ส่งผลต่อภาพรวมของ มท. ในสัดส่วนอย่างไร

	
	2
	จัดทำสรุปภาพรวมของ มท. แยกเป็นรายหน่วยงานและแยกตามประเภทของรายได้ เป็นข้อมูลสำหรับผู้บริหาร

	
	2
	นำเสนอประมาณการรายได้ของ สป.มท. ต่อ ปมท. ให้ความเห็นชอบประมาณการรายได้ของ สป.มท. และลงนาม  (แบบ ง.400 )

	
	2
	นำเสนอประมาณการรายได้ของหน่วยงานในสังกัด มท. กรุงเทพมหานคร และเมืองพัทยา ต่อ รมว.มท.ให้ความเห็นชอบรายได้ของหน่วยงานในสังกัด มท. และลงนาม (แบบ ง. 400) ของแต่ละหน่วยงานทั้งลงนามในหนังสือส่งสำนักงบประมาณ

	
	2
	จัดส่งข้อมูลรายละเอียดของหน่วยงานในสังกัด มท.  กรุงเทพมหานคร และเมืองพัทยา หน่วยงานละ 5 ชุด ให้สำนักงบประมาณเพื่อดำเนินการต่อไป

	
	2
	นำเสนอประมาณการรายได้ของหน่วยงานในสังกัด มท. ที่ผ่านความเห็นชอบจาก รมว.มท. แล้ว ต่อ ผอ.สนผ. เห็นชอบ เพื่อเป็นการประสานงาน จัดส่งเอกสารประมาณการรายได้ของหน่วยงาน ที่ได้รับความเห็นชอบแล้ว  ให้หน่วยงานไว้สำหรับใช้เป็นเอกสารอ้างอิงต่อไป

	
	2
	จัดทำรายงานการคลังประจำปี

	
	2
	สำนักงบประมาณแจ้ง มท. จัดทำรายงานการคลังประจำปี ตามแนวทางของสำนักงบประมาณ มท.นำแนวทางดังกล่าวมาวิเคราะห์เตรียมการจัดทำ

	11. อรวรรณ  วงษ์สมบูรณ์
	2
	นำเสนอ ปมท. แจ้งหน่วยงานรัฐวิสาหกิจในสังกัด มท. รวม 5 หน่วยงาน (กปน. กปภ. กฟน. กฟภ. และ อต.) จัดทำรายละเอียดรายงานการคลัง ส่งให้ มท.

	
	2
	ประสานหน่วยงานรัฐวิสาหกิจในสังกัด ในการจัดทำรายละเอียดเพื่อนำมาประมวลและวิเคราะห์ให้เป็นไปตาม พ.ร.บ.วิธีการงบประมาณ พ.ศ. 2502 และที่แก้ไขเพิ่มเติม มาตรา 8 และมาตรา 13

	
	2
	นำข้อมูลรายละเอียดมาประมวล/วิเคราะห์ สรุปภาพรวม ประมาณการงบดุล  ประมาณการกำไร/ขาดทุน

	
	2
	จัดทำสรุปภาพรวมรายงานการคลังประจำปี แยกเป็นรายหน่วยงาน วิเคราะห์ข้อมูลพื้นฐาน ข้อมูลพนักงาน เงินกู้ งบดุล งบกำไร/ขาดทุน งบกระแสเงินสด สำหรับผู้บริหารใช้ในการตัดสินใจ

	
	2
	พิมพ์สรุปภาพรวมรายงานการคลังของกระทรวงมหาดไทย

	
	2
	นำเสนอรายงานการคลังประจำปีของหน่วยงาน ต่อ รมว.มท.  ให้ความเห็นชอบรายงานการคลังของหน่วยงานรัฐวิสาหกิจ ในสังกัดและลงนามในหนังสือส่งสำนักงบประมาณ

	
	2
	จัดส่งข้อมูลรายละเอียดของหน่วยงานรัฐวิสาหกิจในสังกัดที่ผ่านความเห็นชอบจาก รมว.มท. ให้สำนักงบประมาณ หน่วยงานละ 5 ชุด ให้สำนักงบประมาณเพื่อดำเนินการ

	
	2
	นำเสนอรายงานการคลังของหน่วยงานรัฐวิสาหกิจในสังกัด ต่อ ผอ.สนผ.สป. ลงนามในหนังสือส่งเอกสารรายงานการคลังที่ผ่านความเห็นชอบจาก รมว.มท. แล้วให้หน่วยงานไว้สำหรับใช้เป็นเอกสารอ้างอิงต่อไป

	
	2
	จัดทำข้อสังเกตของคณะกรรมาธิการวิสามัญสภาผู้แทนราษฎรและวุฒิสภาในการพิจารณาร่าง พ.ร.บ. งบประมาณรายจ่ายประจำปี

	
	2
	สำนักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี แจ้งข้อสังเกตของคณะกรรมาธิการวิสามัญพิจารณาร่าง พ.ร.บ.งบประมาณรายจ่ายประจำปีของสภาผู้แทนราษฎรและของคณะกรรมาธิการพิจารณาศึกษาร่าง พ.ร.บ. งบประมาณรายจ่ายประจำปีของวุฒิสภาให้ มท. พิจารณา ว่ามีหน่วยงานในสังกัดของ มท. เกี่ยวข้องและมีผลการดำเนินการตามข้อสังเกตอย่างไร มท.นำข้อสังเกตดังกล่าว มาวิเคราะห์ถึงความเกี่ยวข้องของ มท.

	
	2
	มท. ประมวลข้อสังเกตที่เกี่ยวข้องกับ มท. สรุปเป็นภาพรวมของ มท. แยกรายหน่วยงาน

	
	2
	กำหนดรูปแบบ/แนวทาง การรายงานผลการดำเนินการตามข้อสังเกตฯ ให้หน่วยงานในสังกัด มท. ให้เป็นรูปแบบเดียวกัน

	11. อรวรรณ  วงษ์สมบูรณ์
	2
	นำเสนอข้อสังเกตที่เกี่ยวข้องกับ มท. ต่อ ปมท.  แจ้งให้หน่วยงานในสังกัด มท. กรุงเทพมหานคร และเมืองพัทยา ทำรายงานผลการดำเนินการตามข้อสังเกตของคณะกรรมาธิการทั้ง 2 คณะ ในส่วนที่เกี่ยวข้อง ส่งให้ มท.

	
	2
	ประสานงานกับหน่วยงานในสังกัด มท. กรุงเทพมหานคร และเมืองพัทยา ในรายละเอียดของข้อมูลที่ดำเนินการเพิ่มเติม

	
	2
	นำข้อมูลรายละเอียดของหน่วยงานมาประมวลเป็นภาพรวมของกระทรวงมหาดไทย

	
	2
	จัดพิมพ์รายงานผลการดำเนินการตามข้อสังเกตฯ เป็นรูปเล่ม

	
	2
	นำเสนอการรายงานผลการดำเนินการตามข้อสังเกตของคณะกรรมาธิการวิสามัญพิจารณาร่าง พ.ร.บ.งบประมาณรายจ่าย ประจำปีของสภาผู้แทนราษฎร และวุฒิสภา ต่อ ปมท. ลงนามในหนังสือส่งสำนักงบประมาณซึ่งเป็นหน่วยงานกลางในการรวบรวมส่งให้สำนักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีนำเสนอคณะรัฐมนตรี ต่อไป

	
	2
	นำเสนอรายงานผลการดำเนินการตามข้อสังเกตของคณะกรรมาธิการวิสามัญพิจารณาร่าง พ.ร.บ.งบประมาณรายจ่ายประจำปีของสภาผู้แทนราษฎร และวุฒิสภา ต่อ รมว.มท. ทราบ

	
	2
	ส่งรายงานผลการดำเนินการตามข้อสังเกตดังกล่าวให้ส่วนราชการและหน่วยงานในสังกัด มท. กรุงเทพมหานคร และเมืองพัทยา ทราบและใช้เป็นประโยชน์ต่อการบริหารราชการของ มท. และเป็นแนวทางในการจัดทำคำขอ งบประมาณในปีต่อไป

	
	2
	สรุปประเด็นข้อซักถาม ข้อสังเกตของคณะกรรมาธิการวิสามัญพิจารณาร่าง พ.ร.บ.งบประมาณรายจ่ายประจำปีของสภาผู้แทนราษฎรและของคณะกรรมาธิการพิจารณาศึกษาร่าง พ.ร.บ.งบประมาณรายจ่ายประจำปีของวุฒิสภา

	
	2
	สรุปประเด็นข้อซักถาม ข้อสังเกตของคณะกรรมาธิการวิสามัญพิจารณาร่าง พ.ร.บ.งบประมาณรายจ่ายประจำปีของสภาผู้แทนราษฎร และของคณะกรรมาธิการพิจารณาศึกษาร่าง พ.ร.บ.งบประมาณรายจ่ายประจำปีของวุฒิสภา

	
	2
	ติดตามวาระการประชุมคณะกรรมาธิการวิสามัญพิจารณาร่าง พ.ร.บ.งบประมาณรายจ่ายประจำปีของสภาผู้แทนราษฎร และของวุฒิสภาในการพิจารณางบประมาณรายจ่ายประจำปีของกระทรวงมหาดไทย

	
	2
	บันทึก/เก็บประเด็นข้อซักถาม ข้อเสนอแนะ ข้อสังเกต  ของคณะกรรมาธิการวิสามัญฯ ในภาพรวมของ มท. และ  รายหน่วยงานในสังกัด มท. ตั้งแต่เริ่มประชุมสภาฯ จนเสร็จสิ้นการประชุม ในส่วนที่เกี่ยวข้องกับ มท.

	
	2
	นำข้อมูลประเด็นข้อซักถามต่าง ๆ ของหน่วยงานมาประมวลเป็นภาพรวมของ มท. จำแนกเป็นรายบุคคลที่ให้ความสนใจ ซักถาม/ข้อสังเกต/เสนอแนะ ในเรื่องต่าง ๆ ที่เกี่ยวกับงบประมาณรายจ่ายของ มท. เป็นข้อมูลสำหรับผู้บริหาร

	11. อรวรรณ  วงษ์สมบูรณ์
	2
	ประสานงานกับหน่วยงานในสังกัด มท. ในเรื่องประเด็นข้อซักถาม ข้อสังเกตต่าง ๆ ของคณะกรรมาธิการ ฯ เพิ่มเติมในรายละเอียดต่าง ๆ

	
	2
	จัดพิมพ์ประเด็นข้อซักถาม ข้อสังเกต ของคณะกรรมาธิการวิสามัญฯ ทั้ง 2 คณะ เป็นรูปเล่ม

	
	2
	นำเสนอประเด็นข้อซักถาม ข้อสังเกต ของคณะกรรมาธิการวิสามัญฯ ทั้ง 2 คณะ ต่อ ปมท. ทราบ

	
	2
	แจ้งเวียนหน่วยงานในสังกัด ใช้เป็นข้อมูล/เตรียมการจัดทำคำชี้แจงสำหรับผู้บริหารในวาระการพิจารณาครั้งต่อไปและใช้ประโยชน์ในการจัดทำงบประมาณรายจ่ายในปีต่อไป / นำเรียน รมว.มท. เพื่อโปรดทราบ

	
	2
	สรุปการปรับปรุงข้อมูลงบประมาณรายจ่ายประจำปีในภาพรวมของ มท.

	
	2
	รวบรวมข้อมูล แผนงาน เป้าหมาย ผลผลิต/โครงการ งบประมาณ  หน่วยงานรับผิดชอบ ของหน่วยงานในสังกัด กระทรวงมหาดไทย เป็นสรุปภาพรวมของกระทรวงมหาดไทย

	
	2
	ประสานงานกับหน่วยงานในสังกัดกระทรวงมหาดไทย สอบถามข้อมูลต่าง ๆ ที่ไม่ชัดเจน จากเอกสารข้อมูลที่หน่วยงาน จัดส่งมาในขั้นการจัดทำงบประมาณรายจ่ายประจำปี

	
	2
	จัดรูปแบบของเอกสาร พิมพ์ ข้อมูลงบประมาณรายจ่ายประจำปีของกระทรวงมหาดไทย ในการพิจารณางบประมาณรายจ่ายประจำปี ในวาระที่ 1 (รับหลักการ) สำหรับผู้บริหารในการประชุม

	
	2
	ปรับปรุงข้อมูลงบประมาณรายจ่ายประจำปีของกระทรวงมหาดไทย ในการพิจารณางบประมาณรายจ่ายประจำปี ในวาระที่ 2,3 สำหรับผู้บริหารในการประชุม

	
	2
	จัดเก็บข้อมูลที่แล้วเสร็จสำหรับผู้บริหารไว้เป็นข้อมูลในการพิจารณาในการประชุมต่าง ๆ

	12. ดารารัตน์  เงินเขียว
	2
	การเสนอขอเพิ่มงบประมาณรายจ่ายในขั้นตอนการพิจารณาของคณะกรรมาธิการวิสามัญพิจารณาร่าง พร.บ.งบประมาณรายจ่ายประจำปี

	
	2
	การเสนอขอรับการสนับสนุนงบกลาง รายการเงินสำรองจ่ายเพื่อกรณีฉุกเฉินหรือจำเป็น

	
	2
	การเสนอขอเงินชดเชยค่างานสิ่งก่อสร้างตามสัญญาแบบปรับราคาได้

	
	2
	การจัดทำแผนเงินกู้ 3 ปี

	
	2
	การจัดทำแผนบริหารหนี้สาธารณะประจำปี

	12. ดารารัตน์  เงินเขียว
	2
	จัดทำงบกลาง รายการเงินสำรองจ่ายเพื่อกรณีฉุกเฉินหรือจำเป็น

	
	2
	ตรวจสอบ วิเคราะห์รายละเอียดคำขอใช้งบประมาณ  และเอกสารที่ใช้ประกอบคำขอสนับสนุนงบประมาณของส่วนราชการ และรัฐวิสาหกิจในสังกัดว่าเป็นไปตามหลักเกณฑ์ในการขอใช้งบกลาง ตามข้อระเบียบ กฎหมายที่เกี่ยวข้อง

	
	2
	ประสานหน่วยงานที่เสนอคำขอ กรณีเอกสารรายละเอียดไม่ครบถ้วนสมบูรณ์ ให้คำปรึกษาแก่หน่วยงานในการจัดทำรายละเอียดเอกสารเพิ่มเติม    

	
	2
	จัดทำสรุปรายละเอียด วิเคราะห์ ประมวลผลข้อมูล และความเห็นของคำของบประมาณเสนอต่อผู้บังคับบัญชา เพื่อประกอบการพิจารณาของผู้บังคับบัญชา
      - จัดพิมพ์สรุปผลข้อมูลเพื่อเสนอผู้บังคับบัญชา
      - นำเสนอและติดตามเรื่องที่เสนอ

	
	2
	กรณีผู้บังคับบัญชาเห็นชอบในการเสนอคำขอสนับสนุนงบประมาณ ดำเนินการส่งหนังสือ และเอกสารคำขอให้สำนักงบประมาณ และกรณีผู้บังคับบัญชาไม่ให้ความเห็นชอบการขอสนับสนุนงบประมาณ  ดำเนินการแจ้งหน่วยงานที่เสนอคำของบประมาณเพื่อรับทราบ

	
	2
	นำเสนอผลการพิจารณาของสำนักงบประมาณต่อผู้บังคับบัญชา และแจ้งผลการพิจารณาให้หน่วยงานที่เสนอขอสนับสนุนงบประมาณรับทราบและดำเนินการ

	
	2
	งบกลาง รายการเงินชดเชยค่างานสิ่งก่อสร้างตามสัญญาแบบปรับราคาได้

	
	2
	ตรวจสอบคำขอสนับสนุนงบประมาณของจังหวัดต่าง ๆ เบื้องต้นว่าเป็นไปตามหลักเกณฑ์ในการขอใช้งบกลาง  ตรวจสอบ หลักฐานการขอเงินชดเชยต่าง ๆ เช่น สัญญาจ้าง และสัญญาเพิ่มเติม หนังสือส่งมอบงาน การตรวจรับการจ้าง รวมทั้งเอกสารที่เกี่ยวข้อง เป็นต้น

	
	2
	ประสานหน่วยงานที่เสนอคำขอ กรณีเอกสารรายละเอียดไม่ครบถ้วนสมบูรณ์ ให้คำปรึกษาแก่หน่วยงานในการจัดทำรายละเอียดเอกสารเพิ่มเติม    

	
	2
	จัดทำสรุปรายละเอียด วิเคราะห์ ประมวลผลข้อมูล และความเห็นของคำของบประมาณเสนอต่อผู้บังคับบัญชา เพื่อประกอบการพิจารณาของผู้บังคับบัญชา
      - จัดพิมพ์สรุปผลข้อมูลเพื่อเสนอผู้บังคับบัญชา
      - นำเสนอและติดตามเรื่องที่เสนอ

	12. ดารารัตน์  เงินเขียว
	2
	กรณีผู้บังคับบัญชาเห็นชอบในการเสนอคำขอสนับสนุนงบประมาณ ดำเนินการส่งหนังสือ และหลักฐานประกอบคำขอให้ สำนักงบประมาณ กรณีผู้บังคับบัญชาไม่ให้ความเห็นชอบการขอสนับสนุนงบประมาณ  ดำเนินการแจ้งจังหวัดที่เสนอของบประมาณเพื่อรับทราบ

	
	2
	นำเสนอผลการอนุมัติของสำนักงบประมาณต่อผู้บังคับบัญชา และแจ้งผลการพิจารณาให้จังหวัดที่เสนอขอสนับสนุนงบประมาณ และกองคลัง สป. รับทราบและดำเนินการ

	
	2
	แจ้งการจัดทำแผนโครงการเงินกู้ 3 ปี สำหรับรอบปีงบประมาณ ตามแนวทางที่สำนักงานคณะกรรมการพัฒนาการเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติกำหนดให้หน่วยงานในสังกัดดำเนินการ

	
	2
	แจ้งผลการพิจารณาแผนโครงการเงินกู้ 3 ปี สำหรับรอบปีงบประมาณที่ผ่านมาที่ผ่านการอนุมัติ แจ้งให้หน่วยงานในสังกัดใช้ประกอบการจัดทำแผนโครงการเงินกู้ 3 ปี สำหรับรอบปีงบประมาณปัจจุบัน

	
	2
	ตรวจสอบแผนงาน/โครงการของส่วนราชการ และรัฐวิสาหกิจในสังกัดที่จัดส่งมาในเบื้องต้นว่าเป็นไปตามหลักเกณฑ์ในการจัดทำแผนโครงการเงินกู้ 3 ปี ตามแนวทางที่สำนักงานคณะกรรมการพัฒนาการเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติกำหนด

	
	2
	จัดทำสรุปรายละเอียดของแผนงาน/โครงการของหน่วยงาน และความเห็นประกอบเสนอต่อผู้บังคับบัญชาเพื่อจัดส่งแผนงาน/โครงการไปยังสำนักงานคณะกรรมการพัฒนาการเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ และ สำนักงานบริหารหนี้สาธารณะ

	
	2
	จัดส่งแผนงาน/โครงการที่ได้รับความเห็นขอบจากผู้บังคับบัญชา ไปยังสำนักงานคณะกรรมการพัฒนาการ เศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ และสำนักงานบริหารหนี้สาธารณะ

	
	2
	แจ้งหลักเกณฑ์และแนวทางการจัดทำรายละเอียดโครงการและข้อมูลการกู้เงินและบริหารหนี้สาธารณะประจำปีงบประมาณ ตามแนวทางของสำนักบริหารหนี้สาธารณะ กระทรวงการคลังกำหนด ให้หน่วยงานในสังกัดที่ประสงค์จะกู้เงินและบริหารหนี้ในปีงบประมาณ 2553 จัดทำ และจัดส่งสำนักบริหารหนี้สาธารณะ  และสำเนาให้กระทรวงมหาดไทยทราบ 

	
	2
	รวบรวมโครงการและข้อมูลการกู้เงินและบริหารหนี้สาธารณะประจำปีงบประมาณ ของหน่วยงานในสังกัดที่ส่งให้ สำนักบริหารหนี้สาธารณะ เสนอผู้บังคับบัญชา

	13. โสรยา  พานิชพงศ์
	2
	การรายงานผลตามข้อสังเกตงบประมาณรายจ่ายของคณะกรรมาธิการวิสามัญสภาผู้แทนราษฎร และวุฒิสภา

	
	2
	รวบรวมโครงการจากหน่วยงานเพื่อจัดทำงบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติมกลางปีงบประมาณ

	
	2
	วิเคราะห์ข้อมูล และพิมพ์ร่างจัดทำงบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติมกลางปีงบประมาณ

	
	2
	นำร่างจัดทำงบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติมกลางปีงบประมาณเสนอผู้บริหาร

	
	2
	วิเคราะห์ยุทธศาสตร์การจัดสรรงบประมาณ  ภารกิจหน่วยงาน  ยุทธศาสตร์หน่วยงาน  เป้าหมาย  ผลผลิตและกิจกรรม


โครงการศึกษาวิเคราะห์ จัดทำและพัฒนาการประเมินผลการปฏิบัติงานของข้าราชการของสำนักนโยบายและแผน
ส่วนติดตามและประเมินผล (สตป.)

1 หมายถึง งานกลยุทธ์  /  2 หมายถึง งานประจำ  /  3 หมายถึง งานที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย
	ชื่อ - สกุล
	Code
	งาน/กิจกรรม

	1. ศิริชัย  ศรีเหนี่ยง
	2
	กำกับ ติดตาม กลั่นกรอง ให้ความเห็นการปฏิบัติงานของส่วน ติดตามและประเมินผล สนผ.สป.  

	
	2
	ประเมินผลการปฏิบัติงานของข้าราชการ และลูกจ้าง ของ สตป.สนผ. 

	
	2
	ประชุมคณะทำงานจัดทำรายงานการประเมินความคุ้มค่าในการปฏิบัติภารกิจของรัฐและการวิเคราะห์ระดับความสำเร็จฯจากการใช้จ่ายงบประมาณของ สป. (คณะทำงานและเลขานุการ)

	
	2
	ประชุมคณะกรรมการเร่งรัดและติดตามการใช้จ่ายงบประมาณของ มท.(กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ)

	
	2
	ประชุมคณะกรรมการเร่งรัดและติดตามการใช้จ่ายงบประมาณ สป. (กรรมการและเลขานุการ)

	
	2
	ประชุมคณะทำงานกำกับการดำเนินงานตามเป้าหมายผลผลิตในเอกสารงบประมาณของสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย (คณะทำงาน)

	
	2
	ประชุมคณะอนุกรรมการติดตามผลการจัดงานเฉลิมพระเกียรติเนื่องในโอกาสมหามงคลเฉลิมพระชนมพรรษา 80 พรรษา 5 ธันวาคม 2550 (อนุกรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ)

	
	2
	ประชุมคณะทำงานกำกับและติดตามผลการปฏิบัติงานตามตัวชี้วัดในคำรับรองการปฏิบัติราชการของสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย (คณะทำงาน)

	
	2
	ประชุมคณะทำงานพัฒนาระบบเทคโนโลยี่สารสนเทศของ สนผ.สป.(คณะทำงาน)

	
	2
	ประชุมคณะทำงานด้านติดตามและประเมินผลโครงการทุนการศึกษาสมเด็จพระบรมโอรสาธิราชฯ(ผู้แทนสำรอง ของ ปมท.)

	
	3
	ประชุมแทนผู้บริหาร หรือ ไปร่วมประชุมกับผู้บริหาร (ตามที่ได้มอบหมาย)

	2. พงศ์ชาย  จำเนียรไวย
	3
	จัดทำร่างขอบเขตการประเมินความคุ้มค่าการปฏิบัติภารกิจของรัฐ และการจัดทำรายงานของรัฐต่อสาธารณะของ สป., บันทึกเสนอผู้บริหาร,หนังสือนำส่ง และตรวจร่างที่พิมพ์

	2. พงศ์ชาย  จำเนียรไวย
	2
	ร่วมประชุม กับ กพร.สป. และหน่วยงานประเมินระดับความสำเร็จตามเป้าหมายผลผลิตของ สป.มท. เพื่อรับทราบกรอบแนวทางประเมินประจำปี และเจรจาตัวชี้วัด

	
	2
	จัดทำขอบเขตและรายละเอียดของตัวชี้วัด ส่ง กพร. สป.มท.

	
	2
	จัดทำร่างขอบเขตตัวชี้วัด,บันทึกเสนอผู้บริหาร,หนังสือนำส่ง และตรวจร่างที่พิมพ์

	
	2
	จัดทำร่างแต่งตั้งคณะทำงานติดตามการประเมินผลระดับความสำเร็จตามเป้าหมายผลผลิตของ สป.มท. คำสั่ง,บันทึกเสนอผู้บริหาร,หนังสือนำส่ง และตรวจร่างที่พิมพ์

	
	2
	จัดทำร่างวาระประชุมคณะทำงานติดตามการประเมินผลระดับความสำเร็จตามเป้าหมายผลผลิตของ สป.มท. เพื่อชี้แจงแนวทาง  ขั้นตอนการประเมิน, ,บันทึกเสนอผู้บริหาร,หนังสือเชิญประชุม และตรวจร่างที่พิมพ์

	
	2
	จดและร่างรายงานการประชุมคณะทำงานติดตามการประเมินผลระดับความสำเร็จตามเป้าหมายผลผลิตของ สป.มท. เพื่อชี้แจงแนวทาง  ขั้นตอนการประเมิน,บันทึกเสนอผู้บริหาร,หนังสือนำส่ง,และตรวจร่างที่พิมพ์

	
	2
	ให้คำปรึกษา หารือ เกี่ยวกับการเขียนรายงาน การจัดเก็บข้อมูลการประเมินผลระดับความสำเร็จตามเป้าหมายผลผลิตของ สป.มท ฯลฯ

	
	2
	รวบรวมข้อมูลและประมวลผลการดำเนินงานการประเมินผลระดับความสำเร็จตามเป้าหมายผลผลิตของ สป.มท

	
	2
	จัดทำรายงานการประเมินผลระดับความสำเร็จตามเป้าหมายผลผลิตของ สป.มท ตามห้วงระยะเวลาที่กำหนด

	
	2
	จัดทำร่างรายงานการประเมินผลระดับความสำเร็จตามเป้าหมายผลผลิตของ สป.มทตามห้วงระยะเวลาที่กำหนด,บันทึกเสนอผู้บริหาร,หนังสือนำส่ง และตรวจร่างที่พิมพ์

	
	3
	จัดทำร่างวาระประชุมชี้แจงกรอบแนวทางการประเมินความคุ้มค่าการปฏิบัติภารกิจของรัฐ, บันทึกเสนอผู้บริหาร,หนังสือเชิญประชุม และตรวจร่างที่พิมพ์

	
	3
	รวบรวมข้อมูลและประมวลผลการดำเนินงานการประชุมกรอบแนวทางการประเมินความคุ้มค่าการปฏิบัติภารกิจของรัฐ

	
	3
	จัดทำรายงานการประเมินผลการประเมินความคุ้มค่าการปฏิบัติภารกิจของรัฐตามห้วงระยะเวลาที่กำหนด

	
	3
	จัดทำร่างรายงานการประเมินผลการประเมินความคุ้มค่าการปฏิบัติภารกิจของรัฐ,บันทึกเสนอผู้บริหาร,หนังสือนำส่ง และตรวจร่างที่พิมพ์

	3. คมกริช  บุญวัฒนพงศ์
	3
	เผยแพร่รายงานผลการประเมินความคุ้มค่า ในเว็บไซต์ของ สป. ในส่วนของ สตป.สนผ.

	3. คมกริช  บุญวัฒนพงศ์
	2
	ติดตามผลการดำเนินงานตามนโยบายรัฐบาลและนโยบาย มท.ในระดับกระทรวง

	
	2
	ประสานงานกับหน่วยงานที่กำหนดนโยบายและแผนการปฏิบัติงานตามนโยบาย มท.

	
	2
	จัดทำร่างขอบเขตการติดตามผลนโยบายรัฐบาลและนโยบาย มท.ในระดับกระทรวง,บันทึกเสนอผู้บริหาร,หนังสือนำส่ง และตรวจร่างที่พิมพ์

	
	2
	จัดประชุมชี้แจงขอบเขตการติดตามผลนโยบายรัฐบาลและนโยบาย มท.ในระดับกระทรวง ให้แก่ส่วนราชการ หน่วยงานรัฐวิสาหกิจ ในสังกัด มท. 

	
	2
	จัดทำร่างวาระประชุมชี้แจงขอบเขตการติดตามผลนโยบายรัฐบาลและนโยบาย มท.ในระดับกระทรวง,บันทึกเสนอผู้บริหาร,หนังสือเชิญประชุม และตรวจร่างที่พิมพ์

	
	2
	จดและร่างรายงานการประชุมชี้แจงขอบเขตการติดตามผลนโยบายรัฐบาลและนโยบาย มท.ในระดับกระทรวง,บันทึกเสนอผู้บริหาร,หนังสือนำส่ง,และตรวจร่างที่พิมพ์

	
	2
	ให้คำปรึกษา หารือ เกี่ยวกับการเขียนรายงาน การจัดเก็บข้อมูล การติดตามผลนโยบายรัฐบาลและนโยบาย มท.ในระดับกระทรวง

	
	2
	รวบรวม ประมวลผลข้อมูลการติดตามผลนโยบายรัฐบาลและนโยบาย มท.ในระดับกระทรวง

	
	2
	เผยแพร่รายงานการติดตามผลการดำเนินงานโครงการปลูกต้นไม้เฉลิมพระเกียรติพระราชินี 77 ล้านต้น ในเว็บไซต์ของ สป.ในส่วนของ สตป.สนผ

	
	2
	ประสานการแจ้งรายชื่อผู้เข้าร่วมประชุมคณะกรรมการเร่งรัดการใช้จ่ายเงินภาครัฐ ตามแบบตอบรับ 

	
	2
	จัดทำรายงานผลการดำเนินงานการติดตามผลนโยบายรัฐบาลและนโยบาย มท.ในระดับกระทรวงตามห้วงระยะเวลาที่กำหนด

	
	2
	จัดทำร่างรายงานผลการดำเนินงานการติดตามผลนโยบายรัฐบาลและนโยบาย มท.ในระดับกระทรวงตามห้วงระยะเวลาที่กำหนด,บันทึกเสนอผู้บริหาร,หนังสือนำส่ง และตรวจร่างที่พิมพ์

	
	2
	เผยแพร่รายงานผลการดำเนินงานการติดตามผลนโยบายรัฐบาลและนโยบาย มท.ในระดับกระทรวงตามห้วงระยะเวลาที่กำหนดในเว็บไซต์ของ สป. ในส่วนของ สตป.สนผ.

	
	2
	ติดตามผลการดำเนินงานตามแนวนโยบายพื้นฐานแห่งรัฐของ มท. และ สป.มท.

	
	2
	ประสานงานกับหน่วยงานที่กำกับการปฏิบัติตามนโยบายพื้นฐานแห่งรัฐ

	3. คมกริช  บุญวัฒนพงศ์
	1
	ติดตามผลการดำเนินงานตามแผนฟื้นฟูเศรษฐกิจ ระยะที่ 1

	
	1
	ประสานงานกับหน่วยงานที่ดำเนินงานตามแผนฟื้นฟูเศรษฐกิจ ระยะที่ 1

	
	1
	กำหนดแนวทางการติดตามผลการดำเนินงานตามแผนฟื้นฟูเศรษฐกิจ ระยะที่ 1

	
	1
	จัดทำร่างแนวทางการติดตามผลการดำเนินงานตามแผนฟื้นฟูเศรษฐกิจ ระยะที่ 1,บันทึกเสนอผู้บริหาร,หนังสือนำส่ง และตรวจร่างที่พิมพ์

	
	1
	ให้คำปรึกษา หารือ เกี่ยวกับการเขียนรายงาน การจัดเก็บข้อมูล การติดตามผลการดำเนินงานตามแผนฟื้นฟูเศรษฐกิจ ระยะที่ 1

	
	1
	รวบรวมข้อมูล และประมวลผลข้อมูลผลงานการติดตามผลการดำเนินงานตามแผนฟื้นฟูเศรษฐกิจ ระยะที่ 1

	
	1
	จัดทำรายงานผลงานการติดตามผลการดำเนินงานตามแผนฟื้นฟูเศรษฐกิจ ระยะที่ 1 ตามห้วงระยะเวลา

	
	1
	จัดทำร่างรายงานการติดตามผลการดำเนินงานตามแผนฟื้นฟูเศรษฐกิจ ระยะที่ 1 ,บันทึกเสนอผู้บริหาร,หนังสือนำส่ง และตรวจร่างที่พิมพ์

	
	1
	เผยแพร่รายงานการติดตามผลการดำเนินงานตามแผนฟื้นฟูเศรษฐกิจ ระยะที่ 1ในเว็บไซต์ของ สป. ในส่วนของ สตป.สนผ

	
	2
	ให้คำปรึกษา หารือ เกี่ยวกับการเขียนรายงาน การจัดเก็บข้อมูล การติดตามผลการดำเนินงานตามแนวนโยบายพื้นฐานแห่งรัฐฯ

	
	2
	กำหนดแนวทางการติดตามผลการดำเนินงานตามแนวนโยบายพื้นฐานแห่งรัฐฯ

	
	2
	จัดทำร่างแนวทางการติดตามผลการดำเนินงานตามแนวนโยบายพื้นฐานแห่งรัฐฯ,บันทึกเสนอผู้บริหาร,หนังสือนำส่ง และตรวจร่างที่/พิมพ์

	
	2
	รวบรวมข้อมูล และประมวลผลข้อมูลผลงานการติดตามผลการดำเนินงานตามแนวนโยบายพื้นฐานแห่งรัฐฯ

	
	2
	จัดทำรายงานการติดตามผลการดำเนินงานตามแนวนโยบายพื้นฐานแห่งรัฐฯตามห้วงระยะเวลา

	
	2
	จัดทำร่างรายงานการติดตามผลการดำเนินงานตามแนวนโยบายพื้นฐานแห่งรัฐฯ,บันทึกเสนอผู้บริหาร,หนังสือนำส่ง และตรวจร่างที่พิมพ์

	
	2
	เผยแพร่รายงานการติดตามผลการดำเนินงานตามแนวนโยบายพื้นฐานแห่งรัฐฯในเว็บไซต์ของ สป. ในส่วนของ สตป.สนผ

	
	2
	ติดตาม และเร่งรัดการใช้จ่ายงบประมาณ ของหน่วยงานในสังกัด มท.

	
	2
	ประสานงานกับหน่วยงานที่กำหนดนโยบายและเร่งรัดการใช้จ่ายงบประมาณ

	
	2
	กำหนดแนวทางการติดตามและเร่งรัดการใช้จ่ายงบประมาณของกระทรวง

	
	2
	จัดทำร่างแนวทางการติดตามและเร่งรัดการใช้จ่ายงบประมาณของกระทรวง,บันทึกเสนอผู้บริหาร,หนังสือนำส่ง และตรวจร่างที่พิมพ์

	
	2
	แต่งตั้งคณะทำงานติดตามและเร่งรัดการใช้จ่ายงบประมาณฯ

	3. คมกริช  บุญวัฒนพงศ์
	2
	จัดทำร่างแต่งตั้งคณะทำงานติดตามและเร่งรัดการใช้จ่ายงบประมาณฯ คำสั่ง,บันทึกเสนอผู้บริหาร,หนังสือนำส่ง และตรวจร่างที่พิมพ์

	
	2
	ประสานงาน/ให้คำปรึกษาในเรื่องการติดตามและรายงานผลกับหน่วยงานในสังกัด มท.

	
	2
	รวบรวม วิเคราะห์ ประมวลผลข้อมูลของส่วนราชการ

	
	2
	จัดประชุมคณะทำงานติดตามและเร่งรัดการใช้จ่ายงบประมาณฯรายไตรมาส

	
	2
	จัดทำร่างวาระประชุมคณะทำงานติดตามและเร่งรัดการใช้จ่ายงบประมาณฯรายไตรมาส, ,บันทึกเสนอผู้บริหาร,หนังสือเชิญประชุม และตรวจร่างที่พิมพ์

	
	2
	จดและร่างรายงานการประชุมคณะทำงานติดตามและเร่งรัดการใช้จ่ายงบประมาณฯรายไตรมาส,บันทึกเสนอผู้บริหาร,หนังสือนำส่ง,และตรวจร่างที่พิมพ์

	
	2
	เผยแพร่รายงานผลการใช้จ่ายฯตามห้วงระยะเวลา(ทุก 15 วัน)ในเว็บไซต์ของ สป. ในส่วนของ สตป.สนผ

	
	2
	เผยแพร่รายงานการติดตามผลการดำเนินงานตามแผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ  ในเว็บไซต์ของ สป. ในส่วนของ สตป.สนผ

	
	2
	เผยแพร่รายงานการติดตามผลการดำเนินงานตามนโยบายรัฐบาลและนโยบาย มท. ของ สป.ในเว็บไซต์ของ สป. ในส่วนของ สตป.สนผ

	
	2
	เผยแพร่รายงานผลงานการดำเนินงานโครงการอันเนื่องมาจากพระราชดำริของจังหวัดตามห้วงระยะเวลาในเว็บไซต์ของ สป. ในส่วนของส่วน

	
	2
	เผยแพร่รายงานผลการประเมินฯ ในเว็บไซต์ของ สป. ในส่วนของส่วน

	
	2
	การประชุมคณะกรรมการเร่งรัดการใช้จ่ายเงินภาครัฐ

	
	2
	จัดทำร่างบันทึกเสนอผู้บริหารเข้าร่วมประชุมคณะกรรมการเร่งรัดการใช้จ่ายเงินภาครัฐ และตรวจร่างที่พิมพ์

	
	2
	จัดหาและเตรียมข้อมูล รวมทั้งประเด็นความเห็นสำหรับการประชุมคณะกรรมการเร่งรัดการใช้จ่ายเงินภาครัฐ ของผู้บริหาร

	
	2
	ร่างข้อมูล,ประเด็น ,บันทึกเสนอผู้บริหารที่เข้าร่วมประชุมคณะกรรมการเร่งรัดการใช้จ่ายเงินภาครัฐ

	
	2
	ร่วมประชุมคณะกรรมการเร่งรัดการใช้จ่ายเงินภาครัฐ กับผู้บริหาร/ผู้แทน/ผู้ได้รับมอบหมาย

	
	2
	จด/บันทึกการประชุมคณะกรรมการเร่งรัดการใช้จ่ายเงินภาครัฐ

	
	2
	จัดทำร่าง บันทึกสรุปผลการประชุมคณะกรรมการเร่งรัดการใช้จ่ายเงินภาครัฐ,หนังสือแจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง และตรวจร่างที่พิมพ์

	3. คมกริช  บุญวัฒนพงศ์
	2
	เผยแพร่รายงานผลการประเมินฯโครงการปิดทองหลังพระ ในเว็บไซต์ของ สป. ในส่วนของส่วน

	
	2
	เสนอแนะ และประสานงานเพื่อให้ได้ข้อมูลสารสนเทศที่จะนำลงเว็บไซต์ของ สนผ.สป

	
	2
	เผยแพร่รายงานผลการดำเนินงานตามแผนปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณประจำปีของ มท. และ สป.มท ตามห้วงระยะเวลาในเว็บไซต์ของ สป. ในส่วนของ สตป.สนผ

	
	2
	เผยแพร่รายงานผลการประเมินระดับความสำเร็จตามเป้าหมายผลผลิตของ สป.มทตามห้วงระยะเวลาที่กำหนดในเว็บไซต์ของ สป.ในส่วนของ สตป.สนผ.

	
	3
	การตรวจนิเทศนโยบายรัฐบาลและนโยบายกระทรวงมหาดไทย (งานที่ได้รับมอบหมายพิเศษเป็นครั้งคราว)

	
	3
	เผยแพร่รายงานผลการประเมินความคุ้มค่า PART ในเว็บไซต์ของ สป. ในส่วนของสตป.สนผ.

	4. ศิริกานต์  เสาสา
	1
	พิมพ์ร่างแนวทางการติดตามผลการดำเนินงานตามแผนฟื้นฟูเศรษฐกิจ ระยะที่ 1

	
	1
	พิมพ์ร่างรายงานการติดตามผลการดำเนินงานตามแผนฟื้นฟูเศรษฐกิจ ระยะที่ 1

	
	2
	พิมพ์ร่างขอบเขตและรายละเอียดของตัวชี้วัด

	
	2
	พิมพ์ร่างแต่งตั้งคณะทำงานติดตามการประเมินผลระดับความสำเร็จตามเป้าหมายผลผลิตของ สป.มท.

	
	2
	พิมพ์ร่างวาระประชุมคณะทำงานติดตามการประเมินผลระดับความสำเร็จตามเป้าหมายผลผลิตของ สป.มท. เพื่อชี้แจงแนวทางขั้นตอนการประเมิน

	
	2
	จัดอาหารและเครื่องดื่มสำหรับการประชุมคณะทำงานติดตามการประเมินผลระดับความสำเร็จตามเป้าหมายผลผลิตของ สป.มท. เพื่อชี้แจงแนวทาง  ขั้นตอนการประเมิน

	
	2
	พิมพ์ร่างรายงานการประชุมคณะทำงานติดตามการประเมินผลระดับความสำเร็จตามเป้าหมายผลผลิตของ สป.มท. เพื่อชี้แจงแนวทาง  ขั้นตอนการประเมิน

	
	2
	พิมพ์ร่างการประเมินผลระดับความสำเร็จตามเป้าหมายผลผลิตของ สป.มทตามห้วงระยะเวลาที่กำหนด

	
	2
	พิมพ์ร่างขอบเขตการติดตามผลนโยบายรัฐบาลและนโยบาย มท.ในระดับกระทรวง

	
	2
	พิมพ์ร่างวาระการประชุมชี้แจงขอบเขตการติดตามผลนโยบายรัฐบาลและนโยบาย มท.ในระดับกระทรวง

	4. ศิริกานต์  เสาสา
	2
	พิมพ์ร่างรายงานการประชุมชี้แจงขอบเขตการติดตามผลนโยบายรัฐบาลและนโยบาย มท.ในระดับกระทรวง

	
	2
	พิมพ์ร่างผลการดำเนินงานการติดตามผลนโยบายรัฐบาลและนโยบาย มท.ในระดับกระทรวงตามห้วงระยะเวลาที่กำหนด

	
	2
	พิมพ์ร่างแนวทางการติดตามผลการดำเนินงานตามแนวนโยบายพื้นฐานแห่งรัฐฯ

	
	2
	พิมพ์ร่างรายงานการติดตามผลการดำเนินงานตามแนวนโยบายพื้นฐานแห่งรัฐฯ

	
	2
	พิมพ์ร่างแนวทางการติดตามและเร่งรัดการใช้จ่ายงบประมาณของกระทรวง

	
	2
	พิมพ์ร่างแต่งตั้งคณะทำงานติดตามและเร่งรัดการใช้จ่ายงบประมาณฯ

	
	2
	พิมพ์ร่างวาระการประชุมคณะทำงานติดตามและเร่งรัดการใช้จ่ายงบประมาณฯรายไตรมาส

	
	2
	พิมพ์ร่างรายงานการประชุมคณะทำงานติดตามและเร่งรัดการใช้จ่ายงบประมาณฯรายไตรมาส

	
	2
	จัดทำรายงานผลการใช้จ่ายฯตามห้วงระยะเวลา(ทุก 15 วัน)

	
	2
	จัดทำร่างรายงานผลการใช้จ่ายฯตามห้วงระยะเวลา(ทุก 15 วัน) ,บันทึกเสนอผู้บริหาร,หนังสือนำส่ง และตรวจร่างที่พิมพ์

	
	2
	พิมพ์ร่างรายงานผลการใช้จ่ายฯตามห้วงระยะเวลา(ทุก 15 วัน)

	
	2
	นำเสนอรายงานผลการใช้จ่ายฯตามห้วงระยะเวลา(ทุก 15 วัน)ผู้บริหาร

	
	2
	ผลิตเอกสารและส่งเอกสารรายงานผลการใช้จ่ายฯตามห้วงระยะเวลา(ทุก 15 วัน)ให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง

	
	2
	พิมพ์ร่างบันทึกเสนอผู้บริหารเข้าร่วมประชุมคณะกรรมการเร่งรัดการใช้จ่ายเงินภาครัฐ

	
	2
	พิมพ์ร่างข้อมูล,ประเด็น ,บันทึกเสนอผู้บริหารที่เข้าร่วมประชุมคณะกรรมการเร่งรัดการใช้จ่ายเงินภาครัฐ

	
	2
	พิมพ์ร่างสรุปผลการประชุมคณะกรรมการเร่งรัดการใช้จ่ายเงินภาครัฐ

	
	2
	งานเลขานุการผู้อำนวยการส่วน

	
	3
	พิมพ์ร่างการประเมินความคุ้มค่าการปฏิบัติภารกิจของรัฐ และการจัดทำรายงานของรัฐต่อสาธารณะของ สป.

	
	3
	พิมพ์ร่างวาระประชุมชี้แจงกรอบแนวทางการประเมินความคุ้มค่าการปฏิบัติภารกิจของรัฐ

	
	3
	พิมพ์ร่างรายงานการประเมินผลการประเมินความคุ้มค่าการปฏิบัติภารกิจของรัฐ

	5. สุพิชญา  สุวัฒน์กิตติวงศ์
	1
	นำเสนอแนวทางการติดตามผลการดำเนินงานตามแผนฟื้นฟูเศรษฐกิจ ระยะที่ 1 แก่ผู้บริหาร

	5. สุพิชญา  สุวัฒน์กิตติวงศ์
	1
	ผลิตเอกสารและส่งเอกสารการติดตามผลการดำเนินงานตามแผนฟื้นฟูเศรษฐกิจ ระยะที่ 1ให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง

	
	1
	นำเสนอรายงานการติดตามผลการดำเนินงานตามแผนฟื้นฟูเศรษฐกิจ ระยะที่ 1ผู้บริหาร

	
	1
	ผลิตเอกสารและส่งเอกสารรายงานการติดตามผลการดำเนินงานตามแผนฟื้นฟูเศรษฐกิจ ระยะที่ 1 ให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง

	
	1
	ลงระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์

	
	1
	เร่งรัดและรายงานการเบิกจ่ายงบประมาณ (ตัวชี้วัด)  

	
	2
	นำเสนอขอบเขตและรายละเอียดของตัวชี้วัดแก่ผู้บริหาร

	
	2
	ผลิตเอกสารและส่งเอกสารขอบเขตและรายละเอียดของตัวชี้วัด ให้ กพร. สป.มทและหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง

	
	2
	นำเสนอการแต่งตั้งคณะทำงานติดตามการประเมินผลระดับความสำเร็จตามเป้าหมายผลผลิตของ สป.มท. ผู้บริหาร

	
	2
	ผลิตเอกสารและส่งเอกสารแต่งตั้งคณะทำงานติดตามการประเมินผลระดับความสำเร็จตามเป้าหมายผลผลิตของ สป.มท. ให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง

	
	2
	นำเสนอการประเมินผลระดับความสำเร็จตามเป้าหมายผลผลิตของ สป.มท. แก่ผู้บริหาร

	
	2
	ผลิตเอกสารและส่งเอกสารการประเมินผลระดับความสำเร็จตามเป้าหมายผลผลิตของ สป.มท. ให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง

	
	2
	นำเสนอรายงานการประชุมคณะทำงานติดตามการประเมินผลระดับความสำเร็จตามเป้าหมายผลผลิตของ สป.มท. เพื่อชี้แจงแนวทาง  ขั้นตอนการประเมินแก่ผู้บริหาร

	
	2
	ผลิตเอกสารและนำส่งรายงานการประชุมคณะทำงานติดตามการประเมินผลระดับความสำเร็จตามเป้าหมายผลผลิตของ สป.มท. เพื่อชี้แจงแนวทาง  ขั้นตอนการประเมินให้หน่วยที่เกี่ยวข้อง

	
	2
	นำเสนอการประเมินผลระดับความสำเร็จตามเป้าหมายผลผลิตของ สป.มทตามห้วงระยะเวลาที่กำหนดแก่ผู้บริหาร

	
	2
	ผลิตเอกสารและส่งเอกสารการประเมินผลระดับความสำเร็จตามเป้าหมายผลผลิตของ สป.มทตามห้วงระยะเวลาที่กำหนดให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง

	
	2
	นำเสนอขอบเขตการติดตามผลนโยบายรัฐบาลและนโยบาย มท.ในระดับกระทรวงผู้บริหาร

	
	2
	ผลิตเอกสารและส่งเอกสารขอบเขตการติดตามผลนโยบายรัฐบาลและนโยบาย มท.ในระดับกระทรวงให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง     

	5. สุพิชญา  สุวัฒน์กิตติวงศ์
	2
	นำเสนอวาระการประชุมชี้แจงขอบเขตการติดตามผลนโยบายรัฐบาลและนโยบาย มท.ในระดับกระทรวงผู้บริหาร

	
	2
	ผลิตเอกสารและส่งเอกสารวาระการประชุมชี้แจงขอบเขตการติดตามผลนโยบายรัฐบาลและนโยบาย มท.ในระดับกระทรวงให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง

	
	2
	เตรียมสถานที่ประชุมชี้แจงขอบเขตการติดตามผลนโยบายรัฐบาลและนโยบาย มท.ในระดับกระทรวง

	
	2
	จัดอาหารและเครื่องดื่มสำหรับการประชุมชี้แจงขอบเขตการติดตามผลนโยบายรัฐบาลและนโยบาย มท.ในระดับกระทรวง

	
	2
	นำเสนอรายงานการประชุมชี้แจงขอบเขตการติดตามผลนโยบายรัฐบาลและนโยบาย มท.ในระดับกระทรวงแก่ผู้บริหาร

	
	2
	ผลิตเอกสารและนำส่งรายงานการประชุมชี้แจงขอบเขตการติดตามผลนโยบายรัฐบาลและนโยบาย มท.ในระดับกระทรวงให้หน่วยที่เกี่ยวข้อง

	
	2
	นำเสนอผลการดำเนินงานการติดตามผลนโยบายรัฐบาลและนโยบาย มท.ในระดับกระทรวงตามห้วงระยะเวลาที่กำหนดผู้บริหาร

	
	2
	ผลิตเอกสารและส่งเอกสารผลการดำเนินงานการติดตามผลนโยบายรัฐบาลและนโยบาย มท.ในระดับกระทรวงตามห้วงระยะเวลาที่กำหนดให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง

	
	2
	นำเสนอแนวทางการติดตามผลการดำเนินงานตามแนวนโยบายพื้นฐานแห่งรัฐฯแก่ผู้บริหาร

	
	2
	ผลิตเอกสารและส่งเอกสารแนวทางการติดตามผลการดำเนินงานตามแนวนโยบายพื้นฐานแห่งรัฐฯให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง

	
	2
	นำเสนอแนวทางการติดตามและเร่งรัดการใช้จ่ายงบประมาณของกระทรวงผู้บริหาร

	
	2
	ผลิตเอกสารและส่งเอกสารแนวทางการติดตามและเร่งรัดการใช้จ่ายงบประมาณของกระทรวงให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง

	
	2
	นำเสนอการแต่งตั้งคณะทำงานติดตามและเร่งรัดการใช้จ่ายงบประมาณฯผู้บริหาร

	
	2
	ผลิตเอกสารและส่งเอกสารการแต่งตั้งคณะทำงานติดตามและเร่งรัดการใช้จ่ายงบประมาณฯให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง

	
	2
	นำเสนอวาระการประชุมคณะทำงานติดตามและเร่งรัดการใช้จ่ายงบประมาณฯรายไตรมาสผู้บริหาร

	
	2
	ผลิตเอกสารและส่งเอกสารวาระการประชุมคณะทำงานติดตามและเร่งรัดการใช้จ่ายงบประมาณฯรายไตรมาสให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง

	
	2
	เตรียมสถานที่ประชุมคณะทำงานติดตามและเร่งรัดการใช้จ่ายงบประมาณฯรายไตรมาส

	
	2
	จัดอาหารและเครื่องดื่มสำหรับการประชุมคณะทำงานติดตามและเร่งรัดการใช้จ่ายงบประมาณฯรายไตรมาส

	5. สุพิชญา  สุวัฒน์กิตติวงศ์
	2
	นำเสนอรายงานการประชุมคณะทำงานติดตามและเร่งรัดการใช้จ่ายงบประมาณฯรายไตรมาสแก่ผู้บริหาร

	
	2
	ผลิตเอกสารและนำส่งรายงานการประชุมคณะทำงานติดตามและเร่งรัดการใช้จ่ายงบประมาณฯรายไตรมาสให้หน่วยที่เกี่ยวข้อง 

	
	2
	นำเสนอแนวทางการติดตามผลการดำเนินงานตามนโยบายรัฐบาลและนโยบาย มท. ของ สป. แก่ผู้บริหาร

	
	2
	นำเสนอวาระการประชุมชี้แจงแนวทางปฏิบัติการติดตามผลการดำเนินงานตามนโยบายรัฐบาลและนโยบาย มท. ของ สป.ผู้บริหาร

	
	2
	เตรียมสถานที่ประชุมชี้แจงแนวทางปฏิบัติการติดตามผลการดำเนินงานตามนโยบายรัฐบาลและนโยบาย มท. ของ สป.

	
	2
	จัดอาหารและเครื่องดื่มสำหรับการประชุมชี้แจงแนวทางปฏิบัติการติดตามผลการดำเนินงานตามนโยบายรัฐบาลและนโยบาย มท. ของ สป.

	
	2
	นำเสนอรายงานการประชุมชี้แจงแนวทางปฏิบัติการติดตามผลการดำเนินงานตามนโยบายรัฐบาลและนโยบาย มท. ของ สป. แก่ผู้บริหาร

	
	2
	นำเสนอรายงานการติดตามผลการดำเนินงานตามนโยบายรัฐบาลและนโยบาย มท. ของ สป.ผู้บริหาร

	
	2
	นำเสนอรายงานผลการดำเนินงานตามแผนปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณประจำปีของ มท. และ สป.มท แก่ผู้บริหาร

	
	2
	ผลิตเอกสารและส่งเอกสารรายงานผลการดำเนินงานตามแผนปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณประจำปีของ มท. และ สป.มทให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง

	
	2
	นำเสนอวาระการประชุมชี้แจงการดำเนินงานตามแผนปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณประจำปีของ มท. และ สป.มท แก่ผู้บริหาร

	
	2
	ผลิตเอกสารและส่งเอกสารวาระการประชุมชี้แจงการดำเนินงานตามแผนปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณประจำปีของ มท. และ สป.มทให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง

	
	2
	เตรียมสถานที่ประชุมชี้แจงการดำเนินงานตามแผนปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณประจำปีของ มท. และ สป.มท

	
	2
	จัดอาหารและเครื่องดื่มสำหรับการประชุมชี้แจงการดำเนินงานตามแผนปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณประจำปีของ มท. และ สป.มท

	
	2
	นำเสนอรายงานการประชุมชี้แจงการดำเนินงานตามแผนปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณประจำปีของ มท. และ สป.มท แก่ผู้บริหาร

	
	2
	ผลิตเอกสารและนำส่งรายงานการประชุมชี้แจงการดำเนินงานตามแผนปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณประจำปีของ มท. และ สป.มท ให้หน่วยที่เกี่ยวข้อง

	5. สุพิชญา  สุวัฒน์กิตติวงศ์
	2
	นำเสนอผลการดำเนินงานตามแผนปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณประจำปีของ มท. และ สป.มท ตามห้วงระยะเวลา แก่ผู้บริหาร

	
	2
	ผลิตเอกสารและส่งเอกสารผลการดำเนินงานตามแผนปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณประจำปีของ มท. และ สป.มท ตามห้วงระยะเวลา ให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง

	
	2
	นำเสนอแนวทางการติดตามผลการดำเนินงานโครงการปลูกต้นไม้เฉลิมพระเกียรติพระราชินี 77 ล้านต้น แก่ผู้บริหาร

	
	2
	นำเสนอรายงานการติดตามผลการดำเนินงานโครงการปลูกต้นไม้เฉลิมพระเกียรติพระราชินี 77 ล้านต้นผู้บริหาร

	
	2
	นำเสนอ ข้อมูล,ประเด็น ,บันทึกเสนอผู้บริหารที่เข้าร่วมประชุมคณะกรรมการเร่งรัดการใช้จ่ายเงินภาครัฐ แก่ผู้บริหาร

	
	2
	นำเสนอสรุปผลการประชุมคณะกรรมการเร่งรัดการใช้จ่ายเงินภาครัฐผู้บริหาร

	
	2
	ร่างและ จัดพิมพ์บันทึกแจ้งให้ฝ่ายบริหาร สนผ.ให้ดำเนินการจัดซื้อจัดหาวัสดุ ครุภัณฑ์

	
	2
	รับและจัดทำทะเบียนคุมวัสดุ ครุภัณฑ์

	
	2
	ควบคุมการเบิกจ่ายวัสดุครุภัณฑ์และรายงานวัสดุคงเหลือ

	
	2
	รับ/ตรวจสอบความถูกต้องของหนังสือเข้า

	
	2
	ลงทะเบียนรับหนังสือเข้าของส่วน แล้วจ่ายแจกแก่เจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้อง           

	
	2
	ออกเลขหนังสือส่งออกของส่วน

	
	2
	ส่งหนังสืออกทางไปรษณีย์ หรือแจ้งเวียนหนังสือทุกประเภท

	
	2
	งานเบิกจ่ายเงิน ของส่วน.

	
	2
	จัดทำคำของบประมาณประจำปีของส่วน.

	
	2
	รวบรวมเอกสารใบสำคัญ เบิกจ่ายเงินสวัสดิการข้าราชการในส่วน.ส่งให้กองคลัง

	
	2
	ควบคุมการลงเวลาปฏิบัติราชการ

	
	2
	งานการลาทุกประเภทของข้าราชการในส่วน.

	
	2
	เสนอขออนุญาตลา หรือขออนุมัติเดินทางไปราชการ ของข้าราชการในส่วน

	5. สุพิชญา  สุวัฒน์กิตติวงศ์
	2
	งานสวัสดิการของข้าราชการ

	
	2
	งานประเมินผลการปฏิบัติงานข้าราชการ/ลูกจ้าง

	
	2
	งานบำรุงรักษาวัสดุและครุภัณฑ์ และสถานที่  

	
	2
	ผลิตเอกสารต่างๆของส่วน

	
	2
	ผลิตเอกสารและส่งหนังสือสรุปผลการประชุมคณะกรรมการเร่งรัดการใช้จ่ายเงินภาครัฐแจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง

	
	2
	นำเสนอบันทึกเข้าร่วมประชุมคณะกรรมการเร่งรัดการใช้จ่ายเงินภาครัฐ แก่ผู้บริหาร

	
	3
	นำร่างการประเมินความคุ้มค่าการปฏิบัติภารกิจของรัฐ และการจัดทำรายงานของรัฐต่อสาธารณะของ สป.เสนอผู้บริหาร

	
	3
	ผลิตเอกสารและส่งเอกสารการประเมินความคุ้มค่าการปฏิบัติภารกิจของรัฐ และการจัดทำรายงานของรัฐต่อสาธารณะของ สป.ให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง

	
	3
	นำเสนอกรอบแนวทางการประเมินความคุ้มค่าการปฏิบัติภารกิจของรัฐผู้บริหาร

	
	3
	ผลิตเอกสารและส่งเอกสารการประเมินความคุ้มค่าการปฏิบัติภารกิจของรัฐ ให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง

	
	3
	เตรียมจัดอาหารและเครื่องดื่มสำหรับการประชุมสถานที่ประชุมกรอบแนวทางการประเมินความคุ้มค่าการปฏิบัติภารกิจของรัฐ

	
	3
	จดและร่างรายงานการประชุมกรอบแนวทางการประเมินความคุ้มค่าการปฏิบัติภารกิจของรัฐ,บันทึกเสนอผู้บริหาร,หนังสือนำส่ง,และตรวจร่างที่พิมพ์

	
	3
	นำเสนอรายงานการประเมินผลการประเมินความคุ้มค่าการปฏิบัติภารกิจของรัฐแก่ผู้บริหาร

	
	3
	ผลิตเอกสารและส่งเอกสารรายงานการประเมินผลการประเมินความคุ้มค่าการปฏิบัติภารกิจของรัฐให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง

	
	3
	ผลิตเอกสารและส่งเอกสารวาระการประชุมคณะกรรมการ/คณะอนุกรรมการติดตามประเมินผลการจัดงานเฉลิมพระเกียรติฯให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง

	
	3
	เตรียมสถานที่ประชุมคณะกรรมการ/คณะอนุกรรมการติดตามประเมินผลการจัดงานเฉลิมพระเกียรติฯ

	
	3
	จัดอาหารและเครื่องดื่มสำหรับการประชุมคณะกรรมการ/คณะอนุกรรมการติดตามประเมินผลการจัดงานเฉลิมพระเกียรติฯ

	
	3
	นำเสนอรายงานผลการติดตามและประเมินผลการจัดงานเฉลิมพระเกียรติฯ ตามห้วงระยะเวลาผู้บริหาร

	5. สุพิชญา  สุวัฒน์กิตติวงศ์
	3
	นำเสนอ ขอบเขต แนวทางการปฏิบัติงานวิเคราะห์ระดับความสำเร็จฯ (PART) ผู้บริหาร

	
	3
	ผลิตเอกสารและส่งเอกสารขอบเขต แนวทางการปฏิบัติงานวิเคราะห์ระดับความสำเร็จฯ (PART) ให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง

	
	3
	นำเสนอวาระการประชุมชี้แจงขอบเขต แนวทางการปฏิบัติงานวิเคราะห์ระดับความสำเร็จฯ (PART)ผู้บริหาร

	
	3
	ผลิตเอกสารและส่งเอกสารวาระการประชุมชี้แจงขอบเขต แนวทางการปฏิบัติงานวิเคราะห์ระดับความสำเร็จฯ (PART)ให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง

	
	3
	เตรียมสถานที่ประชุมชี้แจงขอบเขต แนวทางการปฏิบัติงานวิเคราะห์ระดับความสำเร็จฯ (PART)

	
	3
	จัดอาหารและเครื่องดื่มสำหรับการประชุมชี้แจงขอบเขต แนวทางการปฏิบัติงานวิเคราะห์ระดับความสำเร็จฯ (PART)

	
	3
	นำเสนอรายงานการประชุมชี้แจงขอบเขต แนวทางการปฏิบัติงานวิเคราะห์ระดับความสำเร็จฯ (PART) แก่ผู้บริหาร

	
	3
	ผลิตเอกสารและนำส่งรายงานการประชุมชี้แจงขอบเขต แนวทางการปฏิบัติงานวิเคราะห์ระดับความสำเร็จฯ (PART) ให้หน่วยที่เกี่ยวข้อง 

	
	3
	นำเสนอรายงานการวิเคราะห์ฯ PART แก่ผู้บริหาร

	
	3
	ผลิตเอกสารและส่งเอกสารรายงานการวิเคราะห์ฯ PART ให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง

	
	3
	นำเสนอรายงานผลการติดตามและประเมินผลการจัดงานเฉลิมพระเกียรติฯ แก่ผู้บริหาร

	
	3
	ผลิตเอกสารและส่งเอกสารรายงานผลการติดตามและประเมินผลการจัดงานเฉลิมพระเกียรติฯ ให้กองคลัง สป ดำเนินการจัดจ้างพิมพ์ตามต้นฉบับ

	
	3
	จัดส่งเอกสารรายงานผลการติดตามและประเมินผลการจัดงานเฉลิมพระเกียรติฯ ให้แก่หน่วยราชการ หน่วยงาน องค์กรต่างๆ

	
	3
	นำเสนอรายงานการประชุมคณะกรรมการ/คณะอนุกรรมการติดตามประเมินผลการจัดงานเฉลิมพระเกียรติฯ แก่ผู้บริหาร

	6.สมพร  วงษ์ซีวะสกุล
	1
	ติดตามผลการดำเนินงานตามแผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ  

	
	2
	ประสานงานกับหน่วยงานเพื่อติดตามผลการดำเนินงานตามแผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ  

	
	2
	กำหนดแนวทางการติดตามผลการดำเนินงานตามแผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ  

	
	2
	จัดทำร่างแนวทางการติดตามผลการดำเนินงานตามแผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ  ,บันทึกเสนอผู้บริหาร,หนังสือนำส่ง และตรวจร่างที่พิมพ์

	6.สมพร  วงษ์ซีวะสกุล
	2
	พิมพ์ร่างการติดตามผลการดำเนินงานตามแผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ  

	
	2
	นำเสนอการติดตามผลการดำเนินงานตามแผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ  ผู้บริหาร

	
	2
	ผลิตเอกสารและส่งเอกสารติดตามผลการดำเนินงานตามแผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ  ให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง

	
	2
	ประสานการปฏิบัติในเรื่องการติดตามและรายงานผลกับหน่วยงานในสังกัด มท.

	
	2
	รวบรวมข้อมูล ประมวลผลการดำเนินงาน การติดตามผลการดำเนินงานตามแผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ  

	
	2
	จัดทำรายงานผลการติดตามผลการดำเนินงานตามแผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ  ตามห้วงระยะเวลา

	
	2
	จัดทำร่างรายงานติดตามผลการดำเนินงานตามแผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ  ,บันทึกเสนอผู้บริหาร,หนังสือนำส่ง และตรวจร่างที่พิมพ์

	
	2
	พิมพ์ร่างรายงานติดตามผลการดำเนินงานตามแผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ  

	
	2
	นำเสนอรายงานการติดตามผลการดำเนินงานตามแผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ  ผู้บริหาร

	
	2
	ผลิตเอกสารและส่งเอกสารการติดตามผลการดำเนินงานตามแผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ  ให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง

	7. รุ่งทิวา  กระจายกลิ่น
	2
	ประสานงานกับหน่วยงานที่เป็นผู้รับผิดชอบโครงการปลูกต้นไม้เฉลิมพระเกียรติพระราชินี 77 ล้านต้น

	
	2
	กำหนดแนวทางการติดตามผลการดำเนินงานโครงการปลูกต้นไม้เฉลิมพระเกียรติพระราชินี 77 ล้านต้น

	
	2
	จัดทำร่างแนวทางการติดตามผลการดำเนินงานโครงการปลูกต้นไม้เฉลิมพระเกียรติพระราชินี 77 ล้านต้น,บันทึกเสนอผู้บริหาร,หนังสือนำส่ง และตรวจร่างที่พิมพ์

	
	2
	พิมพ์ร่างแนวทางการติดตามผลการดำเนินงานโครงการปลูกต้นไม้เฉลิมพระเกียรติพระราชินี 77 ล้านต้น

	
	2
	ผลิตเอกสารและส่งเอกสารแนวทางการติดตามผลการดำเนินงานโครงการปลูกต้นไม้เฉลิมพระเกียรติพระราชินี 77 ล้านต้น ให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง

	
	2
	ให้คำปรึกษา หารือ เกี่ยวกับการเขียนรายงาน การจัดเก็บข้อมูล การติดตามผลการดำเนินงานโครงการปลูกต้นไม้เฉลิมพระเกียรติพระราชินี 77 ล้านต้น

	
	2
	รวบรวมข้อมูล และประมวลผลข้อมูล การติดตามผลการดำเนินงานโครงการปลูกต้นไม้เฉลิมพระเกียรติพระราชินี 77 ล้านต้น

	7. รุ่งทิวา  กระจายกลิ่น
	2
	จัดทำรายงานการติดตามผลการดำเนินงานโครงการปลูกต้นไม้เฉลิมพระเกียรติพระราชินี 77 ล้านต้น ตามห้วงระยะเวลา

	
	2
	จัดทำร่างรายงานการติดตามผลการดำเนินงานโครงการปลูกต้นไม้เฉลิมพระเกียรติพระราชินี 77 ล้านต้น, บันทึกเสนอผู้บริหาร,หนังสือนำส่ง และตรวจร่างที่พิมพ์

	
	2
	พิมพ์ร่างรายงานการติดตามผลการดำเนินงานโครงการปลูกต้นไม้เฉลิมพระเกียรติพระราชินี 77 ล้านต้น

	
	2
	ผลิตเอกสารและส่งเอกสารรายงานการติดตามผลการดำเนินงานโครงการปลูกต้นไม้เฉลิมพระเกียรติพระราชินี 77 ล้านต้น ให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง

	
	2
	ติดตามผลการดำเนินงานตามนโยบายรัฐบาลและนโยบาย มท. ของ สป.

	
	2
	ประสานงานกับหน่วยงานที่กำกับการปฏิบัติตามนโยบาย มท. ของ สป.

	
	2
	กำหนดแนวทางการติดตามผลการดำเนินงานตามนโยบายรัฐบาลและนโยบาย มท. ของ สป.

	
	2
	จัดทำร่างแนวทางการติดตามผลการดำเนินงานตามนโยบายรัฐบาลและนโยบาย มท. ของ สป.,บันทึกเสนอผู้บริหาร,หนังสือนำส่ง และตรวจร่างที่พิมพ์

	
	2
	พิมพ์ร่างแนวทางการติดตามผลการดำเนินงานตามนโยบายรัฐบาลและนโยบาย มท. ของ สป.

	
	2
	ผลิตเอกสารและส่งเอกสารแนวทางการติดตามผลการดำเนินงานตามนโยบายรัฐบาลและนโยบาย มท. ของ สป.ให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง

	
	2
	จัดประชุมชี้แจงแนวทางปฏิบัติการติดตามผลการดำเนินงานตามนโยบายรัฐบาลและนโยบาย มท. ของ สป. แก่ส่วนราชการที่เกี่ยวข้อง

	
	2
	จัดทำร่างวาระประชุมชี้แจงแนวทางปฏิบัติการติดตามผลการดำเนินงานตามนโยบายรัฐบาลและนโยบาย มท. ของ สป., ,บันทึกเสนอผู้บริหาร,หนังสือเชิญประชุม และตรวจร่างที่พิมพ์

	
	2
	พิมพ์ร่างวาระการประชุมชี้แจงแนวทางปฏิบัติการติดตามผลการดำเนินงานตามนโยบายรัฐบาลและนโยบาย มท. ของ สป.

	
	2
	ผลิตเอกสารและส่งเอกสารวาระการประชุมชี้แจงแนวทางปฏิบัติการติดตามผลการดำเนินงานตามนโยบายรัฐบาลและนโยบาย มท. ของ สป.ให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง

	
	2
	จดและร่างรายงานการประชุมชี้แจงแนวทางปฏิบัติการติดตามผลการดำเนินงานตามนโยบายรัฐบาลและนโยบาย มท. ของ สป.,บันทึกเสนอผู้บริหาร,หนังสือนำส่ง,และตรวจร่างที่พิมพ์

	7. รุ่งทิวา  กระจายกลิ่น
	2
	พิมพ์ร่างรายงานการประชุมชี้แจงแนวทางปฏิบัติการติดตามผลการดำเนินงานตามนโยบายรัฐบาลและนโยบาย มท. ของ สป.

	
	2
	ผลิตเอกสารและนำส่งรายงานการประชุมชี้แจงแนวทางปฏิบัติการติดตามผลการดำเนินงานตามนโยบายรัฐบาลและนโยบาย มท. ของ สป.ให้หน่วยที่เกี่ยวข้อง

	
	2
	ให้คำปรึกษา หารือ เกี่ยวกับการเขียนรายงาน การจัดเก็บข้อมูล การติดตามผลการดำเนินงานตามนโยบายรัฐบาลและนโยบาย มท. ของ สป.

	
	2
	รวบรวมข้อมูล และประมวลผลข้อมูลผลงาน การติดตามผลการดำเนินงานตามนโยบายรัฐบาลและนโยบาย มท. ของ สป.

	
	2
	จัดทำรายงานผลงานการติดตามผลการดำเนินงานตามนโยบายรัฐบาลและนโยบาย มท. ของ สป.ตามห้วงระยะเวลา

	
	2
	จัดทำร่างรายงานการติดตามผลการดำเนินงานตามนโยบายรัฐบาลและนโยบาย มท. ของ สป.,บันทึกเสนอผู้บริหาร,หนังสือนำส่ง และตรวจร่างที่พิมพ์

	
	2
	พิมพ์ร่างรายงานการติดตามผลการดำเนินงานตามนโยบายรัฐบาลและนโยบาย มท. ของ สป.

	
	2
	ผลิตเอกสารและส่งเอกสารรายงานการติดตามผลการดำเนินงานตามนโยบายรัฐบาลและนโยบาย มท. ของ สป.ให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง

	
	3
	ติดตามผลการจัดงานเฉลิมพระเกียรติเนื่องในโอกาสมหามงคลเฉลิมพระชนมพรรษา 80 พรรษา 5 ธันวาคม 2550

	
	3
	ประสานงานกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้องกับการจัดงานเฉลิมพระเกียรติฯ

	
	3
	กำหนดแนวทางการติดตามผลการจัดงานเฉลิมพระเกียรติฯ

	
	3
	จัดทำร่างแนวทางการติดตามผลการจัดงานเฉลิมพระเกียรติฯ, บันทึกเสนอผู้บริหาร,หนังสือนำส่ง และตรวจร่างที่พิมพ์

	
	3
	พิมพ์ร่างแนวทางการติดตามผลการจัดงานเฉลิมพระเกียรติฯ

	
	3
	นำเสนอแนวทางการติดตามผลการจัดงานเฉลิมพระเกียรติฯ แก่ผู้บริหาร

	
	3
	ผลิตเอกสารและส่งเอกสารแนวทางการติดตามผลการจัดงานเฉลิมพระเกียรติฯให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง

	
	3
	จัดประชุมคณะกรรมการ/คณะอนุกรรมการติดตามประเมินผลการจัดงานเฉลิมพระเกียรติฯ

	
	3
	จัดทำร่างวาระประชุมคณะกรรมการ/คณะอนุกรรมการติดตามประเมินผลการจัดงานเฉลิมพระเกียรติฯ, บันทึกเสนอผู้บริหาร,หนังสือเชิญประชุม และตรวจร่างที่พิมพ์

	7. รุ่งทิวา  กระจายกลิ่น
	3
	พิมพ์ร่างวาระการประชุมคณะกรรมการ/คณะอนุกรรมการติดตามประเมินผลการจัดงานเฉลิมพระเกียรติฯ

	
	3
	นำเสนอวาระการประชุมคณะกรรมการ/คณะอนุกรรมการติดตามประเมินผลการจัดงานเฉลิมพระเกียรติฯผู้บริหาร

	
	3
	จดและร่างรายงานการประชุมคณะกรรมการ/คณะอนุกรรมการติดตามประเมินผลการจัดงานเฉลิมพระเกียรติฯ,บันทึกเสนอผู้บริหาร,หนังสือนำส่ง,และตรวจร่างที่พิมพ์

	
	3
	พิมพ์ร่างรายงานการประชุมคณะกรรมการ/คณะอนุกรรมการติดตามประเมินผลการจัดงานเฉลิมพระเกียรติฯ

	
	3
	ผลิตเอกสารและนำส่งรายงานการประชุมคณะกรรมการ/คณะอนุกรรมการติดตามประเมินผลการจัดงานเฉลิมพระเกียรติฯให้หน่วยที่เกี่ยวข้อง 

	
	3
	ประสานการปฏิบัติในเรื่องการติดตามและรายงานผลการจัดงานเฉลิมพระเกียรติฯ กับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง

	
	3
	รวบรวมข้อมูล ประมวลผลงาน การจัดงานเฉลิมพระเกียรติฯ

	
	3
	จัดทำรายงานผลการติดตามและประเมินผลการจัดงานเฉลิมพระเกียรติฯ ตามห้วงระยะเวลา

	
	3
	จัดทำร่างรายงานผลการติดตามและประเมินผลการจัดงานเฉลิมพระเกียรติฯ ตามห้วงระยะเวลา,บันทึกเสนอผู้บริหาร,หนังสือนำส่ง และตรวจร่างที่พิมพ์

	
	3
	พิมพ์ร่างรายงานผลการติดตามและประเมินผลการจัดงานเฉลิมพระเกียรติฯ ตามห้วงระยะเวลา

	
	3
	ผลิตเอกสารและส่งเอกสารรายงานผลการติดตามและประเมินผลการจัดงานเฉลิมพระเกียรติฯตามห้วงระยะเวลา ให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง

	
	3
	จัดพิมพ์เอกสารรายงานผลการติดตามและประเมินผลการจัดงานเฉลิมพระเกียรติฯ เมื่อสิ้นสุดโครงการ

	
	3
	จัดทำร่างต้นฉบับรายงานผลการติดตามและประเมินผลการจัดงานเฉลิมพระเกียรติฯ,บันทึกเสนอผู้บริหาร,หนังสือนำส่ง และตรวจร่างที่พิมพ์

	
	3
	พิมพ์ร่างรายงานผลการติดตามและประเมินผลการจัดงานเฉลิมพระเกียรติฯ

	8. จรูญ   ปงหาญ
	2
	ติดตามและจัดทำรายงานผลการดำเนินงานตามแผนปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณประจำปีของ มท. และ สป.มท.

	
	2
	ประสานงานกับหน่วยงานที่จัดทำรายงานผลการดำเนินงานตามแผนปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณประจำปีของ มท. และ สป.มท

	8. จรูญ   ปงหาญ
	2
	กำหนดแนวทางการติดตามและจัดทำรายงานผลการดำเนินงานตามแผนปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณประจำปีของ มท. และ สป.มท

	
	2
	จัดทำร่างแนวทางรายงานผลการดำเนินงานตามแผนปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณประจำปีของ มท. และ สป.มท,บันทึกเสนอผู้บริหาร,หนังสือนำส่ง และตรวจร่างที่พิมพ์

	
	2
	พิมพ์ร่างรายงานผลการดำเนินงานตามแผนปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณประจำปีของ มท. และ สป.มท

	
	2
	ประชุมชี้แจงการดำเนินงานตามแผนปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณประจำปีของ มท. และ สป.มท ให้แก่ส่วนราชการ หน่วยงานรัฐวิสาหกิจ ในสังกัด มท. และสป.มท.

	
	2
	จัดทำร่างวาระประชุมชี้แจงการดำเนินงานตามแผนปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณประจำปีของ มท.และ สป.มท, บันทึกเสนอผู้บริหาร,หนังสือเชิญประชุม และตรวจร่างที่พิมพ์ 

	
	2
	พิมพ์ร่างวาระการประชุมชี้แจงการดำเนินงานตามแผนปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณประจำปีของ มท. และ สป.มท

	
	2
	จดและร่างรายงานการประชุมชี้แจงการดำเนินงานตามแผนปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณประจำปีของ มท. และ สป.มท,บันทึกเสนอผู้บริหาร,หนังสือนำส่ง,และตรวจร่างที่พิมพ์

	
	2
	พิมพ์ร่างรายงานการประชุมชี้แจงการดำเนินงานตามแผนปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณประจำปีของ มท. และ สป.มท

	
	2
	รวบรวมข้อมูล ประมวลผลและจัดทำรายงาน การประชุมชี้แจงการดำเนินงานตามแผนปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณประจำปีของ มท. และ สป.มท

	
	2
	บันทึกข้อมูลรายงานการดำเนินงานตามแผนปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณประจำปีของ มท. และ สป.มทในระบบอิเล็กทรอนิกส์ตามห้วงระยะเวลา

	
	2
	จัดทำเอกสารรายงานผลการดำเนินงานตามแผนปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณประจำปีของ มท. และ สป.มท ตามห้วงระยะเวลา

	
	2
	จัดทำร่างรายงานผลการดำเนินงานตามแผนปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณประจำปีของ มท. และ สป.มท ตามห้วงระยะเวลา,บันทึกเสนอผู้บริหาร,หนังสือนำส่ง และตรวจร่างที่พิมพ์

	8. จรูญ   ปงหาญ
	2
	พิมพ์ร่างผลการดำเนินงานตามแผนปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณประจำปีของ มท. และ สป.มท ตามห้วงระยะเวลา

	
	2
	กำหนดแนวทางดำเนินงานโครงการปิดทองหลังพระในส่วนที่กระทรวงมหาดไทยสนับสนุน

	
	2
	ประสานงาน ให้คำปรึกษาแนวทางดำเนินงานโครงการปิดทองหลังพระ แก่หน่วยงานและจังหวัดที่รับผิดชอบในการนำไปปฏิบัติ

	
	3
	การวิเคราะห์ระดับความสำเร็จของการดำเนินงานจากการใช้จ่ายงบประมาณของ สป.มท.  (PART)  

	
	3
	กำหนดขอบเขต แนวทางการปฏิบัติงานวิเคราะห์ระดับความสำเร็จฯ (PART)  

	
	3
	จัดทำร่างขอบเขต แนวทางการปฏิบัติงานวิเคราะห์ระดับความสำเร็จฯ (PART) , บันทึกเสนอผู้บริหาร,หนังสือนำส่ง และตรวจร่างที่พิมพ์

	
	3
	พิมพ์ร่างขอบเขต แนวทางการปฏิบัติงานวิเคราะห์ระดับความสำเร็จฯ (PART)

	
	3
	จัดประชุมชี้แจงขอบเขต แนวทางการปฏิบัติงานวิเคราะห์ระดับความสำเร็จฯ (PART) ให้สำนัก/ศูนย์/กอง ที่เกี่ยวข้องทราบ

	
	3
	จัดทำร่างวาระการประชุมชี้แจงขอบเขต แนวทางการปฏิบัติงานวิเคราะห์ระดับความสำเร็จฯ (PART), ,บันทึกเสนอผู้บริหาร,หนังสือเชิญประชุม และตรวจร่างที่พิมพ์

	
	3
	พิมพ์ร่างวาระการประชุมชี้แจงขอบเขต แนวทางการปฏิบัติงานวิเคราะห์ระดับความสำเร็จฯ (PART) 

	
	3
	จดและร่างรายงานการประชุมชี้แจงขอบเขต แนวทางการปฏิบัติงานวิเคราะห์ระดับความสำเร็จฯ (PART), บันทึกเสนอผู้บริหาร,หนังสือนำส่ง,และตรวจร่างพิมพ์

	
	3
	พิมพ์ร่างรายงานการประชุมชี้แจงขอบเขต แนวทางการปฏิบัติงานวิเคราะห์ระดับความสำเร็จฯ (PART)

	
	3
	รวบรวมข้อมูลและประมวลผลการประชุมชี้แจงขอบเขต แนวทางการปฏิบัติงานวิเคราะห์ระดับความสำเร็จฯ (PART)

	
	3
	บันทึกข้อมูลเข้าระบบการวิเคราะห์ฯ PART ทางอิเล็กทรอนิกส์

	
	3
	จัดทำรายงานการวิเคราะห์ฯ PART

	
	3
	จัดทำร่างรายงานการวิเคราะห์ฯ PART, บันทึกเสนอผู้บริหาร,หนังสือนำส่ง และตรวจร่างที่พิมพ์

	
	3
	พิมพ์ร่างรายงานการวิเคราะห์ฯ PART

	
	2
	รวบรวมข้อมูล และประมวลผลข้อมูลผลงานการดำเนินงานโครงการปิดทองหลังพระ

	
	2
	จัดทำรายงานผลงานการดำเนินโครงการปิดทองหลังพระตามห้วงระยะเวลา

	9. ธัญญชล  พิชิต
	2
	ประสานการจัดทำฐานข้อมูลโครงการอันเนื่องมาจากพระราชดำริของจังหวัด และเชื่อมโยงฐานข้อมูลฯไว้บนเว็บไซต์ มท.

	
	2
	ให้คำปรึกษา หารือ เกี่ยวกับการจัดทำฐานข้อมูลโครงการอันเนื่องมาจากพระราชดำริ กับจังหวัด

	
	2
	ตรวจสอบ/ผลักดันให้มีการจัดทำฐานข้อมูลโครงการอันเนื่องมาจากพระราชดำริในพื้นที่จังหวัดที่เป็นปัจจุบัน

	
	2
	ประสานการเชื่อมโยงฐานข้อมูลโครงการอันเนื่องมาจากพระราชดำริของจังหวัด กับ ศสส.สป

	
	2
	จัดทำรายงานผลฯการจัดทำฐานข้อมูลโครงการอันเนื่องมาจากพระราชดำริของจังหวัด ในภาพรวมอย่างต่อเนื่อง

	
	2
	ส่งเสริม/ติดตามการปรับปรุง/ขยายผลโครงการอันเนื่องมาจากพระราชดำริของจังหวัด

	
	2
	จัดทำข้อเสนอแนะนโยบาย แนวทางการดำเนินงานปรับปรุง/ขยายผลโครงการอันเนื่องมาจากพระราชดำริของจังหวัด

	
	2
	ให้คำปรึกษา หารือ เกี่ยวกับการจัดการดำเนินงานและการรายงานโครงการอันเนื่องมาจากพระราชดำริของจังหวัดของจังหวัด

	
	2
	รวบรวมข้อมูล และประมวลผลการดำเนินงานโครงการอันเนื่องมาจากพระราชดำริของจังหวัดจากจังหวัด

	
	2
	จัดทำรายงานผลงานการดำเนินงานโครงการอันเนื่องมาจากพระราชดำริของจังหวัดตามห้วงระยะเวลา

	
	2
	จัดทำร่างรายงานผลงานการดำเนินงานโครงการอันเนื่องมาจากพระราชดำริของจังหวัดตามห้วงระยะเวลา, บันทึกเสนอผู้บริหาร และตรวจร่างที่พิมพ์

	
	2
	พิมพ์ร่างรายงานผลงานการดำเนินงานโครงการอันเนื่องมาจากพระราชดำริของจังหวัดตามห้วงระยะเวลา

	
	2
	นำเสนอรายงานผลงานการดำเนินงานโครงการอันเนื่องมาจากพระราชดำริของจังหวัดตามห้วงระยะเวลา แก่ผู้บริหาร

	
	2
	ผลิตเอกสารและรายงานผลงานการดำเนินงานโครงการอันเนื่องมาจากพระราชดำริของจังหวัดตามห้วงระยะเวลาต่อที่ประชุมกระทรวงมหาดไทยทุกเดือน

	
	2
	สนับสนุนและประสานการขอรับงบประมาณดำเนินโครงการอันเนื่องมาจากพระราชดำริของจังหวัด กับ สำนักงาน กปร. สำนักงบประมาณ และกองคลัง สป.

	
	2
	สนับสนุนการขออนุมัติงบประมาณตามโครงการอันเนื่องมาจากพระราชดำริของจังหวัดจาก กปร.

	
	2
	จัดทำร่างบันทึกเสนอผู้บริหารเข้าร่วมประชุมคณะกรรมการพิเศษเพื่อประสานงานโครงการอันเนื่องมาจากพระราชดำริ และตรวจร่างที่พิมพ์

	
	2
	พิมพ์ร่างบันทึกเสนอผู้บริหารเข้าร่วมประชุมคณะกรรมการพิเศษเพื่อประสานงานโครงการอันเนื่องมาจากพระราชดำริ

	9. ธัญญชล  พิชิต
	2
	นำเสนอบันทึกเข้าร่วมประชุมคณะกรรมการพิเศษเพื่อประสานงานโครงการอันเนื่องมาจากพระราชดำริ แก่ผู้บริหาร

	
	2
	ประสานการแจ้งรายชื่อผู้เข้าร่วมประชุมคณะกรรมการพิเศษเพื่อประสานงานโครงการอันเนื่องมาจากพระราชดำริตามแบบตอบรับ

	
	2
	จัดหาและเตรียมข้อมูล รวมทั้งประเด็นความเห็นสำหรับการประชุมคณะกรรมการพิเศษเพื่อประสานงานโครงการอันเนื่องมาจากพระราชดำริ ของผู้บริหาร

	
	2
	ร่างข้อมูล,ประเด็น ,บันทึกเสนอผู้บริหารที่เข้าร่วมประชุมคณะกรรมการพิเศษเพื่อประสานงานโครงการอันเนื่องมาจากพระราชดำริ

	
	2
	พิมพ์ร่างข้อมูล,ประเด็น ,บันทึกเสนอผู้บริหารที่เข้าร่วมประชุมคณะกรรมการพิเศษเพื่อประสานงานโครงการอันเนื่องมาจากพระราชดำริ

	
	2
	นำเสนอ ข้อมูล,ประเด็น ,บันทึกเสนอผู้บริหารที่เข้าร่วมประชุมคณะกรรมการพิเศษเพื่อประสานงานโครงการอันเนื่องมาจากพระราชดำริผู้บริหาร

	
	2
	ร่วมประชุมคณะกรรมการพิเศษเพื่อประสานงานโครงการอันเนื่องมาจากพระราชดำริกับผู้บริหาร/ผู้แทน/ผู้ได้รับมอบหมาย

	
	2
	จด/บันทึกการประชุมคณะกรรมการพิเศษเพื่อประสานงานโครงการอันเนื่องมาจากพระราชดำริ

	
	2
	จัดทำร่าง บันทึกสรุปผลการประชุมคณะกรรมการพิเศษเพื่อประสานงานโครงการอันเนื่องมาจากพระราชดำริ,หนังสือแจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง และตรวจร่างที่พิมพ์

	
	2
	พิมพ์ร่างสรุปผลการประชุมคณะกรรมการพิเศษเพื่อประสานงานโครงการอันเนื่องมาจากพระราชดำริ

	
	2
	นำเสนอสรุปผลการประชุมคณะกรรมการพิเศษเพื่อประสานงานโครงการอันเนื่องมาจากพระราชดำริแก่ผู้บริหาร

	
	2
	ผลิตเอกสารและส่งหนังสือสรุปผลการประชุมคณะกรรมการพิเศษเพื่อประสานงานโครงการอันเนื่องมาจากพระราชดำริแจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง

	
	2
	จัดทำร่างบันทึกเสนอผู้บริหารเข้าร่วมประชุมคณะกรรมการสถาบันวิจัยและพัฒนาพื้นที่สูง และตรวจร่างที่พิมพ์

	
	2
	พิมพ์ร่างบันทึกเสนอผู้บริหารเข้าร่วมประชุมคณะกรรมการสถาบันวิจัยและพัฒนาพื้นที่สูง

	
	2
	นำเสนอบันทึกเข้าร่วมประชุมคณะกรรมการสถาบันวิจัยและพัฒนาพื้นที่สูง แก่ผู้บริหาร

	
	2
	ประสานการแจ้งรายชื่อผู้เข้าร่วมประชุมคณะกรรมการสถาบันวิจัยและพัฒนาพื้นที่สูง ตามแบบตอบรับ

	
	2
	จัดหาและเตรียมข้อมูล รวมทั้งประเด็นความเห็นสำหรับการประชุมคณะกรรมการสถาบันวิจัยและพัฒนาพื้นที่สูง ของผู้บริหาร

	9. ธัญญชล  พิชิต
	2
	ร่างข้อมูล,ประเด็น ,บันทึกเสนอผู้บริหารที่เข้าร่วมประชุมคณะกรรมการสถาบันวิจัยและพัฒนาพื้นที่สูง

	
	2
	พิมพ์ร่างข้อมูล,ประเด็น ,บันทึกเสนอผู้บริหารที่เข้าร่วมประชุมคณะกรรมการสถาบันวิจัยและพัฒนาพื้นที่สูง

	
	2
	นำเสนอ ข้อมูล,ประเด็น ,บันทึกเสนอผู้บริหารที่เข้าร่วมประชุมคณะกรรมการสถาบันวิจัยและพัฒนาพื้นที่สูง แก่ผู้บริหาร

	
	2
	ร่วมประชุมคณะกรรมการสถาบันวิจัยและพัฒนาพื้นที่สูงกับผู้บริหาร/ผู้แทน/ผู้ได้รับมอบหมาย

	
	2
	จด/บันทึกการประชุมคณะกรรมการสถาบันวิจัยและพัฒนาพื้นที่สูง

	
	2
	จัดทำร่าง บันทึกสรุปผลการประชุมคณะกรรมการสถาบันวิจัยและพัฒนาพื้นที่สูง,หนังสือแจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง และตรวจร่างที่พิมพ์

	
	2
	พิมพ์ร่างสรุปผลการประชุมคณะกรรมการสถาบันวิจัยและพัฒนาพื้นที่สูง

	
	2
	นำเสนอสรุปผลการประชุมคณะกรรมการสถาบันวิจัยและพัฒนาพื้นที่สูงผู้บริหาร

	
	2
	ผลิตเอกสารและส่งหนังสือสรุปผลประชุมคณะกรรมการสถาบันวิจัยและพัฒนาพื้นที่สูง แจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง

	
	2
	จัดทำร่างบันทึกเสนอผู้บริหารเข้าร่วมประชุมคณะกรรมการปลูกหญ้าแฝกอันเนื่องมาจากพระราชดำริ และตรวจร่างที่พิมพ์

	
	2
	พิมพ์ร่างบันทึกเสนอผู้บริหารเข้าร่วมประชุมคณะกรรมการปลูกหญ้าแฝกอันเนื่องมาจากพระราชดำริ

	
	2
	นำเสนอบันทึกเข้าร่วมประชุมคณะกรรมการปลูกหญ้าแฝกอันเนื่องมาจากพระราชดำริ แก่ผู้บริหาร

	
	2
	ประสานการแจ้งรายชื่อผู้เข้าร่วมประชุมคณะกรรมการปลูกหญ้าแฝกอันเนื่องมาจากพระราชดำริ ตามแบบตอบรับ

	
	2
	จัดหาและเตรียมข้อมูล รวมทั้งประเด็นความเห็นสำหรับการประชุมคณะกรรมการปลูกหญ้าแฝกอันเนื่องมาจากพระราชดำริ ของผู้บริหาร

	
	2
	ร่างข้อมูล,ประเด็น ,บันทึกเสนอผู้บริหารที่เข้าร่วมประชุมคณะกรรมการปลูกหญ้าแฝกอันเนื่องมาจากพระราชดำริ

	
	2
	พิมพ์ร่างข้อมูล,ประเด็น ,บันทึกเสนอผู้บริหารที่เข้าร่วมประชุมคณะกรรมการปลูกหญ้าแฝกอันเนื่องมาจากพระราชดำริ

	
	2
	นำเสนอ ข้อมูล,ประเด็น ,บันทึกเสนอผู้บริหารที่เข้าร่วมประชุมคณะกรรมการปลูกหญ้าแฝกอันเนื่องมาจากพระราชดำริ

	
	2
	ร่วมประชุมคณะกรรมการปลูกหญ้าแฝกอันเนื่องมาจากพระราชดำริกับผู้บริหาร/ผู้แทน/ผู้ได้รับมอบหมาย

	
	2
	จด/บันทึกการประชุมคณะกรรมการปลูกหญ้าแฝกอันเนื่องมาจากพระราชดำริ

	
	2
	จัดทำร่าง บันทึกสรุปผลการประชุมคณะกรรมการปลูกหญ้าแฝกอันเนื่องมาจากพระราชดำริ,หนังสือแจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง และตรวจร่างที่พิมพ์

	9. ธัญญชล  พิชิต
	2
	พิมพ์ร่างสรุปผลการประชุมคณะกรรมการปลูกหญ้าแฝกอันเนื่องมาจากพระราชดำริ,หนังสือแจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง

	
	2
	นำเสนอสรุปผลการประชุมคณะกรรมการปลูกหญ้าแฝกอันเนื่องมาจากพระราชดำริ แก่ผู้บริหาร

	
	2
	ผลิตเอกสารและส่งหนังสือสรุปผลการประชุมคณะกรรมการปลูกหญ้าแฝกอันเนื่องมาจากพระราชดำริ แจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง   

	
	2
	จัดเก็บสรุปผลการประชุมคณะกรรมการปลูกหญ้าแฝกอันเนื่องมาจากพระราชดำริ ไว้ในระบบฐานข้อมูลกลาง ของส่วน             

	
	2
	จัดทำร่างบันทึกเสนอผู้บริหารเข้าร่วมประชุมคณะกรรมการโครงการหมู่บ้านสหกรณ์หุบกระพง ห้วยสัตว์ใหญ่ฯ และตรวจร่างที่พิมพ์

	
	2
	พิมพ์ร่างบันทึกเสนอผู้บริหารเข้าร่วมประชุมคณะกรรมการโครงการหมู่บ้านสหกรณ์หุบกระพง ห้วยสัตว์ใหญ่ฯ

	
	2
	นำเสนอบันทึกเข้าร่วมประชุมคณะกรรมการโครงการหมู่บ้านสหกรณ์หุบกระพง ห้วยสัตว์ใหญ่ฯ แก่ผู้บริหาร

	
	2
	ประสานการแจ้งรายชื่อผู้เข้าร่วมประชุมคณะกรรมการโครงการหมู่บ้านสหกรณ์หุบกระพง ห้วยสัตว์ใหญ่ฯ ตามแบบตอบรับ

	
	2
	จัดหาและเตรียมข้อมูล รวมทั้งประเด็นความเห็นสำหรับการประชุมคณะกรรมการโครงการหมู่บ้านสหกรณ์หุบกระพง ห้วยสัตว์ใหญ่ฯ ของผู้บริหาร

	
	2
	ร่างข้อมูล,ประเด็น ,บันทึกเสนอผู้บริหารที่เข้าร่วมประชุมคณะกรรมการโครงการหมู่บ้านสหกรณ์หุบกระพง ห้วยสัตว์ใหญ่ฯ

	
	2
	พิมพ์ร่างข้อมูล,ประเด็น ,บันทึกเสนอผู้บริหารที่เข้าร่วมประชุมคณะกรรมการโครงการหมู่บ้านสหกรณ์หุบกระพง ห้วยสัตว์ใหญ่ฯ

	
	2
	นำเสนอ ข้อมูล,ประเด็น ,บันทึกเสนอผู้บริหารที่เข้าร่วมประชุมคณะกรรมการโครงการหมู่บ้านสหกรณ์หุบกระพง ห้วยสัตว์ใหญ่ฯ

	
	2
	ร่วมประชุมคณะกรรมการโครงการหมู่บ้านสหกรณ์หุบกระพง ห้วยสัตว์ใหญ่ฯกับผู้บริหาร/ผู้แทน/ผู้ได้รับมอบหมาย

	
	2
	จด/บันทึกการประชุมคณะกรรมการโครงการหมู่บ้านสหกรณ์หุบกระพง ห้วยสัตว์ใหญ่ฯ

	
	2
	จัดทำร่าง บันทึกสรุปผลการประชุมคณะกรรมการโครงการหมู่บ้านสหกรณ์หุบกระพง ห้วยสัตว์ใหญ่ฯ,หนังสือแจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง และตรวจร่างที่พิมพ์

	
	2
	พิมพ์ร่างสรุปผลการประชุมคณะกรรมการโครงการหมู่บ้านสหกรณ์หุบกระพง ห้วยสัตว์ใหญ่ฯ

	
	2
	ผลิตเอกสารและส่งหนังสือสรุปผลการประชุมคณะกรรมการโครงการหมู่บ้านสหกรณ์หุบกระพง ห้วยสัตว์ใหญ่ฯ แจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง

	
	2
	จัดเก็บสรุปผลการประชุมคณะกรรมการโครงการหมู่บ้านสหกรณ์หุบกระพง ห้วยสัตว์ใหญ่ฯไว้ในระบบฐานข้อมูลกลาง ของส่วน        

	
	3
	ส่งเสริมการจัดทำฐานข้อมูลโครงการอันเนื่องมาจากพระราชดำริของจังหวัด 

	10. บัญชา  เขตประทุม
	1
	จัดเก็บผลการติดตามผลการดำเนินงานตามแผนฟื้นฟูเศรษฐกิจ ระยะที่ 1 ไว้ในระบบฐานข้อมูลกลาง ของ สตป.

	
	2
	จัดเก็บผลการดำเนินงานไว้ในระบบฐานข้อมูลกลาง ของ สตป.          

	
	2
	จัดเก็บผลการดำเนินงานการติดตามผลนโยบายรัฐบาลและนโยบาย มท.ในระดับกระทรวงตามห้วงระยะเวลาที่กำหนดไว้ในระบบฐานข้อมูลกลาง ของ สตป.   

	
	2
	จัดเก็บรายงานการติดตามผลการดำเนินงานตามแนวนโยบายพื้นฐานแห่งรัฐฯไว้ในระบบฐานข้อมูลกลาง ของ สตป.

	
	2
	จัดเก็บผลการใช้จ่ายฯตามห้วงระยะเวลา(ทุก 15 วัน)ไว้ในระบบฐานข้อมูลกลาง ของ สตป.   

	
	2
	จัดเก็บผลการติดตามผลการดำเนินงานตามแผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ  ไว้ในระบบฐานข้อมูลกลาง ของ สตป.  

	
	2
	จัดเก็บผลการติดตามผลการดำเนินงานตามนโยบายรัฐบาลและนโยบาย มท. ของ สป.ไว้ในระบบฐานข้อมูลกลาง ของ สตป.

	
	2
	จัดเก็บผลการดำเนินงานตามแผนปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณประจำปีของ มท. และ สป.มท ตามห้วงระยะเวลาไว้ในระบบฐานข้อมูลกลาง ของ สตป.   

	
	2
	จัดเก็บผลการติดตามผลการดำเนินงานโครงการปลูกต้นไม้เฉลิมพระเกียรติพระราชินี 77 ล้านต้นไว้ในระบบฐานข้อมูลกลาง ของ สตป.

	
	2
	จัดเก็บผลการดำเนินงานฐานข้อมูลโครงการอันเนื่องมาจากพระราชดำริของจังหวัด ไว้ในระบบฐานข้อมูลกลาง ของ ส่วน

	
	2
	 จัดเก็บผลการดำเนินงานโครงการอันเนื่องมาจากพระราชดำริของจังหวัดตามห้วงระยะเวลาไว้ในระบบฐานข้อมูลกลาง ของส่วน

	
	2
	จัดเก็บผลการดำเนินงานไว้ในระบบฐานข้อมูลกลาง ของส่วน        

	
	2
	จัดเก็บสรุปผลการประชุมคณะกรรมการพิเศษเพื่อประสานงานโครงการอันเนื่องมาจากพระราชดำริไว้ในระบบฐานข้อมูลกลาง ของส่วน  

	
	2
	จัดเก็บสรุปผลการประชุมคณะกรรมการปลูกหญ้าแฝกอันเนื่องมาจากพระราชดำริ ไว้ในระบบฐานข้อมูลกลาง ของส่วน             

	
	2
	นำเสนอสรุปผลการประชุมคณะกรรมการโครงการหมู่บ้านสหกรณ์หุบกระพง ห้วยสัตว์ใหญ่ฯ แก่ผู้บริหาร

	
	2
	จัดเก็บสรุปผลการประชุมคณะกรรมการเร่งรัดการใช้จ่ายเงินภาครัฐไว้ในระบบฐานข้อมูลกลาง ของส่วน        

	
	2
	จัดเก็บผลการดำเนินงานโครงการปิดทองหลังพระไว้ในระบบฐานข้อมูลกลาง ของส่วน  

	
	2
	พิมพ์ร่างแนวทางการจัดเก็บข้อมูลกลางของส่วนติดตามและประเมินผล

	
	2
	นำเสนอแนวทางการจัดเก็บข้อมูลกลางของส่วนติดตามและประเมินผล แก่ผู้บริหาร

	10. บัญชา  เขตประทุม
	2
	ผลิตเอกสารและส่งเอกสารแนวทางการจัดเก็บข้อมูลกลางของส่วนติดตามและประเมินผลให้ผู้เกี่ยวข้อง

	
	2
	รวบรวมข้อมูลและนำเข้าข้อมูลในระบบฐานข้อมูลกลางของส่วนติดตามและประเมินผล

	
	2
	บำรุงรักษา ป้องกัน สำรองข้อมูลกลางของส่วนติดตามและประเมินผลไว้ให้ปลอดภัย

	
	2
	ให้บริการข้อมูลของส่วนติดตามและประเมินผลแก่ผู้ต้องการใช้

	
	2
	ถ่ายเอกสารทางราชการ

	
	2
	งานบำรุงรักษาคอมพิวเตอร์

	
	2
	บริการนำข้อมูลสารสนเทศของส่วนต่างๆลงในเว็บไซต์ของ สนผ.สป

	
	3
	จัดเก็บผลการดำเนินงาน PART ไว้ในระบบฐานข้อมูลกลาง ของส่วน

	
	3
	จัดเก็บผลการดำเนินงานรายงานผลการประเมินความคุ้มค่า ไว้ในระบบฐานข้อมูลกลาง ของ สตป.

	11. อโนทัย  ไกรเนตร
	3
	การจัดทำและพัฒนาระบบการประเมินผลการปฏิบัติงานของข้าราชการในส่วน (งานที่ได้รับมอบหมายพิเศษเป็นครั้งคราว)

	
	3
	งานสนับสนุนการปฏิบัติงานของคณะกรรมการตรวจสอบและประเมินผลประจำกระทรวงมหาดไทย (ค.ต.ป.ประจำกระทรวงมหาดไทย) ในฐานะฝ่ายเลขานุการฯ

	
	3
	จัดประชุม ค.ต.ป. ประจำกระทรวงมหาดไทย (อย่างน้อยปีละ 6 ครั้ง)

	
	3
	จัดทำระเบียบวาระการประชุม

	
	3
	บันทึกเชิญคณะกรรมการฯ ประชุม

	
	3
	จัดเตรียมการประชุม (จองห้องประชุม , จัดทำระเบียบวาระการประชุม, จัดทำเอกสารประกอบการประชุม, เบิกเบี้ยประชุม)

	
	3
	บันทึกการประชุม และสรุปผลการประชุมเสนอ ปมท. เพื่อพิจารณาสั่งการหน่วยงานที่เกี่ยวข้องในกรณีจำเป็นเร่งด่วน

	
	3
	จัดทำรายงานการประชุมเสนอ ค.ต.ป. ประจำกระทรวงมหาดไทย เพื่อรับรองรายงาน

	
	3
	งานพิมพ์ (หนังสือเชิญประชุม, ระเบียบวาระการประชุม, บันทึกเสนอ ปมท., รายงานการประชุม และอื่นๆ)

	
	3
	รายงานการสอบทานของ ค.ต.ป. ประจำกระทรวงมหาดไทย

	
	3
	จัดทำบันทึกเเจ้งแนวทางการตรวจสอบและประเมินผล ให้หน่วยงานระดับกรมในสังกัด มท. ทราบและรายงานกระทรวงตามกำหนดเวลา ปีละ 2 ครั้ง

	11. อโนทัย  ไกรเนตร
	3
	ประมวลผลการสอบทานที่หน่วยงานรายงาน ปีละ 2 ครั้ง

	
	3
	จัดทำรายงานการสอบทานกรณีปกติรอบ 6 เดือน และรอบ 12 เดือน เสนอ ปมท., รมว.มท. และสำนักงาน ก.พ.ร.  

	
	3
	จัดทำรายงานการสอบทานกรณีพิเศษ ครงการสำคัญของ มท. เสนอ ปมท., รมว.มท.

	
	3
	จัดทำรายงานการสอบทานกรณีพิเศษโครงการสำคัญของ มท. เสนอ ปมท., รมว.มท. และสำนักงาน ก.พ.ร. ปีละ 1 ครั้ง

	
	3
	ดำเนินการสอบทานกรณีปกติ ด้านการตรวจราชการ และการปฏิบัติราชการตามคำรับรองการปฏิบัติราชการ

	
	3
	งานพิมพ์ (หนังสือแจ้งหน่วยงานในสังกัด มท. ,รายงานการสอบทาน, บันทึกต่างๆ)

	
	3
	การเดินทางไปสอบทานกรณีพิเศษของ ค.ต.ป. มท.  

	
	3
	จัดทำแผนการเดินทางไปสอบทานกรณีพิเศษ โดยกำหนดระยะเวลาและพื้นที่ตั้งของโครงการเพื่อให้ ค.ต.ป. มท. พิจารณาให้ความเห็นชอบการเดินทาง อย่างน้อยปีละ 4 ครั้ง

	
	3
	สรุปรายงานผลการเดินทางไปปฏิบัติงานสอบทานกรณีพิเศษ เสนอ ปมท. ทราบ

	
	3
	งานพิมพ์ (แผนการเดินทาง, หนังสือแจ้งจังหวัด/หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง, บันทึกต่างๆ)

	12. สมพจน์  แพ่งประสิทธิ์
	2
	งานขยายผลแนวคิดจากศูนย์ศึกษาการพัฒนาอันเนื่องมาจากพระราชดำริ

	
	2
	จัดทำข้อเสนอแนะนโยบายขยายผลแนวคิดจากศูนย์ศึกษาการพัฒนาอันเนื่องมาจากพระราชดำริ, วัตถุประสงค์, เป้าหมาย, ระบบติดตามและรายงานของมท. เพื่อเป็นแนวทางปฏิบัติของจังหวัด

	
	2
	ประสานงานและให้คำปรึกษา หารือ เกี่ยวกับการดำเนินงานงานขยายผลแนวคิดจากศูนย์ศึกษาการพัฒนาอันเนื่องมาจากพระราชดำริแก่จังหวัด

	
	2
	รวบรวมข้อมูล และประมวลผลข้อมูลผลงานขยายผลแนวคิดจากศูนย์ศึกษาการพัฒนาอันเนื่องมาจากพระราชดำริ

	
	2
	จัดทำรายงานผลการดำเนินงานตามห้วงระยะเวลา

	
	2
	จัดทำร่างรายงาน,บันทึกเสนอผู้บริหาร และตรวจร่างที่พิมพ์

	
	2
	พิมพ์ร่างตาม(1)

	12. สมพจน์  แพ่งประสิทธิ์
	2
	นำเสนอผู้บริหาร

	
	2
	ผลิตเอกสารและรายงานต่อที่ประชุมกระทรวงมหาดไทยทุกเดือน

	
	2
	กำหนดแนวทางการจัดเก็บข้อมูลกลางของส่วนติดตามและประเมินผล

	
	2
	จัดทำร่างแนวทางการจัดเก็บข้อมูลกลางของส่วนติดตามและประเมินผล, บันทึกเสนอผู้บริหาร,หนังสือแจ้งผู้เกี่ยวข้อง และตรวจร่างที่พิมพ์

	
	2
	ประสาน ให้คำปรึกษา แก่ผู้เกี่ยวข้องในการจัดทำฐานข้อมูลเฉพาะด้านเพื่อให้สามารถนำลงเก็บไว้ในระบบฐานข้อมูลกลางของส่วน


