
หลักเกณฑวิธีปฏิบัติในการเบิกจายเงินงบประมาณรายจายหลักเกณฑวิธีปฏิบัติในการเบิกจายเงินงบประมาณรายจาย

ของจังหวัดและกลุมจังหวัดของจังหวัดและกลุมจังหวัด  

นางสาวอรนุช ไวนุสิทธิ์  
รองอธิบดีกรมบัญชีกลาง 

 
 โครงการตําบลละ ๕ ลาน ตองเบิกใหเสร็จ ภายใน ๓๑ ธันวาคม ๒๕๕๘  
 งบประมาณป พ.ศ. ๒๕๕๘ เมื่อวันที่ ๑๘ กันยายน ๒๕๕๘ สวนราชการตองเบิกจาย รอยละ ๗๘  
 งบประมาณป พ.ศ. ๒๕๕๘ จังหวัดเบิกสูงสุด ไดแก จังหวัดสุพรรณบุรี ชลบุรี ชัยนาท สมุทรสาคร 

ยโสธร พิจิตร ปราจนีบุรี สิงหบุรี สตูล นครสวรรค 
 สํานักงานจังหวัดในฐานะหนวยงานผูเบิกงบประมาณจังหวัด 

o เปดบัญชีเงินฝากสําหรับรับเงินงบประมาณ ๑ บัญชี 
o เปดบัญชีเงินฝากสําหรับรับเงินนอกงบประมาณ ๑ บัญชี กับธนาคารรัฐวิสาหกิจ 
o กําหนดรหัสบัญชีเงินฝากกระทรวงการคลังให ๑ บัญชี รหัส ๑๐๖๖๖ เพื่อใชเก็บรักษาเงิน

นอกงบประมาณของจังหวัด 
 การใชจายเงิน 

o เกี่ยวกบัการจัดหาพัสดุ 
o การเบิกจายเงินกรณีอื่นๆ 

 วิธีปฏิบัติสําหรับงบประมาณของจังหวัด 
o โครงการรัฐบาลเรงดวนตําบลละ ๕ ลานบาท 

 สํานักงานจังหวัด 
o สวนราชการผูเบิกงบประมาณของตนเอง 
o ผูเบิกในฐานะกรมจังหวัด 
o ผูเบิกในฐานะหัวหนากลุมจังหวัด (๑๘ กลุมจังหวัด) 
o ผูเบิกแทนใหกับสวนราชการอื่นๆ เชน สํานักงานทองเที่ยวฯ เปนตน 
o ผูเบิกงบตําบลละ ๕ ลานบาท (คาดวา ๗ หมื่นโครงการ) 

 การดําเนินการโดยวิธีตกลงราคา 
o เจาหนาที่พัสดุ 
o หัวหนาเจาหนาที่พัสดุ 
o หัวหนาสวนราชการ 

 ขั้นตอนการจัดหาพัสดุหาพัสดุดวยวิธีการทางอิเลก็ทรอนิกส 
o กอนดําเนินการ 

 ตรวจสอบงบเงิน แผนการจัดหา 
 จัดทําราคากลาง 
 จัดทํารายงานขอซื้อขอจาง 
 แตงตั้งคณะกรรมการฯ 
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o ดําเนินการ 
 เผยแพรเอกสารการสอบราคา 
 ผูคารับเอกสารการเสนอราคา 
 ผูคายื่นเอกสารการเสนอราคา 
 คณะกรรมการเปดซองสอบราคาและรายงานผล 
 ผูสั่งซื้อสั่งจาง 
 การจัดทําสัญญา 
 การตรวจรับ 
 การเบิกจายเงิน (ภายใน ๕ วันทําการ) 

 ระยะเวลาตามขั้นตอนแนวทางปฏิบัติการจัดหาพัสดุโดยวิธีการตรวจสอบราคา 
o ตรวจสอบวงเงินแผนการจัดหา 
o จัดทํารายงานขอซื้อ / ขอจาง 
o เผยแพรเอกสารการสอบราคาและรับ และยื่นเอกสารเสนอราคา 
o คณะกรรมการเปดซองและพิจารณาและรายงานผล 

 หัวหนาสวนราชการ ไมเห็นชอบ 
 หัวหนาสวนราชการ เห็นชอบ 

o ลงนามในสัญญา 
 การจัดซื้อจัดจาง ๕,๐๐๐ บาทขึ้นไป 

o ตองบันทึกในระบบ E-GP 
o ทําใบ PO ในระบบ GFMIS 
o จายตรงผูขาย 
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