
หลักเกณฑวิธีปฏิบัติในการเบิกจายเงินงบประมาณรายจายหลักเกณฑวิธีปฏิบัติในการเบิกจายเงินงบประมาณรายจาย

ของจังหวัดและกลุมจังหวัดของจังหวัดและกลุมจังหวัด  

นางสาวอรนุช ไวนุสิทธิ์  
รองอธิบดีกรมบัญชีกลาง 

 
 โครงการตําบลละ ๕ ลาน ตองเบิกใหเสร็จ ภายใน ๓๑ ธันวาคม ๒๕๕๘  
 งบประมาณป พ.ศ. ๒๕๕๘ เมื่อวันที่ ๑๘ กันยายน ๒๕๕๘ สวนราชการตองเบิกจาย รอยละ ๗๘  
 งบประมาณป พ.ศ. ๒๕๕๘ จังหวัดเบิกสูงสุด ไดแก จังหวัดสุพรรณบุรี ชลบุรี ชัยนาท สมุทรสาคร 

ยโสธร พิจิตร ปราจนีบุรี สิงหบุรี สตูล นครสวรรค 
 สํานักงานจังหวัดในฐานะหนวยงานผูเบิกงบประมาณจังหวัด 

o เปดบัญชีเงินฝากสําหรับรับเงินงบประมาณ ๑ บัญชี 
o เปดบัญชีเงินฝากสําหรับรับเงินนอกงบประมาณ ๑ บัญชี กับธนาคารรัฐวิสาหกิจ 
o กําหนดรหัสบัญชีเงินฝากกระทรวงการคลังให ๑ บัญชี รหัส ๑๐๖๖๖ เพื่อใชเก็บรักษาเงิน

นอกงบประมาณของจังหวัด 
 การใชจายเงิน 

o เกี่ยวกบัการจัดหาพัสดุ 
o การเบิกจายเงินกรณีอื่นๆ 

 วิธีปฏิบัติสําหรับงบประมาณของจังหวัด 
o โครงการรัฐบาลเรงดวนตําบลละ ๕ ลานบาท 

 สํานักงานจังหวัด 
o สวนราชการผูเบิกงบประมาณของตนเอง 
o ผูเบิกในฐานะกรมจังหวัด 
o ผูเบิกในฐานะหัวหนากลุมจังหวัด (๑๘ กลุมจังหวัด) 
o ผูเบิกแทนใหกับสวนราชการอื่นๆ เชน สํานักงานทองเที่ยวฯ เปนตน 
o ผูเบิกงบตําบลละ ๕ ลานบาท (คาดวา ๗ หมื่นโครงการ) 

 การดําเนินการโดยวิธีตกลงราคา 
o เจาหนาที่พัสดุ 
o หัวหนาเจาหนาที่พัสดุ 
o หัวหนาสวนราชการ 

 ขั้นตอนการจัดหาพัสดุหาพัสดุดวยวิธีการทางอิเลก็ทรอนิกส 
o กอนดําเนินการ 

 ตรวจสอบงบเงิน แผนการจัดหา 
 จัดทําราคากลาง 
 จัดทํารายงานขอซื้อขอจาง 
 แตงตั้งคณะกรรมการฯ 
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o ดําเนินการ 
 เผยแพรเอกสารการสอบราคา 
 ผูคารับเอกสารการเสนอราคา 
 ผูคายื่นเอกสารการเสนอราคา 
 คณะกรรมการเปดซองสอบราคาและรายงานผล 
 ผูสั่งซื้อสั่งจาง 
 การจัดทําสัญญา 
 การตรวจรับ 
 การเบิกจายเงิน (ภายใน ๕ วันทําการ) 

 ระยะเวลาตามขั้นตอนแนวทางปฏิบัติการจัดหาพัสดุโดยวิธีการตรวจสอบราคา 
o ตรวจสอบวงเงินแผนการจัดหา 
o จัดทํารายงานขอซื้อ / ขอจาง 
o เผยแพรเอกสารการสอบราคาและรับ และยื่นเอกสารเสนอราคา 
o คณะกรรมการเปดซองและพิจารณาและรายงานผล 

 หัวหนาสวนราชการ ไมเห็นชอบ 
 หัวหนาสวนราชการ เห็นชอบ 

o ลงนามในสัญญา 
 การจัดซื้อจัดจาง ๕,๐๐๐ บาทขึ้นไป 

o ตองบันทึกในระบบ E-GP 
o ทําใบ PO ในระบบ GFMIS 
o จายตรงผูขาย 

 
 

 


